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โครงสร้างอัตราก าลังส านักงานคลังจังหวัดปทุมธาน ี

The Structure of The Pathumthani Provincial Office Of The Comptroller General 
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      ข้าราชการ     จ านวน 17 อัตรา   (วา่ง 2 อัตรา) 
     พนักงานราชการ  จ านวน   1 อตัรา 
     ลูกจ้างช่ัวคราว   จ านวน   1 อตัรา 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี  
มีอัตราก าลัง 19 อัตรา โดยแบ่งเป็น 
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“ก ากับดูแลและบริหารการใช้จ่ายเงินของแผ่นดินให้เกิดประโยชน์สูงสุด” 
 

วิสัยทัศน์กรมบัญชีกลาง 

ยุทธศาสตร ์

“ยุทธศาสตร์กรมบัญชีกลาง ประกอบด้วย 3 ประเด็นยุทธศาสตร์ ดังนี้ 

ยุทธศาสตร์ท่ี 1 การเป็นกลไกก ากับการเงินการคลังเพื่อขับเคลื่อนเศรษฐกิจ 
(Smart Regulator : SR) 

ยุทธศาสตร์ท่ี 2 การเป็นกลไกจัดระบบบริหารการเงินการคลังเพื่อการ
ให้บริการท่ีเป็นเลิศ (Execllence Service : ES) 

ยุทธศาสตร์ท่ี 3 การเสริมสร้างความเข้มแข็งขององค์กรด้วยระบบดิจิทัล 
(Digital CGD : DC) 
 

 

 

 

 

ค าขวญัจังหวัดปทุมธาน ี

ถิ่นบัวหลวง เมืองรวงข้าว เชื้อชาวมอญ นครธรรมะ  
พระต าหนักรวมใจ สดใสเจ้าพระยา ก้าวหน้าอุตสาหกรรม 
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1.1.1 ด้านการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 
- การปฏิบัติงานในฐานะหน่วยงานกลางในระบบ GFMIS 

ผลการด าเนินงานในระบบ GFMIS ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
 

 
 
 
 

ล าดับ
ที ่

รายการ ต.ค. 
64 

พ.ย. 
64 

ธ.ค. 
64 

ม.ค. 
65 

ก.พ. 
65 

มี.ค. 
65 

เม.ย. 
65 

รวม 

1 กระทบยอดรายการ
น าส่งเงิน 

3,574 4,453 4,065 3,921 3,754 3,985 3,351 27,103 

2 การยกเลิกรายการรับ-
น าส่ง/เอกสารบัญชี 

13 17 16 10 15 14 16 101 

3 การอนุมัติรายการขอ
เบิกเงิน 

1,797 4,421 5,681 4,879 4,735 6,096 6,029 33,638 

4 การอนุมัติรายการขอ
เบิกเงิน อปท. 

106 83 64 68 35 103 73 5,343 

5 
 

การอนุมัติข้อมูลหลัก
ผู้ขาย/เปลี่ยนแปลงผู้ขาย 

35 69 84 43 81 94 36 442 

การอนุมัติข้อมูลหลัก
ผู้ขาย/เปลี่ยนแปลงผู้ขาย 
(กรณีส่งกรมบัญชีกลาง) 

- 2 8 2 6 12 3 33 

6 การยกเลิกรายการขอ
เบิก/ขอจ่าย 

17 13 16 26 20 31 16 139 

7 
 

รายการที่ธนาคาร
ปฏิเสธการโอนเงิน 
(Return) 

- 1 1 - - 1 1 4 

ผลการปฏิบัติงานส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี 

1. ภารกิจหลักของส านักงานคลังจังหวัด 

1.1 ภารกิจด้านควบคมุการเบิกจ่ายเงินของแผ่นดิน 

หน่วยนับ : จ านวนรายการ 
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 - การติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

1) ผลการเบิกจ่ายของจังหวัดปทุมธานี ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
ณ วันที่ 13 พฤษภาคม 2565 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) ผลการใช้จ่ายของจังหวัดปทุมธานี ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
ณ วันที่ 13 พฤษภาคม 2565 
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1.2.1 ด้านกฎหมายและระเบียบการเงินการคลัง (Fiscal Regulation) 
ในช่วงสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) จังหวัดปทุมธานี

อยู่ในกลุ่มจังหวัดพื้นที่ควบคุมสูงสุดและเข้มงวด ส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานีได้ให้ความรู้ด้านวิชาการกับ
ส่วนราชการในจังหวัดปทุมธานี เกี่ยวกับกฎหมายและระเบียบการเงินการคลัง ด้านการบัญชีภาครัฐ และด้านการ
จัดซื้อจัดจ้าง ผ่านกลุ่ม Line ต่าง ๆ เช่น กลุ่ม อปท. กลุ่มหมอคลังอุ่นใจ เป็นต้น เพ่ือให้ส่วนราชการสามารถ
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและทราบการเปลี่ยนแปลงกฎหมายและระเบียบต่าง ๆ ของกรมบัญชีกลางที่ ใช้ในการ
ปฏิบัติงานได้ทันต่อการเปลี่ยนแปลงและต่อเนื่อง โดยมีการจัดท าทะเบียนให้ค าปรึกษาแนะน ากับส่วนราชการ 

1.2.2 ด้านการบัญชีภาครัฐ (Public Financial & Managerial Accounting) 
- รายงานการเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

จังหวัดปทุมธานี มีส่วนราชการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นภายในพื้นที่ จ านวน 65 แห่ง ส านักงาน
คลังจังหวัดปทุมธานี ได้จัดท ารายงานการเงินรวมของ อปท. จังหวัดปทุมธานี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
ประกอบด้วยงบแสดงฐานะการเงิน งบแสดงผลการด าเนินงาน รายงานวิเคราะห์รายงานการเงินรวม  จัดส่งให้
กรมบัญชีกลางภายในระยะเวลาที่ก าหนด ทั้งนี้ จังหวัดปทุมธานีมี อปท. ที่ไม่ได้จัดส่งรายงานการเงินประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2564 จ านวน 1 แห่ง คือ องค์การบริหารส่วนต าบลพืชอุดม 
 

1.2.3 ด้านการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) 
ส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี ได้รับมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ที่มีองค์ความรู้ในด้านการจัดซื้อจัดจ้าง  

ท าหน้าที่เป็นผู้ให้ค าปรึกษาแก่หน่วยงานของรัฐในจังหวัด ให้สามารถด าเนินงานให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ได้อย่างถูกต้อง 

1.2.4 ด้านเงินทดรองภัยพิบัติ (Disaster Data) 
การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินปีงบประมาณ  

พ.ศ. 2565 ส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี ด าเนินการตรวจสอบและจัดส่งรายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่าย   
เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ตามแนวทางการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรอง
ราชการฯ และส่งกรมบัญชีกลางภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 มีการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ ประเภทภัยอื่น (โรคระบาดจากเชื้อไวรัส
โคโรนา 2019) ซึ่งเป็นการใช้จ่ายประเภทค่าตอบแทน ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จ านวน 8 ครั้ง และเป็น
ค่าใช้จ่ายศูนย์พักคอยของเรือนจ า ทัณฑสถานและสถานกักขัง ในพ้ืนที่จังหวัดปทุมธานี จ านวน 1 ครั้ง รวมเป็น 9 ครั้ง
รวมเป็นจ านวนเงิน 10,542,250.-บาท (สิบล้านห้าแสนสี่หมื่นสองพันสองร้อยห้าสิบบาทถ้วน) รายละเอียดดังนี้ 

 
 
 
 
 

1.2 ภารกิจด้านควบคมุการใช้จ่ายเงินของส่วนราชการ 
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ล าดับ
ที ่

 

วดป. 
รับเอกสาร 

 

 
สถานที่เกิดภัย 

 
จ านวนเงิน (บาท) 

 

ก าหนดแล้วเสร็จ 
30 วัน 

นับแต่รับแจ้ง 

วดป. 
ตรวจสอบ 
แล้วเสร็จ 

 
ครั้งที…่ 

1 3 ก.ย.64 อ.ล าลูกกา 249,600.- 18 ต.ค.64 6 ต.ค.64 1/65 
2 3 ก.ย.64 อ.ล าลูกกา   86,640.- 18 ต.ค.64 6 ต.ค.64 3/65 
3 3 ก.ย.64 อ.ล าลูกกา 268,800.- 18 ต.ค.64 6 ต.ค.64 2/65 
4 27 ก.ย.64 อ.สามโคก 300,600.- 9 พ.ย.64 28 ต.ค.64 4/65 
5 27 ก.ย.64 อ.สามโคก   63,360.- 9 พ.ย.64 28 ต.ค.64 6/65 
6 27 ก.ย.64 อ.สามโคก 172,200.- 9 พ.ย.64 28 ต.ค.64 5/65 
7 27 ก.ย.64 อ.สามโคก 9,199,930.- 9 พ.ย.64 28 ต.ค.64 9/65 
8 30 ก.ย.64 อ.ลาดหลุมแก้ว       56,760.- 12 พ.ย.64 28 ต.ค.64 7/65 
9 30 ก.ย.64 อ.ลาดหลุมแก้ว 144,360.- 12 พ.ย.64 28 ต.ค.64 8/65 

รวม 10,542,250.-    
 

ประเภทภัย วงเงิน 
ตามระเบียบ 

เบิกจ่ายสุทธิ ลดยอดบัญชี วงเงินคงเหลือ 

ภัยอื่นๆ 50,000,000 19,998,978.95 2,593,950 32,594,971.05 
 
และปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 มีการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ ประเภทภัยอุทกภัย เป็นค่าใช้จ่าย 
ในการให้ความช่วยเหลือด้ านพืชและด้านประมง จ านวน 1 ครั้ ง  จ านวนเงิน 822,852.25 บาท  
(แปดแสนสองหมื่นสองพันแปดร้อยห้าสิบสองบาทยี่สิบห้าสตางค์) รายละเอียดดังนี้ 
 

 

ล าดับ
ที ่

 

วดป. 
รับเอกสาร 

 

 
สถานที่เกิดภัย 

 
จ านวนเงิน (บาท) 

 

ก าหนดแล้วเสร็จ 
30 วัน 

นับแต่รับแจ้ง 

วดป. 
ตรวจสอบ 
แล้วเสร็จ 

 
ครั้งที…่ 

1 4 ม.ค.65 อ.สามโคก 822,852.25 14 ก.พ.65 28 ม.ค.65 1/65 
 
 

 

1.3.1 ด้านกฎหมายและระเบียบการเงินการคลัง (ในส่วนเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน สวัสดิการ 
และระบบลูกจ้าง) 

ส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี ได้ท าหน้าที่เป็นที่ปรึกษาให้กับส่วนราชการในจังหวัดปทุมธานี ในการ
ปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบการเงินการคลัง (ในส่วนเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน สวัสดิการ และระบบ
ลูกจ้าง) เพ่ือให้ส่วนราชการสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง และทราบการปรับเปลี่ยนกฎหมายและ 
ระเบียบต่าง ๆ ของกรมบัญชีกลาง โดยให้บริการข้อมูลที่เป็นปัจจุบันทั้งในรูปแบบเอกสารและอิเล็กทรอนิกส์ 

 

1.3 ภารกิจด้านควบคุมงบบุคลากรภาครัฐ 
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 1.4.1 ด้านสารสนเทศเศรษฐกิจการคลงั (Econ and PS-MIS) 

การจัดท ารายงานภาวะเศรษฐกิจ ปงีบประมาณ พ.ศ. 2565 

 

 

                                                   

 

 

 

 

 

 

 

  

                        
 

  
   

                                              
  

                                    
  
 

 

 

 

1.4 ภารกิจด้านการสนับสนุนนโยบายกระทรวงการคลัง และรัฐบาล 

ปท 0003/344,345, 492-495 

ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2564 

 

ปท 0003/374,375,534-537  

ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2564 

ปท 0003/408,409, 492-495        
ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2564 

 

ปท 0003/11,12,21-24  

ลงวันที่ 14 มกราคม 2565 

 

ปท 0003/50,51,62-65 

ลงวันที่ 14,15 กุมภาพันธ์ 2565 
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การจัดท ารายงานประมาณการเศรษฐกิจ ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
1. รายงานประมาณการเศรษฐกิจจั งหวัดปทุมธานี  ประจ า ไตรมาสที่  4/2564  

ที่ ปท 0003/009-010 ลงวันที่ 14 มกราคม 2565 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ปท 0003/80,81,110-113             
ลงวันที่ 15 มีนาคม 2565 

 

ปท 0003/114,115,141-144 
ลงวันที่ 12 เมษายน 2565 

 

ปท 0003/186,187,190-193 

ลงวันที่ 12 พฤษภาคม 2565 
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2.  รายงานประมาณการเศรษฐกิจจั งหวัดปทุมธานี  ประจ า ไตรมาสที่  1/2565    
ที่ ปท 0003/116-117 ลงวันที่ 12 เมษายน 2565 

               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การจัดท าแบบสอบถามภาวะเศรษฐกิจ จงัหวัดปทมุธานี ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
สรุปผลการส ารวจแบบสอบถามภาวะเศรษฐกิจ จังหวัดปทุมธานี   
1. ที่ ปท 0003/354-355   ลงวันที่ 25 ตุลาคม 2564 
2. ที่ ปท 0003/387-388   ลงวันที่ 25 พฤศจิกายน 2564 
3. ที่ ปท 0003/419-420   ลงวันที่ 24 ธันวาคม 2564 
4. ที่ ปท 0003/22-23       ลงวันที่ 25 มกราคม 2565 
5. ที่ ปท 0003/60-61       ลงวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2565 
6. ที่ ปท 0003/89-90       ลงวันที่ 22 มีนาคม 2565 
7. ที่ ปท 0003/124-125   ลงวันที่ 25 เมษายน 2564 

มีการเผยแพร่แบบสอบถามเศรษฐกิจ ผ่านช่องทางต่าง ๆ เพ่ือให้หน่วยงานภาครัฐ ภาคเอกชน
และประชาชนทั่วไป ได้มีส่วนร่วมในการสะท้อนความคิดเห็นด้านเศรษฐกิจ ผ่านการตอบแบบสอบถามเศรษฐกิจ
จังหวัดปทุมธานี พร้อมลุ้นรับของที่ระลึก (ประจ าเดือน) 
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1.4.2 ด้านภารกิจคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด (คบจ.) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
แบ่งเป็น 2 ด้าน และ 1 งาน 
 
 
 

 

 

 

 

1.ประชุมครั้งที่ 10/2564 
วันที่ 25 ตุลาคม 2564                         

3.ประชุมครั้งที่ 12/2564 
วันที่ 24 ธันวาคม 2564 

2.ประชุมครั้งที่ 11/2564             
วันที่ 24 พฤศจิกายน 2564            
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1.4.3 ด้านสนับสนุนภารกิจจงัหวัด 
                         โครงการพัฒนาผู้ประกอบการ SMEs จังหวัดปทุมธานี  เรื่อง “แนวทางการพัฒนาเศรษฐกิจ
จังหวัดปทุมธานี และการให้ความรู้ทางการเงิน  ส าหรับผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs)” 
 
 
 
 

5.ประชุมครั้งที่ 2/2565              
วันที่ 22 กุมภาพันธ์ 2565           

4.ประชุมครั้งที่ 1/2565                      
วันที่ 25 มกราคม 2565                      

6.ประชุมครั้งที่ 3/2565 
วันที่ 22 มีนาคม 2565 

7.ประชุมครั้งที่ 4/2565                      
วันที่ 22 เมษายน 2565                      

8.ประชุมครั้งที่ 5/2565   
วันที่ 20 พฤษภาคม 2565 
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1.4.4 ด้านเพ่ิมประสิทธิภาพการคลังท้องถิ่น 
                         หนังสือส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี ที่ ปท 0003/426 ลงวันที่ 29 ธันวาคม 2564  
การรายงานผลตามแนวทางการเสริมสร้างศักยภาพการคลังท้องถิ่น   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
2.1.1 ด้านการเงินการบัญชี 

2.1.1.1 เงินทดรองราชการ 
- จัดท าทะเบียนคุมเงินทดรองราชการเป็นปัจจุบัน และจัดท ารายงานที่เกี่ยวข้องเสนอ 

หัวหน้าหน่วยเบิกจ่าย (คลังจังหวัดปทุมธานี) เพ่ือทราบ ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป เป็นประจ าทุกเดือน 
- จัดท าค าสั่งส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี ที่ 14/2564 ลงวันที่ 7 กันยายน 2564 

เรื่อง แต่งตั้งผู้ควบคุมเงินทดรองราชการ ผู้ตรวจสอบทะเบียนคุมเงินทดรองราชการและรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
2.1.1.2 การปฏิบัติงานด้านการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและ

การน าเงินส่งคลัง ของหน่วยเบิกจ่ายส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี 
1)  การปฏิบัติ ง านด้ านการจ่ าย เงิน  และการรับ เ งิน  ด า เนินการปฏิบัติ งาน 

ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)  
 

 2. ภารกิจสนับสนุนของส านักงานคลังจังหวัด 

2.1 การปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชีของส านักงานคลังจังหวัด รายงาน
การเงิน งบประมาณ และการพัสดุ 
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2) ค าสั่งต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง จัดท าเป็นปัจจุบัน 
- ค าสั่งแต่งตั้งผู้มีหน้าที่ตรวจสอบจ านวนเงินตามใบเสร็จรับเงินกับหลักฐานการบันทึกใน

ระบบ GFMIS ตามค าสั่งส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี ที่ 15/2564 ลงวันที่ 7 กันยายน 2564 
- ค าสั่งแต่งตั้งก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบ การเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 

ก า ร เ ก็ บ รั ก ษ า เ งิ น แ ล ะก า ร น า เ งิ น ส่ ง ค ลั ง  ไ ด้ ม อบ ห ม า ย แ ล ะแ ต่ ง ตั้ ง ผู้ มี สิ ท ธิ ใ น ก า รป ฏิ บั ติ ง า น  
ในระบบ New GFMIS Thai ในฐานะส่วนราชการผู้เบิก ตามค าสั่งส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี ที่ 8/2565  
ลงวันที่ 1 เมษายน 2565 

-  ค า สั่ ง แ ต่ ง ตั้ ง บุ ค ค ล ผู้ มี สิ ท ธิ ใ ช้ ง า น ผ่ า น ร ะ บ บ  KTB Corporate Online  
ในต าแหน่งต่าง ๆ ตามค าสั่งส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี ที่ 9/2565 ลงวันที่ 1 เมษายน 2565 

- ค าสั่งแต่งตั้งกรรมการเก็บรักษาเงินส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี ตามค าสั่งส านักงาน
คลังจังหวัดปทุมธานี ที่ 12/2565 ลงวันที่ 11 พฤษภาคม 2565 

 
2.1.2 ด้านการบริหารงานด้านพัสดุ 
ส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 

 
 
 

 

ส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี มีการจัดท ารายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2564 รายละเอียดตามหนังสือส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี ที่ ปท 0003/500 ลงวันที่ 20 
ตุลาคม 2564 (เอกสารแนบ 1) 
 
 
 
 

ส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี มีการรายงานผลการปฏิบัติราชการตามเกณฑ์การประเมินผล 
การด าเนินงานภายในกรมบัญชีกลาง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 รอบ 6 เดือน รายละเอียดตามหนังสือ
ส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี ที่ ปท 0003/118 ลงวันที่ 18 เมษายน 2565  (ผลการด าเนินงาน รอบ 6 เดือน 
รวมเท่ากับ 2.3333) (เอกสารแนบ 2) 
 
 
 
 

ส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี ได้ปฏิบัติงานด้านสารบรรณและการจัดเก็บเอกสารตามระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 4 พ.ศ. 2564 ด้วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลาง 

 

2.2 การจัดท ารายงานการควบคมุภายใน และการบริหารความเสี่ยงของส านักงาน
คลังจงัหวัด 

2.3 การปฏิบัติงานตามเกณฑ์การประเมินผลการด าเนินงานของกรมบัญชีกลาง
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

2.4 การปฏิบัติงานด้านสารบรรณ และการจัดเก็บเอกสาร 



รายงานผลการปฏิบัติงานส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี 
 

15 

 
 

 

 

 

 

การเก็บรักษา การใช้จ่ายและการจัดท าบัญชีสลากกินแบ่งรัฐบาล 
 ส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี ได้รับการจัดสรรสลากกินแบ่งรัฐบาล จ านวน 110 เล่ม โดยจัดสรร
ให้แก่ผู้ค้าสลากฯ ภายในจังหวัดปทุมธานี ตามบัญชีรายชื่อ จ านวน 22 ราย รายละ 5 เล่ม ราคาเล่มละ 7,040 บาท  
รวม 35,200 บาทต่อราย รวมเป็นจ านวนเงินทั้ งสิ้น งวดละ 774,400  บาทต่องวดการจ าหน่าย  
โดยส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี ได้รับจัดสรรเงินส่วนลดสลากฯ เดือนละ 2 งวด งวดละ 5,000 บาท  

ผลการด าเนินงาน  
 1. เนื่องจากสถานการณ์โควิด-19 ส านักงานสลากกินแบ่งรัฐบาลจึงแจ้งให้ส านักงานคลังจังหวัด
ปทุมธานี ปฏิบัติตามหนังสือส านักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล ที่ 12404/2564 ลงวันที่ 7 ธันวาคม 2564  
เรื่อง ชะลอการท าสัญญาและให้รายเดิมรับสลากไปจ าหน่ายชั่วคราว โดยปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ ประกาศ ค าสั่งต่าง ๆ 
และสัญญาเดิม  
 2. ปฏิบัติตามประกาศส านักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล ลงวันที่  24 พฤศจิกายน 2564  
เรื่อง ให้ตัวแทนจ าหน่ายสลากแจ้งความประสงค์และช าระเงินก่อนการรับสลากไปจ าหน่ าย ตั้งแต่งวดวันที่ 30 
ธันวาคม 2564 ถึงงวดวันที่ 1 ธันวาคม 2565 
 3. จัดส่งส าเนาใบรับสลาก และรายงานการรับช าระค่าสลากประจ าวันให้ส านักงานสลากกินแบ่ง
รัฐบาล เป็นประจ าทุกงวด 
 4. จัดท ารายงานสรุปการรับช าระค่าสลากกินแบ่งรัฐบาล ส่งกรมบัญชีกลาง และส านักงานคลังเขต 1  
เป็นประจ าทุกงวด   
 5. กรณีที่ผู้รับสลากฯ ไม่สามารถมารับสลากฯ ด้วยตนเอง ได้ด าเนินการจัดท าหนังสือมอบอ านาจ  
(สล.145) ในแต่ละงวดที่ไม่สามารถมารับด้วยตนเองได้ โดยมีพยานครบ 2 ราย พร้อมทั้งแนบส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ  
 
 
 
 

ส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี มีธนบัตรตัวอย่าง และได้ส่งรายงานการเก็บธนบัตรตัวอย่างให้ส านักงาน
คลังเขต 1 ทราบเป็นประจ าทุกปี 

 
 
 
 

 3.ภารกิจท่ีได้รับมอบหมายอื่นๆ 

3.1 การจ าหน่ายสลากกนิแบ่งรัฐบาลที่ได้รับจดัสรร และการใช้จ่ายเงินที่ได้รับจัดสรร
ส่วนลดสลากกินแบง่รัฐบาล 

3.2 ติดตามผลการควบคมุ การก ากับดูแล เก็บรักษา และรายงานธนบัตรตัวอย่าง 
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ส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี มีการให้ค าแนะน าแก่ผู้รับบริการ มีการให้บริการในรูปแบบ One 

Stop Service กรณีเป็นเรื่องที่ซับซ้อนหรือซับซ้อนมาก ต้องใช้ผู้มีความรู้และประสบการณ์จะเชิญผู้รับบริการหารือ
กับผู้เชี่ยวชาญในแต่ละด้าน เช่น การให้บริการทางด้าน GFMIS การจัดซื้อจัดจ้าง เป็นต้น โดยมีการประเมินความ
พึงพอใจผ่าน QR Code ท าให้ลดการใช้กระดาษและลดระยะเวลาในการจัดเก็บข้อมูลในการประเมินผลความ 
พึงพอใจของผู้รับบริการ ส าหรับข้อเสนอแนะของผู้รับบริการส่วนใหญ่มีความเห็นว่าสถานที่จอดรถไม่สะดวก
ในการติดต่อราชการ มีสถานที่คับแคบ ซึ่งเป็นปัจจัยภายนอกที่ไม่สามารถควบคุมได้ นอกจากนี้ ใน ส่วนของ
กระบวนงานการให้บริการค าปรึกษาและข้อมูล ส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี ได้มีการมอบหมายเจ้าหน้าที่ในการ
ต้อนรับผู้มาติดต่อขอใช้บริการและจัดเก็บบันทึกข้อมูลการให้บริการเป็นประจ าทุกวัน และทุก สิ้นเดือนจะมีการ
สรุปผลรายงานเสนอต่อคลังจังหวัดเป็นรายเดือน 

 
 

 

 

 

- รายงานผลการด าเนินงานปรับปรุงตามข้อเสนอแนะของส านักงานคลังเขต 1 ปีงบประมาณ  
พ.ศ. 2564  (เอกสารแนบ 3) 

 

 

4 . ติดตามผลการปฏิบัติงานตามข้อเสนอแนะของส านักงานคลังเขต 
(ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564) 

3.3 ติดตามโครงการปรับบทบาทส านักงานคลังจงัหวัด 

ขั 
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- การเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ภาวะเศรษฐกิจการคลังและประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดปทุมธานี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเผยแพร่ รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังประจ าเดือนตุลาคม 2564 

 

 

 

 

 

 

  บอร์ด สนง.คลังจังหวดั    เพจ FB สนง.คลังจังหวัด                     เวบ็ไซต์ สนง.คลังจังหวดั                           ไลน์ สนง.คลังจังหวัด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเผยแพร่ รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังประจ าเดือนพฤศจิกายน 2564 

 

 

 

 

 

 

  บอร์ด สนง.คลังจังหวดั         เพจ FB สนง.คลังจังหวดั                  เวบ็ไซต์ สนง.คลังจังหวดั                           ไลน์ สนง.คลังจังหวัด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเผยแพร่ รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังประจ าเดือนธันวาคม 2564 

 

 

 

 

 

 

  บอร์ด สนง.คลังจังหวดั         เพจ FB สนง.คลังจังหวดั                  เวบ็ไซต์ สนง.คลังจังหวดั                           ไลน์ สนง.คลังจังหวัด 
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การเผยแพร่ รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังประจ าเดือนมกราคม 2565 

 

 

 

 

 

 

            บอร์ด สนง.คลังจังหวดั                เพจ FB สนง.คลังจังหวดั                    เว็บไซต ์สนง.คลังจังหวดั                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเผยแพร่ รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังประจ าเดือนกุมภาพันธ์ 2565 

 

 

 

 

 

 

  บอร์ด สนง.คลังจังหวดั         เพจ FB สนง.คลังจังหวดั                     เว็บไซต์ สนง.คลังจังหวัด                     ไลน์ สนง.คลังจังหวัด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเผยแพร่ รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังประจ าเดือนมีนาคม 2565 

 

 

 

 

 

 

  บอร์ด สนง.คลังจังหวดั         เพจ FB สนง.คลังจังหวดั                     เว็บไซต์ สนง.คลังจังหวัด                     ไลน์ สนง.คลังจังหวัด 

 

 

 

 

 

 



รายงานผลการปฏิบัติงานส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี 
 

19 

 

 

 

 

 

 

 
 

การเผยแพร่ รายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดปทุมธานี ปี 2564 ฉบับท่ี 4/2564 
- ส่งเล่มรายงานให้แก่หน่วยงานผู้ให้ข้อมูล ในการจัดท าประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดปทุมธานี 
- ศูนย์ข้อมูลข่าวสารส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี 

- เว็บไซต์ส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี 

 

 

 

 

 
 

การเผยแพร่ รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังประจ าเดือนเมษายน 2565 

 

 

 

 

 

 

  บอร์ด สนง.คลังจังหวดั         เพจ FB สนง.คลังจังหวดั                     เว็บไซต์ สนง.คลังจังหวัด                     ไลน์ สนง.คลังจังหวัด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเผยแพร่ รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังประจ าเดือนพฤษภาคม 2565 

 

 

 

 

 

 

  บอร์ด สนง.คลังจังหวดั         เพจ FB สนง.คลังจังหวดั                     เว็บไซต์ สนง.คลังจังหวัด                     ไลน์ สนง.คลังจังหวัด 
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- บอร์ดส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี  - เพจ Facebook ส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- การประชุม คบจ.ปทุมธานี ครั้งที่ 1/2565              -  Line กลุ่ม ส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี  
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การเผยแพร่ รายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดปทุมธานี ปี 2565 ฉบับท่ี 1/2565 
                         - ส่งเล่มรายงานให้แก่หน่วยงานผู้ให้ข้อมูล ในการจัดท าประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดปทุมธานี 
                         - ศูนย์ขอ้มูลข่าวสารส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี 

         - เว็บไซต์ส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- บอร์ดส านักงาน                                    - เพจ Facebook ส านักงานคลังจังหวัดปทุมธานี  
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-Line กลุ่ม ส านักงานคลังจังหวดัปทุมธาน ี  - Line กลุ่ม คบจ.ปทุมธาน ี                - Line กลุ่ม หมอคลังอุ่นใจปทุมธานี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


