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กรมบัญชีกลาง 



คํานํา 

 
การจั ด ก ารความ รู�  (Knowledge Management ห รื อ  KM) ใน องค! ค วาม รู�       

เรื่อง ค$าใช�จ$ายในการเดินทางไปราชการ เป+นการนําความรู�จากการปฏิบัติงาน ประสบการณ!จริง    
อันทรงคุณค$า ตลอดจนรวบรวมกฎหมาย ระเบียบ และข�อมูลต$างๆ ท่ีเก่ียวข�อง มาเรียบเรียง 
ถ$ายทอดไว�ในหนังสือเล$มนี้ เพ่ือให�บุคลากรของกรมบัญชีกลางท้ังในส$วนกลางและส$วนภูมิภาค       
ได�ศึกษา พัฒนาความรู� และใช�เป+นคู$มือในการปฏิบัติงานได�อย$างถูกต�อง และเป+นมาตรฐานเดียวกัน 
ซ่ึงจะส$งผลให�การปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน ตลอดจนช$วยให�เกิดผลสัมฤทธิ์ด�านนโยบาย
และยุทธศาสตร!ของรัฐบาล กระทรวงการคลัง และกรมบัญชีกลาง ให�เกิดเป+นรูปธรรมในทางปฏิบัติ 

เบื ้องหลังการดําเนินงาน “การจัดการความรู �” (Knowledge Management 
หรือ KM) สืบเนื่องมาจากกรมบัญชีกลางได�อนุมัติให�จัดทําโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู�ของหน$วยงาน
ภายในกรมบัญชีกลาง เพ่ือสนับสนุนการจัดการความรู� และการแลกเปลี่ยนเรียนรู� ให�บุคลากรของ
กรมบัญชีกลางสามารถเข�าถึงความรู� พร�อมแบ$งปLนความรู�ภายในหน$วยงาน โดยมอบหมายให�
สํานักงานคลังเขต ๑ – ๙ ดําเนินการบูรณาการ/ทบทวน/จัดทําองค!ความรู�ด�านการเงินการคลัง และ
จัดส$งองค!ความรู�ดังกล$าวให�หน$วยงานในส$วนกลางท่ีเป+นผู�รับผิดชอบได�บูรณาการ/ตรวจสอบ       
องค!ความรู�ในเรื่องดังกล$าวให�ถูกต�อง ตามกฎหมาย ระเบียบ ข�อบังคับ และหลักเกณฑ!ของ         
ทางราชการ เพื่อเผยแพร$และนํามาใช�เป+นคู$มือการปฏิบัติงานของบุคลากรกรมบัญชีกลาง             
ซ่ึงการดําเนินงานการจัดการความรู�ดังกล$าว เป+นการดําเนินการในลักษณะการสื่อสาร ๒ ทาง       
คือ องค!ความรู�ได�รับการกลั่นกรองท้ังผู�ปฏิบัติงานจริงในพ้ืนท่ี (สํานักงานคลังเขตและสํานักงานคลังจังหวัด) 
และผู�ควบคุม กฎ ระเบียบ (หน$วยงานในส$วนกลาง) ทําให�องค!ความรู�นี้มีความถูกต�องและสามารถ
ปฏิบัติงานได�จริง 

กรมบัญชีกลาง หวังเป+นอย$างยิ่งว$า ความรู�อันมีคุณค$าจากหนังสือเล$มนี้ จะเป+น  
ส$วนหนึ่งท่ีช$วยให�บุคลากรของกรมบัญชีกลางได�ศึกษา พัฒนาความรู�ด�วยตนเอง เพ่ือการทําหน�าท่ีเป+น
ท่ีปรึกษาให�คําแนะนําด�านการเงินการคลังให�กับส$วนราชการ และผู�ท่ีเก่ียวข�องได�อย$างมีประสิทธิภาพ
ยิ่งข้ึน และขอขอบคุณคณะทํางานจากสํานักงานคลังเขต ๑ สํานักงานคลังจังหวัดในเขต ๑  และ    
สํานักกฎหมาย ท่ีสละเวลาช$วยกันจัดทําให�หนังสือเล$มนี้เสร็จสมบูรณ!ตามวัตถุประสงค! 
 

 
                                                                            กรมบัญชีกลาง 

                                                มีนาคม  ๒๕๕๗ 
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บทท่ี  1 
บทนํา 

 
ความสําคัญและความเป�นมาของป�ญหา   

องค�กรภาครัฐในป�จจุบันต�างแสวงบทบาทท่ีสามารถปรับเปลี่ยนกลยุทธ�การทํางาน          
ให#สอดคล#องกับพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ�นดิน (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2545 มาตรา 3/1 
ซ่ึงบัญญัติว�า “การบริหารราชการต#องเป9นไปเพ่ือประโยชน�สุขของประชาชน เกิดผลสัมฤทธิ์ต�อภารกิจ
ของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ#มค�าในเชิงภารกิจแห�งรัฐ การลดข้ันตอนการปฏิบัติงาน การอํานวย
ความสะดวกและการตอบสนองความต#องการของประชาชน มีผู#รับผิดชอบต�อผลของงาน”        
(ท่ีมา : พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ�นดิน (ฉบับท่ี 5), 2545: 2)  

สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ ได#ส�งเสริมให#หน�วยงานภาครัฐยกระดับ
คุณภาพมาตรฐานการทํางานไปสู�ระดับมาตรฐานสากล (High Performance) อย�างต�อเนื่อง โดยนํา
กระบวนการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA: Public Sector Management 
Quality Award) หมวด 4 การวัดวิเคราะห� การจัดการความรู# กําหนดเป9นเกณฑ�ประเมินผล      
การปฏิบัติราชการกับทุกหน�วยงานราชการ ส�วนราชการจึงต#องมีการจัดทําแผนจัดการความรู#     
อย�างเป9นระบบ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานแก�บุคลากร 

กรมบัญชีกลางได#กําหนดแผนยุทธศาสตร�พัฒนาองค�กร ให#สอดคล#องสามารถตอบสนอง   
การประเมินผลท่ีสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการกําหนด ประกอบกับมีภารกิจด#านการกํากับ
ดูแลการใช#จ�ายเงินงบประมาณแผ�นดิน โดยใช#กฎหมาย ระเบียบ วิธีปฏิบัติด#านการเงิน การคลัง    
การบัญชี การพัสดุ ซ่ึงมีจํานวนมากกว�า 500 ฉบับ เป9นเครื่องมือให#ส�วนราชการถือปฏิบั ติ 
กรมบัญชีกลางได#มอบหมายให#สํานักงานคลังเขต ดําเนินโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู# เพ่ือเสริมสร#าง
และสนับสนุนการจัดการความรู#ในหน�วยงานและสร#างบรรยากาศในการแลกเปลี่ยนเรียนรู#           
ให#บุคลากรสามารถเข#าถึงความรู# แบ�งป�นความรู# อันจะส�งผลให#บุคลากรในสังกัด สามารถตอบข#อ
หารือเก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบ วิธีปฏิบัติด#านการเงิน การคลัง การบัญชี การพัสดุ ได#อย�างถูกต#อง 
รวดเร็ว เป9นไปตามมาตรฐานเดียวกันทุกแห�ง ประกอบกับพระราชกฤษฎีกาค�าใช#จ�ายในการเดินทาง
ไปราชการ พ.ศ. 2526 ได#มีการปรับปรุงแก#ไขถึงฉบับท่ี 8 พ.ศ.2553 เป9นเหตุให#หลักเกณฑ�     
บางประการท่ีกําหนดไว#ในระเบียบต�าง ๆ มีการแก#ไขปรับปรุงใหม�ด#วย  

คณะทํางานได#ระดมความคิดเห็นจัดทําคู�มือค�าใช#จ�ายในการเดินทางไปราชการ ให#สํานักงานคลัง
เขตพิจารณากลั่นกรองเบ้ืองต#น โดยจะเชิญผู#มีความรู#ความเชี่ยวชาญในเรื่องดังกล�าวจากกรมบัญชีกลาง 
มาพิจารณาให#ข#อเสนอแนะอีกครั้ง จากนั้นต#องนําเสนอผู#บริหารให#ความเห็นชอบ ก�อนรวบรวมเป9น     
องค�ความรู#สําหรับให#บุคลากรยึดถือเป9นแนวทางการปฏิบัติงานท่ีเป9นมาตรฐานเดียวกันในทุกระดับของ
องค�กร 
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วัตถุประสงค� 
1. เพ่ือเป9นแนวทางในการปฏิบัติงานท่ีมีมาตรฐานเดียวกัน 
2. เพ่ือให#คําแนะนําตลอดจนตอบข#อหารือแก�ส�วนราชการได#อย�างถูกต#อง 
3. เพ่ือปiองกันข#อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน 
4. เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการทํางาน  

 
ขอบเขตเนื้อหาวิชา 

1. การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร ชั่วคราว/ประจํา 
2. การเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม 
3. ค�าใช#จ�ายเก่ียวกับการจัดการศพ 
4. การเดินทางไปราชการต�างประเทศชั่วคราว/ประจํา 
5. ข้ันตอนการเบิกจ�ายค�าใช#จ�ายในการเดินทางไปราชการ 

 
ประโยชน�ท่ีจะได)รับ 

1. กรมบัญชีกลางมีคู�มือค�าใช#จ�ายในการเดินทางไปราชการท่ีเป9นมาตรฐานเดียวกัน 
2. ส�วนราชการปฏิบัติงานด#านการเบิกจ�ายค�าใช#จ�ายเดินทางไปราชการได#อย�างถูกต#อง 
3. บุคลากรของกรมบัญชีกลางมีองค�ความรู#เก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบค�าใช#จ�ายในการเดินทาง 

ไปราชการเพ่ิมข้ึน 
4. บุคลากรภาครัฐได#รับค�าตอบแทนตามหลักกฎหมายท่ีกําหนดได#อย�างถูกต#อง 
5. ลดข#อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน 

 
 



บทท่ี 2 

สาระสําคัญของกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข�อง 

 
พระราชกฤษฎีกา 

ค
าใช�จ
ายในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. ๒๕๒๖ 

(แก�ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี ๘ พ.ศ. ๒๕๕๓) 
-------------------------------------- 

ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 
ให�ไว� ณ วันท่ี ๓ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๒๖ 

เป%นป&ท่ี ๓๘ ในรัชกาลป)จจุบัน 
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการโปรดเกล�าฯ        

ให�ประกาศว2า 
โดยท่ีเป%นการสมควรปรับปรุงพระราชกฤษฎีกาว2าด�วยค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๕๙ ของรัฐธรรมนูญแห2งราชอาณาจักรไทย และมาตรา ๓ 

แห2งพระราชบัญญัติการกําหนดหลักเกณฑ>เก่ียวกับการจ2ายเงินบางประเภทตามงบประมาณรายจ2าย 
พ.ศ. ๒๕๑๘ จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล�าฯ ให�ตราพระราชกฤษฎีกาข้ึนไว� ดังต2อไปนี้ 

มาตรา ๑ พระราชกฤษฎีกานี้เรียกว2า “พระราชกฤษฎีกาค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ
พ.ศ.๒๕๒๖” 

มาตรา ๒ พระราชกฤษฎีกานี้ให�ใช�บังคับต้ังแต2วันท่ี ๑ เมษายน ๒๕๒๖ เป%นต�นไป 

มาตรา ๓ ให�ยกเลิก  
(๑) พระราชกฤษฎีกาค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๑๘ 
(๒) พระราชกฤษฎีกาค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๑๘

บรรดากฎ ข�อบังคับ และระเบียบอ่ืนในส2วนท่ีบัญญัติไว�แล�วในพระราชกฤษฎีกานี้ หรือซ่ึงขัดแย�งกับ
บทแห2งพระราชกฤษฎีกานี้ ให�ใช�พระราชกฤษฎีกานี้แทน 

มาตรา ๔ ในพระราชกฤษฎีกานี้  
“ข�าราชการ” หมายความว2า ข�าราชการพลเรือนตามกฎหมายว2าด�วยระเบียบ

ข�าราชการพลเรือน ข�าราชการครูตามกฎหมายว2าด�วยระเบียบข�าราชการครู ข�าราชการฝJายตุลาการ
ตามกฎหมายว2าด�วยระเบียบ ข�าราชการฝJายตุลาการ ข�าราชการฝJายอัยการตามกฎหมายว2าด�วย
ระเบียบข�าราชการฝJายอัยการ ข�าราชการพลเรือนในมหาวิทยาลัยตามกฎหมายว2าด�วยระเบียบ
ข�าราชการพลเรือนในมหาวิทยาลัย ข�าราชการฝJายรัฐสภาตามกฎหมายว2าด�วยระเบียบข�าราชการฝJาย
รัฐสภา ข�าราชการตํารวจตามกฎหมายว2าด�วยระเบียบข�าราชการตํารวจและข�าราชการทหาร      
ตามกฎหมายว2าด�วยระเบียบข�าราชการทหาร 
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“ลูกจ�าง” หมายความว2า ลูกจ�างซ่ึงได�รับค2าจ�างจากเงินงบประมาณรายจ2าย เว�นแต2
ลูกจ�างชาวต2างประเทศท่ีมีสัญญาจ�าง 

“ภูมิลําเนาเดิม” หมายความว2า ท�องท่ีท่ีเริ่มรับราชการ กลับเข�ารับราชการใหม2 หรือ
ได�รับการบรรจุเป%นลูกจ�างครั้งแรกหรือครั้งสุดท�ายแล�วแต2กรณี 

“บุคคลในครอบครัว” หมายความว2า บุคคลซ่ึงอยู2ในอุปการะและร2วมอาศัยอยู2กับ    
ผู�เดินทางไปราชการ ดังต2อไปนี้  

(๑) คู2สมรส 
(๒) บุตร 
(๓) บิดามารดาของผู�เดินทางและหรือบิดามารดาของคู2สมรส 
(๔) ผู�ติดตาม 

คําอธิบาย   
บุคคลผู�มีสิทธิตามพระราชกฤษฎีกาฉบับนี้ ประกอบด�วย 
1. ข�าราชการท้ัง 8 ประเภทท่ีได�รับคําสั่งไปปฏิบัติราชการ 

1.1 ข�าราชการพลเรือนตามกฎหมายว2าด�วยระเบียบข�าราชการพลเรือน 
1.2 ข�าราชการครูตามกฎหมายว2าด�วยระเบียบข�าราชการครู 
1.3 ข�าราชการฝJายตุลาการตามกฎหมายว2าด�วยระเบียบข�าราชการฝJายตุลาการ 
1.4 ข�าราชการฝJายอัยการตามกฎหมายว2าด�วยระเบียบข�าราชการฝJายอัยการ 
1.5 ข�าราชการพลเรือนในมหาวิทยาลัยตามกฎหมายว2าด�วยระเบียบข�าราชการ   

พลเรือนในมหาวิทยาลัย 
1.6 ข�าราชการฝJายรัฐสภาตามกฎหมายว2าด�วยระเบียบข�าราชการฝJายรัฐสภา 
1.7  ข�าราชการตํารวจตามกฎหมายว2าด�วยระเบียบข�าราชการตํารวจ 
1.8 ข�าราชการทหารตามกฎหมายว2าด�วยระเบียบข�าราชการทหาร 

2. ลูกจ�าง ท่ีได�รับคําสั่งให�ไปปฏิบัติราชการ 
  ลูกจ�าง หมายความว2า ลูกจ�างซ่ึงได�รับค2าจ�างจากเงินงบประมาณรายจ2าย เว�นแต2

ลูกจ�างชาวต2างประเทศท่ีมีสัญญาจ�าง 
ลูกจ�างประจํา คือ ลูกจ�างท่ีผู�มีอํานาจสั่งจ�างลูกจ�างประจําเป%นไปตามระเบียบ

กระทรวงการคลังว2าด�วยลูกจ�างประจําของส2วนราชการ พ.ศ.2526 
ลูกจ�างชั่วคราวของทางราชการ จะต�องมีองค>ประกอบ ดังนี้ 
1. ค2าจ�างต�องเบิกจากเงินงบประมาณรายจ2ายไม2ว2าจะเป%นหมวดรายจ2ายใดก็ตาม 
2. มีคําสั่งจ�างลูกจ�างชั่วคราว โดยผู�มีอํานาจสั่งจ�างลูกจ�างชั่วคราวนั้นเป%นไปตามนัย

หนังสือกระทรวงการคลังท่ี กค 0510/37778 ลงวันท่ี 2 สิงหาคม 2526 
พนักงานราชการ หมายถึง บุคคลซ่ึงได�รับการจ�างตามสัญญาจ�าง โดยได�รับ

ค2าตอบแทนจากงบประมาณของส2วนราชการเพ่ือเป%นพนักงานของรัฐในการปฏิบัติงานให�กับ       
ส2วนราชการนั้น 
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บุคคลภายนอก ได�แก2 
1. บุคคลตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนดเทียบตําแหน2งข�าราชการพลเรือนหรือ

ประโยชน>ในการเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ (หนังสือกระทรวงการคลังท่ี  กค 0406.6/ว 104 
ลงวันท่ี 22 กันยายน 2551 และ หนังสือกระทรวงการคลังท่ี  กค 0406.6/ว 105 ลงวันท่ี 22 
กันยายน 2551) 

2. ผู�ซ่ึงเคยรับราชการ 
3. ภูมิลําเนาเดิม หมายความว2า 

3.1 ท�องท่ีท่ีเริ่มรับราชการ 
3.2 ท�องท่ีท่ีกลับเข�ารับราชการใหม2 หรือ 
3.3 ท�องท่ีท่ีได�รับการบรรจุเป%นลูกจ�างครั้งแรกหรือครั้งสุดท�าย 

ตัวอย2าง นายกอบสุข เป%นคนจังหวัดสุรินทร> สอบบรรจุเป%นข�าราชการได�และมีคําสั่งให�ไปรายงานตัวและ
ปฏิบัติหน�าท่ีท่ีจังหวัดนครราชสีมา ดังนั้นภูมิลําเนาเดิมของนายกอบสุข คือจังหวัดนครราชสีมา ต2อมา
นายกอบสุข ลาออกจากราชการไปรับสมัครเลือกต้ังเป%นสมาชิกสภาผู�แทนราษฎร แต2ไม2ได� จึงขอกลับ   
เข�ารับราชการใหม2โดยมีคําสั่งบรรจุเข�ารับราชการครั้งใหม2ท่ีจังหวัดชัยภูมิ ดังนั้นภูมิลําเนาเดิมของนายกอบสุข
คือจังหวัดชัยภูมิ เพราะถือว2าเป%นท�องท่ีท่ีกลับเข�าราชการใหม2 สําหรับจังหวัดนครราชสีมาเป%นอันยกเลิก
ไปเพราะลาออกจากราชการแล�ว 

4. บุคคลในครอบครัว หมายความว2า บุคคลซ่ึงอยู2ในอุปการะและร2วมอาศัยอยู2กับผู�เดินทาง      
ไปราชการ มีดังนี้ 

4.1 คู2สมรส ท่ีชอบด�วยกฎหมาย 
4.2 บุตร ท่ีชอบด�วยกฎหมาย 
4.3 บิดามารดาของผู�เดินทางและหรือบิดามารดาของคู2สมรส 
๔.4 ผู�ติดตาม 

มาตรา ๕ ให�รัฐมนตรีว2าการกระทรวงการคลังรักษาการตามพระราชกฤษฎีกานี้ 
คําอธิบาย   

ให้ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังรักษาการตามพระราชกฤษฎีกานี�  กําหนดให�
รัฐมนตรีว2าการกระทรวงการคลังรักษาการตามระเบียบฯ มีหน�าท่ีดูแลการปฏิบัติการให�เป%นไป     
ตามระเบียบและสามารถทราบได�ทันทีว2า กระทรวงการคลังเป%นเจ�าของระเบียบฯ มีอํานาจหน�าท่ี   
ในการวินิจฉัยตามข�อหารือ การปฏิบัติการให�เป%นไปตามระเบียบนี้ 
 

ลักษณะ ๑ 
บทท่ัวไป 

 ๖มาตรา ๖ หัวหน�าส2วนราชการระดับกรมหรือส2วนราชการท่ีเรียกชื่ออย2างอ่ืน และมีฐานะ
เป%นกรมข้ึนไปมีอํานาจหน�าท่ีในการบริหารงบประมาณรายจ2าย เพ่ือเป%นค2าใช�จ2ายในการเดินทาง    
ไปราชการตามความจําเป%นและประหยัดภายใต�หลักเกณฑ> และอัตราการจ2ายตามพระราชกฤษฎีกานี้ 
ส2วนวิธีการเบิกจ2ายนั้นให�ปฏิบัติตามระเบียบการเบิกจ2ายเงินจากคลังซ่ึงออกตามกฎหมายว2าด�วย
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วิธีการงบประมาณ ท้ังนี้หัวหน�าส2วนราชการดังกล2าวอาจออกระเบียบเก่ียวกับการบริหารงบประมาณ
รายจ2ายเพ่ือควบคุมค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ ให�มีการใช�จ2ายเท2าท่ีจําเป%นและประหยัดก็ได� 
คําอธิบาย  

หัวหน�าส2วนราชการอาจจะออกหลักเกณฑ>เพ่ือบริหารงบประมาณให�เพียงพอกับค2าใช�จ2าย
เท2าท่ีจําเป%นและประหยัดได� 
ตัวอย2าง   

นางสมศรีข�าราชการตําแหน2งนักวิชาการคลังชํานาญการพิเศษได�รับคําสั่งให�เดินทาง        
ไปราชการ และเลือกเบิกค2าเช2าท่ีพักลักษณะเหมาจ2าย ซ่ึงระเบียบกําหนดให�เบิกค2าเช2าท่ีพักเหมาจ2าย
ได�ไม2เกิน 800 บาท นางสมศรี สามารถเบิกค2าเช2าท่ีพักเหมาจ2ายได�ไม2เกิน 800 บาท แต2ถ�าหาก
หัวหน�าส2วนราชการจะออกหลักเกณฑ>ให�เบิกค2าเช2าท่ีพักเหมาจ2ายได�ไม2เกิน 500 บาท ก็ย2อมได�
เพราะเป%นการบริหารงบประมาณซ่ึงเป%นอํานาจหัวหน�าส2วนราชการ แต2หลักเกณฑ>ดังกล2าว         
ต�องประกาศให�ทราบท่ัวกันและนางสมศรีจะไปร�องศาลปกครองไม2ได� 

มาตรา ๗ ผู�เดินทางไปราชการซ่ึงเป%นข�าราชการหรือลูกจ�าง ให�เบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทาง
ไปราชการได�ตามท่ีกําหนดไว�ในพระราชกฤษฎีกานี้ 

ผู�เดินทางไปราชการซ่ึงมีสัญญากับส2วนราชการกําหนดค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ  
ไว�เป%นอย2างอ่ืนให�เบิกค2าใช�จ2ายตามท่ีกําหนดในสัญญา 

ผู�เดินทางซ่ึงเป%นข�าราชการท่ีมิได�มีตําแหน2ง ชั้น หรือยศกําหนดไว�ในพระราชกฤษฎีกานี้ 
หรือไม2มีกฎหมายกําหนดตําแหน2งของผู�นั้นเทียบไว�กับตําแหน2งระดับของข�าราชการพลเรือน           
ให�กระทรวงการคลังมีอํานาจกําหนดเทียบตําแหน2งกับตําแหน2งระดับของข�าราชการพลเรือน         
เพ่ือประโยชน>ในการเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการได� 

ผู�เดินทางไปราชการซ่ึงมิได�เป%นข�าราชการ ให�กระทรวงการคลังมีอํานาจกําหนดเทียบกับ
ตําแหน2งระดับของข�าราชการพลเรือน เพ่ือให�ผู�นั้นเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการตามอัตรา
ของตําแหน2งระดับท่ีเทียบ 
คําอธิบาย  

ผู�เดินทางไปราชการซ่ึงเป%นข�าราชการหรือลูกจ�าง ให�เบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ
ได�ตามท่ีกําหนดไว�ในพระราชกฤษฎีกานี้ ถ�าเป%นผู�เดินทางไปราชการมีสัญญาจ�างกับส2วนราชการมีการ
กําหนดค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการไว�ให�เบิกค2าใช�จ2ายได�ตามท่ีกําหนดในสัญญา 
 นอกจากนี้ผู�เดินทางไปราชการท่ีไม2ได�กําหนดตําแหน2งไว� กระทรวงการคลังมีอํานาจกําหนด
เทียบตําแหน2ง เพ่ือประโยชน>ในการเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ ดังนี้ 

ก. มีกฎหมายอ่ืนกําหนดสิทธิไว�สูงกว2าระดับท่ีกระทรวงการคลังเทียบให�ใช�สิทธิในระดับ
ตําแหน2งท่ีกฎหมายนั้นกําหนด 

ข. กระทรวงคลังเทียบตําแหน2งไว�เกินกว2า 1 ตําแหน2งให�อยู2 ในดุลพนิจของหัวหน�า         
ส2วนราชการ 

ค. ตําแหน2งนอกเหนือจากท่ีกระทรวงการคลังได�เทียบไว�แล�ว ให�อยู2ในดุลพินิจของหัวหน�า
ส2วนราชการเจ�าของงบประมาณ โดยคํานึงถึงตําแหน2งหน�าท่ีป)จจุบัน คุณวุฒิ การศึกษา ประสบการณ>
การทํางานและภารกิจท่ีได�รับมอบหมาย 
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ง. หากต�องการเบิ กสู งกว2 าระ ดับ ท่ี กระทรวงการคลั งได� เที ยบ ไว� ให� ขอตกลงกับ
กระทรวงการคลัง 
 การเทียบตําแหน2งเพ่ือเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ ตามหนังสือกระทรวงการคลัง
ท่ี กค 0406.6/ ว 104 ลงวันท่ี 22 กันยายน 2551 (ภาคผนวก) 

1. ข�าราชการการเมือง และข�าราชการรัฐสภาฝJายการเมือง 
2. พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
3. คณะสื่อมวลชน 
4. ลูกจ�าง 
5. พนักงานราชการ 

ตัวอย2าง นายสมชอบ สุคน ป)จจุบันเป%นข�าราชการตําแหน2งผู�อํานวยการกองส2งเสริมพืชสวนระดับ 8 
กรมส2งเสริมการเกษตร ได�รับแต2งต้ังเป%นผู�ช2วยเลขานุการรัฐมนตรีว2าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ> 
ได�รับคําสั่งให�เดินทางไปราชการในหน�าท่ีของข�าราชการการเมือง หากจะเบิกค2าใช�จ2าย เดินทาง    
ตาม พรฎ. ค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ ก็ต�องเบิกจ2ายในระดับตําแหน2งตามท่ีกระทรวงการคลัง
เทียบตําแหน2งสําหรับข�าราชการการเมือง จะนําระดับตําแหน2งของข�าราชการประจําท่ีตนดํารงอยู2  
ในขณะเดียวกันมาใช�แทนเพ่ือขอเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการไม2ได�  

การเทียบตําแหน2งข�าราชการส2วนท�องถ่ินและผู�ดํารงตําแหน2งทางการเมืองของท�องถ่ิน     
ตามหนังสือกระทรวงการคลัง  ท่ี กค 0406.6/ว 105 ลงวันท่ี 22 กันยายน 2551 (ภาคผนวก) 
 การเทียบตําแหน2งข�าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาตามหนังสือกระทรวงการคลัง    
ท่ี กค 0406.6/31388  ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2551 (ภาคผนวก) 

๗มาตรา ๘ สิทธิท่ีจะได�รับค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการเกิดข้ึนต้ังแต2วันท่ีได�รับอนุมัติ 
ให�เดินทางไปราชการ หรือวันท่ีออกจากราชการ แล�วแต2กรณี 

ให�ผู�มีอํานาจอนุมัติการเดินทางอนุมัติระยะเวลาในการเดินทางไปราชการ ตามความจําเป%น
และเหมาะสมตามหลักเกณฑ>ท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
คําอธิบาย   

สิทธิในการเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางเกิดข้ึนต้ังแต2วันท่ีได�รับอนุมัติให�เดินทางไปราชการ  เช2น   
นางสมร รักดี สังกัดสํานักงานคลังจังหวัดนครสวรรค> ผู�บังคับบัญชาสั่งให�เดินทางไปร2วมประชุม         
ท่ีกรุงเทพฯ ระหว2างวันท่ี 10 ถึง 11 มิถุนายน 2551 นางสมร รักดี ขออนุมัติเดินทางไปราชการวันท่ี    
9 ถึง 12 มิถุนายน 2551 เม่ือผู�บังคับบัญชาอนุมัติตามคําขอ ดังนั้นสิทธิการเบิกค2าใช�จ2ายเดินทาง   
ไปราชการของนางสมร รักดี  เกิดข้ึนต้ังแต2วันท่ี 9 มิถุนายน 2551 เหตุท่ีการอนุมัติให�ข�าราชการ
เดินทางไปราชการมีกําหนดเวลาเริ่มต�นและสิ้นสุด เพราะเจตนารมณ>ต�องการให�ผู�บังคับบัญชาได�ทราบ
ช2วงเวลาท่ีผู�ใต�บังคับบัญชาไปปฏิบัติราชการท่ีใด เพ่ือใช�เป%นหลักฐานสําคัญในการเบิกค2าใช�จ2ายในการ
เดินทางไปราชการหรือเป%นหลักฐานในการพิจารณาบําเหน็จความชอบ หากมีกรณีถึงแก2ความตาย 

๗มาตรา ๘/๑ ถ�าผู�เดินทางไปราชการมีความจําเป%นต�องออกเดินทางล2วงหน�าหรือไม2สามารถ
เดินทางกลับท�องท่ีต้ังสํานักงานปกติเม่ือเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุส2วนตัว โดยได�รับ
อนุมัติให�ลากิจหรือลาพักผ2อนตามระเบียบว2าด�วยการนั้น และได�รับอนุมัติระยะเวลาดังกล2าวจาก     
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ผู�มีอํานาจอนุมัติการเดินทางตามหลักเกณฑ>ท่ีกระทรวงการคลังกําหนดด�วยแล�ว ให�มีสิทธิได�รับ
ค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการตามท่ีพระราชกฤษฎีกานี้กําหนดไว�ต2อเม่ือได�มีการปฏิบัติราชการ
ตามคําสั่งของทางราชการแล�ว 
คําอธิบาย   

กรณีผู�เดินทางไปราชการได�รับอนุมัติให�ลากิจหรือลาพักผ2อนก2อนการปฏิบัติราชการ ให�นับเวลา
ต้ังแต2เริ่มปฏิบัติราชการ เช2น ถ�าหากกําหนดการประชุมเริ่มเวลา 09.00 น. เวลาท่ีเริ่มนับสําหรับ      
คิดเบ้ียเลี้ยงเดินทางจะนับเวลาต้ังแต2 09.00 น. จนถึงการเดินทางกลับถึงท่ีบ�านพัก/สํานักงาน 
 กรณีผู�เดินทางไปราชการได�รับอนุมัติให�ลากิจ หรือลาพักผ2อน ให�นับเวลาราชการถึงเวลา   
เสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เช2นกําหนดเวลาประชุมเลิกเวลา 16.30 น. การนับเวลาเพ่ือคิดเบ้ียเลี้ยง
เดินทางจะเป%นเวลาต้ังแต2ออกจากบ�านพักหรือสํานักงานจนถึงเวลา 16.30 น.ของการประชุม   

มาตรา ๙ ข�าราชการซ่ึงได�รับการแต2งต้ังให�ดํารงตําแหน2งระดับ ชั้น หรือยศ สูงข้ึนภายหลัง
วันท่ีได�เดินทางไปราชการแล�ว ให�มีสิทธิท่ีจะรับค2าใช�จ2ายในการเดินทางตามอัตราสําหรับตําแหน2ง
ระดับ ชั้น หรือยศท่ีสูงข้ึน นับแต2วันท่ีมีคําสั่งแต2งต้ังดังกล2าว แม�คําสั่งนั้นจะให�มีผลย�อนหลังไปถึงหรือ
ก2อนวันออกเดินทางก็ตาม 
คําอธิบาย   

พระราชกฤษฎีกาค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม         
มีวัตถุประสงค> ท่ีจะให�ความช2วยเหลือและบรรเทาความเดือดร�อนเก่ียวกับค2าใช�จ2ายต2าง ๆ             
แก2ข�าราชการ ซ่ึงเดินทางไปปฏิบัติงานเพ่ือประโยชน>ของทางราชการตามหน�าท่ีความรับผิดชอบปกติ
ของข�าราชการหรือส2วนราชการโดยตรง  
ตัวอย2าง ข�าราชการสํานักงานคลังจังหวัดสอบเลื่อนระดับได�ตําแหน2งนักวิชาการคลังชํานาญการพิเศษ 
กรมบัญชีกลางมีคําสั่งให�ไปดํารงตําแหน2งใหม2ท่ีจังหวัดอ่ืน  ขณะท่ีเดินทางไปดํารงตําแหน2งใหม2นั้น 
ดํารงตําแหน2งนักวิชาการคลังชํานาญการ เพราะกรมบัญชีกลางจะมีคําสั่งบรรจุแต2งต้ังให�ดํารง
ตําแหน2งนักวิชาการคลังชํานาญการพิเศษ ก็ต2อเม่ือประเมินผลงานผ2าน ซ่ึงคําสั่งจะมีผลย�อนหลัง    
ไปต้ังแต2วันท่ีประเมินผลงานผ2าน ดังนั้น ข�าราชการรายนี้สามารถเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทาง        
ไปราชการได�ในตําแหน2งนักวิชาการคลังชํานาญการพิเศษ ต้ังแต2วันท่ีเดินทางไปดํารงตําแหน2งใหม2 
ถึงแม�ขณะเดินทางจะดํารงตําแหน2งนักวิชาการคลังชํานาญการ 

มาตรา ๑๐ ข�าราชการซ่ึงเดินทางไปรักษาการในตําแหน2งหรือรักษาราชการแทน ให�ได�รับ
ค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปรักษาการในตําแหน2งหรือรักษาราชการแทนตามอัตราสําหรับตําแหน2ง
ระดับ ชั้นหรือยศท่ีตนดํารงอยู2แต2การเดินทางระหว2างท่ีรักษาการในตําแหน2งหรือรักษาราชการแทน 
รวมท้ังการเดินทางกลับมาดํารงตําแหน2งเดิมให�ได�รับค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการตามอัตรา
สําหรับตําแหน2งระดับชั้นหรือยศท่ีตนรักษาการในตําแหน2งหรือรักษาราชการแทน 

ในกรณีท่ีเป%นการเดินทางไปรักษาการในตําแหน2งหรือรักษาราชการแทนในตําแหน2งระดับ 
ชั้นหรือยศท่ีตํ่ากว2าให�ผู�เดินทางมีสิทธิได�รับค2าใช�จ2ายในอัตราสําหรับตําแหน2งระดับ ชั้นหรือยศท่ีตน
ดํารงอยู2 
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คําอธิบาย   
ข�าราชการซ่ึงเดินทางไปรักษาการในตําแหน2งหรือรักษาราชการแทน ให�ได�รับค2าใช�จ2าย     

ในการเดินทางไปรักษาการในตําแหน2งหรือรักษาราชการแทนตามอัตราสําหรับตําแหน2งระดับ ชั้นหรือ
ยศท่ีตนดํารงอยู2 เช2น นักวิชาการคลังชํานาญการพิเศษเดินทางไปรักษาการในตําแหน2งคลังจังหวัด 
(ระดับ 9) ขณะท่ีเดินทางไปรักษาการในตําแหน2งดังกล2าว ข�าราชการรายนี้จะเบิกค2าใช�จ2ายเดินทาง 
ไปราชการได�ในระดับนักวิชาการคลังชํานาญการพิเศษ (ระดับ 8) แต2ระหว2างท่ีรักษาราชการแทน 
คลังจังหวัด (ระดับ 9) ถ�ามีค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการเกิดข้ึนข�าราชการรายนี้สามารถเบิก
ค2าใช�จ2ายเดินทางไปราชการได�ในสิทธิของคลังจังหวัด (ระดับ 9)  
ตัวอย2าง นางวันเพ็ญ อําพาส ตําแหน2งนักวิชาการคลังชํานาญการพิเศษ สังกัดสํานักงานคลังจังหวัด
อุดรธานี ได�รับแต2งต้ังจากผู�ว2าราชการจังหวัดรักษาราชการแทนคลังจังหวัดอุดรธานี เนื่องจาก     
คลังจังหวัดอุดรธานีย�ายไปดํารงตําแหน2งคลังเขต 1 จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กรณีนี้ถ�าหากนางวันเพ็ญ 
ต�องเบิกค2าใช�จ2ายในเดินทางไปราชการ จะเบิกได�ตามสิทธิตําแหน2งนักวิชาการคลังชํานาญการพิเศษ 
แต2ถ�าเป%นกรณีอธิบดีกรมบัญชีกลางสั่งการให�นางวันเพ็ญ อําพาส ไปรักษาราชการแทนคลังจังหวัดสกลนคร 
(ผู�อํานวยการระดับสูง (ระดับ 9)) ขณะเดินทางไปนางวันเพ็ญเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ
ในตําแหน2งนักวิชาการชํานาญการพิเศษ แต2ระหว2างท่ีรักษาราชการแทนคลังจังหวัดสกลนคร ถ�ามีการ
เดินทางไปราชการ จะเบิกค2าใช�จ2ายในระดับผู�อํานวยการระดับสูง (ระดับ 9) และเม่ือเดินทางกลับมา
อยู2ท่ีจังหวัดอุดรธานีเช2นเดิม ก็จะเบิกค2าใช�จ2ายเดินทางกลับในระดับผู�อํานวยการระดับสูง (ระดับ 9) 

มาตรา ๑๑ การเดินทางไปราชการ ถ�าผู�เดินทางหยุดอยู2ท่ีใดโดยไม2มีเหตุอันควร ไม2มีสิทธิ
ได�รับค2าใช�จ2ายในการเดินทางสําหรับระยะเวลาท่ีหยุดนั้น 
คําอธิบาย   

การเดินทางไปราชการถ�าผู�เดินทางหยุดอยู2ท่ีใดโดยไม2มีเหตุอันควร ไม2มีสิทธิได�รับค2าใช�จ2าย 
ในการเดินทางสําหรับระยะเวลาท่ีหยุดนั้น เช2น ผู�บังคับบัญชาสั่งให�ข�าราชการรายหนึ่งเดินทางไปเข�า
รับการอบรมระหว2างวันจันทร>ถึงวันศุกร> หลังเสร็จสิ้นการอบรมข�าราชการรายนี้ไม2เดินทางกลับทันที  
แต2พักอยู2ต2อวันเสาร> - อาทิตย> และเดินทางกลับวันจันทร>สัปดาห>ถัดไป กรณีนี้ถ�าหากขออนุมัติ
เดินทางไปราชการถึงวันศุกร> วันเสาร>-อาทิตย> ท่ีหยุดอยู2ไม2สามารถเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทาง      
ไปราชการได�เพราะเป%นการหยุด โดยไม2มีเหตุอันควร แต2ถ�าวันศุกร>ซ่ึงเป%นวันท่ีจะต�องเดินทางกลับ  
แต2ปรากฏว2าเกิดจราจลพนักงานขับรถเกิดการสไตด>นัดหยุดงานไม2มีรถยนต>เดินทางกลับและ
จําเป%นต�องค�างคืนต2ออีก 1 คืน ค2าท่ีพักต2อสามารถเบิกได�เพราะถือว2าเกิดเหตุสุดวิสัยท่ีมิใช2           
ตัวผู�เดินทางไปเหตุหรือกรณีเดินทางไปราชการโดยรถยนต>ของทางราชการ แต2ระหว2างเดินทาง    
เกิดอุบัติเหตุจําเป%นต�องหยุดพักแรมต2ออีก 1 คืน และอยู2ให�ปากคํากับตํารวจ เป%นการหยุดโดยมีเหตุ
อันสมควรท่ีจําเป%นต�องพักแรมสามารถเบิกค2าใช�จ2ายได� 

มาตรา ๑๒ ผู�เดินทางไปราชการซ่ึงเป%นผู�ได�รับเบ้ียเลี้ยงประจํา จะเบิกเบ้ียเลี้ยงเดินทาง   
ตามพระราชกฤษฎีกานี้ได� เม่ืองดเบิกเบ้ียเลี้ยงประจํา 
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คําอธิบาย   
ผู�เดินทางไปราชการซ่ึงเป%นผู�ได�รับเบ้ียเลี้ยงประจํา จะเบิกเบ้ียเลี้ยงเดินทางตามพระราชกฤษฎีกานี้ได� 

ต2อเม่ืองดเบิกเบ้ียเลี้ยงประจํา กฎหมายให�เลือกเบิกอย2างใดอย2างหนึ่งเพ่ือมิให�ซํ้าซ�อนกัน 
๕มาตรา ๑๒ ทวิ เม่ือปรากฏว2าโรงแรมใดเรียกเก็บค2าเช2าท่ีพักสูงกว2าอัตราท่ีเรียกเก็บ      

จากบุคคลท่ัวไปตามปกติ ออกใบเสร็จรับเงินเกินกว2าจํานวนเงินท่ีโรงแรมเรียกเก็บ ออกใบเสร็จรับเงินให�
โดยผู�เดินทางไปราชการมิได�เข�าพัก หรือมีพฤติการณ>ในทางทุจริตร2วมกับผู�เดินทางไปราชการหรือ
บุคคลในครอบครัวของผู�นั้น ในเรื่องการเบิกค2าเช2าท่ีพักตามพระราชกฤษฎีกานี้ ให�กระทรวงการคลัง
แจ�งชื่อโรงแรมดังกล2าวให�กระทรวง ทบวง กรมทราบเพ่ือมิให�เบิกค2าเช2าท่ีพักของโรงแรมนั้นเป%นเวลา
หนึ่งป& และหากกระทําซํ้าอีกก็ให�ระงับการเบิกค2าเช2าท่ีพักของโรงแรมนั้นโดยเด็ดขาด 

การแจ�งชื่อโรงแรมตามวรรคหนึ่ง ให�มีผลเม่ือพ�นกําหนดสามสิบวันนับแต2วันท่ีมีการแจ�ง 
คําอธิบาย  

พระราชกฤษฎีการฉบับนี้ กําหนดให�กระทรวงการคลังมีอํานาจแจ�งชื่อโรงแรมท่ีออก
ใบเสร็จรับเงินเกินกว2าจํานวนเงินท่ีโรงแรมเรียกเก็บหรือออกใบเสร็จรับเงินให�ผู�เดินทางไปราชการ 
โดยมิได�เข�าพักจริง ให�กระทรวง ทบวง กรมทราบเพ่ือมิให�เบิกค2าเช2าท่ีพักของโรงแรมดังกล2าว      
เป%นเวลา 1 ป& หรือหากมีการกระทําซํ้าให�ระงับการเบิกจ2าย ค2าเช2าท่ีพักของโรงแรมดังกล2าว        
โดยเด็ดขาด 

๘มาตรา ๑๒ ตรี ในกรณีท่ีผู�เดินทางไปราชการถึงแก2ความตายระหว2างไปราชการ โดยเหตุ
แห2งความตายมิได�เกิดจากการประทุษร�ายด�วยเหตุส2วนตัวหรือการประพฤติชั่วอย2างร�ายแรงของตน 
ให�บุคคลในครอบครัวหรือผู�จัดการศพของผู�เดินทางไปราชการซ่ึงถึงแก2ความตายนั้น ได�รับค2าพาหนะ
ในการเดินทางเพ่ือไปปลงศพ หรือค2าพาหนะและค2าใช�จ2ายอ่ืนท่ีเก่ียวกับการส2งศพกลับ ท้ังนี้ ภายใน
วงเงินและเง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
คําอธิบาย  

โดยเป%นการสมควรกําหนดหลักเกณฑ>การให�ความช2วยเหลือเก่ียวกับการเบิกจ2ายค2าใช�จ2าย
เก่ียวกับการ ปลงศพหรือส2งศพกลับ  ในกรณีท่ีผู�เดินทางไปราชการถึงแก2ความตายระหว2างไปราชการ
โดยเหตุแห2งความตายไม2ได�เกิดจากการประทุษร�ายด�วยเหตุส2วนตัว หรือการประพฤติชั่วอย2างร�ายแรง
ของตนเอง กระทรวงการคลังจึงกําหนดหลักเกณฑ>ให�บุคคลในครอบครัวของผู�ถึงแก2กรรมหรือ
ผู�จัดการศพมีสิทธิเบิกค2าพาหนะในการเดินทางไปปลงศพหรือค2าพาหนะและค2าใช�จ2ายอ่ืนท่ีเก่ียวกับ
การส2งศพกลับ ดังนี้ 

1. กรณีเดินทางเพ่ือไปปลงศพ 
1.1 ให�บุคคลในครอบครัวเบิกค2าพาหนะได�ไม2เกิน 3 คน 
1.2 ให�เบิกได�เฉพาะค2าพาหนะ ไป –กลับ เท2าท่ีจ2ายจริง 
1.3 อัตราไม2เกินอัตราตามเส�นทางจากท�องท่ี ท่ีผู� ถึงแก2ความตายรับราชการ         

ถึง ท�องท่ีท่ีถึงแก2ความตายเบิกได�ตามสิทธิของผู�ถึงแก2ความตาย เว�นแต2 บุคคลในครอบครัวของ       
ผู�ถึงแก2ความตายมีสิทธิได�รับค2าใช�จ2ายในการเดินทาง ไปราชการสูงกว2าสิทธิของผู�ถึงแก2กรรม (ให�ใช�
สิทธิของตนเอง) 
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 ถ�าผู�ถึงแก2ความตายไม2มีบุคคลในครอบครัวหรือมีแต2บุคคลในครอบครัวมอบอํานาจให�บุคคลอ่ืน
เป%นผู�จัดการศพ ให�ผู�จัดการศพเบิกค2าพาหนะได�เพียงคนเดียว 

2. กรณีการส2งศพกลับ  
ให�เบิกค2าพาหนะในการส2งศพกลับได�เท2าท่ีจ2ายจริงแต2ไม2เกินอัตราค2าพาหนะในเส�นทาง   

จากท�องท่ีท่ีถึงแก2ความตายรับราชการ และให�เบิกค2าใช�จ2ายอ่ืนท่ีจําเป%นเก่ียวกับการส2งศพกลับได�
เท2าท่ีจ2ายจริง 
 

ลักษณะ 2 
การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร 

หมวด ๑ 
การเดินทางไปราชการช่ัวคราว 

มาตรา ๑๓ การเดินทางไปราชการชั่วคราว ได�แก2 
(๑) การไปปฏิบั ติราชการชั่วคราวนอกท่ีต้ังสํานักงานซ่ึงปฏิบั ติราชการปกติ      

ตามคําสั่งผู�บังคับบัญชา หรือตามหน�าท่ีท่ีปฏิบัติราชการโดยปกติ 
                          ๕(๒)  ยกเลิก 

(๓)  การไปสอบคัดเลือก หรือรับการคัดเลือกตามท่ีได�รับอนุมัติจากผู�บังคับบัญชา 
(๔)  การไปช2วยราชการ ไปรักษาการในตําแหน2งหรือไปรักษาราชการแทน 
(๕)  การเดินทางไปราชการเฉพาะระหว2างเวลาท่ีอยู2 ในราชอาณาจักรของ            

ผู�ซ่ึงรับราชการประจําในต2างประเทศ 
(๖)  การเดินทางข�ามแดนชั่วคราว เพ่ือไปปฏิบัติราชการในดินแดนต2างประเทศ    

ตามข�อตกลงระหว2างประเทศ 
คําอธิบาย 

การเดินทางไปราชการชั่วคราว จะมีระยะเวลาสั้นและมีกําหนดเวลาแน2นอน เช2น 2 วัน    
เนื้องานเสร็จสิ้นเม่ือครบกําหนดเวลา เช2น การไปเป%นพยานตามหมายเรียกของศาล กรณีทางราชการ    
ตกเป%นจําเลย 

1. นอกท่ีต้ังสํานักงานซ่ึงปฏิบัติราชการปกติตามคําสั่งผู�บังคับบัญชา หรือตามหน�าท่ีท่ีปฏิบัติ
ราชการโดยปกติ หมายถึง สถานท่ีท่ีข�าราชการ/ลูกจ�างประจําได�รับแต2งต้ังให�ดํารงตําแหน2งและปฏิบัติ
ราชการประจํา/ได�รับคําสั่งให�ปฏิบัติราชการในลักษณะประจําตามหลักเกณฑ>ท่ีกระทรวงการคลัง
กําหนด (หน�าท่ีท่ีปฏิบัติราชการโดยปกติคือการปฏิบัติงานประจํา เช2น เจ�าหน�าท่ีการเงินงานประจํา
อยู2ท่ีในสํานักงาน เจ�าหน�าท่ีตํารวจจราจรประจําอยู2กลางถนน เจ�าหน�าท่ีปJาไม�หน�าท่ีประจําอยู2ในปJา) 
โดยพิจารณาจากลักษณะงานตามภาระหน�าท่ีท่ีข�าราชการผู�นั้นดํารงอยู2 ไม2ใช2พิจารณาเฉพาะตัว
อาคารสถานท่ีตั้งเพียงอย2างเดียว 

๒. ยกเลิก 
3. สอบคัดเลือก/รับการคัดเลือก ตามท่ีได�รับอนุมัติจากผู�บังคับบัญชา 
4. ไปช2วยราชการ/รักษาการในตําแหน2ง/รักษาราชการแทน 
5. ข�าราชการประจําต2างประเทศระหว2างอยู2ในประเทศ 
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6. เดินทางข�ามแดนชั่วคราวเพ่ือไปปฏิบัติราชการในดินแดนต2างประเทศตามข�อตกลง
ระหว2างประเทศ เช2น สนธิสัญญาระหว2างไทยกับมาเลเซียเรื่องการส2งผู�ร�ายข�ามแดน 

มาตรา ๑๔ ค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว ได�แก2 
(๑) เบ้ียเลี้ยงเดินทาง 
(๒)  ค2าเช2าท่ีพัก 
(๓) ค2 าพ าห น ะ  ร วม ถึ งค2 า เช2 าย าน พ าห น ะ  ค2 า เชื้ อ เพ ลิ งห รื อ พ ลั ง งาน             

สําหรับยานพาหนะค2าระวางบรรทุก ค2าจ�างคนหาบหาม และอ่ืน ๆ ทํานองเดียวกัน 
(๔)  ค2าใช�จ2ายอ่ืนท่ีจําเป%นต�องจ2ายเนื่องในการเดินทางไปราชการ 

คําอธิบาย   
(1)  เบ้ียเลี้ยงเดินทาง 
(2)  ค2าเช2าท่ีพัก 
(3)  ค2าพาหนะรวมถึงค2าเช2ายานพาหนะ ค2าเชื้อเพลิงหรือพลังงาน สําหรับยานพาหนะ 

ค2าระวางบรรทุก ค2าจ�างคนหาบหาม และอ่ืนๆ ทํานองเดียวกัน 
(4)  ค2าใช�จ2ายอ่ืนท่ีจําเป%นต�องจ2าย เนื่องในการเดินทางไปราชการ 

(ค2าใช�จ2ายอ่ืนท่ีจําเป%นต�องจ2าย คือค2าใช�จ2ายท่ีไม2มีกฎหมาย ระเบียบ รองรับให�เบิกจ2ายได�) 
หมายเหตุ ค2าใช�จ2ายผ2านทางด2วนพิเศษ ให�เบิกจ2ายจากหมวดค2าใช�สอยแยกต2างหากจากค2าใช�จ2าย
เดินทางไปราชการ 

 ๘มาตรา ๑๕ เบ้ียเลี้ยงเดินทางให�เบิกได�ในลักษณะเหมาจ2ายภายในวงเงินและเง่ือนไขท่ี
กระทรวงการคลังกําหนด 

บัญชีหมายเลข  2 

ประเภท/ระดับของข�าราชการ อัตรา (บาท/คน/วัน) 

ประเภททั่วไปปฏิบัติงาน/ชํานาญงาน/อาวุโส 
ประเภทวิชาการ ปฏิบัติการ/ชํานาญการ/ชํานาญการพิเศษ 
ประเภทอํานวยการ ต�น/ระดับ 8 ลงมา/ตําแหน2งที่เทียบเท2า 
ข�าราชการตุลาการ เงินเดือนชั้น 2 ลงมา/ผู�ช2วยผู�พิพากษา/ดาโต_ะยุติธรรม 
ข�าราชการอัยการ เงินเดือนชั้น 3 ลงมา 
ข�าราชการทหาร/ตํารวจพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอกลงมา/พันตํารวจเอก
ลงมา 

240 

ประเภททั่วไปทักษะพิเศษ 
ประเภทวิชาการเชี่ยวชาญ/ทรงคุณวุฒิ 
ประเภทอํานวยการสูง 
ประเภทบริหารต�น/สูง/ระดับ 9 ข้ึนไป/ตําแหน2งที่เทียบเท2า 
ข�าราชการตุลาการ เงินเดือนชั้น 3 ข้ันต่ํา ข้ึนไป 
ข�าราชการอัยการ เงินเดือนชั้น 4 ข้ึนไป 
ข�าราชการทหาร/ตํารวจพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพัน
เอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษข้ึนไป 

270 
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บัญชีหมายเลข 2 (ต
อ) 

ประเภท/ระดับของข�าราชการ อัตรา (บาท/คน/วัน) 

พันตํารวจเอก อัตราเงินเดือนพันตํารวจเอกพิเศษข้ึนไป 270 

ลูกจ�างที่เทียบเท2าระดับ 1-3  บุคคลภายนอกให�เบิกเทียบเท2าข�าราชการระดับ 
1-8 

240 

๗มาตรา ๑๖ การนับเวลาเดินทางไปราชการเพ่ือคํานวณเบ้ียเลี้ยงเดินทาง ให�นับต้ังแต2เวลา
ออกจากสถานท่ีอยู2หรือสถานท่ีปฏิบัติราชการตามปกติจนกลับถึงสถานท่ีอยู2หรือสถานท่ีปฏิบัติ
ราชการตามปกติแล�วแต2กรณี 

เวลาเดินทางไปราชการในกรณีท่ีมีการพักแรม ให�นับยี่สิบสี่ชั่วโมงเป%นหนึ่งวัน ถ�าไม2ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมง
หรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมงและส2วนท่ีไม2ถึงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมงนั้นนับได�เกินสิบสองชั่วโมง ให�ถือเป%นหนึ่งวัน 

เวลาเดินทางไปราชการในกรณีท่ีมิได�มีการพักแรม หากนับได�ไม2ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงและส2วนท่ี  
ไม2ถึงนั้นนับได�เกินสิบสองชั่วโมงให�ถือเป%นหนึ่งวัน หากนับได�ไม2เกินสิบสองชั่วโมงแต2เกินหกชั่วโมง   
ข้ึนไปให�ถือเป%นครึ่งวัน 

ในกรณีท่ีผู�เดินทางไปราชการมีความจําเป%นต�องออกเดินทางล2วงหน�า หรือไม2สามารถเดินทาง
กลับท�องท่ีต้ังสํานักงานปกติเม่ือเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุส2วนตัว ตามมาตรา ๘/๑  
การนับเวลาเดินทางไปราชการเพ่ือคํานวณเบ้ียเลี้ยงเดินทางกรณีลากิจหรือลาพักผ2อนก2อนปฏิบัติ
ราชการ ให�นับเวลาต้ังแต2เริ่มปฏิบัติราชการเป%นต�นไป และกรณีลากิจหรือลาพักผ2อนหลังเสร็จสิ้น  
การปฏิบัติราชการ ให�ถือว2าสิทธิในการเบิกจ2ายเบ้ียเลี้ยงเดินทางสิ้นสุดลงเม่ือสิ้นสุดเวลาการปฏิบัติ
ราชการ 

คําอธิบาย 
ต้ังแต2ออกจากท่ีอยู2หรือท่ีทํางานปกติจนกลับถึงท่ีอยู2หรือทํางานปกติ 
1. กรณีพักแรม นับ 24 ชม. เป%น 1 วัน เศษท่ี เกิน 12 ชม. นับเป%น 1 วัน 
2. กรณีไม2มีการพักแรม ไม2ถึง 24 ชม. แต2เกิน 12 ชม.นับเป%น 1 วัน เกิน 6 ชม.นับเป%น   

ครึ่งวัน 
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 - กรณีผู�เดินทางมีการลาพักผ
อน/ลากิจ ก2อนหรือหลังการเดินทางไปราชการเพราะมี    
เหตุส2วนตัว ตามมาตรา 8/1 ให�เสนอผู�มีอํานาจอนุมัติเดินทางครอบคลุมวันลานั้นด�วย การนับเวลา
คํานวณเบ้ียเลี้ยง 

1. กรณีลาพักผ2อน/ลากิจ ก2อนปฏิบัติราชการ ให�นับเวลาต้ังแต2เริ่มปฏิบัติราชการเป%นต�นไป 
จนกลับถึงท่ีอยู2หรือทํางานปกติ 

2. กรณีลาพักผ2อน/ลากิจ หลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ ให�ถือว2าสิทธิการเบิกเบ้ียเลี้ยงฯ 
สิ้นสุดลงเม่ือสิ้นสุดเวลาปฏิบัติราชการ  
ตัวอย2างลาก2อน 

เช2น น.ส. จันทร> ปฏิบัติราชการอยู2สํานักงานคลังจังหวัดกําแพงเพชร มีบ�านอยู2ท่ีจังหวัด
ระยองได�ลาพักผ2อนในวันท่ี 10 - 11 มิถุนายน 2556 ตรงกับวันจันทร> อังคาร และได�รับคําสั่งให� 
ไปราชการท่ีกรุงเทพฯ ในวันท่ี 12 - 14 มิถุนายน 2556 ซ่ึงตรงกับวัน พุธ - ศุกร> กรณีนี้การขอ
อนุ มั ติ เดินทางก็ต�องขอให�ครอบคลุมต้ังแต2วันจันทร>และแนบใบลาให�ผู� มี อํานาจทราบด�วย              
ว2าเราไปราชการท่ีกรุงเทพฯ แต2มีการลาพักผ2อนก2อนเพ่ือกลับบ�านท่ีระยอง ซ่ึงสิทธิท่ีจะได�รับก็จะ
ครอบคลุมท้ังหมด คือ มีสิทธิเบิกค2าพาหนะได�ในอัตรา จ.กําแพงเพชร ถึงกรุงเทพฯ แต2ค2าเบ้ียเลี้ยง 
และค2าเช2าท่ีพัก ไม2มีสิทธิเบิก สําหรับวันพุธ ถึงวันศุกร> ซ่ึงเป%นช2วงเวลาท่ีต�องปฏิบัติราชการก็จะมีสิทธิ
เบิกค2าเบ้ียเลี้ยง โดยเริ่มนับเวลาต้ังแต2เวลาปฏิบัติงานในวันพุธเริ่มก่ีโมงนับยาวไปจนถึงกลับเข�าบ�าน 
เช2น วันพุธเริ่มอบรมเวลา 08.30 น. และกลับถึงจังหวัดกําแพงเพชรในวันศุกร> เวลา 23.30 น.   
นับเวลาเบิกค2าเบ้ียเลี้ยงได� 2 วัน 15 ชั่วโมง รวมเบิกเบ้ียเลี้ยงได� 3 วัน  
ตัวอย2างลาหลัง 

เช2น น.ส. จันทร> ปฏิบัติราชการอยู2สํานักงานคลังจังหวัดกําแพงเพชร มีบ�านอยู2ท่ีจังหวัด
ระยองได�ลาพักผ2อนใน วันท่ี 13 - 14 มิถุนายน 2556 ตรงกับวันพฤหัสบดี ศุกร> และได�รับคําสั่ง  
ให�ไปราชการท่ีกรุงเทพฯ ในวันท่ี 10 - 12 มิถุนายน 2556 ซ่ึงตรงกับวัน จันทร> - พุธ กรณีนี้     
การขออนุมัติเดินทางก็ต�องขอให�ครอบคลุมต้ังแต2วันอาทิตย>และแนบใบลาให�ผู�มีอํานาจทราบด�วย   
ว2าเราไปราชการท่ีกรุงเทพฯ แต2มีการลาพักผ2อนหลังจากไปราชการ เพ่ือกลับบ�านท่ีระยอง ซ่ึงสิทธิ    
ท่ีจะได�รับก็จะครอบคลุมท้ังหมด คือ มีสิทธิเบิกค2าพาหนะได�ในอัตรา จ.กําแพงเพชร ถึงกรุงเทพฯ   
แต2ค2าเบ้ียเลี้ยง และค2าเช2าท่ีพัก มีสิทธิเบิก ต้ังแต2ออกจากบ�านพักนับยาวไปจนถึงสิ้นสุดการปฏิบัติ
ราชการ (วันอาทิตย>เป%นวันเดินทางและวันจันทร>ถึงวันพุธท่ีต�องปฏิบัติราชการ) สําหรับวันพฤหัสบดี
และวันศุกร> ซ่ึงเป%นวันลาไม2มีสิทธิเบิกค2าเบ้ียเลี้ยง โดยเริ่มนับเวลาต้ังแต2เวลาท่ีออกจากบ�านพักใน  
วันอาทิตย> จนถึงเลิกอบรม/ประชุมในวันพุธ วันอาทิตย>ออกจากบ�านพักเวลา 14.30 น. และเสร็จสิ้น
การอบรม/ประชุมเวลา 16.30 น. นับเวลาเบิกค2าเบ้ียเลี้ยงได� 3 วัน 2 ชั่วโมง รวมเบิกเบ้ียเลี้ยงได� 3 วัน   

๘มาตรา ๑๗ การเดินทางไปราชการท่ีจําเป%นต�องพักแรม เว�นแต2การพักแรม ซ่ึงโดยปกติต�อง
พักแรมในยานพาหนะ หรือการพักแรมในท่ีพักแรมซ่ึงทางราชการจัดท่ีพักไว�ให�แล�ว ให�ผู�เดินทาง    
ไปราชการเบิกค2าเช2าท่ีพักในลักษณะเหมาจ2ายหรือในลักษณะจ2ายจริงก็ได� ท้ังนี้ ภายในวงเงินและ
เง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

ในกรณีเป%นการเดินทางไปราชการในท�องท่ีท่ีมีค2าครองชีพสูงหรือเป%นแหล2งท2องเท่ียว 
กระทรวงการคลังอาจกําหนดให�ผู�เดินทางไปราชการเบิกค2าเช2าท่ีพักในอัตราสูงได�ตามความจําเป%น 
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การเดินทางไปราชการเป%นหมู2คณะซ่ึงมีผู�ดํารงตําแหน2งประเภทบริหารระดับสูง หรือตําแหน2ง
ประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ หรือตําแหน2งระดับ ๑๐ ข้ึนไป หรือตําแหน2งท่ีเทียบเท2า หรือ
ข�าราชการตุลาการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๓ ข้ันสูง ข้ึนไป หรือข�าราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๕ ข้ึน
ไป หรือข�าราชการทหารซ่ึงมียศพลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรี ข้ึนไป หรือข�าราชการตํารวจซ่ึงมียศ
พลตํารวจตรี ข้ึนไป เป%นหัวหน�าคณะ หากมีความจําเป%นต�องใช�สถานท่ีในท่ีเดียวกันกับท่ีพักเพ่ือเป%น 
ท่ีประสานงานของคณะหรือบุคคลอ่ืน ให�เบิกค2าเช2าท่ีพักได�เพ่ิมข้ึนสําหรับห�องพักอีกห�องหนึ่ง หรือ 
จะเบิกค2าเช2าห�องชุดแทนก็ได�เท2าท่ีจ2ายจริง ท้ังนี้ ภายในวงเงินและเง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
คําอธิบาย 

* ผู�เดินทางไปราชการมีสิทธิเลือกค2าเช2าท่ีพักได�ท้ังจ2ายจริงหรือเหมาจ2าย ภายในวงเงินและ
เง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลังกําหนด แต2ถ�าเดินทางเป%นหมู2คณะ การเลือกว2าจะเบิกจ2ายจริงหรือ    
เหมาจ2ายต�องเหมือนกันท้ังคณะ 

* ไม2ต�องห�ามตาม ก.ม. / หลักเกณฑ> พักในยานพาหนะ หรือทางราชการจัดท่ีพักให� 
* กรณีเดินทางไปราชการเป%นหมู2คณะซ่ึงมีผู�ดํารงตําแหน2งประเภทบริหารระดับสูง หรือ

ประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิหรือตําแหน2งระดับ 10 ข้ึนไป หรือข�าราชการตุลาการซ่ึงรับ
เงินเดือนชั้น 3 ข้ันสูงข้ึนไป หรือข�าราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น 5 หรือข�าราชการทหารซ่ึงมียศ
พลตรี พลเรือเอก พลอากาศเอก หรือข�าราชการตํารวจซ่ึงมียศพลตํารวจตรี ข้ึนไป เป%นหัวหน�าคณะ 
หากมีความจําเป%นต�องใช�สถานท่ีในท่ีเดียวกันกับท่ีพักเพ่ือเป%นท่ีประสานงานของคณะหรือบุคคลอ่ืน 
ให�เบิกค2าเช2าท่ีพักได�เพ่ิมข้ึนสําหรับห�องพักอีกห�องหนึ่ง หรือจะเบิกค2าเช2าห�องชุดแทนเท2าท่ีจ2ายจริง   
ก็ได�ภายในวงเงินและเง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

อัตราค
าเช
าท่ีพัก 

ข�าราชการ เหมาจ2าย 
จ2ายจริง 

พักคนเดียว พักคู2 
ประเภทท่ัวไป อาวุโสลงมา 
ประเภทวิชาการชํานาญการพิเศษลงมา 
ประเภท อํานวยการ ต� น /ระดับ๘ลงมา/
ตําแหน2งท่ีเทียบเท2า 
ข�าราชการตุลาการเงินเดือนชั้น๒ลงมา/ผู�ช2วยผู�
พิพากษา/ดะโต_ะยุติธรรม 
ข�าราชการอัยการ เงินเดือนชั้น๓ลงมา 
ข�าราชการทหาร พันเอกนาวาเอกนาวาอากาศ
เอกลงมา 
ข�าราชการตํารวจ พันตํารวจเอกลงมา 

ไม2เกิน 800.- 1,500 .- 850.- 
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อัตราค
าเช
าท่ีพัก (ต
อ) 

ข�าราชการ เหมาจ2าย 
จ2ายจริง 

พักคนเดียว พักคู2 
ประเภทท่ัวไป ทักษะพิเศษ 
ประเภทวิชาการเชี่ยวชาญข้ึนไป 
ประเภทอํานวยการ สูง 
ประเภทบริหารต�น /ระดับ๙ข้ึนไป/ตําแหน2งท่ี
เทียบเท2า 
ข�าราชการตุลาการเงินเดือนชั้น๓ข้ันตํ่าข้ึนไป 
ข�าราชการอัยการ เงินเดือนชั้น๔ข้ึนไป 
ข�าราชการทหาร พันเอกนาวาเอกนาวาอากาศ
เอกอัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษนาวาเอกพิเศษ
นาวาอากาศเอกพิเศษข้ึนไป 
ข� าราชการตํารวจ   พัน ตํารวจ เอกอัตรา
เงินเดือนพันตํารวจเอกพิเศษข้ึนไป 

ไม2เกิน  
1,200.- 

2,200.- 1,200.- 

ประเภทบริหารระดับสูง  
ประเภทวิชาการทรงคุณวุฒิ/ระดับ 10 ข้ึนไป 
ข�าราชการตุลาการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น 3 ข้ัน
สูงข้ึนไป ข�าราชการอัยการเงินเดือนชั้น 5   
ข�าราชการทหารยศพลตรี พลเรือเอก พล
อากาศเอก ข�าราชการตํารวจยศพลตํารวจตรี 
ข้ึนไประดับ 10 ข้ึนไป   

ไม2เกิน 1,200.- 2,500.- 1,400.- 

หมายเหตุ กรณีเดินทางเป%นหมู2คณะ ต�องเลือกเหมือนกันท้ังคณะ และตลอดการเดินทาง 
๒มาตรา ๑๘ การเบิกเบ้ียเลี้ยงเดินทางสําหรับการเดินทางไปราชการเรื่องหนึ่งเรื่องใด       

ในสถานท่ีปฏิบัติราชการแห2งเดียวกัน ให�เบิกได�เพียงระยะเวลาไม2เกินหนึ่งร�อยยี่สิบวัน นับแต2วันท่ี     
ออกเดินทาง ถ�าเกินต�องได�รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ�าสังกัด สําหรับส2วนราชการใดท่ีไม2มี
ปลัดกระทรวงให�ผู�บังคับบัญชาท่ีมีอํานาจเช2นเดียวกับปลัดกระทรวงเป%นผู�อนุมัติ ท้ังนี้ ให�พิจารณา    
ถึงความจําเป%นและประหยัดด�วย 
คําอธิบาย 

- ให�เบิกได�ในระยะเวลาไม2เกิน 120 วัน นับแต2วันท่ีออกเดินทาง 
- ถ�าเกิน 120 วัน ขออนุมัติปลัดกระทรวงเจ�าสังกัด ถ�าไม2มีปลัดกระทรวงให�ผู�บังคับบัญชา  

ท่ีมีอํานาจเช2นเดียวกับปลัดกระทรวงเป%นผู�อนุมัติ 
- ให�พิจารณาถึงความจําเป%นและประหยัด 
- งดเบิกเบ้ียเลี้ยงประจํา  
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๕มาตรา ๑๙ ยกเลิก 
๒มาตรา ๒๐ การเดินทางไปราชการ ณ สถานท่ีปฏิบัติราชการใดท่ีไม2สะดวกในการเดินทาง

ไปกลับระหว2างสถานท่ีปฏิบัติราชการนั้นกับสถานท่ีอยู2 ให�เบิกค2าเช2าท่ีพักระหว2างท่ีไปราชการได�เพียง
ระยะเวลาไม2เกินหนึ่งร�อยยี่สิบวัน นับแต2วันท่ีออกเดินทาง ถ�าเกินต�องได�รับอนุมัติจากปลัดกระทรวง
เจ�าสังกัด สําหรับส2วนราชการใดท่ีไม2มีปลัดกระทรวง ให�ผู�บังคับบัญชาท่ีมีอํานาจเช2นเดียวกับ
ปลัดกระทรวงเป%นผู�อนุมัติ ท้ังนี้ ให�พิจารณาถึงความจําเป%นและประหยัดด�วย 

๕ยกเลิกวรรคสอง 
คําอธิบาย 

- ให�เบิกได�ในระยะเวลาไม2เกิน 120 วัน นับแต2วันท่ีออกเดินทาง 
- ถ�าเกิน 120 วัน ขออนุมัติปลัดกระทรวงเจ�าสังกัด ถ�าไม2มีปลัดกระทรวงให�ผู�บังคับบัญชา  

ท่ีมีอํานาจเช2นเดียวกับปลัดกระทรวงเป%นผู�อนุมัติ 
- ให�พิจารณาถึงความจําเป%นและประหยัด 
มาตรา ๒๑ ในกรณีท่ีผู�เดินทางไปราชการเจ็บปJวยและจําเป%นต�องพักเพ่ือรักษาพยาบาล    

ให�เบิกค2าเบ้ียเลี้ยงเดินทางและค2าเช2าท่ีพักสําหรับวันท่ีพักนั้นได� แต2ท้ังนี้ ต�องไม2เกินสิบวัน 
ภายใต�บังคับวรรคหนึ่งในกรณีท่ีผู�เดินทางเจ็บปJวยและต�องเข�าพักรักษาตัวในสถานพยาบาล

ให�งดเบิกค2าเช2าท่ีพัก เว�นแต2กรณีจําเป%น 
การเจ็บปJวยตามวรรคหนึ่งต�องมีใบรับรองแพทย>ท่ีทางราชการรับรอง ในกรณีไม2มีแพทย>     

ท่ีทางราชการรับรองอยู2ในท�องท่ีท่ีเกิดเจ็บปJวย ผู�เดินทางต�องชี้แจงประกอบ 
กรณีเจ็บปJวยระหว2างเดินทาง เบิกค2าเช2าท่ีพักได�ไม2เกิน 10 วัน หากมีสัมภาระสิ่งของ

เครื่องใช�ของทางราชการ จําเป%นท่ีจะต�องเช2าพักแรมเพ่ือเก็บรักษาสิ่งของเครื่องใช�ดังกล2าว หรือ     
เกิดเจ็บปJวยโดยป)จจุบันทันด2วน แจ�งยกเลิกการเช2าท่ีพักไม2ทัน 
คําอธิบาย            

- เบิกเบ้ียเลี้ยงเดินทางและค2าเช2าท่ีพักได� แต2ท้ังนี้ต�องไม2เกิน 10 วัน 
- กรณีต�องเข�ารักษาตัวในสถานพยาบาลให�งดเบิกค2าเช2าท่ีพัก เว�นแต
กรณีจําเป%น เช2น 

สัมภาระยังอยู2 ท่ีห�องพักยังไม2ได�แจ�งโรงแรม และเม่ือกลับมาเขียนรายงานเบิกต�องชี้แจงเหตุผลความ
จําเป%น 

- ต�องมีใบรับรองแพทย>ท่ีทางราชการรับรอง 
๗มาตรา ๒๒ การเดินทางไปราชการ โดยปกติให�ใช�ยานพาหนะประจําทางและให�เบิก       

ค2าพาหนะได�โดยประหยัด 
ในกรณีท่ีไม2มียานพาหนะประจําทาง หรือมีแต2ต�องการความรวดเร็วเพ่ือประโยชน>แก2ราชการ 

ให�ใช�พาหนะอ่ืนได� แต2ผู�เดินทางไปราชการจะต�องชี้แจงเหตุผลและความจําเป%นไว�ในหลักฐาน      
การ    ขอเบิกค2าพาหนะนั้น 

๘ผู�ดํารงตําแหน2งประเภทบริหารระดับต�น และระดับสูง ตําแหน2งประเภทอํานวยการระดับ
ต�นและระดับสูงตําแหน2งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ ระดับชํานาญการพิเศษ ระดับเชี่ยวชาญ 
และระดับทรงคุณวุฒิ ตําแหน2งประเภทท่ัวไประดับชํานาญงาน ระดับอาวุโส และระดับทักษะพิเศษ 
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หรือตําแหน2งระดับ ๖ ข้ึนไป หรือตําแหน2งท่ีเทียบเท2า หรือข�าราชการตุลาการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๑ 
ข้ึนไป หรือข�าราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๒ ข้ึนไป หรือข�าราชการทหารซ่ึงมียศพันโท นาวาโท 
นาวาอากาศโทข้ึนไป หรือข�าราชการตํารวจซ่ึงมียศพันตํารวจโทข้ึนไป ให�เบิกค2าพาหนะรับจ�างได�
สําหรับกรณีดังต2อไปนี้ 

(๑) การเดินทางไปกลับระหว2างสถานท่ีอยู2 ท่ี พักหรือสถานท่ีปฏิบั ติราชการกับสถานี
ยานพาหนะประจําทาง หรือกับสถานท่ีจัดพาหนะท่ีต�องใช�ในการเดินทางไปยังสถานท่ีปฏิบัติราชการ
ภายในเขตจังหวัดเดียวกัน 

(๒) การเดินทางไปกลับระหว2างสถานท่ีอยู2ท่ีพักหรือสถานท่ีปฏิบัติราชการภายในเขตจังหวัด
เดียวกันวันละไม2เกินสองเท่ียว 

(๓) การเดินทางไปราชการในเขตกรุงเทพมหานคร 
หากการเดินทางดังกล2าวตาม (๑) เป%นการเดินทางข�ามเขตจังหวัด ให�เบิกค2าพาหนะรับจ�างได�

เท2าท่ีจ2ายจริง แต2ต�องไม2เกินอัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนด  
ผู�ซ่ึงไม2มีสิทธิเบิกค2าพาหนะตามวรรคสามและวรรคสี่ ถ�าต�องนําสัมภาระในการเดินทางหรือ

สิ่งของเครื่องใช�ของทางราชการไปด�วย และเป%นเหตุให�ไม2สะดวกท่ีจะเดินทางโดยยานพาหนะประจํา
ทางให�เบิกค2าพาหนะรับจ�างได� การเดินทางไปสอบคัดเลือกหรือรับการคัดเลือก ผู�เดินทางไปราชการ
จะเบิกค2าพาหนะรับจ�างตาม (๒) ไม2ได� 

ในกรณีท่ีผู�เดินทางไปราชการมีความจําเป%นต�องออกเดินทางล2วงหน�า หรือไม2สามารถเดินทาง
กลับท�องท่ีต้ังสํานักงานปกติเม่ือเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุส2วนตัว ตามมาตรา ๘/๑    
ให�เบิกค2าพาหนะเท2าท่ีจ2ายจริงตามเส�นทางท่ีได�รับคําสั่งให�เดินทางไปราชการ กรณีท่ีมีการเดินทาง
นอกเส�นทางในระหว2างการลานั้น ให�เบิกค2าพาหนะได�เท2าท่ีจ2ายจริงโดยไม2เกินอัตราตามเส�นทาง      
ท่ีได�รับคําสั่งให�เดินทางไปราชการ 
คําอธิบาย              

1. การเดินทางไปราชการโดยปกติให�ใช�ยานพาหนะประจําทางและให�เบิกโดยประหยัด        
ในเส�นทางท่ีสั้น ตรง ไม2ย�อนเส�นทาง เป%นเส�นทางท่ีไม2อันตราย สําหรับการเดินทางโดยรถด2วนหรือ
รถด2วนพิเศษ ชั้นท่ี 1 นั่งนอนปรับอากาศ (บนอ.ป.) ให�เบิกได�เฉพาะระดับ 6 ข้ึนไป (ท่ัวไป – ชํานาญงาน
ข้ึนไป วิชาการ - ชํานาญการข้ึนไป) 
 ค
าพาหนะ หมายถึง 

- ค2าโดยสาร ค2าเช2ายานพาหนะ 
- ค2าเชื้อเพลิง ค2าระวางบรรทุก 

- ค2าจ�างคนหาบหามสิ่งของ ของผู�เดินทาง 

นิยามยานพาหนะประจําทาง หมายถึง รถไฟ รถโดยสารประจําทาง เรือ เครื่องบิน และ
ยานพาหนะอ่ืนใด ท่ี 

- บริการแก2บุคคลท่ัวไปประจํา 
- เส�นทางแน2นอน 
- ค2าโดยสาร ค2าระวางท่ีแน2นอน 
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หลักเกณฑ>การเบิกค2าพาหนะประจําทางให�เบิกได�ตามจริงแต2ไม2เกินสิทธิ ดังนี้ 

ผู�มีสิทธิ 
สิทธิการเบิก 

หมายเหตุ รถโดยสาร
ประจําทาง 

รถไฟ เครื่องบิน 
 

ข�าราชการซี 1-5 
หรือประเภทท่ัวไป
ระดับปฏิบัติงานและ
ประเภทวิชาการระดับ 
ชํานาญงาน 
พนักงานราชการ 
(ยกเว�นกลุ2ม
เชี่ยวชาญ) 
ลูกจ�างทุกประเภท 

ตามจ2ายจริง ต้ังแต2ชั้นท่ี 2 นั่ง 
นอนปรับอากาศ 
ลงมา 

 

ไม2มีสิทธิ (ยกเว�น 
กรณีมีความ
จําเป%น 
เร2งด2วนเพ่ือ 
ประโยชน>แก2ทาง 
ราชการและได�รับ 
อนุมัติจากอธิบดี) 

 

 

ข�าราชการซี 6-8 
หรือประเภทท่ัวไป
ระดับชํานาญงาน-
อาวุโสและประเภท
วิชาการระดับชํานาญ
การ-ระดับชํานาญการ
พิเศษและประเภท
อํานวยการระดับต�น 

ตามจ2ายจริง 
 

ตามจ2ายจริง 
 

ชั้นประหยัด 
 

 

ข�าราชการซี 9 ข้ึนไป 
หรือประเภทท่ัวไป
ระดับทักษะพิเศษ
ประเภทวิชาการ 
ระดับเชี่ยวชาญ
ทรงคุณวุฒิ 
ประเภทอํานวยการ
ระดับสูงและประเภท
บริหาร 
พนักงานราชการ 
กลุ2มเชี่ยวชาญพิเศษ 

ตามจ2ายจริง 
 

ตามจ2ายจริง 
 

ชั้นธุรกิจหรือ 
ตํ่ากว2า 
 
 

มาตรการ 
ประหยัด 
ตาม มติครม. 
 

อธิบดี 
 

ตามจ2ายจริง 
 

ตามจ2ายจริง 
 

ชั้นธุรกิจหรือ 
ตํ่ากว2า 

 

มาตรการ 
ประหยัด 

ตาม มติครม. 
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2. ในกรณีท่ีไม2มีพาหนะประจําทางหรือต�องการความรวดเร็วให�ใช�พาหนะอย2างอ่ืนได�      

แต2ผู�เดินทางต�องชี้แจงเหตุผลและความจําเป%นไว�ในหลักฐานขอเบิก 
หลักเกณฑCพาหนะรับจ�าง 
1. ไม2มีพาหนะประจําทาง 
2. มีพาหนะประจําทางแต2มีเหตุจําเป%นและต�องชี้แจง 

ระดับ หลักเกณฑCการเบิก 
ระดับ 6 ข้ึนไปหรือประเภทท่ัวไประดับ
ชํานาญงาน-ทักษะพิเศษ  ประเภทวิชาการ
ระดับชํานาญการ-ทรงคุณวุฒิ  ประเภท
อํานวยการและประเภทบริหาร 
 

 * ไป-กลับระหว2างท่ีพัก หรือท่ีปฏิบัติราชการถึงสถานี
ยานพาหนะประจําทาง หรือสถานท่ีจัดพาหนะในเขต
จังหวัดเดียวกัน 
       - การเดินทางข�ามเขตจังหวัด 
        1. ข�ามเขตจังหวัดระหว2างกรุงเทพ กับจังหวัด
ท่ีมีเขตติดต2อกับกรุงเทพ  หรือการเดินทางข�ามเขต
จังหวัดผ2านเขตกรุงเทพให�เบิกเท2าท่ีจ2ายจริงไม2เกิน
เท่ียวละ 600 บาท 
         2. การเดินทางข�ามเขตจังหวัดอ่ืนให�เบิกเท2าท่ี
จ2ายจริงไม2เกินเท่ียวละ 500 บาท 
  * ไป-กลับระหว2างท่ีพักกับท่ีทํางานชั่วคราว (ยกเว�น
การสอบคัดเลือก) 
  * ไปราชการในเขต กทม. 
*การเดินทางไป กลับ ระหว2างท่ีพัก หรือสถานท่ี
ปฏิบัติราชการในเขตจังหวัดเดียวกันไม2เกิน วันละ    
2  เท่ียว 

ตํ่ากว2าระดับ 6 ลงมา หรือประเภทท่ัวไป
ระดับปฏิบัติงานและประเภทวิชาการระดับ
ปฏิบัติการ 

*ไม2มีรถประจําทาง 
*กรณีมีรถประจําทางแต2มีความจําเป%นต�องใช�รถ
รับจ�าง เช2นกรณีมีสัมภาระในการเดินทางหรือสิ่งของ
เครื่องใช�ทางราชการ เดินทางแต2เช�าตรู2 หรือเดินทาง
ยามคํ่าคืน ต�องชี้แจงเหตุผลไว�ในรายงาน เพ่ือขอ
อนุมัติ 

• การเดินทางไปสอบคัดเลือก/รับการคัดเลือก เบิกค2าพาหนะรับจ�างไม2ได� 
• กรณีมีความจําเป%นต�องเดินทางล2วงหน�า หรือไม2สามารถเดินทางกลับท่ีต้ังสํานักงาน        

เม่ือปฏิบัติราชการเสร็จสิ้น เพราะเหตุส2วนตัว เบิกค2าพาหนะเท2าท่ีจ2ายจริงตามเส�นทาง      
ท่ีได�รับคําสั่งให�ไปราชการ 

• กรณีการเดินทางนอกเส�นทางระหว2างการลา ให�เบิกค2าพาหนะเท2าท่ีจ2ายจริงโดยไม2เกินอัตรา
ตามเส�นทางท่ีได�รับคําสั่งให�ไปราชการ 
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มาตรา ๒๓ การเดินทางไปราชการโดยยานพาหนะประจําทางให�เป%นไปตามหลักเกณฑ>       

ท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๒๔ ในท�องท่ีจังหวัดใดท่ีไม2มีอัตราค2าพาหนะประเภทใดกําหนดไว�ให�ผู�ว2าราชการ
จังหวัดกําหนดอัตราค2าพาหนะดังกล2าวข้ึนไว�เพ่ือประโยชน>ในการพิจารณาอนุมัติและการตรวจสอบ 
เม่ือกําหนดแล�วให�แจ�งกระทรวงการคลัง 

มาตรา ๒๕ การใช�ยานพาหนะส2วนตัวไปราชการ ผู� เดินทางจะต�องได�รับอนุญาต            
จากผู�บังคับบัญชาดังต2อไปนี้ จึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชยเป%นค2าพาหนะในลักษณะเหมาจ2าย ให�เป%น
ค2าใช�จ2ายสําหรับเป%นค2าพาหนะส2วนตัวได� คือ 

(๑)  อธิบดีข้ึนไปหรือตําแหน2งท่ีเทียบเท2า สําหรับราชการบริหารส2วนกลาง 
(๒)  หัวหน�าสํานักงาน สําหรับราชการบริหารส2วนกลางท่ีมีสํานักงานอยู2ในส2วนภูมิภาค หรือ

มีสํานักงานแยกต2างหากจากกระทรวง ทบวง กรม 
(๓)  หัวหน�าส2วนราชการในจังหวัดซ่ึงเป%นผู�เบิกเงิน หรือนายอําเภอท�องท่ีแล�วแต2กรณี 

สําหรับราชการบริหารส2วนภูมิภาค 

มาตรา ๒๖ เงินชดเชยเป%นค2าพาหนะตามมาตรา ๒๕ ให�เบิกจ2ายในประเภทค2าพาหนะ    
ตามหลักเกณฑ>และ อัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
คําอธิบาย 

พาหนะส2วนตัวหมายถึงรถยนต>ส2วนบุคคลหรือรถจักรยานยนต>ส2วนบุคคลซ่ึงมิใช2ของ       
ทางราชการท้ังนี้ไม2ว2าจะเป%นกรรมสิทธิ์ของผู�เดินทางไปราชการหรือไม2ก็ตามให�เบิกชดเชยในลักษณะ
เหมาจ2ายตามหลักเกณฑ>ดังนี้ 

หลักเกณฑC อัตรา 
1. ต�องได�รับอนุมัติจากผู� บังคับบัญชาหรือผู� มี
อํานาจให�เดินทางไปราชการโดยพาหนะส2วนตัว
ก2อนเดินทาง 

- รถยนต>ส2วนบุคคลกิโลเมตรละ 4 บาท 
- รถจักรยานยนต>กิโลเมตรละ 2 บาท   
(ด2วนท่ีสุดท่ี กค 0409.6/ว 42 ลงวันท่ี 
26 กรกฎาคม 2550) 2. การคํานวณระยะทางให�ใช�ระยะทางตาม

เส�นทางของกรมทางหลวงในเส�นทางท่ีสั้นและ
ตรงถ�าไม2มีเส�นทางของกรมทางหลวงและของ
หน2วยงานอ่ืนให�ผู�เดินทางเป%นผู�รับรองระยะทาง 
ในการเดินทาง 
 

๘มาตรา ๒๗ การเดินทางไปราชการโดยเครื่องบิน ให�เป%นไปตามหลักเกณฑ>ดังต2อไปนี้ 
(๑)  ชั้นธุรกิจ สําหรับผู�ดํารงตําแหน2งดังต2อไปนี้ 
(ก)  หัวหน�าคณะผู�แทนรัฐบาล 
(ข)  ประธานศาลฎีกา และรองประธานศาลฎีกา 
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(ค)  ประธานรัฐสภา และรองประธานรัฐสภา 
(ง)  ประธานวุฒิสภา และรองประธานวุฒิสภา 
(จ)  ประธานสภาผู�แทนราษฎร และรองประธานสภาผู�แทนราษฎร 
(ฉ)  รัฐมนตรี 
(ช)  ผู�ดํารงตําแหน2งประเภทบริหารระดับต�นและระดับสูง ตําแหน2งประเภทอํานวยการระดับสูง 

ตําแหน2งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ และระดับทรงคุณวุฒิ ตําแหน2งประเภทท่ัวไประดับทักษะ
พิเศษ หรือตําแหน2งระดับ ๙ ข้ึนไป หรือตําแหน2งท่ีเทียบเท2า หรือข�าราชการตุลาการซ่ึงรับเงินเดือน
ชั้น ๓ ข้ันตํ่า ข้ึนไป หรือข�าราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือน ชั้น ๔ ข้ึนไป หรือข�าราชการทหารซ่ึงมียศ
พันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ 
ข้ึนไป หรือข�าราชการตํารวจซ่ึงมียศพันตํารวจเอก อัตราเงินเดือนพันตํารวจเอกพิเศษ ข้ึนไป 

(๒)  ชั้นประหยัดหรือชั้นตํ่าสุด สําหรับผู�ดํารงตําแหน2งดังต2อไปนี้ 
(ก)  ผู�ดํารงตําแหน2งประเภทอํานวยการระดับต�น ตําแหน2งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ 

และระดับชํานาญการพิเศษ ตําแหน2งประเภทท่ัวไประดับชํานาญงาน และระดับอาวุโส หรือตําแหน2ง
ระดับ ๖ ถึงระดับ ๘ หรือตําแหน2งท่ีเทียบเท2า หรือข�าราชการตุลาการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๑ ข้ึนไป 
หรือข�าราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๒ ข้ึนไป หรือข�าราชการทหารซ่ึงมียศพันโท นาวาโท     
นาวาอากาศโท ข้ึนไป หรือข�าราชการตํารวจซ่ึงมียศพันตํารวจโท ข้ึนไป ท้ังนี้ นอกจากท่ีระบุใน (๑) 

(ข)  ผู�ดํารงตําแหน2งระดับ ชั้น หรือยศ ตํ่ากว2าท่ีระบุใน (ก) เฉพาะกรณีท่ีมีความจําเป%น
รีบด2วนเพ่ือประโยชน>แก2ทางราชการในการเดินทางไปราชการเพ่ือรับเสด็จ ตามเสด็จ หรือส2งเสด็จ
พระบรมวงศานุวงศ> หากท่ีนั่งโดยสารในชั้นท่ีกําหนดสําหรับผู�ดํารงตําแหน2งตาม (๒) เต็ม และ       
ไม2สามารถเปลี่ยนแปลงเท่ียวบินได�ให�ผู� ดํารงตําแหน2งท่ีเดินทางดังกล2าวสามารถเดินทางและ        
เบิกค2าโดยสารเครื่องบินในชั้นท่ีสูงกว2าสิทธิได� โดยต�องได�รับอนุมัติจากปลัดกระทรวง เจ�าสังกัด 
สําหรับส2วนราชการใดท่ีไม2มีปลัดกระทรวง ให�ผู�บังคับบัญชาท่ีมีอํานาจเช2นเดียวกับปลัดกระทรวงเป%น 
ผู�อนุมัติการเดินทางซ่ึงไม2เข�าหลักเกณฑ>ตาม (๑) หรือ (๒) จะเบิกค2าใช�จ2ายได�ไม2เกินค2าพาหนะในการ
เดินทางภาคพ้ืนดินระยะเดียวกันตามสิทธิซ่ึงผู�เดินทางจะพึงเบิกได�ในกรณีท่ีผู�เดินทางไปราชการ      
มีความจําเป%นต�องโดยสารเครื่องบินในชั้นท่ีสูงกว2าสิทธิ จะเบิกค2าโดยสารเครื่องบินในชั้นท่ีสูงกว2าสิทธิ
ได�เม่ือได�รับความตกลงจากกระทรวงการคลัง 
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คําอธิบาย 

มาตรา 27 การเดินทางไปราชการโดยเครื่องบินตามหลักเกณฑ> ดังนี้ 

   ในการเดินทางไปราชการเพ่ือรับเสด็จตามเสด็จหรือส2งเสด็จพระบรมวงศานุวงศ> หากท่ีนั่ง
โดยสารในชั้นท่ีกําหนดสําหรับข�าราชการผู�ดํารงตําแหน2งระดับ 6-8 หรือประเภทท่ัวไประดับชํานาญงาน
อาวุโสประเภทวิชาการระดับชํานาญการ-ชํานาญการพิเศษและประเภทอํานวยการระดับต�นเต็มและ
ไม2สามารถเปลี่ยนแปลงเท่ียวบินได�ให�ผู� ดํารงตําแหน2งท่ีเดินทางดังกล2าวสามารถเดินทางและ         
เบิกค2าโดยสารเครื่องบินในชั้นท่ีสูงกว2าสิทธิได�โดยต�องได�รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ�าสังกัด   
สําหรับส2วนราชการใดท่ีไม2มีปลัดกระทรวงให�ผู�บังคับบัญชาท่ีมีอํานาจเช2นเดียวกับปลัดกระทรวงเป%น
ผู�อนุมัติ 

ในกรณีท่ีผู�เดินทางไปราชการมีความจําเป%นต�องโดยสารเครื่องบินในชั้นสูงกว2าสิทธิท่ีจะเบิก
ค2าโดยสารเครื่องบินในชั้นท่ีสูงกว2าสิทธิได�เม่ือได�รับความตกลงจากกระทรวงการคลัง 
 

ผู�มีสิทธิ สิทธิการเบิก 
1. ข�าราชการซี 6-8 หรือประเภทท่ัวไประดับ
ชํานาญงาน-อาวุโสและประเภทวิชาการระดับ
ชํานาญการ-ระดับชํานาญการพิเศษและประเภท
อํานวยการระดับต�น 

ชั้นประหยัด 
 

2. ประเภทบริหารต�น /ระดับ๙ข้ึนไป/ตําแหน2งท่ี
เทียบเท2าหรือประเภทท่ัวไประดับทักษะพิเศษ
ประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญทรงคุณวุฒิ
ประเภทอํานวยการหัวหน�าคณะผู�แทนรัฐบาล 
ประธานศาลฎีกา 
ข�าราชการตุลาการเงินเดือนชั้น๓ข้ันตํ่าข้ึนไป 
ข�าราชการอัยการ เงินเดือนชั้น๔ข้ึนไป 
ข�าราชการทหาร พันเอกนาวาเอกนาวาอากาศ
เอกอัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษนาวาเอกพิเศษ
นาวาอากาศเอกพิเศษข้ึนไป 
ข�าราชการตํารวจ  พันตํารวจเอกอัตราเงินเดือน
พันตํารวจเอกพิเศษข้ึนไป 

ชั้นธุรกิจ มาตรการประหยัดตาม มติครม.             
 

 

 

 

 

 

 
3. ประเภทท่ัวไประดับปฏิบั ติงาน ประเภท
วิชาการระดับปฏิบัติการ หรือตําแหน2งระดับ 5 
ลงมากรณีมีความจําเป%นเร2งด2วน     

ชั้นประหยัด 

ไม2เข�าหลักเกณฑ> 1 2และ 3  ให�เบิกได�เทียบเท2าภาคพ้ืนดิน 
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หลักฐานท่ีใช�ประกอบการเบิก  

- ค2าโดยสารเครื่องบินให�ใช�หลักฐานการจ2ายดังนี้ (หนังสือท่ี กค 0409.6/ว 101 ลงวันท่ี    
9 กันยายน 2547) 

1. กรณีท่ีส2วนราชการมีหนังสือให�บริษัทสายการบินหรือบริษัทตัวแทนจําหน2ายออกบัตร
โดยสารให�ก2อนเม่ือส2วนราชการได�รับแจ�งให�ชําระหนี้จากบริษัทสายการบินหรือบริษัทตัวแทนจําหน2าย
ให�ใช�ใบแจ�งหนี้จากของบริษัทเป%นหลักฐานการจ2ายโดยไม2ต�องรอใบเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางหรือ
กากบัตรโดยสารเครื่องบินจากผู�เดินทาง 

2. กรณี ท่ีผู� เดินทางได�จ2ายเงินไปก2อนและขอเบิกจากทางราชการในภายหลังให� ใช�
ใบเสร็จรับเงินของสายการบินและกากบัตรโดยสารเครื่องบินเป%นหลักฐานการจ2ายประกอบ         
การเบิกจ2าย 

3. กรณีซ้ือบัตรโดยสารเครื่องบินระบบอิเล็กทรอนิกส> (E-Ticket) ให�ใช�ใบรับเงินท่ีแสดง
รายละเอียดการเดินทาง (Itinerary Receipt) ซ่ึงระบุชื่อสายการบินวันท่ีออกชื่อ/สกุลของผู�เดินทาง
ต�นทาง-ปลายทางเลขท่ีเท่ียวบินวันเวลาท่ีเดินทางจํานวนเงินค2าโดยสารค2าธรรมเนียมอ่ืนๆและ  
จํานวนเงินรวมเป%นหลักฐานประกอบการเบิกจ2าย 

๘มาตรา ๒๘ ผู�เดินทางไปราชการในหน�าท่ีเลขานุการกับผู�บังคับบัญชาท่ีเป%นหัวหน�าคณะ   
ซ่ึงดํารงตําแหน2งประเภทบริหารระดับต�น และระดับสูง ตําแหน2งประเภทอํานวยการระดับสูง 
ตําแหน2งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ และระดับทรงคุณวุฒิ ตําแหน2งประเภทท่ัวไป ระดับทักษะพิเศษ 
หรือตําแหน2งระดับ ๙ ข้ึนไป หรือตําแหน2งท่ีเทียบเท2า หรือกับข�าราชการตุลาการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๓ 
ข้ันตํ่าข้ึนไป หรือกับข�าราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๔ ข้ึนไป หรือกับข�าราชการทหารซ่ึงมี      
ยศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ 
ข้ึนไป หรือกับข�าราชการตํารวจซ่ึงมียศพันตํารวจเอก อัตราเงินเดือนพันตํารวจเอกพิเศษ ข้ึนไป    
หากมีความจําเป%นต�องเดินทางพร�อมกับผู�บังคับบัญชาและเพ่ือประโยชน>ในการประสานสั่งการ      
ในระหว2างเดินทางไปราชการ ให�เบิกค2าพาหนะได�เท2ากับท่ีผู�บังคับบัญชามีสิทธิเบิกและให�พักแรม   
ในท่ีเดียวกับผู�บังคับบัญชา โดยเบิกค2าเช2าท่ีพักได�ตามสิทธิท่ีตนเองได�รับ หรือเบิกได�เท2าท่ีจ2ายจริง   
ในอัตราตํ่าสุดของท่ีพักนั้น แต2ไม2เกินอัตราท่ีผู�บังคับบัญชามีสิทธิเบิก 

๗ในกรณีท่ีผู�เดินทางไปราชการในหน�าท่ีเลขานุการกับผู�บังคับบัญชาตามวรรคหนึ่งมีหลายคน 
ให�มีสิทธิเบิกค2าพาหนะและค2าเช2าท่ีพักเท2ากับท่ีผู�บังคับบัญชามีสิทธิเบิกได�เพียงหนึ่งคน ส2วนผู�เดินทาง
ไปราชการในหน�าท่ีเลขานุการคนอ่ืน ๆ ให�เบิกค2าพาหนะและค2าเช2าท่ีพักได�ตามสิทธิของตน 

มาตรา ๒๙ ผู�เดินทางไปราชการเพ่ือทําหน�าท่ีรับรอง หรือปฏิบัติงานร2วมกับชาวต2างประเทศ
จะเบิกค2าพาหนะในการเดินทางเท2ากับท่ีต�องเบิกสําหรับชาวต2างประเทศนั้นก็ได� 

๗ผู� เดินทางไปราชการตามคําสั่งของทางราชการเพ่ือทําหน�าท่ีเป%นองครักษ> ผู�อารักขา         
ผู�อํานวยความสะดวกอย2างใกล�ชิด หรือผู�ท่ีเข�าร2วมประชุมหารือ แก2ชาวต2างประเทศท่ีเป%นประมุข    
แห2งรัฐ หรือบุคคลสําคัญของต2างประเทศ นอกจากจะเบิกค2าพาหนะตามวรรคหนึ่งได�แล�ว จะเบิก   
ค2 าเช2 า ท่ี พักเท2 า ท่ีจ2 ายจริงในลักษณะประหยัดตามความจําเป%น ในสถานท่ีแห2 งเดียวกับ ท่ี               
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ชาวต2างประเทศพักอยู2นั้นด�วยก็ได� โดยให�อยู2ในดุลยพินิจของปลัดกระทรวงเจ�าสังกัดท่ีจะพิจารณา
อนุมัติตามความจําเป%นและเหมาะสม สําหรับส2วนราชการใดท่ีไม2มีปลัดกระทรวง ให�ผู�บังคับบัญชาท่ีมี
อํานาจเช2นเดียวกับปลัดกระทรวงเป%นผู�อนุมัติ 

๘มาตรา ๒๙/๑ นักบริหารการทูตระดับสูง ซ่ึงได�รับคําสั่งให�เดินทางกลับประเทศไทยเพ่ือเข�า
เฝrาพระมหากษัตริย> เพ่ือกราบถวายบังคมลาและรับพระราชสาส>นตราต้ังและพระราชสาส>นถอนก2อน
เดินทางไปดํารงตําแหน2งประจําในต2างประเทศ หากจะนําคู2สมรสบุตรอายุไม2เกินยี่สิบห�าป& ซ่ึงไม2มี    
คู2สมรสและอยู2ในอุปการะท่ีจะต�องเดินทางไปอยู2ในต2างประเทศด�วยและผู�ติดตามร2วมเดินทางกลับ
ประเทศไทย เพ่ือเดินทางพร�อมกันต2อเนื่องไปประเทศประจําการใหม2และประเทศไทยเป%นเส�นทางผ2าน
หรืออยู2ใกล�เคียงกับประเทศท่ีจะไปประจําการใหม2ให�อยู2ในดุลยพินิจของปลัดกระทรวงเจ�าสังกัด      
ท่ีจะพิจารณาอนุญาตตามความจําเป%นและเหมาะสมและให�เบิกค2าพาหนะและค2าเช2าท่ีพักได� 
ดังต2อไปนี้ 

(๑) ค2าพาหนะสําหรับคู2สมรสและบุตรดังกล2าว ให�เบิกได�ในอัตราเดียวกับนักบริหารการทูต
ระดับสูง แต2ถ�ามิได�เดินทางพร�อมกับนักบริหารการทูตระดับสูง ให�เบิกได�ในอัตราตํ่าสุด สําหรับ
ผู�ติดตามไม2ว2าจะเดินทางพร�อมกันหรือไม2 ให�เบิกได�ในอัตราตํ่าสุด 

(๒) ค2าเช2าท่ีพักให�เบิกได�ตามความจําเป%น เว�นแต2กรณีท่ีผู�เดินทางมีเคหสถานของตนเอง    
ท่ีสามารถพักอาศัยได� ให�งดเบิกค2าเช2าท่ีพักการเบิกค2าเช2าท่ีพัก ให�นักบริหารการทูตระดับสูง คู2สมรส 
บุตร และผู�ติดตามดังกล2าว พักแรมรวมกันสองคนต2อหนึ่งห�อง และให�เบิกค2าเช2าท่ีพักในอัตรา        
ค2าเช2าห�องพักคู2คนละไม2เกินร�อยละเจ็ดสิบของอัตราค2าเช2าห�องพักคนเดียว เว�นแต2เป%นกรณี            
ท่ีไม2เหมาะสมจะพักรวมกัน หรือมีเหตุจําเป%นท่ีไม2อาจพักรวมกับผู� อ่ืนได� ให�เบิกได�เท2าท่ีจ2ายจริง      
ในอัตราค2าเช2าห�องพักคนเดียว สําหรับผู�ติดตามให�เบิกได�เท2ากับข�าราชการในตําแหน2งระดับตํ่าสุด 

มาตรา ๓๐ ผู� เดินทางไปราชการซ่ึงต�องนําสิ่ งของเครื่องใช�ของทางราชการไปด�วย            
ให�เบิกค2าพาหนะสําหรับสิ่งของเครื่องใช�นั้นได�โดยประหยัด 

มาตรา ๓๑ ผู�เดินทางไปราชการซ่ึงต�องจ2ายค2าใช�จ2ายอ่ืนท่ีจําเป%นเนื่องในการเดินทาง        
ไปราชการให�เบิกค2าใช�จ2ายนั้นได�โดยประหยัด 
คําอธิบาย 

ผู�เดินทางสามารถเบิกค2าใช�จ2ายอ่ืนท่ีจําเป%นในการเดินทางได�โดยประหยัดและต�องเป%นไป  
ตามเง่ือนไขดังต2อไปนี้ (ด2วนท่ีสุดท่ี กค 0409.6/ว 42 ลงวันท่ี 26 กรกฎาคม 2550) 

1. เป%นค2าใช�จ2ายท่ีจําเป%นต�องจ2ายหากไม2จ2ายก็ไม2สามารถเดินทางให�ถึงจุดหมายปลายทางได�
เช2น ค2าผ2านทางด2วนค2าปะยางรถยนต>เป%นต�น 

2. ต�องไม2เป%นค2าใช�จ2ายท่ีมีกฎหมายระเบียบหลักเกณฑ>ข�อบังคับหรือหนังสือสั่งการของ
กระทรวงการคลังกําหนดไว�เป%นการเฉพาะ 

3. ต�องไม2ใช2ค2าใช�จ2ายเก่ียวกับเนื้องานท่ีไปปฏิบั ติราชการซ่ึงถือเป%นค2าใช�จ2ายในการ
บริหารงานของส2วนราชการเช2นค2าถ2ายเอกสารค2าวัสดุท่ีใช�ในการปฏิบัติงาน 
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หมวด ๒ 

การเดินทางไปราชการประจํา 
๗มาตรา ๓๒ การเดินทางไปราชการประจํา ได�แก2 
(๑) การเดินทางไปประจําต2างสํานักงาน ไปรักษาการในตําแหน2ง หรือรักษาราชการแทน 

เพ่ือดํารงตําแหน2งใหม2 ณ สํานักงานแห2งใหม2 
(๒) การเดินทางไปประจําสํานักงานแห2งเดิม ในท�องท่ีแห2งใหม2ในกรณีย�ายสํานักงาน 
(๓) การเดินทางไปปฏิบัติงานตามโครงการหรือการเดินทางไปช2วยราชการท่ีมีกําหนดเวลา

สิ้นสุดของโครงการหรือการช2วยราชการไว�ชัดเจน ซ่ึงมีกําหนดเวลาต้ังแต2หนึ่งป&ข้ึนไป 
(๔) การเดินทางไปช2วยราชการท่ีไม2อาจกําหนดระยะเวลาสิ้นสุดหรือมีกําหนดเวลาไม2ถึงหนึ่งป&

ซ่ึงต2อมาภายหลังส2วนราชการมีความจําเป%นต�องให�ข�าราชการผู�นั้นอยู2ช2วยราชการ ณ สถานท่ีแห2งเดิมนั้น 
ให�นับเวลาการช2วยราชการต2อเนื่องและให�ถือเวลาการช2วยราชการต้ังแต2วันท่ีครบกําหนดหนึ่งป&    
เป%นต�นไป เป%นการเดินทางไปราชการประจํา 
คําอธิบาย  

การเดินทางไปราชการในลักษณะประจํา ต�องเข�าหลักเกณฑ>เหล2านี้ ให�ดูช2วงระยะเวลา
ประกอบด�วย  

อย2างเช2น ไปปฏิบัติงานหรือช2วยราชการเกิน 1 ป&ข้ึนไป คําสั่งในลักษณะนี้ถือเป%นไปราชการ
ในลักษณะประจํา หรือในคําสั่งท่ีกําหนดว2า ท้ังนี้ ต้ังแต2บัดนี้เป%นต�นไป หรือไม2ได�กําหนดระยะเวลาไว� 
หรือในคําสั่งกําหนดว2า ต้ังแต2บัดนี้ เป%นต�นไป จนกว2าจะมีการเปลี่ยนแปลงเป%นอย2างอ่ืนถือว2า          
ไปราชการในลักษณะประจํา เช2นเดียวกัน 

๗มาตรา ๓๓ ผู�เดินทางไปราชการประจําซ่ึงมิใช2ผู�ซ่ึงได�รับคําสั่งให�เดินทางไปประจําสํานักงาน
แห2งใหม2ตามคําร�องขอของตนเอง ให�เบิกค2าใช�จ2ายได�ตามมาตรา ๑๔ และกรณีท่ีผู�เดินทางดังกล2าว     
มีความจําเป%นต�องย�ายท่ีอยู2ใหม2 ให�เบิกค2าขนย�ายสิ่งของส2วนตัวในลักษณะเหมาจ2าย ได�ภายในวงเงิน
และเง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
คําอธิบาย  

1. ค2าใช�จ2ายท่ีสามารถเบิกจ2ายได� ในกรณีเดินทางไปราชการในลักษณะประจํา มีดังนี้  
1.1 เบ้ียเลี้ยง ไม2เหมือนการเดินทางไปราชการชั่วคราว จะแตกต2างโดยสิ้นเชิง   

ตัวอย2าง กรณีเดินทางไปราชการชั่วคราว 3 เดือน แม�กระท่ังนอนอยู2ท่ีพักแรมยังเบิกได� และหากผู�จัด
จัดเลี้ยงอาหาร (ไม2ใช�เข�ารับการอบรม) ไม2หักค2าเบ้ียเลี้ยงเพราะเบ้ียเลี้ยงไปราชการ นับให�ต้ังแต2ออก
จากบ�านพักจนกลับถึงบ�านพัก เลี้ยงอาหารหรือไม2 ไม2สนใจ แต2การนับเพ่ือเบิกจ2ายค2าเบ้ียเลี้ยง     
กรณีไปราชการประจําให�นับจากท่ีอยู2ท่ีบ�านพัก ถึงสถานท่ีพักแห2งใหม2ตามคําสั่ง เบ้ียเลี้ยงนับได�       
ก่ีชั่วโมงได�เท2านั้น 

1.2 ค2าเช2าท่ีพัก หากบุคคลในครอบครัวท่ีร2วมอาศัยอยู2ร2วมเดินทางไปด�วย ก็มีสิทธิ
เลือกว2าจะเบิกจ2ายจริง หรือจะเบิกเหมาจ2ายก็ได� แต2ต�องเลือกเหมือนกันท้ังหมู2คณะ 

1.3 ค2าพาหนะ 
1.4 ค2าใช�จ2ายอ่ืนท่ีจําเป%นต�องจ2าย 
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1.5 ค2าขนย�ายเป%นสิ่งท่ีเพ่ิมข้ึนมาเบิกในลักษณะเหมาจ2าย จะใช�สิทธิได�เม่ือท2าน     
มีการเดินทางและขนย�ายจริงเท2านั้น ตัวอย2างเช2น นาย ม.ไปช2วยราชการอยู2นนทบุรี บ�านอยู2กรุงเทพ 
เดินทางไปกลับทุกวัน ต2อมาได�รับคําสั่งให�อยู2ประจําท่ีนนทบุรี ตรงนี้เบิกค2าขนย�ายไม2ได� สิทธิเกิด    
แต2ไม2ได�ขนย�ายจริง แต2ถ�าขนย�ายจากกรุงเทพ มาอยู2ท่ีนนทบุรี เบิกได� เพราะถือว2าได�ขนย�ายจริง    
เบิกในลักษณะเหมาจ2ายตามระยะทางเป%นกิโลเมตร 

มาตรา ๓๔ การเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการประจําในกรณีท่ีมิได�กําหนดไว�ใน
หมวดนี้ให�นําหลักเกณฑ>ท่ีกําหนดไว�ในลักษณะ ๒ หมวด ๑ มาใช�บังคับโดยอนุโลม 

มาตรา ๓๕ การนับเวลาเดินทางไปราชการเพ่ือคํานวณเบ้ียเลี้ยงเดินทางให�นับต้ังแต2เวลาออกจาก
สถานท่ีอยู2จนถึงสถานท่ีพักท่ีไปรับราชการแห2งใหม2 

๗มาตรา ๓๖ ผู�เดินทางไปราชการประจําจะเบิกค2าเช2าท่ีพักและค2าพาหนะสําหรับบุคคล       
ในครอบครัวได�โดยประหยัด 

๘การเบิกค2าเช2าท่ีพักและค2าพาหนะสําหรับผู�ติดตามให�เบิกได� ดังต2อไปนี้ 
(๑) หนึ่งคน สําหรับข�าราชการซ่ึงดํารงตําแหน2งประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ ตําแหน2ง

ประเภทท่ัวไประดับปฏิบัติงาน และระดับชํานาญงาน หรือตําแหน2งระดับ ๖ ลงมา หรือตําแหน2ง      
ท่ีเทียบเท2าหรือข�าราชการตุลาการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๑ ลงมา หรือผู�ช2วยผู�พิพากษา หรือดะโต_ะยุติธรรม 
หรือข�าราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๒ ลงมา หรือข�าราชการทหารซ่ึงมียศพันโท นาวาโท นาวาอากาศโท 
ลงมา หรือข�าราชการตํารวจซ่ึงมียศพันตํารวจโท ลงมา 

(๒) ไม2เกินสองคน สําหรับข�าราชการซ่ึงดํารงตําแหน2งประเภทบริหารระดับต�นและระดับสูง
ตําแหน2งประเภทอํานวยการระดับต�น และระดับสูง ตําแหน2งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ   
ระดับชํานาญการพิเศษ ระดับเชี่ยวชาญ และระดับทรงคุณวุฒิ ตําแหน2งประเภทท่ัวไประดับอาวุโส 
และระดับทักษะพิเศษ หรือตําแหน2งระดับ ๗ ข้ึนไป หรือตําแหน2งท่ีเทียบเท2า หรือข�าราชการตุลาการ
ซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๒ ข้ึนไป หรือข�าราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๓ ข้ึนไป หรือข�าราชการทหาร 
ซ่ึงมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ข้ึนไปหรือข�าราชการตํารวจซ่ึงมียศพันตํารวจเอก ข้ึนไป 
คําอธิบาย 

1. ผู�มีสิทธิในการเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการประจํา 
1.1 ผู�มีสิทธิเบิก คือ ตนเอง และบุคคลในครอบครัว 
1.2 บุคคลในครอบครัว ได�แก2  คู2สมรส บุตร บิดามารดาท้ังของตนเองและ        

ของคู2สมรส รวมถึงผู�ติดตาม ซ่ึงนิยามของคําว2าบุคคลในครอบครัว หมายถึง อยู2ในความอุปการะ  
ร2วมอาศัยอยู2กับผู�เดินทาง  
ตัวอย2าง ข�าราชการทหาร ตําแหน2งหน�าท่ีประจําอยู2ท่ี จังหวัดป)ตตานี แต2บุคคลในครอบครัวซ่ึงเป%น     
คู2สมรส บุตรอยู2กรุงเทพฯ ต2อมาข�าราชการท2านนี้ได�รับคําสั่งให�ไปราชการประจําจังหวัดเชียงใหม2      
คู2สมรสและบุตรจะขอไปส2งโดยเดินทางจากกรุงเทพ ไปเชียงใหม2ด�วย ในระหว2างท่ีอยู2ป)ตตานีไม2ได� 
ร2วมอาศัยอยู2ด�วยกัน ตรงนี้ถือว2าขาดองค>ประกอบ ของคําว2า ร2วมอาศัยอยู2ด�วยกัน ดังนั้นคู2สมรสและ
บุตรจึงเบิกไม2ได� แต2ถ�าบุคคลในครอบครัวดังกล2าวได�ร2วมอาศัยอยู2ท่ี จังหวัดป)ตตานี เม่ือได�รับคําสั่ง  
ให�มารับราชการประจําท่ีเชียงใหม2 ก็สามารถนํามาเบิกค2าใช�จ2ายได� 
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1.3 ข�อพิจารณา กรณีไปส2งและอยู2ด�วยกันอาทิตย>เดียวแล�วกลับ เบิกได�หรือไม2 
คําตอบ เบิกไม2ได�เพราะถือว2าไม2มีเจตนาท่ีจะไปอยู2ด�วยกัน 

1.4 คู2สมรสต�องเป%นคู2สมรสท่ีจดทะเบียนถูกต�องตามประมวลกฎหมายแพ2งและ
พาณิชย> 

1.5 ข�อพิจารณา กรณีข�าราชการนับถือศาสนาอิสลามปฏิ บั ติราชการปกติ         
อยู2 จังหวัดป)ตตานี ซ่ึงกฎหมายอิสลามใช�กับ 4 จังหวัด ภาคใต� คือ ยะลา ป)ตตานี นราธิวาส สตูล 
ไม2ให�นําประมวลแพ2งฯ มาใช�กับ 4 จังหวัดนี้ในเรื่องมรดก  โดยข�าราชการท2านนี้มีภรรยา 4 คน 
(อิสลาม มีภรรยาได� 4 คน) ซ่ึงอยู2ด�วยกันท่ี จังหวัดป)ตตานี ต2อมาได�รับคําสั่งให�ไปปฏิบัติราชการ
ประจําท่ีโคราช คู2สมรสท้ัง 4 คน เบิกได�หรือไม2 คําตอบ ได�หารือกับกฤษฎีกา สรุปว2าหลักเกณฑ>   
การเบิกใช�กฎหมายเดียวคือ ประมวลกฎหมายแพ2งและพาณิชย> คือภรรยาท่ีจดทะเบียนสมรสถูกต�อง
ตามกฎหมายแพ2งและพาณิชย>สามารถเบิกได� ภรรยาท่ีเหลืออีก 3 คนเบิกไม2ได� เพราะฉะนั้น       
ต�องจดทะเบียนกับใครคนใดคนหนึ่งใน 4 คน แต2ถ�าข�าราชการผู�นี้มีภรรยา 4 คน และเลี้ยงดูได�เป%น
อย2างดี การเบิกค2าขนย�ายอีก 3 คน คงไม2เป%นป)ญหา 

1.6 บุตร ต�องเป%นบุตรท่ีชอบด�วยกฎหมาย หรือจดทะเบียนรับรองบุตร หรือ    
บุตร บุญธรรม ก็ต�องให�ถูกต�อง 

1.7 ผู� ติดตาม หรือผู�รับใช� ท่ีสามารถติดตามไปอยู2กับเราได� ถ�าระดับ 6 ลงมา    
เบิกได� 1 คน ระดับ 7 ข้ึนไปเบิกได� 2 คน 

2. หลักเกณฑ>ท่ีปรับใหม2 หากเดินทางไปประจําต2างสังกัด ให�เบิกทางสังกัดใหม2ท่ีไปประจํานั้น 
ไม2เบิกกับสังกัดเดิม คําว2าสังกัดในท่ีนี้  หมายถึง กระทรวง ทบวง กรม เท2านั้น ถ�าเป%นการย�าย        
ในภูมิภาคหรือภูมิภาคย�ายเข�าส2วนกลาง หรือส2วนกลางไปภูมิภาค และหากมีการย�ายระหว2าง
หน2วยงานซ่ึงเป%นกรมเดียวกัน ไม2เข�าหลักเกณฑ>นี้ 
ตัวอย2าง กรณีเบิกจากสังกัดใหม2 เช2น ปฏิบัติราชการอยู2กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย ขอโอน
มาอยู2กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง ลักษณะนี้ คือการโอนต2างสังกัดเบิกจากกรมบัญชีกลาง 
กระทรวงการคลัง เพราะต2างกรม เบิกจากสังกัดใหม2ท่ีไปประจําใหม2 เพราะถือว2าเสียคนแล�ว ถ�าต�อง
มาเสียเงินอีกจะไม2คุ�ม ก็ให�ไปเบิกทางสังกัดใหม2เพราะสังกัดใหม2ได�ประโยชน>  การโอนไม2ต�องพิจารณา
ว2าไปตามคําร�องขอหรือไม2เพราะตีความแบบเดียวกับค2าเช2าบ�านว2าการโอนต2างสังกัดของข�าราชการ  
ก็เพ่ือประโยชน>ของส2วนราชการท่ีรับโอน เพราะฉะนั้นจึงไม2ต�องไปดูว2าโอนย�ายตามคําร�องขอหรือไม2 

๗มาตรา ๓๗ ค2าพาหนะและค2าเช2าท่ีพักสําหรับบุคคลในครอบครัวนอกจากผู�ติดตาม ให�เบิก
ได�ในอัตราเดียวกับผู�เดินทางไปราชการประจําตามมาตรา ๓๓ สําหรับผู�ติดตามให�เบิกได�เท2ากับ
ข�าราชการในตําแหน2งระดับตํ่าสุดในกรณีท่ีเดินทางไปถึงท�องท่ีต้ังสํานักงานตามมาตรา ๓๒ (๑) (๒) 
และ (๓) ถ�าไม2อาจเข�าพักในท่ีพักอาศัยท่ีทางราชการจัดให�หรือบ�านเช2าได� และผู�บังคับบัญชา
ดังต2อไปนี้อนุญาตแล�ว ให�เบิกค2าเช2าท่ีพักสําหรับตนเองและบุคคลในครอบครัวได�ไม2เกินเจ็ดวันนับแต2
วันไปถึงท�องท่ีตั้งสํานักงานนั้น 

(๑) อธิบดีข้ึนไป หรือตําแหน2งท่ีเทียบเท2า สําหรับราชการบริหารส2วนกลาง 
(๒) หัวหน�าสํานักงาน สําหรับราชการบริหารส2วนกลางท่ีมีสํานักงานอยู2ในส2วนภูมิภาค หรือ

มีสํานักงานแยกต2างหากจากกระทรวง ทบวง กรม 
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(๓) หัวหน�าส2วนราชการในจังหวัดซ่ึงเป%นผู�เบิกเงิน หรือนายอําเภอท�องท่ี แล�วแต2กรณี 
สําหรับราชการบริหารส2วนภูมิภาคถ�ามีความจําเป%นท่ีจะต�องเบิกค2าเช2าท่ีพักเกินเจ็ดวัน ต�องได�รับ
อนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ�าสังกัดเดิมสําหรับส2วนราชการใดท่ีไม2มีปลัดกระทรวง ให�ผู�บังคับบัญชาท่ีมี
อํานาจเช2นเดียวกับปลัดกระทรวงเป%นผู�อนุมัติ 
คําอธิบาย  

ค2าเช2าท่ีพักในการเดินทางไปประจํา ให�เบิกได�ไม2เกิน 7 วัน นับต้ังแต2วันท่ีไปถึง แล�วหาบ�าน
เช2าไม2ได� ต�องไปพักท่ีโรงแรมหรือไปท่ีพักท่ีมีค2าใช�จ2ายเป%นรายวัน ให�ไม2เกิน 7 วัน ถ�าเกินขอตกลงต2อ
ปลัดกระทรวงเจ�าสังกัดเดิม ค2าเช2าท่ีพักจะเบิกแบบเหมาจ2ายหรือจ2ายจริงก็ได� แต2ไม2เกิน 7 วัน 

มาตรา ๓๘ ในกรณีท่ีผู�เดินทางไปประจําต2างสํานักงานเดินทางโดยเครื่องบินตามมาตรา ๒๗ 
ให�บุคคลในครอบครัวเดินทางโดยเครื่องบินได�ด�วย 

๒มาตรา ๓๙ ในกรณีจําเป%นซ่ึงไม2อาจนําบุคคลในครอบครัวไปพร�อมกับผู� เดินทางได�           
ให�ผู�เดินทางรายงานชี้แจงเหตุผลความจําเป%นและกําหนดเวลาท่ีจะเลื่อนการเดินทางต2อผู�บังคับบัญชา
ตามลําดับชั้นจนถึงผู�ดํารงตําแหน2งอธิบดีหรือปลัดกระทรวง หรือตําแหน2งท่ีเทียบเท2า แล�วแต2กรณี 
สําหรับราชการบริหารส2วนกลาง หรือผู�ว2าราชการจังหวัดสําหรับราชการบริหารส2วนภูมิภาค         
แต2ถ�าผู�เดินทางดํารงตําแหน2งอธิบดีหรือผู�ว2าราชการจังหวัดให�เสนอผู�บังคับบัญชาเหนือตนข้ึนไป     
อีกชั้นหนึ่ง การขอเลื่อนการเดินทางตามวรรคหนึ่งให�ขอก2อนท่ีข�าราชการหรือลูกจ�างผู�นั้นจะเดินทาง
ผู�บังคับบัญชาตามวรรคหนึ่งมีอํานาจอนุญาตให�เลื่อนการเดินทางได�ภายในเวลาอันสมควร แต2ต�อง  
ไม2เกินหนึ่งป& นับแต2วันท่ีปรากฏในคําสั่งให�เดินทางไปราชการ 
คําอธิบาย 

1. ค2าใช�จ2ายเดินทางไปราชการประจํา ในส2วนของค2าเช2าท่ีพัก และค2าพาหนะของบุคคล   
ในครอบครัว ถ�าข�าราชการมีสิทธิอย2างไร บุคคลในครอบครัวก็มีสิทธิอย2างนั้น ถ�าข�าราชการสามารถ
นั่งเครื่องได� บุคคลในครอบครัวก็นั่งเครื่องบินได� ยกเว�นผู�ติดตามเท2านั้นท่ีเบิกตํ่าสุด คือ เบิกเป%น
ลักษณะภาคพ้ืนดิน 

2. กรณีบุคคลในครอบครัวมิได�เดินทางพร�อมผู�เดินทาง ต�องขออนุมัติผู�บังคับบัญชาก2อน  
เม่ือได�รับอนุมัติแล�ว เลื่อนได�ไม2เกิน 1 ป& ถ�าเกินกว2า 1 ขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลังเป%น 
การเฉพาะราย 

มาตรา ๔๐ ผู�เดินทางไปราชการประจําซ่ึงได�รับค2าใช�จ2ายในการเดินทางล2วงหน�าไปแล�ว      
ถ�าไม2ได�เดินทางภายในสิบห�าวันนับแต2วันท่ีได�รับ ให�นําเงินค2าใช�จ2ายท่ีได�รับไปแล�วส2งคืนทันที 

๘มาตรา ๔๑ ค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการในกรณีไปประจําสํานักงานซ่ึงต2างสังกัด    
ให�เบิกจากสังกัดใหม2ซ่ึงไปประจํา 
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หมวด ๓ 
การเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม 

มาตรา ๔๒ การเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม ให�หมายความถึงการเดินทางเพ่ือกลับภูมิลําเนา
เดิมของผู�เดินทางไปราชการประจําในกรณีท่ีออกจากจากราชการหรือถูกสั่งพักราชการ 
คําอธิบาย 

การเดินทางกลับภูมิลําเนา ภูมิลําเนาหลายคนเข�าใจว2ากลับไปจังหวัดท่ีมีชื่อในทะเบียนบ�าน
หรือเปล2า บ�านเกิดหรือไม2 ต�องบอกว2าภูมิลําเนาในท่ีนี้คือ ท�องท่ี ๆ รับราชการครั้งแรก หรือกับเข�ารับ
ราชการใหม2 
ตัวอย2าง นางสาวเอ บรรจุครั้งแรกท่ีกรุงเทพ ต2อมาขอย�ายไปอยู2ต2างจังหวัดท่ีจังหวัดเชียงใหม2 
เกษียณอายุท่ีจังหวัดเชียงใหม2 การท่ีจะเบิกค2าใช�จ2ายกลับภูมิลําเนาของนางสาวเอ คือ ต�องเบิก    
จากเชียงใหม2ถึงกรุงเทพ เพราะว2ากรุงเทพเป%นท่ี ๆ รับราชการครั้งแรก แต2ถ�าหาก นางสาวเอ ไม2กลับ
กรุงเทพ จะขอลงใต�ได�ไหม กลับบ�านท่ีตรังได�ไหม คําตอบ กลับได�แต2ค2าใช�จ2ายไม2สูงกว2าเชียงใหม2    
ถึงกรุงเทพ และต�องขออนุมัติเดินทางต2อหัวหน�าส2วนราชการก2อน ถ�าเป%นหน2วยงานระดับกรม         
ก็ขออธิบดี ถ�าเป%นหน2วยงานบริหารราชการส2วนภูมิภาคก็ขอผู�ว2าราชการจังหวัด คือ ขอไปท�องท่ีอ่ืนได�
แต2อัตราค2าใช�จ2ายไม2เกินท�องท่ีท่ีบรรจุครั้งแรก หรือกลับเข�ารับราชการใหม2 

มาตรา ๔๓ ข�าราชการซ่ึงออกจากราชการหรือลูกจ�างซ่ึงทางราชการเลิกจ�าง จะเบิกค2าใช�จ2าย
ในการเดินทางสําหรับตนเองและบุคคลในครอบครัวได�เฉพาะค2าเช2าท่ีพัก ค2าพาหนะ และค2าขนย�าย
สิ่งของส2วนตัวเพ่ือกลับภูมิลําเนาเดิมของข�าราชการหรือลูกจ�างผู�นั้น ตามอัตราสําหรับตําแหน2งระดับชั้น
หรือยศครั้งสุดท�ายก2อนออกจากราชการหรือเลิกจ�าง 

ในกรณีท่ีข�าราชการหรือลูกจ�างถึงแก2ความตาย ให�สิทธิในการเบิกค2าใช�จ2ายตามวรรคหนึ่ง    
ตกแก2ทายาทผู�ใดผู�หนึ่ง ท่ีอยู2กับข�าราชการหรือลูกจ�างขณะถึงแก2ความตาย 

ในกรณีท่ีไม2มีทายาทท่ีอยู2กับข�าราชการหรือลูกจ�างขณะถึงแก2ความตายหรือมีทายาท       
แต2ไม2สามารถจัดการได� ให�สิทธิในการเบิกค2าใช�จ2ายตามวรรคหนึ่งตกแก2ทายาทผู�ใดผู�หนึ่งท่ีมิได�ไปอยู2ด�วย 
ถ�าทายาทผู�นั้นต�องเดินทางไปจัดการดังกล2าวให�เบิกค2าใช�จ2ายตามวรรคหนึ่งสําหรับตนเองได�เฉพาะ
การเดินทางกลับการเดินทางและการขนย�ายสิ่งของตามมาตรานี้ ให�กระทําภายในหนึ่งร�อยแปดสิบวัน 
นับแต2วันออกจากราชการ เลิกจ�าง หรือตาย ถ�าเกินต�องได�รับความตกลงจากกระทรวงการคลัง 

มาตรา ๔๔ ข�าราชการซ่ึงถูกสั่งพักราชการหรือลูกจ�างซ่ึงถูกพักการจ�างจะเบิกค2าใช�จ2าย
สําหรับตนเองและบุคคลในครอบครัวเฉพาะค2าเช2าท่ีพัก ค2าพาหนะ และค2าขนย�ายสิ่งของส2วนตัว    
เพ่ือกลับภูมิลําเนาเดิมของข�าราชการหรือลูกจ�างผู�นั้น โดยจะไม2รอผลการสอบสวนถึงท่ีสุดก็ได� 

มาตรา ๔๕ ในกรณีท่ีผู�มีสิทธิเบิกค2าใช2จ2ายในการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิมตามมาตรา ๔๓ 
และมาตรา ๔๔ จะขอเบิกค2 าใช�จ2 ายในการเดินทางไปยั งท� องท่ี อ่ืน  ซ่ึ งมิ ใช2ภู มิลํ าเนาเดิม               
โดยเสียค2าใช�จ2ายในการเดินทางไม2สูงกว2าให�กระทําได�เม่ือได�รับอนุญาตจากผู�บังคับบัญชาซ่ึงดํารง
ตําแหน2งอธิบดีข้ึนไปหรือตําแหน2งท่ีเทียบเท2า สําหรับราชการบริหารส2วนกลาง หรือผู�ว2าราชการจังหวัด
สําหรับราชการบริหารส2วนภูมิภาค 
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คําอธิบาย 
ค2าใช�จ2ายในการเดินทางกลับภูมิลําเนาท่ีเบิกให�มี 3 รายการ คือค2าเช2าท่ีพัก ค2าพาหนะ และ

ค2าขนย�ายสิ่งของส2วนตัว ค2าเบ้ียเลี้ยงไม2ให�เพราะเป%นกรณีท่ีออกจากราชการแล�ว อาหารในระหว2าง    
ท่ีเดินทางกลับต�องรับภาระเอง 

1. สิทธิในการเบิกได�ทุกกรณี แม�เสียชีวิตก็สามารถเบิกได� ออกจากราชการก็เบิกได� หรือ 
โดนไล2ออก ไม2ได�คํานึงถึงผลการสอบสวนว2าจะผิดหรือไม2ผิดอย2างไร เม่ือมีคําสั่งให�ออกจากราชการ       
ทุกกรณี สามารถเบิกค2าใช�จ2ายกลับภูมิลําเนาได� 

2. กรณีท่ีเสียชีวิตมีหนังสือสั่งการกําหนดว2า ถ�าในระหว2างท่ีข�าราชการไปราชการและ
เสียชีวิต ในระหว2างท่ีไปราชการนั้น ค2าใช�จ2ายท่ีเกิดข้ึนดังกล2าวจะจ2ายให�แก2ทายาท เพราะถือเป%น
มรดกตกทอดให�กับทายาทของผู�เสียชีวิตนั้น คําว2าทายาทในท่ีนี้ต�องเป%นตามประมวลกฎหมายแพ2ง
และพาณิชย> 

3. ต�องเดินทางและขนย�ายภายใน 180 วัน นับแต2ออกจากราชการ ถูกเลิกจ�าง หรือตาย 
หากเกินเวลาท่ีกําหนดให�ขอตกลงกับกระทรวงการคลัง 

มาตรา ๔๖ การเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม ในกรณีท่ีมิได�กําหนดไว�ใน
หมวดนี้ให�นําบัญญัติในลักษณะ ๒ หมวด ๒ มาใช�บังคับโดยอนุโลม 

 
ลักษณะ ๓ 

ค
าใช�จ
ายในการเดินทางไปราชการต
างประเทศ 
หมวด ๑ 

การเดินทางไปราชการต
างประเทศช่ัวคราว 
๗มาตรา ๔๗ การเดินทางไปราชการต2างปะเทศชั่วคราว ได�แก2 
(๑)  การเดินทางของผู� รับ ราชการประจํ าในประเทศไทย ซ่ึ งเดินทางไปราชการ              

นอกราชอาณาจักรเพ่ือปฏิบัติงานการประชุม เจรจาธุรกิจ ดูงาน ตรวจสอบบัญชี หรือปฏิบัติหน�าท่ี
อย2างอ่ืนเป%นครั้งคราว ตามความจําเป%น 

(๒)  การเดินทางของผู�รับราชการประจําในต2างประเทศ ซ่ึงเดินทางไปราชการ ณ ท่ีใด ๆ   
ในต2างประเทศหรือมายังประเทศไทย เฉพาะเวลาท่ีเดินทางอยู2นอกราชอาณาจักร เพ่ือปฏิบัติงาน 
นอกท่ีตั้งสํานักงานในเขตอาณาหรือเขตพ้ืนท่ีรับผิดชอบหรือ 

(๓)  การเดินทางของผู�รับราชการประจําในต2างประเทศ ซ่ึงเดินทางไปช2วยราชการ รักษาการ
ในตําแหน2ง หรือรักษาราชการแทนต2างสํานักงานในต2างประเทศ เฉพาะเวลาท่ีออกเดินทางจากท่ีพัก 
ซ่ึงเป%นท่ีตั้งสํานักงานแห2งเดิมจนถึงท่ีพักซ่ึงเป%นท่ีตั้งสํานักงานแห2งใหม2 

ถ�าผู�เดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราวได�รับความช2วยเหลือจากต2างประเทศหรือ     
จากหน2วยงานใด ๆ ในเรื่องค2าใช�จ2ายในการเดินทางแล�ว ไม2มีสิทธิเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทาง         
ไปราชการตามพระราชกฤษฎีกานี้ อีกแต2หากความช2วยเหลือท่ีได�รับน�อยกว2าสิทธิ ท่ีจะพึงมี          
ตามพระราชกฤษฎีกานี้ ให�เบิกค2าใช�จ2ายสมทบได�ตามเง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
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คําอธิบาย 
ผู�มีสิทธิเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราว ได�แก2 
1. ข�าราชการประจําในไทย เดินทางไปต2างประเทศเพ่ือประชุม เจรจาธุรกิจ ดูงาน 

ตรวจสอบบัญชี ปฏิบัติหน�าท่ีอ่ืนตามความจําเป%น 
2. ข�าราชการประจําในต2างประเทศ เดินทางไป ณ ท่ีใดๆ ในต2างประเทศหรือมาประเทศไทย 

เฉพาะเวลาท่ีเดินทางอยู2นอกประเทศไทย 
3. ข�าราชการประจําต2างประเทศ ไปช2วยราชการ รักษาการในตําแหน2ง รักษาราชการแทน 

ต2างสํานักงานในต2างประเทศ เฉพาะเวลาท่ีออกเดินทางจากท่ีพักเดิมถึงท่ีพักสํานักงานแห2งใหม2  
กรณีข�าราชการท่ีเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราว ได�รับเงินช2วยเหลือเป%นค2าใช�จ2าย  

ในการเดินทางจากหน2วยงานอ่ืนแล�ว จะไม2มีสิทธิเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางฯ แต2หากน�อยกว2าสิทธิ 
ท่ีตนเองได�รับให�เบิกค2าใช�จ2ายสบทบได� 

การขออนุมัติเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราว จะมีเวลากําหนดไว�แยกเป%นแต2ละ
ทวีป - ประเทศ ดังนี้ 
 

ก
อนเริ่มปฏิบัติราชการ 
(ช.ม.) 

ทวีป - ประเทศ หลังเสร็จส้ินการปฏิบัติราชการ 
(ช.ม.) 

ไม2เกิน  24 ทวีปเอเชีย ไม2เกิน  24 
ไม2เกิน  48 ออสเตรเลีย 

นิวซีแลนด> 
ทวีปยุโรป 

อเมริกาเหนือ 

ไม2เกิน  48 

ไม2เกิน  72 ทวีปอเมริกาใต� 
แอฟริกา 

ไม2เกิน  72 

ท้ังนี้ การนับเวลาขออนุมัติเดินทางไปราชการต2างประเทศ ให�เริ่มนับต้ังแต2ประทับตรา
หนังสือเดินทางออกจากสนามบินท่ีบินออกนอกประเทศ จนถึงเมืองนั้น ๆ เช2น ถ�าปฏิบัติราชการอยู2ท่ี
จังหวัดเชียงใหม2 จะเดินทางไปราชการประเทศนิวซีแลนด>ไม2มีเครื่องบินท่ีบินตรงจากจังหวัดเชียงใหม2
ไปประเทศนิวซีแลนด> จึงต�องนั่งเครื่องจากสนามบินเชียงใหม2 มาสนามบินสุวรรณภูมิ แล�วจึงบิน      
ไปประเทศนิวซีแลนด> ก็ให�ขออนุมัติเดินทางก2อนเริ่มปฏิบัติราชการ โดยเริ่มนับเวลาจากประทับตรา      
ณ สนามบินสุวรรณภูมิ จนถึงประเทศนิวซีแลนด> ต�องไม2เกิน 48 ชั่วโมง ไม2ใช2นับจากสนามบินจังหวัด
เชียงใหม2 เป%นต�น 

มาตรา ๔๘ ค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราว ได�แก2 
(๑) เบ้ียเลี้ยงเดินทาง 
(๒) ค2าเช2าท่ีพัก 
(๓)  ค2าพาหนะรวมท้ังค2าเช2ายานพาหนะ ค2าเชื้อเพลิงหรือพลังงานสําหรับยานพาหนะ       

ค2าระวางบรรทุก ค2าจ�างคนหาบหาม และอ่ืน ๆ ทํานองเดียวกัน 
(๔)  ค2ารับรอง 
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(๕)  ค2าใช�จ2ายอ่ืนท่ีจําเป%นเนื่องในการเดินทางไปราชการ 
คําอธิบาย 

ค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราว ประกอบด�วย ค2าเบ้ียเลี้ยงเดินทาง/
ค2าอาหาร ค2าเช2าท่ีพัก ค2าพาหนะ ค2ารับรอง และค2าใช�จ2ายอ่ืนท่ีจําเป%นฯ  

๗มาตรา ๔๙ เบ้ียเลี้ยงเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราวให�เบิกได�ในลักษณะเหมาจ2าย 
ภายในวงเงินท่ีกระทรวงการคลังกําหนด  

ผู�เดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราวท่ีมิได�เบิกเบ้ียเลี้ยงเดินทางตามวรรคหนึ่ง ให�เบิก
ค2าอาหารและค2าเครื่องด่ืม รวมท้ังค2าภาษีและค2าบริการท่ีโรงแรม ภัตตาคาร หรือร�านค�า เรียกเก็บ
จากผู�เดินทางไปราชการได�เท2าท่ีจ2ายจริง ภายในวงเงินและเง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลังกําหนดและ  
ให�เบิกค2าใช�สอยเบ็ดเตล็ดได�ในลักษณะเหมาจ2ายภายในวงเงินท่ีกระทรวงการคลังกําหนด  

หากผู�เดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราวตามวรรคสองไปราชการต้ังแต2เจ็ดวันข้ึนไป    
ให�เบิกค2าทําความสะอาดเสื้อผ�าสําหรับระยะเวลาท่ีเกินเจ็ดวันได�เท2าท่ีจ2ายจริง ภายในวงเงินและ
เง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

ผู�เดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราวจะเลือกเบิกค2าใช�จ2ายตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง 
ได�เพียงอย2างเดียวตลอดระยะเวลาของการเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราวนั้นไม2ว2าจะเดินทาง
ไปประเทศเดียว หรือหลายประเทศก็ตาม  

การเดินทางไปราชการชั่วคราวของผู�รับราชการประจําในต2างประเทศภายในประเทศท่ีผู�นั้น
ประจําอยู2ให�เบิกเบ้ียเลี้ยงเดินทางได�ในอัตราก่ึงหนึ่ง  

ในกรณีท่ีผู�เดินทางไปราชการเจ็บปJวยและจําเป%นต�องพักเพ่ือรักษาพยาบาล ให�นํามาตรา ๒๑ 
มาใช�บังคับโดยอนุโลม 

การเดินทางไปราชการของลูกจ�างท่ีส2วนราชการในต2างประเทศเป%นผู�จ�าง ให�เบิกเบ้ียเลี้ยง
เดินทางและค2าเช2าท่ีพักได�ตามหลักเกณฑ>ท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

๗มาตรา ๕๐ การนับเวลาเดินทางไปราชการต2างประเทศเพ่ือคํานวณเบ้ียเลี้ยงเดินทาง 
สําหรับผู�รับราชการประจําในประเทศไทย ให�นับต้ังแต2ประทับตราหนังสือเดินทางออกจากประเทศไทย
จนถึงเวลาท่ีประทับตราหนังสือเดินทางเข�าประเทศไทย สําหรับผู�รับราชการประจําในต2างประเทศ   
ให�นับต้ังแต2เดินทางจากท่ีพักประจําในต2างประเทศหรือสถานท่ีปฏิบัติราชการตามปกติจนกลับถึง    
ท่ีพักประจําในต2างประเทศ หรือสถานท่ีปฏิบัติราชการตามปกติ แล�วแต2กรณี แต2ในกรณีท่ีเดินทาง
มายังประเทศไทย มิให�รวมเวลาต้ังแต2ประทับตราหนังสือเดินทางเข�าประเทศไทยจนถึงเวลา           
ท่ีประทับตราหนังสือเดินทางออกจากประเทศไทย  

ในกรณีการเดินทางของข�าราชการในส2วนราชการท่ีใช�เอกสารอย2างอ่ืนซ่ึงมิใช2หนังสือเดินทาง
เวลาท่ีถือว2าเป%นเวลาเข�าและออกจากประเทศไทยให�ใช�เวลาประทับตราเข�าและออกในเอกสารนั้น 

เวลาเดินทางไปราชการในกรณีท่ีมีการพักแรม ให�นับยี่สิบสี่ชั่วโมงเป%นหนึ่งวัน ถ�าไม2ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมง
หรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมงและส2วนท่ีไม2ถึงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมงนั้นนับได�เกินสิบสองชั่วโมง ให�ถือเป%นหนึ่งวัน 
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เวลาเดินทางไปราชการในกรณีท่ีมิได�มีการพักแรม หากนับได�ไม2ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงและ        
ส2วนท่ีไม2ถึงนั้นนับได�เกินสิบสองชั่วโมง ให�ถือเป%นหนึ่งวัน หากนับได�ไม2เกินสิบสองชั่วโมง แต2เกิน    
หกชั่วโมงข้ึนไปให�ถือเป%นครึ่งวัน 

ในกรณีท่ีผู�เดินทางไปราชการมีความจําเป%นต�องออกเดินทางล2วงหน�า หรือไม2สามารถเดินทาง
กลับท�องท่ีต้ังสํานักงานปกติเม่ือเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุส2วนตัวตามมาตรา ๘/๑ การนับ
เวลาเดินทางไปราชการเพ่ือคํานวณเบ้ียเลี้ยงเดินทางกรณีลากิจหรือลาพักผ2อนก2อนปฏิบัติราชการ ให�นับ
เวลาต้ังแต2เริ่มปฏิบัติราชการเป%นต�นไป ยกเว�นในกรณีท่ีผู�เดินทางไปราชการมีเหตุจําเป%นต�องพักแรม
ในท�องท่ีท่ีปฏิบัติราชการก2อนวันเริ่มปฏิบัติราชการให�นับเวลาเพ่ือคํานวณเบ้ียเลี้ยงเดินทางต้ังแต2เวลา
เข�าท่ีพักในท�องท่ีท่ีปฏิบัติราชการ ท้ังนี้ไม2เกินยี่สิบสี่ชั่วโมงเม่ือนับถึงเวลาเริ่มปฏิบัติราชการ และ   
กรณีลากิจ หรือลาพักผ2อนหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการให�ถือว2าสิทธิในการเบิกจ2ายเบ้ียเลี้ยง
เดินทางสิ้นสุดลงเม่ือสิ้นสุดเวลาการปฏิบัติราชการ 
คําอธิบาย 

การนับเวลาเดินทางไปราชการต2างประเทศ เพ่ือคํานวณเบ้ียเลี้ยงเดินทาง 
1. กรณีเป%นข�าราชการประจําในประเทศไทย ให�นับต้ังแต2ประทับตราหนังสือเดินทางออก

จากประเทศไทย จนถึงประทับตราหนังสือเดินทางเข�าประเทศไทย  
2. กรณีเป%นข�าราชการประจําในต2างประเทศ ให�นับต้ังแต2ออกจากท่ีอยู2หรือท่ีทํางานปกติ  

จนกลับถึงท่ีอยู2หรือท่ีทํางานปกติ แต2ถ�ามาราชการชั่วคราวในประเทศไทย จะไม2รวมช2วงเวลาท่ีอยู2ในไทย 
3. กรณีพักแรม/ไม2พักแรม 

(1) กรณีท่ีมีการพักแรม ให�นับ 24 ช.ม. เป%น 1 วัน เศษท่ีเกิน 12 ช.ม. นับเป%น 1 วัน 
(2) กรณีท่ีไม2ได�พักแรม ให�นับ 24 ช.ม. เป%น 1 วัน เศษท่ีเกิน 12 ช.ม. นับเป%น 1 วัน 

ถ�าเศษเกิน 6 ช.ม. นับเป%นครึ่งวัน 
4. กรณีลากิจ/ลาพักผ2อน 

(1) ลาก2อนปฏิบัติราชการ(เดินทางล2วงหน�า)  ให�นับต้ังแต2เริ่มปฏิบัติราชการ ยกเว�น 
มีเหตุจําเป%นต�องพักแรม ให�นับต้ังแต2เข�าห�องพักในท�องท่ีท่ีปฏิบัติราชการ ท้ังนี้ไม2เกิน 24 ช.ม.       
ถึงเวลาเริ่มปฏิบัติราชการ 

(2) ลาหลังเสร็จสิ้นการปฏิ บั ติราชการ(ยังไม2 เดินทางกลับ) ให�นับถึงสิ้นสุด       
เวลาปฏิบัติราชการ 

๗มาตรา ๕๑ การเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราวท่ีจําเป%นต�องพักแรม เว�นแต2      
การพักแรมซ่ึงโดยปกติต�องพักแรมในยานพาหนะ หรือการพักแรมในท่ีพักแรมซ่ึงทางราชการจัดท่ีพัก
ไว�ให�แล�ว ให�ผู�เดินทางไปราชการเบิกค2าเช2าท่ีพักได�เท2าท่ีจ2ายจริงตามสิทธิท่ีตนเองได�รับในการ       
พักอาศัยคนเดียว ท้ังนี้ ภายในวงเงินและเง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

๘การเดินทางไปราชการเป%นหมู2คณะ ให�ผู�เดินทางไปราชการเบิกค2าเช2าท่ีพักได� ดังต2อไปนี้ 
(๑)  ผู�ดํารงตําแหน2งประเภทอํานวยการระดับต�น ตําแหน2งประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ 

ระดับชํานาญการ และระดับชํานาญการพิเศษ ตําแหน2งประเภทท่ัวไป ระดับปฏิบัติงาน ระดับชํานาญงาน 
และระดับอาวุโส หรือตําแหน2งระดับ ๘ ลงมา หรือตําแหน2งท่ีเทียบเท2า หรือข�าราชการตุลาการ     
ซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๒ ลงมา หรือผู�ช2วยผู�พิพากษา หรือดะโต_ะยุติธรรมหรือข�าราชการอัยการ          
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ซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๓ ลงมา หรือข�าราชการทหารซ่ึงมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ลงมา 
หรือข�าราชการตํารวจซ่ึงมียศพันตํารวจเอก ลงมา ให�พักแรมรวมกันสองคนต2อหนึ่งห�อง โดยให�     
เบิกค2าเช2าท่ีพักได�เท2าท่ีจ2ายจริงในอัตราค2าเช2า ห�องพักคู2 คนละไม2เกินร�อยละเจ็ดสิบของอัตรา        
ค2าเช2าห�องพักคนเดียว ถ�าผู�ดํารงตําแหน2งดังกล2าวแยกพักห�องพักคนเดียวให�เบิกได�อัตราเดียวกัน   
เว�นแต2เป%นกรณีท่ีไม2เหมาะสมจะพักรวมกัน หรือมีเหตุจําเป%นท่ีไม2อาจพักรวมกับผู�อ่ืนได�ให�เบิกได�   
เท2าท่ีจ2ายจริงในอัตราค2าเช2าห�องพักคนเดียว 

(๒) ผู�ดํารงตําแหน2งประเภทบริหารระดับต�น และระดับสูง ตําแหน2งประเภทอํานวยการ
ระดับสูงตําแหน2งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ และระดับทรงคุณวุฒิ ตําแหน2งประเภทท่ัวไป 
ระดับทักษะพิเศษ หรือตําแหน2งระดับ ๙ ข้ึนไป หรือตําแหน2งท่ีเทียบเท2า หรือข�าราชการตุลาการ    
ซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๓ ข้ันตํ่า ข้ึนไป หรือข�าราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือน ชั้น ๔ ข้ึนไป หรือข�าราชการทหาร 
ซ่ึงมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ  
ข้ึนไป หรือข�าราชการตํารวจซ่ึงมียศพันตํารวจเอก อัตราเงินเดือนพันตํารวจเอกพิเศษข้ึนไป ให�เบิก 
ค2าเช2าท่ีพักได�เท2าท่ีจ2ายจริงในอัตราค2าเช2าห�องพักคนเดียว 

(๓) ผู�ดํารงตําแหน2งประเภทบริหารระดับสูง หรือตําแหน2งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ
หรือตําแหน2งระดับ ๑๐ ข้ึนไป หรือตําแหน2งท่ีเทียบเท2า หรือข�าราชการตุลาการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๓ 
ข้ันสูงข้ึนไป หรือข�าราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๕ ข้ึนไป หรือข�าราชการทหารซ่ึงมียศพลตรี     
พลเรือตรี พลอากาศตรีข้ึนไป หรือข�าราชการตํารวจซ่ึงมียศพลตํารวจตรี ข้ึนไป ซ่ึงเป%นหัวหน�าคณะ 
หากมีความจําเป%นต�องใช�สถานท่ีในท่ีเดียวกันกับท่ีพักเพ่ือเป%นท่ีประสานงานของคณะหรือกับบุคคลอ่ืน   
ให�เบิกค2าเช2าท่ีพักได�เพ่ิมข้ึนสําหรับห�องพักอีกห�องหนึ่งในอัตราค2าเช2าห�องพักคนเดียวหรือจะเบิก     
ค2าเช2าห�องชุดแทนก็ได� แต2ท้ังนี้ต�องมีอัตราไม2เกินสองเท2าของอัตราค2าเช2าห�องพักคนเดียว 

๗ในกรณีท่ีเป%นการสมควร กระทรวงการคลังอาจกําหนดให�ผู�ดํารงตําแหน2งระดับใด หรือ
ตําแหน2งใดเบิกค2าเช2าท่ีพักเพ่ิมข้ึนเป%นพิเศษได� สําหรับห�องพักอีกห�องหนึ่งในอัตราค2าเช2าห�องพัก     
คนเดียว หรือจะเบิกค2าเช2าห�องชุดแทนก็ได� 

ในกรณีท่ีผู�เดินทางไปราชการมีความจําเป%นต�องออกเดินทางล2วงหน�าก2อนเริ่มปฏิบัติราชการ
เพราะมีเหตุส2วนตัว ตามมาตรา ๘/๑ และมีเหตุจําเป%นต�องพักแรมในท�องท่ีท่ีปฏิบัติราชการก2อนวัน
เริ่มปฏิบัติราชการ ให�เบิกค2าเช2าท่ีพักก2อนวันเริ่มปฏิบัติราชการดังกล2าวได�ไม2เกินหนึ่งวัน 

ในกรณี ท่ีผู� เดินทางไปราชการนํ าบุคคลอ่ืนท่ี ไม2 มีสิทธิ เบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทาง             
ไปพักรวมอยู2ด�วยให�ผู�เดินทางไปราชการรับภาระค2าใช�จ2ายส2วนท่ีเพ่ิมข้ึนจากสิทธิท่ีพึงจะได�รับจาก 
ทางราชการ 

๗มาตรา ๕๒ การเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราว โดยปกติให�ใช�ยานพาหนะประจําทาง
และให�เบิกค2าพาหนะได�เท2าท่ีจ2ายจริงโดยประหยัด 

ในกรณีท่ีไม2มียานพาหนะประจําทางหรือมีแต2ต�องการความรวดเร็วเพ่ือประโยชน>แก2ราชการ
ให�ใช�พาหนะอ่ืนได� แต2ผู�เดินทางจะต�องชี้แจงเหตุผลและความจําเป%นไว�ในหลักฐานการขอเบิก         
ค2าพาหนะนั้น 
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ในกรณีท่ีผู�เดินทางไปราชการมีความจําเป%นต�องออกเดินทางล2วงหน�า หรือไม2สามารถเดินทาง
กลับท�องท่ีต้ังสํานักงานปกติเม่ือเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุส2วนตัว ตามมาตรา ๘/๑    
ให�เบิกค2าพาหนะได�เท2าท่ีจ2ายจริงตามเส�นทางท่ีได�รับคําสั่งให�เดินทางไปราชการ กรณีท่ีมีการเดินทาง
นอกเส�นทางในระหว2างการลานั้น ให�เบิกค2าพาหนะได�เท2าท่ีจ2ายจริงโดยไม2เกินอัตราตามเส�นทาง      
ท่ีได�รับคําสั่งให�เดินทางไปราชการ 
คําอธิบาย 

การเบิกค2าเช2าท่ีพักในการเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราว  มีหลักเกณฑ>ดังนี้ 
1. การเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราวท่ีจําเป%นต�องพักแรม 
2. ให�เบิกค2าเช2าท่ีพักได�เท2าท่ีจ2ายจริงตามสิทธิท่ีตนเองได�รับ ภายในวงเงินและเง่ือนไข       

ท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
3. ระดับ 8 ลงมา พัก 2 คนต2อห�องเบิกได�เท2าท่ีจ2ายจริงในอัตราค2าเช2าห�องพักคู2 (ไม2เกินร�อยละ 70 

ของอัตราค2าเช2าห�องพักคนเดียว/คน) 
4. ระดับ 9 ข้ึนไป เบิกได�เท2าท่ีจ2ายจริงในอัตราค2าเช2าห�องพักคนเดียว 
 ข�อห�ามมิให�เบิกค2าเช2าท่ีพัก 
1. พักในยานพาหนะ 
2. ทางราชการจัดท่ีพักให� 
3. พักบ�านตนเอง / คู2สมรส / ญาติพ่ีน�อง 
เหตุไม2เหมาะสมจะพักร2วมกัน 

1. ต2างเพศ มิได�เป%นคู2สมรส 
2. หัวหน�าคณะระดับ 8 
3. หัวหน�าสํานักงาน หรือหน2วยงาน ระดับ 7-8 ไม2ต�องพักรวมกับระดับอ่ืน 
4. มีสิทธิการเบิกต2างอัตรากัน 
5. ข�อกําหนดพิเศษของทหาร / ตํารวจ 
 เหตุจําเป%นท่ีไม2พักร2วมกับผู�อ่ืน 
1. เป%นโรคติดต2ออันตรายต2อผู�พักร2วมด�วย 
2. สมัครใจแยกพักเพียงฝJายเดียว 

การเบิกค2าเช2าท่ีพักในต2างประเทศ ให�เบิกเท2าท่ีจ2ายจริง แต2ไม2เกินอัตราตามบัญชีหมายเลข 7 
ท�ายระเบียบกระทรวงการคลังว2าด�วยการเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 2)        
พ.ศ.2554 ดังนี้  
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                   อัตราค
าเช
าท่ีพักในต
างประเทศ 
 

 

 
 

 

ข�าราชการระดับ 10 ข้ึนไป ซ่ึงเป%นหัวหน�าคณะ หากจําเป%นต�องใช�สถานท่ีท่ีเดียวกันกับท่ีพัก
เพ่ือประสานงานกับคณะหรือบุคคลอ่ืน ให�เบิกค2าเช2าท่ีพักได�เพ่ิมข้ึนสําหรับห�องพักอีกหนึ่งห�อง       
ในอัตราค2าเช2าห�องพักคนเดียวหรือค2าเช2าห�องชุดแทนก็ได� แต2ต�องไม2เกิน 2 เท2าของอัตราค2าเช2า
ห�องพักคนเดียว 

ในกรณีท่ีเป%นการสมควร กระทรวงการคลังอาจกําหนดให�ผู�ดํารงตําแหน2งระดับ/ตําแหน2งใด 
เบิกค2าเช2าท่ีพักเพ่ิมข้ึนเป%นพิเศษได�สําหรับห�องพักอีกหนึ่งห�องในอัตราค2าเช2าห�องพักคนเดียวหรือ    
ค2าเช2าห�องชุด 

ในกรณีเดินทางล2วงหน�าก2อนเริ่มปฏิบัติราชการเนื่องจากลากิจ/ลาพักผ2อน และจําเป%น     
ต�องพักแรมในท�องท่ีปฏิบัติราชการก2อนวันเริ่มปฏิบัติราชการให�เบิกค2าเช2าท่ีพักก2อนได�ไม2เกิน 1 วัน 

ในกรณีท่ีผู�เดินทางไปราชการนําบุคคลอ่ืนท่ีไม2มีสิทธิเบิกค2าใช�จ2ายในการดินทางไปพักรวมอยู2ด�วย 
ให�ผู�เดินทางไปราชการรับภาระค2าใช�จ2ายในส2วนท่ีเพ่ิมข้ึนเอง 

ระดับ 
ประเภท ก. ประเภท ข. ประเภท ค. ประเภท ง. ประเภท จ. 

เดี่ยว คู2 เดี่ยว คู2 เดี่ยว คู2 เดี่ยว คู2 เดี่ยว คู2 
8 ลงมา 

 
 
 
 

9 ขึ้นไป 

ไม2เกิน
7,500 

 
 
 

ไม2เกิน
10,000 

ไม2เกิน
5,250 

 

ไม2เกิน
5,000 

 
 
 

ไม2เกิน 
7,000 

ไม2เกิน
3,500 

 
 

ไม2เกิน
3,100 

 
 
 

ไม2เกิน 
4,500 

ไม2เกิน
2,170 

 

เพิ่มขึ้นจาก
ประเภท ก. อีกไม2
เกินร�อยละ 40 
 
เพิ่มขึ้นจาก
ประเภท ก. อีกไม2
เกินร�อยละ 40 
 

ไม2เกินร�อยละ 
70 ของอัตรา
ค2าเช2าห�องพัก
คนเดียว 

เพิ่มขึ้นจาก
ประเภท ก. อีกไม2
เกินร�อยละ 25 
 
เพิ่มขึ้นจาก
ประเภท ก. อีกไม2
เกินร�อยละ 25 

ไม2เกินร�อยละ 
70 ของอัตรา
ค2าเช2าห�องพัก
คนเดียว 

ป)จจุบัน 

ทั่วไป วิชาการ อํานวยการ บริหาร 

หมายเหต ุ

ปฏิบัติงาน C 1-4 

ชํานาญงาน C 5 - 6 

อาวุโส C 7-8 

ทักษะพิเศษ C 9 

ปฏิบัติการ C 3-5 

ชํานาญการ C 6-7 

ชํานาญการพิเศษ C 8ว/วช 

เชี่ยวชาญ C 9 วช/ชช 

ทรงคุณ
วุฒิ C 10 วช/ชช 

ต�น C 8 บก.ผอ.กอง. 

สูง C 9 บส. ผอ. สํานัก 

ต�น C 9 บส. รอง หน.สรก. 

สูง C 10-11 บส. เดิม หน.
สรก. 

ระดับ 8 ลงมา  
พัก 2 คนต2อห�อง 
 
ระดับ 9 ขึ้นไป  
พักคนเดียว 

 
 

 
 

   
  

 
 

  ไม2กระทบ 
เรื่องเงินเพียงแต2
แก�ไขประเภท
ตําแหน2งใหม2 

บาท : วนั 
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ในกรณี ท่ี ผู� เ ดิ นทางมี ตํ าแหน2 งตาม ท่ี กํ าหนดใน บัญ ชีห มาย เลข  5 ท� ายระเบี ยบ
กระทรวงการคลังว2าด�วยการเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2550 ให�เบิกค2าเช2าท่ีพัก
เท2าท่ีจ2ายจริง ตามความจําเป%น เหมาะสม โดยประหยัด 

ให�หัวหน�าส2วนราชการเจ�าของงบประมาณ พิจารณาให�ผู�เดินทางไปราชการต2างประเทศ
ชั่วคราวเบิกค2าเช2าท่ีพักได�เท2าท่ีจ2ายจริง ตามความจําเป%น เหมาะสม และประหยัด หรือจะเบิก     
ตามสิทธิของตนก็ได�ในกรณี ดังต2อไปนี้ 

1) การตามเสด็จพระบรมวงศานุวงศ> หรือการเดินทางไปปฏิบัติภารกิจร2วมกับ
หัวหน�าคณะท่ีดํารงตําแหน2งตามบัญชีหมายเลข 5 ซ่ึงมีสิทธิเบิกค2าเช2าท่ีพักได�เท2าท่ีจ2ายจริง 

2) การเดินทางไปปฏิบัติภารกิจร2วมกับหัวหน�าคณะผู�ดํารงตําแหน2งระดับ 9 ข้ึนไป 
หรือเทียบเท2า ท้ังนี้ต�องไม2เกินสิทธิของหัวหน�าคณะนั้น 

3) การเดินทางไปประชุมระหว2างประเทศ การเจรจาธุรกิจ หรือปฏิบัติหน�าท่ี 
อย2างอ่ืน ซ่ึงหน2วยงานท่ีเชิญหรือประเทศเจ�าภาพกําหนดให�ผู�เดินทางพักแรมในสถานท่ีท่ีจัดเตรียมไว�ให� 
หรือสํารองท่ีพักให� ซ่ึงไม2ใช2กรณีท่ีส2วนราชการหรือผู�เดินทางร�องขอหรือกระทําการใด ๆ เพ่ือให�
หน2วยงานท่ีเชิญหรือประเทศเจ�าภาพกําหนดท่ีพัก หรือจัดเตรียมท่ีพักตามความต�องการของ        
ส2วนราชการหรือผู�เดินทาง 

4) การเดินทางไปประเทศท่ีมีสถานการณ>ไม2ปลอดภัย ยากจน ทุรกันดาร หรือ  
อยู2ในช2วงฤดูกาลท2องเท่ียวหรือสถานท่ีพักแรมท่ีมีอัตราค2าเช2าตามสิทธิถูกสํารองหมด 
 การเบิกค2าเช2าท่ีพักในต2างประเทศ  ผู�เดินทางจะใช�ใบแจ�งรายการค2าเช2าท่ีพักท่ีบันทึก     
ด�วยเครื่องอิเล็กทรอนิกส>ท่ีแสดงว2าได�รับชําระเงินแล�ว เป%นหลักฐานในการขอเบิกโดยไม2ต�องมีลายมือชื่อ
เจ�าหน�าท่ีรับเงินของโรงแรม/ท่ีพักก็ได� แต2ผู�เดินทางจะต�องลงลายมือชื่อรับรองว2าได�ชําระค2าเช2าท่ีพัก
ตามจํานวนท่ีเรียกเก็บนั้น 

มาตรา ๕๒ การเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราวโดยปกติให�ใช�ยานพาหนะประจําทาง
และให�เบิกค2าพาหนะได�เท2าท่ีจ2ายจริงโดยประหยัด 

ในกรณีท่ีไม2มียานพาหนะประจําทางหรือมีแต2ต�องการความรวดเร็วเพ่ือประโยชน>แก2ราชการ
ให�ใช�พาหนะอ่ืนได�แต2ผู�เดินทางจะต�องชี้แจงเหตุผลและความจําเป%นไว�ในหลักฐานการขอเบิก         
ค2าพาหนะนั้น 

ในกรณีท่ีผู�เดินทางไปราชการมีความจําเป%นต�องออกเดินทางล2วงหน�าหรือไม2สามารถเดินทาง
กลับท�องท่ีต้ังสํานักงานปกติเม่ือเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการเพราะมีเหตุส2วนตัวตามมาตรา ๘/๑      
ให�เบิกค2าพาหนะได�เท2าท่ีจ2ายจริงตามเส�นทางท่ีได�รับคําสั่งให�เดินทางไปราชการกรณีท่ีมีการเดินทาง
นอกเส�นทางในระหว2างการลานั้นให�เบิกค2าพาหนะได�เท2าท่ีจ2ายจริงโดยไม2เกินอัตราตามเส�นทาง       
ท่ีได�รับคําสั่งให�เดินทางไปราชการ 
คําอธิบาย 

ค2าพาหนะเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราว ประกอบด�วย 
1. ค2าโดยสาร ค2าเช2ายานพาหนะ 
2. ค2าเชื้อเพลิง ค2าระวางบรรทุก 
3. ค2าจ�างคนหาบหามสิ่งของของผู�เดินทาง 
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นิยามค2าพาหนะเดินทาง ท่ีจะนําไปเบิกได� คือ 
1. บริการท่ัวไปประจํา 
2. เส�นทางแน2นอน 
3. ค2าโดยสาร ค2าระวางแน2นอน 
การเบิกค2าพาหนะในต2างประเทศ ให�เบิกได�เท2าท่ีจ2ายจริงโดยประหยัด 
ในกรณีท่ีไม2มียานพาหนะประจําทาง หรือมีแต2ต�องการความรวดเร็วเพ่ือประโยชน>ของ    

ทางราชการ ให�ใช�พาหนะอ่ืนได� แต2ต�องชี้แจงเหตุผลและความจําเป%นประกอบการขอเบิก 
ในกรณีลากิจ/ลาพักผ2อน ท้ังก2อนหรือหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ ให�เบิกค2าพาหนะ       

ได�เท2าท่ีจ2ายจริงตามเส�นทางท่ีได�รับคําสั่งให�เดินทางไปราชการ กรณีเดินทางออกนอกเส�นทาง        
ในระหว2างลา ให�เบิกค2าพาหนะได�เท2าท่ีจ2ายจริงไม2เกินเส�นทางท่ีได�รับคําสั่งให�เดินทางไปราชการ 

๗มาตรา ๕๓ การเดินทางไปราชการต2างประเทศโดยเครื่องบินจากประเทศไทยไปต2างประเทศ
หรือจากต2างประเทศกลับประเทศไทย หรือการเดินทางในต2างประเทศ ให�เป%นไปตามหลักเกณฑ>
ดังต2อไปนี้ 

(๑) ชั้นหนึ่ง สําหรับผู�ดํารงตําแหน2งดังต2อไปนี้ 
(ก) หัวหน�าคณะผู�แทนรัฐบาล 
(ข) ประธานศาลฎีกา และรองประธานศาลฎีกา 
(ค) ประธานรัฐสภา และรองประธานรัฐสภา 
(ง) ประธานวุฒิสภา และรองประธานวุฒิสภา 
(จ) ประธานสภาผู�แทนราษฎร และรองประธานสภาผู�แทนราษฎร 
(ฉ) รัฐมนตรี 

๘(ช)  ผู�ดํารงตําแหน2งประเภทบริหารระดับสูง หรือตําแหน2งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ
หรือตําแหน2งระดับ ๑๐ ข้ึนไป หรือตําแหน2งท่ีเทียบเท2า หรือข�าราชการตุลาการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๓ 
ข้ันสูงข้ึนไป หรือข�าราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๕ ข้ึนไป หรือข�าราชการทหารซ่ึงมียศพลตรี     
พลเรือตรี หรือพลอากาศตรีข้ึนไป หรือข�าราชการตํารวจซ่ึงมียศพลตํารวจตรีข้ึนไป 

๘(๒) ชั้นธุรกิจหรือชั้นระหว2างชั้นหนึ่งกับชั้นประหยัดหรือชั้นตํ่าสุด สําหรับผู�ดํารงตําแหน2ง
ประเภทบริหารระดับต�น ตําแหน2งประเภทอํานวยการระดับสูง ตําแหน2งประเภทวิชาการ          
ระดับเชี่ยวชาญ ตําแหน2งประเภทท่ัวไประดับทักษะพิเศษ หรือตําแหน2งระดับ ๙ หรือตําแหน2ง        
ท่ีเทียบเท2า หรือข�าราชการตุลาการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น ๓ ข้ันตํ่า หรือข�าราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือน
ชั้น ๔ หรือข�าราชการทหารซ่ึงมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ 
นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ หรือข�าราชการตํารวจซ่ึงมียศพันตํารวจเอก อัตราเงินเดือน 
พันตํารวจเอกพิเศษ 

๗(๓) ชั้นประหยัดหรือชั้นตํ่าสุด สําหรับผู�ดํารงตําแหน2งระดับ ชั้น หรือยศ นอกจากท่ีระบุใน 
(๑) และ (๒) 

ในกรณีท่ีเครื่องบินท่ีใช�ในการเดินทางไม2มีชั้นระหว2างชั้นหนึ่งกับชั้นประหยัดหรือชั้นตํ่าสุด   
ให�ผู�ดํารงตําแหน2งตาม (๒) เดินทางโดยชั้นหนึ่ง 
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ในการเดินทางไปราชการเพ่ือรับเสด็จ ตามเสด็จ หรือส2งเสด็จพระบรมวงศานุวงศ> หากท่ีนั่ง
โดยสารในชั้นท่ีกําหนดสําหรับผู�ดํารงตําแหน2งตาม (๒) และ (๓) เต็ม และไม2สามารถเปลี่ยนแปลง
เท่ียวบินได� ให�ผู�ดํารงตําแหน2งท่ีเดินทางดังกล2าวสามารถเดินทางและเบิกค2าโดยสารเครื่องบินในชั้น  
ท่ีสูงกว2าสิทธิได� โดยต�องได�รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ�าสังกัด สําหรับส2วนราชการใดท่ีไม2มี
ปลัดกระทรวง ให�ผู�บังคับบัญชาท่ีมีอํานาจเช2นเดียวกับปลัดกระทรวงเป%นผู�อนุมัติ 

ในกรณีท่ีผู�เดินทางไปราชการมีความจําเป%นต�องโดยสารเครื่องบินในชั้นท่ีสูงกว2าสิทธิ จะเบิก
ค2าโดยสารเครื่องบินนั้นในชั้นท่ีสูงกว2าสิทธิได�เม่ือได�รับความตกลงจากกระทรวงการคลัง 

คําอธิบาย  
หลักเกณฑ> การเบิกค2าเครื่องบินในการเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราว มีดังนี้ 
1. ชั้นหนึ่ง สําหรับ 

(1) หัวหน�าคณะผู�แทนรัฐบาล 
(2) ประธานศาลฎีกา และรองฯ 
(3) ประธานรัฐสภา และรองฯ 
(4) ประธานวุฒิสภา และรองฯ 
(5) ประธานสภาผู�แทนราษฎร และรองฯ 
(6) รัฐมนตรี 
(7) ระดับ 10 ข้ึนไป 

2. ชั้นธุรกิจ สําหรับระดับ 9 
3. ชั้นประหยัด สําหรับระดับ 8 ลงมา 
ในกรณีเครื่องบินท่ีใช�ในการเดินทางไม2มีชั้นธุรกิจ ให�ผู�ดํารงตําแหน2งระดับ 9 เดินทาง     

โดยชั้นหนึ่ง 
ในการเดินทางไปรับเสด็จ ตามเสด็จ หรือส2งเสด็จพระบรมวงศานุวงศ> หากท่ีนั่งในชั้นของ    

ผู�ดํารงตําแหน2งระดับ 9 (ชั้นธุรกิจ) และระดับ 8 ลงมา (ชั้นประหยัด) เต็มและไม2สามารถเปลี่ยนแปลง
เท่ี ยวบิน ได�  ให� เดินทางและเบิกค2 าเครื่องบินในชั้น ท่ี สู งกว2 าสิทธิ ได�  โดยต�องได� รับอนุ มั ติ               
จากปลัดกระทรวงหรือผู�มีอํานาจ 

ในกรณีท่ีมีความจําเป%นต�องโดยสารเครื่องบินในชั้นท่ีสูงกว2าสิทธิ จะเบิกค2าเครื่องบิน        
ในชั้นท่ีสูงกว2าสิทธิได�เม่ือได�รับความตกลงจากกระทรวงการคลัง 

๗มาตรา ๕๓ ทวิ ผู�เดินทางไปราชการต2างประเทศในหน�าท่ีเลขานุการกับผู�บังคับบัญชา      
ซ่ึงเป%นหัวหน�าคณะผู�แทนรัฐบาล หรือซ่ึงดํารงตําแหน2งประธานศาลฎีกา ประธานรัฐสภา ประธาน
วุฒิสภา ประธานสภาผู�แทนราษฎร ประธานศาลอุทธรณ> รองประธานศาลฎีกา รองประธานรัฐสภา 
รองประธานวุฒิสภา รองประธานสภาผู�แทนราษฎรหรือรัฐมนตรี ให�เบิกค2าพาหนะได�เท2ากับ          
ท่ีผู�บังคับบัญชามีสิทธิเบิกและให�พักแรมในท่ีเดียวกับผู�บังคับบัญชา โดยเบิกค2าเช2าท่ีพักได�เท2าท่ีจ2ายจริง
ตามสิทธิท่ีตนเองได�รับ หรือเบิกในอัตราตํ่าสุดของท่ีพักนั้น แล�วแต2จํานวนใดจะสูงกว2า 

๕ในกรณีท่ีผู�เดินทางไปราชการต2างประเทศในหน�าท่ีเลขานุการกับผู�บังคับบัญชามีหลายคน 
ให�มีสิทธิเบิกค2าพาหนะและค2าเช2าท่ีพักตามวรรคหนึ่งได�เพียงหนึ่งคน ส2วนผู�เดินทางไปราชการ         
ในหน�าท่ีเลขานุการคนอ่ืน ๆ ให�เบิกค2าพาหนะและค2าเช2าท่ีพักได�ตามสิทธิของตน 
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คําอธิบาย 
การเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราว กรณีผู�เดินทางทําหน�าท่ี

เลขานุการ มีหลักเกณฑ>ดังนี้ 
1. ทําหน�าท่ีเลขานุการ ให�กับผู� บังคับบัญชา ซ่ึงเป%นหัวหน�าคณะผู�แทนรัฐบาล หรือ           

ผู�ดํารงตําแหน2งประธาน/รองประธานศาลฎีกา ประธาน/รองประธานสภา ประธาน/รองประธาน
วุฒิสภา ประธาน/รองประธานสภาผู�แทนราษฎร ประธาน/รองประธานศาลอุทธรณ> หรือรัฐมนตรี 

2. จําเป%นต�องเดินทางพร�อมกัน 
(1) เบิกค2าพาหนะได�เท2ากับผู�บังคับบัญชา 
(2) ให�พักแรมท่ีเดียวกัน โดยเบิกค2าเช2าท่ีพักได�เท2าท่ีจ2ายจริงตามสิทธิท่ีตนเอง

ได�รับ หรือในอัตราตํ่าสุดของท่ีพักนั้นแต2ต�องไม2เกินสิทธิของผู�บังคับบัญชา 
ในกรณีท่ีเลขานุการมีหลายคนให�มีสิทธิเบิกค2าพาหนะและค2าเช2าท่ีพักตามท่ีกล2าวมา (ข�อ 2) 

ได�เพียงคนเดียว ท่ีเหลือให�เบิกตามสิทธิของตน 
๗มาตรา ๕๔ ค2ารับรองและค2าใช�จ2ายอ่ืนท่ีจําเป%นต�องจ2ายเนื่องในการเดินทางไปราชการ      

ให�เบิกได�ภายในวงเงินและเง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
คําอธิบาย 

ค2ารับรองและค2าใช�จ2ายอ่ืนท่ีจําเป%นในการเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราว ให�เบิก    
ได�ภายในวงเงินและเง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลังกําหนด ดังนี้ 

� ค
ารับรอง มีหลักเกณฑ>ดังนี้ 
1. ผู�เดินทางซ่ึงดํารงตําแหน2งดังต2อไปนี้ ให�เบิกได�เท2าท่ีจ2ายจริง ได�แก2 

(1) ประธานองคมนตรี/องคมนตรี 
(2) นายกรัฐมนตรี/รองนายกรัฐมนตรี/รัฐมนตรี 
(3) ประธาน/รองประธานสภานิติบัญญัติ 
(4) ประธาน/รองประธานศาลฎีกา หรือประธานศาลอุทธรณ> 

2. ผู� เดินทางนอกจาก 1 ให� เบิกเท2าท่ีจ2ายจริงท้ังกรณีเดินทางเป%นคณะหรือคนเดียว         
ไม2เกินอัตรา ดังต2อไปนี้ 

(1) กรณีเดินทางไม2เกิน 15 วัน ไม2เกิน 67,000 บาท 
(2) กรณีเดินทางเกิน 15 วัน ไม2เกิน 100,000 บาท 

3. การเดินทางท่ีจะเบิกค2ารับรองตามข�อ 2 ได� ต�องเป%นการเดินทางกรณีใดกรณีหนึ่ง ดังนี้ 
(1) ไปเข�าร2วมประชุมระหว2างประเทศในฐานะผู�แทนรัฐบาล ผู�แทนรัฐสภา หรือ

ผู�แทนส2วนราชการ แต2ไม2รวมถึงการประชุมหรือการสัมมนาทางวิชาการ 
(2) ไปเจรจาธุรกิจ เจรจากู�เงิน หรือขอความช2วยเหลือจากต2างประเทศในฐานะ

ผู�แทนรัฐบาลไทย 
(3) ไปปรึกษาหารือหรือเข�าร2วมประชุมเก่ียวกับความร2วมมือระหว2างหน2วยงาน

ของรัฐบาลไทยกับหน2วยงานต2างประเทศ 
(4) ไปเยือนต2างประเทศในฐานะทูตสันถวไมตรีหรือในฐานะแขกของรัฐบาล

ต2างประเทศ 
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(5) ไปร2วมในงานรัฐพิธีตามคําเชิญของรัฐบาลต2างประเทศ 
(6) ไปจัดงานแสดงสินค�าไทย หรือส2งเสริมสินค�าไทยในต2างประเทศหรือส2งเสริม

การลงทุนของต2างประเทศในประเทศไทย หรือส2งเสริมการลงทุนของไทยในต2างประเทศ 
(7) ไปเผยแพร2ศิลปะหรือวัฒนธรรมไทยในต2างประเทศ 

ค
าใช�จ
ายอ่ืนท่ีจําเปHนต�องจ
ายเนื่องในการเดินทางไปราชการให�เบิกได�ตามเง่ือนไข      
ท่ีกระทรวงการคลังกําหนดได� เท2าท่ีจ2ายจริง เช2น ค2าธรรมเนียมเข�าประเทศ (ค2าวีซ2า) และ
ค2าธรรมเนียมทําหนังสือเดินทาง (PASSPORT) ซ่ึงถือเป%นค2าใช�จ2ายอ่ืนท่ีจําเป%นต�องจ2ายในการเดินทาง
ไปราชการต2างประเทศ  

ค
าใช�จ
ายสมทบกรณีได�รับความช
วยเหลือ ผู�เดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราว 
โดยได�รับความช2วยเหลือจากต2างประเทศ หรือจากหน2วยงานใด ๆ น�อยกว2าสิทธิท่ีพึงได�รับ ให�เบิก
ค2าใช�จ2ายสบทบได� ดังต2อไปนี้ 

1. ค2าเครื่องบิน   
� ไม2ได�รับความช2วยเหลือ      เบิกได�ตามสิทธิ 
� ได�รับความช2วยเหลือท้ังไป-กลับ     งดเบิก (แม�จะตํ่ากว2าสิทธิท่ีพึงได�รับ) 
� ได�รับความช2วยเหลือเท่ียวเดียว      เบิกอีกหนึ่งเท่ียว ในชั้นเดียวกัน แต2ไม2สูง

กว2าสิทธิ 
2. เบ้ียเลี้ยงเดินทาง 

� ได�รับความช2วยเหลือตํ่ากว2าสิทธิ      เบิกสบทบส2วนท่ีขาด รวมแล�วต�องไม2เกินสิทธิ 
� จัดลี้ยงอาหารให�ทุกม้ือ       งดเบิก 
� จัดเลี้ยงอาหาร 2 ม้ือ          เบิก 1 ใน 3 
� จัดเลี้ยงอาหาร 1 ม้ือ          เบิก 2 ใน 3 

3. ค2าเช2าท่ีพัก 
� ไม2ได�รับความช2วยเหลือ      เบิกได�ตามสิทธิ 
� ได�รับความช2วยเหลือตํ่ากว2าสิทธิ      เบิกสบทบส2วนท่ีขาด รวมแล�วต�องไม2เกินสิทธิ 
� จัดให�       งดเบิก 

4. ค2าเครื่องแต2งตัว/ค2าพานะ/ค2าใช�จ2ายอ่ืนท่ีจําเป%น 
� ไม2ได�รับความช2วยเหลือ       เบิกได�ตามสิทธิ 
� ได�รับความช2วยเหลือตํ่ากว2าสิทธ ิ      เบิกสบทบส2วนท่ีขาด รวมแล�วต�องไม2เกินสิทธิ 

5. ค2ารับรอง 
� ให�ผู�เดินทางมีสิทธิได�รับเงินตามหลักเกณฑ>ท่ีกําหนดแล�วข�างต�น 

 การเดินทางเพ่ือดูงาน ให�เบิกค2าใช�จ2ายสบทบได� แต2ไม2เกินวงเงินท่ีได�รับความช2วยเหลือ 
๗มาตรา ๕๔ ทวิ ยกเลิก 

มาตรา ๕๕ ผู�เดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราวจะเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางสําหรับคู2
สมรสได�เฉพาะกรณี ดังต2อไปนี้ 
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(๑) เม่ือได�รับอนุญาตจากกระทรวงเจ�าสังกัดให�ติดตามไปได� 
             ๘(๒)  เม่ือนักบริหารการทูตระดับต�น และระดับสูง หรือนักการทูตระดับชํานาญการพิเศษ 
เป%นหัวหน�าคณะไปราชการในกรณี 

(ก) ถวายหรือยื่นพระราชสาส>นตราต้ัง หรือทูลลาหรือลาต2อพระราชาธิบดี หรือ
ประมุขแห2งรัฐท่ีอยู2ในอาณาเขต 

(ข) ตามเสด็จพระราชดําเนินเนื่องในการท่ีพระมหากษัตริย>หรือพระราชินี       
เสด็จเยือนประเทศท่ีอยู2ในเขตอาณา 

(ค) รัฐบาลของประเทศท่ีอยู2ในเขตอาณาได�เชิญคู2สมรสไปร2วมงานพิธีในประเทศ
เขตอาณาด�วย 
คําอธิบาย 
 ผู�เดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราว จะเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางของคู2สมรส        
ได�เฉพาะกรณี ดังต2อไปนี้  

1. ได�รับอนุญาตจากกระทรวงเจ�าสังกัด 
2. ดํารงตําแหน2งนักบริหารทูตระดับต�น/สูง หรือนักการทูตระดับชํานาญการพิเศษ แล�วเป%น

หัวหน�าคณะไปราชการ ในกรณี ดังนี้ 
(1) ถวายหรือยื่นพระราชสาส>นตราต้ัง หรือทูลลาหรือลาต2อพระราชาธิบดีหรือ

ประมุขแห2งรัฐท่ีอยู2ในอาณาเขต 
(2) ตามเสด็จพระราชดําเนินเนื่องในการท่ีพระมหากษัตริย>หรือพระราชินีเสด็จ

เยือนประเทศท่ีอยู2ในเขตอาณา 
(3) รัฐบาลของประเทศท่ีอยู2ในเขตอาณาได�เชิญคู2สมรสไปร2วมงานพิธีในประเทศ

เขตอาณาด�วย 
๕มาตรา ๕๖ ค2าใช�จ2ายในการเดินทางของคู2สมรสตามมาตรา ๕๕ ให� เป%นไปตามท่ี

กระทรวงการคลังกําหนด 

คําอธิบาย 
ค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปต2างประเทศชั่วคราวของคู2สมรสตามมาตรา 55 ให�เป%นไปตามท่ี

กระทรวงการคลังกําหนด ดังนี้ 
(1) ค2าเบ้ียเลี้ยงและค2าพาหนะเดินทางของคู2สมรส ให�เบิกอัตราเดียวกับผู�เดินทาง 
(2) ค2าเช2าท่ีพักของผู�เดินทางและคู2สมรส ให�เบิกได�เท2าท่ีจ2ายจริงในอัตราค2าเช2าห�องพักคู2   

(ไม2เกินคนละ ร�อยละ 70 ของอัตราค2าเช2าห�องพักคนเดียวท่ีผู�เดินทางมีสิทธิได�รับ) 
กรณีผู�เดินทางมีตําแหน2งตามท่ีกําหนดในบัญชีหมายเลข 5 ท�ายระเบียบกระทรวงการคลัง 

ว2าด�วยการเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2550ให�งดเบิกค2าเช2าท่ีพักของคู2สมรส 

มาตรา ๕๗ ผู�เดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราวจะเบิกค2าเครื่องแต2งตัว สําหรับตนเอง
และคู2สมรสมิได� เว�นแต2กรณีจําเป%นตามหลักเกณฑ>ท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
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คําอธิบาย 
ผู�เดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราว จะเบิกค2าแต2งตัวสําหรับตนเองและคู2สมรสไม2ได� 

เว�นแต2กรณีจําเป%นตามหลักเกณฑ>ดังต2อไปดังนี้ 
1. เป%นกรณี ท่ีจําเป%นต�องใช�เครื่องแต2งตัวพิเศษ หรือกรณีจําเป%นอ่ืนโดยได�รับอนุ มั ติ        

จากหัวหน�าส2วนราชการเจ�าของงบประมาณ 
2. เป%นการเดินทางไปราชการต2างประเทศ ซ่ึงมิใช2ประเทศตามรายชื่อท่ีกําหนดไว�ในบัญชี

หมายเลข 9 ท�ายระเบียบกระทรวงการคลังว2าด�วยการเบิกจ2ายค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. 2550 หรือท่ีกระทรวงการคลังจะกําหนดเพ่ิมเติม 

3. ผู� ซ่ึงเคยได�รับค2าเครื่องแต2งตัวในการเดินทางไปราชการตามระเบียบนี้มาแล�ว หรือ      
เคยได�รับค2าเครื่องแต2งตัวจากส2วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหน2วยงานอ่ืนของรัฐตามกฎหมายหรือ
ระเบียบอ่ืนใด ไม2ว2าจะเบิกจ2ายจากเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ หรือเคยได�รับความช2วยเหลือ
ค2าเครื่องแต2งตัวจากหน2วยงานใด ๆ ท้ังในประเทศและต2างประเทศ มีสิทธิเบิกค2าเครื่องแต2งตัวได�       
เม่ือการเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราวครั้งใหม2มีระยะห2างจากการเดินทางไปราชการ
ต2างประเทศชั่วคราวครั้งสุดท�ายท่ีได�รับเครื่องแต2งตัว เกินกว2า 2 ป&นับแต2วันท่ีเดินทางออกจาก
ประเทศไทย หรือเม่ือการเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราวครั้งใหม2มีระยะเวลาเกินกว2า 2 ป& 
นับแต2วันท่ีเดินทางกลับถึงประเทศไทยสําหรับผู�ท่ีรับราชการประจําในต2างประเทศ  

กรณีท่ีทางราชการสั่งงดการเดินทางโดยไม2ใช2ความผิดของผู�เดินทาง และผู�เดินทางได�จ2าย   
ค2าเครื่องแต2งตัวไปแล�วหรือมีข�อผูกพันท่ีจะต�องจ2ายค2าเครื่องแต2งตัวโดยสุจริต โดยมีหลักฐาน ก็ให�เบิก
ค2าเครื่องแต2งตัวได� และให�ถือว2าวันท่ีได�รับค2าเครื่องแต2งตัวนั้นเป%นวันเดินทางออกจากประเทศไทย 

ให�ผู�เดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราว เบิกค2าเครื่องแต2งตัวตามบัญชีหมายเลข 8    
ท�ายระเบียบกระทรวงการคลังว2าด�วยการเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 2)       
พ.ศ.2554 ดังนี้ 

1) ให�เบิกค2าเครื่องแต2งตัว ในลักษณะเหมาจ2าย   
� ระดับ 5 ลงมา     คนละ   7,500 บาท 
� ระดับ 6 ข้ึนไป     คนละ   9,000 บาท 
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2) ค2าเครื่องแต2งตัวสําหรับคู2สมรส  ให�เบิกในอัตราเดียวกับผู�เดินทาง 

มาตรา ๕๘ ผู�เดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราวซ่ึงได�รับค2าใช�จ2ายในการเดินทาง
ล2วงหน�าไปแล�วถ�าไม2ได�เดินทางภายในสี่สิบห�าวันนับแต2วันได�รับ ให�นําเงินค2าใช�จ2ายท่ีได�รับแล�วส2งคืน
ทันที 

คําอธิบาย 
ข�าราชการท่ีเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราว ท่ีได�รับค2าใช�จ2ายในการเดินทางล2วงหน�า

ไปแล�ว แต2ไม2ได�เดินทางภายใน 45 วันนับแต2วันท่ีได�รับเงิน ให�นําเงินท่ีได�รับแล�วส2งคืนส2วนราชการ
เจ�าของงบประมาณทันที 
เพ่ิมเติม 

สําหรับอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราต2างประเทศ ให�ใช�หลักเกณฑ>ดังนี้ 
(1) กรณีแลกกับธนาคาร ให�ถืออัตราแลกเปลี่ยน ณ วันท่ีแลกท้ังก2อนไปและกลับ โดยแนบ

หลักฐานการแลกเปลี่ยนกับธนาคาร 
(2) กรณีแลกท่ีอ่ืน (ไม2มีหลักฐาน) ให�ถืออัตราแลกเปลี่ยนของธนาคารแห2งประเทศไทย 1 วันทําการ

ก2อนเดินทางไป และ 1 วันทําการหลังวันท่ีเดินทางกลับ 
(3) กรณีใช�บัตรเครดิต ให�ถืออัตราแลกเปลี่ยนตามใบแจ�งยอดการใช�บัตร โดยแนบหลักฐาน

ใบแจ�งยอดการใช�บัตร 
 
 
 
 
 
 
 

ปIจจุบัน 

ทั่วไป วิชาการ อํานวยการ บริหาร 

หมายเหตุ 

ปฏิบัติงาน C 1-4 

ชํานาญงาน C 5 - 6 

อาวุโส C 7-8 

ทักษะพิเศษ C 9 

ปฏิบัติการ C 3-5 

ชํานาญการ C 6-7 

ชํานาญการพิเศษ C 8ว/วช 

เชี่ยวชาญ C 9 วช/ชช 

ทรงคุณ
วุฒิ C 10 วช/ชช 

ต�น C 8 บก.ผอ.กอง. 

สูง C 9 บส. ผอ. สํานัก 

ต�น C 9 บส. รอง หน.สรก. 

สูง C 10-11 บส. เดิม หน.
สรก. 

ระดับ5 ลงมา 
7,500บาท 
 
ระดับ 6 ข้ึนไป  
9,000 บาท 

 

  
 

 
 

       ระดับ 5 ซ่ึงอยู2
ในตําแหน2ง
ประเภทท่ัวไป
ระดับชํานาญงาน 
จะมีสิทธิเพิ่มขึ้น 



- 46 - 

 

หมวดท่ี ๒ 
การเดินทางไปราชการประจําในต
างประเทศ 

มาตรา ๕๙ ค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการประจําในต2างประเทศ ได�แก2 
(๑)  เบ้ียเลี้ยงเดินทาง 
(๒)  ค2าเช2าท่ีพัก 
(๓)  ค2าพาหนะ 
(๔)  ค2าเครื่องแต2งตัว 
(๕)  ค2าใช�จ2ายในการย�ายถ่ินท่ีอยู2 

คําอธิบาย 
ค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการประจําในต2างประเทศ ประกอบด�วย ค2าเบ้ียเลี้ยงเดินทาง  

ค2าเช2าท่ีพัก ค2าพาหนะ ค2าเครื่องแต2งตัว และค2าใช�จ2ายในการย�ายถ่ินท่ีอยู2 

มาตรา ๖๐ การเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการประจําในต2างประเทศ ในกรณีท่ีมิได�
กําหนดไว�ในหมวดนี้ ให�นําลักษณะ ๓ หมวด ๑ มาใช�บังคับโดยอนุโลม 
คําอธิบาย 

การเบิกค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการประจําในต2างประเทศ กรณีท่ีไม2ได�กําหนดไว�ใน
หมวดนี้ ให�นําการเบิกจ2ายค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราว มาใช�บังคับ      
โดยอนุโลม 

๕มาตรา ๖๑ เบ้ียเลี้ยงเดินทางและค2าเช2าท่ีพักในการเดินทางไปราชการประจําในต2างประเทศ
ให�เบิกได�เฉพาะระยะเวลาระหว2างเดินทาง  

ในกรณีท่ีเดินทางไปถึงท�องท่ีท่ีต้ังสํานักงานแห2งใหม2ในต2างประเทศ ถ�าไม2อาจเข�าพักในท่ีท่ี
ทางราชการจัดให�หรือบ�านเช2าได� และผู�บังคับบัญชาซ่ึงดํารงตําแหน2งอธิบดีหรือตําแหน2งท่ีเทียบเท2า
ข้ึนไปอนุญาตแล�ว ให�เบิกค2าเช2าท่ีพักสําหรับตนเอง คู2สมรส บุตรอายุไม2เกินยี่สิบห�าป&ซ่ึงไม2มีคู2สมรส
และอยู2ในความอุปการะท่ีจะต�องเดินทางไปอยู2ในต2างประเทศด�วย และผู�ติดตามได�ไม2เกินสิบห�าวัน 
นับแต2วันไปถึงท�องท่ีท่ีตั้งสํานักงานแห2งใหม2 

ผู�เดินทางไปราชการและบุคคลในครอบครัวตามวรรคสอง ให�พักรวมกันสองคนต2อหนึ่งห�อง 
โดยให�เบิกค2าเช2าท่ีพักในอัตราค2าเช2าห�องพักคู2คนละไม2เกินร�อยละเจ็ดสิบของอัตราค2าเช2าห�องพักคนเดียว 
เว�นแต2เป%นกรณีท่ีไม2เหมาะสมจะพักรวมกันหรือมีเหตุจําเป%นท่ีไม2อาจพักรวมกับผู�อ่ืนได� ให�เบิกได�เท2าท่ีจ2ายจริง
ในอัตราค2าเช2าห�องพักคนเดียว สําหรับผู�ติดตามให�เบิกได�เท2ากับข�าราชการในตําแหน2งระดับตํ่าสุด 

ในกรณีท่ีมีความจําเป%นต�องเช2าท่ีพักแรมเกินระยะเวลาท่ีกําหนดไว� ต�องได�รับความตกลง   
จากกระทรวงการคลัง 
คําอธิบาย 

การเบิกค2าเบ้ียเลี้ยงเดินทางและค2าเช2าท่ีพักในการเดินทางไปราชการประจําในต2างประเทศ 
ให�เบิกได�เฉพาะระยะเวลาระหว2างการเดินทาง 
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 ในกรณีท่ีเดินทางไปถึงท�องท่ีท่ีต้ังสํานักงานแห2งใหม2ในต2างประเทศ ถ�าไม2อาจเข�าพักในท่ีท่ี
ทางราชการจัดให�หรือหาบ�านเช2าได� และอธิบดีหรือตําแหน2งเทียบเท2าข้ึนไปอนุญาตแล�ว ให�เบิก     
ค2าเช2าท่ีพักสําหรับ 

1. ตนเอง 
2. บุคคลในครอบครัว 

- คู2สมรส 
- บุตรอายุไม2เกิน 25 ป& ไม2มีคู2สมรสและอยู2ในอุปการะ 

3. ผู�ติดตาม 

การเบิกค2าเช2าท่ีพักสําหรับผู�เดินทางไปราชการและบุคคลในครอบครัวให�เบิกในลักษณะ
เดียวกับค2าเช2าท่ีพักในการเดินทางไปราชการต2างประเทศชั่วคราว โดยมีหลักเกณฑ>ดังนี้ 

4. ให�พักรวมกัน 2 คน/ห�อง โดยให�เบิกในอัตราค2าเช2าห�องพักคู2 (ไม2เกินร�อยละ 70  
5. กรณีท่ีไม2เหมาะสม/มีเหตุจําเป%น ไม2อาจพักร2วมกับผู�อ่ืนได� ให�เบิกเท2าท่ีจ2ายจริงใน 

อัตราค2าเช2าห�องพักคนเดียว 
6. ผู�ติดตาม ให�เบิกได�เท2ากับข�าราชการตําแหน2งระดับตํ่าสุด 

มาตรา ๖๒ ค2าพาหนะเดินทางไปราชการประจําในต2างประเทศให�เบิกได�เท2าท่ีจ2ายจริง     
โดยจะต�องใช�ยานพาหนะท่ีเหมาะสมซ่ึงต�องคํานึงถึงความรวดเร็วและประหยัดส2วนคู2สมรสและ    
บุตรอายุไม2เกินยี่สิบห�าป&ซ่ึงไม2มีคู2สมรสและอยู2ในความอุปการะท่ีจะต�องเดินทางไปอยู2ในต2างประเทศด�วย 
ให�เบิกได�ในอัตราเดียวกับผู�เดินทาง 

๘ผู�เดินทางไปราชการประจําในต2างประเทศจะเบิกค2าพาหนะสําหรับผู�ติดตาม ซ่ึงได�รับ
อนุญาตจากกระทรวงเจ�าสังกัดแล�วได� ดังต2อไปนี้ 

(๑) หนึ่งคน สําหรับข�าราชการซ่ึงดํารงตําแหน2งประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ ตําแหน2ง 
ประเภทท่ัวไประดับปฏิบัติงาน และระดับชํานาญงาน หรือตําแหน2งระดับ ๖ ลงมา หรือตําแหน2ง     
ท่ีเทียบเท2า หรือข�าราชการทหารซ่ึงรับเงินเดือนพันโท นาวาโท นาวาอากาศโท ลงมา หรือข�าราชการ
ตํารวจซ่ึงมียศพันตํารวจโทลงมา 

(๒)  ไม2เกินสองคน สําหรับข�าราชการซ่ึงดํารงตําแหน2งประเภทบริหารระดับต�นและ
ระดับสูงตําแหน2งประเภทอํานวยการระดับต�น และระดับสูง ตําแหน2งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ 
ระดับชํานาญการพิเศษ ระดับเชี่ยวชาญ และระดับทรงคุณวุฒิ ตําแหน2งประเภทท่ัวไประดับอาวุโส 
และระดับทักษะพิเศษ หรือตําแหน2งระดับ ๗ ข้ึนไป หรือตําแหน2งท่ีเทียบเท2า หรือข�าราชการทหาร 
ซ่ึงรับเงินเดือนพันเอก นาวาเอกนาวาอากาศเอกข้ึนไป หรือข�าราชการตํารวจซ่ึงมียศพันตํารวจเอกข้ึนไป 
ค2าพาหนะสําหรับผู�ติดตามให�เบิกในอัตราตํ่าสุด ค2าพาหนะสําหรับคู2สมรส บุตร และผู�ติดตามจะเบิก
ไม2ได�ถ�าบุคคลดังกล2าวมิได�ออกเดินทางภายในกําหนดหนึ่งป&นับแต2วันท่ีข�าราชการหรือลูกจ�าง       
ออกเดินทางไปราชการประจําในต2างประเทศ 
คําอธิบาย 

การเบิกค2าพาหนะในการเดินทางไปราชการประจําในต2างประเทศ มีหลักเกณฑ> ดังนี้ 
1. ตนเอง ให�เบิกได�เท2าท่ีจ2ายจริง โดยใช�ยานพนะท่ีเหมาะสม รวดเร็ว และประหยัด 

 
ไม2เกิน 15 วัน นับแต2วันไปถึง
ท�องท่ีที่ต้ังสํานักงานแห2งใหม2 

ถ�าจําเป%นต�องเช2า 
เกินระยะเวลาท่ีกําหนด 

 ต�องได�รับความตกลงจาก
กระทรวงการคลัง 
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2. คู2สมรส และบุตรอายุไม2เกิน 25 ป& ไม2มีคู2สมรสและอยู2ในอุปการะให�เบิกในอัตรา
เดียวกับผู�เดินทาง 

3. ผู�ติดตามซ่ึงได�รับอนุญาตจากกระทรวงเจ�าสังกัดแล�ว 
� 1 คนสําหรับระดับ 6 ลงมา 
� ไม2เกิน 2 คน สําหรับระดับ 7 ข้ึนไป 

การเบิกค2าพาหนะของคู2สมรส บุตร และผู�ติดตาม จะเบิกไม2ได�ถ�าไม2ได�ออกเดินทางภายใน 1 ป& 
นับแต2วันท่ีข�าราชการ/ลูกจ�างออกเดินทางไปราชการประจําในต2างประเทศ 

มาตรา ๖๓ ให�นํามาตรา ๖๒ มาใช�บังคับอนุโลมแก2กรณีท่ีผู�เดินทางไปราชการประจํา        
ในต2างประเทศคู2สมรส บุตร หรือผู�ติดตามเดินทางกลับประเทศไทย 

ในกรณีท่ีคู2สมรส บุตร หรือผู�ติดตาม มีความจําเป%นท่ีจะต�องเดินทางกลับประเทศไทยก2อน
ข�าราชการหรือลูกจ�างผู�นั้น ให�กระทรวงเจ�าสังกัดทําความตกลงกับกระทรวงการคลังจึงจะเบิกค2าพาหนะ
เดินทางกลับได� 

ค2าพาหนะสําหรับบุตรซ่ึงเดินทางไปอยู2ในต2างประเทศ หรือบุตรท่ีเกิดในระหว2างเวลา         
ท่ีรับราชการประจําในต2างประเทศจะเบิกไม2ได�ถ�ามิได�เดินทางกลับภายในกําหนดสามป&นับแต2วันท่ี
ข�าราชการหรือลูกจ�างผู�นั้นเดินทางกลับ 
คําอธิบาย 

กรณีท่ีผู�เดินทางไปราชการประจําในต2างประเทศ คู2สมรส บุตร หรือผู�ติดตามเดินทางกลับ
ประเทศไทยให�เบิกค2าพาหนะเดินทางโดยนํามาตรา 62 มาใช�บังคับโดยอนุโลม 

ในกรณีท่ีคู2สมรส บุตร หรือผู�ติดตาม มีความจําเป%นต�องเดินทางกลับประเทศไทยก2อน
ข�าราชการ/ลูกจ�างผู�นั้น จะเบิกค2าพาหนะเดินทางกลับได�เม่ือกระทรวงเจ�าสังกัดทําความตกลงกับ
กระทรวงการคลังแล�ว 

ค2าพาหนะสําหรับบุตรท่ีเดินทางไปอยู2ในต2างประเทศ หรือบุตรท่ีเกิดระหว2างท่ีรับราชการ
ประจําในต2างประเทศ จะเบิกไม2ได�ถ�าไม2ได�เดินทางกลับภายใน 3 ป& นับแต2วันท่ีข�าราชการ/ลูกจ�าง    
ผู�นั้นเดินทางกลับ 

มาตรา ๖๔ ให�นํามาตรา ๕๓ มาใช� บังคับอนุ โลมแก2การเดินทางไปราชการประจํา            
ในต2างประเทศ และการเดินทางกลับประเทศไทยโดยเครื่องบิน คู2สมรสหรือบุตร ให�มีสิทธิโดยสารชั้นเดียว 
กับผู�เดินทาง แต2ถ�ามิได�เดินทางพร�อมกับข�าราชการหรือลูกจ�างให�เบิกได�ในอัตราตํ่าสุด สําหรับ
ผู�ติดตามไม2ว2าจะเดินทางพร�อมกันหรือไม2 ให�เบิกได�ในอัตราตํ่าสุด 

๘คู2สมรสหรือบุตรซ่ึงมิได�เดินทางติดตามไปอยู2ด�วยกับข�าราชการหรือลูกจ�างท่ีไปราชการ
ประจําในต2างประเทศ หากประสงค>จะติดตามข�าราชการหรือลูกจ�างซ่ึงเดินทางไปราชการประจํา    
ในต2างประเทศอ่ืนหรือเดินทางไปราชการประจําอีกเมืองหนึ่งในต2างประเทศเดียวกันตามมาตรา ๗๐ (๒) 
หรือ (๓) แล�วแต2กรณี ให�มีสิทธิโดยสารชั้นประหยัดหรือชั้นตํ่าสุด โดยให�เบิกได�เท2าท่ีจ2ายจริงไม2เกิน
อัตราข้ันตํ่าสุดตามเส�นทางท่ีข�าราชการหรือลูกจ�างนั้นได�รับคําสั่งให�เดินทางไปราชการประจํา เว�นแต2
ในกรณีท่ีคู2สมรสหรือบุตรมีความจําเป%นท่ีจะต�องร2วมเดินทางไปกับข�าราชการหรือลูกจ�างผู�นั้น          
ให�กระทรวงเจ�าสังกัดทําความตกลงกับกระทรวงการคลังจึงจะเบิกค2าโดยสารเครื่องบินในชัน้ท่ีสูงกว2าสิทธิได� 

ให�เบิกในอัตราตํ่าสุด 
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คําอธิบาย 
การเบิกค2าเครื่องบิน กรณีเดินทางไปราชการประจําในต2างประเทศ และเดินทางกลับ

ประเทศไทยมีหลักเกณฑ> ดังนี้ 
1. ข�าราชการ/ลูกจ�างท่ีไปราชการ ให�นํามาตรา 53 มาใช�บังคับโดยอนุโลม 
2. คู2สมรส/บุตร 

- กรณีเดินทางพร�อมกับข�าราชการ/ลูกจ�าง ให�มีสิทธิโดยสารชั้นเดียวกับผู�เดินทาง 
- กรณีไม2ได�เดินทางพร�อมกัน ให�เบิกได�ในอัตราตํ่าสุด 
- กรณีไม2ได�เดินทางติดตามไปอยู2ด�วยกับข�าราชการ/ลูกจ�างท่ีไปราชการประจํา     

ในต2างประเทศแต2แรก ต2อมาหากประสงค>จะติดตามข�าราชการ/ลูกจ�างเดินทางไปราชการประจํา      
ในต2างประเทศอ่ืนหรืออีกเมืองหนึ่งในต2างประเทศเดียวกัน ให�มีสิทธิโดยสารชั้นประหยัดหรือตํ่าสุด 
เท2าท่ีจ2ายจริงไม2เกินอัตราข้ันตํ่าสุดตามเส�นทางท่ีได�รับคําสั่งให�เดินทางไปราชการประจํา ยกเว�น  
กรณีมีความจําเป%นต�องเดินทางร2วมกับข�าราชการ/ลูกจ�างผู�นั้น ให�กระทรวงเจ�าสังกัดทําความตกลงกับ
กระทรวงการคลังก2อน จึงจะเบิกในชั้นท่ีสูงกว2าสิทธิได� 

3. ผู�ติดตาม ให�เบิกได�ในอัตราตํ่าสุด 
๗มาตรา ๖๕ ผู�เดินทางไปราชการประจําในต2างประเทศ ให�ได�รับค2าเครื่องแต2งตัวภายใน

วงเงินและเง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลังกําหนด เว�นแต2ผู�ซ่ึงได�รับค2าเครื่องแต2งตัวมาแล�ว และในการ
เดินทางครั้งใหม2เป%นการเดินทางไปราชการประจําในต2างประเทศท่ีใช�เครื่องแต2งตัวประเภทเดียวกับ    
ท่ีใช�ในการเดินทางครั้งก2อน และมีระยะเวลาไม2เกินสองป&นับแต2วันท่ีออกเดินทางนั้นในกรณีท่ีได�รับ     
ค2าเครื่องแต2งตัวแล�วแต2มิได�เดินทาง ให�ถือวันท่ีได�รับเป%นวันออกเดินทาง 
คําอธิบาย 
 ให�ผู�เดินทางราชการประจําในต2างประเทศ เบิกค2าเครื่องแต2งตัวสําหรับตนเอง คู2สมรส 
และบุตร ในลักษณะเหมาจ2าย ตามบัญชีหมายเลข 10 ท�ายระเบียบกระทรวงการคลังว2าด�วยการเบิก
ค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2554 ดังนี้ 
 

ตําแหน
ง อัตราสําหรับประเทศ (บาท : คน) 

ประเภท ก ประเภท ข 
ระดับ 5 ลงมา 
คู2สมรส 
บุตร 

40,000 
25,000 
14,000 

30,000 
18,000 
9,000 

ระดับ 6 - 9 
คู2สมรส 
บุตร 

45,000 
30,000 
15,000 

32,000 
20,000 
10,000 

ระดับ 10 ข้ึนไป 
คู2สมรส 
บุตร 
 
 

60,000 
40,000 
18,000 

40,000 
30,000 
15,000 



- 50 - 

 

 

ผู�เดินทางไปราชการประจําในต2างประเทศ ท่ีเคยได�รับเครื่องแต2งตัวมาแล�ว และในการ
เดินทางครั้งใหม2เป%นการเดินทางท่ีใช�เครื่องแต2งตัวประเภทเดียวกับท่ีเคยใช�ในการเดินทางครั้งก2อน 
และมีระยะเวลาไม2เกิน 2 ป& นับแต2วันท่ีออกเดินทางจะเบิกค2าเครื่องแต2งตัวไม2ได� 

ในกรณีท่ีได�รับเครื่องแต2งตัวแล�ว แต2ไม2ได�เดินทาง ให�ถือวันท่ีได�รับเป%นวันออกเดินทาง 
ในกรณีข�าราชการผู�เดินทาง ยกเว�น คู2สมรสและบุตร มีความจําเป%นต�องใช�เครื่องแต2งตัว    

ราตรีสโมสร (white tie) หรือเครื่องแต2งตัวมอร>นิ่งโค�ต เพราะมีหน�าท่ีต�องเข�าพิธีต2าง ๆ ตามประเพณี
ของประเทศนั้น ให�ปลัดกระทรวงการคลังเจ�าสังกัดเป%นผู�ใช�ดุลพินิจอนุมัติให�เบิกค2าเครื่องแต2งตัว
ดังกล2าวได�อย2างละ 1 ชุด เพ่ิมข้ึนอีกได�เท2าท่ีจ2ายจริง แต2ไม2เกินชุดละ 15,000 บาท สําหรับ        
ส2วนราชการใดท่ีไม2มีปลัดกระทรวงให�ผู�บังคับบัญชาท่ีมีอํานาจเช2นเดียวกับปลัดกระทรวงเป%น           
ผู�พิจารณาอนุมัติ 

มาตรา ๖๖ ให�นํามาตรา ๖๕ มาใช�บังคับโดยอนุโลมแก2กรณีท่ีคู2สมรสและบุตรจะต�องเดินทาง
ไปอยู2ในต2างประเทศด�วยคู2สมรสและบุตรจะเบิกค2าเครื่องแต2งตัวไมได�ถ�ามิได�ออกเดินทางภายในหนึ่งป&
นับแต2วันท่ีข�าราชการหรือลูกจ�างออกเดินทาง 
คําอธิบาย  

กรณีท่ีคู2สมรสและบุตร จะต�องเดินทางไปอยู2ในต2างประเทศด�วย ให�นํามาตรา 65 มาใช�โดย
อนุโลม 

คู2สมรส และบุตร จะเบิกค2าเครื่องแต2งตัวไม2ได� ถ�าไม2ได�ออกเดินทางภายใน 1 ป& นับแต2วันท่ี
ข�าราชการหรือลูกจ�างออกเดินทาง 

มาตรา ๖๗ ในกรณีท่ีทางราชการสั่งงดการเดินทางโดยมิใช2ความผิดของผู�เดินทาง ถ�าผู�เดินทาง  
ได�ใช�จ2ายค2าเครื่องแต2งตัวสําหรับตนเอง คู2สมรส หรือบุตรไปแล�ว หรือมีข�อผูกพันท่ีจะต�องจ2าย      
โดยสุจริตโดยมีหลักฐานก็ไม2ต�องส2งคืน 

ปIจจุบัน 

ท่ัวไป วิชาการ อํานวยการ บริหาร 

หมายเหตุ 

ปฏิบัติงานC 1-4 

ชํานาญงาน C 5 - 6 

อาวุโส C 7-8 

ทักษะพิเศษ C 9 

ปฏิบัติการ C 3-5 

ชํานาญการ C 6-7 

ชํานาญการพิเศษ C 8ว/วช 

เชี่ยวชาญ C 9 วช/ชช 

ทรงคุณ
วุฒิ C 10 วช/ชช 

ต�น C 8 บก.ผอ.กอง. 

สูง C 9 บส. ผอ. สํานัก 

ต�น C 9 บส. รอง หน.สรก. 

สูง C 10-11 บส. เดิม หน.
สรก. 

ระดับ5 ลงมา  
40,000/30,000 
 
ระดับ 6-9 
45,000/32,000 
 
ระดับ 10 ข้ึนไป 
60,000/40,000 

 

  
 

 
 

  
  

 
 

  
ระดับ 5 ซ่ึงอยู2
ในตําแหน2ง
ประเภทท่ัวไป
ระดับชํานาญงาน 
จะมีสิทธิเพิ่มขึ้น 
(รวมท้ังคู2สมรส 
และบุตรด�วย) 
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คําอธิบาย  
ในกรณีท่ีทางราชการสั่งงดการเดินทาง โดยไม2ใช2ความผิดของผู�เดินทาง ถ�าหากผู�เดินทาง    

ได�เบิกจ2ายค2าเครื่องแต2งตัวสําหรับตนเอง คู2สมรสหรือบุตรไปแล�ว หรือมีข�อผูกพันท่ีจะต�องจ2าย     
โดยมีหลักฐานประกอบก็ไม2ต�องส2งคืนหรือนํามาเบิกจ2ายได� 

มาตรา ๖๘ ให�นํามาตรา ๔๓ มาใช�บังคับแก2ข�าราชการหรือลูกจ�างซ่ึงมีตําแหน2งหน�าท่ีประจํา
อยู2ในต2างประเทศ โดยอนุโลม 
คําอธิบาย 
   ให�นํามาตรา 43 มาใช�บังคับแก2ข�าราชการหรือลูกจ�างซ่ึงมีตําแหน2งหน�าท่ีประจําอยู2ใน
ต2างประเทศ โดยอนุโลมคือ ข�าราชการซ่ึงออกจากราชการหรือลูกจ�างซ่ึงทางราชการเลิกจ�าง จะเบิก
ค2าใช�จ2ายในการเดินทางสําหรับตนเองและบุคคลในครอบครัวได�เฉพาะค2าเช2าท่ีพัก ค2าพาหนะ และ 
ค2าขนย�ายสิ่งของส2วนตัวเพ่ือกลับภูมิลําเนาเดิมตามอัตราสําหรับตําแหน2งระดับชั้นหรือยศครั้งสุดท�าย
ก2อนออกจากราชการหรือเลิกจ�าง 

มาตรา ๖๙ ในกรณี ท่ีข�าราชการหรือลูกจ�างท่ีปฏิ บั ติราชการประจําในต2างประเทศ           
ถูกสั่งพักราชการหรือถูกสั่งพักการจ�าง จะเบิกค2าใช�จ2ายสําหรับตนเอง คู2สมรส บุตร หรือผู�ติดตาม
เฉพาะค2าเช2าท่ีพัก ค2าพาหนะ และค2าใช�จ2ายในการย�ายถ่ินท่ีอยู2กลับประเทศไทย โดยจะไม2รอผล    
การสอบสวนถึงท่ีสุดก็ได� 
คําอธิบาย 

ในกรณีท่ีข�าราชการหรือลูกจ�างท่ีปฏิบัติราชการประจําในต2างประเทศ ถูกสั่งพักราชการหรือ
การจ�าง จะเบิกค2าใช�จ2ายสําหรับตนเอง คู2สมรส บุตร หรือผู�ติดตาม เฉพาะค2าเช2าท่ีพัก ค2าพาหนะ 
และค2าใช�จ2ายในการย�ายถ่ินท่ีอยู2กลับประเทศไทย โดยไม2ต�องรอผลการสอบสวนถึงท่ีสุดก็ได� 

๗มาตรา ๗๐ ค2าใช�จ2ายในการย�ายถ่ินท่ีอยู2ให�เบิกในลักษณะเหมาจ2ายตามหลักเกณฑ> ดังต2อไปนี้ 
(๑) ข�าราชการหรือลูกจ�างผู�เดินทางจากประเทศไทยไปราชการประจําในต2างประเทศ และ   

คู2สมรสหรือบุตรซ่ึงต�องเดินทางจากประเทศไทยไปอยู2ด�วยกัน ให�เบิกได�ในอัตราสี่เท2าของจํานวนเงิน
เพ่ิมพิเศษสําหรับข�าราชการซ่ึงมีตําแหน2งหน�าท่ีประจําอยู2ในต2างประเทศท่ีบุคคลดังกล2าวจะพึงได�รับ
จากทางราชการ ยกเว�นข�าราชการหรือลูกจ�าง ซ่ึงเดินทางจากประเทศไทยไปราชการประจํา           
ในต2างประเทศเป%นครั้งแรก และคู2สมรสหรือบุตรซ่ึงเดินทางจากประเทศไทยไปอยู2ด�วย ให�เบิกได�    
ในอัตราห�าเท2าของจํานวนเงินเพ่ิมพิเศษสําหรับข�าราชการซ่ึงมีตําแหน2งหน�าท่ีประจําอยู2 ใน
ต2างประเทศท่ีบุคคลดังกล2าวจะพึงได�รับจากทางราชการ 

(๒) ข�าราชการหรือลูกจ�างผู� เดินทางออกจากต2างประเทศหนึ่ งไปราชการประจํา              
ในต2างประเทศอ่ืน และคู2สมรสหรือบุตรซ่ึงติดตามไปอยู2ด�วย ให�เบิกได�ในอัตราสามเท2าของจํานวนเงิน
เพ่ิมพิเศษสําหรับข�าราชการซ่ึงมีตําแหน2งหน�าท่ีประจําอยู2ในต2างประเทศท่ีบุคคลดังกล2าวจะพึงได�รับ
ตามอัตราสําหรับประเทศซ่ึงจะไปราชการประจําใหม2 

(๓) ข�าราชการหรือลูกจ�างผู� เดินทางจากเมืองหนึ่ งไปราชการประจําอีกเมืองหนึ่ ง             
ในต2างประเทศเดียวกันและคู2สมรสหรือบุตรติดตามไปอยู2ด�วย ให�เบิกได�ในอัตราสามเท2าของจํานวน
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เงินเพ่ิมพิเศษ สําหรับข�าราชการซ่ึงมีตําแหน2งหน�าท่ีประจําอยู2ในต2างประเทศท่ีบุคคลดังกล2าวจะพึง
ได�รับตามอัตราสําหรับประเทศนั้น 

(๔) ข�าราชการหรือลูกจ�างผู� เดินทางจากต2างประเทศท่ีมี ตําแหน2งหน�าท่ีประจําอยู2            
ในต2างประเทศกลับประเทศไทย และคู2สมรสหรือบุตรซ่ึงกลับมาด�วยจากประเทศเดียวกับผู�เดินทาง 
ให�เบิกได�ในอัตราสามเท2าของจํานวนเงินเพ่ิมพิเศษสําหรับข�าราชการซ่ึงมีตําแหน2งหน�าท่ีประจําอยู2       
ในต2างประเทศท่ีบุคคลดังกล2าวได�รับครั้งสุดท�ายก2อนเดินทางกลับประเทศไทย ในกรณีท่ีคู2สมรสหรือ
บุตรเดินทางกลับก2อน การเบิกค2าใช�จ2ายในการย�ายถ่ินท่ีอยู2ให�เป%นไปตามวิธีการท่ีกระทรวงการคลัง
กําหนด 
คําอธิบาย 

ค2าใช�จ2ายในการย�ายถ่ินท่ีอยู2  ให�เบิกในลักษณะเหมาจ2ายตามหลักเกณฑ> ดังต2อไปนี้ 
1) ข�าราชการ/ลูกจ�างผู�เดินทางจากประเทศไทยไปราชการประจําในต2างประเทศ และ       

คู2สมรส/บุตรซ่ึงเดินทางจากประเทศไทยไปอยู2ด�วยกันให�เบิกได�ในอัตรา 4 เท2าของ พ.ข.ต. ท่ีพึงได�รับ
จากทางราชการ ยกเว�นเป%นการเดินทางไปราชการประจําในต2างประเทศเป%นครั้งแรกให�เบิกได�         
ในอัตรา 5 เท2าของ พ.ข.ต. ท่ีพึงได�รับจากทางราชการ 

2) ข�าราชการ/ลูกจ�างผู�เดินทางออกจากต2างประเทศหนึ่งไปราชการประจําในต2างประเทศอ่ืน 
และคู2สมรส/บุตรท่ีติดตามไปอยู2ด�วยกันให�เบิกได�ในอัตรา 3 เท2าของ พ.ข.ต. ท่ีพึงได�รับตามอัตรา
สําหรับประเทศซ่ึงจะไปราชการประจําใหม2 

3) ข�าราชการ/ลูกจ�างผู�เดินทางจากเมืองหนึ่งไปราชการประจําอีกเมืองหนึ่งในต2างประเทศ
เดียวกัน และคู2สมรส/บุตรติดตามไปอยู2ด�วย ให�เบิกได�ในอัตรา 3 เท2าของ พ.ข.ต. ท่ีพึงได�รับตามอัตรา
สําหรับประเทศนั้น 

4) ข�าราชการ/ลูกจ�างผู�เดินทางจากต2างประเทศท่ีมีตําแหน2งหน�าประจําอยู2ในต2างประเทศ 
กลับประเทศไทย และคู2สมรส/บุตรซ่ึงกลับมาด�วยกัน ให�เบิกได�ในอัตรา 3 เท2าของ พ.ข.ต. ท่ีได�รับ 
ครั้งสุดท�ายก2อนเดินทางกลับประเทศไทย  
 ให�ข�าราชการ/ลูกจ�างท่ีมีตําแหน2งหน�าท่ีประจําในต2างประเทศเบิกค2าใช�จ2ายในการย�าย      
ถ่ินท่ีอยู2สําหรับคู2สมรส/บุตรท่ีเดินทางกลับประเทศไทยก2อนผู� เดินทาง ในลักษณะเหมาจ2าย          
ตามหลักเกณฑ> ดังต2อไปนี้ 

(1) ต�องเป%นข�าราชการ/ลูกจ�างซ่ึงได�รับอนุ มั ติจากปลัดกระทรวงเจ�าสังกัด         
ให�คู2สมรส/บุตรเดินทางกลับประเทศไทยก2อนผู�เดินทาง 

(2) ในกรณีท่ีคู2สมรส/บุตร เดินทางกลับภายหลังจากได�ไปอยู2ในต2างประเทศ      
เป%นเวลาเกินกว2า 1 ป&ข้ึนไป ให�เบิกสําหรับคู2สมรสในอัตราร�อยละ 30 และสําหรับบุตรต2อคน      
ในอัตราร�อยละ 5 ของ อัตรา พ.ข.ต. ในขณะท่ีได�รับอนุมัติให�คู2สมรส/บุตรเดินทางกลับก2อน 

(3) ในกรณีท่ีคู2สมรส/บุตร เดินทางกลับภายหลังจากได�ไปอยู2ในต2างประเทศ       
เป%นเวลาเกินกว2า 2 ป&ข้ึนไป ให�เบิกสําหรับคู2สมรสในอัตราร�อยละ 60 และสําหรับบุตรต2อคน       
ในอัตราร�อยละ 10 ของ อัตรา พ.ข.ต. ในขณะท่ีได�รับอนุมัติให�คู2สมรส/บุตรเดินทางกลับก2อน 
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(4) ในกรณีท่ีคู2สมรส/บุตร เดินทางกลับภายหลังจากได�ไปอยู2ในต2างประเทศ      
เป%นเวลาเกินกว2า 3 ป&ข้ึนไป ให�เบิกสําหรับคู2สมรสในอัตราร�อยละ 90 และสําหรับบุตรต2อคน      
ในอัตราร�อยละ 15 ของ อัตรา พ.ข.ต. ในขณะท่ีได�รับอนุมัติให�คู2สมรส/บุตรเดินทางกลับก2อน 

(5) การนับเวลาท่ีได�ไปอยู2ต2างประเทศ ตาม (2) - (4) ให�ถือจํานวนเดือนท่ีได�รับ 
พ.ข.ต. เพ่ิมสําหรับคู2สมรสและบุตร เป%นเกณฑ>คํานวณ ดังต2อไปนี้ 

  - ในเดือนหนึ่งถ�ามีสิทธิได�รับ พ.ข.ต. เกินกว2า 15 วัน ให�นับเป%น 1 เดือน 
  - ในนับเวลาท่ีได�รับ พ.ข.ต. 12 เดือนเป%น 1 ป& 
  การเบิกค2าใช�จ2ายในการย�ายถ่ินอยู2ในกรณีคู2สมรส/บุตรเดินทางกลับก2อน ห�ามไม2ให�
นํามาใช�บังคับกรณีท่ีคู2สมรส/บุตรเดินทางกลับประเทศไทยภายหลังจากได�ไปอยู2ในต2างประเทศ       
เป%นเวลาไม2เกิน 1 ป& 

บทเฉพาะกาล 
มาตรา ๗๑ การเดินทางไปราชการท่ีต2อเนื่องกันในระหว2างการใช�พระราชกฤษฎีกาค2าใช�จ2าย

ในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๑๘ กับพระราชกฤษฎีกานี้ สําหรับสิทธิท่ีจะได�รับค2าใช�จ2าย           
ท่ีเกิดข้ึนหรือท่ีก2อหนี้ผูกพันไปแล�วโดยสุจริตก2อนวันท่ีพระราชกฤษฎีกานี้ ใช�บังคับ ให�เป%นไป        
ตามพระราชกฤษฎีกาค2าใช�จ2ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๑๘ 

มาตรา ๗๒ การเดินทางไปราชการระหว2างวันท่ีพระราชกฤษฎีกานี้ ใช� บังคับกับวันท่ี       
พระราชกฤษฎีกานี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา ให�ผู�เดินทางยังคงมีสิทธิท่ีจะได�รับค2าใช�จ2าย       
ตามพระราชกฤษฎี กาค2 าใช�จ2 ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๑๘ แต2 ท้ั งนี้  ไม2 เป% นการ
กระทบกระเทือนถึงสิทธิท่ีจะได�รับค2าใช�จ2ายเพ่ิมข้ึนตามพระราชกฤษฎีกานี้ สําหรับส2วนท่ีเกินจํานวน
เงินค2าใช�จ2ายท่ีได�รับแล�วนั้น 
 
ผู�รับสนองพระบรมราชโองการ 
   พลเอก ป. ติณสูลานนท> 
       นายกรัฐมนตรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทท่ี ๓ 

การเบิกจ
ายเงินค
าใช�จ
ายในการเดินทางไปราชการ 

 

1. ผู�มีอํานาจพิจารณาอนุมัติการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร 

ให� ผู� บั งคับ บัญ ชาต� อ ไปนี้ เป� นผู� มี อํ าน าจพิจารณ าอนุ มั ติ การเดินทางไปราชการ                 
ในราชอาณาจักร 

(1) นายกรัฐมนตรีในฐานะหัวหน�ารัฐบาล สําหรับการเดินทางของข�าราชการการเมือง    
ทุ ก ตํ าแหน� ง  นอกจากรองนายกรัฐมนตรี  รั ฐมนตรีว� าการกระทรวง รั ฐมนตรีป ระจํ า                 
สํานักนายกรัฐมนตรี รัฐมนตรีว�าการทบวง รัฐมนตรีช�วยว�าการกระทรวง รัฐมนตรีช�วยว�าการทบวง 
เลขานุการรัฐมนตรี และผู�ช�วยเลขานุการรัฐมนตรี 

(2) รัฐมนตรีเจ�าสังกัด สําหรับการเดินทางของปลัดกระทรวง หัวหน�าส�วนราชการข้ึนตรง 
เลขานุการรัฐมนตรี และผู�ช�วยเลขานุการรัฐมนตรี 

(3) ปลัดกระทรวง สําหรับการเดินทางของอธิบดี ผู�ว�าราชการจังหวัด ข�าราชการและ     
ลูกจ�างทุกตําแหน�งในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวง สํานักงานปลัดทบวง และสํานักงานเลขานุการ
รัฐมนตรี เว�นแต�ข�าราชการการเมือง 

(4) อธิบดีหรือหัวหน�าส�วนราชการข้ึนตรง สําหรับการเดินทางของข�าราชการและลูกจ�าง  
ทุกตําแหน�งในสังกัด 

(5) ผู�ว�าราชการจังหวัด สําหรับการเดินทางของข�าราชการและลูกจ�างในราชการบริหาร 
ส�วนภูมิภาคในจังหวัดนั้นทุกตําแหน�ง 

ท้ังนี้ ผู�มีอํานาจจะมอบหมายหรือมอบอํานาจโดยทําเป�นหนังสือให�ผู�ดํารงตําแหน�งใด ๆ   
เป�นผู�อนุมัติการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรแทนก็ได� 

 (ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด�วยการอนุมัติให�เดินทางไปราชการ และจัดการประชุมของ        
ทางราชการ พ.ศ. 2524 ข�อ 11) 

2. ผู�มีอํานาจการอนุมัติจ
ายเงิน ค
าใช�จ
ายในการเดินทางไปราชการ 
(๑) ส�วนราชการในราชการบริหารส�วนกลาง ให�เป�นอํานาจของหัวหน�าส�วนราชการระดับกรม

หรือผู�ท่ีหัวหน�าส�วนราชการระดับกรมมอบหมาย ซ่ึงดํารงตําแหน�งต้ังแต�ระดับ ๗ หรือเทียบเท�าข้ึนไป
หรือผู�ท่ีมียศต้ังแต�พันโท นาวาโท นาวาอากาศโท หรือพันตํารวจโทข้ึนไป 

ส�วนราชการในราชการบริหารส�วนกลางท่ีมีสํานักงานอยู�ในส�วนภูมิภาคหรือแยกต�างหาก  
จากกระทรวง ทบวง กรม หัวหน�าส�วนราชการระดับกรมจะมอบหมายให�หัวหน�าสํานักงาน         
เป�นผู�อนุมัติสําหรับหน�วยงานนั้นก็ได� 

(๒) ส�วนราชการในราชการบริหารส�วนภูมิภาค ให�เป�นอํานาจของหัวหน�าส�วนราชการในภูมิภาค 
 (ระเบียบการเบิกจ�ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส�งคลัง พ.ศ.2551 หมวด 4  

 ส�วนท่ี 1 หลักเกณฑBการจ�ายเงิน ข�อ ๓๒) 



- 55 - 
 

 
(ตัวอย�าง)  

บันทึกข�อความ 
ส
วนราชการ ...........................................................................  โทร …………………………………………… 
ท่ี  .......................................    วันท่ี …..………………………………………………………………………….........                   
เรื่อง   ขออนุมัติเดินทางไปราชการ                           

             
เรียน  ผู�ว�าราชการจังหวัด.................... 
 
  ข�าพเจ�า..................................................................ตําแหน�ง ...................................... 
พร�อมด�วย............................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................ 
ขออนุมัติเดินทางไปราชการ.................................................................................................................... 
สถานท่ีไป................................................................................................................................................ 
ต้ังแต�วันท่ี ................................................................ ถึงวันท่ี ................................................................ 

  งบประมาณท่ีใช�     ยานพาหนะเดินทาง 
งบประมาณต�นสังกัด    รถยนตB/จักรยานยนตB 

ส�วนกลางของสํานักงาน       
หมายเลข……………….…. 

  งบประมาณโครงการ    รถยนตB/จักรยานยนตB ส�วนตัว 
  เงินส�วนตัว     รถยนตBโดยสารประจําทาง  

ท้ังนี้ ข�าพเจ�าจะถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว�าด�วยการเบิกจ�ายค�าใช�จ�ายในการเดินทาง
ไปราชการ พ.ศ.2550 และ อ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข�องทุกประการ 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
        (ลงชื่อ)........................................................ 
        (.....................................................) 
 
       ความเห็นผู�บังคับบัญชา 
......................................................... 
..........................................................                             อนุมัติ 
        ............................................... 
                                                                                   ................................................ 
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การส
งใบสําคัญ 
เบิกค
าใช�จ
ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร 

� กรณี การเดินทางไปราชการชั่วคราว 

ประเภทค
าใช�จ
าย เอกสารหลักฐานประกอบการเบิก 
 
ค�าเบ้ียเลี้ยง 
ค�าเช�าท่ีพัก 
ค�าพาหนะ 
- ค�าแท็กซ่ี 
- ค�ารถประจําทาง 
- ค�ารถไฟ 
- ค�าเครื่องบิน 
- ค�าน้ํามันเชื้อเพลิงและ

หล�อลื่น 
ค�าใช�จ�ายอ่ืน 
-  ค�าธรรมเนียม 
   ทางด�วน ฯลฯ 

ค�าใช�จ�ายอ่ืนท่ีจําเป�น 
ต�องจ�ายเนื่องในการ
เดินทาง 

 
1. บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ  (ต�องรับรองสําเนาถูกต�อง) 
2. ใบอนุญาตใช�รถ ( กรณีใช�รถยนตBของทางราชการ )  

      3. ใบรายงานการเบิกค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ 
* แบบ 8708 ส�วนท่ี 1 
* แบบ 8708 ส�วนท่ี 2 (กรณไีปพร�อมคณะ) 

- ใบเสร็จรับเงินค�าโรงแรมท่ีพัก,ใบแจ�งรายการค�าท่ีพัก (Folio) ระบุชื่อผู�เข�าพักทุกคน 
(ใช�ในกรณีเบิกค
าเช
าท่ีลักษณะจ
ายจริง) 

- ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก. 111 ) ใช�บันทึกรายการ ค�าแท็กซ่ี             
ค�ารถประจําทาง ค�ารถไฟ (ชี้แจ�งรายละเอียดประเภท ขบวนรถ เช�น รถเร็ว, ด�วน,  
ด�วนพิเศษ, ปรับอากาศ, รถนอนเตียงบน-เตียงล�าง) 

4. กรณีเดินทางโดยเครื่องบิน  
 - กรณีซ้ือเชื่อ ให�ใช�ใบแจ�งหนี้เป�นหลักฐานในการเบิกเงิน 
 - กรณีจ�ายเงินสดให�ใช�หลักฐานเป�นใบเสร็จรับเงิน/กากบัตรโดยสารเครื่องบิน 
 - กรณีซ้ือบัตรโดยสารอิเล็กทรอนิกสB Electronic Ticket  ใช�เป�นใบรับเงินท่ีแสดง

รายละเอียดการเดินทาง (Trinenary Receipt) บัตรผ�านข้ึนเครื่อง 
 - กรณีซ้ือจากสายการบินให�ใช�ใบเสร็จรับเงิน 

5.   5. ใบมอบฉันทะ หรือใบรับเงินผ�านธนาคาร (กรณีไม�มารับด�วยตนเอง) 
5.1 ใบมอบฉันทะ ตามจํานวนคนท่ีร�วมเดินทาง 
5.2 ระบุรายละเอียดในใบมอบฉันทะให�ครบถ�วน 

6.   6. บันทึกนําส�งเบิกเงิน 
    (กรณีเดินทางเป�นหมู�คณะให�ระบุชื่อและยอดเงินของผู�ร�วมเดินทางแต�ละคน) 
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�  กรณี การเดินทางไปราชการประจํา 

 
 
 

 
 
 
 
 

  
 

ประเภทค
าใช�จ
าย เอกสารหลักฐานประกอบการเบิก 

 
ค�าเบ้ียเลี้ยง 
ค�าเช�าท่ีพัก 
ค�ายานพาหนะ 
ค�าขนย�ายสิ่งของฯ 

 
1. คําสั่งย�าย  
2. ระบุระยะทางจากสํานักงานเดิมถึงสํานักงานแห�งใหม�โดยใช�ข�อมูลจากกรมทางหลวง 
3. หนังสือท่ีผู�เบิกรับรองบุคคลในครอบครัวท่ีร�วมเดินทางไปอยู�อาศัยด�วย                      

(ถ�าเดินทางไปส
งไม
ได�อยู
อาศัย เบิกค
าใช�จ
ายของบุคคลเหล
านั้นไม
ได�) 
4. เรื่องอนุมัติให�เบิกค�าเช�าท่ีพัก (กรณีระหว�างหาบ�านเช�าไม�ได� หรือทางสํานักงานใหม�    

ยังไม�สามารถจัดบ�านพักให�เข�าอยู�ได�กรณีมีบ�านพัก เบิกได�ตามความจําเป�น              
ไม�เกิน 7 คืน)  

5. ใบเบิกค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ ( แบบ 8708 ) 
6. หน�างบใบสําคัญ ใช�บันทึกสรุปค�าใช�จ�ายตามรายการใน แบบ บก. 111 
7. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก. 111) ใช�บันทึกรายการค�ายานพาหนะ       

และเหมาจ�ายค�าขนย�ายตามอัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
8. ใบมอบฉันทะ หรือใบรับเงินผ�านธนาคาร (กรณีไม�มารับเงินด�วยตนเอง) 
9. บันทึกนําส�งเบิกเงิน 

 
หมายเหตุ 

- คนรับใช� (ผู�ติดตาม) เบิกค�าเช�าท่ีพักและค�ายานพาหนะชั้นตํ่าสุด 
- ผู�ท่ีได�รับคําสั่งให�เดินทางไปประจําสํานักงานแห�งใหม� ตามคําร�องขอของตนเอง 
      ไม�สามารถเบิกค�าขนย�ายครอบครัวได� 



- 58 - 
 

เบิกค
าใช
จ
ายในการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประเภทค
าใช�จ
าย เอกสารหลักฐานประกอบการเบิก 

 
ค�าเช�าท่ีพัก 
ค�าพาหนะ 
ค�าขนย�ายสิ่งของ 

 
1. ประกาศ/คําสั่ง ให�ออกจากราชการ/สั่งพักราชการ 
2. บันทึกขออนุมัติเดินทาง 
3. ระบุระยะทางจากสํานักงานปbจจุบันถึงภูมิลําเนาเดิมโดยใช�ข�อมูลกรมทางหลวง                      
4. ใบเบิกค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) 
5. หน�างบใบสําคัญ ใช�บันทึกสรุปค�าใช�จ�ายตามรายการใน แบบ บก. 111 
6. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก. 111) ใช�บันทึกรายการค�ายานพาหนะ และ 

ค�าเหมาจ�าย ค�าขนย�ายสิ่งของส�วนตัว ตามอัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
7. ใบมอบฉันทะ หรือใบรับเงินผ�านธนาคาร (กรณีไม�มารับเงินด�วยตนเอง) 
8. บันทึกนําส�งเบิกเงิน 

 
เง่ือนไข 
     - ให�เบิกได�ตามสิทธิของผู�เดินทางในอัตราสําหรับตําแหน�งระดับครั้งสุดท�ายก�อนออก 

จากราชการหรือเลิกจ�าง 
- ต�องเดินทางและขนย�ายสิ่งของส�วนตัวภายใน 180 วัน นับแต�วันท่ีออกจากราชการ 
- คนรับใช� (ผู�ติดตาม) เบิกค�าเช�าท่ีพักและค�ายานพาหนะชั้นตํ่าสุด 
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กรณียืมเงิน - ค
าใช�จ
ายในการเดินทางไปราชการ ในราชการอาณาจักร 
เม่ือผู�มีสิทธิได�รับอนุมัติให�เดินทางไปราชการแล�ว ผู�เดินทางไปราชการสามารถยืมเงินทดรอง

ราชการและเงินงบประมาณ เพ่ือเป�นค�าใช�จ�ายในการเดินทาง โดยดําเนินการ ดังนี้   
1. จัดทําสัญญายืมเงินโดยกรอกแบบสัญญายืมเงิน (แบบ 8500) จํานวน ๒ ฉบับ       

(กรณีได�รับอนุมัติให�ไปราชการหลายคนให�ตั้งตัวแทนหนึ่งคนเป�นคนทําเรื่องขอยืมเงิน) โดย 
1.1 เดินทางไปประจําต�างสํานักงาน : ส�งทางไปรษณียBลงทะเบียนหรือธนาณัติ

ภายใน 30 วัน นับจากวันได�รับเงิน 
1.2 เดินทางไปราชการอ่ืน : ส�งภายใน 15 วัน นับจากวันกลับมาถึง 
1.3 การจ�ายเงินยืมเป�นค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรไม�เกิน 

90 วัน เว�นแต� ตกลงกระทรวงการคลัง  
1.4 การยืมเงินคาบเก่ียว สําหรับค�าใช�จ�ายติดต�อคาบเก่ียวกับปdใหม� ทําเรื่อง       

ต้ังเบิกจ�ายปd ท่ียืม เงินท่ีจ�ายให�ยืมให� ถือเป�นค�าใช�จ�ายของปdงบประมาณท่ีเบิกเงินให�ยืม เช�น           
ยืมเงินเดินทางไปราชการโดยเดินทางต้ังแต�วันท่ี 20 กันยายน 2555 ถึงวันท่ี 10 ตุลาคม 2555 
ถือว�าเป�นค�าใช�จ�ายของปdงบประมาณ 2555  ซ่ึงการจ�ายเงินให�ยืมคาบเก่ียวถ�าเป�นค�าใช�จ�ายในการ
เดินทางไปราชการไม�เกิน 90 วัน นับแต�วันเริ่มต�นของปdงบประมาณใหม� 
      (ระเบียบการเบิกจ�ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส�งคลัง พ.ศ.2551 หมวด 5 
การเบิกจ�ายเงินยืม ข�อ 57 (1) 59 60 (1)(2) 

เอกสารแนบประกอบการย่ืนเรื่องยืมเงินทดรองราชการและเงินงบประมาณ 
1. สําเนาบันทึก/หรือคําสั่ง อนุมัติให�เดินทางไปราชการ 
2. สําเนาหนังสือเชิญ หรือเอกสารอ่ืน ท่ีแจ�งรายละเอียดในการไปราชการครั้งนั้น (ถ�ามี) 
3. สัญญายืมเงิน (แบบ 8500) จํานวน ๒ ฉบับ 
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กรณียืมเงินค
าใช�จ
ายการเดินทางไปราชการ  

� กรณี การเดินทางไปราชการชั่วคราว 

� กรณี การเดินทางไปราชการประจํา 

 
 
 
 
 

ประเภทค
าใช�จ
าย เอกสารหลักฐานประกอบการเบิก 

 
ค�าเบ้ียเลี้ยง 
ค�าเช�าท่ีพัก 
ค�าพาหนะ 
  
 
 
 
 

 
1. สัญญายืมเงิน จํานวน 2 ฉบับ 
2. ประมาณการค�าใช�จ�าย 1 ชุด 
3. หนังสืออนุมัติให�เดินทางไปราชการ (รับรองสําเนาถูกต�อง) 
4. สําเนาหนังสือเชิญ หรือเอกสารอ่ืน ท่ีแจ�งรายละเอียดในการไปราชการครั้งนั้น (ถ�ามี) 
5. ระบุระยะทางจากสํานักงานเดิมถึงสํานักงานแห�งใหม� 2 ชุด โดยใช�ข�อมูลของ           

กรมทางหลวง และใช�ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
6. ใบมอบฉันทะ หรือใบรับเงินผ�านธนาคาร (กรณีไม�มารับเงินด�วยตนเอง) 
 

 

ประเภทค
าใช�จ
าย เอกสารหลักฐานประกอบการเบิก 

 
ค�าเบ้ียเลี้ยง 
ค�าเช�าท่ีพัก 
ค�าพาหนะ 
ค�าขนย�ายสิ่งของฯ 

 
1. สัญญายืมเงิน จํานวน 2 ฉบับ 
2. ประมาณการค�าใช�จ�าย 1 ชุด 
3. คําสั่งย�าย 2 ชุด 
4. หนังสือบันทึกขออนุมัติเดินทาง 
5. ระบุระยะทางจากสํานักงานเดิมถึงสํานักงานแห�งใหม� 2 ชุด โดยใช�ข�อมูลของ           

กรมทางหลวง และใช�ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
6. หนังสือท่ีผู�เบิกรับรองบุคคลในครอบครัวท่ีร�วมเดินทางไปอยู�อาศัยด�วย (ถ�าเดินทาง       

ไปส�งไม�ได�อยู�อาศัย เบิกค�าใช�จ�ายของบุคคลเหล�านั้นไม�ได�) 2 ชุด 
7. ใบมอบฉันทะ หรือใบรับเงินผ�านธนาคาร (กรณีไม�มารับเงินด�วยตนเอง) 
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กรณียืมเงินค
าใช�จ
ายการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประเภทค
าใช�จ
าย เอกสารหลักฐานประกอบการเบิก 

 
ค�าเบ้ียเลี้ยง 
ค�าเช�าท่ีพัก 
ค�าพาหนะ 
ค�าขนย�ายสิ่งของฯ 

 
1. สัญญายืมเงิน จํานวน 2 ฉบับ 
2. ประมาณการค�าใช�จ�าย 1 ชุด 
3. ประกาศ/คําสั่ง ให�ออกจากราชการ/สั่งพักราชการ 2 ชุด 
4. หนังสือของแขวงทางหลวงระบุระยะทางจากสํานักงานเดิมถึงสํานักงานแห�งใหม� 2 ชุด 
5. หนังสือท่ีผู�เบิกรับรองบุคคลในครอบครัวท่ีร�วมเดินทางไปอยู�อาศัยด�วย (ถ�าเดินไปส�ง  

ไม�ได�อยู�อาศัย เบิกค�าใช�จ�ายของบุคคลเหล�านั้นไม�ได�) 2 ชุด 
6. ใบมอบฉันทะ หรือใบรับเงินผ�านธนาคาร (กรณีไม�มารับเงินด�วยตนเอง) 
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 -(ตัวอย
าง)- 
สัญญายืมเงิน 

ยื่นต�อ  ........................................................................................... 
เลขท่ี .................../25............ 

วันครบกําหนด 
…………………… 

             ข�าพเจ�า ...................................................  ตําแหน�ง .....................................................ระดับ ……… 
สังกัด....................................................................................................................................................................  
มีความประสงคBขอยืมเงินจาก............................................................................................................... 
เพ่ือเป�นค�าใช�ในการ.....................................................................................   ดังรายละเอียดต�อไปนี้ 
 
 
 
 

 
 

หมายเหตุ 

(ตัวอักษร )             
                    ข�าพเจ�าสัญญาว�าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนําใบสําคัญคู�จ�าย  
 ท่ี ถูกต�องพร�อม ท้ั งเงิน เหลือจ� าย  (ถ� ามี ) ส� งใช�ภายใน กําหนดไว� ในระเบียบการเบิกจ�ายเงินจากคลั ง                     
คือ   ภายใน        วัน นับแต�วันท่ีได�รับเงินยืม ถ�าข�าพเจ�าไม�ส�งตามกําหนด ข�าพเจ�ายินยอมให�หักเงินเดือน ค�าจ�าง 
เบ้ียหวัด บําเหน็จ บํานาญ หรือเงินอ่ืนใดท่ีข�าพเจ�าจะพึงได�รับจากทางราชการ ชดใช�จํานวนเงินท่ียืมไปจนครบถ�วน
ได�ทันที 
ลายมือชื่อ.........................................................ผู�ยืม                      วันท่ี.................................................. 
เสนอ  ....................................................................... 
            ได�ตรวจสอบแล�ว เห็นสมควรอนุมัติให�ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได� จํานวน              บาท 
(                                                                                     ) 
ลงชื่อ....................................................                               วันท่ี.................................................. 

อนุมัติ 
              อนุมัติให�ยืมตามเง่ือนไขข�างต�นได�  เป�นเงิน                   บาท  (                                          ) 
ลงชื่อ...............................................................ผู�อนุมัติ                    วันท่ี.......................................... 

ใบรับเงิน 
             ได�รับเงินยืมจํานวน                บาท   (                                                        )  ถูกต�องแล�ว 
ลงชื่อ............................................................ผู�รับเงิน               วันท่ี................................................... 
 

 
 
 

 
 

 



- 63 - 
 

รายการส
งใช�เงินยืม 

ครั้งท่ี วัน เดือน ปd รายการส�งใช� คงค�าง ลายมือชื่อผู�รับ ใบรับเลขท่ี 
เงินสด/ใบสําคัญ จํานวนเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

 
หมายเหตุ  (1) ยื่นต�อ ผู�อํานวยการกองคลัง หัวหน�ากองคลัง หัวหน�าแผนกคลัง หรือตําแหน�งอ่ืนใด  
                     ท่ีปฏิบัติงานเช�นเดียวกันแล�วแต�กรณี 
 (2) ให�ระบุชื่อส�วนราชการท่ีจ�ายเงินยืม 
 (3) ระบุวัตถุประสงคBท่ีจะนําเงินยืมไปใช�จ�าย 
 (4) เสนอต�อผู�มีอํานาจอนุมัติ 
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 (ตัวอย
าง)  
แบบรายงานขอเบิกค
าใช�จ
ายในการเดินทางไปราชการ 

แบบ 8708 
สัญญายืมเงินเลขท่ี............................................................วนัท่ี....................................................... 
ส�วนท่ี 1 
ชื่อผู�ยืมเงิน.........................................................................จาํนวนเงิน.............................................บาท 

ใบเบิกค
าใช�จ
ายในการเดินทางไปราชการ 
               ท่ี......................................................... 
               วันท่ี...............เดือน.........................พ.ศ........... 
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน   ......................................................................... 
         ตามคําสั่ง/บันทึกท่ี...............................................ลงวนัท่ี..............................ได�
อนุมัติให�ข�าพเจ�า....................................................ตําแหน�ง................................................................... 
พร�อมด�วย............................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................ 
ออกจากบ�านเลขท่ี............. ตําบล..........................อําเภอ.........................จังหวัด.................................. 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ........................................................................................................................ 
.......................................................................................................................................โดยออก
เดินทางจาก (   )บ�านพัก  (   )สํานักงาน  (   )ประเทศไทย ต้ังแต�วันท่ี.......เดือน..................พ.ศ. 
.........เวลา............น. และกลับถึง (   ) บ�านพัก  (   )สํานักงาน  (   ) ประเทศไทย  
วันท่ี.........เดือน...................พ.ศ. .....................         เวลา.................น รวมเวลาไปราชการครั้งนี้
.............................วัน................................ชั่วโมง 

ข�าพเจ�าขอเบิกค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการสําหรับ (   ) ข�าพเจ�า (   ) คณะ
เดินทางดังนี้ 
ค�าเบ้ียเลี้ยงเดินทางประเภท..............................จํานวน..................วัน  รวม..................................บาท 

   ค�าเช�าท่ีพัก........................................................จํานวน................  คืน รวม..................................บาท 
ค�าพาหนะ...........................................................................................   รวม..................................บาท 
ค�าใช�จ�ายอ่ืน........................................................................................   รวม..................................บาท 
                  รวมท้ังสิ้น.....................................บาท 
จํานวนเงิน(ตัวอักษร)........................................................................................................................ 
   ข�าพเจ�าขอรับรองว�ารายการท่ีกล�าวมาข�างต�นเป�นความจริง และหลักฐานการจ�ายท่ีส�ง
มาด�วยจํานวน ........... ฉบับ รวมท้ังจํานวนเงินท่ีขอเบิกถูกต�องตามกฎหมายทุกประการ 
 
     (ลงชื่อ).................................................ผู�ขอรับเงิน 
      (............................................) 
     ตําแหน�ง....................................................... 
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ได�ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ�ายเงิน 
ท่ีแนบถูกต�องแล�ว เห็นควรอนุมัติให�เบิกจ�ายได� 
 
ลงชื่อ................................................. 
         (................................................) 
ตําแหน�ง................................................... 
วันท่ี........................................................ 

อนุมัติให�จ�ายได� 
 
 
ลงชื่อ............................................... 
         (..............................................) 
ตําแหน�ง........................................... 
วันท่ี....................................................... 

 
  ได�รับเงินค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ จํานวน........................................บาท 
(..............................................................................) ไว�เป�นการถูกต�องแล�ว 
 
ลงชื่อ..................................................ผู�รับเงิน    ลงชื่อ..... ..........................................ผู�จ�ายเงิน 
       (................................................)           (................................................) 
ตําแหน�ง............................................................. ตําแหน�ง......................................................... 
วันท่ี................................................................... วันท่ี................................................................ 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี.................................................วนัท่ี............................................................ 
 
หมายเหตุ
............................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
 
คําช้ีแจง  1. กรณีเดินทางเป�นหมู�คณะและจัดทําใบเบิกค�าใช�จ�ายรวมฉบับเดียวกันหากระยะเวลา 

ในการเริ่มต�นและสิ้นสุดการเดินทางของแต�ละบุคคลต�างกัน ให�แสดงรายละเอียดของวัน
เวลาท่ีแตกต�างกันของบุคคลนั้นในช�องหมายเหตุ 
2. กรณียื่นขอเบิกค�าใช�จ�ายรายบุคคล ให�ผู�ขอรับเงินเป�นผู�ลงลายมือชื่อผู�รับเงินและวัน 
เดือน ปdท่ีรับเงิน กรณีท่ีมีการยืมเงิน ให�ระบุวันท่ีได�รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืม และวันท่ี
อนุมัติเงินยืมด�วย 
3. กรณีท่ียื่นขอเบิกค�าใช�จ�ายรวมเป�นหมู�คณะ ผู�ขอรับเงินมิต�องลงลายมือชื่อในช�องผู�รับ
เงิน ท้ังนี้ ให�ผู�มีสิทธิแต�ละคนลงลายมือชื่อผู�รับเงินในหลักฐานการจ�ายเงิน (ส�วนท่ี 2) 
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แบบ บก. 111 
 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
ส�วนราชการ ...................................................................................................... 

วัน เดือน  ปd รายละเอียดการจ�าย จํานวนเงิน หมายเหตุ 
 1. ค�ารถ........................................................................... 

จาก (    )   บ�านพัก  เลขท่ี............... ตําบล.................... 
อําเภอ.....................  จังหวัด...........................  ถึง
............................................................. 
ไป - กลับจํานวน...........เท่ียว ๆ ละ .............บาท   เงิน                                                          
2. ค�ารถ........................................................................ 
จาก.............................................................................. 
ถึง................................................................................ 
ไป-กลับจํานวน.............เท่ียว ๆ ละ .............บาท เงิน                                                             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

  

รวมท้ังสิ้น ตัวอักษร........................................................ 
 

  

 
  ข�าพเจ�า........................................................................ตําแหน�ง................................             
สังกัด.....................................................................................ขอรับรองว�ารายจ�ายข�างต�นนี้ ไม�อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผู�รับได� และข�าพเจ�าได�จ�ายไปในงานของราชการโดยแท� 
 
 
     ลงชื่อ......................................................... 
     วันท่ี..........................................................
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ตัวอย
าง เอกสารประกอบการเบิกค
าใช�จ
ายในการเดินทางไปราชการ  (กรณีเขียนรายงานเดินทางเป=นหมู
คณะ)  
                           แบบ  8708                                              

ส
วนที่ 2 
หลักฐานการจ
ายเงินค
าใช�จ
ายในการเดินทางไปราชการ 

                  
ส�วนราชการ...................................................................................จังหวัด................................................. 

ประกอบใบเบิกค�าใช�จ�ายในการเดินทางของ.....................................................................ลงวันที่...............เดือน..........................................พ.ศ................ 
ลําดับ ชื่อ-สกุล ตําแหน�ง ค�าใช�จ�าย รวม ลายมือชื่อ        

ผู�รับเงิน 
วัน เดือน ปd 

ที่รับเงิน 
หมายเหตุ 

ค�าเบี้ยเลี้ยง ค�าเช�าที่พัก ค�าพาหนะ ค�าใช�จ�ายอื่น 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

         

รวมเงิน      ตามสัญญาเงินยืมเลขที่..............วันที่
.................... 

 
จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร).......................................................................................................ลงชื่อ......................................................ผู�จ�ายเงิน 
                                        (.............................................) 

            ตําแหน�ง................................................  
             วันที่...................................................... 
 
คําชี้แจง  1. ค�าเบี้ยเลี้ยงและค�าเช�าที่พักให�ระบุอัตราวัน และจํานวนวันที่ขอเบิกแต�ละบุคคลในช�องหมายเหตุ 
 2. ให�ผู�มีสิทธิแต�ละคนเป�นผู�ลงลายมือชื่อผู�รับเงิน และวัน เดือน ปd ที่ได�รับเงิน กรณีเป�นการรับจากเงินยืม ให�ระบุวันที่ที่ได�รับจากเงินยืม 
 3. ผู�จ�ายเงิน หมายถึง ผู�ที่ขอยืมเงินจากทางราชการและจ�ายเงินยืมนั้นให�แก�ผู�เดินทางแต�ละคน เป�นผู�ลงลายมือชื่อผู�จ�ายเงิน
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กรณี เบิกเงินค
าใช�จ
ายการเดินทางไปราชการเก่ียวกับ 
ผู�เดินทางไปราชการ ถึงแก�ความตาย ระหว�างการเดินทางไปราชการ ค�าใช�จ�ายท่ีสามารถ 

เบิกได�เก่ียวกับการจัดการศพ เช�น ค�าพาหนะ ค�าเช�าท่ีพัก และค�าใช�จ�ายอ่ืนท่ีจําเป�น เบิกได�กรณี
ดังต�อไปนี้ 

� ค�าพาหนะ 
� กรณีส�งศพกลับ ให�เบิกค�าพาหนะและค�าใช�จ�ายอ่ืนได�เท�าท่ีจ�ายจริง แต�ไม�เกินเส�นทาง 

              ท�องท่ีท่ีถึงแก�ความตาย         ท�องท่ีรับราชการ 
� กรณีไม�ส�งศพกลับ ค�าพาหนะเดินทางไปปลงศพ ไป-กลับ  

- สิทธิเบิกได� สําหรับคู�สมรส บุตร บิดา มารดาของผู�ตาย ไม�เกิน 3 คน 
- เบิกได�เท�าท่ีจ�ายจริงตามสิทธิของผู�ตาย เว�นแต� ผู�เดินทางเป�นผู�มีสิทธิเบิกค�าใช�จ�าย

เดินทางสูงกว�าสิทธิของผู�ตาย ให�เบิกตามสิทธิของผู�นั้นไม�เกินเส�นทางท�องท่ีท่ีรับราชการ         ท�องท่ี
ท่ีถึงแก�ความตาย 

- ถ�าผู� ถึงแก�ความตายไม�มีบุคคลในครอบครัว หรือ มีแต� บุคคลในครอบครัว        
มอบอํานาจให�บุคคลอ่ืนเป�นผู�จัดการศพ ให�ผู�จัดการศพเบิกค�าพาหนะได�เพียงคนเดียว 

 
การเบิกค
าใช�จ
ายในการเดินทางไปราชการ (ค
าเช
าท่ีพัก) นอกจากต�องมีแบบรายงานการเดินทาง
แบบ 8708 แล�ว  ยังต�องมีหลักฐานประกอบการเบิก  ดังนี้ 
  

� การเบิกค�าเช�าท่ีพักเท�าท่ีจ�ายจริง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

1. ใบเสร็จรับเงิน  หรือใบแจ�งรายการของโรงแรมหรือ 

ท่ีพักท่ีมีข�อความแสดงว!าได�รับชําระเงิน 

2. เจ�าหน�าท่ีรับเงินลงลายมือช่ือ  วัน เดือน ป)และจํานวนเงิน 

ท่ีได�รับ 

1. ค!าเช!าท่ีพักเท!าท่ีจ!ายจริง 

ใบแจ�งรายการค!าเช!าท่ีพักท่ีบันทึกด�วยเครื่องอิเล็กทรอนิกส+  
และผู�เดินทางลงลายมือช่ือรับรองว!าได�จ!ายเงินค!าเช!าท่ีพัก   

ตามจํานวนเงินท่ีเรียกเก็บ (ไม!ต�องมีลายมือช่ือผู�รับเงิน) 

2. ค!าเช!าท่ีพักในต!างประเทศ 
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� การเบิกค�าเช�าท่ีพักในอัตราห�องพักคู�ในกรณีผู�เดินทางอยู�ต�างสังกัด  
 
 
 
 

ระบุรายการใดท่ีเบิกฝgายเดียว และรายการใดท้ังคู�จะเบิก 
ฝgายละเป�นจํานวนเงินเท�าใด และลงลายมือช่ือผู�เดินทางท้ังคู� 

ในแต�ละฉบับ 
 
 
 
  
 
 
 
� การเบิกค�าเช�าท่ีพักกรณีเจ�าภาพผู�จัดประชุมเป�นผู�เรียกเก็บค�าเช�าท่ีพักจากผู�เดินทางโดยตรง 

 
 
 
 

� ค
าเช
าท่ีพัก  เบิกค�าเช�าท่ีพักในลักษณะจ�ายจริง (ตามบัญชีหมายเลข 3) หรือ ในลักษณะ
เหมาจ�าย หากเดินทางไปราชการเป�นหมู�คณะต�องเลือกเบิกค�าเช�าท่ีพักในลักษณะเดียวกันท้ัง
คณะ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ต�นฉบับใบเสร็จรับเงิน หรือใบแจ�งรายการของโรงแรมหรือท่ีพัก 

หลักฐาน    

การเบิก 

สําเนาใบเสร็จรับเงิน หรือใบแจ�งรายการของโรงแรมท่ีพัก 

รับรองสําเนาถูกต�อง 

ใบเสร็จรับเงิน หรือใบแจง้รายการที�เจา้ภาพ

จดัการประชุมเป็นผูเ้รียกเก็บ 
ค!าเช!าท่ีพัก 
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การส
งใบสําคัญ 
เบิกค
าใช�จ
ายในการเดินทางไปราชการต
างประเทศ 

 

� กรณี การเดินทางไปราชการต�างประเทศชั่วคราว 
ประเภทค
าใช�จ
าย เอกสารหลักฐานประกอบการเบิก 

 
ค�าเบ้ียเลี้ยง 
ค�าเช�าท่ีพัก 
ค�าพาหนะ 
ค�าเครื่องแต�งตัว 
ค�าใช�จ�ายอ่ืนท่ีจําเป�น เช�น 
ค�ารับรอง ,ค�าธรรมเนียม
การเข�าประเทศ, 
ค�าธรรมเนียมการใช�
สนามบิน 
 
 

 
1.  บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ   
2.  ใบรายงานการเบิกค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ 

* แบบ 8708 ส�วนท่ี 1 
* แบบ 8708 ส�วนท่ี 2 (กรณไีปพร�อมคณะ) 

- ใบเสร็จรับเงินค�าโรงแรมท่ีพัก,ใบแจ�งรายการค�าท่ีพัก (Folio) ระบุชื่อ             
ผู�เข�าพักทุกคน (ใช�ในกรณีเบิกค
าเช
าท่ีลักษณะจ
ายจริง) 

- ใบเสร็จรับเงินค�าอาหารและค�าเครื่องด่ืมรวมท้ังค�าภาษีและค�าบริการ            
ท่ีโรงแรมภัตตาคารหรือร�านค�าเรียกเก็บจากผู�เดินทางไปราชการ 

- ใบเสร็จรับเงิน ค�าทําความสะอาดเสื้อผ�าสําหรับระยะเวลาท่ีเกิน ๗ วัน          
ให�เบิกเท�าท่ีจ�ายจริงไม�เกิน 

- ใบเสร็จรับเงินค�าใช�สอยเบ็ดเตล็ด 
- ใบสําคัญรับเงินค�าเครื่องแต�งตัว 
- ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก. 111) ใช�บันทึกรายการ ค�าแท็กซ่ี             

ค�ารถประจําทาง ค�ารถไฟ (ชี้แจงรายละเอียดประเภท ขบวนรถ เช�น รถเร็ว, 
ด�วน, ด�วนพิเศษ, ปรับอากาศ, รถนอนเตียงบน-เตียงล�าง) 

- ฯลฯ 
3. กรณีเดินทางโดยเครื่องบิน  

 - กรณีซ้ือเชื่อ ให�ใช�ใบแจ�งหนี้เป�นหลักฐานในการเบิกเงิน 
 - กรณีจ�ายเงินสดให�ใช�หลักฐานเป�นใบเสร็จรับเงิน/กากบัตรโดยสารเครื่องบิน 
 - กรณีซ้ือบัตรโดยสารอิเล็กทรอนิกสB Electronic Ticket  ใช�เป�นใบรับเงิน   
          ท่ีแสดงรายละเอียดการเดินทาง (Trinenary Receipt) บัตรผ�านข้ึนเครื่อง 
 - กรณีซ้ือจากสายการบินให�ใช�ใบเสร็จรับเงิน 

5.  ใบมอบฉันทะ หรือใบรับเงินผ�านธนาคาร (กรณีไม�มารับด�วยตนเอง) 
     5.1 ใบมอบฉันทะ ตามจํานวนคนท่ีร�วมเดินทาง ระบุรายละเอียดในใบมอบฉันทะ 
           ให�ครบถ�วน 
 6.  บันทึกนําส�งเบิกเงิน 
     (กรณีเดินทางเป�นหมู�คณะให�ระบุชื่อและยอดเงินของผู�ร�วมเดินทางแต�ละคน) 
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 การส
งใบสําคัญ  
เบิกค
าใช�จ
ายในการเดินทางไปราชการต
างประเทศ 

 

� กรณี การเดินทางไปราชการประจําในต�างประเทศ  

ประเภทค
าใช�จ
าย เอกสารหลักฐานประกอบการเบิก 
 
ค�าเบ้ียเลี้ยง 
ค�าเช�าท่ีพัก 
ค�าพาหนะ 
ค�าเครื่องแต�งตัว 
ค�าใช�จ�ายในการย�าย       
ถ่ินท่ีอยู� 
 
 

 
1.  บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ   
2.  ใบรายงานการเบิกค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ 

* แบบ 8708 ส�วนท่ี 1 
* แบบ 8708 ส�วนท่ี 2 (กรณไีปพร�อมคณะ) 

- ใบเสร็จรับเงินค�าโรงแรมท่ีพัก,ใบแจ�งรายการค�าท่ีพัก (Folio) ระบุชื่อ             
ผู�เข�าพักทุกคน(ใช�ในกรณีเบิกค
าเช
าท่ีลักษณะจ
ายจริง) 

- ใบสําคัญรับเงินค�าเครื่องแต�งตัว 
- ใบรับรองแทนใบ เสร็จรับ เงิน  (แบบ บก. 111 ) ใช� บั น ทึกรายการ          

ค�าใช�จ�ายในการย�ายถ่ิน ท่ีอยู� ค�าแท็กซ่ี ค�ารถประจําทาง ค�ารถไฟ (ชี้แจง
รายละเอียดประเภท ขบวนรถ เช�น รถเร็ว, ด�วน, ด�วนพิเศษ, ปรับอากาศ, 
รถนอนเตียงบน-เตียงล�าง) 

3. กรณีเดินทางโดยเครื่องบิน  
 - กรณีซ้ือเชื่อ ให�ใช�ใบแจ�งหนี้เป�นหลักฐานในการเบิกเงิน 
 - กรณีจ�ายเงินสดให�ใช�หลักฐานเป�นใบเสร็จรับเงิน/กากบัตรโดยสารเครื่องบิน 
 - กรณีซ้ือบัตรโดยสารอิเล็กทรอนิกสB Electronic Ticket  ใช�เป�นใบรับเงินท่ี 
           แสดงรายละเอียดการเดินทาง (Trinenary Receipt) บัตรผ�านข้ึนเครื่อง 
 - กรณีซ้ือจากสายการบินให�ใช�ใบเสร็จรับเงิน 

 5.  ใบมอบฉันทะ หรือใบรับเงินผ�านธนาคาร (กรณีไม�มารับด�วยตนเอง) 
     5.1 ใบมอบฉันทะ ตามจํานวนคนท่ีร�วมเดินทาง 
     5.2 ระบุรายละเอียดในใบมอบฉันทะให�ครบถ�วน 
 6.  บันทึกนําส�งเบิกเงิน 
      (กรณีเดินทางเป�นหมู�คณะให�ระบุชื่อและยอดเงินของผู�ร�วมเดินทางแต�ละคน) 
 
 



 

 

บทท่ี 4 
บทสรุป 

 
การจัดทําคู� มือองค�ความรู�ค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ เกิดจากความร�วมมือ         

จากผู�บริหาร คณะทํางานจัดทําแผนการจัดการความรู�และคู�มือในการปฏิบัติงาน (KM Team) และ
เจ�าหน�าท่ีสังกัดสํานักงานคลังจังหวัด/คลังเขต 1 พระนครศรีอยุธยา โดยมีวัตถุประสงค� 

1) เพ่ือให�กรมบัญชีกลางมีคู�มือค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการใช�เป:นแนวทางในการ
ปฏิบัติงานท่ีเป:นมาตรฐานเดียวกัน 

2) เพ่ือให�ส�วนราชการได�รับคําปรึกษา แนะนํา จากกรมบัญชีกลางและสํานักงานคลังจังหวัด
ท่ัวประเทศท่ีเป:นไปในแนวทางเดียวกัน 

3) เพ่ือให�บุคลากรของกรมบัญชีกลางมีองค�ความรู�เก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบค�าใช�จ�าย     
ในการเดินทางไปราชการเพ่ิมข้ึน 

4) เพ่ือให�หน�วยงานภาครัฐมีความเข�าใจและนําไปใช�ในการปฏิบัติงานได�อย�างถูกต�อง 
ปDจจุบันการเบิกจ�ายเงินงบประมาณเก่ียวกับการเดินทางไปราชการของส�วนราชการ 

จะต�องถือปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกาค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 (แก�ไขเพ่ิมเติม
ถึงฉบับท่ี 8 พ.ศ. 2553) คณะทํางานจัดทําแผนการจัดการความรู�และคู�มือในการปฏิบัติงาน     
(KM Team) สังกัดสํานักงานคลังจังหวัดภายในเขต 1 จึงได�รวบรวม อธิบายความหมายและ
ยกตัวอย�างประกอบเก่ียวกับเรื่องดังกล�าวท่ีง�ายต�อการทําความเข�าใจและนําไปใช�ในการปฏิบัติงาน 
เป:นรายมาตรา สรุปสาระสําคัญมี 2 ประเด็นใหญ� ได�แก� 1) ค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ     
ในราชอาณาจักร และ 2) ค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการต�างประเทศ โดยลักษณะการเดินทาง
ของท้ัง 2 เรื่องมี 3 รูปแบบ ได�แก� การเดินทางไปราชการชั่วคราว การเดินทางไปราชการประจํา 
และการเดินทางกลับภูมิลําเนา สาระสรุปพอสังเขป มีดังนี้ 

� การอนุมัติเดินทางไปราชการ  
 

 

 

 

 

 

 

  

 

ระยะเวลาก�อน 

หลังการ
เดินทาง 

ผู�มีอํานาจ
อนุมัติ 

ผู�มีอํานาจอนุมัติระยะเวลาเดินทางไปราชการและ
กรณีผู�เดินทางได�รับอนุมัติลากิจหรือลาพักผ�อน 
 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด�วย  
การอนุมัติให�เดินทางไปราชการและ 
การจัดประชุมของทางราชการ  
พ.ศ. 2524 

ในการเดินทางไปราชการต�างประเทศชั่วคราว บัญชีหมายเลข 1 
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� การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรค�าใช�จ�ายท่ีเบิกได� ดังนี้ 
  

    

 

    

         

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู�ดํารงตําแหน�งตาม บัญชีหมายเลข 5 ให�เบิกค�าเช�าท่ีพักเท�าท่ีจ�ายจริงตามความจําเป:น
เหมาะสมและประหยัด 

4. ค�าพาหนะประจําทางในการเดินทาง 
4.1  การเดินทางโดยรถโดยสารประจํา 

 

 

 

4.2 การเดินทางโดยรถไฟให�เบิกค�าพาหนะเดินทางได�เท�าท่ีจ�ายจริง  สําหรับการเดินทางโดย
รถด�วนหรือรถด�วนพิเศษ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

ท�องท่ีท่ีมีค�าครองชีพสูง 
หรือเป:นแหล�งท�องเท่ียว 

สูงกว�าอัตราท่ี
กําหนดไม�เกินร�อย

เบิกค�าพาหนะเดินทางได�เท�าท่ีจ�ายจริงไม�เกินอัตรา
ท่ีคณะกรรมการขนส�งทางบกกลางกําหนด การเดินทางโดยรถโดยสารประจําทาง 

ผู�ดํารงตําแหน�ง ระดับ 6 ข้ึนไป หรือตําแหน�งเทียบเท�า รถไฟชั้นท่ี 1 นั่งนอนปรับอากาศ (บนอ.ป.) 

บัญชีหมายเลข  4 

บัญชีหมายเลข 2 
 

3. ค�าขนย�ายสิ่งของส�วนตัวในการ 
เดินทางไปราชการประจํา 

บัญชีหมายเลข 3 
 

1. ค�าเบ้ียเลี้ยงเดินทาง 

2. ค�าเช�าท่ีพัก 
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5. การเดินทางไปราชการโดยพาหนะรับจ�างข�ามเขตระหว�างสถานท่ีอยู� ท่ีพัก หรือสถานท่ี
ปฏิบัติราชการกับสถานียานพาหนะประจําทางหรือสถานท่ีจัดพาหนะท่ีต�องใช�เดินทางไปยังสถานท่ี
ปฏิบัติราชการ ให�ค�าใช�จ�ายตามท่ีจ�ายจริงแต�ไม�เกินอัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนดดังนี้  

 (หนังสือกระทรวงการคลัง ด�วนท่ีสุด ท่ี กค.0409.6/ว.42 ลงวันท่ี 26 กรกฎาคม 2550 
หลักเกณฑ�การเบิกค�าพาหนะรับจ�างข�ามเขตจังหวัด เงินชดเชย และค�าใช�จ�ายอ่ืนท่ีจําเป:นต�องจ�าย 
เนื่องในการเดินทางไปราชการ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. การใช�ยานพาหนะส�วนตัวในการเดินทางไปราชการให�เบิกเงินชดเชยเป:นค�าพาหนะ
เหมาจ�ายโดยคํานวณระยะทางเพ่ือเบิกเงินชดเชย ดังนี้  

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

การเดินทางข�ามเขตจังหวัดระหว�างกรุงเทพ 
กับจังหวัดท่ีมีเขตติดต�อกับกรุงเทพ  หรือ 

การเดินทางข�ามเขตจังหวัดผ�านเขตกรุงเทพ 
ให�เบิกเท�าท่ีจ�ายจริงไม�เกินเท่ียวละ 600 บาท 

การเดินทางข�ามเขตจังหวัดอ่ืน 
นอกเหนือจากข�างต�น ให�เบิกเท�าท่ีจ�ายจริงไม�เกินเท่ียวละ 500 บาท 

รถยนต�ส�วนบุคคล  
 

กิโลเมตรละ  4   บาท 

รถจักรยานยนต�ส�วนบุคคล
  

กิโลเมตรละ  2   บาท 
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� ผู�เดินทางไปราชการต�างประเทศช่ัวคราวค�าใช�จ�ายท่ีเบิกได�ดังนี้ 
 

 

 

   

 2. ค�าเช�าท่ีพัก 
 

 

 

 

2.1  ค�าเช�าท่ีพักเท�าท่ีจ�ายจริง ผู�ดํารงตําแหน�งตามบัญชีหมายเลข 5 ให�เบิกค�าเช�า 
ท่ีพักเท�าท่ีจ�ายจริงตามความจําเป:นเหมาะสม และประหยัด 

2.2 ค�าเช�าท่ีพักได�เท�าท่ีจ�ายจริง หรือจะเบิกตามสิทธิของตนท่ีพึงจะได�รับ 
โดยให�หัวหน�าส�วนราชการพิจารณาตามความจําเป:น เหมาะสม และประหยัด ดังนี้(ข�อ 17 ) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู�เดินทางและคู�สมรสในอัตรา 
ห�องพักคู�ไม�เกิน คนละร�อยละ 75  

ของอัตราค�าเช�าห�องพักเดียว 

1. ค�าเบ้ียเลี้ยงเดินทาง ค�าอาหาร ค�าเครื่องด่ืม 
  ค�าภาษีและค�าบริการท่ีโรงแรม ภัตตาคาร 

     ค�าใช�สอยเบ็ดเตล็ดและค�าทําความสะอาด 
     เสื้อผ�า 

บัญชีหมายเลข 6 
ผู�เดินทาง 

คู�สมรส 

ผู�เดินทาง 2.1 ค�าเช�าท่ีพัก เบิกได�ตามจ�ายจริง 
ไม�เกินอัตรา 

บัญชีหมายเลข 7 

เบิกตามจ่าย

จริงหรือ

เบิกตาม

การตามเสด็จพระบรมวงศานุวงศ�   
หรือหัวหน�า 

คณะดํารงตําแหน�งตามบัญชีหมายเลข 5 

หัวหน�าคณะดํารงตําแหน�งระดับ 9 ข้ึนไป
หรือเทียบเท�า ต�องไม�เกินสิทธิของหัวหน�า 

หน�วยงานท่ีเชิญ หรือประเทศเจ�าภาพ
กําหนดสถานท่ีพักแรมหรือสํารองท่ีพักให� 

การเดินทางไปประเทศท่ีมีสถานการณ�
ไม�ปลอดภัย ยากจน ทุรกันดาร หรือ

ในช�วงฤดูกาลท�องเท่ียว 

เบิกตามจ�ายจริง
หรือเบิกตาม
สิทธิตามสิทธิ 
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3. ค�ารับรอง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4. ค�าเครื่องแต�งตัวในการเดินทางไปราชการต�างประเทศช่ัวคราว  

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

1. ค�ารับรองได�เท�าท่ีจ�ายจริง
จริง 

1. ประธานองคมนตรี หรือองคมนตรี 
2. นายกรัฐมนตรี รองนายกรัฐมนตรี หรือรัฐมนตรี 
3. ประธาน หรือรองประธานของสภานิติบัญญัติ 
4. ประธาน ศาลฎีกา  รองประธานศาลฎีกา หรือ 
    ประธานศาลอุทธรณ� 

2. ค�ารับรองได�เท�าท่ีจ�ายจริงไม�เกิน นอกจากข�อ 1-4 ท้ังเดินทางไปราชการเป:นคณะ 
หรือคนเดียว 

เดินทางไม�เกิน 15 วัน ไม�เกิน 67,000 บาท 

เดินทางเกิน 15 วัน ไม�เกิน 100,000 บาท   
 

1. เข�าร�วมประชุมในฐานะผู�แทนรัฐบาล ผู�แทนรัฐสภา หรือ
ผู�แทนส�วนราชการ ไม�รวมถึงการประชุมวิชาการและ 
การสัมมนา 
2. เจรจาธุรกิจ  เจรจาเงินกู� หรือขอความช�วยเหลือในฐานะ
ผู�แทนรัฐบาลไทย 
3. เข�าร�วมประชุมเก่ียวกับความร�วมมือระหว�างประเทศ 
4. เดินทางไปเยือนในฐานะทูตสันถวไมตรี หรือในฐานะแขก
ของรัฐบาลต�างประเทศ 
5. เดินทางไปร�วมงานรัฐพิธีตามคําเชิญของรัฐบาลระหว�าง
ประเทศ  
6. เดินทางไปจัดงานแสดงสินค�าไทย ส�งเสริมการลงทุน 
7. เดินทางไปเผยแพร�ศิลปะหรือวัฒนธรรมไทย 

ค�าเครื่องแต�งตัวสําหรับตนเอง 
และคู�สมรส 

บัญชีหมายเลข  8 

1. จําเป:นต�องใช�เครื่องแต�งตัวพิเศษ หรือจําเป:นอ่ืน โดยได�รับ
อนุมัติจากหัวหน�าส�วนราชการ 
2. ประเทศท่ีเดินทางไปมิใช�ประเทศตามรายชื่อท่ีกําหนดไว�ใน
บัญชีหมายเลข 9 หรือท่ีกระทรวงการคลังกําหนดเพ่ิมเติม 
3. ผู�ซ่ึงเคยได�รับค�าเครื่องแต�งตัว ในการเดินทางไปราชการ 
จากทางราชการหรือจากหน�วยงานอ่ืน มีสิทธิเบิกค�าเครื่องแต�งตัว
ได�เม่ือการเดินทางครั้งใหม�มีระยะเวลาเวลาห�างจากการเดินทาง
ครั้งสุดท�ายเกินกว�า 2 ปU นับแต�วันท่ีเดินทางออกจากประเทศ 

ตามหลักเกณฑ� 



- 78 - 
 

 

กรณีท่ีทางราชการสั่งงดการเดินทางโดยมิใช�ความผิดของผู�เดินทาง และผู�เดินทางได�จ�ายเงิน 
ค�าเครื่องแต�งตัวไปแล�ว หรือมีข�อผูกพันท่ีจะต�องจ�ายโดยสุจริต โดยมีหลักฐานก็ให�เบิกค�าเครื่องแต�งตัวได� 
และให�ถือวันท่ีได�รับค�าเครื่องแต�งตัวเป:นวันเดินทางออกจากประเทศไทย 

5. ค�าใช�จ�ายอ่ืนท่ีจําเป:นต�องจ�ายเนื่องในการเดินทางไปราชการตามเง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลัง
กําหนดได�เท�าท่ีจ�ายจริง    

� ค�าใช�จ�ายสมทบกรณีได�รับความช�วยเหลือ ผู�เดินทางไปราชการต�างประเทศชั่วคราว
โดยได�รับการช�วยเหลือจากต�างประเทศ หรือหน�วยงานอ่ืน น�อยกว�าสิทธิท่ีพึงจะได�รับตามพระราชกฤษฎีกา
ค�าใช�จ�ายเดินทางให�เบิกค�าใช�จ�ายสมทบได�ดังนี้ 

 1 . ค�าโดยสารเครื่องบิน 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 2. ค�าเบ้ียเล้ียงเดินทาง 
 

         

      

จัดเลี้ยงอาหาร 1 ม้ือ 

จัดเลี้ยงอาหาร 2 ม้ือ 

ไม�ได�รับช�วยเหลือค�าเบ้ียเลี้ยง ให�เบิกค�าเบ้ียเลี้ยงได�ตามสิทธิ 

ได�รับความช�วยเหลือค�าเบ้ียเลี้ยงตํ่ากว�าสิทธิ ให�เบิกค�าเบ้ียเลี้ยงสมทบเฉพาะส�วนท่ีขาด 
แต�ไม�เกินสิทธิท่ีพึงได�รับ 

ผู�ให�ความช�วยเหลือจัดเลี้ยงอาหาร จัดเลี้ยงอาหารทุกม้ือให�งดเบิกค�าเบ้ียเลี้ยง 

เบิกไม�เกิน 1 ใน 3 ของอัตราค�าเบ้ียเลี้ยง 

เบิกไม�เกิน 2 ใน 3 อัตราค�าเบ้ียเลี้ยง 

ไม�ได�รับช�วยเหลือ 
ค�าโดยสารเครื่องบิน 

ให�เบิกค�าโดยสารเครื่องบินไป – กลับ ตามสิทธิ 

ได�รับช�วยเหลือค�าโดยสาร
เครื่องบินไป - กลับ 

 

ให�งดเบิกเงินสมทบค�าโดยสารเครื่องบิน 

ได�รับช�วยเหลือค�าโดยสาร
เครื่องบินเท่ียวเดียว 

ให�เบิกค�าโดยสารเครื่องบินอีกหนึ่งเท่ียว 
ในชั้นเดียวกับท่ีได�รับการช�วยเหลือ  

แต�ต�องไม�สูงเกินสิทธิ 
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 3. ค�าเช�าท่ีพัก 
  

 

 

         

         

         

         
       

 4. ค�าเครื่องแต�งตัว 
 

        

 

         

         

         

         

          
5. ค�ารับรองให�ผู�เดินทางมีสิทธิเบิกได�ตาม  
6. ค�าพาหนะเดินทางไป - กลับ ระหว�างสถานท่ีอยู� ท่ีพัก หรือสถานท่ีปฏิบัติราชการกับสถานี 

ยานพาหนะค�าใช�จ�ายอ่ืนท่ีจําเป:นเนื่องในการเดินทางไปราชการ   
   

 

 

 

 

 

 

ไม�ได�รับช�วยเหลือค�าเครื่องแต�งตัว 

ได�รับความช�วยเหลือค�าเครื่องแต�งตัว 
ตํ่ากว�าสิทธิท่ีพึงได�รับ 

ผู�ให�ความช�วยเหลือค�าเครื่องแต�งตัว 

ให�เบิกค�าเครื่องแต�งตัวได� 
ตามสิทธิของผู�เดินทาง 

ให�เบิกค�าเครื่องแต�งตัวสมทบได� 
เฉพาะส�วนท่ีขาดไม�เกินสิทธิท่ีพึงได�รับ 

ให�งดเบิกเงินค�าเครื่องแต�งตัว 

ไม�ได�รับช�วยเหลือค�าเช�าท่ีพัก ให�เบิกค�าเช�าท่ีพักได�ตามสิทธิของผู�เดินทาง 

ได�รับความช�วยเหลือค�าเช�าท่ีพักตํ่ากว�าสิทธิ ให�เบิกค�าเช�าท่ีพักสมทบได�ตามท่ีจ�ายจริง 
แต�ไม�เกินสิทธิท่ีพึงได�รับ 

ผู�ให�ความช�วยเหลือจัดท่ีพักให� ให�งดเบิกเงินค�าเช�าท่ีพัก 

ไม�ได�รับช�วยเหลือค�าพาหนะ 

ได�รับความช�วยเหลือค�าพาหนะ 
ตํ่ากว�าสิทธิท่ีพึงได�รับ 

ผู�ให�ความช�วยเหลือค�าพาหนะ 

ให�เบิกได�ตามสิทธิของผู�เดินทาง 

ให�เบิกสมทบได�เฉพาะส�วนท่ีขาด 
ไม�เกินสิทธิท่ีพึงได�รับ 

ให�งดเบิกเงินค�าพาหนะ 
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� การเดินทางไปราชการประจําในต�างประเทศ ค�าใช�จ�ายท่ีเบิกได� 
1. ค�าเครื่องแต�งตัวตามบัญชีหมายเลข 10  
2. การเบิกค�าใช�จ�ายในการย�ายถ่ินท่ีอยู� สําหรับคู�สมรสหรือบุตรท่ีเดินทางกลับประเทศไทยก�อน

ข�าราชการหรือลูกจ�างท่ีมีตําแหน�งประจําในต�างประเทศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การนับเวลาท่ีได�ไปอยู�ต�างประเทศให�ถือจํานวนเดือนท่ีได�รับ พ.ข.ต.เพ่ิมสําหรับคู�สมรสและ
บุตรเป:นเกณฑ�ในการคํานวณ 

1 ในเดือนหนึ่งมีสิทธิได�รับ พ.ข.ต. เกิน 15 วัน ให�นับเป:น 1 เดือน 
2. ให�นับเวลาท่ีได�รับ พ.ข.ต. สิบสองเดือนเป:น 1 ปU 
ห�ามมิให�เบิกค�าใช�จ�ายในการย�ายถ่ินคู�สมรสหรือบุตรในกรณีท่ีเดินทางกลับประเทศไทย

ภายหลังได�ไปอยู�ในต�างประเทศเป:นเวลาไม�เกิน 1 ปU 
 
 
 
 
 
 
 

หลักเกณฑ� 
เดินทางกลับประเทศไทยก�อน 

ค�าใช�จ�ายในการย�ายถ่ินท่ีอยู� 
สําหรับคู�สมรสหรือบุตร 

1.รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ�าสังกัดให�คู�สมรสหรือ
บุตรเดินทางกลับประเทศไทยก�อนผู�เดินทาง 
 

อยู�ในต�างประเทศเป:นเวลาเกินกว�า 1 ปU ขึ้นไป 

2. คู�สมรสเบิกได�ในอัตราร�อยละ 30 บตุรต�อคนในอัตรา
ร�อยละ 5 ของอัตราพ.ข.ต. 
 

อยู�ในต�างประเทศเป:นเวลาเกินกว�า 2 ปU ขึ้นไป 

3. คู�สมรสเบิกได�ในอัตราร�อยละ 60 บตุรต�อคนในอัตรา
ร�อยละ 10 ของอัตรา พ.ข.ต. 
 

อยู�ในต�างประเทศเป:นเวลาเกินกว�า 3 ปU ขึ้นไป 

4. คู�สมรสเบิกได�ในอัตราร�อยละ 90 บตุรต�อคนในอัตรา
ร�อยละ 50 ของอัตราพ.ข.ต. 
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� การเดินทางไปราชการของลูกจ�างท่ีส�วนราชการในต�างประเทศเป9นผู�จ�าง  
 

 

 

 

 

 

 

 
 
กรณีท่ีมีความจําเป:นต�องสั่งให�ลูกจ�างท่ีประจําอยู�สํานักงานต�างประเทศมาปฏิบัติงานชั่วคราว 

ในประเทศไทย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กําหนดอัตรา 

ไม�เกินอัตราต่ําสุดของ 
กลุ�มระดับตาํแหน�ง 

2. ค�าเบ้ียเลี้ยงเดินทาง และค�าเช�า
ท่ีพักในประเทศไทยของลูกจ�าง 

การเบิกจ�ายเช�นเดียวกับลูกจ�างของ
ส�วนราชการในประเทศไทย  เดินทาง
ไปราชการช่ัวคราวในราชอาณาจักร 

บัญชีหมายเลข 2 
 

บัญชีหมายเลข 3 
 

หัวหน�าส�วนราชการในต�างประเทศ 

1. อัตราเบ้ียเลี้ยงเดินทาง และ 
ค�าเช�าท่ีพักในต�างประเทศของลูกจ�าง 

 

ตามบัญชีหมายเลข 6 และบัญชี
หมายเลข  7 



บทท่ี 5 

คําถาม-คําตอบ ที่พบบ�อย 

 

1. คําถาม ข�าราชการเดินทางไปราชการท่ีจังหวัดพระนครศรีอยุธยา จากจังหวัดสระบุรีไป-กลับ 
ทุกวันระยะทาง 110 กิโลเมตร จํานวน 5 วัน ด�วยรถยนต*ส+วนตัว ค+ารถยนต*ส+วนตัวเบิกอย+างไร 
คําตอบ   การเดินทางไปเข�ารับการฝ-กอบรม โดยหลักการส+วนราชการผู�จัดฝ-กอบรม           
ต�องรับผิดชอบค+าใช�จ+ายในการเดินทางไปราชการ แต+ถ�าส+วนราชการผู�จัดฝ-กอบรมไม+ออก
ค+าใช�จ+ายให�ส+วนราชการผู�จัดต�องร�องขอไปยังส+วนราชการต�นสังกัดของผู�เข�ารับการฝ-กอบรม  
เม่ือส+วนราชการต�นสังกัดตกลงยินยอมท่ีจะให�ผู� เข�ารับการฝ-กอบรมเบิกค+าใช�จ+ายจาก          
ส+วนราชการต�นสังกัดได� ผู�เข�ารับการฝ-กอบรมจึงจะสามารถเบิกค+าใช�จ+ายได� ตามคําถาม ผู�เข�ารับ
การฝ-กอบรมเดินทางรถยนต*ส+วนตัว โดยปกติการเดินทางไปราชการให�เบิกค+าพาหนะเดินทาง
โดยประหยัด แต+เม่ือข�าราชการท+านนี้ เดินทางโดยรถยนต*ส+วนตัว การขออนุมัติเดินทาง        
โดยรถยนต*ส+วนตัว และได�รับอนุมัติให�เบิกค+าพาหนะเหมาจ+ายกิโลเมตรละ 4 บาท จากหัวหน�า
ส+วนราชการผู�เบิกเงิน โดยหัวหน�าส+วนราชการได�ใช�ดุลยพินิจแล�วว+าการเบิกค+าพาหนะเหมาจ+าย
ประหยัดกว+าการต�องพักแรม ข�าราชการท+านนี้สามารถเบิกค+าใช�จ+ายเดินทางไปราชการประเภท 
ค+าพาหนะเหมาจ+ายได�กิโลเมตรละ 4 บาท ไป-กลับ จํานวน 5 วัน 

2. คําถาม การจัดทําหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ หัวหน�าส+วนราชการลงนามอนุมัติ      
การเดินทางไปราชการในตําแหน+งของหน+วยงานถูกต�องหรือไม+ 

 คํ าตอบ  ผู� มี อํ าน าจอนุ มั ติ การ เดินท างไป ราชการในราชอาณ าจั กร  ต ามระ เบี ยบ                
สํานักนายกรัฐมนตรีว+าด�วยการอนุมัติให�เดินทางไปราชการและการจัดการประชุมของ        
ทางราชการ พ.ศ. 2524 ข�อ 11 (5) ผู�ว+าราชการจังหวัดสําหรับการเดินทางของข�าราชการและ
ลูกจ�างในราชการบริหารส+วนภู มิภาคในจังหวัดนั้นทุกตําแหน+งและผู� มี อํานาจตามข�อนี้           
จะมอบหมายหรือมอบอํานาจโดยทําเป=นหนังสือให�ผู�ดํารงตําแหน+งใด ๆ เป=นผู�อนุมัติการเดินทาง
ไปราชการในราชอาณาจักรแทนก็ได� หมายความว+า ผู�ว+าราชการจังหวัดอาจมอบอํานาจให�
หัวหน�าส+วนราชการอนุมัติการเดินทางไปราชการของข�าราชการและลูกจ�าง ในสังกัดแทนก็ได�
เม่ือผู�ว+าราชการจังหวัดมอบอํานาจให�แล�ว หัวหน�าส+วนราชการต�องลงนามอนุมัติในนามตําแหน+ง
ปฏิบัติราชการแทนผู�ว+าราชการจังหวัด เพ่ือจะได�ทราบว+าเป=นการอนุมัติในตําแหน+งท่ีได�รับ
มอบหมาย ไม+ใช+อํานาจของตนเอง แต+ถ�าเป=นการอนุมัติให�เบิก-จ+ายเงินจากคลัง จะลงนาม     
ในตําแหน+งของตนเองเพราะเป=นอํานาจเฉพาะในแต+ละเรื่องชัดเจน  
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3. คําถาม นาย ก เดินทางไปราชการต+างประเทศได�ทําประกันชีวิต สามารถนํามาเบิกเป=นค+าใช�จ+าย
อ่ืนท่ีจําเป=นในการเดินทางได�หรือไม+ 
คําตอบ ไม+ได� ค+าประกันชีวิตถือเป=นค+าใช�จ+ายส+วนตัวของผู�เดินทาง 

4. คําถาม ค+าขนย�ายกรณีให�ไปประจําสํานักงานต+างสังกัด ให�เบิกจากต�นสังกัดเดิมหรือต�นสังกัด
ใหม+ 
คําตอบ เบิกจากต�นสังกัดใหม+ พระราชกฤษฎีกาค+าใช�จ+ายเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และ 
ท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม มาตรา 41 

5. คําถาม ข�าราชการหรือลูกจ�างของส+วนราชการ ถูกกล+าวหา ว+าเป=นผู�กระทําทุจริต และจะต�อง
เดินทางไปให�ปากคําต+อคณะกรรมการ สามารถเบิกค+าใช�จ+ายเดินทางได�หรือไม+ 
คําตอบ ให�ถือว+าเป=นการเดินทางไปราชการ และสามารถเบิกค+าใช�จ+ายได�ตาม พระราชกฤษฎีกา 
ค+าใช�จ+ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม โดยไม+ต�องคํานึงถึงผลของ
การสอบสวน 

6. คําถาม ค+าธรรมเนียมในการคืนต๋ัว เปลี่ยนต๋ัวโดยสารเครื่องบินและรถไฟ สามารถเบิกได�หรือไม+ 
คําตอบ เบิกได�เท+าท่ีจ+ายจริง หากการคืนต๋ัวหรือเปลี่ยนต๋ัวครั้งนั้น ราชการเป=นเหตุให�ต�องเลื่อน
หรืองดการเดินทาง 

7. คําถาม ถ�าหากได�รับอนุมัติให�เดินทางไปราชการต+างจังหวัด โดยรถยนต*ของทางราชการ และ
ขณะเดินทางปรากฏว+ารถยนต*คันดังกล+าวมีปJญหาเครื่องยนต*ดับ สตาร*ทไม+ติด จึงนํารถไปเข�าอู+
เพ่ือซ+อมค+าซ+อมรถท่ีเกิดข้ึน สามารถนํามาแนบในใบเบิกค+าใช�จ+ายในการเดินทางไปราชการได�
หรือไม+ หรือจะต�องดําเนินการตามระเบียบพัสดุว+าด�วยการจัดซ้ือจัดจ�าง 

      คําตอบ ต�องดําเนินการตามระเบียบพัสดุ ข�อ 39 วรรคสอง โดยให�เจ�าหน�าท่ีผู�รับผิดชอบในการ
ปฏิบัติราชการดําเนินการไปก+อนแล�วรีบรายงานขอความเห็นชอบต+อหัวหน�าส+วนราชการ      
เม่ือหัวหน�าส+วนราชการให�ความเห็นชอบแล�ว ให�ถือว+ารายงานดังกล+าวเป=นหลักฐานตรวจรับ 
โดยอนุโลม 

8. คําถาม ข�าราชการต+างจังหวัดได�รับคําสั่งให�ไปราชการ 1-15 ตุลาคม ท่ีกรุงเทพฯ เย็นวันศุกร*
กลับต+างจังหวัดและเดินทางวันอาทิตย*เพ่ือไปปฏิบัติราชการต+อจนครบ แต+ไม+เบิกค+าท่ีพักวันศุกร*
และวันเสาร* ขอเบิกค+าเบ้ียเลี้ยง 13 วัน และค+าพาหนะเดินทางไป-กลับ หัวท�ายโดยไม+เบิก     
ค+าเบ้ียเลี้ยงวันเสาร*-อาทิตย* 2 วัน แต+ขอเบิกค+าพาหนะไป-กลับ วันเสาร*-อาทิตย*ด�วยได�หรือไม+ 
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คําตอบ ผู�มีอํานาจอนุมัติให�เดินทางไปราชการต้ังแต+วันท่ี 1-15 ตุลาคม ต�องเบิกค+าใช�จ+าย      
ในการเดินทางไปราชการได�ตามท่ีผู�มีอํานาจอนุมัติ กรณีเดินทางออกนอกท�องท่ีฝ-กอบรม       
ไม+สามารถนํามาเบิกกับทางราชการได� ถ�าจะเบิกควรขออนุมัติเดินทางให�ถูกต�อง โดยขออนุมัติ
เป=นช+วงๆ 

9. คําถาม ผู�มีสิทธิเบิกค+าใช�จ+ายในการเดินทางไปราชการในประเทศ สามารถใช�สายการบินอ่ืน
นอกจากการบินไทยได�หรือไม+ 
คําตอบ สิทธิการเดินทางโดยสารเครื่องบินตามพระราชกฤษฎีกาค+าใช�จ+ายในการเดินทาง       
ไปราชการ พ.ศ. 2526 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม สามารถเบิกค+าบัตรโดยสารเครื่องบินของสายการบิน
ท่ีได�รับอนุญาตให�ประกอบกิจการค�าขายในการเดินอากาศ ซ่ึงถือเป=นยานพาหนะประจําทาง    
ท่ีผู� เดินทางไปราชการมีสิทธิ เบิกค+าโดยสารเครื่องบินได�ตามสิทธิ ท่ีตนได�รับ  (หนังสือ
กรมบัญชีกลางท่ี กค 0409.6/ว 298 ลงวันท่ี 17 กรกฎาคม 2549) 

10. คําถาม กรณีเช+าเหมารถยนต*ไปราชการแล�วนําใบเสร็จค+าน้ํามันมาเบิกเป=นใบเสร็จของปJQมเชลล* 
ซ่ึงเป=นใบเสร็จท่ีออกจากเครื่องคอมพิวเตอร* มีแต+ท่ีอยู+ของบริษัทเชลล*ฯ และจํานวนเงิน         
จะสามารถนํามาเบิกได�หรือไม+ 
คําตอบ กรณีท่ีใบเสร็จรับเงินมีรายการไม+ครบถ�วน ให�ทําใบรับรองการจ+ายเงินเพ่ือนํามาเป=น
เอกสารประกอบการขอเบิกเงินต+อส+วนราชการตามระเบียบการเบิกจ+ายเงินจากคลัง การเก็บ
รักษาเงินและการนําเงินส+งคลัง พ.ศ. 2551 ข�อ 43 

11. คําถาม กรณีไปศาลในฐานะจําเลยไม+ว+าคดีแพ+งหรือคดีอาญาก็แล�วแต+ แต+เก่ียวเนื่องกับงาน    
ในหน�าท่ีราชการ เราสามารถเบิกค+าใช�จ+ายได�หรือไม+ 

 คําตอบ กรณีพนักงานอัยการเป=นโจทย*หรือส+วนราชการเป=นโจทย*หรือจําเลย แล�วระบุชื่อ
ข�าราชการในส+วนราชการเองเป=นพยาน อาจไปเป=นพยานในฐานะท่ีข�าราชการผู�นั้นมีความรู�
ความเชี่ยวชาญเฉพาะในงานท่ีทําหรือเก่ียวข�องกับเนื้องานโดยตรง ก็เพ่ือประโยชน*ของ        
ส+วนราชการท่ีระบุให�ไปเป=นพยาน สามารถเบิกค+าใช�จ+ายในการเดินทางไปราชการได� 

12. คําถาม การไปเป=นพยานตามหมายศาลอาจเป=นกรณี ท่ีพนักงานอัยการเป=นโจทย* หรือ        
ส+วนราชการเองเป=นโจทย* หรือจําเลยในคดี ถูกฟRองคดีข้ึนมาแล�วมีการระบุข�าราชการหรือลูกจ�าง
ของส+วนราชการเป=นพยาน ถ�ามีหมายศาลมาให�เราไปเป=นพยานในส+วนท่ีราชการหรือพนักงาน
อัยการเป=นโจทย*ฟRอง ถือว+าเป=นเดินทางไปราชการและสามารถเบิกค+าใช�จ+ายในการเดินทาง     
ไปราชการได�หรือไม+ 

 คําตอบ กรณีพนักงานอัยการเป=นโจทย*หรือส+วนราชการเป=นโจทย*หรือจําเลย แล�วระบุชื่อ 
 ข�าราชการในส+วนราชการเองเป=นพยาน อาจไปเป=นพยานในฐานะท่ีข�าราชการผู�นั้นมีความรู� 

ความเชี่ยวชาญเฉพาะในงานท่ีทําหรือเก่ียวข�องกับเนื้องานโดยตรง ก็เพ่ือประโยชน*ของ       
ส+วนราชการท่ีระบุให�ไปเป=นพยาน สามารถเบิกค+าใช�จ+ายในการเดินทางไปราชการได� 
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13. คําถาม กรณีท่ีบุคคลภายนอกเป=นโจทย*หรือจําเลยในคดีฟRองคดีกันเอง และอ�างข�าราชการหรือ 
 ลูกจ�างไปเป=นพยาน ซ่ึงเราจะหลีกเลี่ยงไม+ได�เพราะการเป=นพยานเป=นหน�าท่ีของพลเมืองของรัฐ

และจะมีบทกําหนดโทษผู�ท่ีไม+เดินทางไปตามหมายศาล(ด�านหลัง)นั้น ถามว+ากรณีนี้ถือเป=น
ค+าใช�จ+ายในการเดินทางได�หรือไม+ 

 คําตอบ ไม+ได�เพราะการเดินทางไปเป=นพยานดังกล+าว ไม+ใช+เพ่ือประโยชน*ของทางราชการ
โดยตรง จึงไม+สามารถเบิกค+าใช�จ+ายได� กรณีนี้มีระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีกําหนดไว� เป=นข�อ
หารือว+ากรณีบุคคลภายนอกฟRองคดีแล�วระบุข�าราชการเป=นพยาน ในกรณีนี้ไม+ถือว+าเป=น      
การเดินทางไปราชการ ไม+สามารถเบิกได� แต+ไม+ต�องลาตามระเบียบการลาไม+ถือเป=นวันลานั่นเอง 
ซ่ึงจะต+างกับกรณีแรกท่ีส+วนราชการฟRองคดีเอง หรือตกเป=นจําเลย 

14.  คําถาม ส+วนราชการเป=นผู�เสียหายหรือผู�ต�องหาในคดี และอยู+ในระหว+างการสอบสวนของ
พนักงานสอบสวนแล�วระบุข�าราชการเพ่ือไปให�ถ�อยคําแก+ตํารวจซ่ึงเป=นพนักงานสอบสวนถามว+า
ถ�าส+วนราชการเป=นผู�ต�องหาหรือผู�เสียหายเอง เบิกได�หรือไม+ 

 คําตอบ เบิกได�เหมือนกรณีแรก เพราะถือว+าเป=นหน�าท่ีเนื้องานโดยตรง ส+วนราชการได�รับ
ประโยชน*โดยตรง 

15. คําถาม ข�าราชการหรือลูกจ�างทํางานในหน�าท่ี เนื้องาน บางครั้งอาจจะมีความผิดพลาดเกิดข้ึน
โดยมีการต้ังคณะกรรมการสอบสวนวินัย และต�องเดินทางไปให�ถ�อยคําแก+คณะกรรมการ
สอบสวนเกิดค+าใช�จ+ายในการเดินทาง กรณีนี้จะถือเป=นค+าใช�จ+ายในการเดินทางได�หรือไม+ 

 คําตอบ สามารถเบิกจ+ายได� เนื่องจากทํางานตามเนื้องานในหน�าท่ีของท+านโดยสุจริต เพ่ือความ
เป=นธรรมก็สามารถเบิกค+าใช�จ+ายเพ่ือเดินทางมาต+อสู�คดีหรือแสดงความบริสุทธิ์ต+อคณะกรรมการ
สอบสวนได� แต+หากกรณีข�าราชการ ถูกต้ังสอบวินัยฐานชู�สาว ไม+สามารถเบิกค+าใช�จ+ายในการเดินทาง
ไปให�ถ�อยคําแก+พนักงานสอบสวนได� เนื่องจากเป=นเรื่องส+วนตัว 

16. คําถาม กรณีข�าราชการบรรจุใหม+ไปพิมพ*ลายนิ้วมือท่ีสถานีตํารวจซ่ึงอยู+ต+างจังหวัดเพราะบางคน
มีภูมิลําเนาอยู+ต+างจังหวัด เบิกค+าใช�จ+ายเดินทางได�หรือไม+ เนื่องจากการไปพิมพ*ลายนิ้วมือ     
เป=นกรณีท่ีอยู+ในระเบียบความปลอดภัยแห+งชาติ ท่ีกําหนดว+าบุคคลท่ีรับราชการต�องมีประวัติ  
ใสสะอาดไปตรวจสอบว+ามีประวัติอาชญากรรมมาหรือไม+ เพราะฉะนั้นก็เป=นสิ่งสําคัญในการ
ปฏิบัติราชการ ถามว+าเป=นประโยชน*ต+อการปฏิบัติราชการและเบิกค+าใช�จ+ายในการเดินทางได�
หรือไม+ 

 คําตอบ  ไม+ ใช+ เพราะการไปตรวจสอบประวัติอาชญากรรม ราชการไม+ได�รับประโยชน*         
จากการเดินทางไปของข�าราชการในครั้งนั้นจึงเบิกไม+ได�ต�องรับภาระค+าใช�จ+ายเอง 

17. คําถาม ข�าราชการท่ีบรรจุใหม+และอยู+ในช+วงทดลองการปฏิบัติราชการ (6 เดือน) และมีคําสั่ง  
ให�ไปราชการจะเบิกได�หรือไม+” 
คําตอบ เบิกได�เพราะสถานะของเขา ณ วันนี้เขาเป=นข�าราชการแล�ว ตามพระราชกฤษฎีกา
ค+าใช�จ+ายเดินทางกําหนดให�ข�าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ�างท้ังลูกจ�างประจําและลูกจ�าง
ชั่วคราวรวมถึงบุคคลภายนอกด�วย ถ�ามีคําสั่งอนุมัติให�เดินทางไปราชการเกิดสิทธิในการเบิก
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ค+าใช�จ+ายในการเดินทางไปราชการได�ท้ังหมด ถือว+าราชการได�รับประโยชน* ประเด็นนี้ข�าราชการ
บรรจุใหม+ เบิกได�โดยไม+สนใจว+าอยู+ในช+วงทดลองการปฏิบัติราชการผ+านหรือไม+ผ+าน ไม+สนใจ 

18. คําถาม กรณีการเดินทางไปทอดกฐินพระราชทาน กฐินหลวง บางกลุ+มมีคําสั่งให�นํากฐิน
พระราชทานไปทอด ณ วัดหลวง ซ่ึงทําหน�าท่ีโดยตรง กับอีกกลุ+มหนึ่งท่ีไม+เป=นคณะทํางาน   
อยากไปร+วมด�วยจิตศรัทธา ถามว+าจะเบิกและถือเป=นค+าใช�จ+ายในการเดินทางได�หรือไม+ 

 คําตอบ กฐินหลวงสั่งการไว�เป=นหนังสือของครม. ต้ังแต+ 3 มี.ค. 2503 กําหนดว+าการเดินทาง 
ไปราชการนอกเหนือหน�าท่ีงานเรา แต+เป=นงานในรัฐพิธี ราชพิธีหรืองานท่ี ครม.กําหนดไว�     
งานเหล+านี้ถึงแม�ว+าจะไม+เก่ียวเนื่องกับเราก็จริง แต+เป=นงานท่ีกําหนดไว� มีหนังสือสั่งการเฉพาะ       
ว+าต�องเป=นบุคคลท่ีมีหน�าท่ีโดยตรง และให�คํานึงถึงงบประมาณด�วย จึงถือว+าเบิกค+าใช�จ+ายในการ
เดินทางได�ฉะนั้นคนท่ีไปทอดกฐินหลวงและสามารถเบิกค+าใช�จ+ายได�ก็คือกลุ+มคนท่ีมีหน�าท่ี
โดยตรง แต+กลุ+มท่ีไปด�วยจิตศรัทธาอันนี้ไม+ถือว+าเป=นค+าใช�จ+ายในการเดินทางและไม+สามารถ
เบิกจ+ายได� 

19. คําถาม การแข+งขันกีฬากองทัพไทย 3 เหล+าทัพ การแข+งขันกีฬาของตํารวจกีฬาแห+งชาติ กีฬา
เยาวชนแห+งชาติ ระดับชาติท่ีไปแข+งขันท้ังในและต+างประเทศ ตรงนี้เบิกค+าใช�จ+ายได�หรือไม+ 

 คําตอบ เบิกได� แต+ต�องเป=นการแข+งขันกีฬาระดับประเทศ ระดับกองทัพ ระดับหน+วยงานตรงนี้
เป=นหนังสือสั่งการเฉพาะ ไม+ใช+กับส+วนราชการโดยท่ัวไป แต+ถ�าเป=นการแข+งขันกีฬาภายในกีฬาสี 
(เหลือง แดงฯลฯ) ภายในหน+วยงาน ยกตัวอย+าง กรมบัญชีกลางจัดกีฬาสี ข้ึนมา 10 วัน       
คลังจังหวัดและเจ�าหน�าท่ีขออนุมัติเดินทางมาแข+งขันกีฬาด�วย กรณีนี้จะเบิกไม+ได� 

20. คําถาม กรณีแข+งขันกีฬาพลเรือน วันข�าราชการพลเรือนเป=นงานท่ี ก.พ.จัดคนท่ีมาในการจัดงาน
สามารถเบิกค+าใช�จ+ายในการเดินทางได� หรือไม+ 

 คําตอบ เบิกได�แต+ต�องเป=นผู�ท่ีเก่ียวข�องจริง ๆ เพราะระเบียบว+าด�วยการอบรม การจัดงานและ
การประชุมระหว+างประเทศ เก่ียวกับค+าใช�จ+ายในการจัดงาน คนท่ีไปร+วมงานเบิกในระเบียบ
เดินทางไปราชการนั่นเอง แต+ต�องมีหน+วยงานท่ีจัดข้ึนมา และการจัดต�องเป=นภารกิจของ
หน+วยงาน 

21. คําถาม ข�าราชการตํารวจชั้นประทวนรับราชการอยู+ท่ี 3 จังหวัดชายแดนภาคใต� มีวุฒิการศึกษา
ระดับปริญญาตรี สาขานิติศาสตร* และสํานักงานตํารวจแห+งชาติเปWดรับสมัครสอบข�าราชการ
ตํารวจชั้นสัญญาบัตรซ่ึงการเปWดสอบในครั้งนี้ทุกคนไม+ว+าจะเป=นข�าราชการตํารวจเองหรือ
บุคคลภายนอกก็มาสมัครได�ขอให�มีวุฒินิติศาสตร* โดยข�าราชการตํารวจท+านนี้ ท่ีประจําอยู+       
3 จังหวัดชายแดนภาคใต�ซ่ึงมีวุฒินิติศาสตร* ได�ขออนุมัติเดินทางมาสอบแข+งขันด�วย ถามว+า
ข�าราชการตํารวจท+านนี้ สามารถเบิกค+าใช�จ+ายได�หรือไม+ 

 คําตอบ ไม+ได� เพราะว+าการสอบคัดเลือกหรือรับการคัดเลือกในครั้งนี้สํานักงานตํารวจแห+งชาติ
เปWดสอบท่ัวไป ตรงนี้ไม+เข�าหลักเกณฑ*การสอบคัดเลือกหรือรับการคัดเลือก การสอบคัดเลือกท่ี
สามารถเบิกจ+ายได�ต�องเป=นการสอบท่ีเฉพาะเจาะจงเปWดสอบเฉพาะบุคลากรภายในส+วนราชการ
นั้นเอง ไม+ใช+บุคคลท่ัวไปนั้น ดังนั้น ในกรณีนี้ถือว+า ก.พ.มีภารกิจเก่ียวกับข�าราชการโดยตรงแล�ว
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จัดงานข้ึนมาคนท่ีมาร+วมงานก็สามารถขออนุมัติเบิกค+าใช�จ+ายในการเดินทางได� เท+ากับว+า      
คนท่ีมาก็มาเพ่ือการจัดงานตรงนี้ 

22. คําถาม สมมติว+าไทยมีข�อตกลงสนธิสัญญากับมาเลเซีย ในเรื่องของน+านน้ํา ถ�าลูกเรือประมงของไทย
เดินทางผ+านน+านน้ําของมาเลเซียโดยไม+ได�รับอนุญาต ข�าราชการกรมประมงเดินทางเพ่ือไปรับ
ลูกเรือประมงไทยในน+านน้ํามาเลเซีย ผ+านเข�าไปถือว+าเป=นประเทศมาเลเซียแล�ว ข�าราชการ
ประมงสามารถเบิกค+าใช�จ+ายเดินทางไปราชการชั่วคราวต+างประเทศ หรือชั่วคราวในไทย 

 คําตอบ ชั่วคราวในไทย เพราะมีข�อตกลงสนธิสัญญาระหว+างไทยกับมาเลเซียนั่นเอง ซ่ึงเป=น
ข�อยกเว�นเดียวท่ีไม+ ถือว+าเป=นการเดินทางไปต+างประเทศชั่วคราว โดยปกติถ�าเดินทาง            
ไปต+างประเทศเพ่ือนบ�าน อย+าง ลาว กัมพูชา หรือ พม+า ต้ังแต+เขตแดนท่ีผ+านเข�าไปนับเบ้ียเลี้ยง
ต+างประเทศทันที แต+กรณีนี้ต�องมีข�อตกลงระหว+างประเทศท่ีไม+ถือเป=นค+าใช�จ+ายเดินทาง        
ไปต+างประเทศชั่วคราว แต+ถือเป=นการเดินทางไปราชการในประเทศ ซ่ึงเป=นข�อยกเว�น 

23.  คําถาม กรณีท่ีข�าราชการเดินทางไปราชการชั่วคราวต+างจังหวัดและคาดว+าจะทํางานในท�องท่ี 
 ท่ีไปปฏิบัติราชการให�แล�วเสร็จภายใน 5 วัน แต+ปรากฏว+างานยังไม+แล�วเสร็จ ทําให�ต�องอยู+ต+อ   

เป=นเวลาอีก 10 วัน กลับมาสามารถเบิกค+าใช�จ+ายสําหรับ 5 วันท่ียังไม+ได�ขออนุมัติ ท่ีเราหยุดอยู+
เพราะเหตุราชการนี้ได�หรือไม+ 

 คําตอบ ให�กลับมาทําบันทึกขออนุมัติต+อผู�มีอํานาจอนุมัติเพ่ิมเติมได� เพ่ือให�เกิดสิทธิครอบคลุม
ท้ังหมด 10 วันก็สามารถเบิกค+าเบ้ียเลี้ยงต้ังแต+วันแรกจนวันสุดท�ายวันท่ี 10 ท่ีถึงกรุงเทพ      
ซ่ึงการอนุมัติสามารถอนุมัติก+อนทํางานก็ได� หรือทํางานเสร็จแล�วยังไม+กลับ หยุดอยู+ต+อก็ได�      
ซ่ึงระยะเวลาก+อนหลัง ต�องเสนอให�ผู�มีอํานาจอนุมัติช+วงเวลาตามความจําเป=นและเหมาะสมด�วย 

24. คําถาม กรณีเป=นวันหยุดจะต�องขออนุมัติเดินทางด�วยหรือไม+ เช+น นาย ม.ปฏิบัติราชการปกติ 
อยู+ท่ีกรุงเทพฯ ได�รับคําสั่งให�ไปประชุมท่ี จ.เชียงใหม+ในวันพุธ พฤหัส ศุกร*ติดวันเสาร*อาทิตย*   
ซ่ึงเป=นวันหยุด ไปเชียงใหม+ ยังไม+ได�ไปดูหมีแพนด�า ก็เลยขออยู+ต+อ ถ�าเป=นกรณีท่ี นาย ม. ไม+ขอ
อนุมัติช+วงวันเสาร*-อาทิตย* โดยอ�างว+าเป=นวันหยุด ถ�าเป=นวันทํางานปกติถึงจะยื่นใบลา กรณีนี้ 
นาย ม. สามารถนําค+ารถกลับกรุงเทพในวันอาทิตย*มาเบิกจากทางราชการได�หรือไม+ 

 คําตอบ เบิกไม+ได� เนื่องจากสิทธิในการได�รับค+าใช�จ+ายเกิดข้ึนในวันท่ีได�รับอนุมัติ วันเสาร*-อาทิตย* 
ไม+ต�องลาก็จริงแต+ต�องขออนุมัติให�ครอบคลุมเพ่ือให�เกิดสิทธิในการเบิกค+ารถเท่ียวกลับ ดังนั้น  
จึงต�องขออนุมัติต้ังแต+วันพุธถึงวันอาทิตย* แต+ค+าใช�จ+ายสิ้นสุดวันศุกร*ท่ี นาย ม.ทํางานเสร็จ       
ก่ีโมง ตัดช+วง คือ ค+าเบ้ียเลี้ยงนับต้ังแต+ออกจากบ�านสิ้นสุดหลังจากปฏิบัติราชการเสร็จสิ้น      
ในวันศุกร* ค+าเช+าท่ีพัก คืนวันศุกร* คืนวันเสาร* เบิกไม+ได� แต+เบิกค+ารถกลับได�เพียงอย+างเดียว       
ถ�า นาย ม. ไม+ขออนุมัติคลุมวันเสาร*อาทิตย*จะเบิกค+ารถกลับไม+ได� เพราะฉะนั้นต�องขออนุมัติ  
ให�ครอบคลุมเพ่ือให�เกิดสิทธิในการเบิกค+าใช�จ+าย 

25. คําถาม สมมุติวันนี้เป=นวันอังคารนาย ว. ปฏิบัติราชการปกติอยู+กรุงเทพฯได�รับคําสั่งให�ไปปฏิบัติ
ราชการท่ีจังหวัดเชียงรายวันนี้ตอนเย็น ปรากฏว+าวันนี้  นาย ว.ได�ลาพักผ+อนเพ่ือทําธุระ           
ท่ีกรุงเทพฯเวลา 5 โมงเย็นถึงจะออกเดินทางไปจังหวัดเชียงราย ถามว+าเบ้ียเลี้ยงนับอย+างไร 
กรณีลาอย+างนี้ ใช+กรณีลาก+อนปฏิบัติราชการหรือไม+ 
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 คําตอบ ไม+ใช+ เพราะการลาก+อนการปฏิบัติราชการต�องเป=นกรณีท่ีลาแล�วไปท่ีอ่ืน ไม+ใช+อยู+ท่ี
สํานักงานท่ีต้ัง กรณีนี้ปฏิบัติราชการปกติอยู+ท่ีกรุงเทพฯ ลาทําธุระท่ีกรุงเทพฯ ไม+ถือว+าเป=น   
การลาก+อนการปฏิบัติราชการ แต+กรณีนี้ถือว+า นาย ว. ออกจากบ�าน 5 โมงเย็นท่ีกรุงเทพ เพ่ือไป
จังหวัดเชียงราย ก็นับเวลาต้ังแต+ออกจากท่ีพัก 5 โมงเย็นท่ีกรุงเทพนั่นเอง เพราะกรณีลาก+อนนั้น
ต�องไปท่ีอ่ืนไม+ใช+อยู+สํานักงานท่ีตั้ง 

26. คําถาม ถ�า นาย ก. จะไปราชการวันนี้และได�จองต๋ัวไว�ประมาณ 5 โมงเย็น วันนี้ท้ังวัน ไม+มา
ทํางาน เพราะเขาอ�างว+าเป=นช+วงขออนุมัติเดินทางไปราชการ ท้ังท่ีตอนเย็นถึงจะออกเดินทาง   
ไปราชการ (อนุมัติวันท่ี 22-25 ไปเชียงราย แต+วันท่ี 22 8 โมงเช�า - 4 โมงเย็น ไม+มาทํางานเลย) 
ได�หรือไม+ 

 คําตอบ ไม+ได� นาย ก. ต�องมาทํางาน บางคนเข�าใจว+าขออนุมัติวันท่ี 22-25 วันท่ี 22 ท้ังวัน    
ไม+มาทํางานเพราะอยู+ในช+วงไปราชการ แต+ถ�าหลักฐานค+าพาหนะเป=นต๋ัวเครื่องบิน ต๋ัวเครื่องบิน
ออก 2 ทุ+ม เวลาราชการท้ังวันไม+มาเลย ถือว+าขาดราชการ เพราะการนับเวลาเดินทางไปราชการ
เริ่มนับต้ังแต+ออกจากบ�านเพราะฉะนั้นหากออกจากบ�านเวลา 18.00 น. วันนี้ท้ังวันไม+มาทํางาน
เลย เบ้ียเลี้ยงนับ 18.00 น. เท+ากับว+าวันนี้ขาดราชการ เพราะฉะนั้นต�องมาทํางาน 

27. คําถาม กรณีเดินทางกลับหลังจากเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการแล�ว กลับมาถึงท่ีพักท่ีกรุงเทพ      
7 โมงเช�าของวันท่ี 22สมมุติขออนุมัติเดินทางต้ังแต+วันท่ี 20-22 ถามว+าวันท่ีเราขออนุมัติ
เดินทางถึง 22 เม่ือเรากลับมาถึงท่ีพักแล�วเราต�องเข�าสํานักงานเพ่ือมาปฏิบัติงานปกติหรือไม+ 

 คําตอบ ต�องเข�ามาทํางาน เพราะถือว+าเวลาราชการหยุดต้ังแต+ 7 โมงท่ีกลับถึงบ�านพักเบ้ียเลี้ยง
ท่ีไปราชการหยุดต้ังแต+ 7 โมงเช�าของวันนั้น เพราะฉะนั้นต�องเข�ามาทํางาน 

28. คําถาม กรณีท่ีข�าราชการเดินทางไปราชการและในระหว+างปฏิบัติราชการนั้น เกิดเจ็บปYวยและ
ไปนอนพักท่ีห�องโรงแรม สามารถเบิกค+าเบ้ียเลี้ยงและค+าเช+าท่ีพัก ได�หรือไม+ 

 คําตอบ เบิกได� เพราะกฤษฎีกาตามมาตรา 21 กําหนดว+ากรณีผู�เดินทางเจ็บปYวยและจําเป=น 
ต�องพักเพ่ือรักษาพยาบาลให�เบิกเบ้ียเลี้ยงและค+าเช+าท่ีพักได� แต+ไม+เกิน 10 วัน 

29. คําถาม หากเจ็บปYวยจนต�องเข�ารับการรักษาตัวอยู+ท่ีสถานพยาบาล จะเบิกเบ้ียเลี้ยงและค+าเช+า  
ท่ีพักได�หรือไม+ 

 คําตอบ เบ้ียเลี้ยงเบิกได� แต+สําหรับค+าเช+าท่ีพักหากมีความจําเป=นก็เบิกได� อย+างเช+น สัมภาระ  
ยังอยู+ท่ีห�องยังมิได�ไปแจ�งให�ทางโรงแรมทราบ ก็เบิกได� เพราะกฤษฎีกาตามมาตรา 21 วรรค 2 
บอกไว�เช+นกันว+ากรณีผู�เดินทางเจ็บปYวยและต�องเข�าพักรักษาตัวในสถานพยาบาลให�งดเบิกค+าเช+าท่ีพัก 
เว�นแต+กรณีจําเป=น ดังนั้น เม่ือกลับมาเขียนรายงานการเบิกจ+ายต�องชี้แจงเหตุผลความจําเป=นด�วย 

30. คําถาม ถ�าการเดินทางไปราชการในครั้งนั้นมีข�าราชการระดับ 8 เป=นผู�ชาย 1 คนและผู�หญิง 1 คน
เดินทางไปด�วยกัน ต�องพักคู+กันหรือไม+ 

 คําตอบ ไม+ได�บังคับแต+เข�าเหตุไม+เหมาะสมท่ีจะพักคู+กัน เพราะไม+ใช+คู+สมรสแยกห�องได� ไม+ต�อง
พักคู+ถ�าไปพักโรงแรม ให�เก็บใบเสร็จ/Folio เพ่ือประกอบการเบิกจ+ายด�วยแต+ต�องไม+เกินอัตรา    
ท่ีกําหนดคือ 1,500 บาท/คน/วัน 
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31. คําถาม หากคู+พักนอนกรน กลิ่นตัวแรง นอนด้ิน นอนละเมอเป=นเหตุไม+เหมาะสมได�หรือไม+ 
 คําตอบ ไม+ใช+เหตุ ถ�าไปกับบุคคลเหล+านี้ ก็ต�องพักด�วยกัน 

32.  คําถาม โรคเอดส* ถือเป=นโรคติดต+อร�ายแรงหรือไม+ 
 คําตอบ นอนด�วยกันแบบพักปกติเราไม+ถือว+าโรคเอดส*เป=นโรคติดต+อร�ายแรง เหมือนดังเช+น วัณโรค

ซ่ึงติดต+อแน+นอน ถ�าเป=นระดับ 8 ลงมา ห�องพักคู+หญิงไปกับหญิง ชายไปกับชายให�พักคู+กัน     
ถ�าอยู+ในกลุ+ม ระดับ 8 ลงมา 

33. คําถาม หากพักคู+ห�องละไม+เกิน 1,700 หารครึ่งแล�ว สิทธิต+อคนคือ 850 บาท/วัน ถ�าเป=นกรณี
ท่ีคู+สมรสไปด�วยกัน 2 คน แล�วมีชายหญิงท่ีไม+ได� เป=นคู+สมรสอีก 2 คน รวมเป=น 4 คน            
จะพักอย+างไร พักก่ีห�อง บางคนบอกว+าหญิงพักกับหญิง ชายพักกับชาย แต+คู+สมรสบอกว+าไม+แยกพัก   
จะพักด�วยกัน เท+ากับส+วนราชการเสียห�องพักไป 3 ห�อง และหากหัวหน�าส+วนราชการไม+ให�        
คู+สมรสพักด�วยกัน โดยให�หญิงพักคู+กับหญิง ชายพักคู+กับชาย ยอมได�หรือไม+และหัวหน�า       
ส+วนราชการจะใช�มาตรการอะไรไปห�ามบุคคลเหล+านั้นเพราะเขาอ�างว+าไม+ใช+เหตุไม+เหมาะสม 
เพราะเป=นคู+สมรสท่ีจดทะเบียนถูกต�องตามกฎหมายถูกต�องท้ังทางพฤตินัยและนิตินัย 

 คําตอบ กฎหมายได�ให�อํานาจแก+หัวหน�าส+วนราชการ ตามมาตรา 6 หัวหน�าส+วนราชการระดับกรม 
หรือส+วนราชการท่ีเรียกชื่ออย+างอ่ืนและมีฐานะเป=นกรมข้ึนไป มีอํานาจหน�าท่ีในการบริหาร
งบประมาณรายจ+ายเพ่ือเป=นค+าใช�จ+ายในการเดินทางตามความจําเป=นและประหยัดภายใต�
หลักเกณฑ*และอัตราการจ+ายตามพระราชกฤษฎีกานี้ ดังนั้น หัวหน�าส+วนราชการสามารถกําหนด
ระเบียบภายในควบคุมงบประมาณค+าใช�จ+ายในเรื่องการเดินทางไปราชการได� เนื่องจาก
งบประมาณมีจํากัด ว+าถ�าไปราชการด�วยกันชายพักกับชาย หญิงพักกับหญิง ยกเว�นแต+เหตุ     
ไม+เหมาะสม ให�พักด�วยกัน ก็สามารถทําได� และถูกต�องด�วยแต+อาจจะไม+ถูกใจ อยู+ท่ีการยอมรับ 

34. คําถาม พักเตียงเสริมได�ไหม ระเบียบบอกว+าให�พักรวมกัน 2 คนข้ึนไปต+อ 1 ห�องแต+ไปราชการ
ด�วยกัน 3 คน อยู+ในกลุ+ม 8 ลงมา ขอพักด�วยกัน ขอเตียงเสริม 

 คําตอบ ห�องคู+แต+มีเตียงเสริมพักด�วยกันได� เพราะระเบียบไม+ได�ห�าม ระเบียบบอกว+าพัก 2 คน    
ข้ึนไปต+อ 1 ห�อง ในอัตราคนละ 850 พักก่ีคนต+อห�องก็แล�วแต+ แต+สิทธิห�องพักคู+เบิกได�คนละ 
850 บาท/คน/วัน 

35. คําถาม เหมาจ+ายกับจ+ายจริงหัวหน�าส+วนราชการกําหนดให�ตํ่ากว+านี้ได�ไหม รอนสิทธิไหม ไปร�อง
ศาลปกครองได�หรือไม+ 

 คําตอบ กฎหมายได�ให�อํานาจแก+หัวหน�าส+วนราชการ ตามมาตรา 6 แห+งพระราชกฤษฎีกา
ค+าใช�จ+ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับท่ี 8 พ.ศ. 2553
เช+นเดียวกันหัวหน�าส+วนราชการสามารถกําหนดตํ่ากว+านี้ได� ไม+ถือเป=นการรอนสิทธิแต+อย+างใด 
แต+อย+าเกินอัตราท่ีกําหนด 
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36. คําถาม บิลน้ํามันต�องทําในนามของสํานักงานหรือไม+ 
 คําตอบ ไม+ต�องทําบิลในนามสํานักงานเพราะเป=นการเบิกค+าพาหนะท่ีเป=นค+าน้ํามันของบุคคล   

ท่ีไปราชการ คนใดจ+ายคนนั้นเก็บบิลค+าน้ํามันมาเบิกเป=นค+าพาหนะจ+ายตามจริงตามใบเสร็จน้ํามัน 
เป=นค+าพาหนะ ไม+ต�องทําในนามสํานักงานเพราะสิทธิค+าใช�จ+ายเดินทางเป=นสิทธิตัวบุคคล      
ไม+ใช+สิทธิสํานักงาน 

37.  คําถาม หลักฐานการเบิก กรณีนั่งรถทัวร*จากภูเก็ต-กรุงเทพฯ ต�องแนบต๋ัวบริษัทขนส+งจํากัด
หรือไม+ ต๋ัวของบริษัทขนส+ง ถือเป=นใบเสร็จรับเงินไหม มีครบ 5 รายการหรือไม+ 

 คําตอบ ไม+ต�องแนบต๋ัว 

38. คําถาม เดินทางไปราชการจาภูเก็ต-กรุงเทพฯ ต�องจํากัดไหมว+าระดับนี้นั่งรถ 32 ท่ีนั่ง 24 ท่ีนั่ง 
นั่งไม+ได� 

 คําตอบ ไม+ต�องจํากัดแล�ว เพราะระเบียบกระทรวงการคลังได�กําหนดใหม+ว+า ค+าพาหนะประจําทาง 
เวลานี้ท่ีจะเบิกไม+ต�องไปจํากัดชั้นท่ีนั่งรถของผู�มีสิทธิไม+ว+าระดับใดก็ตาม สมมุติ ถ�าข�าราชการ
ระดับ 1 ปฏิบัติราชการอยู+ภูเก็ต มีคําสั่งให�ไปราชการท่ีกรุงเทพ สามารถซ้ือต๋ัวรถ VIP ชั้น 1   
ได�ไม+จํากัดรถ ชั้นท่ีนั่ง และตัวบุคคล ให�เบิกเท+าท่ีจ+ายจริง ข้ึนรถอะไรก็ได� จะมียกเว�นกรณี     
ถ�าไม+ใช+ระดับ 6 ข้ึนไปหรือเทียบเท+า จะนั่งรถไฟท่ีเป=นรถด+วน ด+วนพิเศษ ชั้นท่ี 1 นั่งนอน   
ปรับอากาศไม+ได� เครื่องบินด�วย ถ�าไม+ใช+ระดับ 6 ข้ึนไปต�องเดินทางโดยภาคพ้ืนดินไป เนื่องจาก
ราคาค+อนข�างสูง ก็เลยจํากัดระดับ 6 ข้ึนไปท่ีเบิกได� 

39. คําถาม ท่ีมีคนมักถามบ+อยคือ ต�องดูกรรมสิทธิ์ของรถคันท่ีขออนุมัติใช�เดินทางหรือไม+ว+าเป=นรถ
ของผู�ขออนุมัติใช�รถส+วนตัวเท+านั้น เป=นของภรรยาไม+ได� ของบุตรไม+ได� ใช+หรือไม+ 

 คําตอบ ไม+ต�องดูว+าเป=นกรรมสิทธิ์ของใคร เม่ือได�รับอนุมัติให�ใช�รถส+วนตัวในการเดินทาง        
ไปราชการก็เบิก 4 บาทได� แต+ต�องระบุในคําขออนุมัติเดินทางด�วยว+าใช�รถเลขทะเบียนอะไร 

40. คําถาม กรณีขออนุมัติใช�รถยนต*ส+วนตัวไปราชการเรียบร�อย แต+เม่ือถึงวันเดินทางกลับสตาร*ทรถ
ไม+ติด ต�องเดินทางโดยรถทัวร* เบิกรถทัวร*หรือเงินชดเชย 4 บาท 

 คําตอบ เบิกในอัตรารถทัวร* เพราะผู�เดินทางได�จ+ายไปจริง เบิก 4 บาทไม+ได� แต+โดยปกติไม+รู�
ข�อเท็จจริงอีก เพราะฉะนั้น ต�องสันนิษฐานว+าข�าราชการทุกคนมีความซ่ือสัตย* บางคนเท+านั้น   
ท่ีจะหาลู+ทางไม+ชอบทางใดทางหนึ่ง เพราะตรวจสอบได�ยากหากข�อเท็จจริงไม+ปรากฏ 

41. คําถาม ไปราชการ 3 คน เพ่ือนคนหนึ่งขออนุมัติใช�รถยนต*ส+วนตัว อีก 2 คน ขอติดรถไปด�วย 2 
คนนี้ออกจากบ�านโดยแท็กซ่ี เพ่ือไปยังบ�านของคนท่ีใช�รถส+วนตัว 2 คนนี้เบิกค+าแท็กซ่ีโดยอ�าง
เหตุว+าออกจากบ�านมายังสถานท่ีท่ีจัดรถในการเดินทางไปราชการได�หรือไม+ 

 คําตอบ ไม+ได� เพราะรถท่ีใช�ไปราชการต�องเป=นรถราชการ คนท่ีขอใช�รถยนต*ส+วนตัวเบิก 4 บาท 
ส+วน 2 คน ท่ีเดินทางไปด�วยถือว+าไม+ประสงค*ในการเดินทางโดยรถทัวร* รถไฟ เครื่องบิน      
ท+านสละสิทธิ์ค+าพาหนะประจําทางไปแล�ว เพราะฉะนั้น ค+าพาหนะรับจ�างท่ีมายังบ�านของคน   
ท่ีขอใช�รถส+วนตัว ไม+ถือว+ามาจากบ�านไปยังสถานท่ีจัดรถเพ่ือใช�ในการไปราชการ 
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42. คําถาม รถยนต*ส+วนตัวข้ึนทางด+วน เบิกค+าทางด+วนได�หรือไม+ 
 คําตอบ  ไม+ ได�  เพราะเหมาจ+ายเงินชดเชย 4 บาท/กิโลเมตร ไปแล�ว และหากรถเกิด          

ความเสียหายข้ึนระหว+างเดินทาง เบิกอะไรกับทางราชการไม+ได� ต�องรับภาระเอง เพราะรถยนต*
ส+วนตัวถือว+าเป=นอีกทางเลือกหนึ่งของผู�เดินทางไปราชการ ไม+ประสงค*จะเบิกพาหนะอ่ืน        
เกิดภาระค+าใช�จ+ายอะไรข้ึนมานอกเหนือจากเหตุราชการต�องรับภาระเอง 

 

43. คําถาม หากเดินทางไปยุโรป ไปอังกฤษ ซ่ึงเป=นเงินปอนด* เงินยูโร จะเลือกแบบเหมาจ+ายหรือ
จ+ายจริง 

 คําตอบ เลือกจ+ายจริงจะดีกว+า เพราะต�องพิจารณาในส+วนของค+าของเงินในแต+ละประเทศด�วย
โดยเฉพาะแถบยุโรป อเมริกา เนื่องจากหากเลือกแบบเหมาจ+ายอาจจะไม+เพียงพอและ         
ต�องรับภาระค+าใช�จ+ายเอง 

44.  คําถาม หากเดินทางไปประเทศลาว เลือกแบบจ+ายจริง หรือว+าเลือกแบบเหมาจ+าย 
 คําตอบ เลือกแบบเหมาจ+ายดีกว+า เพราะค+าใช�จ+ายจะประหยัดกว+าประเทศแถบยุโรป 

45. คําถาม หากกรณีท่ีหัวหน�าคณะอนุมัติให�ระดับ 2-3 ไปด�วย สมมุติว+าเพ่ือให�ไปจัดนิทรรศการ   
ท่ีเมืองจีน ถามว+าระดับ 2-3 จะเบิกได�หรือไม+ 

 คําตอบ เบิกได�เนื่องจากชั้นประหยัด สําหรับระดับ 8 ลงมา สําหรับในส+วนท่ีกําหนดให�ระดับ 6 
ข้ึนไปเบิกได�นั้นเฉพาะเดินทางภายในประเทศ 

46. คําถาม ผู�ยืมเงินและผู�เดินทางมิใช+บุคคลเดียวกัน จะยืมเงินได�หรือไม+ 
คําตอบ เงินยืม หมายถึง เงินท่ีส+วนราชการจ+ายให�แก+บุคคลใดยืมเพ่ือเป=นค+าใช+จ+ายในการ
เดินทางไปราชการหรือปฏิบัติราชการอ่ืนใด ท้ังนี้ไม+ว+าจะจ+ายจากงบประมาณรายจ+ายหรือ    
เงินทดรองราชการ และระเบียบการเบิกจ+ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินส+งคลัง 
พ.ศ. 2551 กําหนดให�ส+วนราชการเบิกเงินเพ่ือจ+ายเป=นเงินยืมให�แก+บุคคลในสังกัดเพ่ือปฏิบัติ
ราชการ  ซ่ึงข�อกําหนดดังกล+าวจะเห็นได�ว+า ส+วนราชการจะจ+ายเงินให�บุคคลใดยืม จะต�องเป=น
กรณีท่ีบุคคลนั้นมีความจําเป=นต�องใช�จ+ายเงินยืมเพ่ือเดินทางไปราชการหรือปฏิบัติราชการ การท่ี
จะจ+ายเงินยืมให�แก+บุคคลซ่ึงมิได�เดินทางไปราชการหรือปฏิบัติราชการ โดยไม+มีความจําเป=นต�อง
ใช�จ+ายเงินยืมย+อมไม+ชอบด�วยระเบียบ ดังนั้น ผู�ยืมเงินจะต�องเป=นบุคคลคนเดียวกันกับผู�เดินทาง
ไปราชการหรือปฏิบัติราชการ การท่ีจะให�บุคคลอ่ืนเป=นผู�ยืมเงินแทนได�บุคคลท่ียืมจะต�องเป=น
บุคคลท่ีร+วมเดินทางไปราชการหรือปฏิบัติราชการด�วยกันเท+านั้น 

47. คําถาม กรณีข�าราชกาถูกลงโทษให�ออกจากราชการ และต+อมาได�มีคําสั่งให�กลับเข�ารับราชการ
และลดโทษเป=นการลดข้ันเงินเดือน ค+าขนย�ายครอบครัวกลับเข�ารับราชการตามเดิมจะเบิกได�
หรือไม+ 
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คําตอบ กรณีข�าราชการท่ีถูกลงโทษให�ออกจากราชการ ต+อมาภายหลังได�รับคําสั่งให�กลับ         
เข�ารับราชการตามเดิมนั้น ไม+มีสิทธิเบิกค+าขนย�ายครอบครัวในการกลับเข�ารับราชการใหม+ 
เนื่องจากในกฎหมายไม+ได�บัญญัติไว� 

48. คําถาม กรณีข�าราชการขอใช�รถยนต*ของทางราชการไปราชการ แต+ไม+มีการเบิกค+าเบ้ียเลี้ยง
เดินทางหรือค+าเช+าท่ีพัก จะเบิกเฉพาะค+าน้ํามันเชื้อเพลิง จะต�องเขียนรายงานการเดินทาง
ประกอบหรือไม+ 
คําตอบ การเบิกค+าใช�จ+ายรายการใดในการเดินทางไปราชการตามพระราชกฤษฎีกาค+าใช�จ+าย  
ในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม จะต�องใช�แบบรายงานการเดินทาง
ไปราชการพร�อมกับเอกสารประกอบการเบิกจ+ายท่ีกําหนดตามระเบียบการเบิกจ+ายเงินจากคลัง  
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส+งคลัง พ.ศ. 2551 เพ่ือแสดงรายละเอียดในการเดินทางและ
ค+าใช�จ+ายท่ีจะขอเบิก ดังนั้น ต�องเขียนรายงานการเดินทางประกอบการเบิกจ+ายด�วย 

49. คําถาม ข�าราชการครูลาศึกษาต+อ ในช+วงระยะเวลาท่ีลาศึกษาต+อ ผู�บังคับบัญชาสั่งให�เดินทาง   
เข�าร+วมประชุม การเดินทางไปร+วมประชุมจะเบิกค+าใช�จ+ายเดินทางได�หรือไม+  
คําตอบ ไม+ได�เพราะถือว+ายังไม+กลับเข�าปฏิบัติหน�าท่ีราชการปกติ 

50. คําถาม ข�าราชการเข�าร+วมการอบรมหลักสูตรนักบริหารระดับกลาง ระหว+างการฝ-กอบรม
วันหยุดเสาร*-อาทิตย* เดินทางกลับมาเข�าร+วมสัมมนาคลังจังหวัดในเขต 1 ข�าราชการรายนี้จะ
เบิกค+าใช�จ+ายเดินทางฯ ในการเข�าร+วมสัมมนาครั้งนี้ได�หรือไม+ 
คําตอบ ไม+ได� เพราะช+วงระหว+างการฝ-กอบรม ข�าราชการผู�นี้ใช�สิทธิเบิกค+าใช�จ+ายในการ
ฝ-กอบรม 

51. คําถาม กรณีบุคคลได�รับอนุมัติให�เดินทางไปราชการต+างประเทศมีค+าใช�จ+ายเดินทางเกิดข้ึน       
2 ส+วน ส+วนท่ี 1 เป=นค+าใช�จ+ายเดินทางภายในประเทศถึงสนามบิน ส+วนท่ี 2 การเดินทางใน
ต+างประเทศ อยากทราบว+าจะเบิกค+าใช�จ+ายอย+างไรและเบิกจากงบอะไร 
คําตอบ  การเดินทางไปราชการต+างประเทศชั่วคราว ตามหลักการจําแนกประเภทรายจ+ายตาม
งบประมาณกําหนดให�ค+าใช�จ+ายในการเดินทางไปราชการต+างประเทศชั่วคราวใช�จ+ายงบรายจ+ายอ่ืน 
แต+เนื่องจากปJจจุบันส+วนราชการได�มีการเดินทางไปราชการต+างประเทศชั่วคราว ท้ังไปฝ-กอบรม 
ประชุมสัมมนาหรือดูงาน โดยมีค+าใช+จ+ายท่ีเกิดข้ึนบางส+วนเป=นค+าใช�จ+ายภายในประเทศและ
บางส+วนเป=นค+าใช�ในต+างประเทศ สํานักงบประมาณได�ซ�อมความเข�าใจเก่ียวกับ การใช�
งบประมาณรายการค+าใช�จ+ายในการเดินทางไปราชการต+างประเทศชั่วคราว ดังนี้ 
 



- 93 - 
 

1. การเดินทางไปราชการต+างประเทศชั่วคราวเก่ียวกับการฝ-กอบรมหรือสัมมนา             
ท่ีกําหนดให�มีการศึกษาดูงานในต+างประเทศ 

1.1 กรณีท่ีค+าลงทะเบียนในการฝ-กอบรมหรือสัมมนาภายในประเทศ และค+าใช�จ+ายใน
การศึกษาดูงานต+างประเทศรวมไว�ด�วยกัน ให�จ+ายจากงบรายจ+ายอ่ืน 

1.2 กรณีท่ีแยกค+าใช�จ+าย ในการฝ-กอบรมหรือสัมมนาภายในประเทศ และค+าใช�จ+าย        
ในการศึกษาดูงานในต+างประเทศออกจากกัน ค+าลงทะเบียนในการฝ-กอบรมเฉพาะส+วนท่ีเป=น
ค+าใช�จ+ายในการฝ-กอบรมหรือสัมมนาภายในประเทศให�จ+ายจากงบดําเนินงาน ส+วนค+าใช�จ+าย     
ในการศึกษาดูงานในต+างประเทศให�จ+ายจากงบรายจ+ายอ่ืน 

2. กรณีค+าใช�จ+ายในการเดินทางไปราชการต+างประเทศชั่วคราวซ่ึงกําหนดให�จ+ายจาก      
งบรายจ+ายอ่ืน หมายถึงค+าใช�จ+ายท่ีเกิดข้ึนเนื่องจากการเดินทางไปราชการต+างประเทศโดยตรง
ตามกฎหมาย เช+น ค+าเบ้ียเลี้ยง ค+าเช+าท่ีพัก ค+าพาหนะในต+างประเทศ ค+าบัตรโดยสารเครื่องบิน 
ค+าธรรมเนียมหนังสือเดินทาง ค+าธรรมเนียมเข�าประเทศ ค+าเครื่องแต+งกาย ค+าของท่ีระลึก และ
ค+าใช�จ+ายอ่ืนท่ีเก่ียวเนื่องกับการเดินทางไปราชการต+างประเทศโดยตรง 

3. ค+าใช�จ+ายอ่ืนท่ีเกินข้ึนในประเทศ เช+น ค+าเบ้ียเลี้ยง ค+าเช+าท่ีพัก และค+าพาหนะระหว+าง
เดินทางภายในประเทศให�จ+ายจากงบดําเนินงาน 

52. คําถาม หัวหน�าส+วนราชการประจําจังหวัด ให�ผู�ใต�บังคับบัญชาขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยมี
หัวหน�าส+วนราชการเป=นผู�ร+วมเดินทางกับคณะ ซ่ึงหัวหน�าส+วนราชการเป=นผู�อนุมัติ แล�วนํา
หลักฐานการอนุมัติมาเบิกค+าใช�จ+ายในการเดินทางไปราชการ ถูกต�องหรือไม+ 
คําตอบ  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด�วยการอนุมัติให�เดินทางไปราชการ และการ
จัดการประชุมของทางราชการ พ.ศ. 2524 ข�อ 11 (5) ผู�มีอํานาจอนุมัติการเดินทางไปราชการ
ในราชอาณาจักร “ผู�ว+าราชการจังหวัดสําหรับการเดินทางของข�าราชการและลูกจ�างในราชการ
บริหารส+วนภูมิภาคในจังหวัดนั้นทุกตําแหน+ง” และโดยปกติผู�ว+าราชการจังหวัดจึงมีคําสั่ง
มอบหมายให�หัวหน�าส+วนราชการอนุมัติการเดินทางไปราชการของผู�ใต�บังคับบัญชา หรืออนุมัติ
การเดินทางไปราชการของตนเองได�แล�วแต+กรณี ดังนั้น ถ�าหากผู�ว+าราชการจังหวัดได�มีคําสั่งให�
หัวหน�าส+วนราชการอนุมัติการเดินทางไปราชการของตนเองได� ก็ชอบท่ีจะให�หัวหน�าส+วนราชการ
ขออนุมัติการเดินทางไปราชการพร�อมคณะ (ประกอบด�วยใครบ�าง) และหัวหน�าส+วนราชการ
อนุมัติในฐานะปฏิบัติราชการแทนผู�ว+าราชการจังหวัด ไม+ใช+ให�ผู�ใต�บังคับบัญชาขออนุมัติและ
ตนเองเป=นผู�ร+วมคณะเดินทาง 

53. คําถาม ลูกจ�างชั่วคราวได�รับอนุมัติให�เดินทางไปราชการและขออนุมัติเดินทางโดยเครื่องบิน    
โดยได�รับอนุมัติจากผู�มีอํานาจอนุมัติเดินทางจากหน+วยงานแล�ว โดยในบันทึกขออนุมัติเดินทาง
ขอโดยสารเครื่องบินท้ังไป-กลับ จะมีสิทธิเบิกค+าเครื่องบินได�หรือไม+ 
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คําตอบ ตามพระราชกฤษฎีกาค+าใช�จ+ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2556 และท่ีแก�ไข
เพ่ิมเติม มาตรา 27 (ข) การเดินทางไปราชการโดยเครื่องบิน ผู�ดํารงตําแหน+งระดับ ชั้น หรือยศ
ตํ่ากว+าท่ีระบุใน (ก) เฉพาะกรณีท่ีมีความจําเป=นรีบด+วนเพ่ือประโยชน*ของทางราชการ และวรรค 
การเดินทางซ่ึงไม+เข�าหลักเกณฑ*ตาม (1) หรือ (2) จะเบิกค+าใช�จ+ายได�ไม+เกินค+าพาหนะในการ
เดินทางภาคพ้ืนดินระยะเดียวกันตามสิทธิซ่ึงผู�เดินทางจะพึงเบิกได� จากคําถามไม+ชัดเจนว+า
จําเป=นเร+งด+วนหรือไม+ ถ�าหากจําเป=นเร+งด+วนและเพ่ือประโยชน*ของทางราชการ ลูกจ�างรายนี้
สามารถเบิกค+าเครื่องบินในชั้นประหยัดหรือชั้นตํ่าสุดได� หรือหัวหน�าส+วนราชการอนุมัติให�
เดินทางโดยเครื่องบินแต+ให�มีสิทธิได�ไม+เกินค+าพาหนะในการเดินทางภาคพ้ืนดินระยะเดียวกัน
ตามสิทธิท่ีจะพ่ึงเบิกได� 

54. คําถาม ข�าราชการระดับชํานาญงาน สามารถโดยสารเครื่องบินได� แต+ตอนขออนุญาตไปราชการ 
ต�องขออนุญาตข้ึนเครื่องบินด�วยหรือไม+ 

 คําตอบ ตามพระราชกฤษฎีกาค+าใช�จ+ายเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม 
มาตรา 22 ความว+า “การเดินทางไปราชการ โดยปกติให�ใช�ยานพาหนะประจําทางและให�เบิก
ค+าพาหนะได�โดยประหยัด” ในกรณีท่ีไม+มียานพาหนะประจําทางหรือมีแต+ต�องการความรวดเร็ว
เพ่ือประโยชน*แก+ราชการ ให�ใช�พาหนะอ่ืนได� แต+ผู�เดินทางไปราชการจะต�องชี้แจงเหตุผล      
และความจําเป=นไว�ในหลักฐานการขอเบิกค+าพาหนะนั้น การเดินทางโดยเครื่องบินถือเป=น
ยานพาหนะประจําทางท่ีผู�เดินทางไปราชการมีสิทธิเบิกค+าโดยสารเครื่องบินได�ตามสิทธิท่ีตน
ได�รับ ดังนั้นจึงไม+จําเป=นต�องขออนุญาตข้ึนเครื่องบิน เว�นแต+เพ่ือการควบคุมด�านงบประมาณ 
หัวหน�าส+วนราชการ อาจจะให�ขออนุญาตเดินทางโดยเครื่องบินเพ่ือประกอบการพิจารณาอนุมัติ 

55. คําถาม กรมฯ มีหนังสือให�ข�าราชการบรรจุใหม+ไปพิมพ*ลายมือชื่อ เพ่ือตรวจสอบประวัติท่ีสถานี
ตํารวจ ซ่ึงต�องเดินทางไปจังหวัดท่ีเป=นภูมิลําเนา การเดินทางดังกล+าวจะอนุญาตให�ข�าราชการท่ี
บรรจุใหม+ไปปฏิบัติราชการได�หรือไม+ 

 คําตอบ การเดินทางไปราชการชั่วคราวตามมาตรา 13 (1) แห+งพระราชกฤษฎีกาค+าใช�จ+าย
เดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม ความว+า “การไปปฏิบัติราชการชั่วคราว
นอกท่ีต้ังสํานักงานซ่ึงปฏิบัติราชการปกติตามคําสั่งผู�บังคับบัญชา หรือตามหน�าท่ีท่ีปฏิบัติ
ราชการโดยปกติ องค*ประกอบท่ีจะมีสิทธิจะเบิกค+าใช�ค+าจ+ายเดินทางไปราชการได�หรือไม+ต�องดู
ว+า 1. เป=นการไปปฏิบัติหน�าท่ีราชการนอกท่ีต้ังสํานักงานหรือไม+ 2. ปฏิบัติหน�าท่ีตามคําสั่งของ
ผู�บังคับบัญชาหรือไม+ เม่ือพิจารณาแล�วเห็นว+าไม+เข�าหลักตามองค*ประกอบดังกล+าว ข�าราชการ
รายนี้จึงไม+มีสิทธิเบิกค+าใช�จ+ายในการเดินทางไปราชการ เพราะการไปพิมพ*ลายมือชื่อเป=นเรื่อง
ส+วนตัวไม+เก่ียวกับการปฏิบัติหน�าท่ีราชการ 
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56 คําถาม กรณีข�าราชการฟRองศาลปกครองว+า ออกคําสั่งในการแต+งต้ังโดยมิชอบด�วยกฎหมาย 
ศาลปกครองชั้นต�นยกฟRอง ข�าราชการดังกล+าวฟRองศาลปกครองสูงสุด ศาลปกครองสูงสุดมี   
หมายศาลให�ข�าราชการดังกล+าวไปชี้แจงต+อศาล ในกรณีนี้ข�าราชการดังกล+าวขออนุมัติ
ผู�บังคับบัญชาต�นสังกัดไปราชการได�หรือไม+ และสามารถเบิกค+าใช�จ+ายไปราชการได�หรือไม+ 

 คําตอบ ข�าราชการได�รับหมายจากศาลปกครองสูงสุด เพ่ือไปชี้แจงต+อศาลไม+ว+าส+วนราชการ   
หรือพนักงานอัยการเป=นโจทย*ฟRองคดีหรือส+วนราชการตกเป=นจําเลยในคดีท่ีถูกฟRอง ถือได�ว+าอยู+
ในข+ายท่ีจะเบิกค+าใช�จ+ายเดินทางไปราชการได� 

57. คําถาม อยากทราบว+ากรณีขออนุมัติเดินทางไปราชการ แต+ไม+ขอเบิกค+าใช�จ+ายในการเดินทาง    
ไปราชการ หลังจากเดินทางกลับเรียบร�อยแล�ว จะต�องเขียนรายงานการเดินทางหรือไม+ 
คําตอบ รายงานการเดินทาง เข�าใจว+าผู�ถามคงหมายถึง แบบใบเบิกค+าใช�จ+ายในการเดินทาง    
ไปราชการ โดยปกติผู�เดินทางไปราชการหลังจากกลับจากการเดินทางไปราชการ จะเขียนใบเบิก
ค+าใช�จ+ายเดินทางไปราชการเพ่ือเป=นหลักฐานในการขอเบิกเงินจากทางราชการ เม่ือไม+มีความ
จําเป=นท่ีจะเบิกเงินกับราชการ ก็ไม+จําเป=นท่ีจะต�องเขียนรายงานการเดินทาง 

58. คําถาม ข�าราชการอยู+ต+างจังหวัดจะขออนุญาตเดินทางไปราชการเพ่ือตรวจสุขภาพประจําปc    
ณ สถานมะเร็งได�หรือไม+ (โดยไม+เบิกค+าใช�จ+ายใด ๆ ในการเดินทาง) 
คําตอบ การเดินทางไปราชการชั่วคราว หมายความว+า การเดินทางไปปฏิบัติราชการชั่วคราว
นอกท่ีต้ังสํานักงานซ่ึงปฏิบัติราชการปกติตามคําสั่งผู�บังคับบัญชา หรือตามหน�าท่ีปฏิบัติราชการ
โดยปกติ จากคําถามการเดินทางไปตรวจสุขภาพประจําปc ณ สถานมะเร็ง เป=นการไปในเรื่อง
ส+วนตัว ไม+เข�าข+ายการเดินทางไปราชการชั่วคราว จึงไม+สามารถขออนุมัติเดินทางไปราชการได� 
ข�าราชการต�องใช�สิทธิในการลาพักผ+อนหรือลากิจแทน 

59. คําถาม อยากทราบว+าถ�าออกไปประชุมนอกท่ีต้ังสํานักงานระยะทางไม+ถึง 2 กม. และเป=นตําบล
ท่ีตั้งของสํานักงานปกติ จะสามารถเบิกค+าใช�จ+ายเดินทางไปราชการได�หรือไม+ 
คําตอบ การเดินทางไปราชการชั่วคราว หมายความว+า การไปปฏิบัติราชการชั่วคราวนอกท่ีต้ัง
สํานักงานซ่ึงปฏิบัติราชการปกติตามคําสั่งผู�บังคับบัญชาหรือตามหน�าท่ีปฏิบัติราชการโดยปกติ 
จากคําถามเม่ือออกไปปฏิบัติราชการชั่วคราวนอกท่ีตั้งสํานักงานและได�มีคําสั่งจากผู�บังคับบัญชา
ให�ไปประชุมนอกสถานท่ี สิทธิตามพระราชกฤษฎีค+าใช�จ+ายเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 
เกิดข้ึนต้ังแต+อนุมัติให�เดินทางไปประชุมนอกสถานท่ี แต+จะเบิกค+าใช�จ+ายอะไรได�บ�างต�องเป=นไป
ตามหลักเกณฑ*ท่ีกําหนดไว�ในพระราชกฤษฎีกาฯ 
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60. คําถาม หัวหน�าส+วนราชการได�สั่งให�พนักงานขับรถยนต* (จ�างเหมาบริการ) ขับรถยนต*ของ        
ทางราชการไปส+งเจ�าหน�าท่ีของส+วนราชการเข�ารับการฝ-กอบรมท่ีกรุงเทพฯ เม่ือส+งเสร็จแล�ว           
ก็เดินทางกลับภายในวันนั้น โดยเดินทางกลับถึงสํานักงานท่ีต้ังเวลา 19.00 น. อยากทราบว+า
ส+วนราชการจะเบิกค+าใช�จ+ายเดินทางไปราชการหรือเบิกค+าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการให�แก+พนักงานขับรถยนต*ดังกล+าวได�หรือไม+ อย+างไร 

 คําตอบ การท่ีส+วนราชการจะเบิกค+าใช�จ+ายเดินทางไปราชการหรือเบิกเป=นค+าตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการจะต�องดูว+าสัญญาจ�างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต*กําหนดไว�ใน
เง่ือนไขการจ�างอย+างไร ถ�าหากกําหนดไว�ว+าการปฏิบัติงานต้ังแต+เวลา 08.00-17.00 น. และมี
หน�าท่ีขับรถยนต*เฉพาะการปฏิบัติงานภายในจังหวัดเช+นนี้ สิทธิท่ีพนักงานขับรถยนต*ท+านนี้       
มีสิทธิเบิกค+าใช�จ+ายเดินทางไปราชการตามพระราชกฤษฎีกาค+าใช�จ+ายเดินทางไปราชการ พ.ศ. 
2526 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม เพราะขับรถไปปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ีท่ีกําหนดเง่ือนไขในสัญญาหรือ  
ถ�าหากเง่ือนไขในสัญญากําหนดว+า พนักงานขับรถยนต*ต�องปฏิบัติหน�าท่ีได�ทุกสถานท่ีทุกจังหวัด
ตามท่ีผู�ว+าจ�างมอบหมายโดยไม+มีเง่ือนไขใดๆ และเวลาปฏิบัติงานเวลา 08.00-17.00 น. เวลา
หลังนี้ให�ผู�ว+าจ�างจ+ายค+าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว+าด�วยการเบิกจ+ายเงินค+าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550 เช+นนี้ทาง
ราชการจะต�องจ+ายค+าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการต้ังแต+เวลา 17.00-19.00 น. 
เท+ากับ 2 ชั่วโมง ๆ ละ 50 บาท เป=นเงิน 100 บาท ให�กับพนักงานขับรถยนต* 

 

 
 

 



เอกสารอ�างอิง 
 

1. พระราชกฤษฎีกาค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ ประกาศในราชกิจจา
นุเบกษา ฉบับพิเศษ เล�ม ๑๐๐ ตอนท่ี ๗๓ วันท่ี ๗ พฤษภาคม ๒๕๒๖ 

- แก�ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๒)    
พ.ศ. ๒๕๒๗ ซ่ึงได�พิมพ7ข�อความใหม�แทนแล�ว ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล�ม ๑๐๑ ตอนท่ี ๗๖ 
วันท่ี ๑๖ มิถุนายน ๒๕๒๗ 

- แก�ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๓) 
พ.ศ. ๒๕๒๘ ซ่ึงได�พิมพ7ข�อความใหม�แทนแล�ว ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล�ม ๑๐๒ ตอนท่ี ๑๒ 
วันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๕๒๘ 

- แก�ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๔) 
พ.ศ. ๒๕๒๙ ซ่ึงได�พิมพ7ข�อความใหม�แทนแล�ว ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล�ม ๑๐๓ ตอนท่ี ๙๖ 
วันท่ี ๓ มิถุนายน ๒๕๒๙ 

- แก�ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๕) 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ซ่ึงได�พิมพ7ข�อความใหม�แทนแล�ว ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล�ม ๑๐๘ ตอนท่ี ๑๖ 
วันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๕๓๔ 

- แก�ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๖) 
พ.ศ. ๒๕๔๑ ซ่ึงได�พิมพ7ข�อความใหม�แทนแล�ว ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล�ม ๑๑๕ ตอนท่ี ๙๖ ก 
วันท่ี ๒๓ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

- แก�ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๗) 
พ.ศ. ๒๕๔๘ ซ่ึงได�พิมพ7ข�อความใหม�แทนแล�ว ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล�ม ๑๒๒ ตอนท่ี ๗๖ ก 
วันท่ี ๒ กันยายน ๒๕๔๘ 

- แก�ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๘) 
พ.ศ. ๒๕๕๓ ซ่ึงได�พิมพ7ข�อความใหม�แทนแล�ว ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล�ม ๑๒๗ ตอนท่ี ๕๘ ก 
วันท่ี ๒๓ กันยายน ๒๕๕๓รวบรวมโดยส�วนตรวจสอบภายในระดับกรม สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 

2. ระเบียบกระทรวงการคลังว�าด�วย การเบิกค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 
3. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว�าด�วยการเบิกค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๒)        

พ.ศ. ๒๕๕๔ 
4. ระเบียบการเบิกจ�ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินส�งคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ 
5. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว�าด�วยการอนุมัติให�เดินทางไปราชการ และการจัดการ

ประชุมของทางราชการ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2535 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
























































































































































































































