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คู่มอืสําหรับประชาชน 
 

 
 

 

 

1.กองชา่ง องคก์ารบรหิารส่วนตําบลหว้ยบง     วันจันทร ์ถงึ วันศุกร์ 

โทรศัพท:์ 0 4412-1110     (ยกเวน้วันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0-4412-1111      ตัง้แตเ่วลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต ์: http://www.huaybong.go.th 

 
 

ใบอนุญาตกอ่สรา้ง ดัดแปลง รื้อถอน หรอืเคลื่อนย้ายอาคาร จะมอีายุตามที่กําหนดไวใ้นใบอนุญาต
เทา่นัน้ ถา้ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตมคีวามประสงค์จะขอตอ่อายุใบอนุญาตจะตอ้งยื่นคําขอตอ่อายุใบอนุญาตตอ่เจ้า
พนักงานทอ้งถิ่นกอ่นใบอนุญาตนัน้สิ้นอายุ 

ถา้ใบอนุญาตใดๆ ก็ตามสูญหาย ใหแ้จง้ความ แลว้นําใบรับแจง้ความนั้นไปยื่นตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิ่น 
เพื่อขอใบแทนใบอนุญาตนัน้ 

ถา้ใบอนุญาตใดๆ ชํารุดในสาระสําคัญ ให้นําใบอนุญาตที่ชํารุดนัน้ไปยื่นตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิ่น เพื่อ
ขอใบแทนใบอนุญาตนัน้ 
 
 

 
 

1.แจง้ใหพ้นักงานทอ้งถิ่นทราบ โดยยื่นแบบฟอรม์ตามที่            กองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหว้ยบง   
เจา้พนักงานทอ้งถิ่นกําหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขอ 
อนุญาต แตใ่นกรณนีี้ผูอ้อกแบบอาคารทัง้วิศวกร และสถาปนกิ  
ตอ้งเป็นวุฒวิศิวกร และวุฒิสถาปนกิ พรอ้มทัง้แจง้วันเริ่มตน้ 
และวันสิ้นสุดการดําเนนิการดังกลา่ว 
2. ชําระคา่ธรรมเนยีมเมื่อดําเนนิการตาม 1. และ 2. เรยีบรอ้ยแลว้  
เจา้พนักงานทอ้งถิ่นจะออกใบรับแจง้ เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้ง 
ภายในวันที่ไดร้ับแจง้ เมื่อเจ้าของอาคารไดร้ับใบแจง้แล้วสามารถ 
ดําเนนิการกอ่สรา้ง ดัดแปลง รื้อถอน หรอืเคลื่อนย้ายอาคารได้ 
 

งานท่ีให้บริการ                     การต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ            กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตําบลห้วยบง    

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการให้บริการ 

ข้ันตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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 ระยะเวลาการพจิารณา  1 วัน 

 

  

 

 1. สําเนาบัตรประชาชน    พรอ้มรับรองสําเนา                       จํานวน  1  ฉบับ 
 2. สําเนาทะเบยีนบา้น    พรอ้มรับรองสําเนา                       จํานวน  1  ฉบับ 
 3. สําเนาเอกสารสทิธิ์ที่ดนิ พรอ้มรับรองสําเนา(ถา่ยห้ามยอ่ หนา้-หลัง)            จํานวน  1  ฉบับ 
 4. ใบอนุญาตฉบับจรงิ***                             จํานวน  1  ฉบับ 
 5. แบบแปลนที่ไดร้ับอนุญาตจากอบต.                 จํานวน  1  ฉบับ 

***กรณผูีย้ื่นขอรับรองเป็นนติบิุคคล ใหแ้นบหนังสอืรับรองนติบิุคคล                  จํานวน  1  ฉบับ 

 
 

1.ใบอนุญาตกอ่สรา้ง                                                        ฉบับละ  20  บาท 

2.ใบอนุญาตดัดแปลง                                                         ฉบับละ  10  บาท 

3.ใบอนุญาตรื้อถอน                                                           ฉบับละ  10  บาท 

4.ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย                                                   ฉบับละ  10 บาท 

 
 

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่

กองชา่ง   องคก์ารบรหิารส่วนตําบลหว้ยบง   โทรศัพท์: 0 4412-1110-1 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.huaybong.go.th 

 
 
 
 
 
 

 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรือ่งร้องเรียน 



ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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