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รายละเอียด ขั้นตอนการด าเนินงาน เวลาที่ใช้ เอกสารที่

เกี่ยวข้อง 
ผู้รับผิดชอบ 

 
1.ประชาชนมาขอขอ้มูลข่าวสาร 
โดยกรอกค าขอขอ้มูลข่าวสาร 
 
 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบวา่เป็นข้อมูล
ของกรมควบคุมโรคหรือไม่ 
หากไม่ใช่ข้อมูลของกรมควบคุมโรค 
จะแนะน าให้ประชาชนไปติดต่อ
หน่วยงานที่ครอบครองข้อมูล 
 
3. หากใช่ข้อมูลของกรมควบคุมโรค 
เจ้าหน้าที่จะท าหนังสือเสนอให้
ผู้อ านวยการศูนยข์้อมูลข่าวสารฯ 
พิจารณาความส าคัญของข้อมูล 
หากพบว่าเป็นข้อมูลปกติทัว่ไป 
จะสั่งการให้หนว่ยงานที่เกีย่วขอ้ง
จัดเตรียมข้อมูลภายใน 15 วัน 
 
4. หากพบว่าเป็นข้อมูลที่มีผลกระทบ
ในวงกว้าง จะเสนอคณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารฯ ของกรมควบคุมโรค 
พิจารณาให้เปิดเผย หรือไม่ให้เปิดเผย
ข้อมูลข่าวสาร 
 
5. หากมติคณะกรรมการขอ้มูล
ข่าวสารฯ ของกรมควบคุมโรค 
มีมตใิห้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
จะเสนอให้อธบิดีกรมควบคุมโรค
พิจารณาอกีครั้งหนึ่ง 
 
6. หากอธิบดีกรมควบคุมโรคพิจารณา
เห็นชอบเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
จะสั่งการให้หนว่ยงานที่เกีย่วขอ้ง
จัดเตรียมข้อมูลภายใน 15 วัน 
 
 

7. หากอธิบดีกรมควบคุมโรคพิจารณา
ไมเ่ห็นชอบในการเปิดเผยข้อมูล
ข่าวสาร เจ้าหนา้ที่จะติดตามผลการ
พิจารณา และแจ้งผลการขอข้อมูล
ข่าวสารแก่ประชาชนผู้มาขอข้อมูล 
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1 นาท ี
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/ 15 วัน 

 
 
 

 
 
 
 
 

5 วัน 
 
 
 
 
 

1 – 3 วัน 
 
 
 
 
 
 
 

15 วัน 
 
 
 
 
 

1 วัน 
 

 
 

 
แบบค าขอ
ข้อมูลข่าวสาร 

 
- 
 
 
 

 
 

หนังสือเสนอ
ผูอ้ านวยการ
ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารฯ 
พิจารณา
ความส าคัญ
ของข้อมูล 
 
 
เอกสารการ
ประชุม คกก.
ข้อมูลข่าวสาร
ของกรมฯ 
 
หนังสอืเสนอ
มติการ
พิจารณา 
ข้อมูลข่าวสาร 
ให้อธิบดีกรมฯ 
พิจาณา 
 

หนังสือ
เห็นชอบการ
เปิดเผยข้อมูล
ข้อมูลข่าวสาร 
 
หนังสือแจ้งผล
การขอขอ้มูล
ข่าวสาร 

 

 
เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ 
 

 
 
 
 
เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ ,  
ผูอ้ านวยการศูนย์
ข้อมูลข่าวสารฯ 
 
 
 
 
 
 
เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ ,  
คณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารฯ 
ของกรมฯ 
 
เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ ,  
อธิบดีกรม
ควบคุมโรค 

 
 
 
 
เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ ,  
อธิบดีกรม
ควบคุมโรค 

 
 
อธิบดีกรม
ควบคุมโรค 
เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ ,  

 
 

ผู้รับบริการ 
กรอกค าขอข้อมูลข่าวสาร 

 

พิจารณาข้อมูลที่ขอรับ
บริการ ว่าเป็นข้อมูลของ
กรมควบคุมโรคหรือไม่ 

 

ไม่ใช่  
ข้อมูลของกรมควบคุมโรค 

แนะน าให้ประชาชน 
ไปติดต่อหน่วยงานที่
ครอบครองข้อมูล 

 

ใช่ข้อมูล 
ของกรมควบคุมโรค 

 

 
พิจารณาความส าคัญ

ของข้อมูล 
 

เป็นข้อมูลปกติทั่วไป 

เป็นข้อมูลที่มีผลกระทบในวงกว้าง 

 

เสนอคณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารฯ 

พิจารณา 
 

 
อธิบดีกรมพิจารณา 

เห็นชอบหรือไม่เห็นชอบ 
 

พิจารณาให้เปิดเผย 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

พิจารณาไม่ให้เปิดเผย 

 

หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
จัดเตรียมข้อมูลภายใน 15 วัน 

 

เจ้าหน้าที่ติดตามผลการเปิดเผย 
หรือไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร และ
การจัดเตรียมข้อมูลของหน่วยงาน 

 

แจ้งผลการขอข้อมูล
ข่าวสารแก่ประชาชน 

 



 


