
 
ประกาศกรมควบคุมโรค 

เรื่อง  การด าเนินการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลของกรมควบคุมโรค 

 ____________ 

 ด้วยพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 23 (3) ก าหนดให้หน่วยงาน 
ของรัฐต้องปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล โดยจัดให้มีการพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา และ 
ตรวจสอบแก้ไขให้ถูกต้องอยู่เสมอ ดังนั้น กรมควบคุมโรคจึงจัดให้มีระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลตามพระราช 
บัญญัติดังกล่าว ดังนี้ 

1. ประเภทของบุคคลที่มีการจัดเก็บข้อมูลไว้ ได้แก่ 
1.1 ข้าราชการพลเรือนสามัญ 
1.2 ลูกจ้างประจ า 
1.3 พนักงานราชการ 
1.4 พนักงานกระทรวงสาธารณสุข 
1.5 ข้าราชการบ านาญ 
1.6 ลูกจ้างประจ าบ าเหน็จรายเดือน 

2. ประเภทของระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 
2.1 สมุดประวัติ / ทะเบียนประวัติข้าราชการ (ก.พ. 7) 
2.2 แฟ้มประวัติข้าราชการ 
2.3 ระบบฐานข้อมูลคอมพิวเตอร์ 

3. ลักษณะการใช้ข้อมูลตามปกติ 
   - ตรวจสอบข้อมูลประวัติส่วนบุคคลเพ่ือใช้ในการบริหารงานบุคคลของกรมควบคุมโรค 

 4. วิธีการขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารของเจ้าของข้อมูล 
   4.1 เจ้าของข้อมูล/หัวหน้ากลุ่มบริหารทั่วไปของหน่วยงานต้นสังกัด กรอกแบบทะเบียนควบคุม 
การขอส าเนา ก.พ. 7   
  4.2 หนังสือขอส าเนา ก.พ. 7 จากหน่วยงาน 
  4.3 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเป็นผู้พิจารณาการขอส าเนา ก.พ. 7 

 5. วิธีการขอให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล 
  5.1 การขอแก้ไข วัน เดือน ปีเกิด ให้ปฏิบัติตามระเบียบ ดังนี้ 
   - ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการขอแก้ไข วัน เดือน ปีเกิด ในทะเบียนประวัติ 
ข้าราชการ พ.ศ. 2548 
   - หนังสือส านักงาน ก.พ. ที่ นร 1006 / ว 12 ลงวันที่ 9 กันยายน 2559 

........ 5.2 การขอแก้ไข 
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  5.2 การขอแก้ไข เพ่ิมเติม รายการใน ก.พ. 7 ให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
   - เจ้าของข้อมูลเป็นผู้ขอแก้ไข เปลี่ยนแปลง เพ่ิมเติม ข้อมูลใน ก.พ. 7 / แฟ้มประวัติ โดย 
ท าหนังสือพร้อมแนบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง รับรองส าเนาถูกต้อง ยื่นเรื่องผ่านตามระบบส่งมาจากหน่วยงาน 
ในกรณีเช่น การเปลี่ยนชื่อตัว / ชื่อสกุล, แจ้งการสมรส, เพ่ิมวุฒิการศึกษา ฯลฯ 
  5.3 การแก้ไข เปลี่ยนแปลง สิทธิประโยชน์ หรือเรื่องอ่ืน ๆ ที่ต้องกระท าเพ่ือให้ข้อมูลส่วนบุคคล 
มีข้อมูลครบถ้วน สมบูรณ์ เป็นปัจจุบัน และทันต่อเหตุการณ์อยู่เสมอ เพื่อประโยชน์ของทางราชการให้เจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบเป็นผู้ด าเนินการ มีอ านาจตรวจสอบ และด าเนินการแก้ไขเปลี่ยนแปลง 

 6. แหล่งที่มาของข้อมูล 
  6.1 เจ้าของข้อมูล 
  6.2 ค าสั่งบรรจุ แต่งตั้ง โอน ย้าย เลื่อนระดับ เลื่อนขั้นเงินเดือน ลงโทษทางวินัย และเอกสารอื่น 
ที่เก่ียวข้อง ของหน่วยงานต้นสังกัด และหน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้อง 

      ประกาศ ณ วันที่        เมษายน   พ.ศ.  2563 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


