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คํานํา 

 
 พระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 หรือกฎหมายว�าด�วยข�อมูลข�าวสาร          
ของราชการ เป&นกฎหมายที่ส�งเสริมสิทธิได� รู�และการเข�าถึงข�อมูลข�าวสารของราชการของประชาชน          
เป&นกฎหมายที่มีส�วนสําคัญในการผลักดันให�เกิดการเป3ดเผย และการตรวจสอบข�อมูลข�าวสารของราชการ    
และการใช�อํานาจรัฐ ซ่ึงจะส�งผลดีต�อภาพลักษณ:ของหน�วยงานด�านความโปร�งใสในภาพรวม 
 

 คู�มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 กรมควบคุมโรค ฉบับนี้ 
มีเนื้อหาประกอบด�วย แนวทางการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  
ของกรมควบคุมโรค และกฎหมายท่ีเก่ียวกับการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติดังกล�าว เพื่อสนับสนุนให�        
กรมควบคุมโรคผ�านเกณฑ:การประเมินความโปร�งใสของ ป.ป.ช. และสามารถรักษามาตรฐานการเป&นหน�วยงาน
ต�นแบบในการจัดต้ังศูนย:ข�อมูลข�าวสารของราชการ ระดับกระทรวง 
 

           สํานักงานเลขานุการกรม จึงได�จัดทําคู� มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสาร         
ของราชการ พ.ศ. 2540 กรมควบคุมโรค เพื่อประชาสัมพันธ:และเผยแพร�ความรู� ให�บุคลากรหน�วยงาน      
ในสังกัดกรมควบคุมโรค ได�มีความรู� ความเข�าใจ เก่ียวกับกฎหมายมากข้ึน และเป&นแนวทางปฏิบัติงานตาม
พระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ต�อไป 
 
 

    กลุ�มยุทธศาสตร:และพฒันาองค:กร 
       สํานักงานเลขานุการกรม   
                 ผู�จัดทํา 
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วัตถุประสงค:ของการจัดต้ังมุมข�อมูลข�าวสารของราชการ         
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กระบวนการพิจารณาการเป3ดเผยข�อมูลข�าวสาร สาํหรับข�อมูลข�าวสารท่ีส�งผลกระทบต�อภาพลักษณ: 
ของหน�วยงาน / กรมควบคุมโรค หรือเป&นข�อมูลข�าวสารท่ีไม�ได�จัดไว� ณ มุม พ.ร.บ.ข�อมูลข�าวสาร  10 
 
กระบวนการให�บริการสื่อวิชาการ     12
  
กระบวนการให�ข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคล     13
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ข�อควรจํา      15 
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สารบัญ (ต�อ) 

 
 

เร่ือง                                                                                                     หน�า 
 

ภาคผนวก 
 
แบบฟอร:มต�าง ๆ ท่ีเก่ียวข�องกับการให�บริการข�อมูลข�าวสาร  

          -  แบบฟอร:มบันทึกการขอตรวจดูและสําเนาเอกสาร      19 
          -  ใบคําร�องขอค�นข�อมูลข�าวสารของราชการ      20 
          -  ตัวอย�าง แบบฟอร:มการขอเบิกสื่อเผยแพร�ประชาสัมพันธ:      21 
          -  ตัวอย�าง แบบสาํรวจความพึงพอใจต�อการให�บริการข�อมูลข�าวสาร    22 
          -  บัญชีแสดงการเป3ดเผยข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคล      24 
 
ศูนย:ข�อมูลข�าวสารของราชการ กรมควบคุมโรค      
          -  ความเป&นมาของศูนย:ข�อมูลข�าวสารของราชการ กรมควบคุมโรค    26 
          -  โครงสร�างศูนย:ข�อมูลข�าวสารของราชการ กรมควบคุมโรค     27 
          -  ตัวอย�างข�อมูลยอดนิยมที่มีผู�มาขอใช�บริการ  
             ณ ศูนย:ข�อมูลข�าวสารของราชการ กรมควบคุมโรค     28 
          -  ประมวลภาพกิจกรรม     29 
          -  เกณฑ:มาตรฐานการตรวจประเมินหน�วยงานต�นแบบ ฯ     32 
          -  รายชื่อหน�วยงานที่ได�รับการคัดเลือกให�เป&นหน�วยงานต�นแบบฯ 
     ประจํากระทรวง            36 
          -  รายชื่อหน�วยงานที่ได�รับการคัดเลือกให�เป&นหน�วยงานต�นแบบฯ 
    ประจําจังหวัด            37 
 
กฎหมายท่ีเก่ียวข�องกับการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัตขิ�อมูลข�าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540      
          -  มติคณะรัฐมนตรี     41 
          -  ประกาศคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ     47 
          -  กฎกระทรวง     65 
          -  พระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540      73 
 



 

                คู�มือการปฏิบัติงาน 

                    ตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540                                                                        1 
 

    
 

การปฏิบัติงาน 
ตามพระราชบัญญัติข�อมลูข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 กรมควบคมุโรค 

เพื่อรักษามาตรฐานการเป(นหน�วยงานต�นแบบ ระดับกระทรวง 
 

ความเป(นมาของพระราชบญัญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
 

  พระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 เป"นกฎหมายท่ีจัดทําข้ึนโดยมีหลักการและ
แนวคิดเพื่อให�ประชาชนทุกคน ได�รับความคุ�มครองสิทธิได�รู�ข�อมูลข�าวสารของราชการ รวมทั้งสิทธิและหน�าที่
ในการแสดงความคิดเห็น และมีส�วนร�วมในการตรวจสอบกระบวนการทํางานของระบบราชการ ท้ังน้ี เพื่อ
ความโปร�งใสและมีประสิทธิภาพในระบบราชการมากยิ่งข้ึน โดยมีผลบังคับใช�ตั้งแต�วันที่ 9 ธันวาคม 2540 
 
หลักการของพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
 

�เป:ดเผยเป"นหลัก ปกป:ดเป"นข�อยกเว�น 
�ให�ความคุ�มครองข�อมูลส�วนบุคคล 
�“สิทธิได�รู�” ไม�ต�องมีส�วนได�เสีย 

 
วัตถุประสงค/ของการจัดตั้งมุมข�อมูลข�าวสารของราชการ  
ของหน�วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค 
 

  1.  เพื่อสนับสนุนการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
  2.  เพื่อให�ผู�รับบริการได�รับความสะดวกในการรับบริการ และใช�สิทธิได�รู�ตามพระราชบัญญัติข�อมูล
ข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
  3.  เพื่อร�วมเป"นหน�วยงานต�นแบบในการจัดตั้งศูนย>ข�อมูลข�าวสารของราชการ กรมควบคุมโรค      
ให�หน�วยงานภาครัฐอ่ืนและประชาชนได�แลกเปล่ียนเรียนรู�และศึกษาดูงาน 
  4.  เพื่อเป"นส�วนหนึ่งในการพัฒนาเครือข�ายความร�วมมือในการพัฒนาศูนย>ข�อมูลข�าวสารของราชการ
ในทุกกระทรวง 
 
นิยาม/คําจํากัดความ 
 

  “ข�อมูลข�าวสาร” หมายความว�า  สิ่งที่สื่อความหมายให�รู�เร่ืองราวข�อเท็จจริง ข�อมูล หรือสิ่งใด ๆ ไม�ว�า
การสื่อความหมายนั้นจะทําได�โดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผ�านวิธีการใด ๆ และไม�ว�าจะได�จัดทําไว�ใน     
รูปของเอกสาร แฟDม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพวาด ภาพถ�าย ฟ:ล>ม การบันทึกภาพหรือเสียง        
การบันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร> หรือวิธีอ่ืนใดท่ีทําให�สิ่งท่ีบันทึกไว�ปรากฏได� 
  “ข�อมูลข�าวสารของราชการ” หมายความว�า ข�อมูลข�าวสารท่ีอยู�ในความครอบครองหรือควบคุมดูแล
ของหน�วยงานของรัฐ  ไม�ว�าจะเป"นข�อมูลข�าวสารเก่ียวกับการดําเนินงานของรัฐหรือข�อมูลข�าวสารเก่ียวกับ
เอกชน 
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  “หน�วยงานของรัฐ” หมายความว�า  ราชการส�วนกลาง ราชการส�วนภูมิภาค ราชการส�วนท�องถิ่น 
รัฐวิสาหกิจ ส�วนราชการสังกัดรัฐสภา ศาลเฉพาะในส�วนท่ีไม�เก่ียวกับการพิจารณาพิพากษาคดี องค>กรควบคุม
การประกอบวิชาชีพ หน�วยงานอิสระของรัฐและหน�วยงานอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
  “เจ�าหน�าท่ีของรัฐ” หมายความว�า  ผู�ซ่ึงปฏิบัติงานให�แก�หน�วยงานของรัฐ 
  “ข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคล” หมายความว�า ข�อมูลข�าวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของบุคคล เช�น  
การศึกษา ฐานะการเงิน ประวัติสุขภาพ ประวัติอาชญากรรม หรือประวัติการทํางาน บรรดาที่มีชื่อของผู�นั้น
หรือมีเลขหมาย รหัส หรือสิ่งบอกลักษณะอ่ืนที่ทําให�รู�ตัวผู�น้ันได� เช�น ลายพิมพ>นิ้วมือ แผ�นบันทึกลักษณะเสียง
ของคนหรือรูปถ�าย และให�หมายความรวมถึงข�อมูลข�าวสารเก่ียวกับสิ่งเฉพาะตัวของผู�ท่ีถึงแก�กรรมแล�วด�วย 
  “คณะกรรมการ”  หมายความว�า  คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
  “คนต�างด�าว” หมายความว�า  บุคคลธรรมดาที่ไม�มีสัญชาติไทยและไม�มีถิ่นที่อยู�ในประเทศไทย และ
นิติบุคคลดังต�อไปนี้ 
 (๑)  บริษัทหรือห�างหุ�นส�วนท่ีมีทุนเกินก่ึงหนึ่งเป"นของคนต�างด�าว  ใบหุ�นชนิดออกให�แก�ผู�ถือ ให�ถือว�า
ใบหุ�นนั้นคนต�างด�าวเป"นผู�ถือ 
 (๒)  สมาคมท่ีมีสมาชิกเกินก่ึงหนึ่งเป"นคนต�างด�าว 
 (๓)  สมาคมหรือมูลนิธิที่มีวัตถุประสงค>เพื่อประโยชน>ของคนต�างด�าว 
 (๔)  นิติบุคคลตาม  (๑) (๒) (๓)  หรือนิติบุคคลอ่ืนใดที่มีผู�จัดการหรือกรรมการเกินก่ึงหนึ่งเป"นคนต�างด�าว 
  นิติบุคคลตามวรรคหนึ่ง  ถ�าเข�าไปเป"นผู�จัดการหรือกรรมการ สมาชิก หรือมีทุนในนิติบุคคลอ่ืนให�ถือ
ว�าผู�จัดการหรือกรรมการ  หรือสมาชิก  หรือเจ�าของทุนดังกล�าวเป"นคนต�างด�าว 
 
หน�าที่ของหน�วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค 
ต�อการปฏิบัติตามพระราชบญัญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
 

1. จัดตั้งมุม พ.ร.บ. ข�อมูลข�าวสารของราชการ ท่ีเข�าถึงได�โดยสะดวก ณ สํานักงานของหน�วยงาน  
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2. มอบหมายผู�รับผิดชอบดูแลมุม พ.ร.บ. ข�อมูลข�าวสาร ฯ นัน้ อย�างชัดเจนเป"นลายลักษณ>อักษร 
เช�น การมอบหมายเป"นหนังสือราชการ 
 

3. มีปDายแสดงสถานที่ต้ัง และปDายบอกทางท่ีมองเห็นได�ชัดเจน 
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4. มีแผนภาพ (Flow chart) แสดงข้ันตอนการให�บริการข�อมูลข�าวสาร รวมถึงงานบริการอ่ืน ๆ  
ของหน�วยงาน 
 

                                                     
 
 

5. จัดให�มีข�อมูลข�าวสารของหน�วยงาน ที่ประชาชนสามารถเข�าตรวจดูได� และเก็บไว�เผยแพร�เป"นเวลา
ไม�น�อยกว�า ๑ ปY  
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ประกอบด�วย 
ข�อมูลข�าวสารตามมาตรา 7 ได�แก� 

5.1  โครงสร�างและการจัดองค>กรในการดําเนินงาน 
  5.2   สรุปอํานาจหน�าที่ที่สําคัญและวิธีการดําเนินงาน 

5.3   สถานท่ีติดต�อเพื่อขอรับข�อมูลข�าวสาร หรือคําแนะนําในการติดต�อกับหน�วยงานของรัฐ 
5.4   กฎ  มติคณะรัฐมนตรี  ข�อบังคับ  คําสั่ง  หนังสือเวียน  ระเบียบ  แบบแผน นโยบาย  

  หรือการตีความ  ทั้งนี้ เฉพาะท่ีจัดให�มีข้ึนโดยมีสภาพอย�างกฎ เพื่อให�มีผลเป"นการท่ัวไป 
  ต�อเอกชนที่เก่ียวข�อง 

5.5   ข�อมูลข�าวสารอ่ืนตามที่คณะกรรมการกําหนด  
 

  ซึ่งข�อมูลข�าวสาร ฯ ตามาตรา 7 จะยึดถือข�อมูลข�าวสารที่มีการประกาศลงใน 
  ราชกิจจานุเบกษาเป(นหลัก 
 

ข�อมูลข�าวสารตามมาตรา 9 ได�แก� 
 5.6  ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยท่ีมีผลโดยตรงต�อเอกชน 

   5.7  นโยบายหรือการตีความ แผนงาน/โครงการ และงบประมาณรายจ�ายประจําปY 
   5.8  คู�มือหรือคําสั่งเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ�าหน�าที่ของรัฐ  
   5.9  สิ่งพิมพ>ท่ีได�มีการอ�างอิงถึงในราชกิจจานุเบกษา  
   5.10  สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะผูกขาดตัดตอนฯ  
   5.11  มติคณะรัฐมนตรีหรือมติคณะกรรมการที่แต�งตั้งโดยกฎหมายหรือโดยมติคณะรัฐมนตรี 
   5.12  ข�อมูลข�าวสารอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการกําหนด  

5.12.1  ประกาศประกวดราคา สอบราคา  
5.12.2  รายงานสรุปผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจ�างของ หน�วยงานของรัฐ  
            (แบบ สขร.๑) 
5.12.3  ข�อมูลเก่ียวกับสิ่งแวดล�อมและสุขภาพ 
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6. จัดทําแฟDมดัชนีรวม ที่ช�วยให�สามารถสืบค�นข�อมูลข�าวสารที่มุม พ.ร.บ. ข�อมูลข�าวสาร ฯ ได�สะดวกรวดเร็ว 
 

                                
 

(ดูแบบฟอร>มเพ่ิมเติมท่ีภาคผนวก) 
 
 

7. บันทึกข�อมูลข�าวสารของราชการเข�าสู�เว็บไซต>ศูนย>ข�อมูลข�าวสารของราชการ กรมควบคุมโรค      
ท่ี http://ddccenter.ddc.moph.go.th/infoc 
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โดยเป"นข�อมูลเช�นเดียวกันกับข�อมูลที่จัดไว� ณ มุม พ.ร.บ. ข�อมูลข�าวสาร ฯ 
ซ่ึงสามารถ Download คู�มือการใช�งานระบบฯ ได�ที่หน�าเวบ็ไซต>ดังกล�าว 
และมีเมนูที่ต�องบันทึกข�อมูลได�แก� 

6.1  แผนการจัดซ้ือจัดจ�าง 
6.2  ประกาศการจัดซ้ือ –  จัดจ�าง 
6.3  ข�อมูลข�าวสารของหน�วยงาน ตามมาตรา 7 (1) –  (5) 
6.4  ข�อมูลข�าวสารของหน�วยงาน ตามมาตรา 9 (1) –  (8) 
6.5  ประกาศร�าง TOR 
6.6  การเผยแพร�ราคากลางตามแบบ ป.ป.ช. 
6.7  ศูนย>ราคากลางกรมควบคุมโรค 
6.8  รายงานแบบฟอร>ม ป.ป.ท. 003 
6.9  รายงานแบบฟอร>ม ป.ป.ท. 005 
 
 

  8.  จัดทํารายงานสรุปผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจ�างของหน�วยงานของรัฐ (แบบ สขร.๑) ส�งให� 
               สํานักงานเลขานกุารกรม เป"นรายเดือน ทุกๆ เดือน 

 

 
 

(ดูแบบฟอร>มเพ่ิมเติมท่ี : ประกาศคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
เร่ือง การกําหนดให�ข�อมูลข�าวสารเก่ียวกับผลการพิจารณาการจัดซือ้จัดจ�างของหน�วยงานของรัฐ 

เป"นข�อมูลข�าวสารท่ีต�องจัดไว�ให�ประชาชนตรวจดูได�ตามมาตรา 9 (8) 
แห�งพระราชบัญญัตขิ�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 (หน�า 67 ) ) 
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ตัวอย�าง ข�อมูลข�าวสารตามมาตรา 7 และมาตรา 9 
 

ข�อมูลข�าวสารท่ีต�องเป:ดเผย 
ตามมาตรา 7 

แหล�งที่อยู�ของข�อมูล 
แฟDม / เมนู 

(๑) โครงสร�างและการจัดองค/กรในการดําเนินงาน 
เช�น ผังโครงสร�างองค>การ กรมควบคุมโรค, กฎกระทรวงแบ�งส�วนราชการ  
กรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2545 และ พ.ศ. 2552, ประวัติความ
เป"นมาของกรมควบคุมโรค, วิสัยทัศน> พันธกิจ กรมควบคุมโรค เป"นต�น 

มาตรา 7 (1) 

(๒) สรุปอํานาจหน�าที่ที่สําคัญและวิธีการดําเนินงาน 
เช�น หน�าท่ีความรับผิดชอบของแต�ละหน�วยงาน 

มาตรา 7 (2) 

(๓) สถานที่ติดต�อเพ่ือขอรับข�อมูลข�าวสาร หรือคําแนะนําในการติดต�อกับหน�วยงาน
ของรัฐ 
เช�น แผนท่ีตั้งของกรมควบคุมโรค, ที่ตั้งแต�ละหน�วยงาน ในสังกัดกรมควบคุมโรค,    
ท่ีตั้งศูนย>ข�อมูลข�าวสารของราชการ กรมควบคุมโรค 

มาตรา 7 (3) 

(๔) กฎ  มติคณะรัฐมนตรี  ข�อบังคับ  คําสั่ง  หนังสือเวียน  ระเบียบ  แบบแผน 
นโยบาย หรือการตีความ  ทั้งน้ี เฉพาะที่จัดให�มีข้ึนโดยมีสภาพอย�างกฎ เพ่ือให�มีผล
เป(นการทั่วไปต�อเอกชนที่เกี่ยวข�อง  
เช�น กฎ ระเบียบ ต�าง ๆ ท่ีเก่ียวข�องกับกรมควบคุมโรค (กฎกระทรวงแบ�งส�วนราชการ 
กรมควบคุมโรค พ.ศ. 2552, กฎหมายแรงงานไทยเก่ียวกับเอดส> ในการให�ประโยชน>
ทดแทนผู�ประกันตนท่ีติดเชื้อ เอช ไอ วี และท่ีเป"นโรคเอดส>, กฎกระทรวง ออกตามความ
ในพระราชบัญญัติโรคพิษสุนัขบ�า เป"นต�น) 
ประกาศ ต�าง ๆ ท่ีเก่ียวข�องกับกรมควบคุมโรค (ประกาศกระทรวง สาธารณสุข เร่ือง  
ชื่อโรคติดต�ออันตราย, ประกาศกรมควบคุมโรค เร่ือง โรคทางเดินหายใจตะวันออกกลาง
หรือโรคเมอร>ส, ประกาศกรมควบคุมโรค เร่ือง การปDองกันและควบคุมการระบาดใหญ�
ของโรคไข�เลือดออก เป"นต�น)  
ระเบียบ ต�าง ๆ ที่เก่ียวข�องกับกรมควบคุมโรค (ระเบียบกรมควบคุมโรค ว�าด�วยการเก็บ
รักษาและการใช�เงินทุนสวัสดกิารผู�ปmวยโรคเรื้อน, ระเบียบกรมควบคุมโรค ว�าด�วย
หลักเกณฑ> วิธีการ และเงื่อนไขการจ�ายเงินสินบนรางวัลและค�าใช�จ�ายในการดาํเนินงาน
ตามพระราชบัญญัติควบคุมเคร่ืองด่ืมแอลกอฮอล> เป"นต�น) 
พระราชบัญญัติต�าง ๆ ที่เก่ียวข�องกับกรมควบคุมโรค (พระราชบัญญัติสุรา, 
พระราชบัญญัติยาสูบ, พระราชบัญญัติโรคพิษสุนัขบ�า, พระราชบัญญัติคุ�มครองสุขภาพ
ของผู�ไม�สูบบุหร่ี, พระราชบัญญัติสุขภาพแห�งชาติ,พระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของ
ราชการ, พระราชบัญญัติโรคติดต�อ เป"นต�น) 

มาตรา 7 (4) 

(๕) ข�อมูลข�าวสารอ่ืนตามที่คณะกรรมการกําหนด มาตรา 7 (5) 
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ข�อมูลข�าวสารท่ีต�องเป:ดเผย 
ตามาตรา 9 

แหล�งที่อยู�ของข�อมูล 
แฟDม / เมนู 

(๑) ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต�อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย�ง
และคําสั่งที่เกี่ยวข�องในการพิจารณาวินิจฉัยดังกล�าว 
เช�น ผลพิจารณาการจัดซ้ือจัดจ�างทุกวิธ ี

มาตรา 9 (1) 

(๒) นโยบายหรือการตีความ 
ที่ไม�เข�าข�ายต�องลงพิมพ/ในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา  ๗ (๔) 
     2.1) นโยบายต�าง ๆ ที่เก่ียวข�องกับกรมควบคุมโรค 
เช�น นโยบายการกํากับดูแลองค>การท่ีดี กรมควบคุมโรค , นโยบายการพัฒนาด�าน
สาธารณสุข 
     2.2) แผนปฏิบัติราชการ 4 ปY ของกรมควบคุมโรค 

มาตรา 9 (2) 

(๓) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ�ายประจําปKของปKที่กําลังดาํเนินการ 
เช�น แผนปฏิบัติราชการประจาํปYงบประมาณ พ.ศ. 2559 กรมควบคุมโรค 

มาตรา 9 (3) 

(๔) คู�มือหรือคําส่ังเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ�าหน�าที่ของรัฐ ซ่ึงมีผลกระทบถงึสิทธิ
หน�าที่ของเอกชน 
เช�น คู�มือการปฏิบัติงานของเจ�าหน�าท่ี (คู�มือพยากรณ>โรคและภัยสุขภาพ, คู�มือแนวทาง
การดําเนินงาน ปDองกันควบคุมโรคติดต�อนําโดยแมลง สําหรับบุคลากรสาธารณสุข, คู�มือ
การรณรงค>ให�วัคซีนโปลิโอ แก�เด็กอายุต่ํากว�า 5 ปY, คู�มือการออกใบรับรองแหล�งกําเนิด
อาหาร/แหล�งผลิตอาหารปลอดโรค, คู�มือคําแนะนําสาํหรับเจ�าหน�าที่สาธารณสุข เร่ือง 
การดูแลรักษาผู�สัมผัสโรคพษิสุนัขบ�า, คู�มือการจัดการข�อร�องเรียน กรมควบคุมโรค,  
คู�มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  
กรมควบคุมโรค เป"นต�น) 
กระบวนการให�บริการ 
(แผนภูมิข้ันตอนการขอใบรับรองแหล�งกําเนิดสินค�า/ผลิตอาหารปลอดโรค เป"นต�น) 
คําสั่งการปฏิบัติงานของเจ�าหน�าที ่
(คําส่ังกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง แต�งตั้งคณะกรรมการจัดทําแผนยุทธศาสตร>โรคติดต�อ
อุบัติใหม�แห�งชาติ, คําสั่งคณะกรรมการควบคุมเคร่ืองดื่มแอลกอฮอล> เร่ือง แต�งตั้ง
คณะอนุกรรมการพิจารณาด�านการบําบัดฟpqนฟูสภาพผู�ติดเคร่ืองดื่มแอลกอฮอล>, คําสั่ง
กรมควบคุมโรค เรื่อง แต�งตั้งคณะกรรมการจัดการข�อร�องเรียนร�องทุกข> ข�อเสนอแนะ 
กรมควบคุมโรค เป"นต�น) 

มาตรา 9 (4) 

(๕) สิ่งพิมพ/ที่ได�มีการอ�างอิงถึงตามมาตรา  ๗ วรรคสอง 
เช�น ข�อมูลข�าวสารที่จัดพิมพ> โดยอ�างอิงถึงข�อมูลข�าวสารมาตรา 7 ที่มีการประกาศลงใน
ราชกิจจานุเบกษา 

มาตรา 9 (5) 
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ข�อมูลข�าวสารท่ีต�องเป:ดเผย 
ตามาตรา 9 

แหล�งที่อยู�ของข�อมูล 
แฟDม / เมนู 

(๖) สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะเป(นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร�วมทุนกับ
เอกชนในการจัดทําบริการสาธารณะ เช�น 
     -    สัญญาการจ�าง รปภ. 
     -    สัญญาจ�างแม�บ�าน 

มาตรา 9 (6) 

(๗) มติคณะรัฐมนตรี  หรือมติคณะกรรมการที่แต�งตั้งโดยกฎหมาย หรือโดยมติ
คณะรัฐมนตรี  ทั้งน้ี ให�ระบุรายชื่อรายงานทางวิชาการ รายงานข�อเท็จจริง หรือ
ข�อมูลข�าวสารที่นํามาใช�ในการพิจารณาไว�ด�วย 
เช�น มติการประชุมคณะกรรมการแห�งชาติว�าด�วยการปDองกันและแก�ไขปsญหาเอดส> 

มาตรา 9 (7) 

(๘) ข�อมูลข�าวสารอ่ืนตามที่คณะกรรมการกําหนด 
     -    ประกาศจัดซ้ือจัดจ�าง ทุกวิธี 
     -    สรุปผลการจัดซ้ือ/จัดจ�าง (แบบ สขร.1) ทุกวิธี 
     -    ข�อมูลเก่ียวกับสิ่งแวดล�อมและสุขภาพ เช�น คําแนะนําเรื่องโรคระบาดสาํหรับ
ประชาชน, สถานการณ>โรคไข�เลือดออก, สื่อวิชาการ ต�าง ๆ แผ�นพับ โปสเตอร> เป"นต�น 

มาตรา 9 (8) 
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ไม�มีข�อมูล ณ ศูนย>ข�อมูลข�าวสาร 

กระบวนการให�บริการ 
ตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ.2540 

 
กระบวนการ รายละเอียด ระยะเวลา 

 
 
 

 
 

เม่ือประชาชนเข�ามาใช�บริการข�อมูล
ข�าวสาร เจ�าหน�าที่ต�องแนะนําให�ผู�  
มาใช�บริการข�อมูลข�าวสาร แสดงตน
ด�วยการลงชื่อในแบบฟอร>มบันทึกการ
ขอตรวจดูและสําเนาเอกสาร เพื่อเป"น
หลักฐานของทางราชการและเพื่อการ
จัดเก็บสถิติประจําเดือน หรือไตรมาส 
 

1 นาท ี

 
 
 
 
 

เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเบื้องต�นว�าผู�มาใช�
บริการเป"นคนไทยหรือไม� หากสงสัย
ว�าเป"นบุคคลต�างด�าวก็ขอให�แสดงบัตร
ประจําตวัประชาชนได� 

1 นาท ี

 
 

 
 

หากการตรวจสอบพบว�าผู�มาใช�บริการ
เป"นบุคคลต�างด�าว เจ�าหน�าท่ีจะใช�
อํานาจดุลพินิจพิจารณาตาม
กฎกระทรวง 
 

5 นาท ี

 
 
 
 
 
 

หากผู�มาใช�บริการไม�ใช�บุคคลต�างด�าว 
เจ�าหน�าที่จะพิจารณาว�าข�อมูลที่ขอรับ
บริการ เป"นข�อมูลที่มีอยู�แล�วหรือไม� 

1 นาท ี

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ถ�าพบว�าเป"นข�อมูลที่มีอยู�แล�ว ณ ศูนย>
ข�อมูลข�าวสารฯ ผู�มาใช�บริการสามารถ
ดําเนินการตามท่ีร�องขอโดยค�นหา
ข�อมูลท่ีมุม พ.ร.บ.ข�อมูลข�าวสารฯ ได�
ทันทีภายใน 15 – 30 นาที โดย
ตรวจดูจากดัชนีรายการ ได�ด�วยตนเอง 
 
 
 

15 - 30 
นาท ี

มีข�อมูล ณ ศูนย>ข�อมูลข�าวสาร 

ใช�บุคคลต�างด�าว เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบ 
(ขอดูหลักฐานหากสงสัย
ว�าเป"นบุคคลต�างด�าว 

ไม�ใช�บุคคลต�างด�าว 

 

ผู�ใช�บริการข�อมูลข�าวสาร 
ลงชื่อในสมุดลงทะเบียน 

 

เจ�าหน�าที ่
ใช�อํานาจดุลพินิจ 

 

พิจารณาข�อมูลที่ขอรับ
บริการ ว�าเป"นข�อมูลที่มี

อยู�แล�วหรือไม� 

ดําเนินการตามท่ีร�องขอ 
โดยค�นหาข�อมูลที่มุม 
พ.ร.บ. ข�อมูลข�าวสาร 
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กระบวนการให�บริการ 
ตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ.2540 (ต�อ) 

 
กระบวนการ รายละเอียด ระยะเวลา 

 หากเป"นข�อมูลที่ไม�มีอยู� ณ ศูนย>ข�อมูล
ข�าวสารฯ ประชาชนไม�พบข�อมูลที่
ต�องการ หรือกรณีที่มีการแยกข�อมูล
ข�าวสารบางส�วนไปจัดไว�ต�างหากหรือ
ให�บริการ ณ สถานท่ีแห�งอ่ืน  ผู�มาใช�
บริการจะต�องกรอกใบคําร�องขอค�น
ข�อมูลข�าวสารของราชการ  ยืน่ต�อ
เจ�าหน�าท่ี 
 

1 นาท ี

 เจ�าหน�าท่ีพิจารณาคําขอว�าเป"นข�อมูล
ที่สามารถเป:ดเผยได�หรือไม� 

 
 
 
 

1 นาท ี

 เม่ือเจ�าหน�าที่พิจารณาคําขอตาม
แบบฟอร>มการขอข�อมูลแล�ว พบว�า
เป"นข�อมูลที่เป:ดเผยไม�ได�ตามมาตรา 
14, 15 แห�งพระราชบัญญัติข�อมูล
ข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
เจ�าหน�าท่ีจะแจ�งแก�ผู�มาใช�บริการ
ทราบ 

 
 
 
 

1 นาท ี

 
 
 
 
 
 
 

ผู�มาใช�บริการ 
กรอกแบบฟอร>ม 

การขอข�อมูล 

ข�อมูลที่เป:ดเผยได� 

เจ�าหน�าที่พจิารณา 
ว�าเป"นข�อมูลที่เป:ดเผย

ได�หรือไม� 

ข�อมูลที่เป:ดเผยไม�ได�มาตรา 14, 15 

 
แจ�งผู�มาใช�บริการทราบ 
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กระบวนการให�บริการ 
ตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ.2540 (ต�อ) 

 
กระบวนการ รายละเอียด ระยะเวลา 

 แต�หากเป"นข�อมูลท่ีสามารถเป:ดเผยได� 
และข�อมูลน้ันมีการจัดเก็บอยู�  
ณ มุมข�อมูลข�าวสารฯ เจ�าหน�าที่จะ
อํานวยความสะดวกโดยทําการตรวจดู
จากดัชนีรายการ และให�บริการข�อมูล
ข�าวสารฯ ภายใน 15 – 30 นาที 
กรณีประชาชนขอถ�ายสาํเนาข�อมูล
ข�าวสารที่ขอตรวจดู เจ�าหน�าที่จะต�อง
ถ�ายสาํเนาเอกสารให� รวมท้ังการ
รับรองความถูกต�องของสําเนา หากผู�
ขอต�องการ และหลักเกณฑ>ในการ
เรียกเก็บค�าธรรมเนียมจะมีกฎหมาย
เฉพาะบัญญัติไว� 
 

15 - 30 
นาท ี

 
 
 
 
 

แต�กรณีท่ีข�อมูลข�าวสารฯ น้ันมีการ
จัดเก็บ ณ หน�วยงานอ่ืน หรือมีอยู�ใน
หน�วยงานส�วนกลางหรือสาขาของ
หน�วยงานแห�งนั้น หรือหน�วยงานของ
รัฐแห�งอ่ืน เจ�าหน�าที่จะดําเนินการ
ประสานแจ�งหน�วยงานที่เก่ียวข�อง
ดําเนินการตรวจสอบต�อไปโดยไม�
ชักช�าภายใน 15 วัน 
 

ภายใน 
15 วัน 

 
 

 
 
 

 

เจ�าหน�าท่ีจัดเก็บสถิติผู�มาใช�บริการ 
เพื่อสรุปจํานวนผู�มาใช�บริการ
ประจําเดือน หรือไตรมาส 
 

1 นาท ี

 
หมายเหตุ : หากเป"นข�อมูลข�าวสารท่ีส�งผลกระทบต�อภาพลักษณ>ของหน�วยงาน / กรมควบคุมโรค หรือเป"นข�อมูลข�าวสารท่ี
ไม�ได�จัดไว� ณ มุม พ.ร.บ.ข�อมูลข�าวสารของหน�วยงาน ตามมาตรา 7 และมาตรา 9 ซ่ึงมีข�อมูลอยู� ณ หน�วยงาน 
แต�อยู�นอกเหนืออาํนาจการตัดสินใจของเจ�าหน�าท่ี ท่ีจะให�ได� จะใช�กระบวนการในการพิจารณาหน�าต�อไป 

ข�อมูลเก็บไว�ที่ ศูนย>ข�อมูลข�าวสาร 

ข�อมูลเก็บไว�ที่หน�วยงานอ่ืน 

 

เจ�าหน�าท่ีพิจารณาว�าเป"น
ข�อมูลท่ีเก็บไว� ณ ศูนย>ข�อมูล

ข�าวสารฯ หรือไม� 

 

จัดเก็บสถิติผู�มาใช�บริการ 
 

 
ให�บริการข�อมูลข�าวสาร 

 

แจ�งหน�วยงานที่
เก่ียวข�องดําเนินการ

ตรวจสอบ 
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กระบวนการพิจารณาการเปNดเผยข�อมูลข�าวสาร 
สําหรับข�อมูลข�าวสารที่ส�งผลกระทบต�อภาพลักษณ/ของหน�วยงาน / กรมควบคุมโรค 

หรือเป(นข�อมูลข�าวสารที่ไม�ได�จัดไว� ณ มุม พ.ร.บ.ข�อมูลข�าวสาร ตามมาตรา 7 และมาตรา 9 
ซึ่งมีข�อมูลอยู� ณ หน�วยงาน 

แต�เป(นข�อมูลข�าวสารที่อยู�นอกเหนืออํานาจการตัดสินใจของเจ�าหน�าที่ ที่จะให�ได� 
 

กระบวนการ รายละเอียด ระยะเวลา 
 
 
 

 
 

ผู�มาใช�บริการแจ�งความต�องการขอ 
ข�อมูลข�าวสาร 
 
 
 

1 นาท ี

 
 
 
 
 
 

หากเจ�าหน�าที่พบว�าข�อมูลที่มี 
การร�องขอ เป"นข�อมูลข�าวสารท่ีมีอยู� 
ณ หน�วยงาน แต�ไม�ได�จัดไว�ที่มุม 
พ.ร.บ. ข�อมูลข�าวสารของหน�วยงาน 
และเป"นข�อมูลข�าวสารท่ีอยู�นอกเหนือ
อํานาจการตัดสินใจของเจ�าหน�าท่ี 
ท่ีจะให�ได� 
 

1 นาท ี

 
 
 
 
 

เจ�าหน�าที่จะพิจารณาว�าเป"นข�อมูล
ข�าวสารที่ส�งผลกระทบต�อภาพลักษณ>
ของหน�วยงาน / ของกรมควบคุมโรค 
หรือไม� 
 
 

1 นาท ี

 
 

 
 

หากเป"นข�อมูลที่ไม�กระทบต�อ
ภาพลักษณ>ของหน�วยงาน /  
กรมควบคุมโรค เจ�าหน�าที่จะนําคําร�อง
ขอข�อมูลข�าวสารนั้น เสนอให�
ผู�อํานวยการ ฯ ของหน�วยงานพิจารณา
ว�าจะสามารถเป:ดเผยได�หรือไม� โดยทํา
เป"นหนังสือราชการ 
 
 
 
 

ภายใน 
15 วัน 

ไม�กระทบต�อภาพลักษณ> เจ�าหน�าที่พจิารณาว�าเป"น
ข�อมูลข�าวสารที่ส�งผล
กระทบต�อภาพลักษณ> 

       กระทบต�อภาพลักษณ> 

 

ผู�มาใช�บริการ 
แจ�งความต�องการขอ 

ข�อมูลข�าวสาร 

. 

เจ�าหน�าที่พบว�าข�อมูลที่มีการร�องขอ 
เป"นข�อมูลข�าวสารท่ีมีอยู� ณ หน�วยงาน 

แต�ไม�ได�จัดไว�ที่มุม พ.ร.บ. ข�อมูลข�าวสาร 
ของหน�วยงาน 

 
 

เสนอให�ผู�อํานวยการ ฯ ของหน�วยงาน
พิจารณา 
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กระบวนการ รายละเอียด ระยะเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แต�หากเป"นข�อมูลที่กระทบต�อ
ภาพลักษณ>ของหน�วยงาน /  
กรมควบคุมโรค เจ�าหน�าที่จะนําคําร�อง
ขอข�อมูลข�าวสารนั้น เสนอให�
คณะกรรมการเพื่อการปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสาร 
ของราชการ พ.ศ. 2540  
กรมควบคุมโรค พิจารณา 
ว�าจะสามารถเป:ดเผยได�หรือไม� 
 

เบื้องต�น
ภายใน 
15 วัน 

 
 
 
 
 
 
 

หากข�อมูลข�าวสารนั้นผ�านการ
พิจารณาแล�ว ว�าสามารถเป:ดเผยได�
หรือไม� ให�เจ�าหน�าที่แจ�งให�ผู�มาใช�
บริการท่ียื่นคําขอทราบ ภายใน 15 
วัน นับตั้งแต�วันท่ีมีการร�องขอ 

ภายใน 
15 วัน 

นับตั้งแต�มี
การร�องขอ 

 
 

เสนอให�คณะกรรมการ 
เพื่อการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ
ข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 

2540 กรมควบคุมโรค พิจารณา 

 

 

แจ�งผลการพิจารณา 
การเป:ดเผยข�อมูลข�าวสาร 

ให�ผู�มาใช�บริการทราบ 
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กระบวนการให�บริการสื่อวิชาการ 
ตามมาตรา 9 (8) ข�อมูลข�าวสารเกี่ยวกับสิ่งแวดล�อมและสุขภาพ 

 
กระบวนการ รายละเอียด ระยะเวลา 

 
 
 

 
 

เม่ือประชาชนเข�ามาใช�บริการ 
เพื่อขอส่ือวิชาการต�าง ๆ และแจ�ง
ความต�องการ รวมถึงปริมาณท่ีจะขอ 
หรือเจ�าหน�าที่สอบถามถึงความ
ต�องการของผู�มาใช�บริการน้ัน 
 

1 นาท ี

 
 
 
 
 

เจ�าหน�าที่ตรวจสอบว�ามีสื่อวิชาการนั้น 
อยู�หรือไม� 
 
 

5 นาท ี

 
 

 
 

หากการตรวจสอบพบว�า ไม�มีสื่อ
วิชาการ ให�เจ�าหน�าที่แจ�งสถานที่ของ
หน�วยงานท่ีมีสื่อวิชาการน้ันอยู� หรือ
แจ�งระยะเวลาท่ีต�องรอในการจัดพิมพ>
สื่อวิชาการน้ัน 
 

1 นาท ี

 
 
 
 

แต�หากมีส่ือวิชาการอยู�แล�ว เจ�าหน�าท่ี
จะให�บริการตามความต�องการ 
ท่ีผู�ใช�บริการร�องขอ 

10 นาที 

 
 
 
 
 
 
 

 

เม่ือผู�มาใช�บริการ ได�รับสื่อวิชาการ
ครบตามความต�องการแล�ว เจ�าหน�าท่ี
จะแจ�งให�ผู�มาใช�บริการ 
กรอกแบบฟอร>มการขอเบิกสื่อ ฯ  
ตามจํานวนที่ผู�มาใช�บริการได�รับ และ
ให�ผู�มาใช�บริการ ประเมินความ 
พึงพอใจในแบบฟอร>มสํารวจความ 
พึงพอใจ ยื่นแก�เจ�าหน�าท่ี 

10 นาที 

 
 
 
 

 
เจ�าหน�าท่ีจัดเก็บสถิติผู�มาใช�บริการ  

1 นาท ี

ไม�มีสื่อวิชาการ เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบ 
ว�ามีสื่อวิชาการนั้น ๆ 

ณ ศูนย>ฯ หรือไม� 

       มีสื่อวิชาการ     

 

เจ�าหน�าที่แจ�งสถานที่ของหน�วยงาน
ที่มีสื่อวิชาการนั้นอยู� หรือ 

แจ�งระยะเวลาที่ต�องรอในการ
จัดพิมพ>สื่อวิชาการนั้น 

 

เจ�าหน�าที่ให�บริการ 
ตามความต�องการของผู�มาใช�บริการ 

 

ผู�มาใช�บริการกรอกแบบฟอร>ม 
การขอเบิกสื่อ 

และแบบสํารวจความพึงพอใจ 
ย่ืนแก�เจ�าหน�าที ่

 
ผู�มาใช�บริการ 

แจ�งความต�องการสื่อวิชาการ 

 

จัดเก็บสถิติผู�มาใช�บริการ 
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กระบวนการให�บริการข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคล 
ตามมาตรา 25 (8) แห�งพระราชบญัญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

 
กระบวนการ รายละเอียด ระยะเวลา 

 
 
 

 
 

เม่ือผู�มาใช�บริการ ต�องการขอข�อมูล
ส�วนบุคคล เจ�าหน�าท่ีต�องแนะนําให�
กรอกแบบฟอร>ม “บัญชีแสดงการ
เป:ดเผยข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคล” 
ยื่นต�อเจ�าหน�าท่ี 
 

1 นาท ี

 
 
 
 
 

เจ�าหน�าที่ติดต�อประสานกับ 
ฝmายงานการเจ�าหน�าที่ของหน�วยงาน 
เพื่อสอบถามว�ามีข�อมูลตามท่ี 
ผู�มาใช�บริการร�องขอหรือไม� 
 
 

15 นาที 

 
 

 
 

หากไม�มีข�อมูล ณ หน�วยงาน เจ�าหน�าที่
ต�องแนะนําให�ผู�มาใช�บริการ ติดต�อขอ
ข�อมูลไปยังกองการเจ�าหน�าที่ 
 
 
 

1 นาท ี

 
 
 
 

แต�หากมีข�อมูลอยู� ณ หน�วยงาน 
เจ�าหน�าที่ต�องแจ�งให�ผู�มาใช�บริการ 
ทราบ และแนะนาํให�ไปติดต�อท่ีฝmาย
งานการเจ�าหน�าที่ของหน�วยงาน 
เพื่อให�เจ�าหน�าท่ี ท่ีมีอํานาจดูแลและ
ให�ข�อมูลนั้นดําเนินการจัดเตรยีมข�อมูล
ให�กับผู�มาใช�บริการต�อไป 
 

1 นาท ี

 

ไม�มีข�อมูล เจ�าหน�าท่ีติดต�อประสาน
กับฝmายงานการเจ�าหน�าที่

ของหน�วยงาน 

 

       มีข�อมูล      

 
 

เจ�าหน�าที่ต�องแนะนําให�ผู�มาใช�
บริการ ติดต�อขอข�อมูลไปยัง 

กองการเจ�าหน�าท่ี 

 
ผู�มาใช�บริการ 

แจ�งความต�องการขอ 
ข�อมูลส�วนบุคคล 

 
เจ�าหน�าที่แจ�งให�ผู�มาใช�บริการ
ทราบ และแนะนําให�ไปติดต�อที่

ฝmายงานการเจ�าหน�าที ่
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ข�อมูลข�าวสารที่ไม�ต�องเปNดเผย 
 

 (มาตรา 14) ข�อมูลข�าวสารของราชการที่เปNดเผยไม�ได�  คือข�อมูลข�าวสารของราชการท่ีอาจก�อให� 
เกิดความเสียหายต�อสถาบันพระมหากษัตริย>จะเป:ดเผยมิได�  
 (มาตรา 15) ข�อมูลข�าวสารของราชการที่เจ�าหน�าที่หรือหน�วยงานของรัฐ อาจมีคําส่ังมิให�เปNดเผย 
โดยคํานึงถึงการปฏิบัติหน�าที่ตามกฎหมายของหน�วยงานของรัฐประโยชน>สาธารณะ และประโยชน>ของ
ประชาชนท่ีเก่ียวข�องประกอบกัน 
   - การเป:ดเผยจะก�อให�เกิดความเสียหายและความม่ันคงของประเทศ ความสัมพันธ>ระหว�าง
ประเทศหรือความม่ันคงในทางเศรษฐกิจหรือการคลังของประเทศ 
   - การเป:ดเผยจะทําให�การบังคับใช�กฎหมายเสื่อมประสิทธิภาพ หรือไม�อาจสําเร็จตาม
วัตถุประสงค>ได�ไม�ว�าจะเก่ียวกับการฟDองคดี การปDองกัน การปราบปราม การทดสอบ การตรวจสอบหรือการรู�
แหล�งท่ีมาของข�อมูลข�าวสารหรือไม�ก็ตาม 
   - ความเห็นหรือคําแนะนําภายในหน�วยงานของรัฐในการดําเนินการเรื่องหน่ึงเรื่องใด แต�ท้ังนี้
ไม�รวมถึงรายงานทางวิชาการ รายงานข�อเท็จจริง หรือข�อมูลข�าวสาร ท่ีนํามาใช�ในการทําความเห็น หรือ
คําแนะนําภายในดังกล�าว 
   - การเป:ดเผยจะก�อให�เกิดอันตรายต�อชีวิตหรือความปลอดภัยของบุคคลหนึ่งบุคคลใด 
   - รายงานการแพทย>หรือข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคล ซ่ึงการเป:ดเผยจะเป"นการรุกล้ําสิทธิส�วน
บุคคลโดยไม�สมควร 
   - ข�อมูลข�าวสารของราชการที่มีกฎหมายคุ�มครองมิให�เป:ดเผย หรือข�อมูลข�าวสารท่ีมีผู�       
ให�มา โดยไม�ประสงค>ให�ทางราชการนําไปเป:ดเผยต�อผู�อ่ืน 
   - กรณีอ่ืนตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกา คําสั่งมิให�เป:ดเผยข�อมูลข�าวสารของราชการจะ
กําหนดเงื่อนไขอย�างใดก็ได�แต�ต�องระบุไว�ด�วยว�าที่เป:ดเผยมิได�เพราะเป"นข�อมูลข�าวสาร ประเภทใด และให�ถือว�า
การมีคําสั่งเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารทางราชการเป"นดุลพินิจโดยเฉพาะของเจ�าหน�าท่ีของรัฐตามลําดับสายการ
บังคับบัญชาแต�ผู�ขออาจอุทธรณ>ต�อคณะกรรมการวินิจฉัยการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารได�ตามท่ีกําหนดใน
พระราชบัญญัตินี้ 
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ข�อควรจํา 
 

 ข�อมูลข�าวสารของราชการตามมาตรา 7 และมาตรา 9 ที่ต�องจัดไว�ให�ประชาชนเข�าตรวจดูได�น้ัน
จะต�อง 
   1.  เป"นสําเนาข�อมูลข�าวสาร ต�นฉบับหรือตัวจริงยังคงเก็บอยู�ที่หน�วยงานเจ�าของเร่ือง 
   2.  ข�อมูลข�าวสารของราชการท่ีหน�วยงานของรัฐจัดหาให�ตามวรรคหนึ่งต�องเป"นข�อมูลข�าวสาร 
ที่มีอยู�แล�วในสภาพที่พร�อมจะให�ได� มิใช�เป"นการต�องไปจัดทํา วิเคราะห> จําแนก  รวบรวม  หรือจัด ให�มีข้ึนใหม� 
เว�นแต�เป"นการแปรสภาพเป"นเอกสารจากข�อมูลข�าวสารท่ีบันทึกไว�ในระบบการบันทึกภาพหรือเสียง ระบบ
คอมพิวเตอร>  หรือระบบอ่ืนใด  ท้ังนี้ ตามที่คณะกรรมการกําหนด  แต�ถ�าหน�วยงานเห็นว�ากรณีท่ีขอนั้นมิใช�การ
แสวงหาผลประโยชน>ทางการค�า และเป"นเรื่องที่จําเป"นเพื่อปกปDองสิทธิเสรีภาพสําหรับผู�นั้นหรือเป"นเรื่องที่   
จะเป"นประโยชน>แก�สาธารณะ  หน�วยงานจะจัดหาข�อมูลข�าวสารนั้นให�ก็ได� 
  3.  ผู�เข�าตรวจดูข�อมูลข�าวสารไม�จําเป"นต�องมีส�วนได�ส�วนเสียเก่ียวข�อง และไม�จําเป"นต�องบอก
เหตุผล 
   4.  สิทธิของคนต�างด�าว ในการขอตรวจดูข�อมูลข�าวสารตามมาตรา 9 วรรคสี่บัญญัติว�า ให�
เป"นไปตามท่ีกําหนดโดยกฎกระทรวงซ่ึงปsจจุบันยังไม�มี ดังนั้น จึงเป"นเร่ืองท่ีเจ�าหน�าที่ต�องใช�ดุลพินิจโดยมีหลัก 
ดังนี้ 
    4.1  ข�อมูลข�าวสารตามมาตรา 7 ซ่ึงลงพิมพ>ในราชกิจจานุเบกษาถือว�าเป"นการ
เป:ดเผยต�อสาธารณะแล�ว และเป"นสากล ดังนั้น คนต�างด�าวย�อมขอดูได� 
    4.2  หากเป"นข�อมูลตามมาตราอ่ืน เจ�าหน�าที่ประจําศูนย>ควรแนะนําให�ทําหนังสือขอ
ตรวจดู หรือขอสําเนาเฉพาะเร่ืองท่ีตนเก่ียวข�อง หรือเพื่อปกปDองสิทธิของตนเอง คําขอเช�นน้ีเจ�าหน�าที่สามารถ
ใช�ดุลพินิจว�า สมควรให�ตรวจดูหรือให�สําเนาได�หรือไม� 
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อัตราค�าถ�ายสําเนาเอกสาร 
 

1.  ค�าธรรมเนียมการทําสาํเนาโดยเครื่องถ�ายเอกสาร มีอัตราดังนี ้
  1) ขนาดกระดาษ เอ 4   หน�าละไม�เกิน      1 บาท 
  2) ขนาดกระดาษ เอฟ 14  หน�าละไม�เกิน  1.50 บาท 
 3) ขนาดกระดาษ บี 4   หน�าละไม�เกิน      2 บาท 
 4) ขนาดกระดาษ เอ 3   หน�าละไม�เกิน      3 บาท 
 5) ขนาดกระดาษพิมพ>เขียว เอ 2  หน�าละไม�เกิน      8 บาท 
 6) ขนาดกระดาษพิมพ>เขียว เอ 1  หน�าละไม�เกิน     15 บาท 
 7) ขนาดกระดาษพิมพ>เขียว เอ 0  หน�าละไม�เกิน     30 บาท 
 
2.  การเรียกค�าธรรมเนียมการทําสําเนาโดยเครื่องถ�ายเอกสารในขนาดกระดาษ หรือในอัตราท่ีเกินกว�าท่ี
กําหนดไว�ในข�อ 1 หรือการขอสําเนาท่ีเป"นสื่อประเภทอ่ืน จะต�องขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการข�อมูล
ข�าวสารของราชการ เว�นแต�เป"นการเรียกค�าธรรมเนียมท่ีไม�เกินต�นทุนที่แท�จริง ตัวอย�างเช�น หากหน�วยงานไม�มี
เครื่องถ�ายเอกสารหรือเกิดเหตุขัดข�อง ต�องจําเป"นใช�พาหนะเดินทางเพื่อไปทําสําเนาให�กับผู�มาขอข�อมูล
ข�าวสาร ฯ กรณีนี้ นอกจากค�าใช�จ�ายในการทําสําเนาแล�วยังมีค�าพาหนะท่ีใช�เดินทางด�วย แต�ท้ังนี้จะต�องไม�เกิน
ต�นทุนที่แท�จริง 
 
3.  การเรียกค�าธรรมเนียมการให�คํารับรองถูกต�องของข�อมูลข�าวสารท่ีถือว�าคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของ
ราชการได�ให�ความเห็นชอบ ให�คิดในอัตราคํารับรองละไม�เกิน 5 บาท 
 
4.   ในกรณีท่ีผู�ขอสําเนา หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกต�อง เป"นผู�มีรายได�น�อย หน�วยงานจะพิจารณายกเว�น
ค�าธรรมเนียม หรือลดอัตราค�าธรรมเนียมให�ตามควรแก�กรณีได� 

 
  หมายเหตุ : สําหรับการรับรองสําเนาข�อมูลข�าวสาร อ�างถึง ระเบียบกรมควบคุมโรคติดต�อ ว�าด�วย
ข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2542  หมวด 4 การบริการข�อมูลข�าวสาร  ข�อ 20  กําหนดไว�ว�า การรับรอง
สําเนาข�อมูลข�าวสาร ให�ข�าราชการท่ีรับผิดชอบข�อมูลข�าวสารน้ันต้ังแต�ระดับ 3 หรือเทียบเท�าข้ึนไปเป"น        
ผู�รับรอง โดยลงลายมือชื่อพร�อมท้ังชื่อตัว ชื่อสกุล และตําแหน�ง ตลอดจนวัน เดือน ปY ให�ชัดเจน ทั้งน้ี ให�รับรอง
ตามจํานวนท่ีผู�ยื่นคําขอขอให�รับรอง 
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ภาคผนวก 
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แบบฟอร/มต�าง ๆ 
ท่ีเก่ียวข�องกับการให�บริการข�อมูลข�าวสาร 
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1.  แบบฟอร>มบันทึกการขอตรวจดูและสาํเนาเอกสาร 
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2.  ใบคําร�องขอค�นข�อมูลข�าวสารของราชการ 
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3.  ตัวอย�าง แบบฟอร>มการขอเบิกสื่อเผยแพร�ประชาสัมพนัธ> 
 

แบบฟอร�มขอเบิกสื่อเผยแพร�ประชาสัมพันธ� 

วัน/เดือน/ป� ..........................................................                            เลขท่ี .............. 
ชื่อ-สกุล .......................................................................................................................................................... 
ที่อยู�/หน�วยงาน .............................................................................................................................................. 
มีความประสงค!จะขอเบิกสื่อประชาสัมพันธ!สาํหรับ …………………………………………………………………………….. 
......................................................................................................................................................................... 

หน�วยงาน รายการ ประเภทสื่อ จํานวน 
ส.ระบาดวิทยา DDC WATCH จับตาโรคและภัยสุขภาพ ใบปลิว  
ส.โรคไม�ติดต�อ โรคเบาหวาน แผ�นพับ  

ส.โรคติดต�ออุบัติใหม� 
โรคติดเชื้อ ไวรัสโคโรน�า สายพันธุ!ใหม� แผ�นพับ  
โรคติดเชื้อ ไวรัสโคโรน�า สายพันธุ!ใหม� (ภาษาอังกฤษ) แผ�นพับ  
โรค มือ เท;า ปาก แผ�นพับ  

ส.โรคติดต�อทั่วไป 

การป<องกันโรคอาหารเป=นพิษในนักเรียน แผ�นพับ  
ความรู;เร่ืองโรคพยาธิใบไม;ตับ แผ�นพับ  
โรคไข;หวัดใหญ� แผ�นพับ  
รู;ทันไข;หวัดนก แผ�นพับ  
โรคคอตีบ แผ�นพับ  
โรคอุจจาระร�วง (DIARRHER) แผ�นพับ  
แนวทางสําหรับครูเร่ืองการป<องกัน ควบคุม โรคอาหาร
เป=นพิษในโรงเรียน 

คู�มือ 
 

ไข;ไทฟอยด! (Typhoid fever) แผ�นพับ  
โรคหัดเยอรมัน แผ�นพับ  
พิษจากเมล็ดสบู�ดํา แผ�นพับ  
โรคพิษสุนัขบ;า/โรคกลัวน้าํ แผ�นพับ  
คู�มือประชาชนกําจัดโรคพิษสนุัขบ;าในคนสัตว!และชุมชน คู�มือ  
รู;จักโรคปอดบวม ใบปลิว  
คู�มือความรู;เร่ืองพฤติกรรมในการป<องกันควบคุม
โรคติดต�อสําหรับศูนย!เด็กเล็กและโรงเรียนอนุบาล 

คู�มือ 
 

ส.โรคเอดส! ฯ CD.คู�มือกีฬาป<องกันเอดส! CD.  
ส.ควบคุมการบริโภคยาสูบ อันตรายบุหรี่มวนเอง/ยาเส;น แผ�นพับ  
ส.โรคติดต�อนําโดย ยุงลายกับโรคไข;เลือดออก แผ�นพับ  
แมลง โรคเท;าช;างสําหรับคนต�างด;าว แผ�นพับ  
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4.  ตัวอย�าง แบบสํารวจความพึงพอใจต�อการให�บริการข�อมูลข�าวสาร 
 

                                   แบบสาํรวจเลขที�................. 

แบบสาํรวจความพึงพอใจตอ่การใหบ้ริการขอ้มูลข่าวสารของราชการ  กรมควบคมุโรค 
 

(โปรดทาํเครื�องหมาย �ลงใน � ที�ท่านประสงคต์อบแบบสอบถาม) 

คาํชี� แจง :  แบบสอบถามชุดนี& เป็นเครื�องมือในการเก็บรวบรวมขอ้มลูเกี�ยวกับความพึงพอใจต่อการใหบ้ริการของศูนยข์อ้มูล
ข่าวสารของราชการ โดยจะนําผลการสํารวจไปปรับปรุงการดําเนินงานใหมี้ประสิทธิภาพยิ�งขึ& นเพื�อใหผู้ใ้ชบ้ริการไดร้ับความ    
พึงพอใจสงูสุด 
 

ส่วนที! 1  ขอ้มูลทั !วไปของผูต้อบแบบสอบถาม (โปรดทาํเครื!องหมาย �ลงใน � ที!ตรงกบัความเป็นจริง) 

เพศ �  ชาย    �  หญิง   

อาย ุ �  20 – 30 ปี     �  31 – 40 ปี      �  41 – 50 ปี  �  51 ปีขึ& นไป         

การศึกษา    �  ตํ �ากว่าปริญญาตรี   �  ปริญญาตรี              �  สูงกวา่ปริญญาตรี  

อาชีพ    �  ขา้ราชการ �  รฐัวสิาหกิจ �  พนักงานบริษัท              

 �  คา้ขาย/ธุรกิจส่วนตวั �  รบัจา้ง/ลกูจา้ง             �  นักเรียน/นักศึกษา          � อื�นๆ 
(ระบุ)............................. 

 

ส่วนที! 2 ความพึงพอใจตอ่การใหบ้ริการดา้นตา่งๆ  (โปรดทาํเครื!องหมาย �ลงในช่องที!ตรงกบัความคิดเห็นของท่านมากที!สุด)  

ประเด็นวดัความพึงพอใจ 

 

ระดบัความพึงพอใจ 
ไม่เคย

ใช้
บริการ 

มาก
ที!สุด  
(5) 

มาก 

 

(4) 

ปาน
กลาง 
(3) 

นอ้ย 

 

(2) 

นอ้ย
ที!สุด 
(1) 

1.  ดา้นการใหบ้รกิารของเจา้หนา้ที! / บุคลากรที!ใหบ้รกิาร 

1.1)  เจา้หน้าที�ใหบ้ริการดว้ยความสุภาพ 

      

1.2)  เจา้หน้าที�ดูแลเอาใจใส่ กระตือรือรน้ เต็มใจใหบ้รกิาร       

1.3)  เจา้หน้าที�ใหบ้ริการดว้ยความเสมอภาคเท่าเทียมกันโดยไม่เลือกปฏิบติั       

1.4)  เจา้หน้าที�ใหบ้ริการดว้ยความรูค้วามสามารถเชื�อถือได ้       

1.5)  เจา้หน้าที�ใหค้าํแนะนําการใชบ้ริการต่างๆ หรือตอบขอ้ซกัถามได ้       

2. ดา้นกระบวนการ / ขั�นตอนการใหบ้ริการ 

2.1) ขั&นตอนการขอรบับริการไม่ยุ่งยาก/ซบัซอ้น เขา้ใจง่าย 

      

2.2) การใหบ้ริการมีความถกูตอ้ง  รวดเร็ว  และทนัเวลา       

2.3) ใหบ้ริการดว้ยความครบถว้น ถกูตอ้ง        

3. ดา้นสถานที! / สิ!งอาํนวยความสะดวก 

3.1)  จาํนวนที�นั�งสาํหรบัผูม้าใชบ้ริการมีเพียงพอ   
      

3.2)  มีแสงสว่างเพียงพอ       

3.3)  สถานที�ใหบ้ริการ สะอาด เป็นระเบียบเรียบรอ้ย       

3.4)  คอมพิวเตอรส์าํหรบัการสืบคน้มีจาํนวนเพียงพอและมีประสิทธิภาพ       

3.5)  สภาพแวดลอ้มโดยรวม 
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ประเด็นวดัความพึงพอใจ 

 

ระดบัความพึงพอใจ 
ไม่เคย

ใช้
บริการ 

มาก
ที!สุด 

(5) 

มาก 

 

(4) 

ปาน
กลาง 
(3) 

นอ้ย 

 

(2) 

นอ้ย
ที!สุด 

(1) 

4. ดา้นการประชาสมัพนัธ ์

4.1)  การประชาสมัพนัธ์ผ่านทางเว็บไซต ์ 
      

4.2)  การประชาสมัพนัธ์ เช่น เอกสาร คู่มือ แผ่นพบั ป้ายประกาศ  
        และป้ายแนะนําการใหบ้ริการ มีความชดัเจนและเพียงพอ 

      

4.3)  มีกล่องรบัฟังความคิดเห็น และจุดรบัแบบประเมินความพงึพอใจ       

5. ความพึงพอใจในภาพรวม       
 

 

ส่วนที! 3 ความคิดเห็นและขอ้เสนอแนะเพิ!มเตมิ 

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................ 
 

 

�ขอขอบคุณที!กรุณาใหค้วามรว่มมือตอบแบบสอบถาม� 
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5.  บัญชีแสดงการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคล 
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6.  ตัวอย�าง แบบฟอร>มการจัดทําแฟDมดัชนีรวม 
 

ศูนย/ข�อมูลข�าวสารของราชการ กรมควบคุมโรค 

ดัชนีข�อมูลข�าวสาร มาตรา 7 (1)  เรื่อง โครงสร�างและการจัดองค/กรในการดําเนินงาน 

ลําดับ เร่ือง หมายเหต ุ

1 ผังโครงสร�างองค>การ กรมควบคุมโรค   

2 
กฎกระทรวงแบ�งส�วนราชการกรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุข   
พ.ศ. 2545 

  

3 
กฎกระทรวงแบ�งส�วนราชการกรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุข   
พ.ศ. 2552 

  

4 ประวัติความเป"นมาของกรมควบคุมโรค   

5 วิสัยทัศน> พันธกิจ กรมควบคุมโรค   

6 โครงสร�างกระทรวงสาธารณสขุ   

7 
แผนภูมิแสดงโครงสร�างการบริหารงานสาธารณสุข ในราชการบริหาร 
ส�วนภูมิภาค 

  

8 ประวัติกระทวงสาธารณสุข   
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ศูนย/ข�อมูลข�าวสารของราชการ 
กรมควบคุมโรค
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ความเป(นมาของศูนย/ข�อมูลข�าวสารของราชการ กรมควบคุมโรค 
 ตามมาตรา 9 แห�งพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ.2540 บัญญัติให�หน�วยงานของรัฐ
ต�องจัดให�มีข�อมูลข�าวสารของราชการอย�างน�อยตามท่ีกฎหมายกําหนดไว�ให�ประชาชนเข�าตรวจดู ประกอบกับ
คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ ได�มีประกาศเร่ือง หลักเกณฑ>และวิธีการเก่ียวกับการจัดให�มีข�อมูล
ข�าวสารของราชการ  ไว�ให�ประชาชนเข�าตรวจดู ณ ท่ีทําการของหน�วยงานของรัฐ โดยเรียกสถานที่ท่ีจัดเก็บ
รวบรวมข�อมูลข�าวสารและให�บริการว�า “ ศูนย>ข�อมูลข�าวสาร ”  
  ศูนย>ข�อมูลข�าวสารของราชการ กรมควบคุมโรค จึงเร่ิมก�อตั้งในปY พ.ศ. 2542 ตั้งอยู� ณ อาคาร 1 
ชั้น 1 กรมควบคุมโรค มีหน�าท่ีให�บริการข�อมูลข�าวสารต�าง ๆ ของราชการแก�ประชาชนและผู�มาติดต�อ ทั้งการ
ให�บริการ ณ ศูนย>ข�อมูลข�าวสาร ฯ, การให�บริการผ�านทางเว็บไซต> http://ddccenter.ddc.moph.go.th/infoc 
และการให�บริการผ�านทาง Facebook : ศูนย>ข�อมูลข�าวสาร กรมควบคุมโรค นอกจากน้ียังจัดโครงการ        
ให�ความรู�เพื่อให�เจ�าหน�าที่ในหน�วยงานมีความรู� ความเข�าใจในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ ฯ อย�างต�อเน่ือง
ในทุกปYงบประมาณ 
  และในปYงบประมาณ 2557 (วันท่ี 7 กุมภาพันธ> 2557 ) กรมควบคุมโรคได�เข�าร�วมโครงการพัฒนา
หน�วยงานต�นแบบในการจัดตั้งศูนย>ข�อมูลข�าวสารของราชการ ให�เป"นหน�วยงานต�นแบบในส�วนกลางระดับ
กระทรวงฯ และผ�านการคัดเลือกโดยได�รับการคัดเลือกให�เป"นหน�วยงานต�นแบบในการจัดตั้งศูนย>ข�อมูลข�าวสาร
ของราชการประจํากระทรวง ในปYงบประมาณ 2557 ได�มีการลงนามในบันทึกข�อตกลงความร�วมมือ (MOU) 
เม่ือวันท่ี 19 กันยายน 2557 และเข�ารับโล�จากนายกรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 13 กุมภาพันธ> 2558 ณ           
ตึกสันติไมตรี ทําเนียบรัฐบาล 
 ทั้งน้ี การดําเนินการตามบันทึกข�อตกลงความร�วมมือ (MOU) เรื่อง การเป"นเครือข�ายความร�วมมือใน
การพัฒนาศูนย>ข�อมูลข�าวสารของหน�วยงานของรัฐ จะต�องดําเนินการอย�างต�อเน่ืองเป"นเวลา 3 ปY (ตั้งแต�
ปYงบประมาณ พ.ศ. 2558 - 2560) 
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โครงสร�าง 
ศูนย/ข�อมูลข�าวสารของราชการ กรมควบคุมโรค 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กรมควบคุมโรค 

 

คณะกรรมการเพื่อการปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสาร  

ของราชการ พ.ศ. 2540             
กรมควบคุมโรค 

โดยมีรองอธิบดีกรมควบคุมโรคเป"นประธาน 
และผู�อํานวยการทุกสํานักเป"นคณะกรรมการ 

 

ศูนย>ข�อมูลข�าวสาร 
ของราชการ กรมควบคุมโรค 

 

 

เจ�าหน�าที่ผู�รับผิดชอบ 
ประจําศูนย>ข�อมูลข�าวสาร 

 

ดูแลและให�บริการข�อมูลข�าวสาร 
ณ มุม พ.ร.บ. ข�อมูลข�าวสารของราชการ, 
เว็บไซต>ศูนย>ข�อมูลข�าวสารของราชการ 
และ Facebook ศูนย>ข�อมูลข�าวสารฯ 

กรมควบคุมโรค 
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1. ข�อมูลเก่ียวกับสิ่งแวดล�อมและสุขภาพ (สื่อวิชาการด�านโรคต�าง ๆ)  
2. สถานที่ติดต�อเพื่อขอรับข�อมูลข�าวสาร หรือคําแนะนําในการติดต�อกับหน�วยงาน 
3. โครงสร�างกรมควบคุมโรค 
4. โครงสร�างกระทรวงสาธารณสขุ 
5. ผลพิจารณาหรือคําวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต�อเอกชน 
6. กฎกระทรวงการแบ�งส�วนราชการ กรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2545 
7. แผนงาน 
8. รายงานประจาํปY 

 

 
ตัวอย�าง 

ข�อมูลยอดนิยมที่มีผู�มาขอใช�บริการ 
ณ ศูนย/ข�อมูลข�าวสารของราชการ 

กรมควบคุมโรค 
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ประมวลภาพกิจกรรม 
 

ศูนย/ข�อมูลข�าวสารของราชการ  กรมควบคุมโรค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ศึกษาดูงาน/แลกเปล่ียนเรียนรู� ศูนย/ข�อมูลข�าวสารของราชการ  กรมอนามัย 
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ออกหน�วยเคลื่อนที่เพ่ือเผยแพร�ความรู� พ.ร.บ. ข�อมูลข�าวสารของราชการ 

พ.ศ. 2540 ให�แก�ประชาชน 
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ช�องทางการประชาสัมพันธ/  ศูนย/ข�อมูลข�าวสารของราชการ  กรมควบคุมโรค 
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เกณฑ/มาตรฐานการตรวจประเมิน 
และการให�คะแนนหน�วยงานต�นแบบ 

ในการจัดต้ังศูนย/ข�อมูลข�าวสารของราชการ
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เกณฑ/มาตรฐานการตรวจประเมินและการให�คะแนนหน�วยงานต�นแบบ 
ในการจัดตั้งศูนย/ข�อมูลข�าวสารของราชการ 

โดย สํานักงานคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

 
ตามโครงการพัฒนาหน�วยงานต�นแบบในส�วนกลาง 

ระดับกระทรวง (หน่ึงกระทรวง หน่ึงหน�วยงานต�นแบบ) 
เพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติตามพระราชบญัญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ 

พ.ศ. ๒๕๔๐ อย�างย่ังยืน 
 
โดยดําเนินการตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ดังนี้ 

1. จัดสถานที่/จัดตั้งศูนย>ข�อมูลข�าวสารของหน�วยงาน ที่ประชาชนเข�าถึงได�โดยสะดวก  
2. มีเจ�าหน�าที่รับผิดชอบประจําศูนย>ข�อมูลข�าวสารหรือปฏิบัติหน�าที่เก่ียวกับการให�บริการข�อมูลข�าวสาร

ของหน�วยงานเป"นการเฉพาะ  
3. มีปDายบอกถึงที่ตั้งของสถานที่หรือศูนย>ข�อมูลข�าวสารท่ีหน�วยงานจัดไว�สําหรับการให�บริการข�อมูล

ข�าวสารเข�าใจได�ง�ายและมองเห็นได�ชัดเจน  
4. มีการจัดทําแผนภาพแสดงข้ันตอนการให�บริการ (Flow chart)  
5. ศูนย>ข�อมูลข�าวสารของหน�วยงาน ต�องมีข�อมูลข�าวสาร ของหน�วยงานครบถ�วนเป"นปsจจุบัน มีเว็บไซต>

เผยแพร�ข�อมูลข�าวสารของราชการ และเก็บไว�เผยแพร�เป"นเวลาไม�น�อยกว�า ๑ ปYนับแต�วันท่ีประกาศ  
   5.1 มีผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยท่ีมีผลโดยตรงต�อเอกชน 
   5.2 มีนโยบายหรือการตีความ 
   5.3 มีแผนงาน/โครงการ และงบประมาณรายจ�ายประจําปY 
   5.4 มีคู�มือหรือคําสั่งเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ�าหน�าที่ของรัฐ  
   5.5 มีสิ่งพิมพ>ที่ได�มีการอ�างอิงถึงในราชกิจจานุเบกษา  
   5.6 มีสัญญาสัมปทาน สัญญาท่ีมีลักษณะผูกขาดตัดตอนฯ  
   5.7 มีมติคณะรัฐมนตรีหรือมติคณะกรรมการท่ีแต�งตั้งโดยกฎหมายหรือโดยมติคณะรัฐมนตรี 
   5.8 มีข�อมูลข�าวสารอ่ืนตามที่กําหนด  

- ประกาศประกวดราคา สอบราคา  
- แบบ สขร.๑  
- ข�อมูลเก่ียวกับสิ่งแวดล�อมและสุขภาพ 

6.  จัดทําดัชนีข�อมูลข�าวสารไว�ให� บริการ  ณ ศูนย>ข�อมูลข�าวสารอย�างชัดเจน สามารถสืบค�นได�สะดวกรวดเร็วและ
เป"นปsจจุบัน  

7.  มีการเผยแพร�ข�อมูลเก่ียวกับประกาศประกวดราคา ประกาศสอบราคา  
8.  จัดทําสรุปผลการจัดซ้ือจัดจ�างเป"นรายเดือนตามแบบสขร. ๑ 
9.  มีหลักฐานการให�บริการข�อมูลข�าวสารภายใน ๑๕ วัน ของหน�วยงาน  
10. มอบหมายให�ผู�บริหารระดับรองหัวหน�าหน�วยงานรับผิดชอบในการปฏิบัติงานตาม พ.ร.บ. ข�อมูลข�าวสาร

ของราชการฯ เป"นการเฉพาะ  
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11. ผู�บริหารของหน�วยงานให�ความสําคัญและควบคุมดูแลให�มีการปฏิบัติตามกฎหมายข�อมูลข�าวสารของ
ราชการอย�างเคร�งครัด 

12. จัดเก็บสถิติและสรุปผลการมาใช�บริการ ณ ศูนย>ข�อมูลข�าวสารของหน�วยงานและรายงานให�ผู�บริหารทราบ 
13. มีช�องทางรับฟsงความคิดเห็นของประชาชน ณ จุดบริการศูนย>ข�อมูลข�าวสารของราชการและทาง 
     เว็บไซต>ของศูนย>ข�อมูลข�าวสารของราชการของหน�วยงานรัฐ 
14. เผยแพร�ความรู�ความเข�าใจเก่ียวกับสิทธิการรับรู�ข�อมูลข�าวสารให�บุคลากรส�วนราชการและประชาชนทราบ  

  15. ประชาสัมพันธ>เผยแพร�เก่ียวกับผลการปฏิบัติตามกฎหมายข�อมูลข�าวสารของราชการ 
        อย�างน�อย ๕ ช�องทาง เช�น 

     15.1 แผ�นพับ 
     15.2 เสียงตามสาย 
     15.3 เว็บไซต>ตัววิ่ง 
     15.4 วารสาร  
     15.5 บอร>ดประชาสัมพันธ> 

16.  มีการอบรมให�ความรู�แก�ประชาชนในพื้นท่ีให�มีความรู�เก่ียวกับกฎหมายข�อมูลข�าวสารของราชการอย�าง 
      น�อยปYละ ๑ ครั้ง/ออกหน�วยเคลื่อนที่เพื่อเผยแพร�เก่ียวกับกฎหมายข�อมูลข�าวสารของราชการ 

  17.  มีแผนการพัฒนาศูนย>ข�อมูลข�าวสารของราชการอย�างต�อเนื่องโดยมีการปฏิบัติตามแผนอย�างเป"น 
        รูปธรรมชัดเจน และนําเสนอผลการดําเนินการตามแผนเพื่อประกอบการพิจารณาของผู�บริหาร 

18.  มีการสํารวจความพึงพอใจของประชาชนต�อการให�บริการ 
19.  มีคู�มือในการปฏิบัติงานของศูนย>ข�อมูลข�าวสารของราชการ 

  20.  มีการแลกเปลี่ยนข�อมูลข�าวสารระหว�างหน�วยงาน/องค>กรที่เก่ียวข�อง/ ศึกษาดูงาน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รายละเอียดเพ่ิมเติมคลิกท่ี 
    � http://www.oic.go.th  และ 
    � http:///www.ddccenter.moph.go.th/infoc 
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รายช่ือหน�วยงานท่ีได�รับการคัดเลือก 
ให�เป(นหน�วยงานต�นแบบ 

ในการจัดต้ังศูนย/ข�อมูลข�าวสารของราชการ
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รายชื่อหน�วยงานที่ได�รับการคัดเลือกให�เป(นหน�วยงานต�นแบบ 
ในการจัดต้ังศูนย/ข�อมูลข�าวสารของราชการประจํากระทรวง 

 

ลําดับที ่ กระทรวง หน�วยงานต�นแบบ 
ปK 

2554 
ปK 

2555 
ปK 

2556 
1. กระทรวงการท�องเท่ียว 

และกีฬา 
กรมพลศึกษา 

 �  

2. กระทรวงเกษตรและ 
สหกรณ> 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ>   � 
กรมส�งเสริมสหกรณ>   � 
กรมวิชาการเกษตร   � 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

  � 

3. กระทรวงคมนาคม การทางพิเศษแห�งประเทศไทย  �  
บริษัท การบินไทย จาํกัด (มหาชน)  �  

4. กระทรวงทรัพยากร 
ธรรมชาติและ
สิ่งแวดล�อม 

สํานักงานปลัดกระทรวง  �  
กรมปmาไม�  �  
สํานักงานนโยบายและแผน 
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล�อม 

  � 

กรมส�งเสริมคุณภาพสิ่งแวดล�อม   � 
5. กระทรวงพาณิชย> กรมเจรจาการค�าระหว�างประเทศ  �  

กรมการค�าต�างประเทศ  �  
6. กระทรวงมหาดไทย กรมการพัฒนาชุมชน 

การไฟฟDาส�วนภูมิภาค เขต 1 
(ภาคเหนือ) จังหวัดเชียงใหม� 

 � 
� 

 

7. กระทรวงยุติธรรม กรมคุ�มครองสิทธิและเสรีภาพ  �  
กรมบังคับคดี  �  
สถาบันนิติวิทยาศาสตร>   � 

8. กระทรวงแรงงาน สํานักงานประกันสังคม   � 
9. กระทรวงวัฒนธรรม สํานักงานปลัดกระทรวง  �  

10. กระทรวงวิทยาศาสตร> 
และเทคโนโลยี 

สํานักงานวิทยาศาสตร>และเทคโนโลย ี
แห�งชาติ 

  � 

11. กระทรวงอุตสาหกรรม กรมส�งเสริมอุตสาหกรรม  �  
12. สํานักนายกรัฐมนตรี สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

 
  

� 
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รายชื่อหน�วยงานที่ได�รับการคัดเลือกให�เป(นหน�วยงานต�นแบบ 

ในการจัดตั้งศูนย/ข�อมูลข�าวสารของราชการประจําจังหวัด 
 

ลําดับที ่ กระทรวง หน�วยงานต�นแบบ 
ปK 

2554 
ปK 

2555 
ปK 

2556 
1. กําแพงแพชร สํานักงานวัฒนธรรมจังหวัด �   

สํานักงานจังหวัด   � 
2. ชลบุร ี สํานักงานจังหวัด �   
3. ชัยภูมิ สํานักงานขนส�งจังหวัด   � 
4. ชุมพร สํานักงานจังหวัด   � 
5. เชียงราย สํานักงานขนส�งจังหวัด   � 
6. ตราด สํานักงานจังหวัด   � 
7. นครพนม สํานักงานเกษตรและสหกรณ>จังหวัด  �  
8. นครศรีธรรมราช สํานักงานสรรพากรพื้นที่

นครศรีธรรมราช 
�   

สํานักงานเกษตรและสหกรณ>จังหวัด   � 
9. นครสวรรค> สํานักงานขนส�งจังหวัด �   

10. นนทบุรี สํานักงานขนส�งจังหวัด �   
11. น�าน สํานักงานจังหวัด   � 
12. ประจวบคีรีขันธ> สํานักงานโยธาธิการและผังเมือง

จังหวัด 
 �  

สํานักงานจัดหางานจังหวัด   � 
13. ปราจีนบุรี สํานักงานจังหวัด   � 
14. ปsตตานี สํานักงานขนส�งจังหวัด   � 

  สํานักงานแรงงานจังหวัด   � 
15. พระนครศรีอยุธยา สํานักงานจังหวัด  �  
16. พัทลุง สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด  �  
17. พิจิตร สํานักงานสรรพากรพื้นที่พิจิตร   � 
18. เพชรบุรี สํานักงานขนส�งจังหวัด �   

สํานักงานประกันสังคมจังหวัด  �  
สํานักงานพาณิชย>จังหวัด  �  

19. เพชรบูรณ> สํานักงานจังหวัด  �  
สํานักงานขนส�งจังหวัด  �  

20. แพร� สํานักงานจังหวัด   � 
21. มหาสารคาม สํานักงานจังหวัด  �  
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รายชื่อหน�วยงานที่ได�รับการคัดเลือกให�เป(นหน�วยงานต�นแบบ 

ในการจัดตั้งศูนย/ข�อมูลข�าวสารของราชการประจําจังหวัด 
 

ลําดับที ่ กระทรวง หน�วยงานต�นแบบ 
ปK 

2554 
ปK 

2555 
ปK 

2556 
21. มหาสารคาม สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด   � 

สํานักงานขนส�งจังหวัด   � 
22. แม�ฮ�องสอน สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด   � 
23. ยโสธร สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด �   

สํานักงานจังหวัด   � 
24. ยะลา วิทยาลัยอาชีวศึกษา �   

สํานักงานแรงงานจังหวัด �   
สํานักงานจังหวัด  �  

25. ร�อยเอ็ด สํานักงานพัฒนาชุมชนจังหวัด  �  
26. ลําปาง สํานักงานจังหวัด   � 
27. ลําพูน สํานักงานขนส�งจังหวัด �   
28. เลย สํานักงานขนส�งจังหวัด   � 
29. สกลนคร สํานักงานจังหวัด  �  

สํานักงานสถิติจังหวัด   � 
สํานักงานประชาสัมพันธ>จังหวัด   � 

30. สงขลา สํานักงานเกษตรและสหกรณ>จังหวัด   � 
31. สมุทรสงคราม สํานักงานจังหวัด  �  
32. สมุทรสาคร สํานักงานจังหวัด  �  
33. สระแก�ว สํานักงานจังหวัด   � 
34. สระบุรี สํานักงานจังหวัด �   

โรงพยาบาลสระบุรี   � 
35. สุพรรณบุรี สํานักงานจังหวัด   � 
36. สุราษฎร>ธาน ี สํานักงานเกษตรและสหกรณ>จังหวัด �   
37. สุรินทร> โรงพยาบาลสุรินทร> �   

สํานักงานจัดหางานจังหวัด  �  
มหาวิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  �  

38. หนองคาย สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคง
ของมนุษย>จังหวัด 

  � 

39. อ�างทอง สํานักงานจังหวัด   � 
  สํานักงานคลังจังหวัด   � 
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รายชื่อหน�วยงานที่ได�รับการคัดเลือกให�เป(นหน�วยงานต�นแบบ 
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ลําดับที ่ กระทรวง หน�วยงานต�นแบบ 
ปK 

2554 
ปK 

2555 
ปK 

2556 
40. อุตรดิตถ> สํานักงานจังหวัด �   

สํานักงานคลังจังหวัด  �  
ศูนย>ฝ}กและพัฒนาอาชีพราษฎรไทย
บริเวณชายแดนอุตรดิตถ> 

  � 

41. อุทัยธานี สํานักงานจังหวัด   � 
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กฎหมาย 
ท่ีเก่ียวกับการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ 
ข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540
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มติคณะรัฐมนตรี 
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มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 29 ธันวาคม 2541 
  1.  ให�กระทรวง ทบวง กรม ถือเป"นนโยบายสําคัญที่ต�องปฏิบัติให�เกิดผลอย�างจริงจัง โดยต�องจัด
โครงการให�ความรู� เพื่อให�เจ�าหน�าที่ในหน�วยงานมีความรู� ความเข�าใจ ในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้อย�าง
จริงจังและต�อเน่ือง 
  2.  ให�หน�วยงานของรัฐทุกแห�ง แต�งตั้งบุคคลหรือคณะกรรมการข้ึนรับผิดชอบการปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัตินี้เป"นการเฉพาะ 
  3.  ให�กระทรวง ทบวง คัดเลือกส�วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจอย�างน�อย 1 แห�ง เพื่อเป"นตัวอย�างในการ
ให�บริการข�อมูลตามพระราชบัญญัติน้ี 
 
มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 9 มีนาคม 2542 
  1.  เม่ือคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการให�คําแนะนํา หรือให�ความเห็นต�อเรื่องร�องเรียน       
ให�หน�วยงานของรัฐถือปฏิบัติอย�างเคร�งครัดและโดยด�วนท่ีสุด 
  2.  เม่ือสํานักงานคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการขอความร�วมมือ ขอเอกสาร/ข�อเท็จจริง     
ให�หน�วยงานของรัฐให�ความสําคัญและความร�วมมือ 
  3.  เม่ือคณะกรรมการวินิจฉัยการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารมีคําวินิจฉัยให�หน�วยงานของรัฐถือปฏิบัติตาม 
คําวินิจฉัยภายใน 7 วัน นับแต�วันท่ีรับทราบคําวินิจฉัย 
  4.  หากไม�ปฏิบัติตามโดยไม�มีเหตุผลสมควร ให�ผู�บังคับบัญชาลงโทษทางวินัยทุกกรณี 
 
มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 30 พฤศจิกายน 2542 
  1.  ให�มีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 
2540 โดยให�กระทรวง ทบวง กรม รายงานผลการติดตามให�คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการทราบ 
ภายในเดือนเมษายนและตุลาคม 
  2.  ให�สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เป"นหน�วยงานหลักในการเร�งรัดติดตามผลการปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 โดยกําหนดเป"นแผนการตรวจราชการของผู�ตรวจราชการ
สํานักนายกรัฐมนตรี 
  3.  ให�กระทรวง ทบวง กรม เร�งรัดการติดตามประเมินผล โดยมอบหมายผู�ตรวจราชการกระทรวง/กรม 
รับผิดชอบ 
  4.  ให�ผู�ตรวจราชการกรมการปกครอง ติดตามการประเมินผลการปฏิบัติของหน�วยงานราชการ       
ส�วนท�องถ่ิน 
 
มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 1 กุมภาพันธ/ 2543 
  1.  ให�หน�วยงานของรัฐเร�งรัดการปฏิบัติตามกฎหมาย และการให�บริการข�อมูลข�าวสารของประชาชน 
  2.  ขอให�หน�วยงานท่ีเก่ียวข�องพิจารณาสนับสนุนงบประมาณ อัตรากําลังและการพัฒนาบุคคลากร     
ที่เหมาะสมแก�สํานักงานคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
  3.  ให�กรรมการผู�แทนส�วนราชการในคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ ที่ได�รับมอบหมาย 
ปฏิบัติงานในฐานะกรรมการอย�างต�อเนื่องเป"นเวลาอย�างน�อย 2 ปY เพื่อให�การดําเนินงานในหน�วยงาน       
ของรัฐเป"นไปอย�างต�อเนื่องและเกิดผลในทางปฏิบัติอย�างจริงจัง 
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  4.  เพื่อให�การพัฒนาข�อมูลข�าวสารดําเนินไปอย�างมีประสิทธิภาพและต�อเนื่อง ให�สํานักนายกรัฐมนตรี
และหน�วยงานของรัฐทุกแห�งพิจารณากําหนดแนวทางพัฒนางานบริหารข�อมูลข�าวสาร งานสารบรรณให�เป"น
ระบบ อ�างอิงทั่วถึงกันได�ทั่วประเทศ 
  5.  ให�สํานักงานคณะกรรมการข�าราชการพลเรือนพิจารณาวางระบบการประเมินผลงานเพื่อเลื่อนระดับ
เจ�าหน�าท่ีของรัฐตั้งแต�ระดับ 7 ข้ึนไป โดยให�คํานึงถึงการพัฒนาความรู�และความสามารถด�านการบริหารงาน 
ให�เป"นไปตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 2539 และให�สํานักงานคณะกรรมการข�าราชการพลเรือนพิจารณาหลักเกณฑ>การแข�งขัน
บุคลากรเข�ารับราชการในตําแหน�งนิติกร ต�องผ�านการสอบความรู�ทางด�านกฎหมาย พระราชบัญญัติข�อมูล-
ข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 และพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 ในฐานะวิชา
บังคับควบคู�กับความรู�กฎหมายว�าด�วยการบริหารราชการแผ�นดิน 
 
มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 5 กันยายน 2543 
  ให�สํานักงานปลัดกระทรวงทุกกระทรวง เป"นผู�รับผิดชอบในการติดตามผลการปฏิบัติของหน�วยงานใน
สังกัด และรวบรวมรายงานตามแบบที่สํานักนายกรัฐมนตรีกําหนด ส�งให�คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของ-
ราชการ ทั้งน้ี เร่ิมตั้งแต�การรายงานงวดเดือนตุลาคม 2543 เป"นต�นไป 
 
มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 21 มกราคม 2546 
  1.  ให�กรมส�งเสริมการปกครองท�องถ่ิน กระทรวงมหาดไทย รับผิดชอบในการติดตามการปฏิบัติของ
ราชการส�วนท�องถ่ิน 
  2.  ให�มีการรายงานผลการปฏิบัติมายังคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ ปYละ 1 ครั้ง ภายใน
เดือนตุลาคมของทุกปY โดยให�สํานักงานปลัดกระทรวงทุกกระทรวงเป"นผู�รับผิดชอบในการติดตามและรวบรวม
แบบรายงานของหน�วยงานในสังกัด 
 
มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 28 ธันวาคม 2547 
  1.  ให�ทุกหน�วยงานบริการข�อมูลข�าวสารแก�ประชาชนด�วยความรวดเร็ว 
    -  กรณีมีข�อมูลพร�อมที่จะจัดหาให�ได� ต�องดําเนินการให�แล�วเสร็จโดยรวดเร็วหรือภายในวันที่
รับคําขอ 
    -  กรณีที่ข�อมูลท่ีขอมีจํานวนมากหรือไม�สามารถดําเนินการให�แล�วเสร็จภายใน 15 วันจะต�อง
แจ�งให�ผู�ขอทราบภายใน 15 วัน รวมท้ังแจ�งกําหนดวันที่จะดําเนินการแล�วเสร็จให�ผู�ขอข�อมูลทราบด�วย 
  2.  ให�หน�วยงานที่มีเว็บไซต>นําประกาศการประกวดราคาและสอบราคา รวมท้ังผลการพิจารณาการ
จัดซ้ือจัดจ�างในรอบเดือนเผยแพร�ผ�านเว็บไซต>อีกทางหนึ่ง 
  3.  ให�หน�วยงานของรัฐส�งเสริมให�มีการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 
2540 อย�างเคร�งครัด โดยเน�นการฝ}กอบรมให�ความรู�แก�เจ�าหน�าที่ เพื่อให�บริการข�อมูลแก�ประชาชนอย�างมี
ประสิทธิภาพ 
มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 11 เมษายน 2549 
  1.  ให�สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.) นํามติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันที่ 28 ธันวาคม 
พ.ศ. 2547 ที่กําหนดให�หน�วยงานของรัฐนําข�อมูลข�าวสารเก่ียวกับประกาศประกวดราคาและสอบราคา และ
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ผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจ�างในรอบเดือนเผยแพร�ผ�านทางเว็บไซต>ของหน�วยงาน รวมท้ังเรื่องความโปร�งใส 
เร่ืองการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสาร และเร่ืองการมีส�วนร�วมของประชาชน เป"นหน่ึงในตัวชี้วัด (KPI) ประสิทธิภาพ
ของหน�วยงานของรัฐทุกแห�งตั้งแต�ปYงบประมาณ พ.ศ. 2550 เป"นต�นไป 
  2.  กําหนดหลักการห�ามมิให�หน�วยงานของรัฐ ฟDองคดีปกครองเพื่อเพิกถอนคําวินิจฉัยของ
คณะกรรมการวินิจฉัยการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสาร ที่มีคําวินิจฉัยให�หน�วยงานของรัฐเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารแก�ผู�
อุทธรณ> 
 
มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 20 กุมภาพันธ/ 2550 
  1.  ให�กรมส�งเสริมการปกครองส�วนท�องถ่ิน กระทรวงมหาดไทย นํามติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 28 
ธันวาคม พ.ศ. 2547 ที่กําหนดให�หน�วยงานของรัฐ นําข�อมูลข�าวสารเก่ียวกับประกาศประกวดราคาและสอบ
ราคา รวมท้ังผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจ�างในรอบเดือนเผยแพร�ทางเว็บไซต>ของหน�วยงาน รวมทั้งการนํา
เร่ืองความโปร�งใส เร่ืองการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสาร เรื่องการมีส�วนร�วมของประชาชน เป"นเคร่ืองมือในการ
ประเมินประสิทธิภาพของหน�วยงานส�วนท�องถ่ินทุกแห�ง โดยเร่ิมดําเนินการตั้งแต�ปY 2551 
  2.  ให�หน�วยงานของรัฐถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ>การรักษาหนังสือราชการ และการทําลายหนังสือ
ราชการ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด�วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 โดยเคร�งครัด หากเกิดความ
บกพร�องของการไม�เคร�งครัดในการปฏิบัติดังกล�าว ให�ดําเนินการทางวินัยแก�เจ�าหน�าที่ผู�รับผิดชอบ และหาก
เกิดความเสียหายหน�วยงานของรัฐที่เก่ียวข�องต�องรับผิดชอบและดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�า
ด�วยหลักเกณฑ>การปฏิบัติเก่ียวกับความรับผิดทางละเมิดของเจ�าหน�าที่ พ.ศ. 2539 
  3.  ให�กระทรวงศึกษาธิการพิจารณาขอความร�วมมือจากสถาบันการศึกษา ให�ความรู�เก่ียวกับการ
คุ�มครองข�อมูลส�วนบุคคลตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 และความรู�เก่ียวกับสิทธิ
ของบุคคลในครอบครัว เกียรติยศ ชื่อเสียง ความเป"นอยู�ส�วนตัว บรรจุเป"นวิชาหนึ่งในหลักสูตรของ
สถาบันการศึกษาด�วย 
  4.  ให�หน�วยงานของรัฐทุกแห�งจัดทําสรุปผลการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 ไว�ในรายงานประจําปYของหน�วยงานด�วย 
 
มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 23 มิถุนายน 2552 
  1.  ให�หน�วยงานรัฐในทุกระดับถือเป"นนโยบายสํา คัญที่ต�องดูแลและกําชับการปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ของเจ�าหน�าท่ี โดยเฉพาะการปฏิบัติตามตัวชี้วัด 
“ระดับความสําเร็จในการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสาร” ให�มีการปฏิบัติให�ครบถ�วนถูกต�องตามข้ันตอนที่กําหนดโดย
เคร�งครัด เพื่อให�ประชาชนสามารถใช�สิทธิในการรับรู�ข�อมูลข�าวสารได�อย�างมีประสิทธิภาพและรวดเร็วมากข้ึน 
  2.  การห�ามมิให�หน�วยงานของรัฐฟDองคดีปกครองเพื่อเพิกถอนคําวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัยการ
เป:ดเผยข�อมูลข�าวสาร ที่มีคําวินิจฉัยให�หน�วยงานเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารแก�ผู�อุทธรณ> และต�องดําเนินการตามคํา
วินิจฉัยภายใน 7 วัน ตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 9 มีนาคม 2542 โดยเคร�งครัด หากเจ�าหน�าที่ของรัฐ    
ไม�ปฏิบัติตามโดยไม�มีเหตุผลอันสมควรให�ผู�บังคับบัญชาดําเนินการพิจารณาลงโทษทางวินัยทุกกรณี 
มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 20 เมษายน 2553 
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  1.  รับทราบผลการดําเนินงานของคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ ในปYงบประมาณ พ.ศ. 
2552 และเปDาหมายการดําเนินงานในปYงบประมาณ พ.ศ. 2553 ตามที่รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี 
(นายสาทิตย> วงศ>หนองเตย) ประธานกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการเสนอ 
  2.  ในส�วนของข�อเสนอเชิงนโยบาย ให�รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี (นายสาทิตย> วงศ>หนองเตย) 
ประธานกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ รับไปพิจารณาทบทวนในคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของ
ราชการอีกคร้ังหนึ่ง โดยให�นําความเห็นและข�อสังเกตของสํานักงาน ก.พ. และสํานักงาน ก.พ.ร. ไป
ประกอบการพิจารณาด�วย แล�วให�นําเสนอคณะรัฐมนตรีต�อไป 
 
มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 4 มกราคม 2554 
  1.  มอบหมายให�รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี (นายสาทิตย> วงศ>หนองเตย) ประธานกรรมการ
ข�อมูลข�าวสารของราชการ และรัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี (นายองอาจ คล�ามไพบูลย>) พิจารณา
ทบทวนอุปสรรคและปsญหาในการดําเนินการตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540     
ว�าสมควรจะต�องดําเนินการปรับปรุงพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารฯ หรือไม� และอย�างไร 
  2.  ในเรื่องดัชนีตัวชี้วัดความโปร�งใสท่ีกําหนดภายใต�พระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 
2540 มอบหมายให�กระทรวงการคลัง สํานักงบประมาณ และสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจ
และสังคมแห�งชาติ รับไปประกอบการพิจารณาเพื่อทบทวนและปรับปรุงตัวชี้วัดที่เก่ียวข�อง เพื่อมิให�เกิดความ
ซํ้าซ�อนหรือไม�สอดคล�องด�วย 
 
มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 20 เมษายน 2554 
  1.  รับทราบรายงานผลการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ของ
คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ ประจําปYงบประมาณ พ.ศ. 2553 
  2.  ให�ความเห็นชอบให�หน�วยงานของรัฐถือปฏิบัติในเร่ืองการนําข�อมูลข�าวสารตามมาตรา 7 และ
มาตรา 9 แห�งพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 เผยแพร�ผ�านทางเว็บไซต>ของหน�วยงาน
ของรัฐทุกหน�วยงาน 
 
มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 10 มกราคม 2555 
  1.  ให�ความเห็นชอบข�อเสนอเชิงนโยบายในการกําหนดให�หน�วยงานของรัฐถือปฏิบัติในเร่ืองการรายงาน
ผลการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ผ�านเว็บไซต> 
 
มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 24 มกราคม 2555 
  ให�ความเห็นชอบในส�วนที่เก่ียวข�องกับหน�วยงานของรัฐทุกแห�ง ดังน้ี 
  1. เห็นชอบให�สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีร�วมมือกับสํานักงาน ก.พ. ในการจัดหลักสูตรอบรม
เก่ียวกับพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ผ�านระบบบริหารจัดการการเรียนรู�              
ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส>ของสํานักงาน ก.พ. โดยให�หน�วยงานของรัฐทุกหน�วยงานให�ความร�วมมือในการ
กําหนดให�เจ�าหน�าที่ในสังกัดทุกคนเข�าอบรมเสริมสร�างองค>ความรู�เก่ียวกับพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของ-
ราชการ พ.ศ. 2540 ผ�านระบบบริหารจัดการการเรียนรู�ผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส>ของสํานักงาน ก.พ. อย�าง
ต�อเน่ือง โดยควรทําตัวชี้วัดส�วนบุคคลด�วย 
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  2.  กําหนดให�ทุกกระทรวง กรม จังหวัด และส�วนท�องถ่ิน จัดหลักสูตรเก่ียวกับพระราชบัญญัติข�อมูล-
ข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 หรือสอดแทรกวิชาเก่ียวกับพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 
2540 ในหลักสูตรท่ีจัดอยู�แล�วของแต�ละหน�วยงานอย�างต�อเน่ือง 
  ทั้งนี้ ในส�วนที่เก่ียวข�องกับองค>กรปกครองส�วนท�องถ่ิน เพื่อให�มติคณะรัฐมนตรีดังกล�าวข�างต�นเป"นไป
อย�างเหมาะสม จึงควรให�องค>กรปกครองส�วนท�องถ่ิน มีอํานาจตัดสินใจที่จะเลือกจัดทําหลักสูตรเก่ียวกับ
พระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 หรือสอดแทรกวิชาเก่ียวกับพระราชบัญญัติดังกล�าวใน
หลักสูตรที่จัดอยู�แล�ว หรือเลือกที่จะดําเนินการอ่ืนที่เหมาะสมกับองค>กรปกครองส�วนท�องถ่ินน้ัน ๆ ในการเพิ่ม
องค>ความรู�แก�เจ�าหน�าท่ีเก่ียวกับพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ท้ังน้ี เพื่อให�องค>กร
ปกครองส�วนท�องถ่ิน มีอิสระในการบริหารงบประมาณและแนวทางในการให�เจ�าหน�าที่ท�องถ่ินได�ฝ}กอบรมอัน
จะสอดคล�องกับมาตรา 281 และมาตรา 282 ของรัฐธรรมนูญแห�งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2550 อีกด�วย 
และให�กระทรวงมหาดไทย (กรมส�งเสริมการปกครองท�องถ่ิน) กํากับดูแล 
 
มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 3 กรกฎาคม 2555 
  1.  รับทราบรายงานผลการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ของ
คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ ประจําปYงบประมาณ พ.ศ. 2554 และเห็นชอบแผนยุทธศาสตร>ของ
คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ ประจําปYงบประมาณ พ.ศ. 2555 - 2558 ตามท่ี คณะกรรมการ
ข�อมูลข�าวสารของราชการเสนอ ส�วนงบประมาณเพื่อสนับสนุนการดําเนินการตามแผนยุทธศาสตร>ดังกล�าว   
ให�เป"นไปตามความเห็นของสํานักงบประมาณ และให�คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการรับความเห็น
ของกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร และสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคม
แห�งชาติไปพิจารณาดําเนินการด�วย 
  2.  มอบหมายให�รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี (นางนลินี ทวีสิน) เป"นเจ�าภาพหลักในการ
ประสานความร�วมมือ และบูรณาการการทํางานร�วมกับกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร และ
สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห�งชาติ และหน�วยงานที่เก่ียวข�อง เพื่อให�การเชื่อมโยง
ข�อมูลข�าวสารพื้นฐานของหน�วยงานต�าง ๆ มีความเป"นเอกภาพ และสามารถนําไปใช�งานได�อย�างมี
ประสิทธิภาพ 
 
มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 28 สิงหาคม 2555 
  1.  เห็นชอบร�างพระราชบัญญัติคุ�มครองข�อมูลส�วนบุคคล พ.ศ. ... ท่ีสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
ตรวจพิจารณาแล�ว ตามที่สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเสนอ และให�ส�งคณะกรรมการประสานงานสภา
ผู�แทนราษฎรพิจารณาก�อนนําเสนอสภาผู�แทนราษฎรพิจารณาต�อไป 
  2.  มอบหมายให�สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีรับความเห็นของสํานักงาน ก.พ. ไปพิจารณา
ดําเนินการต�อไป 
  3.  มอบหมายให�สํานักงาน ก.พ.ร. รับไปพิจารณาทบทวนโครงสร�างของสํานักงานคณะกรรมการข�อมูล
ข�าวสารของราชการ โดยให�นําความเห็นของสํานักงาน ก.พ. ไปประกอบการพิจารณาด�วย แล�วนําเสนอ
คณะรัฐมนตรีต�อไป 
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ประกาศ 
คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
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ประกาศคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
เร่ือง หลักเกณฑ/ และวิธีการเก่ียวกับการจัดให�มีข�อมูลข�าวสารของราชการไว�ให� 

ประชาชนเข�าตรวจดู 
 

 
 

 ด�วยพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 กําหนดให�หน�วยงานของรัฐต�อง
จัดให�มีข�อมูลข�าวสารของราชการไว�ให�ประชาชนเข�าตรวจดูได� ท้ังนี้ ตามหลักเกณฑ>และวิธีการท่ีคณะกรรมการ
ข�อมูลข�าวสารของราชการกําหนด 
 อาศัยอํานาจในมาตรา 9 แห�งพระราชบัญญัติดังกล�าว คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการจึง
กําหนดหลักเกณฑ>และวิธีการเก่ียวกับการจัดให�มีข�อมูลข�าวสารของราชการไว�ให�ประชาชนเข�าตรวจดูดังต�อไปนี้ 
  ข�อ 1  ให�หน�วยงานของรัฐจัดให�มีสถานท่ีสําหรับประชาชนสามารถใช�ในการค�นหาและศึกษาข�อมูล
ข�าวสารของราชการตามมาตรา 9 แห�งพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ได�สะดวกตาม
สมควรตามกําลังบุคลากรและงบประมาณที่มี 
  ข�อ 2  ให�หน�วยงานของรัฐจัดทําดัชนีที่มีรายละเอียดเพียงพอสําหรับประชาชนสามารถค�นหาข�อมูล
ข�าวสารตามข�อ 1 ได�เอง 
  ข�อ 3  ให�หน�วยงานของรัฐจัดให�มีข�อมูลข�าวสารตามข�อ 1 ไว�ให�ประชาชนสามารถตรวจดูได�โดยสะดวก 
  กรณีมีความจําเป"นเรื่องสถานท่ี จะแยกข�อมูลข�าวสารบางส�วนไปเก็บไว�ต�างหาก หรือให�บริการ ณ 
สถานที่แห�งอ่ืนก็ได� ทั้งนี้ โดยคํานึงถึงความสะดวกของประชาชนผู�ขอตรวจดูข�อมูลข�าวสารประกอบด�วย 
  ข�อ 4  การให�ประชาชนเข�าตรวจดูข�อมูลข�าวสาร หน�วยงานของรัฐจะกําหนดระเบียบปฏิบัติเพื่อรักษา
ความเป"นระเบียบเรียบร�อยหรือความปลอดภัยก็ได�โดยคํานึงถึงความสะดวกของประชาชนผู�ขอตรวจดูข�อมูล
ข�าวสารด�วย 
  ข�อ 5  การดําเนินการตามข�อ 1 ข�อ 2 และข�อ 3 ข�างต�น หน�วยงานของรัฐจะจัดข�อมูลข�าวสารไว�ที่
ห�องสมุดของหน�วยงานอ่ืนหรือของเอกชนท่ีตั้งอยู�บริเวณใกล�เคียงกับสถานท่ีตั้งของหน�วยงานของรัฐซ่ึง
ประชาชนท่ัวไปสามารถเข�าไปใช�แทนก็ได� 
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  ข�อ 6  หลักเกณฑ>และวิธีการน้ีใช�บังคับตั้งแต�วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป"นต�นไป 
 
        ประกาศ ณ วันที่ 24 กุมภาพันธ> พ.ศ. 2541 
 
 
                  (คุณหญิงสุพัตรา  มาศดิตถ>) 
             รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี 
         ประธานกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
 
 



 

                คู�มือการปฏิบัติงาน 

                    ตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540                                                                        55 
 

    
 

คําอธิบาย 
ประกอบหลักเกณฑ/และวิธีการเก่ียวกับ 

การจัดให�มีข�อมูลข�าวสารของราชการไว�ให�ประชาชนเข�าตรวจดู 
ตามมาตรา 9 แห�งพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

 

 
 

 ด�วยพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 กําหนดให�หน�วยงานของรัฐต�อง
  
  ข�อ 1  สถานท่ีที่หน�วยงานรัฐ จะจัดให�มีข�อมูลข�าวสารของราชการตามมาตรา 9 สําหรับประชาชน
สามารถใช�ในการค�นหาและศึกษา จะต�องเป"นสถานท่ีสะดวกตามสมควร ตามกําลังบุคลากรและงบประมาณ  
ที่มีอยู� เช�น ห�องสมุด หรือห�องท่ีเก่ียวข�องกับการประชาสัมพันธ>ซึ่งหน�วยงานของรัฐมีอยู�แล�ว 
  ข�อ 2  หน�วยงานของรัฐจะต�องจัดทําดัชนีของข�อมูลข�าวสารท่ีมีรายละเอียดเพียงพอ เช�น หมวดหมู� และ
ชื่อเร่ืองของข�อมูลข�าวสารเพื่อประชาชนสามารถค�นหาได�เอง 
  ข�อ 3  ในกรณีมีความจําเป"นเรื่องสถานท่ีหน�วยงานของรัฐจะแยกข�อมูลข�าวสารบางส�วนไปเก็บไว�
ต�างหากหรือให�บริการ ณ สถานที่แห�งอ่ืนก็ได� แต�ต�องมีเจ�าหน�าที่ของรัฐอํานวยความสะดวกในการนําข�อมูล
ข�าวสารที่แยกเก็บไว�ท่ีอ่ืนมาให�ประชาชนตรวจดู 
  ข�อ 4  ในการเข�าตรวจดูข�อมูลข�าวสารของประชาชน หน�วยงานของรัฐจะกําหนดระเบียบปฏิบัติเพื่อ
รักษาความเป"นระเบียบเรียบร�อยหรือความปลอดภัยของหน�วยงานของรัฐก็ได� ทั้งนี้ จะต�องคํานึงถึงความ
สะดวกของประชาชนด�วย 
  ข�อ 5  หน�วยงานของรัฐจะจัดข�อมูลข�าวสารไว�ที่ห�องสมุดของหน�วยงานอ่ืน หรือของเอกชนที่ตั้งอยู�
บริเวณใกล�เคียงกับสถานที่ตั้งของหน�วยงานรัฐ เพื่อให�ประชาชนเข�าตรวจดูแทนก็ได� 
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ประกาศคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
เร่ือง หลักเกณฑ/ และวิธีการเก่ียวกับการจัดพิมพ/หรือจดัให�ม ี

ข�อมูลข�าวสารของราชการที่เกิดขึ้นก�อนวันที่พระราชบัญญัตขิ�อมลูข�าวสาร 
ของราชการ พ.ศ. 2540 ใช�บังคับ 

 

 
 

 ด�วยพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ซ่ึงมีผลใช�บังคับเม่ือวันที่ 9 ธันวาคม 
2540 และมาตรา 47 วรรคสอง กําหนดให� หน�วยงานของรัฐจัดพิมพ>หรือจัดให�มีข�อมูลข�าวสารของราชการ
ตามมาตรา 7 มาตรา 8 และมาตรา 9 ที่เกิดข้ึนก�อนวันท่ีพระราชบัญญัติน้ีใช�บังคับไว�เพื่อให�ประชาชนเข�า
ตรวจดูได� แล�วแต�กรณี ท้ังน้ี ตามหลักเกณฑ>และวิธีการที่คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการจะได�กําหนด 
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 42 วรรคสอง แห�งพระราชบัญญัติดังกล�าว คณะกรรมการข�อมูล
ข�าวสารของราชการ จึงกําหนดหลักเกณฑ>และวิธีการเก่ียวกับการจัดพิมพ>หรือจัดให�มีข�อมูลข�าวสารของ
ราชการที่เกิดข้ึนก�อนวันท่ี 9 ธันวาคม 2540 ซ่ึงเป"นวันที่พระราชบัญญัติน้ีมีผลบังคับใช�ดังต�อไปน้ี 
  ข�อ 1  ให�หน�วยงานของรัฐรวบรวมข�อมูลข�าวสารของราชการ ตามาตรา 7 (1) (2) และ (3) ท่ีมีใช�
บังคับอยู� และส�งลงพิมพ>ในราชกิจจานุเบกษาภายในเวลาหนึ่งปY นับแต�วันที่หลักเกณฑ>และวิธีการนี้ใช�บังคับ 
  หน�วยงานของรัฐตามวรรคหน่ึง หมายถึง หน�วยงานของรัฐผู�ตราหรือกําหนดข�อมูลข�าวสารตามมาตรา 
7 (4) 
  ข�อ 3  ในกรณีหน�วยงานของรัฐเห็นว�าไม�อาจดําเนินการได�ทันภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในข�อ 1 หรือ
ข�อ 2 ให�ขอขยายระยะในการจัดทําต�อคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
  การขอขยายเวลาดังกล�าวในวรรคหนึ่งให�กระทําก�อนครบกําหนดระยะเวลาตามข�อ 1 หรือข�อ 2 
แล�วแต�กรณี 
  กําหนดเวลาตามข�อ 1 หรือข�อ 2 คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการจะขยายระยะเวลาให�ได�ไม�
เกินสามเดือนหรือไม�เกินหนึ่งปY แล�วแต�กรณี 
  ข�อ 4  ให�หน�วยงานของรัฐจัดทําแผนงานและโครงการเก่ียวกับการจัดทําข�อมูลข�าวสารตามมาตรา 9 
ที่เกิดก�อนวันที่ 9 ธันวาคม 2540 เสนอคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการภายในหกสิบวัน นับต้ังแต�
วันที่หลักเกณฑ>และวิธีการนี้ใช�บังคับ 
  เม่ือได�เสนอแผนงานและโครงการตามวรรคหน่ึงแล�ว ให�หน�วยงานของรัฐดําเนินการตามแผนงานและ
โครงการดังกล�าวต�อไปโดยไม�ชักช�า เว�นแต�คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ จะมีมติให�ถือปฏิบัติเป"น
อย�างอ่ืน 
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  ข�อ 5  หลักเกณฑ>และวิธรการนี้ให�ใช�บังคับตั้งแต�วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป"นต�นไป 
 
        ประกาศ ณ วันที่ 24 กุมภาพันธ> พ.ศ. 2541 
 
 
                  (คุณหญิงสุพัตรา  มาศดิตถ>) 
         ประธานกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
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คําอธิบาย 
ประกอบหลักเกณฑ/และวิธีการเก่ียวกับ 

การจัดพิมพ/หรือจัดให�มีข�อมูลข�าวสารของราชการที่เกิดขึ้นก�อน 
วันที่พระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ใช�บังคับ 

 

 
 

 ข�อ 1  หน�วยงานของรัฐจะต�องรวบรวมข�อมูลข�าวสาตามมาตรา 7 (1) (2) และ (3) ที่มีผลบังคับใช�อยู�
และส�งลงพิมพ>ในราชกิจจานุเบกษาภายในสามเดือนนับแต�วันท่ีหลักเกณฑ>และวิธีการใช�บังคับ 
  ข�อ 2  แต�ถ�าเป"นข�อมูลข�าวสารตามมาตรา 7 (4) หน�วยงานของรัฐจะต�องส�งลงพิมพ>ในราชกิจจา-
นุเบกษาภายในหนึ่งปYนับแต�วันที่หลักเกณฑ>และวิธีการนี้ใช�บังคับ หน�วยงานของรัฐตามข�อ 2 น้ี หมายถึง
หน�วยงานของรัฐที่เป"นผู�ตราหรือผู�กําหนดหรือผู�ออกข�อมูลข�าวสารตามมาตรา 7 (4) 
  ข�อ 3  ในกรณีท่ีหน�วยงานของรัฐไม�สามารถดําเนินการได�ทันภายในเวลาท่ีกําหนด ให�ขอขยาย
ระยะเวลาต�อคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการได�ก�อนท่ีจะครบกําหนดระยะเวลา ซ่ึงคณะกรรมการ
ข�อมูลข�าวสารของราชการจะขยายระยะเวลาได�ไม�เกินสามเดือนหรือหนึ่งปY แล�วแต�กรณี 
  ข�อ 4  หน�วยงานของรัฐจะต�องจัดทําแผนงานและโครงการเก่ียวกับการจัดทําข�อมูลข�าวสารตามมาตรา 
9 ท่ีเกิดข้ึนก�อนวันที่ 9 ธันวาคม 2540 เช�น การรวบรวมผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยที่มีผลโดยตรง 
รวมท้ังความเห็นแย�งและคําสั่งท่ีเก่ียวข�องในการพิจารณาวินิจฉัยดังกล�าว จะต�องจัดทําแผนงานหรือโครงการ
เพื่อจัดให�มีข�อมูลข�าวสารดังกล�าวให�ประชาชนตรวจดู เสนอคระกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการภายในหก
สิบวัน นับแต�วันท่ีหลักเกณฑ>และวิธีการนี้ใช�บังคับ โดยหน�วยงานของรัฐเม่ือได�เสนอแผนงานและโครงการ
ดังกล�าว หน�วยงานของรัฐต�องดําเนินการตามแผนงานและโครงการต�อไปโดยไม�ชักช�า เว�นแต�คณะกรรมการ
ข�อมูลข�าวสารของราชการจะมีมติให�ถือปฏิบัติเป"นอย�างอ่ืน ซ่ึงการดําเนินงานตามแผนงานและโครงการนี้มิใช�
เป"นการเสนองบประมาณและบุคลากรเพิ่มแต�อย�างใด 
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ประกาศคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
เร่ือง การเรียกค�าธรรมเนียมการขอสําเนา หรือ 

ขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกต�องของข�อมลูข�าวสารของราชการ 
 

 
 

 ด�วยพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 วรรคสาม กําหนดให�หน�วยงาน
ของรัฐโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ วางหลักเกณฑ>การเรียกเก็บ
ค�าธรรมเนียมในการขอสําเนา หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกต�องของข�อมูลข�าวสารของราชการได�โดยคํานึงถึง
การช�วยเหลือผู�มีรายได�น�อยประกอบด�วย ทั้งน้ี เว�นแต�จะมีกฎหมายเฉพาะบัญญัติไว�เป"นอย�างอ่ืน 
  ดังน้ันเพื่อให�การเรียกเก็บค�าธรรมเนียมการขอสําเนา หรือสําเนาที่มีคํารับรองถูกต�องของข�อมูล
ข�าวสารของราชการเป"นไปด�วยความเหมาะสมและเป"นแนวทางเดียวกัน คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของ
ราชการจึงให�ความเห็นชอบการกําหนดค�าธรรมเนียมดังกล�าวเป"นการทั่วไป ดังนี้ 
  1.  ค�าธรรมเนียมการทําสาํเนาโดยเครื่องถ�ายเอกสาร มีอัตราดังนี ้
    1) ขนาดกระดาษ เอ 4   หน�าละไม�เกิน      1 บาท 
   2) ขนาดกระดาษ เอฟ 14  หน�าละไม�เกิน  1.50 บาท 
  3) ขนาดกระดาษ บี 4   หน�าละไม�เกิน      2 บาท 
  4) ขนาดกระดาษ เอ 3   หน�าละไม�เกิน      3 บาท 
  5) ขนาดกระดาษพิมพ>เขียว เอ 2  หน�าละไม�เกิน      8 บาท 
  6) ขนาดกระดาษพิมพ>เขียว เอ 1  หน�าละไม�เกิน     15 บาท 
  7) ขนาดกระดาษพิมพ>เขียว เอ 0  หน�าละไม�เกิน     30 บาท 
  2.  การเรียกค�าธรรมเนียมการทําสําเนาโดยเครื่องถ�ายเอกสารในขนาดกระดาษ หรือในอัตราที่เกิน
กว�าที่กําหนดไว�ในข�อ 1 หรือการขอสําเนาที่เป"นสื่อประเภทอ่ืน จะต�องขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
ข�อมูลข�าวสารของราชการ เว�นแต�เป"นการเรียกค�าธรรมเนียมท่ีไม�เกินต�นทุนท่ีแท�จริง  
  3.  การเรียกค�าธรรมเนียมการให�คํารับรองถูกต�องของข�อมูลข�าวสารที่ถือว�าคณะกรรมการข�อมูล
ข�าวสารของราชการได�ให�ความเห็นชอบ ให�คิดในอัตราคํารับรองละไม�เกิน 5 บาท 



 

                คู�มือการปฏิบัติงาน 

                    ตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540                                                                        60 
 

    
 

  4.  ในกรณีที่ผู�ขอสําเนา หรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกต�อง เป"นผู�มีรายได�น�อย หน�วยงานจะพิจารณา
ยกเว�นค�าธรรมเนียม หรือลดอัตราค�าธรรมเนียมให�ตามควรแก�กรณีได� 
 
        ประกาศ ณ วันที่ 7 พฤษภาคม พ.ศ. 2542 
 
 
                  (คุณหญิงสุพัตรา  มาศดิตถ>) 
             รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี 
         ประธานกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
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ประกาศคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
เร่ือง กําหนดให�ประกาศประกวดราคาและประกาศสอบราคา 

ของหน�วยงานของรัฐที่หวัหน�าส�วนราชการลงนามแล�ว 
เป(นข�อมูลข�าวสารที่ต�องจัดไว�ให�ประชาชนเข�าตรวจดูได�ตามมาตรา 9 (8) 

แห�งพระราชบัญญตัิข�อมลูข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
 

 
 

 ด�วยพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 (8) บัญญัติให�อํานาจ
คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ กําหนดข�อมูลข�าวสารของราชการท่ีจะต�องจัดไว�ให�ประชาชน       
เข�าตรวจดูได� เพื่อให�ประชาชนทั่วไปได�รับประโยชน>จากการเข�าตรวจดูข�อมูลข�าวสารดังกล�าวน้ัน 
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 9 (8) แห�งพระราชบัญญัติดังกล�าว คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของ
ราชการ จึงกําหนดให� ประกาศประกวดราคาและประกาศสอบราคาของหน�วยงานของรัฐท่ีหัวหน�าส�วนราชการ
ลงนามแล�ว เป"นข�อมูลข�าวสารที่หน�วยงานของรัฐต�องจัดไว�ให�ประชาชนเข�าตรวจดไุด� ตามมาตรา 9 ท้ังนี้ มี
กําหนดระยะเวลาไม�น�อยกว�า 1 ปY นับแต�วันประกาศ 
 
        ประกาศ ณ วันที่ 21 ตุลาคม พ.ศ. 2542 
 
 
                  (คุณหญิงสุพัตรา  มาศดิตถ>) 
             รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี 
         ประธานกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
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ประกาศคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
เร่ือง การกําหนดให�ข�อมลูข�าวสารเก่ียวกับส่ิงแวดล�อมและสุขภาพ 

เป(นข�อมูลข�าวสารที่ต�องจัดไว�ให�ประชาชนเข�าตรวจดูได�ตามมาตรา 9 (8) 
แห�งพระราชบัญญตัิข�อมลูข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

 

 
 

 ตามที่สถาบันสิ่งแวดล�อมและองค>กรภาคีได�ขอให�คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการใช�อํานาจ
ตามมาตรา 9 (8) แห�งพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ออกประกาศกําหนดให�ข�อมูล
ข�าวสารเก่ียวกับสิ่งแวดล�อมและสุขภาพ เป"นข�อมูลข�าวสารท่ีหน�วยงานของรัฐต�องจัดให�มีไว�เพื่อประชาชน
สามารถเข�าตรวจดุได�ตามมาตรา 9 (8) ตามหนังสือของสถาบันสิ่งแวดล�อมไทย ฉบับลงวันที่ 18 กันยายน 
2551 และเอกสารข�อเสนอข�อมูลข�าวสารเก่ียวกับสิ่งแวดล�อมและสุขภาพ น้ัน 
       คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการได�พิจารณาข�อเสนอดังกล�าว ประกอบกับความคิดเห็นของ
หน�วยงานของรัฐท่ีเก่ียวข�องแล�ว เห็นควรกําหนดให�ข�อมูลข�าวสารเก่ียวกับสิ่งแวดล�อมและสุขภาพที่หน�วยงาน
ของรัฐต�องจัดทํา จัดให�มี หรือที่มีอยู�ในความครอบครองดูแล ตามอํานาจหน�าที่ของหน�วยงานภายใต�กฎหมาย 
อนุสัญญาและข�อตกลงระหว�างประเทศตามพระราชบัญชีแนบท�ายประกาศ และหรือภายใต�กฎหมายที่
เก่ียวข�องกับการจัดตั้งหน�วยงาน ดังต�อไปนี้  เป"นข�อมูลข�าวสารที่หน�วยงานของรัฐต�องจัดให�มีไว�ให�ประชาชน
เข�าตรวจดูได�ตามมาตรา 9 (8) แห�งพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
  1.  รายงานและข�อมูลข�าวสารเก่ียวกับการวิเคราะห>ผลกระทบสิ่งแวดล�อม สุขภาพ และสังคมในแต�ละ
ข้ันตอนการดําเนินการ รวมท้ังรายงานการรับฟsงความคิดเห็นของประชาชนในส�วนท่ีเก่ียวข�องกับการจัดทํา
รายงานดังกล�าวด�วย 
  2.  รายงานผลการปฏิบัติตามมาตรการปDองกันและแก�ไขผลกระทบด�านสิ่งแวดล�อม สุขภาพ และ
สังคม รวมท้ังรายงานท่ีเก่ียวข�องกับมาตรการติดตามตรวจสอบคุณภาพสิ่งแวดล�อมและข�อมูลข�าวสารที่
เก่ียวข�อง 
  3.  รายงานท่ีเก่ียวข�องกับข�อมูลและปริมาณการปล�อยสารพิษสู�สิ่งแวดล�อม และรายงานผลกระทบที่
เกิดหรืออาจจะเกิดข้ึนต�อสิ่งแวดล�อมและสุขภาพ รวมท้ังข�อมูลข�าวสารท่ีเก่ียวข�องกับการจัดทํารายงานหรือ
รายงานกระทบแล�วแต�กรณี 
  4.  รายงานสถานการณ>และหรือข�อมูลท่ีเก่ียวข�องกับการตรวจวัดหรือตรวจสอบมลพิษสารพิษ วัตถุ
อันตรายหรือคุณภาพสิ่งแวดล�อม รวมทั้งข�อมูลหรือรายงานท่ีเก่ียวข�องกับสภาวะสุขภาพหรือผลกระทบต�อ
สุขภาพ ที่เกิดจากมลพิษ สารพิษ วัตถุอันตราย และหรือคุณภาพสิ่งแวดล�อม 
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  5.  รายงานการศึกษาวิจัยหรือการวิเคราะห>เก่ียวกับระดับการปนเปpqอนของสารพิษในพืช และหรือ
อาหารท่ีผลิตจากพืช ผลกระทบที่เก่ียวข�อง รวมท้ังรายงานการตรวจสอบหรือรายงานผลกระทบของการใช�
สารเคมีในการเกษตรท่ีมีต�อสิ่งแวดล�อมและสุขภาพ 
  6.  รายงานการศึกษาวิจัยเก่ียวกับระดับการปนเปpqอนของสารพิษในสภาพแวดล�อมต�าง ๆ โดยเฉพาะที่
มีผลกระทบต�อสิ่งแวดล�อมและสุขภาพ รวมทั้งข�อมูลข�าวสารอ่ืนที่เก่ียวข�อง 
  7.  รายงานผลกระทบและหรือรายงานผลการศึกษาวิจัยเก่ียวกับข�อมูลการเฝDาระวังและหรือข�อมูล
ข�าวสารอ่ืน โดยเฉพาะที่เก่ียวข�องกับสภาวะสุขภาพ อาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล�อม 
  8.  รายงานการศึกษาหรือการวิเคราะห>ความเสี่ยงจากอันตรายท่ีเกิดหรืออาจจะเกิดข้ึนจากการ
ประกอบกิจการภาคอุตสาหกรรม โดยเฉพาะท่ีเก่ียวข�องกับส่ิงแวดล�อมและสุขภาพ รวมทั้งรายงานผลการ
ดําเนินการที่เก่ียวข�องกับมาตรฐานการคุ�มครองความปลอดภัยในการประกอบกิจการภาคอุตสาหกรรมด�วย 
  9.  รายงานการตรวจสอบผลการดําเนินงานที่มีหรืออาจมีผลกระทบต�อสิ่งแวดล�อมและสุขภาพ 
รวมทั้งผลการดําเนินการตามมาตรฐานการรักษาความปลอดภัย ซ่ึงต�องดําเนินการอย�างต�อเน่ืองตามกฎหมาย
หรือเงื่อนไขที่กําหนดไว�สําหรับการอนุญาตหรือการอนุมัติ เช�น รายงานผลการตรวจสอบการบําบัดน้ําเสียของ
โรงงานอุตสาหกรรม หรือรายงานการตรวจสอบอ่ืนที่มีลักษณะเป"นทํานองเดียวกัน 
  10.  รายงานที่เก่ียวข�องกับการจัดทําหรือจัดวางผังเมืองรวมและผังเมืองเฉพาะในแต�ละระดับ รวมท้ัง
ข�อมูลข�าวสารที่เก่ียวข�องกับการจัดทํารายงานดังกล�าว โดยเฉพาะในส�วนท่ีเก่ียวข�องกับผลกระทบด�าน
สิ่งแวดล�อม สุขภาพและสังคม 
  11.  สัญญา สัมปทาน ใบอนุญาต ในส�วนที่เก่ียวข�องกับกิจการหรือการดําเนินการที่มีผลหรืออาจมี
ผลกระทบต�อสิ่งแวดล�อม สุขภาพหรือสังคม รวมท้ังสัญญา สัมปทาน และหรือใบอนุญาตที่เก่ียวข�องกับการใช�
หรือแสวงหาประโยชน>จากทรัพยากรธรรมชาติด�วย 
  12.  กรอบการเจรจา ร�างความตกลง และหรือข�อตกลงระหว�างประเทศ ในส�วนที่เก่ียวข�องกับ
สิ่งแวดล�อมและสุขภาพ รวมทั้งกรอบการเจรจา ร�างความตกลง และหรือข�อตกลงระหว�างประเทศที่เก่ียวข�อง
กับการใช�หรือแสวงหาประโยชน>จากทรัพยากรธรรมชาติ และรวมตลอดถึงผลการดําเนินการตามพันธกรณีที่
เก่ียวข�องด�วย 
  13.  นโยบาย แผนงาน โครงการ และงบประมาณที่เก่ียวข�องกับการดําเนินการด�านสิ่งแวดล�อมและ
สุขภาพ 
  14.  รายงานการประชุมและมติท่ีเก่ียวข�องกับสิ่งแวดล�อมและสุขภาพ รวมทั้งผลกระทบต�อสังคมของ
คณะกรรมการท่ีแต�งตั้งหรือจัดให�มีข้ึนตามกฎหมายหรือโดยมติคณะรัฐมนตรี 
  15.  ข�อมูลข�าวสารและหรือรายงานท่ีเก่ียวข�องกับผลกระทบที่เกิดจากการเปลี่ยนแปลงของ
สภาพแวดล�อมท่ีมีผลกระทบต�อสิ่งแวดล�อมและสุขภาพ 
  16.  ข�อมูลข�าวสารอ่ืนที่เก่ียวข�อง รวมท้ังข�อมูลในเชิงสถิติ แผนที่ และอ่ืน ๆ 
  ในการดําเนินการเพื่อจัดให�มีข�อมูลข�าวสารดังกล�าว ให�หน�วยงานของรัฐดําเนินการจัดให�มีข�อมูล
ข�าวสารและดัชนีสําหรับการสืบค�น ท้ังในรูปแบบหนังสือ เอกสารและข�อมูลอิเล็กทรอนิกส> ที่ประชาชนสามารถ
ตรวจดูได� ณ สถานที่ที่หน�วยงานของรัฐกําหนดตามมาตรา 9 แห�งพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 และหรือโดยช�องทางการเผยแพร�ข�อมูลอิเล็กทรอนิกส>ของแต�ละหน�วยงานตามความเหมาะสม                
ทั้งน้ี ให�ดําเนินการให�แล�วเสร็จภายใน 90 วัน นับแต�วันที่มีประกาศฉบับนี้ 
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        ประกาศ ณ วันที่ 7 มิถุนายน พ.ศ. 2553 
 
 
                (นายสาทิตย>  วงศ>หนองเตย) 
            รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี 
        ประธานกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
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บัญชีแนบท�ายประกาศคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
เร่ือง การกําหนดให�ข�อมูลข�าวสารเกี่ยวกับสิ่งแวดล�อมและสุขภาพ 

เป(นข�อมูลข�าวสารที่ต�องจัดไว�ให�ประชาชนเข�าตรวจดูได�ตามมาตรา 9 (8) 
แห�งพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

 

 
 

 ให�ข�อมูลข�าวสารเก่ียวกับสิ่งแวดล�อมและสุขภาพตามประกาศคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของ
ราชการ ท่ีหน�วยงานของรัฐต�องจัดทํา จัดให�มี หรือที่มีอยู�ในความครอบครองดูแลตามอํานาจหน�าที่ของ
หน�วยงานตามกฎหมาย อนุสัญญาข�อตกลงระหว�างประเทศที่เก่ียวข�องกับสิ่งแวดล�อมและสุขภาพดังต�อไปนี้ 
เป"นข�อมูลข�าวสารที่หน�วยงานของรัฐต�องจัดให�มีไว�เพื่อประชาชนสามารถเข�าตรวจดูได�ตามมาตรา 9 (8) แห�ง
พระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
  1.  กฎหมายท่ีเก่ียวข�องกับสิ่งแวดล�อมและสุขภาพ 
   1.1  รัฐธรรมนูญแห�งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2550 
   1.2  พระราชบัญญัติส�งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล�อมแห�งชาติ พ.ศ. 2535 
   1.3  พระราชบัญญัติการนิคมอุตสาหกรรมแห�งประเทศไทย พ.ศ. 2522 และที่แก�ไข
เพิ่มเติม 
   1.4  พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 
   1.5  พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ. 2518 และท่ีแก�ไขเพิ่มเติม 
   1.6  พระราชบัญญัติพัฒนาท่ีดิน พ.ศ. 2551 
   1.7  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และที่แก�ไขเพิ่มเติม 
   1.8  พระราชบัญญัติวัตถุอันตราย พ.ศ. 2535 และที่แก�ไขเพิ่มเติม 
   1.9  พระราชบัญญัติติปmาไม� พ.ศ. 2484 และท่ีแก�ไขเพิ่มเติม 
   1.10  พระราชบัญญัติสงวนและคุ�มครองสัตว>ปmา พ.ศ. 2535 และที่แก�ไขเพิ่มเติม 
   1.11  พระราชบัญญัติปmาสงวนแห�งชาติ พ.ศ. 2507 และที่แก�ไขเพิ่มเติม 
   1.12  พระราชบัญญัติสวนปmา พ.ศ. 2535 
   1.13  พระราชบัญญัติอุทยานแห�งชาติ พ.ศ. 2504 และที่แก�ไขเพิ่มเติม 
   1.14  พระราชบัญญัติการประมง พ.ศ. 2490 และท่ีแก�ไขเพิ่มเติม 
   1.15  พระราชบัญญัติพันธุ>พชื พ.ศ. 2518 และท่ีแก�ไขเพิ่มเติม 
   1.16  พระราชบัญญัติกักพืช พ.ศ. 2518 และที่แก�ไขเพิ่มเติม 
   1.17  พระราชบัญญัติคุ�มครองพันธุ>พืช พ.ศ. 2542 
   1.18  พระราชบัญญัติปุ�ย พ.ศ. 2518 และท่ีแก�ไขเพิ่มเติม 
   1.19  พระราชบัญญัติแร� พ.ศ. 2510 และท่ีแก�ไขเพิ่มเติม 
   1.20  พระราชบัญญัติป:โตรเลียม พ.ศ. 2514 และที่แก�ไขเพิ่มเติม 
   1.21  พระราชบัญญัติอาคาร พ.ศ. 2522 
   1.22  พระราชบัญญัติยา พ.ศ. 2510 และท่ีแก�ไขเพิ่มเติม 
   1.23  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และทีแ่ก�ไขเพิ่มเติม 
   1.24  พระราชบัญญัติสุขภาพแห�งชาติ พ.ศ. 2550 และที่แก�ไขเพิ่มเติม 
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   1.25  พระราชบัญญัติหลักประกันสุขภาพแห�งชาติ พ.ศ. 2545 
   1.26  พระราชบัญญัติโรคตดิต�อ พ.ศ. 2523 
   1.27  พระราชบัญญัติโรคระบาดสัตว> พ.ศ. 2499 และที่แก�ไขเพิ่มเติม 
   1.28  พระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว> พ.ศ. 2525 และที่แก�ไขเพิ่มเติม 
   1.29  พระราชบัญญัติคุ�มครองแรงงาน พ.ศ. 2541 และท่ีแก�ไขเพิ่มเติม 
   1.30  พระราชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. 2533 และที่แก�ไขเพิ่มเติม 
   1.31  พระราชบัญญัติการชลประทานราษฎร> พ.ศ. 2482 และที่แก�ไขเพิ่มเติม 
   1.32  พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง พ.ศ. 2485 และที่แก�ไขเพิ่มเติม 
   1.33  พระราชบัญญัติน้าํบาดาล พ.ศ. 2520 และท่ีแก�ไขเพิ่มเติม 
   1.34  พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป"นระเบียบเรียบร�อยของบ�านเมือง พ.ศ. 
2535 
  2.  อนุสัญญาและข�อตกลงระหว�างประเทศท่ีเก่ียวข�องกับสิ่งแวดล�อมและสุขภาพ 
   2.1  อนุสัญญาว�าด�วยการค�าระหว�างประเทศซ่ึงชนิดสัตว>ปmาและพืชปmาท่ีใกล�จะสูญพันธุ> 
   2.2  สนธิสัญญาระหว�างประเทศว�าด�วยทรัพยากรพันธุกรรมพืชเพื่ออาหารและการเกษตร 
   2.3  อนุสัญญาบาเซลว�าด�วยการควบคุมเคลื่อนย�ายและการกําจัดของเสียอันตรายข�ามแดน 
   2.4  อนุสัญญาสหประชาชาติว�าด�วยการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ 
   2.5  อนุสัญญาความหลากหลายทางชีวภาพ 
   2.6  อนุสัญญาว�าด�วยพื้นที่ชมุนํ้า 
   2.7  อนุสัญญาคุ�มครองมรดกทางวัฒนธรรมและธรรมชาตขิองโลก 
   2.8  อนุสัญญารอตเตอดัมว�าด�วยกระบวนการแจ�งข�อมูลข�าวสารเคมีล�วงหน�าสําหรับสารเคมี
อันตราย และสารเคมีปDองกันกําจัดศัตรูพืชและสัตว>บางชนดิในการค�าระหว�างประเทศ 
   2.9  อนุสัญญากรุงสต็อกโฮล>มว�าด�วยสารมลพษิที่ตกค�างยาวนาน 
   2.10  พิธีสารคาร>ตาเฮน�า 
   2.11  พิธีสารเกียวโต 
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ประกาศคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
เร่ือง การกําหนดให�ข�อมลูข�าวสารเก่ียวกับผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจ�างของหน�วยงาน 

ของรัฐ เป(นข�อมูลข�าวสารที่ต�องจัดไว�ให�ประชาชนตรวจดูได�ตามมาตรา 9 (8) 
แห�งพระราชบัญญตัิข�อมลูข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

 

 
 

 โดยที่เป"นการสมควรปรับปรุงประกาศคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ เรื่อง กําหนดให�ข�อมูล
ข�าวสารเก่ียวกับผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจ�างของหน�วยงานของรัฐเป"นข�อมูลข�าวสารที่ต�องจัดไว�ให�
ประชาชนตรวจดูได�ตามมาตรา 9 (8) แห�งพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 9 (8) แห�งพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
คณะกรรมการข�อมูลข�าวารของราชการออกประกาศไว�ดังต�อไปนี้ 
  ข�อ 1 ให�ยกเลิกประกาศคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ เร่ือง กําหนดให�ข�อมูลข�าวสาร
เก่ียวกับผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจ�างของหน�วยงานของรัฐเป"นข�อมูลข�าวสารท่ีต�องจัดไว�ให�ประชาชน
ตรวจดูได�ตามมาตรา 9 (8) แห�งพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ลงวันท่ี 1 ธันวาคม 
2543 
  ข�อ 2 ให�ข�อมูลข�าวสารเก่ียวกับผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจ�างของหน�วยงานของรัฐเป"นเอกสารที่
หน�วยงานของรัฐต�องจัดให�มีไว�ให�ประชาชนเข�าตรวจดูได�ตามมาตรา 9 (8) แห�งพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสาร
ของราชการ พ.ศ. 2540 โดยให�หน�วยงานของรัฐจัดทําสรุปผลการดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างของหน�วยงานของ
รัฐเป"นรายเดือนทุกๆเดือน ให�มีรายละเอียดเก่ียวกับงานที่จัดซ้ือหรือจัดจ�าง วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจ�าง ราคากลาง 
วิธีซ้ือหรือจ�าง รายชื่อผู�เสนอราคาและราคาที่เสนอ ผู�ได�รับการคัดเลือกและราคาที่ตกลงซ้ือหรือจ�าง เหตุผลที่
คัดเลือกโดยสรุป และเลขท่ีและวันที่ของสัญญาหรือข�อตกลงในการซ้ือหรือการจ�าง เพื่อให�ประชาชนเข�าตรวจดูได� 
  กรณีเดือนใดไม�มีการจัดซ้ือหรือจัดจ�าง หรือมีการยกเลิกโครงการหรือสัญญาหรือข�อตกลงในการซ้ือหรือ
จ�าง ให�รายงานไว�ด�วย 
  ข�อ 3 การดําเนินการตามข�อ 2 ให�จัดทําตามแบบ สขร.1 แนบท�ายประกาศนี้ 
  ทั้งน้ี ตั้งแต�วันท่ี 1 มีนาคม 2558 เป"นต�นไป 
 
        ประกาศ ณ วันที่ 16 มกราคม พ.ศ. 2548 
 
 
                 (นายสุวพันธุ>  ตันยุวรรธนะ) 
             รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี 
         ประธานกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
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คําอธิบาย 
วิธีการกรอกแบบสรุปผลการดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างในรอบเดือน (แบบ สขร.1) 

 

 
 

 ช�องที่ (1)  ให�ระบุวันท่ี เดือน ปY ที่จัดทําสรุปผลการดําเนนิการจัดซ้ือจัดจ�างนั้น 
 ช�องที่ (2)  ให�เรียงลําดับตามวันที่ของสัญญาหรือข�อตกลงเป"นหนังสือในการซ้ือหรือจ�าง 
 ช�องที่ (3)  ให�ระบุชื่อของงานที่จัดซ้ือหรือจัดจ�าง 
 ช�องที่ (4)  ให�ระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงนิกู�หรือเงินช�วยเหลือ ที่จะซ้ือหรือจ�างในครั้ง
นั้นท้ังหมด ถ�าไม�มีวงเงินดังกล�าวให�ระบุวงเงินท่ีประมาณว�าจะซ้ือหรือจ�างในคร้ังนั้น 
 ช�องที่ (5)  ให�ระบุวงเงินราคากลางของงานซ้ือหรือจ�างในครั้งน้ัน 
 ช�องที่ (6)  ให�ระบุวิธีการที่จดัซ้ือหรือจัดจ�างในครั้งนั้น 
 ช�องที่ (7)  ให�ระบุชื่อของผู�ที่เข�าเสนอราคาในการจัดซ้ือจัดจ�างคร้ังนั้นทุกราย พร�อมทั้งราคาท่ีเสนอ 
 ช�องที่ (8)  ให�ระบุชื่อผู�ท่ีได�รับการคัดเลือกให�เป"นผู�ขายหรือผู�รับจ�าง พร�อมท้ังราคาที่ได�ตกลงซ้ือหรือจ�าง 
 ช�องที่ (9)  ให�ระบุเหตุผลท่ีคัดเลือกผู�ขายหรือผู�รับจ�างรายนั้น 
 ช�องที่ (10)  ให�ระบุเลขที่ของสัญญาหรือข�อตกลงเป"นหนังสือ พร�อมทั้ง วัน เดือน ปY ท่ีทําสัญญาหรือ
ข�อตกลงน้ัน 
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กฎกระทรวง 
ออกตามความในพระราชบัญญัติข�อมูล

ข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
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กฎกระทรวง 
ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2541) 

ออกตามความในพระราชบัญญัตขิ�อมูลข�าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 

 

 
 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 5 และมาตรา 25 วรรคห�า แห�งพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 นายกรัฐมนตรีโดยคําเสนอแนะของคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการออก
กฎกระทรวงไว� ดังต�อไปนี้ 
  ข�อ 1  ในกรณีเจ�าของข�อมูลเป"นผู�เยาว> ให�ผู�ใช�อํานาจปกครองมีสิทธิดําเนินการแทนตามาตรา 25 
วรรคห�า 
  การดําเนินการตามวรรคหน่ึง ถ�าผู�เยาว>มีอายุไม�ต่ํากว�า 15 ปY ต�องได�รับความยินยอมจากผู�เยาว>ด�วย 
  ข�อ 2  ในกรณีเจ�าของข�อมูลเป"นคนไร�ความสามารถ ให�ผู�อนุบาลมีสิทธิดําเนินการแทนตามมาตรา 25 
วรรคห�า 
  ข�อ 3  ในกรณีเจ�าของข�อมูลเป"นคนเสมือนไร�ความสามารถไม�สามารถทําการตามมาตรา 23 มาตรา 
24 และมาตรา 25 ด�วยตนเอง เพราะเหตุมีกายพิการหรือมีจิตฟs�นเฟpอนไม�สมประกอบ หรือมีเหตุอ่ืนทํานอง
เดียวกัน ให�ผู�พิทักษ>มีสิทธิดําเนินการแทนตามมาตรา 25 วรรคห�า 
  ข�อ 4  ในกรณีที่เจ�าของข�อมูลถึงแก�กรรม และมิได�ทําพินัยกรรมกําหนดไว�เป"นอย�างอ่ืน ให�บุคคล
ดังต�อไปนี้มีสิทธิดําเนินการแทนตามมาตรา 24 ได�ตามลําดับก�อนหลังดังต�อไปน้ี 

(1)  บุตรชอบด�วยกฎหมายหรือบุตรบุญธรรม 
(2)  คู�สมรส 
(3)  บิดาหรือมาดรา 
(4)  ผู�สืบสันดาน 
(5)  พี่น�องร�วมบิดามารดา 
(6)  คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
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  ในกรณีตามมาตรา 23 และมาตรา 25 ให�บุคคลตามข�อ 4 (1) (2) (3) (4) และ (5) มีสทิธิ
ดําเนินการแทนได�ไม�ว�าบุคคลหนึ่งบุคคลใดจะมีความเห็นเช�นใดก็ตาม 
 
 
        ให�ไว� ณ วันท่ี 25 มิถุนายน พ.ศ. 2541 
 
 
                   (นายชวน  หลีกภัย) 
                      นายกรัฐมนตรี 
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กฎกระทรวง 
ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2541) 

ออกตามความในพระราชบัญญัตขิ�อมูลข�าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 

 

 
 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 5 และมาตรา 26 วรรคสี่ แห�งพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 นายกรัฐมนตรีโดยคําเสนอแนะของคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการออก
กฎกระทรวงไว�ดังต�อไปน้ี 
  ข�อ 1  ก�อนครบกําหนดระยะเวลาที่กําหนดในมาตรา 26 วรรคสอง แห�งพระราชบัญญัติข�อมูล
ข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ไม�น�อยกว�าสามเดือน หากหน�วยงานของรัฐเจ�าของข�อมูลข�าวสารประสงค>จะ
ขอขยายระยะเวลาไม�เป:ดเผยข�อมูลออกไปอีก ให�จัดทําบัญชีข�อมูลข�าวสารท่ีจะขอขยายระยะเวลาไม�เป:ดเผย
พร�อมทั้งเหตุผลยื่นต�อบุคคล ดังต�อไปนี้ 
  (1)  ส�วนราชการท่ีข้ึนตรงต�อนายกรัฐมนตรีและสาํนักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีให�ยื่นต�อ
นายกรัฐมนตรี 
  (2)  สาํนักงานเลขานุการรัฐมนตรี สํานักงานปลัดกระทรวง หรือสํานักงานปลัดทบวง ให�ยื่นต�อ
รัฐมนตรีว�าการ 
  (3)  กรม หรือส�วนราชการที่เรียกชื่อย�างอ่ืนและมีฐานะเป"นกรมให�ยื่นต�อปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีหรือ
ปลัดกระทรวง แล�วแต�กรณี 
  (4)  สาํนักงานจังหวัด หรือสํานักงานอําเภอให�ยื่นต�อผู�ว�าราชการจังหวัด 
  (5)  กรุงเทพมหานคร องค>การบริหารส�วนจังหวัด ให�ยื่นต�อรัฐมนตรีว�าการกระทรวงมหาดไทย 
  (6)  เทศบาล สุขาภิบาล ให�ยื่นต�อผู�ว�าราชการจังหวัด 
  (7)  องค>การบริหารส�วนตําบล ให�ยื่นต�อนายอําเภอ 
  (8)  สาํนักงานเลขาธิการสภาผู�แทนราษฎร หรือสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภาให�ยื่นต�อประธานสภา
ผู�แทนราษฎร หรือประธานวฒุิสภา แล�วแต�กรณี 
  (9)  ศาล หรือศาลภาค ให�ยื่นต�ออธิบดีศาลนั้น ๆ 
  (10)  รัฐวิสาหกิจ องค>กรควบคุมวิชาชีพ หน�วยงานอิสระของรัฐหรือหน�วยงานอ่ืนของรัฐให�ยื่นต�อผู�มี
อํานาจควบคุมหรือกํากับดูแล แล�วแต�กรณี 
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  ข�อ 2  เม่ือได�รับบัญชีข�อมูลข�าวสารท่ีจะขยายระยะเวลาไม�เป:ดเผย ให�ผู�มีอํานาจพิจารณาให�ความ
เห็นชอบตามข�อ 1 แต�งตั้งคณะกรรมการข้ึนคณะหนึ่งประกอบด�วยบุคคลตามความจําเป"นแต�ต�องไม�น�อยกว�า
สามคนเพื่อพิจารณาเร่ืองดังกล�าว 
  คณะกรรมการตามวรรคแรก จะต�องประกอบด�วยบุคคลซ่ึงมิได�อยู�ในสังกัดของหน�วยงานของรัฐ ซ่ึง
เป"นเจ�าของข�อมูลข�าวสารดังกล�าวเป"นองค>คณะไม�น�อยกว�าสองในสาม 
  ข�อ 3  การประชุมคณะกรรมการท่ีตั้งข้ึนตามข�อ 2  ให�นําบทบัญญัติมาตรา 79 ถึงมาตรา 84 แห�ง
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 มาใช�บังคับโดยอนุโลม 
  ข�อ 4  เม่ือคณะกรรมการพิจารณาแล�วมีมติประการใดให�หัวหน�าหน�วยงานเจ�าของข�อมูลข�าวสาร
ปฏิบัติตามมติของคณะกรรมการ 
 
 
        ให�ไว� ณ วันท่ี 25 มิถุนายน พ.ศ. 2541 
 
 
                   (นายชวน  หลีกภัย) 
                      นายกรัฐมนตรี 



 

                คู�มือการปฏิบัติงาน 

                    ตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540                                                                        75 
 

    
 

บันทึกหลักการและเหตุผล 
ประกอบกฎกระทรวง ฉบับที ่4 (พ.ศ. 2542) 

ออกตามความในพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
 

 
 

หลักการ 
กําหนดระดับเจ�าหน�าที่ของรัฐผู�มีอํานาจสั่งให�เป:ดเผยข�อมูลข�าวสารตามมารา 20 (2) 

 
เหตุผล 

  โดยที่มาตรา 20 (2) แห�งพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 กําหนดให�มีเจ�าหน�าที่
ในระดับตามเกณฑ>ท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ทําหน�าที่วินิจฉัยเก่ียวกับการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารตามาตรา 15 
ที่มีปsญหาต�องพิจารณาทั้งในด�านการรักษาความลับเพื่อประโยชน>ในราชการและในด�านประโยชน>อ่ืนอันสําคัญ 
ที่ทําให�อาจจําเป"นต�องเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารนั้น ทั้งนี้ เพื่อให�การเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารของราชการเกิด      
ดุลยภาพระหว�างการรักษาความลับกับประโยชน>อ่ืนที่เก่ียวข�องจึงจําเป"นต�องออกกฎกระทรวงนี้ 
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กฎกระทรวง 
ฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2542) 

ออกตามความในพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
 

 
 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 5 และมาตรา 20 (2) แห�งพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 นายกรัฐมนตรีโดยคําเสนอแนะของคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ ออกกฎกระทรวงไว� 
ดังต�อไปนี้ 
  การมีคําสั่งให�เป:ดเผยข�อมูลข�าวสารตามมาตรา 15 เป"นการทั่วไปหรือเฉพาะแก�บุคคลใด ให�เป"นอํานาจ
ของเจ�าหน�าท่ีของรัฐ ดังต�อไปน้ี 
  (1) ข�าราชการพลเรือน ข�าราชการฝmายตุลาการที่เป"นข�าราชการธุรการ ข�าราชการฝmายอัยการที่เป"น
ข�าราชการธุรการ ข�าราชการพลเรือนในมหาวิทยาลัย ข�าราชการครู ข�าราชการรัฐสภาสามัญ หรือข�าราชการ
กรุงเทพมหานคร ซ่ึงมีหน�าที่ครอบครองหรือควบคุมดูแลข�อมูลข�าวสารนั้น และเป"นผู�ดํารงตําแหน�งตั้งแต�ระดับ 
6 ข้ึนไป 
  (2) ข�าราชการทหาร หรือข�าราชการตํารวจ ซ่ึงมีหน�าที่ครอบครองหรือควบคุมดูแลข�อมูลข�าวสารน้ัน 
และเป"นผู�ซึ่งมีชั้นยศตั้งแต� พันตรี นาวาตรี นาวาอากาศตรี หรือพันตํารวจตรีข้ึนไป แล�วแต�กรณี 
  (3) ข�าราชการตุลาการซ่ึงมีหน�าที่ครอบครองหรือควบคุมดูแลข�อมูลข�าวสารน้ัน และเป"นผู�ดํารงตําแหน�ง
ตั้งแต�ข�าราชการตุลาการชั้น 2 ข้ึนไป 
  (4) ข�าราชการอัยการซ่ึงมีหน�าที่ครอบครองหรือควบคุมดูแลข�อมูลข�าวสารนั้น และเป"นผู�ดํารงตําแหน�ง
ตั้งแต�ข�าราชการอัยการชั้น 2 ข้ึนไป 
  (5) ผู�บริหารท�องถ่ิน หรือปลัดองค>การบริหารส�วนจังหวัด ปลัดเทศบาล ปลัดสุขาภิบาล ปลัดองค>การ-
บริหารส�วนตําบล ประธานสภาตําบล หรือปลัดเมืองพัทยา ซ่ึงมีหน�าที่ครอบครองหรือควบคุมดูแลข�อมูล
ข�าวสารนั้น แล�วแต�กรณี 
  (6) บุคคลหรือคณะบุคคล ซ่ึงควบคุมการปฏิบัติงานของรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานรัฐวิสาหกิจ ซ่ึงมีหน�าที่
ครอบครองหรือควบคุมดูแลข�อมูลข�าวสารน้ัน และเป"นผู�ดํารงตําแหน�งตั้งแต�ระดับหัวหน�ากองหรือเทียบเท�าข้ึน
ไป 
  (7) บุคคลหรือคณะบุคคล ซ่ึงควบคุมการปฏิบัติงานของหน�วยงานอิสระของรัฐ หรือผู�บริหารระดับ
เลขาธิการ ผู�อํานวยการ หรือตําแหน�งอ่ืนท่ีมีอํานาจหน�าท่ีเช�นเดียวกันของหน�วยงานอิสระของรัฐ หรือ
เจ�าหน�าที่หน�วยงานอิสระของรัฐ ที่ได�รับมอบหมายจาก ผู�บริหารดังกล�าว ซ่ึงมีหน�าที่ครอบครองหรือ
ควบคุมดูแลข�อมูลข�าวสารนั้น 
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  (8) บุคคลหรือคณะบุคคล ซ่ึงควบคุมการปฏิบัติงานขององค>กรควบคุมการประกอบวิชาชีพ หรือหัวหน�า
สํานักงานขององค>กรควบคุมการประกอบวิชาชีพ หรือเจ�าหน�าที่ขององค>กรควบคุมการประกอบวิชาชีพ ที่
ได�รับมอบหมายจากบุคคลดังกล�าว ซ่ึงมีหน�าท่ีครอบครองหรือควบคุมดูแลข�อมูลข�าวสารน้ัน 
 
 
        ให�ไว� ณ วันท่ี 30 มิถุนายน พ.ศ. 2542 
 
 
                   (นายชวน  หลีกภัย) 
                      นายกรัฐมนตรี 
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พระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540
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 พระราชบญัญตั ิ

ข�อมูลข�าวสารของราชการ 
พ.ศ.2540 

--------------------------------------------- 

ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 
ให�ไว� ณ วันที่ 2 กันยายน พ.ศ.2540 

เป(นปKที ่52 ในรัชกาลปZจจุบัน 
 

 พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการโปรดเกล�า ฯ ให�ประกาศว�า 
 โดยที่เป"นการสมควรให�มีกฎหมายว�าด�วยข�อมูลข�าวสารของราชการ 
 จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล�า ฯ ให�ตราพระราชบัญญัติข้ึนไว�โดยคําแนะนําและยินยอมของรัฐสภา
ดังต�อไปนี้ 
 มาตรา 1  พระราชบัญญัติน้ีเรียกว�า “พระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ  พ.ศ.2540” 
 มาตรา 2  พระราชบัญญัติน้ีให�ใช�บังคับเม่ือพ�นกําหนดเก�าสิบวันนับแต�วันประกาศใน 
ราชกิจจานุเบกษาเป"นต�นไป 
 มาตรา 3  บรรดากฎหมาย กฎ ระเบียบ และข�อบังคับอ่ืนในส�วนที่บัญญัติไว�แล�วในพระราชบัญญัตินี้
หรือซ่ึงขัดหรือแย�งกับบทแห�งพระราชบัญญัติน้ีให�ใช�พระราชบัญญัติน้ีแทน 
 มาตรา 4  ในพระราชบัญญัตินี้ 
 “ข�อมูลข�าวสาร” หมายความว�า  สิ่งที่สื่อความหมายให�รู�เร่ืองราวข�อเท็จจริง ข�อมูล หรือสิ่งใดๆ ไม�ว�า
การสื่อความหมายนั้นจะทําได�โดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผ�านวิธีการใดๆ และไม�ว�าจะได�จัดทําไว�ในรูปของ
เอกสาร แฟDม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพวาด ภาพถ�าย ฟ:ล>ม การบันทึกภาพหรือเสียง การบันทึก
โดยเคร่ืองคอมพิวเตอร> หรือวิธีอ่ืนใดที่ทําให�สิ่งที่บันทึกไว�ปรากฏได� 
 “ข�อมูลข�าวสารของราชการ” หมายความว�า ข�อมูลข�าวสารที่อยู�ในความครอบครองหรือควบคุมดูแล
ของหน�วยงานของรัฐ ไม�ว�าจะเป"นข�อมูลข�าวสารเก่ียวกับการดําเนินงานของรัฐหรือข�อมูลข�าวสารเก่ียวกับ
เอกชน  
  “หน�วยงานของรัฐ” หมายความว�า  ราชการส�วนกลาง  ราชการส�วนภูมิภาค ราชการส�วนท�องถ่ิน   
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รัฐวิสาหกิจ  ส�วนราชการสังกัดรัฐสภา  ศาลเฉพาะในส�วนที่ไม�เก่ียวกับการพิจารณาพิพากษาคดี องค>กร
ควบคุมการประกอบวิชาชีพ หน�วยงานอิสระของรัฐและหน�วยงานอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
 “เจ�าหน�าที่ของรัฐ” หมายความว�า  ผู�ซึ่งปฏิบัติงานให�แก�หน�วยงานของรัฐ 
 “ข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคล” หมายความว�า ข�อมูลข�าวสารเก่ียวกับสิ่งเฉพาะตัวของบุคคล เช�น  
การศึกษา  ฐานะการเงิน  ประวัติสุขภาพ  ประวัติอาชญากรรม  หรือประวัติการทํางาน  บรรดาที่มีช่ือของผู�
นั้นหรือมีเลขหมาย รหัส หรือสิ่งบอกลักษณะอ่ืนที่ทําให�รู�ตัวผู�นั้นได�  เช�น  ลายพิมพ>นิ้วมือ  แผ�นบันทึกลักษณะ
เสียงของคนหรือรูปถ�าย และให�หมายความรวมถึงข�อมูลข�าวสารเก่ียวกับสิ่งเฉพาะตัวของผู�ท่ีถึง   แก�กรรมแล�ว
ด�วย 
 “คณะกรรมการ”  หมายความว�า  คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 
 “คนต�างด�าว” หมายความว�า  บุคคลธรรมดาที่ไม�มีสัญชาติไทยและไม�มีถ่ินท่ีอยู� 
ในประเทศไทย  และนิติบุคคลดังต�อไปนี้ 
 (1)  บริษัทหรือห�างหุ�นส�วนที่มีทุนเกินก่ึงหน่ึงเป"นของคนต�างด�าว  ใบหุ�นชนิดออกให�แก�ผู�ถือ ให�ถือว�าใบ
หุ�นน้ันคนต�างด�าวเป"นผู�ถือ 
 (2)  สมาคมที่มีสมาชิกเกินก่ึงหน่ึงเป"นคนต�างด�าว 
 (3)  สมาคมหรือมูลนิธิท่ีมีวัตถุประสงค>เพื่อประโยชน>ของคนต�างด�าว 
 (4)  นิติบุคคลตาม (1) (2) (3) หรือนิติบุคคลอ่ืนใดที่มีผู�จัดการหรือกรรมการเกินก่ึงหนึ่งเป"นคนต�างด�าว 
  นิติบุคคลตามวรรคหนึ่ง ถ�าเข�าไปเป"นผู�จัดการหรือกรรมการ สมาชิก หรือมีทุนในนิติบุคคลอ่ืนให�ถือว�า
ผู�จัดการหรือกรรมการ หรือสมาชิก หรือเจ�าของทุนดังกล�าวเป"นคนต�างด�าว 
 มาตรา 5  ให�นายกรัฐมนตรีรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ และมีอํานาจออกกฎกระทรวงเพื่อปฏิบัติ
ตามพระราชบัญญัติน้ี 
 กฎกระทรวงนั้น เม่ือประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล�วให�ใช�บังคับได� 
 มาตรา 6  ให�จัดตั้งสํานักงานคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการข้ึนในสังกัดสํานักงานปลัดสาํนัก
นายกรัฐมนตรี มีหน�าท่ีปฏิบัติงานเก่ียวกับงานวิชาการและธุรการ ให�แก�คณะกรรมการและคณะกรรมการ
วินิจฉัยการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสาร  ประสานงานกับหน�วยงานของรัฐ  และให�คําปรึกษาแก�เอกชนเก่ียวกับการ
ปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ 
 

หมวด  1 
การเปNดเผยข�อมูลข�าวสาร 

_______________ 
 
 มาตรา  7  หน�วยงานของรัฐต�องส�งข�อมูลข�าวสารของราชการอย�างน�อยดังต�อไปนี้ ลงพิมพ>ใน         
ราชกิจจานุเบกษา 
 (1) โครงสร�างและการจัดองค>กรในการดําเนินงาน 
 (2) สรุปอํานาจหน�าที่ท่ีสําคัญและวิธีการดําเนินงาน 
 (3) สถานท่ีติดต�อเพื่อขอรับข�อมูลข�าวสาร หรือคําแนะนําในการติดต�อกับหน�วยงานของรัฐ 
 (4) กฎ  มติคณะรัฐมนตรี  ข�อบังคับ  คําสั่ง  หนังสือเวียน  ระเบียบ  แบบแผน นโยบาย หรือการ
ตีความ  ทั้งน้ี เฉพาะท่ีจัดให�มีข้ึนโดยมีสภาพอย�างกฎ เพื่อให�มีผลเป"นการทั่วไปต�อเอกชนที่เก่ียวข�อง 
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 (5) ข�อมูลข�าวสารอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการกําหนด 
 ข�อมูลข�าวสารใดท่ีได�มีการจัดพิมพ>เพื่อให�แพร�หลายตามจํานวนพอสมควรแล�ว ถ�ามีการลงพิมพ>ในราช
กิจจานุเบกษาโดยอ�างอิงถึงสิ่งพิมพ>น้ันก็ให�ถือว�าเป"นการปฏิบัติตามบทบัญญัติวรรคหน่ึงแล�ว 
 ให�หน�วยงานของรัฐรวบรวมและจัดให�มีข�อมูลข�าวสารตามวรรคหนึ่งไว�เผยแพร�เพื่อขายหรือจําหน�ายจ�าย
แจก ณ ท่ีทําการของหน�วยงานของรัฐแห�งน้ันตามที่เห็นสมควร 
 มาตรา 8  ข�อมูลข�าวสารท่ีต�องลงพิมพ>ตามมาตรา  7 (4)  ถ�ายังไม�ได�ลงพิมพ>ในราชกิจจานุเบกษาจะ
นํามาใช�บังคับในทางท่ีไม�เป"นคุณแก�ผู�ใดไม�ได�  เว�นแต�ผู�น้ันจะได�รู�ถึงข�อมูลข�าวสารน้ันตามความเป"นจริงมาก�อน
แล�วเป"นเวลาพอสมควร    
 มาตรา  9  ภายใต�บังคับมาตรา  14  และมาตรา  15  หน�วยงานของรัฐต�องจัดให�มีข�อมูลข�าวสารของ
ราชการอย�างน�อยดังต�อไปน้ีไว�ให�ประชาชนเข�าตรวจดูได� ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ>และวิธีการที่คณะกรรมการ
กําหนด 
 (1) ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต�อเอกชนรวมท้ังความเห็นแย�งและคําสั่งท่ีเก่ียวข�องใน
การพิจารณาวินิจฉัยดังกล�าว 
 (2) นโยบายหรือการตีความท่ีไม�เข�าข�ายต�องลงพิมพ>ในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา 7 (4) 
 (3) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ�ายประจําปYของปYท่ีกําลังดําเนินการ 
 (4) คู�มือหรือคําสั่งเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ�าหน�าท่ีของรัฐ ซ่ึงมีผลกระทบถึงสิทธิหน�าท่ีของเอกชน 
 (5) สิ่งพิมพ>ที่ได�มีการอ�างอิงถึงตามมาตรา 7 วรรคสอง 
 (6) สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะเป"นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร�วมทุนกับเอกชนในการจัดทํา
บริการสาธารณะ 
 (7) มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แต�งตั้งโดยกฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี  ท้ังน้ี ให�
ระบุรายชื่อรายงานทางวิชาการ รายงานข�อเท็จจริง หรือข�อมูลข�าวสารที่นํามาใช�ในการพิจารณาไว�ด�วย 
 (8) ข�อมูลข�าวสารอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการกําหนด 
 ข�อมูลข�าวสารที่จัดให�ประชาชนเข�าตรวจดูได�ตามวรรคหนึ่ง ถ�ามีส�วนที่ต�องห�ามมิให�เป:ดเผยตามมาตรา 
14 หรือมาตรา 15 อยู�ด�วย ให�ลบหรือตัดทอนหรือทําโดยประการอ่ืนใดท่ีไม�เป"นการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารนั้น 
 บุคคลไม�ว�าจะมีส�วนได�เสียเก่ียวข�องหรือไม�ก็ตาม ย�อมมีสิทธิเข�าตรวจดู ขอสําเนาหรือขอสําเนาที่มี     
คํารับรองถูกต�องของข�อมูลข�าวสารตามวรรคหนึ่งได�  ในกรณีที่สมควรหน�วยงานของรัฐโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการ จะวางหลักเกณฑ>เรียกค�าธรรมเนียมในการน้ันก็ได�  ในการนี้ให�คํานึงถึงการช�วยเหลือผู�มีรายได�
น�อยประกอบด�วย  ทั้งน้ี เว�นแต�จะมีกฎหมายเฉพาะบัญญัติไว�เป"นอย�างอ่ืน 
 คนต�างด�าวจะมีสิทธิตามมาตรานี้เพียงใดให�เป"นไปตามที่กําหนดโดยกฎกระทรวง 
  มาตรา  10  บทบัญญัติมาตรา  7  และมาตรา  9  ไม�กระทบถึงข�อมูลข�าวสารของราชการที่มี
กฎหมายเฉพาะกําหนดให�มีการเผยแพร�หรือเป:ดเผยด�วยวิธีการอย�างอ่ืน 
   มาตรา  11  นอกจากข�อมูลข�าวสารของราชการท่ีลงพิมพ>ในราชกิจจานุเบกษาแล�ว หรือที่จัดไว�ให�
ประชาชนเข�าตรวจดูได�แล�ว หรือที่มีการจัดให�ประชาชนได�ค�นคว�าตามมาตรา 26 แล�ว ถ�าบุคคลใดขอข�อมูล
ข�าวสารอ่ืนใดของราชการและคําขอของผู�น้ันระบุข�อมูลข�าวสารที่ต�องการในลักษณะที่อาจเข�าใจได�ตามควร ให�
หน�วยงานของรัฐผู�รับผิดชอบจัดหาข�อมูลข�าวสารน้ันให�แก�ผู�ขอภายในเวลาอันสมควร เว�นแต�ผู�นั้นขอจํานวน
มากหรือบ�อยคร้ังโดยไม�มีเหตุผลอันสมควร  
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 ข�อมูลข�าวสารของราชการใดมีสภาพที่อาจบุบสลายง�าย  หน�วยงานของรัฐจะขอขยายเวลาในการจัดหาให�
หรือจะจัดทําสําเนาให�ในสภาพอย�างหนึ่งอย�างใดเพื่อมิให�เกิดความเสียหายแก�ข�อมูลข�าวสารน้ันก็ได� 
 ข�อมูลข�าวสารของราชการท่ีหน�วยงานของรัฐจัดหาให�ตามวรรคหนึ่งต�องเป"นข�อมูลข�าวสารท่ีมีอยู�แล�ว  
ในสภาพท่ีพร�อมจะให�ได� มิใช�เป"นการต�องไปจัดทํา วิเคราะห> จําแนก  รวบรวม  หรือจัดให�มีข้ึนใหม� เว�นแต�เป"น
การแปรสภาพเป"นเอกสารจากข�อมูลข�าวสารที่บันทึกไว�ในระบบการบันทึกภาพหรือเสียง ระบบคอมพิวเตอร>  
หรือระบบอ่ืนใด  ทั้งนี้ ตามท่ีคณะกรรมการกําหนด  แต�ถ�าหน�วยงานของรัฐเห็นว�ากรณีที่ขอนั้นมิใช�การ
แสวงหาผลประโยชน>ทางการค�า และเป"นเรื่องที่จําเป"นเพื่อปกปDองสิทธิเสรีภาพสําหรับผู�นั้นหรือเป"นเรื่องที่จะ
เป"นประโยชน>แก�สาธารณะ  หน�วยงานของรัฐจะจัดหาข�อมูลข�าวสารน้ันให�ก็ได� 
 บทบัญญัติวรรคสามไม�เป"นการห�ามหน�วยงานของรัฐที่จะจัดให�มีข�อมูลข�าวสารของราชการใดข้ึนใหม�
ให�แก�ผู�ร�องขอ หากเป"นการสอดคล�องด�วยอํานาจหน�าที่ตามปกติของหน�วยงานของรัฐนั้นอยู�แล�ว 
 ให�นําความในมาตรา  9 วรรคสอง วรรคสาม และวรรคสี่  มาใช�บังคับแก�การจัดหาข�อมูลข�าวสารให�ตาม
มาตรานี้ โดยอนุโลม 
 มาตรา  12  ในกรณีที่มีผู�ยื่นคําขอข�อมูลข�าวสารของราชการตามมาตรา  11  แม�ว�าข�อมูลข�าวสารที่ขอ
จะอยู�ในความควบคุมดูแลของหน�วยงานส�วนกลาง หรือส�วนสาขาของหน�วยงานแห�งน้ันหรือจะอยู�ในความ
ควบคุมดูแลของหน�วยงานของรัฐแห�งอ่ืนก็ตาม  ให�หน�วยงานของรัฐที่รับคําขอให�คําแนะนํา เพื่อไปยื่นคําขอต�อ
หน�วยงานของรัฐที่ควบคุมดูแลข�อมูลข�าวสารนั้นโดยไม�ชักช�า 
 ถ�าหน�วยงานของรัฐผู�รับคําขอเห็นว�าข�อมูลข�าวสารที่มีคําขอเป"นข�อมูลข�าวสารที่จัดทําโดยหน�วยงานของ
รัฐแห�งอ่ืน และได�ระบุห�ามการเป:ดเผยไว�ตามระเบียบท่ีกําหนดตามมาตรา 16 ให�ส�งคําขอน้ันให�หน�วยงานของ
รัฐผู�จัดทําข�อมูลข�าวสารนั้นพิจารณาเพื่อมีคําสั่งต�อไป 
  มาตรา 13 ผู�ใดเห็นว�าหน�วยงานของรัฐไม�จัดพิมพ>ข�อมูลข�าวสารตามมาตรา 7 หรือไม�จัดข�อมูลข�าวสาร
ไว�ให�ประชาชนตรวจดูได�ตามมาตรา 9 หรือไม�จัดหาข�อมูลข�าวสารให�แก�ตนตามมาตรา 11 หรือฝmาฝpน หรือ  
ไม�ปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ หรือปฏิบัติหน�าที่ล�าช�าหรือเห็นว�าตนไม�ได�รับความสะดวกโดยไม�มีเหตุอัน
สมควร ผู�นั้นมีสิทธิร�องเรียนต�อคณะกรรมการ เว�นแต�เป"นเรื่องเก่ียวกับการมีคําสั่งมิให�เป:ดเผยข�อมูลข�าวสาร
ตามมาตรา 15 หรือคําสั่งไม�รับฟsงคําคัดค�านตามมาตรา 17 หรือคําสั่งไม�แก�ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบข�อมูล
ข�าวสารส�วนบุคคลตามมาตรา 25 
 ในกรณีท่ีมีการร�องเรียนต�อคณะกรรมการตามวรรคหนึ่ง  คณะกรรมการต�องพิจารณาให�แล�วเสร็จ
ภายในสามสิบวันนับแต�วันท่ีได�รับคําร�องเรียน  ในกรณีที่มีเหตุจําเป"นให�ขยายเวลาออกไปได�  แต�ต�องแสดง
เหตุผลและรวมเวลาท้ังหมดแล�วต�องไม�เกินหกสิบวัน 
 

หมวด  2 
ข�อมูลข�าวสารที่ไม�ต�องเปNดเผย 

_______________ 
 
 มาตรา 14  ข�อมูลข�าวสารของราชการที่อาจก�อให�เกิดความเสียหายต�อสถาบันพระมหากษัตริย>        
จะเป:ดเผยมิได� 
 มาตรา 15  ข�อมูลข�าวสารของราชการที่มีลักษณะอย�างหนึ่งอย�างใดดังต�อไปน้ี หน�วยงานของรัฐหรือ 
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เจ�าหน�าท่ีของรัฐอาจมีคําสั่งมิให�เป:ดเผยก็ได� โดยคํานึงถึงการปฏิบัติหน�าที่ตามกฎหมายของหน�วยงานของรัฐ  
ประโยชน>สาธารณะ  และประโยชน>ของเอกชนที่เก่ียวข�องประกอบกัน 
 (1) การเป:ดเผยจะก�อให�เกิดความเสียหายต�อความม่ันคงของประเทศ  ความสัมพันธ>ระหว�างประเทศ  
และความม่ันคงในทางเศรษฐกิจหรือการคลังของประเทศ 

 (2) การเป:ดเผยจะทําให�การบังคับใช�กฎหมายเสื่อมประสิทธิภาพ หรือไม�อาจสําเร็จตามวัตถุประสงค>ได�  
ไม�ว�าจะเก่ียวกับการฟDองคดี  การปDองกัน  การปราบปราม  การทดสอบ  การตรวจสอบ  หรือการรู�แหล�งที่มา
ของข�อมูลข�าวสารหรือไม�ก็ตาม 
 (3) ความเห็นหรือคําแนะนําภายในหน�วยงานของรัฐในการดําเนินการเร่ืองหนึ่งเรื่องใด  แต�ทั้งนี้        
ไม�รวมถึงรายงานทางวิชาการ  รายงานข�อเท็จจริง  หรือข�อมูลข�าวสารที่นํามาใช�ในการทําความเห็นหรือ
คําแนะนําภายในดังกล�าว 
 (4) การเป:ดเผยจะก�อให�เกิดอันตรายต�อชีวิตหรือความปลอดภัยของบุคคลหนึ่งบุคคลใด 
 (5) รายงานการแพทย>หรือข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคลซ่ึงการเป:ดเผยจะเป"นการรุกล้ําสิทธิส�วนบุคคลโดย
ไม�สมควร 
 (6) ข�อมูลข�าวสารของราชการท่ีมีกฎหมายคุ�มครองมิให�เป:ดเผย  หรือข�อมูลข�าวสารที่มีผู�ให�มาโดย     
ไม�ประสงค>ให�ทางราชการนําไปเป:ดเผยต�อผู�อ่ืน 
 (7) กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดให�พระราชกฤษฎีกา 
 คําสั่งมิให�เป:ดเผยข�อมูลข�าวสารของราชการจะกําหนดเงื่อนไขอย�างใดก็ได�  แต�ต�องระบุไว�ด�วยว�าที่
เป:ดเผยไม�ได�เพราะเป"นข�อมูลข�าวสารประเภทใดและเพราะเหตุใด และให�ถือว�าการมีคําสั่งเป:ดเผยข�อมูล
ข�าวสารของราชการเป"นดุลพินิจโดยเฉพาะของเจ�าหน�าท่ีของรัฐตามลําดับสายการบังคับบัญชา  แต�ผู�ขออาจ
อุทธรณ>ต�อคณะกรรมการวินิจฉัยการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารได�ตามที่กําหนดในพระราชบัญญัตินี้ 
 มาตรา  16 เพื่อให�เกิดความชัดเจนในทางปฏิบัติว�าข�อมูลข�าวสารของราชการจะเป:ดเผยต�อบุคคลใดได�
หรือไม�ภายใต�เง่ือนไขเช�นใด และสมควรมีวิธีรักษามิให�รั่วไหลให�หน�วยงานของรัฐกําหนดวิธีการคุ�มครองข�อมูล
ข�าวสารนั้น  ท้ังนี้ ตามระเบียบที่คณะรัฐมนตรีกําหนดว�าด�วยการรักษาความลับของทางราชการ 
 มาตรา  17  ในกรณีท่ีเจ�าหน�าที่ของรัฐเห็นว�า การเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารของราชการใดอาจกระทบถึง
ประโยชน>ได�เสียของผู�ใด ให�เจ�าหน�าที่ของรัฐแจ�งให�ผู�นั้นเสนอคําคัดค�านภายในเวลาที่กําหนด แต�ต�องให�เวลา
อันสมควรที่ผู�นั้นอาจเสนอคําคัดค�านได� ซ่ึงต�องไม�น�อยกว�าสิบห�าวันนับแต�วันที่ได�รับแจ�ง 
 ผู�ที่ได�รับแจ�งตามวรรคหนึ่ง  หรือผู�ที่ทราบว�าการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารของราชการใดอาจกระทบถึง
ประโยชน>ได�เสียของตน มีสิทธิคัดค�านการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารนั้นได�โดยทําเป"นหนังสือถึงเจ�าหน�าที่ของรัฐ
ผู�รับผิดชอบ 
 ในกรณีที่มีการคัดค�าน  เจ�าหน�าที่ของรัฐผู�รับผิดชอบต�องพิจารณาคําคัดค�านและแจ�งผลการพิจารณาให�
ผู�คัดค�านทราบโดยไม�ชักช�า  ในกรณีที่มีคําส่ังไม�รับฟsงคําคัดค�าน เจ�าหน�าท่ีของรัฐจะเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารนั้น
มิได�จนกว�าจะล�วงพ�นกําหนดเวลาอุทธรณ>ตามมาตรา 18  หรือจนกว�าคณะกรรมการวินิจฉัยการเป:ดเผยข�อมูล
ข�าวสารได�มีคําวินิจฉัยให�เป:ดเผยข�อมูลข�าวสารนั้นได�  แล�วแต�กรณี 
 มาตรา 18 ในกรณีที่เจ�าหน�าท่ีของรัฐมีคําสั่งมิให�เป:ดเผยข�อมูลข�าวสารใดตามมาตรา 14 หรือมาตรา 
15 หรือมีคําสั่งไม�รับฟsงคําคัดค�านของผู�มีประโยชน>ได�เสียตามมาตรา 17 ผู�นั้นอาจอุทธรณ>ต�อคณะกรรมการ
วินิจฉัยการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารภายในสิบห�าวันนับแต�วันที่ได� รับแจ�งคําสั่งนั้นโดยยื่นคําอุทธรณ>ต�อ
คณะกรรมการ 
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 มาตรา  19  การพิจารณาเก่ียวกับข�อมูลข�าวสารที่มีคําสั่งมิให�เป:ดเผยน้ันไม�ว�าจะเป"นการพิจารณาของ
คณะกรรมการ คณะกรรมการวินิจฉัยการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารหรือศาลก็ได�จะต�องดําเนินกระบวนการ
พิจารณาโดยมิให�ข�อมูลข�าวสารน้ันเป:ดเผยแก�บุคคลอ่ืนใดที่ไม�จําเป"นแก�การพิจารณาและในกรณีที่จําเป"น      
จะพิจารณาลับหลังคู�กรณีหรือคู�ความฝmายใดก็ได� 
 มาตรา 20 การเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารใด แม�จะเข�าข�ายต�องมีความรับผิดชอบตามกฎหมายใด ให�ถือว�า
เจ�าหน�าที่ของรัฐไม�ต�องรับผิดหากเป"นการกระทําโดยสุจริตในกรณีดังต�อไปน้ี 
 (1) ข�อมูลข�าวสารตามมาตรา 15 ถ�าเจ�าหน�าท่ีของรัฐได�ดําเนินการโดยถูกต�องตามระเบียบตามมาตรา 16 
 (2) ข�อมูลข�าวสารตามมาตรา 15  ถ�าเจ�าหน�าที่ของรัฐในระดับตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงมีคําสั่งให�
เป:ดเผยเป"นการท่ัวไปหรือเฉพาะแก�บุคคลใด เพื่อประโยชน>อันสําคัญยิ่งกว�าที่เก่ียวกับประโยชน>สาธารณะ  
หรือชีวิต ร�างกาย สุขภาพ หรือประโยชน>อ่ืนของบุคคล  และคําสั่งนั้นได�กระทําโดยสมควรแก�เหตุ  ในการนี้จะ
มีการกําหนดข�อจํากัดหรือเงื่อนไขในการใช�ข�อมูลข�าวสารนั้นตามความเหมาะสมก็ได� 
 การเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารตามวรรคหนึ่งไม�เป"นเหตุให�หน�วยงานของรัฐพ�นจากความรับผิดตามกฎหมาย
หากจะพึงมีในกรณีดังกล�าว 
 

หมวด  3 
ข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคล 

______________ 
 
 มาตรา  21  เพื่อประโยชน>แห�งหมวดน้ี “บุคคล” หมายความว�า บุคคลธรรมดา 
ที่มีสัญชาติไทย และบุคคลธรรมดาที่ไม�มีสัญชาติไทยแต�มีถ่ินท่ีอยู�ในประเทศไทย 
  มาตรา 22  สํานักข�าวกรองแห�งชาติ  สํานักงานสภาความม่ันคงแห�งชาติ และหน�วยงานของรัฐ แห�งอ่ืน
ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง อาจออกระเบียบโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกําหนดหลักเกณฑ> วิธีการ 
และเงื่อนไขที่มิให�นําบทบัญญัติวรรคหนึ่ง (3) ของมาตรา 23  มาใช�บังคับกับข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคลท่ีอยู�ใน
ความควบคุมดูแลของหน�วยงานดังกล�าวก็ได� 
 หน�วยงานของรัฐแห�งอ่ืนท่ีจะกําหนดในกฎกระทรวงตามวรรคหนึ่งนั้น ต�องเป"นหน�วยงานของรัฐซ่ึงการ
เป:ดเผยประเภทข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคลตามมาตรา 23 วรรคหน่ึง (3) จะเป"นอุปสรรคร�ายแรงต�อการ
ดําเนินการของหน�วยงานดังกล�าว 
 มาตรา  23  หน�วยงานของรัฐต�องปฏิบัติเก่ียวกับการจัดระบบข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคลดังต�อไปน้ี 
  (1)  ต�องจัดให�มีระบบข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคลเพียงเท�าท่ีเก่ียวข�อง และจําเป"นเพื่อการดําเนินงานของ
หน�วยงานของรัฐให�สําเร็จตามวัตถุประสงค>เท�านั้น  และยกเลิกการจัดให�มีระบบดังกล�าวเม่ือหมดความจําเป"น 
  (2)  พยายามเก็บข�อมูลข�าวสารโดยตรงจากเจ�าของข�อมูล  โดยเฉพาะอย�างยิ่งในกรณีที่จะกระทบถึง
ประโยชน>ได�เสียโดยตรงของบุคคลนั้น 
  (3) จัดให�มีการพิมพ>ในราชกิจจานุเบกษา และตรวจสอบแก�ไขให�ถูกต�องอยู�เสมอเก่ียวกับสิ่งดังต�อไปน้ี 
   (ก) ประเภทของบุคคลท่ีมีการเก็บข�อมูลไว� 
   (ข) ประเภทของระบบข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคล 
   (ค) ลักษณะการใช�ข�อมูลตามปกติ 
   (ง) วิธีการขอตรวจดูข�อมูลข�าวสารของเจ�าของข�อมูล 
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   (จ) วิธีการขอให�แก�ไขเปลี่ยนแปลงข�อมูล 
   (ฉ) แหล�งที่มาของข�อมูล 
 (4)  ตรวจสอบแก�ไขข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคลในความรับผิดชอบให�ถูกต�องอยู�เสมอ 
 (5) จัดระบบรักษาความปลอดภัยให�แก�ระบบข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคล ตามความเหมาะสม  เพื่อปDองกัน
มิให�มีการนําไปใช�โดยไม�เหมาะสมหรือเป"นผลร�ายต�อเจ�าของข�อมูล 
 ในกรณีท่ีเก็บข�อมูลข�าวสารโดยตรงจากเจ�าของข�อมูล หน�วยงานของรัฐต�องแจ�งให�เจ�าของข�อมูลทราบ
ล�วงหน�าหรือพร�อมกับการขอข�อมูลถึงวัตถุประสงค>ที่จะนําข�อมูลมาใช�  ลักษณะการใช�ข�อมูลตามปกติ  และ
กรณีท่ีขอข�อมูลน้ันเป"นกรณีท่ีอาจให�ข�อมูลได�โดยความสมัครใจหรือเป"นกรณีมีกฎหมายบังคับ 
 หน�วยงานของรัฐต�องแจ�งให�เจ�าของข�อมูลทราบในกรณีมีการให�จัดส�งข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคลไปยังที่ใด
ซ่ึงจะเป"นผลให�บุคคลท่ัวไปทราบข�อมูลข�าวสารนั้นได�  เว�นแต�เป"นไปตามลักษณะการใช�ข�อมูลตามปกติ 
 มาตรา  24  หน�วยงานของรัฐจะเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคลที่อยู�ในความควบคุมดูแลของตนต�อ
หน�วยงานของรัฐแห�งอ่ืนหรือผู�อ่ืน โดยปราศจากความยินยอมเป"นหนังสือของเจ�าของข�อมูลที่ให�ไว�ล�วงหน�าหรือ
ในขณะนั้นมิได�  เว�นแต�เป"นการเป:ดเผยดังต�อไปนี้ 
 (1) ต�อเจ�าหน�าที่ของรัฐในหน�วยงานของตน เพื่อการนําไปใช�ตามอํานาจหน�าที่ของหน�วยงานของรัฐแห�งนั้น 
 (2) เป"นการใช�ข�อมูลตามปกติภายในวัตถุประสงค>ของการจัดให�มีระบบข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคลนั้น 
 (3) ต�อหน�วยงานของรัฐที่ทํางานด�วยการวางแผน หรือการสถิติ หรือสํามะโนต�างๆ ซ่ึงมีหน�าท่ีต�องรักษา
ข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคลไว�ไม�ให�เป:ดเผยต�อไปยังผู�อ่ืน 
 (4) เป"นการให�เพื่อประโยชน>ในการศึกษาวิจัย โดยไม�ระบุชื่อหรือส�วนที่ทําให�รู�ว�าเป"นข�อมูลข�าวสารส�วน
บุคคลท่ีเก่ียวกับบุคคลใด 
 (5) ต�อหอจดหมายเหตุแห�งชาติ กรมศิลปากร หรือหน�วยงานอ่ืนของรัฐตามมาตรา 26 วรรคหนึ่ง  เพื่อ
การตรวจดูคุณค�าในการเก็บรักษา 
 (6) ต�อเจ�าหน�าที่ของรัฐ เพื่อการปDองกันการฝmาฝpนหรือไม�ปฏิบัติตามกฎหมายการสืบสวน การสอบสวน  
หรือการฟDองคดี  ไม�ว�าเป"นคดีประเภทใดก็ตาม 
 (7) เป"นการให�ซึ่งจําเป"น เพื่อการปDองกันหรือระงับอันตรายต�อชีวิตหรือสุขภาพของบุคคล 
 (8) ต�อศาล และเจ�าหน�าที่ของรัฐหรือหน�วยงานของรัฐหรือบุคคลที่มีอํานาจตามกฎหมายท่ีจะขอ
ข�อเท็จจริงดังกล�าว 
 (9) กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในพระราชกฤษฎีกา 
 การเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคลตามวรรคหนึ่ง (3) (4) (5) (6) (7) (8) และ (9)  ให�มีการจัดทํา
บัญชีแสดงการเป:ดเผยกํากับไว�กับข�อมูลข�าวสารนั้น  ตามหลักเกณฑ>และวิธีการที่กําหนดในกฎกระทรวง 
 มาตรา  25  ภายใต�บังคับมาตรา 14 และมาตรา 15  บุคคลย�อมมีสิทธิที่จะได�รู�ถึงข�อมูลข�าวสารส�วน
บุคคลท่ีเก่ียวกับตน  และเม่ือบุคคลนั้นมีคําขอเป"นหนังสือ หน�วยงานของรัฐท่ีควบคุมดูแลข�อมูลข�าวสารนั้น
จะต�องให�บุคคลนั้นหรือผู�กระทําการแทนบุคคลน้ันได�ตรวจดูหรือได�รับสําเนาข�อมูลข�าวสาร ส�วนบุคคลส�วนที่
เก่ียวกับบุคคลนั้น  และให�นํามาตรา 9 วรรคสอง และวรรคสาม  มาใช�บังคับโดยอนุโลม 
 การเป:ดเผยรายงานการแพทย>ที่เก่ียวกับบุคคลใด  ถ�ากรณีมีเหตุอันควรเจ�าหน�าท่ีของรัฐจะเป:ดเผยต�อ
เฉพาะแพทย>ท่ีบุคคลน้ันมอบหมายก็ได� 
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 ถ�าบุคคลใดเห็นว�าข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคลท่ีเก่ียวกับตนส�วนใดไม�ถูกต�องตามท่ีเป"นจริง ให�มีสิทธิยื่น   
คําขอเป"นหนังสือให�หน�วยงานของรัฐที่ควบคุมดูแลข�อมูลข�าวสารแก�ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบข�อมูลข�าวสารส�วน
นั้นได� ซ่ึงหน�วยงานของรัฐจะต�องพิจารณาคําขอดังกล�าว และแจ�งให�บุคคลน้ันทราบโดยไม�ชักช�า 
 ในกรณีที่หน�วยงานของรัฐไม�แก�ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบข�อมูลข�าวสารให�ตรงตามที่มีคําขอ ให�ผู�นั้นมีสิทธิ
อุทธรณ>ต�อคณะกรรมการวินิจฉัยการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารภายในสามสิบวัน นับแต�วันได�รับแจ�งคําสั่ง         
ไม�ยินยอมแก�ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบข�อมูลข�าวสาร โดยยื่นคําอุทธรณ>ต�อคณะกรรมการ และไม�ว�ากรณีใดๆ ให�
เจ�าของข�อมูลมีสิทธิร�องขอให�หน�วยงานของรัฐหมายเหตุคําขอของตนแนบไว�กับข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคลที่
เก่ียวข�องได� 
 ให�บุคคลตามที่กําหนดในกฎกระทรวงมีสิทธิดําเนินการตามมาตรา 23  มาตรา 24 และมาตรานี้แทน
ผู�เยาว>  คนไร�ความสามารถ  คนเสมือนไร�ความสามารถ  หรือเจ�าของข�อมูลท่ีถึงแก�กรรมแล�วก็ได� 
 

หมวด  4 
เอกสารประวัติศาสตร/ 

___________ 
 
 มาตรา  26  ข�อมูลข�าวสารของราชการท่ีหน�วยงานของรัฐไม�ประสงค>จะเก็บรักษาหรือมีอายุครบ
กําหนดตามวรรคสองนับแต�วันที่เสร็จสิ้นการจัดให�มีข�อมูลข�าวสารน้ัน ให�หน�วยงานของรัฐส�งมอบให�แก�       
หอจดหมายเหตุแห�งชาติ กรมศิลปากรหรือหน�วยงานอ่ืนของรัฐตามท่ีกําหนดในพระราชกฤษฎีกา เพื่อคัดเลือก
ไว�ให�ประชาชนได�ศึกษาค�นคว�า 
 กําหนดเวลาต�องส�งข�อมูลข�าวสารของราชการตามวรรคหนึ่งให�แยกประเภท  ดังน้ี 
 (1) ข�อมูลข�าวสารของราชการตามมาตรา 14  เม่ือครบเจ็ดสิบห�าปY 
 (2) ข�อมูลข�าวสารของราชการตามมาตรา 15  เม่ือครบยี่สิบปY 
 กําหนดเวลาตามวรรคสอง  อาจขยายออกไปได�ในกรณีดังต�อไปนี้ 
   (1) หน�วยงานของรัฐยังจําเป"นต�องเก็บรักษาข�อมูลข�าวสารของราชการไว�เองเพื่อประโยชน>ในการ
ใช�สอย  โดยต�องจัดเก็บและจัดให�ประชาชนได�ศึกษาค�นคว�าตามท่ีจะตกลงกับหอจดหมายเหตุแห�งชาติ       
กรมศิลปากร 
   (2) หน�วยงานของรัฐเห็นว�า  ข�อมูลข�าวสารน้ันยังไม�ควรเป:ดเผย โดยมีคําสั่งขยายเวลากํากับไว�
เป"นการเฉพาะราย คําสั่งการขยายเวลานั้นให�กําหนดระยะเวลาไว�ด�วย แต�จะกําหนดเกินคราวละห�าปYไม�ได� 
 การตรวจสอบหรือทบทวนมิให�มีการขยายเวลาไม�เป:ดเผยจนเกินความจําเป"น ให�เป"นไปตามหลักเกณฑ>
และวิธีการท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
 บทบัญญัติตามมาตรานี้ มิให�ใช�บังคับกับข�อมูลข�าวสารของราชการตามที่คณะรัฐมนตรีออกระเบียบ
กําหนดให�หน�วยงานของรัฐหรือเจ�าหน�าท่ีของรัฐจะต�องทําลายหรืออาจทําลายได�โดยไม�ต�องเก็บรักษา 
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หมวด  5 
คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ 

______________ 
 
 มาตรา  27  ให�มีคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ ประกอบด�วยรัฐมนตรี ซ่ึงนายกรัฐมนตรี
มอบหมายเป"นประธาน  ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปลัดกระทรวงกลาโหม  ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ>  
ปลัดกระทรวงการคลัง  ปลัดกระทรวงการต�างประเทศ  ปลัดกระทรวงมหาดไทย  ปลัดกระทรวงพาณิชย>  
เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา  เลขาธิการคณะกรรมการข�าราชการพลเรือน  เลขาธิการสภาความม่ันคง
แห�งชาติ  เลขาธิการสภาผู�แทนราษฎร  ผู�อํานวยการสํานักข�าวกรองแห�งชาติ  ผู�อํานวยการสํานักงบประมาณ  
และผู�ทรงคุณวุฒิอ่ืนจากภาครัฐและภาคเอกชน ซ่ึงคณะรัฐมนตรีแต�งตั้งอีกเก�าคนเป"นกรรมการ 
 ให�ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีแต�งตั้งข�าราชการของสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีคนหน่ึงเป"น
เลขานุการ  และอีกสองคนเป"นผู�ช�วยเลขานุการ 
 มาตรา  28  คณะกรรมการมีอํานาจหน�าที่  ดังต�อไปนี้ 
 (1)  สอดส�องดูแล และให�คําแนะนําเก่ียวกับการดําเนินงานของเจ�าหน�าที่ของรัฐและหน�วยงานของรัฐ 
ในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติน้ี 
 (2)  ให�คําปรึกษาแก�เจ�าหน�าท่ีของรัฐหรือหน�วยงานของรัฐ เก่ียวกับการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้
ตามท่ีได�รับคําขอ 
 (3)  เสนอแนะในการตราพระราชกฤษฎีกา และการออกกฎกระทรวง หรือระเบียบของคณะรัฐมนตรี
ตามพระราชบัญญัตินี้ 
 (4)  พิจารณาและให�ความเห็นเร่ืองร�องเรียนตามมาตรา  13 
 (5)  จัดทํารายงานเก่ียวกับการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติน้ี เสนอคณะรัฐมนตรีเป"นคร้ังคราวตามความ
เหมาะสม  แต�อย�างน�อยปYละหนึ่งครั้ง 
 (6)  ปฏิบัติหน�าที่อ่ืนตามท่ีกําหนดในพระราชบัญญัตินี้ 
 (7)  ดําเนินการเรื่องอ่ืนตามที่คณะรัฐมนตรีหรือนายกรัฐมนตรีมอบหมาย 
 มาตรา  29  กรรมการผู�ทรงคุณวุฒิซึ่งได�รับแต�งตั้งตามมาตรา 27  มีวาระอยู�ในตําแหน�งคราวละสามปY
นับแต�วันท่ีได�รับแต�งต้ัง  ผู�ท่ีพ�นจากตําแหน�งแล�วอาจได�รับแต�งตั้งใหม�ได� 
 มาตรา 30 นอกจากการพ�นจากตําแหน�งตามวาระ  กรรมการผู�ทรงคุณวุฒิซ่ึงได�รับแต�งต้ังตามมาตรา 
27  พ�นจากตําแหน�ง เม่ือ 
 (1)  ตาย 
 (2)  ลาออก 
 (3)  คณะรัฐมนตรีให�ออกเพราะมีความประพฤติเสื่อมเสีย  บกพร�อง  หรือไม�สุจริตต�อหน�าท่ี  หรือ
หย�อนความสามารถ 
 (4)  เป"นบุคคลล�มละลาย 
 (5)  เป"นคนไร�ความสามารถหรือคนเสมือนไร�ความสามารถ 
 (6)  ได�รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดให�จําคุก  เว�นแต�เป"นโทษสําหรับความผิดที่ได�กระทําโดย
ประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
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 มาตรา  31  การประชุมของคณะกรรมการ ต�องมีกรรมการมาประชุมไม�น�อยกว�าก่ึงหนึ่งของจํานวน
กรรมการท้ังหมดจึงจะเป"นองค>ประชุม 
 ให�ประธานกรรมการเป"นประธานในที่ประชุม ถ�าประธานกรรมการไม�มาประชุมหรือไม�อาจปฏิบัติหน�าที่ได� 
ให�กรรมการท่ีมาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเป"นประธานในที่ประชุม 
 การวินิจฉัยชี้ขาดของท่ีประชุมให�ถือเสียงข�างมาก  กรรมการคนหน่ึงให�มีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน     
ถ�าคะแนนเสียงเท�ากัน ให�ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกเสียงหนึ่งเป"นเสียงชี้ขาด 
 มาตรา  32  ให�คณะกรรมการมีอํานาจเรียกให�บุคคลใดมาให�ถ�อยคําหรือให�ส�งวัตถุ  เอกสาร หรือ
พยานหลักฐานมาประกอบการพิจารณาได� 
 มาตรา  33  ในกรณีที่หน�วยงานของรัฐปฏิเสธว�าไม�มีข�อมูลข�าวสารตามท่ีมีคําขอไม�ว�าจะเป"นกรณี
มาตรา 11 หรือมาตรา 25 ถ�าผู�มีคําขอไม�เชื่อว�าเป"นความจริงและร�องเรียนต�อคณะกรรมการตามมาตรา 13  
ให�คณะกรรมการมีอํานาจเข�าดําเนินการตรวจสอบข�อมูลข�าวสารของราชการท่ีเก่ียวข�องได� และแจ�งผลการ
ตรวจสอบให�ผู�ร�องเรียนทราบ 
 หน�วยงานของรัฐหรือเจ�าหน�าที่ของรัฐต�องยินยอมให�คณะกรรมการหรือผู�ซ่ึงคณะกรรมการมอบหมาย
เข�าตรวจสอบข�อมูลข�าวสารที่อยู�ในความครอบครองของตนได� ไม�ว�าจะเป"นข�อมูลข�าวสารที่เป:ดเผยได�หรือไม�  
ก็ตาม 
 มาตรา  34  คณะกรรมการจะแต�งตั้งคณะอนุกรรมการเพื่อพิจารณาหรือปฏิบัติงานอย�างใดอย�างหนึ่ง
ตามท่ีคณะกรรมการมอบหมายก็ได�และให�นําความในมาตรา 31 มาใช�บังคับโดยอนุโลม 
 

หมวด  6 
คณะกรรมการวินิจฉัยการเปNดเผยข�อมูลข�าวสาร 

________________ 
 
 มาตรา  35  ให�มีคณะกรรมการวินิจฉัยการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารสาขาต�างๆ  ตามความเหมาะสม    
ซ่ึงคณะรัฐมนตรีแต�งตั้งตามข�อเสนอของคณะกรรมการ  มีอํานาจหน�าท่ีพิจารณาวินิจฉัยอุทธรณ>คําสั่งมิให�
เป:ดเผยข�อมูลข�าวสารตามมาตรา 14 หรือมาตรา  15  หรือคําสั่งไม�รับฟsงคําคัดค�านตามมาตรา  17  และ
คําสั่งไม�แก�ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบข�อมูลข�าวสารส�วนบุคคลตามมาตรา  25 
 การแต�งตั้งคณะกรรมการวินิจฉัยการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารตามวรรคหน่ึง  ให�แต�งตั้งตามสาขาความ
เชี่ยวชาญเฉพาะด�านของข�อมูลข�าวสารของราชการ  เช�น  ความม่ันคงของประเทศ  เศรษฐกิจและการคลังของ
ประเทศ  หรือการบังคับใช�กฎหมาย 
 มาตรา  36  คณะกรรมการวินิจฉัยการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสาร คณะหนึ่งๆ ประกอบด�วยบุคคลตาม
ความจําเป"น แต�ต�องไม�น�อยกว�าสามคน  และให�ข�าราชการที่คณะกรรมการแต�งต้ังปฏิบัติหน�าที่เป"นเลขานุการ
และผู�ช�วยเลขานุการ 
 ในกรณีพิจารณาเก่ียวกับข�อมูลข�าวสารของหน�วยงานของรัฐแห�งใด กรรมการวินิจฉัยการเป:ดเผยข�อมูล
ข�าวสารซ่ึงมาจากหน�วยงานของรัฐแห�งนั้นจะเข�าร�วมพิจารณาด�วยไม�ได� 
 กรรมการวินิจฉัยการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสาร จะเป"นเลขานุการหรือผู�ช�วยเลขานุการไม�ได� 
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 มาตรา 37 ให�คณะกรรมการพิจารณาส�งคําอุทธรณ>ให�คณะกรรมการวินิจฉัยการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสาร  
โดยคํานึงถึงความเชี่ยวชาญเฉพาะด�านของคณะกรรมการวินิจฉัยการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารแต�ละสาขาภายใน
เจ็ดวัน นับแต�วันที่คณะกรรมการได�รับคําอุทธรณ> 
 คําวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัยการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารให�เป"นท่ีสุด และในการมีคําวินิจฉัยจะมี
ข�อสังเกตเสนอต�อคณะกรรมการเพื่อให�หน�วยงานของรัฐที่เก่ียวข�องปฏิบัติเก่ียวกับกรณีใดตามท่ีเห็นสมควรก็ได� 
 ให�นําความในมาตรา 13 วรรคสอง มาใช�บังคับแก�การพิจารณาอุทธรณ>ของคณะกรรมการวินิจฉัยการ
เป:ดเผยข�อมูลข�าวสารโดยอนุโลม 
 มาตรา 38 อํานาจหน�าที่ของคณะกรรมการวินิจฉัยการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารแต�ละสาขา  วิธีพิจารณา
และวินิจฉัย  และองค>คณะในการพิจารณาและวินิจฉัย  ให�เป"นไปตามระเบียบท่ีคณะกรรมการกําหนดโดย
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 มาตรา  39  ให�นําบทบัญญัติมาตรา 29  มาตรา 30  มาตรา 32  และบทกําหนดโทษที่ประกอบกับ
บทบัญญัติดังกล�าวมาใช�บังคับกับคณะกรรมการวินิจฉัยการเป:ดเผยข�อมูลข�าวสารโดยอนุโลม 
 

หมวด  7 
บทกําหนดโทษ 

_______________ 
 
 มาตรา  40  ผู�ใดไม�ปฏิบัติตามคําสั่งของคณะกรรมการท่ีสั่งตามมาตรา  32  ต�องระวางโทษจําคุก    
ไม�เกินสามเดือน  หรือปรับไม�เกินห�าพันบาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 
 มาตรา  41  ผู�ใดฝmาฝpนหรือไม�ปฏิบัติตามข�อจํากัดหรือเงื่อนไขท่ีเจ�าหน�าท่ีของรัฐกําหนดตามมาตรา 20 
ต�องระวางโทษจําคุกไม�เกินหน่ึงปY  หรือปรับไม�เกินสองหม่ืนบาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 
 

บทเฉพาะกาล 
_____________ 

 
 มาตรา  42  บทบัญญัติมาตรา 7  มาตรา 8  และมาตรา 9  มิให�ใช�บังคับกับข�อมูลข�าวสารของ
ราชการที่เกิดข้ึนก�อนวันท่ีพระราชบัญญัตินี้ใช�บังคับ 
 ให�หน�วยงานของรัฐจัดพิมพ>ข�อมูลข�าวสารตามวรรคหนึ่ง  หรือจัดให�มีข�อมูลข�าวสารตามวรรคหนึ่งไว�
เพื่อให�ประชาชนเข�าตรวจดูได�แล�วแต�กรณี ท้ังนี้ ตามหลักเกณฑ>และวิธีการที่คณะกรรมการจะได�กําหนด 
 มาตรา  43  ให�ระเบียบว�าด�วยการรักษาความปลอดภัยแห�งชาติ พ.ศ. 2517  ในส�วนท่ีเก่ียวกับข�อมูล
ข�าวสารของราชการ ยังคงใช�บังคับต�อไปได�เท�าที่ไม�ขัดหรือแย�งต�อพระราชบัญญัติน้ี  เว�นแต�ระเบียบที่
คณะรัฐมนตรีกําหนดตามมาตรา 16 จะได�กําหนดเป"นอย�างอ่ืน 
 

ผู�รับสนองพระบรมราชโองการ 
พลเอก ชวลิต  ยงใจยุทธ 

นายกรัฐมนตรี 
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หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช�พระราชบัญญัติฉบับนี้ คือ ในระบอบประชาธิปไตย การให�ประชาชน   
มีโอกาสกว�างขวางในการได�รับข�อมูลข�าวสารเก่ียวกับการดําเนินการต�างๆ ของรัฐเป"นส่ิงจําเป"น เพื่อที่
ประชาชนจะสามารถแสดงความคิดเห็นและใช�สิทธิทางการเมืองได�โดยถูกต�องกับความเป"นจริง อันเป"นการ
ส�งเสริมให�มีความเป"นรัฐบาลโดยประชาชนมากยิ่งข้ึน สมควรกําหนดให�ประชาชนมีสิทธิได�รู�ข�อมูลข�าวสารของ
ราชการ โดยมีข�อยกเว�นอันไม�ต�องเป:ดเผยท่ีแจ�งชัดและจํากัดเฉพาะข�อมูลข�าวสารที่หากเป:ดเผยแล�วจะเกิด
ความเสียหายต�อประเทศชาติหรือต�อประโยชน>ที่สําคัญของเอกชน ทั้งนี้ เพื่อพัฒนาระบอบประชาธิปไตยให�
ม่ันคงและจะยังผลให�ประชาชนมีโอกาสรู�ถึงสิทธิหน�าท่ีของตนอย�างเต็มท่ี เพื่อที่จะปกปsกรักษาประโยชน>ของ
ตนได�อีกประการหนึ่งด�วย ประกอบกับสมควรคุ�มครองสิทธิส�วนบุคคลในส�วนท่ีเก่ียวข�องกับข�อมูลข�าวสารของ
ราชการไปพร�อมกัน จึงจําเป"นต�องตราพระราชบัญญัตินี้  

 


