
ระเบียบกรมควบคุมโรค 
ว่าดว้ยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

พ.ศ.  2560 
 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบกรมควบคุมโรคเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่  
ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของกรมควบคุมโรคให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร  
ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  โดยเหมาะสมและสอดคล้องกับสภาวการณ์ปัจจุบันยิ่งขึ้น  กรมควบคุมโรค
จึงก าหนดระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกรมควบคุมโรคว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ   
พ.ศ.  2560” 

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ 3 ให้ยกเลิกระเบียบกรมควบคุมโรคติดต่อว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๒ 
ข้อ 4 บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  และค าสั่งอื่นใดของกรมควบคุมโรคในส่วนที่ก าหนดไว้แล้ว

ในระเบียบนี้หรือซึ่งขัดแย้งกับระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ 5 ในระเบียบนี้ 
“ข้อมูลข่าวสารของราชการ”  หมายความว่า  สิ่งที่สื่อความหมายให้รู้เรื่องราว  ข้อเท็จจริง  ข้อมูล  

หรือสิ่งใด ๆ  ตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแล
ของกรมควบคุมโรค 

“ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร”  หมายความว่า  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการกรมควบคุมโรค 
“หน่วยงาน”  หมายความว่า  ส านัก  ส านักงาน  กอง  สถาบันหรือหน่วยงานอื่นที่มีฐานะ

เทียบเท่ากอง  ในสังกัดกรมควบคุมโรคที่มีส านักงานตั้งอยู่ในส่วนกลาง  รวมถึงส่วนภูมิภาค 
“คณะกรรมการ”  หมายความว่า  คณะกรรมการเพ่ือการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูล

ข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540  กรมควบคุมโรค 
“อธิบดี”  หมายความว่า  อธิบดีกรมควบคุมโรค 
ข้อ 6 ให้อธิบดีรักษาการตามระเบียบนี้ 
ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้   หรือไม่สามารถปฏิบัติตามระเบียบนี้ได้   

ให้อธิบดีมีอ านาจในการวินิจฉัยชี้ขาดและสั่งการตามที่เห็นสมควร  ค าวินิจฉัยของอธิบดีให้ถือเป็นที่สุด 

้หนา   ๑๕

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๔๗    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๒



หมวด  ๑ 
คณะกรรมการเพื่อการปฏิบตัิตามพระราชบญัญตัิขอ้มูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

กรมควบคุมโรค 
 
 

ข้อ 7 ให้อธิบดีแต่งตั้งคณะกรรมการคณะหนึ่ง  เรียกว่า  “คณะกรรมการเพ่ือการปฏิบัติ
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540  กรมควบคุมโรค”  ประกอบด้วย  รองอธิบดี 
ที่อธิบดีมอบหมายเป็นประธานกรรมการ  และผู้แทนจากหน่วยงาน  อีกจ านวนไม่เกินสิบเอ็ดคน   
เป็นกรรมการ  เลขานุการกรม  กรมควบคุมโรค  เป็นกรรมการและเลขานุการ 

ทั้งนี้  ให้คณะกรรมการเลือกกรรมการคนหนึ่ง  เป็นรองประธานกรรมการ  และจะให้มีผู้ปฏิบัติหน้าที่
ผู้ช่วยเลขานุการเพิ่มเติมด้วยก็ได้ 

ข้อ ๘ ให้คณะกรรมการมีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ก าหนดหลักเกณฑ์  หรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขออนุญาต  

และการบริการข้อมูลข่าวสารของราชการ   
(๒) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารของราชการที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา  

รวมทั้งการจัดพิมพ์และการเผยแพร่ 
(๓) ให้ค าแนะน า  เสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสาร 

ของราชการที่ไม่ต้องเปิดเผย  หรือข้อมูลข่าวสารของราชการที่เป็นความลับของทางราชการ 
(๔) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทข้อมูลข่าวสารของราชการที่ควรจัดเก็บ  

ไว้ที่กรมควบคุมโรค  หรือส่งไปยังหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  กรมศิลปากร  หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ
ก าหนดในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

(๕) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดท าและปรับปรุงข้อมูลข่าวสารของราชการ
ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ  หรือข้อมูลข่าวสารอื่นที่เป็นประโยชน์ต่อราชการ 

(๖) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารของราชการกับ 
ส่วนราชการและเอกชน 

(๗) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปัญหาและอุปสรรค์เกี่ยวกับการด าเนินงาน
ตามระเบียบนี้ 

(๘) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใด ๆ  ตามที่คณะกรรมการ
มอบหมาย 

(๙) เชิญบุคคลใด ๆ  มาสอบถามหรือชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารของราชการ 
(๑๐) ด าเนินงานอื่นใดตามที่อธิบดีมอบหมาย 

้หนา   ๑๖

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๔๗    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๒



ข้อ ๙ การประชุมคณะกรรมการต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวน
กรรมการทั้งหมดจึงเป็นองค์ประชุม 

ถ้าประธานกรรมการไม่มาประชุมหรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ให้รองประธานเป็นประธานในที่ประชุม  
ถ้ารองประธานกรรมการไม่มาประชุมหรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้  ให้กรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการ
คนหนึ่งเป็นประธานในที่ประชุม 

การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก  กรรมการคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน  
ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานที่ประชุมออกเสียงเพิ่มอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด 

ข้อ ๑๐ ให้น าความในข้อ  ๙  มาใช้บังคับการประชุมของคณะอนุกรรมการหรือคณะท างาน 
ที่แต่งตั้งโดยอนุโลม 

ข้อ ๑๑ ในการด าเนินการตามมติของคณะกรรมการ  ต้องได้รับความเห็นชอบจากอธิบดีก่อน
จึงจะด าเนินการตามมติได้ 

หมวด  ๒ 
การบริการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 
 

ข้อ ๑2 ให้มีศูนย์ข้อมูลข่าวสารอยู่ในความรับผิดชอบของส านักงานเลขานุการกรม  มีหน้าที่
ร่วมกับศูนย์สารสนเทศในการจัดท าและพัฒนาระบบสารสนเทศ  เพ่ือเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารของราชการ
ผ่านทางระบบเครือข่ายของกรมควบคุมโรคที่เชื่อมโยงกับหน่วยงานของรัฐและเอกชน 

ข้อ ๑3 ให้หน่วยงานด าเนินการให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการที่ด าเนินการแล้วเสร็จ
และอยู่ในความรับผิดชอบเพ่ือให้ประชาชนเข้าตรวจดู   ศึกษา  ค้นคว้า  ตลอดจนเผยแพร่  แจกจ่าย  
รวมทั้งจัดท าส าเนาข้อมูลข่าวสารของราชการด้วย  โดยจัดให้มีเจ้าหน้าที่เพ่ือควบคุม  ดูแล  ตรวจสอบ  
ติดตาม  และประสานงานในการด าเนินงานให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  ทั้งนี้  ให้เป็นไปตามกฎหมาย
ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเป็นผู้ประสานงานกบัหน่วยงาน  เพ่ืออ านวยความสะดวกให้แก่หน่วยงานของรัฐ  
นิติบุคคล  หรือบุคคลผู้ขอ  หรือคัดลอกข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ
ของกรมควบคุมโรค 

การบริการข้อมูลข่าวสารของราชการนอกจากที่กล่าวในวรรคหนึ่ง   ให้เป็นไปตามค าแนะน า
หรือความเห็นของคณะกรรมการ 

ข้อ 14 ข้อมูลข่าวสารของราชการที่มีไว้เพ่ือขายหรือจ าหน่าย  ให้คิดค่าใช้จ่ายต่าง ๆ   
ตามหลักเกณฑ์  ที่คณะกรรมการก าหนด 

้หนา   ๑๗

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๔๗    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๒



ข้อ 15 การเรียกค่าธรรมเนียมการเข้าตรวจดู  ขอส าเนา  หรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้อง
ของข้อมูลข่าวสารของราชการ  ให้เป็นไปตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  เรื่อง  
การเรียกค่าธรรมเนียม  การขอส าเนา  หรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ 

การรับรองส าเนาข้อมูลข่าวสารของราชการตามวรรคหนึ่ง   ให้ข้าราชการที่รับผิดชอบข้อมูล
ข่าวสารของราชการนั้นตั้งแตร่ะดับปฏิบัตกิารหรือเทียบเทา่ขึ้นไปเป็นผู้รับรอง  โดยลงลายมือชื่อพร้อมทั้ง
ชื่อตัว  ชื่อสกุล  และต าแหน่ง  ตลอดจนวัน  เดือน  ปี  ให้ชัดเจน  ทั้งนี้  ให้รับรองตามจ านวนที่ผู้ยื่น 
ค าขอให้รับรอง 

ข้อ 16 การจัดเก็บรายได้จากการขายหรือจ าหน่ายข้อมูลข่าวสารของราชการตามข้อ   14  
และค่าธรรมเนียมตามข้อ  15  ให้ปฏิบัติตามระเบียบของราชการ 

ข้อ 17 ในกรณีเร่งด่วน  ให้หัวหน้าหน่วยงานขึ้นไปหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้พิจารณา
อนุญาตให้หน่วยงานสามารถบริการส่งขอ้มูลขา่วสารของราชการโดยวิธอีื่นใดนอกจากมารับด้วยตนเองได้  
โดยค านึงถึงความเหมาะสม  จ านวนข้อมูลข่าวสาร  ระยะเวลาและค่าใช้จ่ายในการส่ง 

ข้อ 18 การบริการข้อมูลข่าวสารของราชการให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็ว  ทั้งนี้  ให้ถือปฏิบัติ
ตามกฎ  ระเบียบ  หรือมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้อง 

หมวด  ๓ 
การจดัระบบข้อมูลขา่วสารของราชการ 

 
 

ข้อ 19 ให้หน่วยงานจัดประเภทข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในความรับผิดชอบให้เป็นไป
ตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ  กฎหมายอื่น  และระเบียบของราชการ 

ให้หน่วยงานจัดส่งข้อมูลข่าวสารของราชการตามวรรคหนึ่งให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  เพื่อรวบรวม
และจัดระบบข้อมูลข่าวสารของราชการนั้นไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู 

ข้อ 20 ให้หน่วยงานที่ให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการตามข้อ  ๒4  (๒)  จัดท าสรุปผล
การด าเนินงานและจัดส่งให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการก าหนด 

หมวด  ๔ 
การขอข้อมลูข่าวสารของราชการและการอนุญาต 

 
 

ข้อ 21 ให้หน่วยงานของรัฐ  หรือบุคคลใดที่ประสงค์จะเข้าตรวจดู  ศึกษา  ค้นคว้า  หรือ 
ขอส าเนาข้อมูลข่าวสารของราชการ  ท าหนังสือหรือยื่นค าขอเป็นลายลักษณ์อักษร  ตามแบบค าขอข้อมูล
ข่าวสารของราชการ กรมควบคุมโรค  แนบท้ายระเบียบนี้  พร้อมทั้งแสดงเหตุผลและความจ าเป็น  และยื่น
ต่อเจ้าหน้าที่หน่วยงานที่ให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ  เพ่ือเสนอให้ผู้มีอ านาจพิจารณาอนุญาตต่อไป 

้หนา   ๑๘

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๔๗    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๒



ขอ้ 22 การขอข้อมูลข่าวสารของราชการตามหมายเรียกพยานเอกสารของศาล  ให้หน่วยงาน
น าเสนออธิบดีเพ่ือทราบก่อนด าเนินการจัดส่งข้อมูลข่าวสารของราชการ  และให้ข้าราชการผู้รับผิดชอบ
ตั้งแต่ระดับปฏิบัติการหรือเทียบเท่าขึ้นไป  เป็นผู้รับรองส าเนาข้อมูลข่าวสารของราชการ 

ข้อ 23 ข้อมูลข่าวสารของราชการใด  หากมีกฎหมาย  ระเบียบ  หรือมติคณะรัฐมนตรีก าหนด 
วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับข้อมลูข่าวสารนั้นไวเ้ป็นพิเศษ  การขอข้อมูลขา่วสารของราชการและการอนญุาตจะตอ้ง
ปฏิบัติตามกฎหมาย  ระเบียบ  หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกล่าวด้วย 

หมวด  ๕ 
สถานทีบ่ริการขอ้มูลขา่วสารของราชการ 

 
 

ข้อ ๒4 ให้มีสถานที่บริการข้อมูลข่าวสารของราชการให้แก่หน่วยงานของรัฐ  หรือบุคคลใด
ที่มาติดต่อขอรับข้อมูลข่าวสารของราชการ  หรือให้ค าแนะน าในการติดต่อกับหน่วยงานตามประกาศ 

(๑) ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  ตั้งอยู่ที่กรมควบคุมโรค  กระทรวงสาธารณสุข  เลขที่  ๘๘/๒๑  หมู่  ๔  
ถนนติวานนท์  ต าบลตลาดขวัญ  อ าเภอเมือง  จังหวัดนนทบุรี  ๑๑๐๐๐  โทรศัพท ์ ๐๒  ๕๙๐  ๓๒๖๙   

(๒) หน่วยงานอื่น ๆ  ส าหรับข้อมูลข่าวสารของราชการเฉพาะในความรับผิดชอบของหน่วยงานนั้น 

หมวด  ๖ 
บทเฉพาะกาล 

 
 

ข้อ ๒5 บรรดาประกาศ  หรือค าสั่ง  หรือการด าเนินการใด  ๆ  ตามระเบียบกรมควบคุม
โรคติดต่อว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๒  ก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ  ให้ถือเป็นส่วนหนึ่ง
ของระเบียบนี้  และยังคงใช้บังคับได้เท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้   หรือจนกว่าจะมีประกาศหรือ 
ค าสั่งที่ออกตามระเบียบนี้ใช้บังคับ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  ๑๑  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๖0 

เจษฎา  โชคด ารงสุข 
อธิบดีกรมควบคมุโรค 

้หนา   ๑๙

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๔๗    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๒



 

 

   
แบบค ำขอข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร กรมควบคุมโรค 

เขียนที่.................................................... 
วันที่............................................................................  

ชื่อ.................................................. ชื่อสกุล........................... หน่วยงาน /บริษัท................................................................  
เลขที่บัตรประชาชน.................................................... ออกให้โดย................................... วันหมดอายุ............................... 
ที่อยู่/ที่ตั้งส านักงาน เลขที่................................. ซอย............................................... ถนน.................................................. 
ต าบล/แขวง.................................................... อ าเภอ/เขต................................................ จังหวัด..................................... 
รหัสไปรษณีย์................................. โทรศัพท์............................................................. .......................................................... 
มีความประสงค์    ขอตรวจดูข้อมูล   ขอส าเนาข้อมูล 
     ขอส าเนารับรองถูกต้อง 
จ านวน.............................เรื่อง  ดังนี้ 

1. ............................................................................................................ ................................................................... 
2. ............................................................................................................ ................................................................... 
3. ............................................................................................................ ................................................................... 
4. ............................................................................................................ ................................................................... 

เพ่ือใช้ประโยชน์ .................................................................................................. ................................................................ 
................................................................................................................... .......................................................................... 

 
           ลงชื่อ...........................................ผู้ขอข้อมูล   

           (..............................................)  
 

   อนุญาต 
   ไม่อาจด าเนินการได้ เนื่องจาก 
                  ค าขอไม่ชัดเจน       ไม่มีข้อมูล 
   ไม่อนุญาต เนื่องจาก 
                  ขอจ านวนมากหรือบ่อยครั้งโดยไม่มี 
                  เหตุผลอันสมควรตามมาตรา 11 
                  อาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อสถาบัน 
                  พระมหากษัตริย์ตามมาตรา 14 
                  เปิดเผยไม่ได้ตามมาตรา 15 เนื่องจาก 
                  ............................................................. 
       ลงชื่อ…………………………………………………. 

 ต าแหน่ง.................................................... 
 วันที่........................................................... 

 
 
 ได้รับข้อมูลที่ขอเรียบร้อยแล้ว 
      ลงชื่อ................................................ผู้ขอข้อมูล 
            วันที่.......................................... 
 
     ข้าพเจ้าได้รับทราบแล้วว่าข้าพเจ้ามีสิทธิอุทธรณ์ 
ค าสั่งต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งไม่อนุญาต 

ลงชื่อ.............................................ผู้ขอข้อมูล 
            วันที่.......................................... 

 


