
งานที่ให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะศาลพระ 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
- ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะศาลพระ   - วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท ์: 0-32๓6-3๑5๐        (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
  โทรสาร : 0-32๓6-3๑5๐  ต้ังแต่เวลา 08.30 -  16.30 น. (ไม่หยุดพัก

เที่ยง และควรเข้ารับบริการก่อนปิดท าการครึ่ง
ชั่วโมง) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
ด้วยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 จึงเป็นผลให้องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะศาลพระเป็นเขต
ควบคุมอาคาร ดังนั้น ผู้ที่ประสงค์จะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วน
ต าบลเกาะศาลพระจะต้องแจ้งต่อองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะศาลพระในฐานะเจ้าพนักงานท้องถิ่นตาม
กฎหมายดังกล่าว เพื่อด าเนินการขออนุญาตและต้องได้รับอนุญาตก่อนกระท าการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอน
อาคาร ดังนี้ 
1. การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
    - เป็นกรณีปลูกสร้างอาคารข้ึนใหม่ 
2. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  
    - การลดหรือเพ่ิมขนาดพื้นชั้นหนึ่งชั้นใด ให้มีเนื้อที่น้อยลงหรือเพ่ิมข้ึนตั้งแต่ 6 ตารางเมตรขึ้นไป 
    - เปลี่ยนหรือขยายหลังคาหรือลดหลังคาให้ปกคลุมเนื้อที่มากกว่าเดิมหรือน้อยกว่าเดิม  ตั้งแต ่ 6      
      ตารางเมตรขึ้นไป 
    - เปลี่ยนส่วนต่าง ๆ ของอาคารที่ไม่เป็นโครงสร้างอาคาร โดยเพิ่มน้ าหนักให้แก่โครงสร้างของอาคารเดิม 
      ส่วนหนึ่งส่วนใดเกินร้อยละ 10 
    - การเปลี่ยนโครงสร้างอาคารที่เป็นคอนกรีตเสริมเหล็ก คอนกรีตอัดแรงหรือเหล็กรูปพรรณ 
    - การดัดแปลงอาคารซึ่งเป็นการกระท าให้ลดหรือเพ่ิมจ านวนเสาหรือคาน 
3. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  
    - อาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืน หรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร  
    - อาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืน หรือที่สาธารณะน้อยกว่า 2 เมตร   
      หากผู้ใดฝ่าฝืนจะต้องระวางโทษตามที่กฎหมายก าหนด ทั้งนี้ เพื่อเป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพในด้านการ   
      ควบคุมเก่ียวกับความม่ันคงแข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การสาธารณสุข การรักษา   
      คุณภาพสิ่งแวดล้อมการผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอ านวยความสะดวกแก่การจราจรในเขต  
      องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะศาลพระ 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
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ขั้นตอน       หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก่อสร้าง   1. ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบล 
   /ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) 
   พร้อมเอกสาร 
--------------------------------------------------- 
2. เจ้าหน้าที่เพื่อท าการตรวจสอบเอกสาร 
   เบื้องต้น  
--------------------------------------------------- 
3. นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพ 
   สาธารณะ และตรวจพิจารณาแบบ 
--------------------------------------------------- 
4. เจ้าหน้าที่ท าการตรวจสอบและด าเนินการ 
   ตามค าร้อง 
--------------------------------------------------- 
5. ผู้ยื่นขอใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียม พร้อม 
   รับใบอนุญาต 
--------------------------------------------------- ---  -----------------------------------------   

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 15 วันต่อราย 
เอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต     จ านวน 2 ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต      จ านวน 2 ฉบับ 
3. ส าเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 ขนาดเท่าตัวจริง     จ านวน 2 ฉบับ 
4. กรณีทีด่ินไม่ใช่ของผู้ขออนุญาตต้องมีเอกสาร 
   4.1 หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้าง/สัญญาเช่า     จ านวน 2 ฉบับ 
   4.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดิน    จ านวน 2 ฉบับ 
   4.3 ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน      จ านวน 2 ฉบับ 
5. พื้นที่ก่อสร้างอยู่ในเขตควบคุมอาคาร ต้องมีแบบแปลนบ้าน   จ านวน 2 ชุด 
   ซึ่งแบบต้องประกอบด้วย 
   5.1 แผนที่แสดงที่ตั้งของสถานที่ก่อสร้างบ้าน 
   5.2 แปลนพ้ืนที่ 
   5.3 ผังบริเวณ 
   5.4 รูปคาน ,รูปตัด 



 
   5.5 โครงหลังคา ,หลังคา 
   5.6 ฐานราก ,คานคอดิน 
   5.7 ขยายรูปตัดห้องน้ า 
   5.8 ขยายบ่อเกรอะ-บ่อซึม 
   5.9 รายการประกอบแบบ 
6. รายการค านวณ 1 ชุด (กรณีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรือ  จ านวน 2 ฉบับ 
   อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
7. ส าเนาใบประกอบวิชาชีพของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ   จ านวน 2 ฉบับ 
   (กรณีที่เป็นอาคารควบคุมตามกฎหมายควบคุมการประกอบวิชาชีพ) 
8. หนังสือแสดงความยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณีที่อาคารก่อสร้าง จ านวน 2 ฉบับ 
   ชิดเขตท่ีดินน้อยกว่า 50 เซนติเมตร หรือใช้ผนังร่วมกัน พร้อมส าเนา 
   บัตรประจ าตัวประชาชน) 
9. เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) 
*ส าเนาเอกสารให้รับรองความถูกต้อง 
ค่าธรรมเนียม 
1. ค่าธรรมเนียมออกใบอนุญาต 
   1.1 ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร   ฉบับละ 200 บาท 
2. ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
   (คิดตามพ้ืนที่อาคารแต่ละชั้นรวมกัน) 
   2.1 อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือไม่เกิน 12 เมตร    ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
   2.2 อาคารสูง 3 ชั้น หรือเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร  ตารางเมตรละ 2.00 บาท 
   2.3 อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือเกิน 15 เมตร    ตารางเมตรละ 4.00 บาท 
   2.4 อาคารที่รับน้ าหนักบรรทุกเกิน 500 กก./ตร.ม.   ตารางเมตรละ 4.00 บาท 
   2.5 ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ    ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
   2.6 ป้าย        ตารางเมตรละ 4.00 บาท 
   2.7 อาคารประเภทที่ต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ทางท่อระบายน้ า  ตารางเมตรละ 1.00 บาท 
   รั้ว ก าแพง ประตูรั้ว เป็นต้น 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะศาลพระ   โทรศัพท์ : 0-32๓6-3๑5๐  โทรสาร : 0-3236-3150 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
เอกสารแนบท้ายหน้าที่ 59-61  
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