
งานที่ให้บริการ การขออนญุาตจดัตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลเกาะศาลพระ 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
- ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะศาลพระ  - วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท ์: 0-32๓6-3๑5๐        (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
  โทรสาร : 0-32๓6-3๑5๐  ต้ังแต่เวลา 08.30 -  16.30 น. (ไม่หยุดพัก

เที่ยง และควรเข้ารับบริการก่อนปิดท าการครึ่ง
ชั่วโมง) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
ตามมาตรา 38 ของพระราชบัญญัติการวาธารณสุข พ.ศ. 2535 เรื่องการควบคุมสถานที่จ าหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารในสถานที่เอกชน พ.ศ. 2543 ก าหนดให้ผู้ที่ต้องการจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายหรือสะสม
อาหารต้องขออนุญาต คือ กรณีที่จัดตั้งสถานที่จ าหน่ายหรือสะสมอาหารที่มีพ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 
และมิใช่เป็นการขายของในตลาด ต้องขออนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
“อาหาร” หมายความว่า ของกินหรือเครื่องค้ าจุนชีวิต ได้แก่ 
(1.) วัตถุทุกชนิดที่คนกิน ดื่ม แต่ไม่รวมถึงยา วัตถุออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท หรือยาเสพติดให้โทษตาม
กฎหมายว่าด้วยการนั้นแล้วแต่กรณี 
(2.) วัตถุที่มุ่งหมายส าหรับใช้ หรือใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตอาหาร รวมถึงวัตถุเจือปนอาหาร สี และ
เครื่องปรุงแต่งกลิ่น 
“สถานที่จ าหน่ายอาหาร” หมายความว่า อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใดๆ ที่มิใช่ที่หรือทางสาธารณะที่จัดไว้
เพ่ือประกอบอาหารหรือปรุงรสจนส าเร็จ และจ าหน่ายให้ผู้ซื้อสามารถบริโภคได้ทันที ทั้งนี้  ไม่ว่าจะเป็นการ
จ าหน่ายโดยจัดให้มีบริเวณไว้ส าหรับการบริโภค ณ ที่นั้นหรือน าไปบริโภคท่ีอ่ืนก็ตาม 
“สถานที่สะสมอาหาร” หมายความว่า อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใดๆ ที่มิใช่ที่หรือทางสาธารณะที่จัดไว้
ส าหรับเก็บอาหาร อันมีสภาพเป็นของสด หรือของแข็ง หรืออาหารในรูปลักษณะอ่ืนใดซึ่งผู้ซื้อต้องน าไปท า 
ประกอบหรือปรุงเพื่อบริโภคภายหลัง 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1. เจ้าของสถานประกอบการเขียนค าร้องและ  1. ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
ยื่นค าร้องขอใบอนุญาต (5 นาที/ราย) 
----------------------------------------------------- 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
   (5 วัน/ราย) 
----------------------------------------------------- 
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3. แจ้งเจ้าหน้าที่สาธารณสุขออกตรวจ 
   สถานประกอบการ (5 วัน/ราย) 
----------------------------------------------------- 
4. น าเสนอผู้บริหารอนุมัติใบอนุญาต 
   (5 วัน/ราย) 
----------------------------------------------------- 
5. เจ้าหน้าที่พิจารณาและท าการออกใบอนุญาต 
   (5 วัน/ราย) 
-----------------------------------------------------  -------------------------------------------------- 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 21 วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
กรณีการขอรับใบอนุญาต 
1. ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ประกอบการ (หากเป็นนิติบุคคลให้น าส าเนา  จ านวน 1 ฉบับ 
   หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลมาประกอบด้วย 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอรับใบอนุญาต    จ านวน 1 ฉบับ 
3. หลักฐานแสดงว่า อาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการได้โดยถูกต้อง   จ านวน 1 ฉบับ 
   ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
4. กรณีเจ้าของไม่สามารถมายื่นค าร้องขอด้วยตัวเองได้ ให้ผู้รับมอบอ านาจน าหนังสือ จ านวน 1 ฉบับ 
   มอบอ านาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ 
   และผู้รับมอบอ านาจมาแสดง 
5. เอกสารอ่ืนๆ เช่น ส าเนาสัญญาเช่า เป็นต้น     จ านวน 1 ฉบับ 
*ส าเนาเอกสารให้รับรองความถูกต้อง 
 
กรณีขอต่อใบอนุญาต 
1. ส าเนาใบอนุญาตเดิม        จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอต่อใบอนุญาต    จ านวน 1 ฉบับ 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอต่อใบอนุญาต     จ านวน 1 ฉบับ 
4. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น หนังสือมอบอ านาจ  จ านวน 1 ฉบับ 
   กรณีเจ้าของกิจการไม่ได้ด าเนินการเอง เป็นต้น 
5. เอกสารอ่ืนๆ เช่น ส าเนาสัญญาเช่า เป็นต้น     จ านวน 1 ฉบับ 
*ส าเนาเอกสารให้รับรองความถูกต้อง   
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ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
การับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่องค์การบริหารส่วน
ต าบลเกาะศาลพระ   โทรศัพท์ : 0-32๓6-3๑5๐  โทรสาร : 0-3236-3150 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
เอกสารแนบท้ายหน้าที่ 52-53  
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