
 
งานที่ให้บริการ การขึ้นทะเบียนและรับเบี้ยผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลอ่างหิน 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
- ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะศาลพระ  - วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท ์: 0-32๓6-3๑5๐        (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
  โทรสาร : 0-32๓6-3๑50  ต้ังแต่เวลา 08.30 -  16.30 น. (ไม่หยุดพัก

เที่ยง และควรเข้ารับบริการก่อนปิดท าการครึ่ง
ชั่วโมง) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
ด้วยเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์เป็นการสร้างหลักประกันรายได้ให้กับผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์
และถือเป็นนโยบายสาธารณะที่จ าเป็นและเร่ งด่ วนของประเทศไทย และได้มีการบัญญัติ ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นข้ึน เพ่ือก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้รับผิดชอบในการด าเนินการ
สงเคราะห์เพ่ือยังชีพ ส าหรับผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์ที่จะมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพต้องเป็นผู้มีสัญชาติไทย ,มี
ภูมิล าเนาอยู่ในเขตขององค์การบริหารส่วนต าบลเกาะศาลพระ ,มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป(ผู้สูงอายุ) ,มีบัตร
ประจ าตัวคนพิการ(ผู้พกิาร) ,เป็นผู้ป่วยโดยแพทย์ผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมสถานพยาบาลของรัฐเป็นผู้รับรอง
(ผู้ป่วยเอดส์) ,ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ         และก่อนที่ผู้สูงอายุ 
ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์จะมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพจะต้องมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพต่อองค์การบริหาร
ส่วนต าบลเกาะศาลพระ ซึ่งจะมีการลงทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ทั้งนี้ ก าหนดอัตราเบี้ยยังชีพ
จะเป็นแบบขั้นบันไดตามมติคณะรัฐมนตรี ในส่วนการรับเบี้ยยังชีพสามารถแจ้งความประสงค์ต่อองค์การ
บริหารส่วนต าบลเกาะศาลพระ ได้ว่าจะรับเป็นเงินสดด้วยตนเอง หรือให้ผู้แทนที่ได้รับมอบอ านาจรับแทน 
หรือโอนเข้าบัญชีธนาคารในนามของผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์ หรือโอนเข้าบัญชีธนาคารในนามของผู้
แทนที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์ โดยรับเบี้ยได้ภายในวันที่  ๖  ของทุกเดือน 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน      หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ขอรับเบี้ยยังชีพแจ้งความประสงค์ต่อเจ้าหน้าที่   1. ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
   ในการขึ้นทะเบียน กรณีท่ีไม่สามารถมาขึ้นทะเบียน 
   ได้ด้วยตนเอง สามารถมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์ 
   อักษร ให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนแทนได้ 
-------------------------------------------------------    
2. กรอกแบบค าขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ    
   พร้อมแนบส าเนาทะเบียนบ้าน/ส าเนาบัตรประจ าตัว 
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 ประชาชน/ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
  ธกส. กรณีไม่ได้มาข้ึนทะเบียนด้วยตนเองให้แนบ 
   ส าเนาทะเบียนบ้าน/ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
  ของผู้รับมอบอ านาจด้วย (ระยะเวลา 5 นาที) 
-------------------------------------------------------    
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร    
   (ระยะเวลา 5 นาที)      
------------------------------------------------------    
4. เสนอผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ (ระยะเวลา 3 วัน)   
 ------------------------------------------------------    
5. องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะศาลพระจะตรวจสอบ  
   และประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ ได้รับเบี้ยยังชีพภายใน 
   เดือนธันวาคม 
------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 
ระยะเวลา 
ในส่วนระยะเวลาการขึ้นทะเบียนทั้งสิ้น ไม่เกิน 3 วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่้องใช้ 
1. แบบค าขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์   จ านวน 1 ชุด 
(ขอรับได้ที่ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะศาลพระ)     
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (ผู้ขึ้นทะเบียน)      จ านวน 1 ฉบับ 
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ผู้ขึ้นทะเบียน)       จ านวน 1 ฉบับ 
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (ผู้รับมอบอ านาจ) กรณีขึ้นทะเบียนแทน   จ านวน 1 ฉบับ 
5. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ผู้รับมอบอ านาจ) กรณีข้ึนทะเบียนแทน    จ านวน 1 ฉบับ 
6. หนังสือมอบอ านาจ   (กรณีรับมอบอ านาจมาท าการแทน)          จ านวน 1 ฉบับ 
7. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์          จ านวน 1 ฉบับ 
* ส าเนาเอกสารให้รับรองความถูกต้อง 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่องค์การบริหารส่วน
ต าบลเกาะศาลพระ   โทรศัพท์ : 0-32๓6-3๑5๐  โทรสาร : 0-3236-3150  
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
ตามเอกสารแนบท้ายหน้าที่ 36-43 
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