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1.1 ตรวจสอบ/อนุมัติ/เปล่ียนแปลง ข้อมูลหลักผู้ขาย ณิศศา นิตยา

1.2 ตรวจสอบและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย ทัดธน
ณัฐปภัสร์/

เสริมศักด์ิ

1.3 ตรวจสอบ อนุมัติ/ไม่อนุมัติ การขอเบิกเงินงบประมาณและเงินนอก

งบประมาณ
ณิศศา นิตยา

1.4 ยกเลิกรายการเอกสารต่างๆ ในระบบ New GFMIS Thai ณิศศา/ทัดธน ณัฐปภัสร์/นิตยา

1.5 ตรวจสอบและเร่งรัดการน าส่งข้อมูลเข้าระบบ New GFMIS Thai และ 

ควบคุม ดูแล การกระทบยอดรายการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการ 

(รายการท่ี CJ กระทบได้)

ทัดธน ณัฐปภัสร์/นิตยา

2

2.1 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การ

จ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562

2.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐฯ
เสริมศักด์ิ/นิตยา ณัฐปภัสร์

2.3 กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ

2.4 บันทึก/รวบรวมปัญหา และแนวทางการตอบ/รายงาน

3

3.1 การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai

3.2 บันทึก/รวบรวมปัญหา และแนวทางการแก้ไขปัญหา/รายงาน

3.3 การจัดประชุมช้ีแจงเจ้าหน้าท่ีการเงินและบัญชีผู้ปฏิบัติงานใหม่ ประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ. 2567

ส่งหน่วยงาน/อ่ืนๆ

ภายใน 1 วันท าการ นับจากได้รับข้อมูล

ภายใน 1 วันท าการ นับจากได้รับข้อมูล

ภายใน 1 วันท าการ นับจากได้รับข้อมูล

ภายใน 10 วันท าการ ของเดือนถัดไป

ตรวจสอบ อนุมัติรายการขอเบิก และกระบวนการท่ีเก่ียวข้อง

ภายใน 1 วันท าการ นับจากได้รับข้อมูล

ด าเนินการในระบบ New GFMIS Thai

ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสนุนและให้การช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ

ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบข้อหารือ วิธีปฏิบัติงานระบบ New GFMIS Thai

แผนการปฏิบัติงาน กลุ่มงานระบบการคลัง ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2567

ล าดับท่ี ภารกิจ/งาน/หน้าท่ีความรับผิดชอบ
พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 ผู้รับผิดชอบ

เจ้าหน้าท่ีทุกคน

เจ้าหน้าท่ีทุกคน

เจ้าหน้าท่ีทุกคน

เจ้าหน้าท่ีทุกคน

เจ้าหน้าท่ีทุกคน

ณัฐปภัสร์/เสริมศักด์ิ
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4

4.1  - ตรวจสอบเอกสารตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชี

ภาครัฐในระบบ GAQA ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ณัฐปภัสร์
เสริมศักด์ิ/

นิตยา/ทัดธน

- เกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงาน

ด้านบัญชีภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ. 2566 ระดับหน่วยเบิกจ่าย ภายใน

วันท่ี 1 พ.ย. 2566 / ระดับกรมภายใน

วันท่ี 28 ธ.ค. 2566

4.2 ตรวจสอบบัญชีของส่วนราชการ โดยการเรียกรายงานผิดดุลและรายงาน

ท่ีต้องไม่มียอดค้างพัก และจัดท าหนังสือแจ้งให้ด าเนินการปรับปรุงบัญชี 

และล้างพักสินทรัพย์รายการท่ีค้าง ณัฐปภัสร์ เสริมศักด์ิ หน่วยเบิกจ่าย/รายไตรมาส

4.3 การจัดประชุมช้ีแจง (กลุ่มย่อย) หรือการจัด Mobile Clinic โดยลงพ้ืนท่ี

ให้ค าปรึกษาแนะน า หน่วยงานท่ีไม่ผ่านเกณฑ์ประเมินผลการปฏิบัติงาน

ด้านบัญชีภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ณัฐปภัสร์ เสริมศักด์ิ หน่วยเบิกจ่ายจ านวน 9 แห่ง

4.4 การประชุมช้ีแจงแนวทางการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
ณัฐปภัสร์ เสริมศักด์ิ

5

5.1 แจ้งส่วนราชการท่ีมีรายการท่ีธนาคารปฏิเสธการโอนเงิน (Return) และ

ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องเพ่ือแก้ไขต่อไป
ณิศศา ภายใน 1 วันท าการหลังจากได้รับแจ้ง

5.2 ท าหนังสือแจ้งส่วนราชการท่ีมีรายการท่ีธนาคารปฏิเสธการโอนเงิน 

(Return) เพ่ือให้ผู้บริหารของหน่วยงานทราบและก ากับดูแลตามแนว

ทางการตรวจสอบข้อมูลหลักผู้ขายและรายการขอเบิกในระบบ New 

GFMIS Thai เพ่ือป้องกันธนาคารปฏิเสธการโอนเงินท่ีกรมบัญชีกลาง

ก าหนดอย่างเคร่งครัด

ณัฐปภัสร์ ภายใน 3 วันท าการหลังจากได้รับแจ้ง

ภายใน 1 วันท าการหลังจากได้รับแจ้งว่ามีรายการ Return

ตัวช้ีวัดร้อยละของจ านวนหน่วยเบิกจ่ายภายในจังหวัดท่ีสามารถจัดท าบัญชีได้อย่างถูกต้อง

การด าเนินการรายการท่ีธนาคารปฏิเสธการโอนเงิน (Return)

ตรวจสอบข้อมูล

เกณฑ์ประเมินบัญชี

ภาครัฐ

 ปีงบประมาณ 

พ.ศ. 2566

ภายใน 20 วัน ภายหลังจากส้ินไตรมาส

ภายใน 3 วันท าการหลังจากได้รับแจ้งว่ามีรายการ Return
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6.1 วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดท ารายงานการเงินรวมจังหวัด
ณัฐปภัสร์/เสริมศักด์ิ

ส่งผู้ว่าราชการจังหวัดฯ 

และ อธิบดีกรมบัญชีกลาง

6.2 การจัดท ารายงานต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับระบบ New GFMIS Thai ได้แก่

6.2.1 รายงานสถิติ/ประมาณงาน การอนุมัติการจ่ายเงิน การอนุมัติ/

เปล่ียนแปลงผู้ขาย สรุปยอดน าเงินส่งคลังของส่วนราชการ การปฏิเสธ

การจ่ายเงินของธนาคาร

ณิศศา เสริมศักด์ิ คลังจังหวัดสุรินทร์

6.2.2 กระทบยอดเงินฝากธนาคารเก่ียวกับบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย จ ากัด 

(มหาชน) กับยอดคงเหลือสะสมตาม BANK STATEMENT ของส านักงาน

คลังจังหวัด

ณิศศา เสริมศักด์ิ ส านักงานคลังเขต 3 และกรมบัญชีกลาง

6.2.3 สรุปรายการขอเบิกเงินจากคลังในระบบ New GFMIS Thai ของส่วน

ราชการทุกหน่วยงาน 104 หน่วย และสรุปสถิติการอนุมัติการจ่ายเงิน/

การอนุมัติและการเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย
ณิศศา เสริมศักด์ิ ส านักงานคลังเขต 3

6.2.4 รายงานสรุปประเมินผลการปฏิบัติงาน IT ในระบบ New GFMIS Thai ทัดธน เสริมศักด์ิ กรมบัญชีกลาง

6.2.5 การส ารวจบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังในส่วนภูมิภาค ณัฐปภัสร์ เสริมศักด์ิ ส านักงานคลังเขต 3

7

7.1 จัดท าค าส่ังคณะกรรมการติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ

รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
นิตยา เสริมศักด์ิ

7.2 รายงานผลการเบิกจ่ายและการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ปัญหาอุปสรรค

และแนวทางแก้ไข (ประจ าเดือน) พร้อมท้ังจัดท า Infographic เสนอผู้ว่า

ราชการจังหวัดสุรินทร์

นิตยา
ณัฐปภัสร์/

เสริมศักด์ิ

7.3 จัดท าข้อมูลผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณประกอบการประชุม

ประจ าเดือนกรมการจังหวัดสุรินทร์
นิตยา

ณัฐปภัสร์/

เสริมศักด์ิ

ภายในเดือน มิ.ย. 

วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดท ารายงานการเงินรวมจังหวัดและรายงานต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับระบบ New GFMIS Thai

ตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ

ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป

ภายในวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป

ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป

ตามก าหนดส่งเร่ืองเพ่ือจัดท าระเบียบวาระการประชุมฯ ของจังหวัด

ภายใน 90 วันหลัง

ส้ินปีงบประมาณ

ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป
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แผนการปฏิบัติงาน กลุ่มงานระบบการคลัง ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2567

ล าดับท่ี ภารกิจ/งาน/หน้าท่ีความรับผิดชอบ
พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 ผู้รับผิดชอบ

7.4 จัดท า Power Point น าเสนอข้อมูลผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ และ

ข้อมูลอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้อง ในการประชุมหัวหน้าส่วนราชการประจ าเดือน 

กรมการจังหวัดสุรินทร์

นิตยา
ณัฐปภัสร์/

เสริมศักด์ิ

7.5 การประชุมคณะกรรมการเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายเงินงบประมาณจังหวัด

สุรินทร์ และหน่วยเบิกจ่ายท่ีได้รับจัดสรรงบประมาณ ประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ. 2567

นิตยา/เสริมศักด์ิ ณัฐปภัสร์/ทัดธน

7.6 รายงานปัญหาอุปสรรคของการเบิกจ่ายงบประมาณและการใช้จ่าย

ภาครัฐฯ
นิตยา เสริมศักด์ิ ส านักงานคลังเขต 3

7.7 การลงพ้ืนท่ีติดตามการก่อหน้ีผูกพันและการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ส่วน

ราชการและ อปท.ท่ีเบิกจ่ายเงินและใช้จ่ายเงินไม่เป็นไปตามเป้าหมายท่ี

คณะรัฐมนตรีก าหนด

นิตยา/เสริมศักด์ิ ณัฐปภัสร์/ทัดธน

7.8 จัดประชุมช้ีแจงแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบจัดซ้ือจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุ เพ่ือเตรียมความพร้อมการจัดซ้ือจัดจ้างตาม

งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2568

นิตยา/เสริมศักด์ิ ณัฐปภัสร์/ทัดธน

7.9 การประเมินผลและให้รางวัลหน่วยงานท่ีมีผลการเบิกจ่ายและใช้จ่ายเงิน

ตามเป้าหมายท่ีคณะรัฐมนตรี ตามเกณฑ์การประเมินผลท่ีก าหนด

- ประชุมพิจารณาเกณฑ์การประเมิน/สรุปผลการประเมิน/มอบโล่รางวัล

นิตยา/เสริมศักด์ิ ณัฐปภัสร์

อย่างน้อย 1 วันท าการก่อนวันประชุม

ภายในวันท่ี 3 ของเดือนถัดไป

ก าหนดการลงพ้ืนท่ีตามความเหมาะสม
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พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 ผู้รับผิดชอบ
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8.1 อนุมัติการต้ังวงเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี

ฉุกเฉินในระบบ DIMS บันทึกต้ังวงเงินทดรองราชการ ในระบบ New 

GFMIS Thai
นิตยา เสริมศักด์ิ

ด าเนินการในระบบ DIMS /ด าเนินในระบบ 

New GFMIS Thai/จัดท าหนังสือแจ้ง สนง.

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด

8.2 บันทึกลดยอดลูกหน้ีเงินทดรองราชการฯ ชดใช้เงินทดรองราชการเพ่ือ

ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ในระบบ New GFMIS Thai
นิตยา ณัฐปภัสร์ ด าเนินการในระบบ New GFMIS Thai

8.3 รายงานตรวจสอบบัญชีเงินรับฝากของรัฐบาลและบัญชีเงินทดรองราชการ

เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
ทัดธน เสริมศักด์ิ กองบัญชีภาครัฐ กรมบัญชีกลาง

8.4 ตรวจใบส าคัญเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี

ฉุกเฉินในเชิงป้องกันหรือยับย้ังภัยพิบัติ และภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ. 2567

ทัดธน /เสริมศักด์ิ ณัฐปภัสร์/นิตยา กองกฎหมาย กรมบัญชีกลาง
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9.1 จัดท าหนังสือเวียนส่วนราชการ

9.2 ด าเนินการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูล กฎหมาย ระเบียบ แนวทาง

ปฏิบัติ หนังสือเวียน การตอบข้อหารือ ข่าวประสัมพันธ์ หรือรายงาน

ต่าง ๆ ในรูปแบบไฟล์เสียงหรือคลิปวีดีโอ (รายละเอียดตามตัวช้ีวัด

ส านักงานคลังของกรมบัญชีกลาง ตัวช้ีวัดท่ี 3.1 )

ณัฐปภัสร์/นิตยา/

ทัดธน
เสริมศักด์ิ

9.3 ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ ระเบียบ ข้อบังคับ และหนังสือเวียนต่างๆ 

เก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินงบประมาณและระบบ New GFMIS Thai ใน

รูปแบบ Infographic และอ่ืนๆ และมีช่องทางการประชาสัมพันธ์ไม่น้อย

กว่า 3 ช่องทาง

ทัดธน
ณัฐปภัสร์ / 

นิตยา

9.4 การจัดท า Infographic ถาม-ตอบ ค าถามท่ีพบบ่อย เก่ียวกับการ

ปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai และระเบียบและกฎหมายท่ี

เก่ียวข้อง

ณัฐปภัสร์/เจ้าหน้าท่ีทุกท่าน

เจ้าหน้าท่ีทุกคน

ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบส าคัญ และ บันทึก/ล้างยอดลูกหน้ี เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง หรือท่ีได้รับมอบหมาย

เม่ือได้รับแจ้งขออนุมัติต้ังเลขท่ีวงเงินทดรองราชการจากส านักงานป้องกัน

และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด (ไม่เกิน 2 วันท าการ)

ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป หรือภายใน 1 วันท าการนับจากได้รับแจ้งจากกรมบัญชีกลาง

ภายในวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป

ภายใน 30 วันท าการนับแต่ได้รับหนังสือจากส านักงาน ปภ. จังหวัดสุรินทร์

ภายใน 3 วัน นับจากได้รับหนังสือเวียน



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ผู้รับผิดชอบหลัก ผู้สนับสนุน
ส่งหน่วยงาน/อ่ืนๆ

แผนการปฏิบัติงาน กลุ่มงานระบบการคลัง ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2567

ล าดับท่ี ภารกิจ/งาน/หน้าท่ีความรับผิดชอบ
พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 ผู้รับผิดชอบ

10

10.1 การติดตามผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ งบพัฒนาจังหวัด

- ลงพ้ืนท่ีติดตามส่วนราชการท่ีได้รับงบพัฒนาจังหวัด
เสริมศักด์ิ

ลงพ้ืนท่ีไปยังส่วนราชการพร้อมคณะ

กรรมการฯ

10.2 รายงานแผนการก่อหน้ีและผลการเบิกจ่ายงบลงทุนประจ าปี งบประมาณ

 พ.ศ. 2567 ผ่าน Google Sheet
นิตยา เสริมศักด์ิ ส านักงานคลังเขต 3

10.3 ลงพ้ืนท่ี หรือประชุมกลุ่มย่อย เพ่ือให้ค าปรึกษาแนะน าส่วนราชการท่ีไม่

ด าเนินการจัดท าธุรกรรมทางการเงิน เพ่ือรับ-จ่ายเงินของภาครัฐผ่าน

ระบบ KTB Corporate Online

ณัฐปภัสร์/ฎิฐิรัช ทัดธน

10.4 รายงานความคืบหน้าการด าเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณาคณะ

ผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 

2567 ตัวช้ีวัด 1.1 โครงการ National e-Payment และ1.2 โครงการ

เร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณภาครัฐ

ทัดธน (1.1)/

นิตยา  (1.2)
ณัฐปภัสร์

หมายเหตุ : แผนปฏิบัติงานสามารถปรับเปล่ียนระยะเวลาด าเนินงานตามความเหมาะสม

รายงานภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป

ด าเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด

ก าหนดการลงพ้ืนท่ี ตามแผนการลงพ้ืนท่ีของส านักงานจังหวัดสุรินทร์

ภายในวันท่ี 15 หลังส้ินสุดไตรมาส/ตามก าหนดการประชุมของรองอธิบดีฯ (สมศักด์ิ)


