
บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดสุรินทร์
ท่ี สร ๐๐๐๓/-  วันท่ี ๗ เมษายน ๒๕๖๖
เร่ือง รายงานฃอซือฃอจ้าง

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดสุรินทร์

ด้วย สำนักงาบคลังจังหวัดสุรินทร์มีความประสงค์จะ จ้างซ่อมแซมบ้านพักสำนักงานคลังจังหวัดสุรินทร์ 
บ้านเลขที่ ๕๕๔ ถนนธนสาร ตำบลในเมือง อำเภอเมมืองสุรินทร์ จังหวัดสุรินทร์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซี่งมีราย 
ละเอียด ดังต่อไปนี้

๑ .  เหตุผลความจำเป็นที่ต้องจ้าง
บ้านพักช้าราชการสำนักงานคลังจังหวัดบ้านเลขที่ ๕๕๔ ถนนธนสาร ตำบลในเมือง อำเภอเมือง 

จังหวัดสุรินทร์ เกิดชำรุดเสียหาย เนื่องจากมีปลวกจำนวนมากทำลายแผ่นไม้ที่เป็นโครงชำรุดเสียหายจำเป็นต้อง 
ซ่อมแซมเพื่อให้สภาพบ้านพักอยู่ในสภาพที่ปลอดภัยต่อชีวิตและทรัพย์สินของพักอาศัย 

๒. รายละเอียดชองพัสดุ
รายละเอียดตามเอกสารแนบ

๓. ราคากลางชองพัสดุที่จะจ้างจำนวน ๕๓,๒๐๐.๐๐ บาท (ห้าหมื่นสามพันสองร้อยบาทถ้วน)
๔. วงเงินที่จะจ้าง

เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๖ จำนวน ๕๓,๒๐๐.๐๐ บาท (ห้าหมื่นสามพันสองร้อย
บาทถ้วน)

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่ต้องจ้าง
ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มืการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้ 

บริการท่ัวไป และมืวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ

การพ ิจารณ าค ัด เล ือกข ้อ เส น อโดยใช ้เกณ ฑ ์ราคา 
๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆ

ผู้ตรวจรับพัสดุ
บางสาวสำรวย สียดยอ ผู้ตรวจรับพัสดุ

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ

—



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรด อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน 
ขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

อำนาจและหน้าที่
ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น

สำรวย สียดยอ 
(นางสาวสำรวย สียดยอ) 

เจ้าหน้าที่


