
บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดสุรินทร์
ที สร 0๐0๓ /- วันที ๒0 มีนาคม ๒๕๖๖
เร่ือง รายงานฃอซือฃอจ้าง

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดสุรินทร์

ด้วย สำนักงาบคลังจังหวัดสุรินทร์มีความประสงค์จะ จ้างเปลี่ยนนั้ามันเครื่องรถยนต์สำนักงานคลังจังหวัด 
สุรินทร์ หมายเลขทะเบียน นฃ ๓๑๐๓ สุรินทร์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 

๑ .  เหตุผลความจำเป็นที่ต้องจ้าง
เนื่องจากนํ้ามันเครื่องหมดสภาพครบระยะเวลาท้าย 

๒. รายละเอียดของพัสดุ
เปลี่ยนถ่ายนํ้ามันเครื่องและไส้กรอง นํ้ามันเครื่องยนต์ดีเซลแดง 6  นํ้ามันเครื่องยนต์ดีเซลแดง I  ประ 

เก็นน็อตถายนํ้ามันเครื่อง กรองนํ้ามันเครื่อง
๓. ราคากลางของพัสดุที่จะจ้างจำนวน ๑,๕๘๑.๔๖ บาท (หนึ่งพันห้าร้อยแปดสิบเอ็ดบาทสี่สิบหกสตางค์) 
๔. วงเงินที่จะจ้าง

เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๖ จำนวน ๑,๕๘๑.๔๖ บาท (หนึ่งพันห้าร้อยแปดสิบเอ็ด 
บาทสี่สิบหกสตางค์)

๕. กำหนดเวลาที,ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๑ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่ต้องจ้าง
ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้ 

บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ

การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆ

ผู้ตรวจรับพัสดุ
นายฉลอ โสวภาค ผู้ตรวจรับพัสดุ

ลูกจ้างประจำ 
อำนาจและหน้าที่

ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรด อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน 
ขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

สำรวย สียดยอ 
(นางสาวสำรวย สียดยอ) 

เจ้าหน้าที่


