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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดสุรินทร์ โทร ๐๔๔๕๑๑๒๑๗
ท่ี สร ๐๐๐๓/-  วันท่ี ๑๘ มกราคม ๒๔๖๖
เร่ือง รายงานฃอซือฃอจ้าง

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดสุรินทร์

ด้วย สำนักงานคลังจังหวัดสุรินทร์ มีความประสงค์จะซื้อหมึกพิมพ์คอมพิวเตอร์ สำหรับจัดเก็บข้อมูล 
เศรษฐกิจการคลังจังหวัด โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี 

๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซื้อ
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดสุรินทร์โดยกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด ความประสงค์จะซื้อหมึก 

พิมพ์คอมพิวเตอร์ เพื่อจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจการคลังจังหวัด เพื่อติดตามและประมาณการเศรษฐกิจการคลังจังหวัด 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๖

๒. รายละเอียดของพัสดุ
๒.๑ ตลับหมึกเลเซอร์ รลทารนก5 (111-เป๔๐๖แ จำนวน ๑ ตลับ 
๒.๒ ตลับหมึกเลเซอร์ ร3๓5บทฐ (111-7๔๐๖1 จำนวน ๑ ตลับ 

๓ .  ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อจำนวน ๑๒,๗๙๔.๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นสองพันเจ็ดร้อยเก้าสิบสี่บาทถ้วน)
๔. วงเงินที่จะซื้อ

เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๔๖๖ จำนวน ๑๒,๗๙๔.๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นสองพันเจ็ดร้อย 
เก้าสิบสี่บาทถ้วน)

๔. กำหนดเวลาที่ด้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุหรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๔ วัน นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งซื้อ 

๖. วิธีที่จะซื้อ และเหตุผลที่ต้องซื้อ
ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มึการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้ 

บริการท่ัวไป และมึวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ

ก าร พ ิจ าร ณ าคัดเล ือ ก ข ้อ เสนอโดยใช้เกณ ฑ ์ราคา 
๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆ

ผู้ตรวจรับพัสดุ
นายทรงพล ยิ่งยงยุทธ ผู้ตรวจรับพัสดุ

เจ้าพนักงานการคลังปฏิบัติงาน



อำนาจและหน้าที่
ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน 
ขอซื้อดังกล่าวข้างต้น

(นางสาวอัจฉรา ทองพันชง) 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่


