
บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ สำนักงาบคลังจังหวัดสุรินทร์ โทร. ๐ ๔๔๕๑ ๑๒๑๗ โทรสาร ๐ ๔๔๕๑ ๔๕๔๑
วันท่ี ๒๓ กันยายน ๒๕๖๕

เร่ือง รายงานขอความเห็นชอบจ้างเหมาบริการ

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดสุรินทร์ (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ)
๑. เรื่องเดิม

ตามที,สำนักงานคลังจังหวัดสุรินทร์ ได้ทำสัญญาจ้างเหมาบริการบุคคลธรรมดา ทำหน้าที่พนักงาน ทำความ 
สะอาด จากเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕ ตามสัญญาจ้าง จำนวน ๑ คน คือ นางสาว 
บํ้าผึ้ง อ่านไธสง พนักงานทำความสะอาด อัตราค่าจ้างเดือนละ ๗ ,๐00 บาท (เจ็ดพันบาทถ้วน)

๒. ข้อเท็จจริง
๒.๑ เหตุผลความจำเป็น

เนื่องจากสัญญาจ้าง จำนวน ๑ ฉบับ จะส้ินสุดในวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ แต่สำนักงานคลังจังหวัด 
สุรินทร์ ยังมีความจำเป็นต้องจ้างเหมาบริการบุคคลปฏิบัติงานต่อเนื่องในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ ในลักษณะการ 
จ้างเหมาบริการ พนักงานทำความสะอาดดูแลรักษาทำความสะอาดภายในอาคารสำนักงาน ซึ่งมีความจำเป็น ต้อง 
กระทำต่อเนื่องด้วยสัญญาใหม่ในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ จำนวน ๑ ฉบับ เพื่อให้สามารถปฏิบัติงานได้ต่อเนื่อง 
ท้ังน้ีตั้งแต่วันที, ๑ ตุลาคม ๒๕๖๕ เป็นต้นไป 

๒.๒ รายละเอียดชองพัสดุ

๒.๓ ราคากลางและรายละเอียดชองราคากลาง จำนวน ๘๔,๐๐๐ บาท 
๒.๔ วงเงินที่จะจ้างจากเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๕

๒.๔.๑ จ้างเหมาพนักงานทำความสะอาด อัตราค่าจ้างเดือนละ ๗,๐๐๐ บาท 
รวมท้ังส้ิน ๑ ปีงบประมาณ หรือจำนวน ๑๒ เดือน เป็นเงิน ๘๔,๐๐๐ บาท 

๒.๕ กำหนดเวลาที่ต้องการให้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใบ ๕ วัน นับถัดจากวันสิ้นเดือน 

๒.๖ วิธีการจัดจ้าง และเหตุผลที่ต้องจ้าง
ดำเนินการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๐๕.๔/ ว ๓๒๒ ลง 

วันท่ี ๒๔ สิงหาคม ๒๕๖๐ และตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๕ ข้อ ๒๖ และข้อ ๑๗๕ เนื่องจากสัญญาเดิมจะสิ้นสุดในวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ แต่การปฏิบัติ

๒.๒.๑ จ้างเหมาพนักงานทำความสะอาด จำนวน ๑ อัตรา



งานราซการในตำแหน่งดังกล่าวต้องมีการปฏิบัติหน้าที่ต่อเนื่องในวันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๕ จำเป็นต้องหาผู้รับจ้างไว้ 
ปฏิบัติงานเพื่อมิให้เสียหายแก่ทางราชการ

ทั้งนี้ จังหวัดสุรินทร์ โดยสำนักงานคลังจังหวัดสุรินทร์ จะสามารถทำสัญญาได้เมื่อได้รับจัดสรรเงินงบ 
ประมาณจากกรมบัญชีกลางแล้วเท่านั้น

๒.๗ หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

๒.๘ การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ
การแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการ 

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงขอแต่งตั้งให้ นางณัฐปภัสร์ จักรไชย ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 
เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ

๓. ข้อกฎหมาย/ระเบียบ
๓.๑ ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยบีญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 

ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) ๐๕๐๔.๒/ว 346 ลงวันท่ี ๘ กันยายน ๒๕๖๐ เร่ือง การอนุมัติยกเว้นให้ การเช่า หรือการ
จ้างที่ต้องกระทำต่อเนื่องไปในปีงบประมาณใหม่ แต่ไม่อาจลงนามในสัญญาได้ทับ มีผลย้อนหลัง ภายหลังจากสัญญา 
เดิมสิ้นสุดลงกับผู้ให้เช่าหรือผู้รับจ้างรายเดิมหรือรายใหม่แล้วแต่กรณี ซึ่งหน่วยงานของรัฐได้ดำเนินการจัดหาไว้แล้ว
แต่ไม,สามารถลงนามในสัญญาได้ทันภายในวันที่ ๑ ตุลาคม หรือวันแรกของปีงบประมาณของหน่วยงานของรัฐ มีผล 
ย้อนหลังไปตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม หรือวันอื่นอันเป็นวันเริ่มต้นปีงบประมาณ หรือวันที'มีการเช่าหรือการจ้างนั้น แล้วแต่ 
กรณี และผู้มีอำนาจอนุมติให้เช่าหรือจ้างจากรายที,จัดหาไว้แล้วก่อนสิ้นปีงบประมาณ เพียงแต่อยู่ในขั้นตอนที่ไม่อาจลง 
นามในสัญญาได้ทันภายในวันที่ ๑ ตุลาคม หรือวันอื่นอันเป็นวับเริ่มต้นปีงบประมาณเท่านั้น

๓.๒ คำสั่งจังหวัดสุรินทร์ ท่ี ๙๐๑/ ๒๕๖๔ ลงวันที, ๒ มีนาคม ๒๕๖๔ เร่ือง การมอบอำนาจของผู้ว่าราชการ 
จังหวัดสุรินทร์ให้แก่ รองผู้ว่าราชการจังหวัด หัวหน้าส่วนราชการสังกัดบริหารส่วนภูมิภาค หัวหน้า ส่วนราชการสังกัดส่วนกลาง 
ท่ีมีสำนักงานต้ังอยู่ในจังหวัด และนายอำ๓อปฏิบัติราชการแทน

๓.๓ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๒ ข้อ 
๒๕ ข้อ ๗๘(๑)(ค) และข้อ ๑๗๕ และหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ที' กค ๐๔๐๕.๔/ว ๓๒๒ ลงวันท่ี ๒๔ สิงหาคม 
๒๕๖๐ เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างผ่านระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (6 - 
ธ๐หอทากกอก*: เ3ทวอนโอทาอก*:: 6 - 6?) ยกเว้นไม่ต้องดำเนินการในระบบ อ-ธ? กรณี จ้างเหมาบุคคลธรรมดาตาม 
หนังสือ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๒๑.๔/ว ๘๒ ลงวันท่ี ๒๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๖ 

๔. ข้อพิจารณา
เพื่อให้การดำเนินการจัดจ้างเป็นไปด้วยความเรียบร้อยมีผู้ปฏิบัติงานอย่างต่อเนื่อง และเป็นประโยชน์ต่อทาง 

ราชการ ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๕ เป็นต้นไป 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด 
๑. อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น 
๒. อนุมัติแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ

(ลงซ่ือ) ผู้รายงาน/เจ้าหน้าที่
(นางสำรวย สียดยอ)



ได้ตรวจสอบแล้วเห็นความจำเป็นต้องปฏิบัติงานต่อเนื่องเพื่อไมให้เกิดความเสียหายต่อทางราชการ 
ควรดำเนินการจัดจ้างตามกฎหมายและระเบียบข้อบังคับชองทางราชการ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดให้ความเห็นชอบดำเนินการ

เห็นซอบ/อนุมัติ

(ลงซ่ือ)
(นางอัจฉรา

(นางดวงใจ โชติบัญชา)
คลังจังหวัดสุรินทร์ ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดสุรินทร์

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
ทองพันชั่ง)


