
บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดสุรินทร์ โทร. ๐ ๔๔๕๑ ๑๒๑๗ โทรสาร ๐ ๔๔๔๑ ๔๔๔๑ 
ท่ี สร ๐๐๐๓/-  วันท่ี ๒๗ กันยายน ๒๔๖๔

รายงานขอจ้างจัดทำเอกสารเพื่อใช้ใบการประชุมซีแจงการเตรียมการจัดซือจัดจ้างรายการงบประมาณ 
เงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่จะได้รับจัดสรรตามพระราชบัญญัติรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๖

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดสุรินทร์

ด้วย สำนักงานคลังจังหวัดสุรินทร์ มีความประสงค์จะจ้างจัดทำเอกสารเพ่ือใช้ในการจัดประชุมช้ีแจง 
การเตรียมการจัดซ้ือจัดจ้างรายการงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจท่ีได้รับจัดสรรตามพระราชบัญญัติรายจ่ายประจำ 
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๖ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซ่ึงมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี 

๑ .  เหตุผลความจำเป็นที่ต้องจ้าง
เพ่ือใช้ในการจัดประชุมช้ีแจงการเตรียมการจัดซ้ือจัดจ้างรายการงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 

ท่ีได้รับจัดสรรตามพระราชบัญญัติรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๖ ภายใติโครงการเร่งรัดการเบิกจ่าย 
งบประมาณภาครัฐ จังหวัดสุรินทร์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ 

๒. รายละเอียดของพัสดุ
จัดทำเอกสารเพ่ือใช้ในการจัดประชุมช้ีแจงการเตรียมการจัดซ้ือจัดจ้างรายการงบประมาณเงินอุดหนุน 

เฉพาะกิจท่ีได้รับจัดสรรตามพระราชบัญญัติรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๖ จำนวน ๑๘๐ ชุด
๓ . ราคากลางของพัสดทุ ีจ่ะจ้าง จำนวน ๓,๖๐๐ บาท ( สามพันหกร้อยบาทถ้วน) แหล่งท ี,มา : สืบราคา 

จากท้องตลาด
๔. วงเงินที่จะจ้าง

เงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถ่ิน ร้อยละ ๑๐ จำนวน ๓,๖๐๐.๐๐ บาท (สามพันหกร้อยบาทถ้วน)
๔. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ

กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่ต้องจ้าง

ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเน่ืองจากการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีมีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้ 
บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหน่ึงไม่เกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ
ผู้ตรวจรับพัสดุ



นางสาวบิตยา แพ็งแจ่ม ผู้ตรวจรับพัสดุ
เจ้าพนักงานการคลังชำนาญงาน 

อำนาจและหน้าที่
ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเง่ือนไขของสัญญาหรือข้อตกลงน้ัน

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน 
ขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

(นางสาวสำรวย สียดยอ)
เจ้าหน้าท่ี

(นางสาวอัจฉรา ทองพันช่ัง)
หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี

เห็นซอบ/อนุมัติ

(นางดวงใจ โชติบัญชา)
คลังจังหวัดสุรินทร์ ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดสุรินทร์


