
บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดสุรินทร์ โทร. 0  ๔๔๕๑ ๑๒๑๗ โทรสาร 0  ๔๔๔๑ ๔๔๔๑ 
ท่ี พิเศษ วันท่ี ๒ กันยายน ๒๔๖๔
เร่ือง รายงานฃอซือฃอจ้าง

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดสุรินทร์

ด้วย สำนักงานคลังจังหวัดสุรินทร์ โทร. ๐ ๔๔๔๑ ๑๒๑๗ โทรสาร ๐ ๔๔๔๑ ๔๔๔๑มีความประสงค์ 
จะ จ้างเหมาบริการถ่ายสำเนาเอกสาร โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซ่ึงมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี 

๑. เหตุผลความจำเป็นท่ีต้องจ้าง
จ้างเหมาถ่ายเอกสารเพ่ือใช้สำหรับการปฏิบัติงานในภารกิจของคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด 

สุรินทร์ และนโยบายรัฐบาลของกระทรวงการคลัง 
๒. รายละเอียดของพัสดุ

รายละเอียดตามเอกสารแนบ
๓. ราคากลางของพัสดุท่ีจะจ้างจำนวน ๔,๔๔๙.๖๐ บาท (ห้าพันส่ีร้อยส่ีสิบเก้าบาทหกสิบสตางค์)
๔. วงเงินท่ีจะจ้าง

เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๔๖๔ จำนวน ๔,๔๔๙.๖๐ บาท (ห้าพันส่ีร้อยส่ีสิบเก้าบาทหก
สิบสตางค์)

๔. กำหนดเวลาท่ีต้องการใช้พัสดุน้ัน หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

๖. วิธีท่ีจะจ้าง และเหตุผลท่ีต้องจ้าง
ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเน่ืองจากการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีมีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้ 

บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหน่ีงไม่เกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ

การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
๘. การขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการต่าง  ๆ

ผู้ตรวจรับพัสดุ
นางสาวสำรวย สียดยอ ผู้ตรวจรับพัสดุ

นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ 
อำนาจและหน้าท่ี

ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเง่ือนไขของสัญญาหรือข้อตกลงน้ัน



จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน
ขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

อัจฉรา ทองพันซัง
(บางสาวอัจฉรา ทองพันช่ัง)

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี


