
บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ สำนักงาบคลังจังหวัดสุรินทร์ โทร. ๐ ๔๔๕:๑ ๑๒๑๗ โทรสาร 0  ๔๔๔๑ ๔๔๔๑
วันท่ี ๒๙ มิถุนายน ๒๔๖๔

เร่ือง รายงานฃอซือฃอจ้าง 

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดสุรินทร์

ด้วย สำนักงานคลังจังหวัดสุรินทร์ โทร. ๐ ๔๔๔๑ ๑๒๑๗ โทรสาร ๐ ๔๔๔๑ ๔๔๔๑มีความประสงค์ 
จะ จ้างทำเอกสารประกอบการ'ฝึกอบรม โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 

๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องจ้าง
จ้างทำเอกสารเพื่อใช้ในการดำเนินกิจกรรมจัดฝึกอบรมหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับ 

เงิน และการนำส่งเงิน ส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (อ-เ3^เาก6 ทI) เพื่อสร้างความรู้ 
ความเข้าใจให้เจ้าหน้าที่ชองส่วนราชการ สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพตามหลักเกณฑ์และวิธี 
ปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (6- 
?^ ๓ 6ท!:) ภายใต้โครงการเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณภาครัฐ จังหวัดสุรินทร์ ประจำงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔

๒. รายละเอียดของพัสดุ
จ้างทำเอกสารประกอบการฝึกอบรม จำนวน ๖๔ ชุด 

๓. ราคากลางของพัสดุที่จะจ้างจำนวน ๑,๓0๐.๐๐ บาท (หนึ่งพันสามร้อยบาทถ้วน)
๔. วงเงินที่จะจ้าง

เงินนอกงบประมาณจาก จำนวน ๑,๓๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งพันสามร้อยบาทถ้วน)
๔. กำหนดเวลาที'ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ

กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่ต้องจ้าง

ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้ 
บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆ
ผู้ตรวจรับพัสดุ

นางณัฐปภัทร์ จักรไชย 
เจ้าพนักงานราชทัณฑ์ ปฏิบัติงาน

ผู้ตรวจรับพัสดุ



อำนาจและหน้าท่ี
ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรด อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน 
ขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

สำรวย สียดยอ 
(นางสาวสำรวย สียดยอ) 

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 
เจ้าหน้าที่


