
 

 

 

ขัน้ตอนการปฏิบตังิาน 

การอนมุตัเิอกสารขอเบิกในระบบ 

New GFMIS Thai 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส ำหรบัเจำ้หนำ้ท่ีผ ูป้ฏิบติังำนของส ำนกังำนคลงัจงัหวดัชยันำท 

 

 

 

 

 



1. การเข้าใช้งานระบบ (Login)  

การเข้าใช้งานระบบ ผู้ใช้ต้องระบุ “ช่ือผู้ใช้งานระบบ” และ “รหัสผ่าน” ซ่ึงผู้ใช้งานสามารถท าได้โดยเปิด  

Browser แล้วพมิพ์ระบุช่ือเวบ็ไซต์  portal.gfmis.go.th/ จะปรากฏหน้าจอดังรูป  New GFMIS Thai  

 

 
 

2. ระบุรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านแล้วคลกิ “เข้าสู่ระบบ” 

 

 



3. ผู้ใช้งานจะเข้าสู่หน้า Portal ซ่ึงจะแสดงกล่องของระบบต่างๆ ตามสิทธิทีผู้่ใช้งานได้รับ  

ให้คลกิเลือกกล่อง “ระบบกลางประมวลผลจ่าย” 

 
 

การอนุมตัิจ่ายเงินโดยกรมบัญชีกลาง/คลงัจังหวดั (ZPMTR_PTO) 
 

4. คลกิ เลือกกล่อง  “ระบบอนุมัติเอกสารขอเบิก”  

 



5. คลกิ เลือกกล่อง เมนูย่อย “การอนุมัติจ่ายเงินโดยกรมบัญชีกลาง/คลงัจังหวดั” 

 

 
 

 

 

แสดงหน้าจอ  การอนุมัติจ่ายเงินโดยกรมบัญชีกลาง/คลงัจังหวดั 

 



6. คลกิเลือก ระบุเง่ือนไขในการเรียกรายการ 

 

 
 

 

 

 



7. กรณอีนุมัติเอกสาร คลกิเลือกกล่อง  “ ยืนยนั ” 

 
 

8. กรณอีนุมัติและไม่อนุมตัิเอกสาร คลกิเลือกกล่อง  “ ยืนยนั ” 

 
 

 



9. การตรวจสอบเลขทีบ่ัญชีเงินฝากธนาคาร คลกิเลือกกล่อง  “ เลขทีบ่ัญชึเงินฝากธนาคาร ” 

 
 

 

 

แสดงหน้าจอ  ข้อมูลเลขทีบ่ัญชีเงินฝากธนาคาร 

 



10. กรณดูีรายละเอยีดของเอกสาร  

  
 

 

คลกิเลือกกล่อง  “ เอกสาร ” 

 
 

 



แสดงหน้าจอ  รายละเอยีดเอกสาร 

 
 

 

 

คลกิเลือก กล่อง   

 
 

 



แสดงหน้าจอ  อนุมัติและไม่อนุมัติเอกสาร คลกิเลือก กล่อง “ ยืนยัน ” 

 
 

 

 

คลกิเลือกยืนยนัการอนุมัติเอกสาร  กดปุ่ม “ใช่” 

 



แสดงหน้าจอ  ยืนยนัการอนุมัติ คลกิเลือก   เพ่ือดูรายละเอยีดการเปลี่ยนแปลงสถานะการเบิกจ่ายเงิน  

 
 

 

 

แสดงหน้าจอ รายละเอยีดการบันทกึรายการ และกดปุ่ม “ ปิด ” 

 
 



แสดงหน้าจอ ยืนยนัการอนุมัติ  คลกิเลือกกล่อง   กดปุ่ม “ ยืนยนั ” 

 
 

 

 

แสดงหน้าจอ รายละเอยีดการบันทกึรายการ และกดปุ่ม “ ปิด ” 

 



รายงานการอนุมตัิ 
1. ผู้ใช้งานจะเข้าสู่หน้า Portal ซ่ึงจะแสดงกล่องของระบบต่างๆ ตามสิทธิทีผู้่ใช้งานได้รับ  

ให้คลกิเลือกกล่อง ระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ(NEW) 

 
 

2. คลกิเลือกกล่องระบบเบิกจ่าย 

 



3. คลกิเลือกกล่อง “ รายงานสถานะเบิกจ่าย ” 

 
 

แสดงหน้าจอ รายงานติดตามสถานะขอเบิก 

 
 

 

 



แสดงหน้าจอ รายงานติดตามสถานะขอเบิก กดปุ่มแสดงรายงาน 

 
 

 

 

แสดงหน้าจอรายงานติดตามสถานะขอเบิก 

 



4. คลกิ เลือกกล่อง รายงานสถานะอนุมัติ  

เมนูย่อย “รายงานสรุปเอกสารอนุมัติโดยกรมบัญชีกลาง/คลงัจังหวดั” 

 
 

 

 

แสดงหน้าจอรายละเอยีดการอนุมัติเอกสารภายในวัน คลกิเลือกเพ่ือดูตัวเลือกรายงาน 

 
 



แสดงหน้าจอ รายละเอยีดเอกสารรอจ่ายเงิน กรมบัญชีกลาง คลกิเลือกกล่อง “ รออนุมัติจ่าย ” 

 
 

 

 

คลกิเลือกกล่อง  “แสดงรายงาน”  

 
 

 



แสดงหน้าจอ ตัวอย่างรายงาน 

 
 

5. คลกิเลือก รายงานสถานะอนุมัติ เมนูย่อย “รายงานการติดตามสถานะการอนุมัติจ่าย” 

 

 
 



แสดงหน้าจอรายงานการติดตามสถานะอนุมัติจ่าย(ปลดบลอ็ค)  

 
 

 

 

คลกิเลือกกล่อง  “แสดงรายงาน”  

 



ตัวอย่างรายงาน 

 
 

 

ตัวอย่างรายงาน 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

 



 



 



 



 



 



 



 



 



 


