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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ : องคก์ารบริหารส่วนต าบลดงบงั อ าเภอบึงโขงหลง จงัหวดับึงกาฬ 
               
 
1. ช่ือกระบวนงำน :  การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ  
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน :  องคก์ารบริหารส่วนต าบลดงบงั อ าเภอบึงโขงหลง จงัหวดับึงกาฬ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกีย่วข้อง : 
   1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 
7. พืน้ทีใ่ห้บริกำร : ทอ้งถ่ิน 
 
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ  พระราชบญัญติัการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  
    ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ               30 วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
    จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน  0  
    จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด  0 
    จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด  0 
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
      1) สถานท่ี / ช่องทางการใหบ้ริการ  องค์การบริหารส่วนต าบลดงบัง งานพัฒนาและจัดเกบ็รายได้ ส่วนการคลัง /  
             ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

             ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30   

             - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

          หมายเหตุ – 
 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลกัเกณฑ์วิธีการ 
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 ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะตอ้งยืน่ขออนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือ
พนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยืน่ค  าขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนดพร้อมทั้ง เอกสารประกอบการขออนุญาต
ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน ณ ท่ีท าการองคก์ารบริหารส่วนต าบลดงบงั 
 
2. เง่ือนไขในการยืน่ค  าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
    (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 
    (2) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
    (3) หลกัเกณฑอ่ื์นๆตามขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินก าหนด 
 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้ง แต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้น
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผดิชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค า
ขอรับใบอนุญาตจ าหน่าย
สินคา้ในท่ีหรือทาง
สาธารณะพร้อมหลกัฐานท่ี
ทอ้งถ่ินก าหนด 

15 นาที - - 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความ
ถูกตอ้งของค าขอและความ
ครบถว้นของเอกสาร
หลกัฐานทนัที กรณีไม่
ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ท่ี
แจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอใหแ้กไ้ข/
เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการหาก
ไม่สามารถด าเนินการไดใ้น
ขณะนั้น ใหจ้ดัท าบนัทึก
ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลกัฐานยืน่

1 ชัว่โมง - ( หากผูข้อ
ใบอนุญาตไม่
แกไ้ขค าขอ
หรือไม่ส่งเอกสาร
เพิ่มเติมให้
ครบถว้นตามท่ี
ก าหนดในแบบ
บนัทึกความ
บกพร่องให้
เจา้หนา้ท่ีส่งคืนค า
ขอและเอกสาร
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนด โดยใหเ้จา้หนา้ท่ี
และผูย้ืน่ค  าขอลงนามไวใ้น
บนัทึกนั้นดว้ย 
 
 

พร้อมแจง้เป็น
หนงัสือถึงเหตุ
แห่งการคืนดว้ย
และแจง้สิทธิใน
การอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม
พ.ร.บ. วธีิปฏิบติั
ราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 
2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้น
สุขลกัษณะ กรณีถูกตอ้งตาม
หลกัเกณฑ ์ดา้นสุขลกัษณะ
เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต กรณีไม่ถูกตอ้ง
ตามหลกัเกณฑด์า้น
สุขลกัษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแกไ้ขดา้น
สุขลกัษณะ 
 
 

20 วนั - (กฎหมายก าหนด 
ภายใน 30 วนันบั
แต่วนัท่ีเอกสาร
ถูกตอ้งและ
ครบถว้น (ตาม
พ.ร.บ. การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วธีิ
ปฏิบติัราชการทาง
ปกครอง (ฉบบัที 
2) พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
1. กรณีอนุญาต มีหนงัสือ
แจง้การอนุญาตแก่ผูข้อ
อนุญาตทราบเพื่อ มารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท่ีทอ้งถ่ินก าหนด หากพน้

8 วนั - (ในกรณีท่ีเจา้
พนกังานทอ้งถ่ิน
ไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยงั
ไม่อาจมีค าสั่งไม่
อนุญาตไดภ้ายใน 
30 วนันบัแต่วนัท่ี
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

ก าหนดถือวา่ไม่ประสงคจ์ะ
รับใบอนุญาต เวน้แต่จะมี
เหตุหรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต แจง้ค าสั่ง
ไม่ออกใบอนุญาตจ าหน่าย
สินคา้ในท่ีหรือทาง
สาธารณะแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบพร้อมแจง้สิทธิในการ
อุทธรณ์ 
 
 

เอกสารถูกตอ้ง 
และครบถว้นให้
แจง้การขยายเวลา
ใหผู้ข้ออนุญาต
ทราบทุก 7 วนั 
จนกวา่จะ 
พิจารณาแลว้เสร็จ 
พร้อมส าเนาแจง้
ส านกั ก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาต) แจง้ใหผู้ข้อ
อนุญาตมาช าระ 
ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
 
 

1 วนั - (กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาท่ี
ก าหนดจะตอ้งเสีย
ค่าปรับเพิ่มข้ึนอีก 
ร้อยละ 20 ของ
จ านวนเงินท่ีคา้ง
ช าระ) 

        ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วนั 
 
14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บา้น 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 

แผนท่ีสังเขป
แสดงท่ีตั้ง
จ  าหน่ายสินคา้ 
(กรณีเร่ขายไม่
ตอ้งมีแผนท่ี) 

- 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ใบรับรองแพทย์
ของผูข้อรับ
ใบอนุญาตและ
ผูช่้วยจ าหน่าย
อาหารหรือ
เอกสารหลกัฐาน
ท่ีแสดงวา่ผา่น
การอบรม
หลกัสูตรสุขภิ
บาลอาหาร (กรณี
จ าหน่ายสินคา้
ประเภทอาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ทอ้งถ่ินประกาศ
ก าหนด) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1 จ าหน่ายโดยลกัษณะวธีิการจดัวางสินคา้ในท่ีหน่ึงท่ีใดโดยปกติ(ฉบบัละ) ต่อปี  
 ค่ำธรรมเนียม 350 บาท 
 หมายเหตุ – 
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2 จ าหน่ายโดยลกัษณะการเร่ขาย (ฉบบัละ) ต่อคร้ัง  
 ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 
 หมายเหตุ - 
 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  องคก์ารบริหารส่วนต าบลดงบงั  
 หมายเหตุ ( 85 หมู่ท่ี 7 อ าเภอบึงโขงหลง จงัหวดับึงกาฬ 38220 โทรศพัท/์โทรสาร 042-490-868 ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี  
 หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 
 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 ) 
 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1  แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต  
 
19. หมำยเหตุ 
 - 

วนัทีพ่มิพ์ 20/08/2558 
สถำนะ รออนุมติัขั้นท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย องคก์ารบริหารส่วนต าบลดงบงั

อ าเภอบึงโขงหลง จงัหวดับึงกาฬ 
สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 


