
    
                       
 

ระเบียบองค์การบริหารส่วนต าบลชีบน 
ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2563 

...................................... 
 

เพ่ือให้การจัดระบบ การขอ การอนุญาต และการบริการข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ใน 
ความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนต าบลชีบน อ าเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภูมิ  เป็นไปด้วย          
ความเรียบร้อย รวดเร็ว และสอดคล้องกับเจตนารมณ์ของกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ       
ในการรับรองสิทธิของประชาชน ในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ
หน่วยงานของรัฐ 
 

  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ       
พ.ศ. 2540 และข้อ 4 แห่งประกาศคณะกรรมการคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ลงวันที่         
24 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2541 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้       
ให้ประชาชนเข้าตรวจดู ประกอบกับมาตรา 38 แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหาร
จัดการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 องค์การบริหารส่วนต าบลชีบน จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 
 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบองค์การบริหารส่วนต าบลชีบนว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2563” 

 

  ข้อ 2 ให้ยกเลิกค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลชีบน ที่ 5/๒๕๕9 ลงวันที่ 13 เดือน  
มกราคม พ.ศ. ๒๕๕9 เรื่อง แต่งตั้งผู้รับผิดชอบศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลชีบน 
 

  ข้อ 3 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
 

  ข้อ 4 บรรดาระเบียบข้อบังคับและค าสั่งอ่ืนใดขององค์การบริหารส่วนต าบลชีบน         
ในส่วนที่ก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี้หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
 

  ข้อ 5 ในระเบียบนี้ 
 “องค์การบริหารส่วนต าบล” หมายความว่า องค์การบริหารส่วนต าบลชีบน   
อ าเภอบ้านเขว้า  จังหวัดชัยภูมิ 
 “หน่วยงานในสังกัด” หมายความว่า ส านัก ส่วน กอง หรือหน่วยงานที่มีฐานะ
เทียบเท่ากอง ในสังกัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
 “ข้อมูลข่าวสาร” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารของราชการตามกฎหมายว่าด้วย
ข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนย์ข้อมูลข่าวสารและส่วนราชการ
ในสังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลชีบน 
 “ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร” หมายความว่า ศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบล 
ชีบน ตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 “นายกองค์การบริหารส่วนต าบล” หมายความว่า นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
ชีบน 
 

/“คณะกรรมการ”... 
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 “คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหาร 
ส่วนต าบลชีบน 
 “วัน” หมายความว่า วันตามปีปฏิทิน 
 “วันท าการ” หมายความว่า วันท าการปกติของหน่วยงานของรัฐ 
 “ค าขอ” หมายความว่า ค าขอข้อมูลข่าวสารตามระเบียบนี้ 
 

  ข้อ 6 ให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลรักษาการตามระเบียบนี้ และให้มีอ านาจออก
ประกาศหรือค าสั่งเพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
  ในกรณีที่มีปัญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ ให้นายกองค์การบริหารส่วน
ต าบลมีอ านาจวินิจฉัยสั่งการตามที่เห็นสมควร  
 

หมวด 1 
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลชีบน 

........................................ 
 

  ข้อ 7 ให้มีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบล ประกอบด้วย 
 (1) นายกองค์การบริหารส่วนต าบลชีบน             ประธานกรรมการ  
 (2) ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลชีบน รองประธานกรรมการ 
 (๓) รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลชีบน กรรมการ 
 (๔) ผู้อ านวยการกองคลัง กรรมการ 
 (๕) ผู้อ านวยการกองช่าง กรรมการ 
 (๖) ผู้อ านวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม กรรมการ 
 (๗) ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม กรรมการ 
 (๗) หัวหน้าส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลชีบน กรรมการ 
 (๘) นิติกร กรรมการและเลขานุการ 
 

ข้อ 8 ให้คณะกรรมการมีอ านาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 
(1) เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอ        

การอนุญาต และการบริการข้อมูลข่าวสาร 
(2) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจา

นุเบกษา รวมทั้งการจัดพิมพ์และการเผยแพร่ 
(3) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูล

ข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผย หรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของราชการ 
(4) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของข้อมูลข่าวสารที่ควร

จัดเก็บไว้ที่องค์การบริหารส่วนต าบล หรือส่งไปยังหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร หรือหน่วยงานอ่ืน
ของรัฐที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

(5) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดท าและการปรับปรุงข้อมูล
ข่าวสารตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ หรือข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่เป็นประโยชน์ต่อ
ราชการ 

 
/(๖) ให้ค าแนะน า... 
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(6) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับ      
ส่วนราชการ 

(7) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการ
ด าเนินการตามระเบียบนี้ 

(8) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานเพ่ิมปฏิบัติการในเรื่องใด ๆ ตามที่
คณะกรรมการมอบหมาย 

(9) เชิญบุคคลใด มาสอบถามหรือให้ชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร 
(10) ด าเนินงานอื่นใดตามทีค่ณะกรรมการข้อมูลข่าวสารมอบหมาย 
 

ข้อ 9 การประชุมคณะกรรมการ  ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของ
กรรมการทั้งหมดจึงเป็นองค์ประชุม 

ถ้าประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไม่มาประชุมหรือไม่อยู่ในที่ประชุม 
ให้กรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเป็นประธานในที่ประชุม 

การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุม  ให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่ง
ในการลงคะแนน ถ้าคะแนนเสียงเท่ากัน  ให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมข้ึนอีกเสียงเป็นเสียงชี้ขาด 

 

  ข้อ 10 ให้น าความในข้อ 9 มาใช้บังคับการประชุมของคณะอนุกรรมการหรือคณะท างาน 
ที่คณะกรรมการแต่งตั้งโดยอนุโลม 
 
 

หมวด 2 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

........................................ 
 

ข้อ 11  ให้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลชีบนขึ้นอยู่ในความ
รับผิดชอบควบคุมดูแลของส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล เพ่ือให้การบริการข้อมูลข่าวสารของราชการไว้
ให้ประชาชนเข้าตรวจดู ศึกษา ค้นคว้า ตลอดจนเผยแพร่ จ าหน่าย จ่ายแจก รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไป
ตามระเบียบนี้ และกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 

หมวด 3 
การจัดระบบข้อมูลข่าวสาร 
........................................ 

 

  ข้อ 12 ให้หน่วยงานในสังกัดจัดประเภทข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความรับผิดชอบให้เป็นไป
ตามกฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการ กฎหมายอื่น และระเบียบของทางราชการ  ดังนี้ 
 (1) ข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 
 (2) ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ 
 (3) ข้อมูลข่าวสารอื่น 
 (4) ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 
 
 

/การจัดแยก... 
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การจัดแยกข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่ง  ให้ค านึงถึงลักษณะของข้อมูลข่าวสาร
ตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการด้วยว่าเป็นข้อมูลข่าวสารที่จะเปิดเผยมิได้หรือเป็นข้อมูล
ข่าวสารที่อาจมีค าสั่งมิให้เปิดเผยก็ได้ 

ให้หน่วยงานในสังกัดจัดส่งส าเนาข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่ง (1) และ (2) ไปยัง
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบล เพ่ือให้ประชาชนเข้าตรวจดู ค้นคว้า หรือขอส าเนา 

ให้หน่วยงานในสังกัดจัดให้มีเจ้าหน้าที่ควบคุม ดูแล การตรวจสอบติดตามและ
ประสานงานในการด าเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสามให้เป็นไปตามด้วยความเรียบร้อย และเป็น
ปัจจุบันอยู่เสมอ รวมทั้ง รับผิดชอบในการพิจารณาให้บริการข้อมูลข่าวสารอ่ืน ๆ ที่อยู่ในความครอบครองหรือ
ควบคมุดูแลซึ่งไม่อยู่ในหลักเกณฑ์ท่ีจะต้องจัดส่งให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารตามวรรคสาม 

 

  ข้อ 13 ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารจัดท าดัชนีข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานในสังกัดส่งมาให้ตาม  
ข้อ 13 วรรคสาม โดยให้มีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารได้เอง 

ให้หน่วยงานในสังกัดจัดท าบัญชีข้อมูลข่าวสารอ่ืน ๆ ที่ไม่อยู่ในหลักเกณฑ์        
ที่จะต้องส่งให้แก่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารตามข้อ 13 วรรคสาม ให้พร้อมในการที่จะพิจารณาสั่งเปิดเผยหรือ     
ไม่เปิดเผย เมื่อมีผู้ใดยื่นค าขอข้อมูลข่าวสารในความครอบครองหรือควบคุมดูแลดังกล่าว 

 

หมวด 4 
การขอตรวจดู การขอข้อมูลข่าวสาร และการอนุญาต 

........................................ 
 

  ข้อ 14 ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารจัดท าสมุดทะเบียนส าหรับผู้เข้ามาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร 
ที่ตั้งแสดงไว้ ทั้งนี้ เพื่อเป็นหลักฐานของทางราชการ 
 

  ข้อ 15 การขอส าเนาข้อมูลข่าวสารหรือขอส าเนาข้อมูลข่าวสารที่มีค ารับรองถูกต้อง ให้ยื่น 
ค าขอเป็นหนังสือตามแบบที่องค์การบริหารส่วนต าบลก าหนดต่อเจ้าหน้าที่ของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร หรือ 
เขียนขึ้นเองโดยให้ระบุข้อมูลข่าวสารที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามสมควร 

ให้เจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับค าขอตรวจสอบว่า ข้อมูลข่าวสารตามค าขอนั้นเป็นข้อมูล
ข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรืออยู่ในความครอบครองหรือ
ควบคุมดูแลของหน่วยงานในสังกัดใดหรือหน่วยงานนอกสังกัดอ่ืนใด 

หากเป็นข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนย์ข้อมูล
ข่าวสาร  ให้เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารซึ่งเป็นพนักงานส่วนต าบลไม่ต่ ากว่าระดับช านาญการเป็น    
ผู้อนุญาตและลงนามในส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร โดยลงลายมือชื่อ พร้อมทั้งชื่อตัว     
ชื่อสกุล และต าแหน่ง ตลอดจนวัน เดือน ปีให้ชัดเจน ทั้งนี้ ให้รับรองตามจ านวนที่ผู้ยื่นขอขอให้รับรอง 

 

  ข้อ 16 ในกรณีขอตรวจดู ขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูล   
ข่าวสารอ่ืนซึ่งอยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหน่วยงานในสังกัด   ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอ      
เสนอเรื่องไปยังหน่วยงานนั้น พร้อมทั้งประสานงานกับหน่วยงานนั้นโดยตรง 
   ให้หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้พิจารณาอนุญาต    
โดยให้พนักงานส่วนต าบลไม่ต่ ากว่าระดับช านาญการเป็นผู้ลงนามรับรองความถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร 
เว้นแต่เป็นข้อมูลข่าวสารนั้นเป็นข้อมูลข่าสารลับซึ่งต้องด าเนินการให้เป็นตามระเบียบว่าด้วยการรักษา
ความลับทางราชการ พ.ศ. 2544 
 

/ในกรณี... 
 



 ๕ 

 
   ในกรณีที่ไม่อาจวินิจฉัยได้ว่าข้อมูลข่าวสารที่มีค าร้องขอนั้นเป็นข้อมูลข่าวสารที่
เปิดเผยได้หรือไม่ ให้หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดเสนอเรื่องพร้อมความเห็นต่อคณะกรรมการเพ่ือพิจารณา
วินิจฉัยต่อไป 
 

  ข้อ 17 กรณีการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามค าขอนั้นกระทบถึงประโยชน์ได้เสียของผู้ใด  
ให้หน่วยงานนั้นแจ้งให้ผู้มีส่วนได้เสียทราบโดยมิชักช้า เพ่ือให้ผู้มีส่วนได้เสียนั้นคัดค้านภายในเวลาที่   
ก าหนดไว้ในมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
 

  ข้อ 18 กรณีผู้มีอ านาจอนุญาตมีค าสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามค าขอ  ให้แจ้งค าสั่ง
พร้อมเหตุผลให้ผู้ยื่นขอทราบ พร้อมแจ้งให้ผู้ยื่นขอทราบถึงสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณ์ค าสั่ง          
ไม่อนุญาตดังกล่าวต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าสารตามมาตรา 18 แห่งพระราชบัญญัติ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 ด้วย 
 

  ข้อ 19 ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลตามมาตรา 23 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ.2540 ให้หน่วยงานในสังกัดปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการในส่วนที่
เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลโดยรอบครอบ 
 

  ข้อ 20 ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในระหว่างการด าเนินการ  ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือหน่วยงาน
ในสังกัดพิจารณาให้บริการตามระเบียบนี้โดยอนุโลม  เว้นแต่เป็นข้อมูลข่าวสารลับตามระเบียบว่าด้วยการ
รักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.2544 หรือเป็นเรื่องท่ีไม่ต้องเปิดเผยตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสาร
ของราชการหรือตามที่ผู้มีอ านาจตามข้อ 19 เห็นว่าเป็นเรื่องท่ีไม่ต้องเปิดเผย 
 

  ข้อ 21 ข้อมูลข่าวสารใด หากมีกฎหมาย ระเบียบอ่ืนหรือมติคณะรัฐมนตรีก าหนด       
วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารนั้นไว้เป็นพิเศษ  การขอข้อมูลข่าวสารและการขออนุญาตจะต้องปฏิบัติตาม
กฎหมายระเบียบหรือมติคณะรัฐมนตรีดังกล่าวด้วย 
 

  ข้อ 22 ข้อมูลข่าวสารที่มีไว้เผยแพร่หรือจ าหน่าย  ให้คิดค่าใช้จ่ายต่างๆ ตามหลักเกณฑ์  
ที่องค์การบริหารส่วนต าบลก าหนดโดยค าแนะน าของคณะกรรมการ รายได้จากการนี้ให้ปฏิบัติตามระเบียบ
ของทางราชการ 
 

  ข้อ 23 การเรียกค่าธรรมเนียมการท าส าเนาหรือส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูล
ข่าวสารของราชการ  ให้เป็นไปตามประกาศที่องค์การบริหารส่วนต าบลก าหนดโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
  รายได้จากค่าธรรมเนียมตามวรรคหนึ่ง  ให้ปฏิบัติตามข้อบังคับกระทรวงการคลังว่าด้วย
เงินค่าธรรมเนียมข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2548 
 
 
 
 
 

/หมวด ๕ ... 
 
 
 



 ๖ 

 
 

หมวด 5 
ก าหนดระยะเวลา 

........................................ 
 

 

  ข้อ 24 การบริการข้อมูลข่าวสารตามค าขอ  ให้หน่วยงานด าเนินการให้บริการภายใน
ก าหนดระยะเวลา ดังนี้ 
   (1) การให้บริการข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูหรือขอส าเนาหรือ    
ขอส าเนาที่มีค ารับรองความถูกต้องของข้อมูลข่าวสารที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  ให้ด าเนินการแล้วเสร็จภายใน
วันท าการที่ได้มีค าขอนั้น 
   (2) การให้บริการข้อมูลข่าวสารอ่ืนๆ ที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแล
ของหน่วยงานในสังกัด ให้หน่วยงานในสังกัดที่มีข้อมูลข่าวสารพร้อมที่จะจัดหาให้ได้ จะต้องด าเนินการให้
แล้วเสร็จโดยเร็วหรือภายในวันที่รับค าขอ 
   (3) ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารที่ขอให้มีจ านวนมาก หรือไม่สามารถด าเนินการให้แล้ว
เสร็จภายใน 15 วัน จะต้องแจ้งให้ผู้ขอข้อมูลข่าวสารทราบภายใน 15 วัน รวมทั้งแจ้งก าหนดวันที่จะ
ด าเนินการแล้วเสร็จให้แล้วเสร็จให้ผู้ขอข้อมูลข่าวสารทราบด้วย 
 

หมวด 6 
สถานที่บริการข้อมูลข่าวสาร 

........................................ 
 

  ข้อ 25 ศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลชีบน ตั้งอยู่ที่ ที่ท าการองค์การ
บริหารส่วนต าบลชีบน เลขที่ 149 หมู่ที่ ๓ ต าบลชีบน  อ าเภอบ้านเขว้า  จังหวัดชัยภูมิ รหัสไปรษณีย์ 
36170  หมายเลขโทรศัพท์ 0-4405- 6008  โทรสาร 0-4405-6560  หรือศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
อิเล็กทรอนิกส์ของราชการองค์การบริหารส่วนต าบลชีบน http://www.oic.go.th/infocenter27/2745 
หรือ http://www.cheebon.go.th 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  23  เดือน  มีนาคม  พ.ศ.   2563 
 
 

 
 

(นายสุวิทย์  หาญใจ) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลชีบน 

 

 
 


