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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 21 
หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:กองชา่งองคก์ารบรหิารสว่นต าบลเนินแจง 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การขออนญุาตก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 21 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กรมโยธิกำรและผังเมือง 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง
ขอ้บญัญัตทิอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ( ส าเนาคูมื่อประชาชน )การขออนญุาตก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 21  21/05/2558
  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการส านกังานกองช่าง องคก์ารบริหารสว่นต าบลเนนิแจง 

 98 หมู่ที ่i ต.เนนิแจงอ.เมืองอทุยัธานจี.อทุยัธานี  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ผูใ้ดจ้ะกอ่สรา้งอาคารตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินโดยเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งตรวจพิจารณาและออก
ใบอนญุาตหรือมีหนงัสือแจง้ค  าสั่งไมอ่นญุาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบภายใน 45วนันบัแตว่นัท่ีได้
รบัค าขอในกรณีมีเหตจุ  าเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีค าสั่งไมอ่นญุาตไดภ้ายใน
ก าหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไมเ่กิน 2คราวคราวละไมเ่กิน 45วนัแตต่อ้งมีหนงัสือแจง้การขยายเวลาและเหตุ
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จ าเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบก่อนสิน้ก าหนดเวลาหรือตามท่ีไดข้ยายเวลาไวน้ัน้แลว้แตก่รณี 
ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนค าขออนญุาตก่อสรา้ง
อาคารพรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั กองชา่ง องคก์าร
บรหิารสว่น
ต าบลเนินแจง 

(องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ินใน
พืน้ท่ีท่ีจะขอ
อนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 
 

2 วนั กองชา่ง องคก์าร
บรหิารสว่น
ต าบลเนินแจง 

(องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ินใน
พืน้ท่ีท่ีจะขอ
อนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชนท่ี์ดนิตามกฎหมาย
วา่ดว้ยการผงัเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีก่อสรา้งจดัท าผงั
บรเิวณแผนท่ีสงัเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวขอ้งเชน่ประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภยัในการเดนิอากาศ
เขตปลอดภยัทางทหารฯและ
พรบ.จดัสรรท่ีดนิฯ 
 

7 วนั กองชา่ง องคก์าร
บรหิารสว่น
ต าบลเนินแจง 

(องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ินใน
พืน้ท่ีท่ีจะขอ
อนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารบั
ใบอนญุาตก่อสรา้งอาคาร 
(น.1) 

35 วนั กองชา่ง องคก์าร
บรหิารสว่น
ต าบลเนินแจง 

(องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ินใน
พืน้ท่ีท่ีจะขอ
อนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วนั 
13. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดำ) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิม่เตมิ 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แบบค ำขออนญุำต
ก่อสรำ้งอำคำร  
(แบบข. 1) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

โฉนดท่ีดนิน.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนำดเท่ำ
ตน้ฉบบัทกุหนำ้พรอ้ม
เจำ้ของท่ีดินลงนำม
รบัรองส ำเนำทกุหนำ้
กรณีผูข้ออนญุำต
ไมใ่ชเ่จำ้ของท่ีดนิตอ้ง
มีหนงัสือยินยอมของ
เจำ้ของท่ีดินให้
ก่อสรำ้งอำคำรในท่ีดนิ 

- 0 1 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูข้ออนญุำต) 

3) ใบอนญุำตใหใ้ชท่ี้ดิน - 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิม่เตมิ 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

และประกอบกิจกำร
ในนิคมอตุสำหกรรม
หรือใบอนญุำตฯฉบบั
ตอ่อำยหุรือ
ใบอนญุำตใหใ้ชท่ี้ดิน
และประกอบกิจกำร 
(สว่นขยำย) พรอ้ม
เง่ือนไขและแผนผงั
ท่ีดนิแนบทำ้ย (กรณี
อำคำรอยูใ่นนิคม
อตุสำหกรรม) 

ของผูข้ออนญุำต) 

4) 

กรณีท่ีมีกำรมอบ
อ ำนำจตอ้งมีหนงัสือ
มอบอ ำนำจตดิอำกร
แสตมป์๓๐บำทพรอ้ม
ส ำเนำบตัรประจ ำตวั
ประชำชนส ำเนำ
ทะเบียนบำ้นหรือ
หนงัสือเดนิทำงของผู้
มอบและผูร้บัมอบ
อ ำนำจ 

 
 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูข้ออนญุำต) 

5) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชนและส ำเนำ
ทะเบียนบำ้นของผูมี้
อ ำนำจลงนำมแทนนิติ
บคุคลผูร้บัมอบ
อ ำนำจเจำ้ของท่ีดนิ 
(กรณีเจำ้ของท่ีดนิเป็น
นิตบิคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูข้ออนญุำต) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิม่เตมิ 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

6) 

หนงัสือยินยอมใหช้ิด
เขตท่ีดินตำ่งเจำ้ของ 
(กรณีก่อสรำ้งอำคำร
ชิดเขตท่ีดนิ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูข้ออนญุำต) 

7) 

หนงัสือรบัรองของ
สถำปนิกผูอ้อกแบบ
พรอ้มส ำเนำ
ใบอนญุำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคมุ 
(กรณีท่ีเป็นอำคำรมี
ลกัษณะขนำดอยูใ่น
ประเภทวิชำชีพ
สถำปัตยกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 

8) 

หนงัสือรบัรองของ
วิศวกรผูอ้อกแบบ
พรอ้มส ำเนำ
ใบอนญุำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีท่ีเป็นอำคำรมี
ลกัษณะขนำดอยูใ่น
ประเภทวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 

9) 

แผนผงับรเิวณแบบ
แปลนรำยกำร
ประกอบแบบแปลนท่ี
มีลำยมือช่ือพรอ้มกบั
เขียนช่ือตวับรรจงและ

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิม่เตมิ 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

คณุวฒุิท่ีอยูข่อง
สถำปนิกและวิศวกร
ผูอ้อกแบบตำม
กฎกระทรวงฉบบัท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

10) 

รำยกำรค ำนวณ
โครงสรำ้งแผน่ปกระบุ
ช่ือเจำ้ของอำคำรช่ือ
อำคำรสถำนท่ี
ก่อสรำ้งช่ือคณุวฒุิท่ี
อยูข่องวิศวกรผู้
ค  ำนวณพรอ้มลงนำม
ทกุแผน่          (กรณี
อำคำรสำธำรณะ
อำคำรพิเศษอำคำรท่ี
ก่อสรำ้งดว้ยวสัดถุำวร
และทนไฟเป็นสว่น
ใหญ่) กรณีอำคำรบำง
ประเภทท่ีตัง้อยูใ่น
บรเิวณท่ีตอ้งมีกำร
ค ำนวณใหอ้ำคำร
สำมำรถรบั
แรงสั่นสะเทือนจำก
แผน่ดนิไหวไดต้ำม
กฎกระทรวง
ก ำหนดกำรรบัน ำ้หนกั
ควำมตำ้นทำนควำม
คงทนของอำคำรและ
พืน้ดนิท่ีรองรบัอำคำร
ในกำรตำ้นทำน

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิม่เตมิ 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

แรงสั่นสะเทือนของ
แผน่ดนิไหวพ.ศ. 
2540 ตอ้งแสดง
รำยละเอียดกำร
ค ำนวณกำรออกแบบ
โครงสรำ้ง 

11) 

กรณีใชห้นว่ยแรงเกิน
กวำ่คำ่ท่ีก ำหนดใน
กฎกระทรวงฉบบัท่ี 6 
พ.ศ. 2527 เชน่ใชค้ำ่ 
fc > 65 ksc. หรือคำ่ 
fc’> 173.3 ksc. ให้
แนบเอกสำรแสดงผล
กำรทดสอบควำม
มั่นคงแข็งแรงของวสัดุ
ท่ีรบัรองโดยสถำบนัท่ี
เช่ือถือไดว้ิศวกรผู้
ค  ำนวณและผูข้อ
อนญุำตลงนำม 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 

12) 

กรณีอำคำรท่ีเขำ้ขำ่ย
ตำมกฎกระทรวงฉบบั
ท่ี 48 พ.ศ. 2540 ตอ้ง
มีระยะของคอนกรีตท่ี
หุม้เหล็กเสรมิหรือ
คอนกรีตหุม้เหล็กไม่
นอ้ยกวำ่ท่ีก ำหนดใน
กฎกระทรวงหรือมี
เอกสำรรบัรองอตัรำ
กำรทนไฟจำกสถำบนั
ท่ีเช่ือถือได้

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิม่เตมิ 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ประกอบกำรขอ
อนญุำต 

13) 

หนงัสือยินยอมเป็นผู้
ควบคมุงำนของ
สถำปนิกผูค้วบคมุกำร
ก่อสรำ้งพรอ้มส ำเนำ
ใบอนญุำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคมุ 
(กรณีอำคำรท่ีตอ้งมี
สถำปนิกควบคมุงำน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 

14) 

หนงัสือยินยอมเป็นผู้
ควบคมุงำนของ
วิศวกรผูค้วบคมุกำร
ก่อสรำ้งพรอ้มส ำเนำ
ใบอนญุำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีอำคำรท่ีตอ้งมี
วิศวกรควบคมุงำน) 

 
 
 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 

15) 

แบบแปลนและ
รำยกำรค ำนวณงำน
ระบบของอำคำรตำม
กฎกระทรวงฉบบัท่ี 33 
(พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรท่ีตอ้งย่ืน
เพิ่มเตมิส ำหรบั
กรณีเป็นอำคำรสงู
หรืออำคำรขนำด
ใหญ่พิเศษ) 

16) 
หนงัสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุของ

- 1 0 ชดุ (เอกสำรท่ีตอ้งย่ืน
เพิ่มเตมิส ำหรบั
กรณีเป็นอำคำรสงู
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิม่เตมิ 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

วิศวกรผูอ้อกแบบ
ระบบปรบัอำกำศ 

หรืออำคำรขนำด
ใหญ่พิเศษ) 

17) 

หนงัสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผูอ้อกแบบ
ระบบไฟฟ้ำ 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรท่ีตอ้งย่ืน
เพิ่มเตมิส ำหรบั
กรณีเป็นอำคำรสงู
หรืออำคำรขนำด
ใหญ่พิเศษ) 

18) 

หนงัสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผูอ้อกแบบ
ระบบปอ้งกนัเพลิง
ไหม ้

- 1 0 ชดุ (เอกสำรท่ีตอ้งย่ืน
เพิ่มเตมิส ำหรบั
กรณีเป็นอำคำรสงู
หรืออำคำรขนำด
ใหญ่พิเศษ) 

19) 

หนงัสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผูอ้อกแบบ
ระบบบ ำบดัน ำ้เสีย
และกำรระบำยน ำ้ทิง้ 

 
 
 
 
 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรท่ีตอ้งย่ืน
เพิ่มเตมิส ำหรบั
กรณีเป็นอำคำรสงู
หรืออำคำรขนำด
ใหญ่พิเศษ) 

20) 

หนงัสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผูอ้อกแบบ
ระบบประปำ 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรท่ีตอ้งย่ืน
เพิ่มเตมิส ำหรบั
กรณีเป็นอำคำรสงู
หรืออำคำรขนำด
ใหญ่พิเศษ) 

21) 
หนงัสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุของ

- 1 0 ชดุ (เอกสำรท่ีตอ้งย่ืน
เพิ่มเตมิส ำหรบั
กรณีเป็นอำคำรสงู
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิม่เตมิ 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

วิศวกรผูอ้อกแบบ
ระบบลิฟต ์

หรืออำคำรขนำด
ใหญ่พิเศษ) 

 
15. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัตคิวบคุม

อำคำรพ.ศ. 2522 
ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนกองชา่ง องคก์ารบริหารสว่นต าบลเนินแจง 

หมายเหตุ 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียนจงัหวดัอ่ืนๆรอ้งเรียนตอ่ผูว้า่ราชการจงัหวดั 

หมายเหตุ((ผา่นศูนยด์ ารงธรรมประจ าจงัหวดัทกุจงัหวดั) 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ 
17. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

18. หมำยเหตุ 
- 

วันทีพ่มิพ ์  
สถำนะ  
จัดท ำโดย กองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นต าบล

เนินแจง 
อนุมัตโิดย นายสเุทศพ ตว่นเทศ นายก

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลเนินแจง 
เผยแพร่โดย - 

 


