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บทที ่1  

บทน า 

 

 คู่มือเล่มนี้จัดท าเพื่อแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการประชาชนขององค์การบริหารส่วน

ต าบลวังชมภู  ซึ่งจะท าให้ประชาชนมีความรู้ความเข้าใจในขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีและ

ระยะเวลาแล้วเสร็จของการให้บริการแต่ละประเภทโดยประชาชนสามารถตรวจสอบการบริหารงาน ของ

องค์การบริหารส่วนต าบลวังชมภู ได้  ซึ่งถือเป็นการปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และ

วิธีการ  บริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี ตามมาตรา  ๒๐  และมาตรา  ๒๙ 

 ความเป็นมา 

 การควบคุมอาคาร เป็นภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น คือ กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา 

เทศบาลและองค์การบริหารส่วนต าบล ต้องถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  โดย

แผนปฏิบัติการก าหนดขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ให้กรมโยธาธิการ

และผังเมืองควบคุม ก ากับ ดูแลตรวจสอบให้ภารกิจนี้เป็นไปตามมาตรฐาน 

- พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 

มาตรา 56  ภายใต้บังคับแหงกฎหมาย เทศบาลนครมีหน้าท่ีต้องท าในเขตเทศบาล  ดังต่อไปนี ้

(7) การวางผังเมืองและการควบคุมการก่อสรา้ง 

- พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์การปกครองส่วนท้องถิ่น    

พ.ศ. 2542 

 มาตรา 16 ให้เทศบาลเมืองพัทยาและองค์การบริหารสว่นต าบล  มีอ านาจและหน้าท่ีในการ

จัดระบบการบริหารสาธารณะเพ่ือประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นของตนเองดังนี้ 

(28) การควบคุมอาคาร 

 แผนปฏิบัติการก าหนดขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น  ไดก้ าหนดให้

ส่วนราช 50 ตามท่ีก าหนดในแผนปฏิบัติการต้องท าการถ่ายโอนภารกิจ จ านวน 245 ภารกิจองค์กร

ปกครองสว่นท้องถิ่น ประกอบด้วย ภารกิจท่ีองค์การปกครองส่วนท้องถิ่นต้องท าดังนี้ 

1) การควบคุมอาคาร 

2) การเปรียบเทียบคดีความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

 



 ดังนั้น เพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถด าเนินภารกิจตามอ านาจหน้าท่ีได้อย่างถูกต้อง

ตามเจตนารมณ์ของกฎหมายอันจะท าให้ประชาชนได้ รับบริการสาธารณะอย่างเท่าเทียมและ เป็นธรรม
จึงได้จัดท ามาตรฐานการควบคุมอาคารนี้ขึ้น 

 

บทที ่2 ขอบเขตการให้บริการ 

 สถานท่ีและช่องทางการให้บริการ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลวังชมภู 199 หมู่ท่ี 8 บ้าน 
กม.2 ต าบลวังชมภู  อ าเภอเมืองเพชรบูรณ์  จังหวัดเพชรบูรณ์  โทรศัพท์ 056-771-333 
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ – วันศุกร ์(เว้นวันหยุดราชการ) ระยะการให้บริการ  ตั้งแต ่
08.30–16.30น. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร) 

 

 

  

 

 

 

 

-  อาคารไม่เกิน 2 ช้ัน ระยะเวลา ด าเนินการ 12 วัน ท าการ (ไมร่วมระยะเวลาในการแก้ไขเอกสาร) 
-  อาคารพาณิชย ์,อาคารขนาดใหญ่ ,อาคารประเภทควบคุม การใช้ระยะเวลาด าเนินการ 27 วันท าการ  
   (ไมร่วมระยะเวลาในการแกไ้ขเอกสาร) 
 

 

 

  

 

ครบถว้น ไม่ครบถว้น 



ขั้นการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/หลักฐานประกอบการขออนุญาต 

 การก่อสร้าง การดัดแปลง การร้ือถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์การ
บริหาร ส่วนต าบลต้องได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนต าบลเสียก่อน   จึงจะด าเนินการได้ ท้ังนี้
เพราะ องค์การบริหารส่วนต าบลมีหน้าท่ีควบคุมเพื่อประโยชน์แห่งความมั่นคงแข็งแรง  ความปลอดภัย  
การป้องกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอ านวยความ 
สะดวกในการจราจรเพื่อประโยชน์ของผู้อยู่อาศัยในอาคาร 

 การขออนุญาตก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคารในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล
วังชมภ ูมีหลักเกณฑ์ปฏิบัติดงต่อไปนี ้

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ค าแนะน าในการขอรับอนุญาตเกี่ยวกับอาคาร (ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 พ.ศ. 2528) 

 1. ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารเกี่ยวกับแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบ 
แปลน จ านวน 5  ชุด พร้อมกับค าขออาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัตถุถาวร 
และวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ ต้องแนบรายการค านวณ  จ านวน 1 ชุด 
 2. เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพิจารณาแผนผังบริเวณ  แบบแปลนรายการประกอบแบบ  
แปลนและรายการค านวณ (ถ้ามี) ถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตได ้
 3. อาคารประเภทควบคุมการใช้เมื่อท าการก่อสร้างเสร็จแล้ว  ให้เจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครอง 
อาคารยื่นค าขอใบรับรองต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 4. ในกรณีท่ีเจ้าของอาคาร ประสงค์จะใช้อาคารเพื่อกิจการประเภทควบคุมการใช้ จะเปลี่ยนการ 
ใช้อาคารให้ยื่นค าขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารนั้น 
 5. ในกรณีท่ีเจ้าของอาคารประสงค์จะดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถเพื่อการอื่นและก่อสร้างท่ีจอดรถ  
แทนของเดิมให้ย่ืนค าขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 6. ผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ให้ย่ืนค าขอต่ออายุใบอนุญาต 
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 7. ในกรณีท่ีใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกท าลายหรือช ารุด ให้ยื่นค าขอรับแทนใบอนุญาต 
หรือใบแทนใบรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับทราบถึงการสูญหาย 
 8. ผู้ได้รับอนุญาต ผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญาตก่อสร้างอาคารให้แก่บุคคลอื่น ให้ยื่นค าขอ
อนุญาต ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เมื่อเห็นเป็นการสมควร ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกหนังสือแจ้งอนุญาต
ให้โอน 

ใบอนุญาตให้แก่ผู้ขอโอนใบ อนุญาตได้ 



 9. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณต้องเป็นสิ่งพิมพ์ 
ส าเนา ภาพถ่ายหรือเขียนด้วยหมึก และต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 
- มาตราส่วน ให้ใช้มาตราเมตริก 
- แผนผังบริเวณ ให้ใช้มาตราเมตริก (ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ต่อ 500) 
- แสดงขอบนอกของอาคารท่ีขออนุญาตถึงขอบเขตของที่ดินทุกด้าน 
- ระยะห่างระหว่างอาคารต่างๆ ท่ีมีอยู่แล้ว และอาคารท่ีขออนุญาตในขอบเขตของที่ดิน 
- ลักษณะและขอบเขตของท่ีสาธารณะพร้อมด้วยเครื่องหมายทิศ 
- ให้แสดงทางระบายน้ าออกจากอาคารไปสู่ทางระบายน้ าสาธารณะ พร้อมท้ังแสดงเครื่องหมายชี้ทิศทาง 
น้ าไหลและส่วนลาด 
- แสดงระดับของพื้นชั้นล่างของอาคารและความสัมพันธ์กับระดับทาง หรือถนนสาธารณะท่ีใกล้ท่ีสุดและ 
ระดับพื้นดิน 
- ให้แสดงแผนผังบริเวณที่จะท าการเคลื่อนย้ายอาคารไปอยู่ในท่ีใหม่ให้ชัดเจน 
- แบบแปลนให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ต่อ 100 โดยต้องแสดงแปลนพื้นรูปด้าน (ไม่น้อยกว่า 2ด้าน) 
รูปตัดขวาง รูปตัดทางยาว ผังคานรับพื้นชั้นต่างๆ และผังฐานรากของอาคาร พร้อมด้วยรายละเอียด 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการขั้นตอน 
- แบบแปลน ต้องมีรูปรายละเอียดอย่างชัดเจนเพียงพอท่ีจะพิจารณาตามกฎหมาย 
- แบบแปลน ส าหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนต่างๆ ของอาคารที่จะก่อสร้างให้ชัดเจน 
- แบบแปลน ส าหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนท่ีมีอยู่เดิมและส่วนท่ีจะดัดแปลงให้ชัดเจน 
- แบบแปลน ส าหรับการรื้อถอนอาคาร ให้แสดงขั้นตอนวิธีการตลอดจนความปลอดภัยในการร้ือถอน 
อาคาร 
- แบบแปลน ส าหรับการเคลื่อนย้ายอาคาร ให้แสดงขั้นตอน วิธีการ ความมั่นคงแข็งแรง ตลอดจน 
ปลอดภัยในการเคลื่อนย้ายอาคาร 
- ส าหรับอาคารที่มีรูปตัดทางขวางหรือรูปตัดทางของอาคาร มีความกว้าง ความยาว หรือความสูงเกิน 90 
เมตร แบบแปลนจะใช้มาตรา ส่วนเล็กกว่า 1 ใน 100 ก็ได้ แต่ต้องไม่เล็กกว่า 1 ใน 250 
- แบบแปลน ส าหรับการเปลี่ยนการใช้อาคาร ให้แสดงส่วนท่ีใช้อยู่เดิม และส่วนท่ีจะเปลี่ยนการใช้ใหม่ให้ 
ชัดเจน 
- รายการประกอบแบบแปลน ให้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับคุณภาพและชนิดของวัสดุ ตลอดจนวิธีปฏิบัติ 
หรือวิธีการส าหรับการก่อสร้างอาคาร 
- รายการค านวณให้แสดงวิธีการตามหลักวิศวกรรมศาสตร์ 
 10. ผู้รับผิดชอบงานออกแบบหรือผู้รับผิดชอบงานออกแบบและค านวณ ต้องลงลายมือชื่อพร้อม 
กับเขียนชื่อตัวบรรจง ท่ีอยู่พร้อมกับคุณวุฒิของผู้ผิดชอบดังกล่าวไว้ในแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการ 
ประกอบแบบแปลน และรายการค านวณแต่ละชุดด้วย ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
วิศวกรรมควบคุมให้ระบุเลขทะเบียนในใบ อนุญาตไว้ด้วย 



ระยะเวลาการให้บริการ 
- อาคารพักอาศัยไม่เกิน 2 ชั้น ใช้เวลาในการพิจารณาไม่เกิน 12 วัน (ไม่รวมระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน) 
- อาคารพาณิชย์  อาคารขนาดใหญ่  อาคารประเภทควบคุมการใช้  ใช้เวลาในการพิจารณา 27 วัน  
  (ไม่รวมระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน) 
- ยกเว้นในกรณีท่ีมีข้อขัดข้อง จะใช้เวลาพิจารณาตามท่ีได้ก าหนดไว้ใน พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบในการยื่นขออนุญาต 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด 
3. แบบก่อสร้างแผนผังและรายการประกอบแบบ อย่างละ 5 ชุด 
4. ส าเนาโฉนดที่ดินที่จะท าการก่อสร้าง จ านวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อื่นๆเท่าตัวจริง พร้อมรับรอง 
ส าเนาหน้า – หลังโดยผู้ถอืกรรมสิทธิ์ ) 
5. ส าเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู้มีอ านาจลงชื่อแทน นิติบุคคล ท่ีขออนุญาตที่ 
ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 
 

การเตรียมหลักที่เกี่ยวข้องเฉพาะเรื่อง 
1. หนังสือยินยอมเจ้าของท่ีดิน (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของท่ีดิน) 
2. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
3. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินข้างเคียง) 
4. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว (กรณีท่ีอยู่ 
ในข่ายควบคุมตาม พ.ร.บ. วิชาชีพสถาปัตยกรรม) 
5. รายการค านวณ 1 ชุด (กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่ 
หรืออาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ) 
6. แบบระบบบ าบัดน้ าเสียส าหรับบ้านพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออื่นๆ) 
7. หนังสือแสดงว่าคณะกรรมการการควบคุมการจัดสรรท่ีดินพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
8. แผนผังโครงการจัดสรรท่ีดินที่ได้รับอนุญาตแล้ว (กรณีอาคารเข้าข่ายจัดสรรที่ดิน) 
9. เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมท่ีได้รับจากองค์การบริหารส่วนต าบลวังชมภู  จ านวน 1 ชุด (กรณี
ดัดแปลง อาคาร, ต่อเติมหรือต่ออายุใบอนุญาต) 
 
 
 
 
 



ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
1.  ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
2.  ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
3.  ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
4.  ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 20 บาท 
5.  ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท 
6.  ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท 
 

ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 
1.  ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
2.  ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้อง
ใช้ ค่าธรรมเนียม 
3.  ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
4.  ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย ฉบับละ 10 บาท 
5.  ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร ( ให้ถือปฏิบัติตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 
7 พ.ศ. 2528) 
 
 

ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง หรือดัดแปลงอาคารส าหรับก่อสร้าง หรือ
ส าหรับส่วนที่มีการดัดแปลง ดังนี ้
 
1. อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกินสิบสองเมตรให้คิดตามพ้ืนท่ีของพื้นอาคารแต่ละชั้นรวมกัน 
ตารางเมตร ละ 0.50 บาท 
2. อาคารซึ่งสูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกินสิบสองเมตร แต่ไม่เกินสิบห้าเมตร ให้คิดตาม 
พื้นท่ีของพื้นอาคาร แต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 2 บาท 
3. อาคารซึ่งสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกินสิบห้าเมตร ให้คิดตามพ้ืนท่ีของอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตาราง เมตร
ละ 4 บาท 
4. อาคารประเภทซึ่งจะต้องมีพื้นรับน้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกินห้าร้อยกิโลกรัมต่อหนึ่งตารางเมตร 
ให้คิดตามพื้นท่ีของพื้นอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท 
5. พื้นท่ีหรือส่ิงท่ีสร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเข้าออกของรถ ส าหรับอาคารท่ีก าหนด 
ตามมาตรา 8 (9) ให้คิดตามพื้นท่ีของที่จอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถรวมกัน ตารางเมตรละ 
0.50 บาท 
ในกรณีท่ีพื้นท่ีหรือสิ่งท่ีสร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข้าออกของรถ ส าหรับอาคารท่ี 



ก าหนดตามมาตรา 8 (9) อยู่ในอาคารหรือชั้นหนึ่งชั้นใดของอาคาร ไม่ต้องคิดค่าธรรมเนียมการตรวจ 
แบบแปลนตามวรรคหนึ่งอีก 
6. ป้าย ให้คิดตามพื้นท่ีของป้าย โดยเอาส่วนกว้างท่ีสุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุด ตารางเมตรละ 4 บาท 
7. อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ทางหรือท่อระบายน้ า รั้วหรือก าแพง รวมท้ังประตูรั้ว 
หรือก าแพงให้คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 
- ในการคิดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เศษของตารางเมตรหรือเมตร ตัง้แต่กึ่งหนึ่งขึ้นไปให ้ถือ
เป็นหน่วยเต็ม ถ้าต่ ากว่ากึ่งหนึ่งให้ปัดทิ้ง 
- ในการคิดความสูงของอาคารเป็นชั้น ให้นับจ านวนชั้นของพื้นอาคารท่ีบุคคลเข้าใช้สอยได้ ยกเว้น พ้ืนช้ัน
ลอย 
- ในการคิดความสูงของอาคารเป็นเมตร ให้วัดจากระดับพื้นดินถึงหลังคา หรือส่วนของอาคารที่สูง ท่ีสุด 
- ในกรณีท่ีอาคารมีพื้นชั้นลอย ให้คิดพื้นชั้นลอยเป็นพื้นท่ีของพื้นอาคารในการคิดค่าธรรมเนียมการ ตรวจ
แบบแปลนด้วย 
 
ให้อาคารดังต่อไปนี้ได้รับการยกเว้นค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตาม ข้อ 1 การต่อ อายุใบอนุญาต
ตาม ข้อ 2 และการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารตาม ข้อ 3 
(1)  อาคารของกระทรวง ทบวง กรม ท่ีใช้ในราชการหรือใช้เพื่อสาธารณะประโยชน์ 
(2)  อาคารของราชการส่วนท้องถนที่ใช้ในราชการหรือใช้เพื่อสาธารณะประโยชน์ 
(3)  อาคารขององค์การของรัฐท่ีจัดตั้งขึ้นตามกฎหมายท่ีใช้ในกิจการขององค์การหรือใช้เพื่อสาธารณะ
ประโยชน ์
(4)  โบราณสถาน วัดวาอาราม หรืออาคารต่างๆ ท่ีใช้เพื่อการศาสนา ซึ่งมีกฎหมายควบคุมการก่อสร้างไว้
แล้ว โดยเฉพาะ 
(5)  อาคารที่ท าการขององค์การระหว่างประเทศ หรืออาคารที่ท าการของหน่วย ระหว่างรัฐบาลไทยกับ
รัฐบาล และหน่วยงานท่ีตั้งขึ้นตามความตกลงต่างประเทศ 
(6.)  อาคารท่ีท าการสถานทูตหรอสถานกงสุลต่างประเทศ 
(7.) อาคารชั่วคราวเพื่อใช้ประโยชน์ในการก่อสร้างอาคารถาวร ซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกินเก้าเมตร 
และมีก าหนดเวลารื้อถอน  
(8.)  อาคารเพื่อใช้ประโยชน์เป็นการชั่วคราวซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกินเก้าเมตร  และไม่ใช่อาคาร
สาธารณะอาคารพิเศษหรืออาคารประเภทควบคุมการใช้ตามมาตรา 32 และมีก าหนดเวลารื้อถอน
ส าหรับ ประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลวังชมภู  ก่อนด าเนินการก่อสร้าง ดัดแปลงรื้อถอนต่อ
เติมหรือเคลื่อนย้าย อาคารต่างๆ ในเขต อบต. โปรดติดต่อขออนุญาตได้ท่ีกองช่าง เมื่อท่านท าการขอ
อนุญาตพร้อมได้รับ ใบอนุญาตและก่อสร้างเสร็จแล้วให้ท่านยื่นรับค าร้องขอหมายเลขประจ าบ้านได้ท่ีท า
การผู้ใหญ่บ้าน , ก านัน  , ผู้น าชุมชน และยื่นขอประกอบกิจการอื่นๆ ต่อหน่วยงานท่ีกฎหมายเกี่ยวข้อง
ต่อไป 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 
ที ่

ประเภท 
ขั้นตอน 

 
รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วย 
เวลา 

ส่วนราชการ/ 
หน่วยงาน ที่
รับผิดชอบ 

1 การตรวจ
เอกสาร 

ยื่นความประสงค์ก่อสร้างอาคาร พร้อม
เอกสาร 

1 วัน -เจ้าหน้าที่ธุรการ 

2 การตรวจ
เอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบ
เอกสารเบื้องต้น 

2 วัน -หัวหน้างานธุรการ 

 
3 

 
การตรวจ
เอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบ
การใช้ ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วย
การผังเมือง, ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง, 
จัดท าผังบริเวณแผนที่ สังเขป, ตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง ,เขต 
ปลอดภัยทางทหาร , พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

 
7 

 
วัน 

-นายช่างเขต 
-นายตรวจเขต 
-สถาปนิก 
-วิศวกร 

 
4 

การพิจารณา 
อนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและ พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 

 
30 

 
วัน 

-ผอ.กองช่าง 
-ปลัดเทศบาล 
-นายก อบต. 

5 การแจ้งผลการ 
พิจารณา 

แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
(น.1) 

5 วัน กองช่าง  
อบต.วังชมภู 

 
ระยะเวลาด าเนินการ งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติงานราชการเข้ามาแล้ว 

-อาคารไม่เกิน 2 ชั้น ระยะเวลา ด าเนินการ 12 วัน ท าการ (ไม่รวมระยะเวลาในการแก้ไขเอกสาร) 
-อาคารพาณิชย์ ,อาคารขนาดใหญ่ ,อาคารประเภทควบคุม การใช้ระยะเวลาด าเนินการ 27 วันท าการ  

(ไม่รวมระยะเวลาในการแก้ไขเอกสาร) 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต (ถ้ามี) 
 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ พิจารณา
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาต ทราบภายใน ๔๕ วัน นับ
แต่วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออก ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว คราวละไม่เกิน ๔๕ วัน แต่ต้องมหีนังสือแจ้งการขยาย
เวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราว ให้ผู้ขอรับ ใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่
กรณี 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 

ที ่

 

รายการเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย 
เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

1 แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1) 1 - ชุด ขอรับเอกสาร กองช่าง 

2 บัตรประจ าตัวประชาชน - 1 ฉบับ ลงนามรับรองส าเนา 

3 ทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต - 1 ฉบับ ลงนามรับรองส าเนา 

4 แบบก่อสร้างแผนผังและรายการประกอบแบบ 5 - ชุด ลงรายมือชื่อทุกรายที่
ปรากฏ 

5 ส าเนาโฉนดที่ดินที่จะท าการก่อสร้าง - 1 ฉบับ ลงนามรับรองส าเนา 

 

6 

ส าเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนบริษัท 
วัตถุประสงค์ ผู้มีอ านาจลงชื่อแทน นิติบุคคล ที่ 
ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 

 

- 

 

1 

 

ฉบับ 

 

ลงนามรับรองส าเนา 

 

 



การเตรียมหลักที่เกี่ยวข้องเฉพาะเรื่อง 

 
ที ่

 
รายการเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย 
นับ 

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน 1 - ฉบับ กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็น 
เจ้าของที่ดิน 

2 หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง 1 - ฉบับ กรณีใช้ผนังร่วมกัน 

3 หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขต 
ที่ดิน 

1 - ฉบับ กรณีชิดเขตที่ดินข้างเคียง 

 

4 

หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
และสถาปัตยกรรม พร้อมส าเนาบัตร 
ประจ าตัว 

 

1 

 

- 

 

ฉบับ 

กรณีท่ีอยู่ในข่ายควบคุมตาม 
พ.ร.บ. วิชาชีพสถาปัตยกรรม 

 

5 

 

รายการค านวณ 

 

1 

 

- 

 

ชุด 

กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของ 
อาคารก่อสร้างด้วยวัตถุถาวร 
และทนไฟเป็นส่วนใหญ่ หรือ 
อาคารสาธารณะ อาคาร 
พิเศษ 

6 แบบระบบบ าบัดน้ าเสียส าหรับบ้านพัก 
อาศัย 

5 - ชุด ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิ 
การหรืออ่ืนๆ 

7 หนังสือแสดงว่าคณะกรรมการการควบคุม 
การจัดสรรที่ดินพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

1 - ฉบับ  

8 แผนผังโครงการจัดสรรที่ดินที่ได้รับอนุญาต 
แล้ว 

1 - ฉบับ กรณีอาคารเข้าข่ายจัดสรร 
ที่ดิน 

9 เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมที่ได้รับจาก 
องค์การบริหารส่วนต าบลวังชมภู 

1 - ฉบับ กรณีดัดแปลงอาคาร, ต่อเติม 
หรือต่ออายุใบอนุญาต 



ภาคผนวก 

ภาคผนวก 

-ตัวอย่างแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องในการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 

 

 

 

 


