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สารบัญ 
หน้า 

 
   กลุ่มโรงงานอุตสาหกรรม  
  กระบวนงาน :  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 3   1 

กระบวนงาน :  การขอใบอนุญาตขยายโรงงานจ าพวกท่ี 3  ตามมาตรา 18   13 
 

  กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาอุตสาหกรรม  
   กระบวนงาน  :  การรับรองคุณภาพผลิตภัณฑ์ชุมชน     24 
 
  กลุ่มอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่       

  กระบวนงาน : การขออนุญาตเปิดการท าเหมือง     28 
กระบวนงาน : การขออนุญาตขนแร่      32 

 
 กลุ่มนโยบายและแผนงาน 
  กระบวนงาน : การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง     37 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

กลุ่มโรงงานอุตสาหกรรม 
 

กระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 3 
 
ผู้ปฏิบัติงาน :  วิศวกร  กลุ่มโรงงานอุตสาหกรรม 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

ผู้ประสงค์จะประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 3 ตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม    
นอกเขตนิคมอุตสาหกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรมหรือนอกเขตประกอบการอุตสาหกรรม ตามมาตรา      
30 แห่งพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และไม่เป็นโรงงานล าดับประเภทโรงงาน ดังต่อไปนี้ 

ล าดับท่ี 88 ผลิตไฟฟ้า ซึ่งต้องได้รับการพิจารณาจากคณะกรรมการก ากับกิจการพลังงาน (กกพ.) 
 ล าดับท่ี 34(1) แปรรูปไม้ ล าดับท่ี 34(3) ไม้วีเนียร์หรือไม้แผ่นบาง ล าดับท่ี 34(4) ช้ินไม้สับ จากไม้ยางพารา 
หรือไม้ท่ีปลูกขึ้นโดยเฉพาะ คือ ยูคาลิปตัส สะเดาเทียม สนทะเล สนปฏิพัทธ์ กระถินณรงค์ กระถินเทพา กระถินยักษ์ 
มะพร้าว มะขาม มะไฟบ้าน มะปรางบ้าน จามจุรี และไม้ตาล ตามมติคณะรัฐมนตรี ท่ีต้องได้รับความเห็นชอบ 
จากคณะกรรมการพิจารณาการตั้งโรงงานแปรรูปไม้ตามมติคณะรัฐมนตรี 
 ล าดับท่ี 105 หลุมฝังกลบของเสียอันตราย หรือหลุมฝังกลบของเสียไม่อันตราย ท่ีรายงานการประเมินผลกระทบ
ส่ิงแวดล้อมเบ้ืองต้น (IEE) ต้องได้รับความเห็นชอบจากกรมโรงงานอุตสาหกรรม 
           โรงงานท่ีเข้าข่ายต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบต่อทรัพยากรธรรมชาติ คุณภาพส่ิงแวดล้อม สุขภาพ 
อนามัย คุณภาพชีวิต ของประชาชนในชุมชนอย่างรุนแรง (EHIA) 

ผู้ยื่นค าขอประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.3) ต้องเป็นผู้ผ่านกระบวนการรับฟังความคิดเห็นของประชาชนตามท่ี
กฎหมายก าหนด 
 ผู้ยื่นค าขอต้องยื่นค าขอพร้อมเอกสารที่ครบถ้วนตามท่ีคู่มือส าหรับประชาชนก าหนด ณ หน่วยงาน ไม่ใช่การยื่นค า
ขอผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์โดยพนักงานเจ้าหน้าท่ีจะตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
เท่าท่ีสามารถพิจารณาได้ในขณะท่ีรับค าขอ ส่วนการตรวจสอบเอกสารในเชิงคุณภาพถือเป็นขั้นตอนในการพิจารณาอนุญาต 
ซึ่งหากพบว่าข้อมูลในเอกสารไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วน ไม่เป็นไปตามเงื่อนไขในการพิจารณาอนุญาต หน่วยงานสามารถ
พิจารณาไม่อนุญาตได้ ส าหรับกรณีท่ีเอกสารมีข้อมูลไม่ชัดเจน หากหน่วยงานเห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อประชาชน หน่วยงาน
สามารถแจ้งให้ประชาชนส่งรายละเอียดเพื่อช้ีแจงข้อมูลเพิ่มเติมในรายการเอกสารเดิมตามท่ีประกาศไว้ในคู่มือส าหรับ
ประชาชนได้ 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 37 วัน 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
- กรณีเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง (ตรวจพบได้
ในขณะรับค าขอ) จะท าบันทึกข้อตกลงให้ผู้ยื่นค าขอแก้ไข
เพิ่มเติมหรือน ามาให้ภายในเวลาท่ีก าหนด 
- กรณีเอกสารหลักฐานครบถ้วนและตรวจสอบแล้วถูกต้อง 
(กรณีสามารถตรวจสอบความถูกต้องได้ในขณะรับค าขอ)  
จะส่งเรื่องให้ผู้พิจารณาด าเนินการต่อไป 
- กรณีเอกสารหลักฐานครบถ้วน แต่ไม่สามารถตรวจสอบ
ความถูกต้องได้ในขณะรับค าขอ จะส่งเรื่องให้ผู้อนุญาต
พิจารณาด าเนินการต่อไป (ความถูกต้องจะตรวจสอบในช้ัน
พิจารณา) 

1 วัน กลุ่มโรงงาน
อุตสาหกรรม 

2) การพิจารณา 
หลักเกณฑ์การพิจารณาเป็นไปตามท่ีก าหนดไว้ในกฎกระทรวง
ท่ีออกตามมาตรา 8 ประกาศของรัฐมนตรีท่ีออกตาม
กฎกระทรวงดังกล่าวและประกาศของรัฐมนตรีท่ีออกตาม
มาตรา 32 และกฎหมายท่ีมีบทบัญญัติให้ต้องพิจารณา 
หมายเหตุ:  
1. กรณีค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ้วน
ถูกต้อง ใช้ระยะเวลาพิจารณา 29 วัน 
2. กรณีการตรวจสอบเอกสารในเชิงคุณภาพและตรวจสอบ
พื้นท่ีต้ังโรงงาน แล้วพบว่าเอกสารมีข้อมูลไม่ชัดเจน หรือมี
ข้อมูลไม่ถูกต้องตรงตามข้อเท็จจริง ผู้อนุญาตสามารถแจ้งให้ 
ผู้ยื่นค าขอส่งรายละเอียดเพื่อช้ีแจงข้อมูลเพิ่มเติม หรือ
ด าเนินการแก้ไขปรับปรุงเอกสารให้ถูกต้องตามข้อเท็จจริง  
ในรายการเอกสารเดิมตามท่ีประกาศไว้ในคู่มือส าหรับ
ประชาชนได้  
3. กรณีมีผู้โต้แย้งเกี่ยวกับการจัดต้ังโรงงาน ต้องพิจารณาข้อ
โต้แย้งดังกล่าวให้ส้ินสุดก่อน 

29 วัน กลุ่มโรงงาน
อุตสาหกรรม 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
อุตสาหกรรมจังหวัดพิจารณาออกค าส่ังอนุญาต/หรือไม่
อนุญาต และแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ ภายใน 
7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
หมายเหตุ: ระยะเวลานี้ยังไม่รวมขั้นตอนของการแจ้งผลการ
พิจารณา ช าระค่าธรรมเนียมและการออกใบอนุญาต   

7 วัน กลุ่มโรงงาน
อุตสาหกรรม 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 
ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

ค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.3) 
ฉบับจริง 2 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ : โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 3 ชุด 

- 

2) 
 

ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : - 

- 

3) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มายื่นค าขอ ใช้เพื่อยืนยัน
ตรวจสอบ จัดท าส าเนา และส่งคืน  

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือเดินทาง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. กรณีผู้ยื่นค าขอเป็นบุคคลต่างด้าว 
2. มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
3. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ส าเนา 3 ฉบับ 

- 

5) 
 

ใบส าคัญการเปล่ียนช่ือ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. กรณีผู้ยื่นค าขอมีช่ือตัวหรือช่ือสกุลไม่ตรงกับเอกสารประกอบค าขอ 
2. ใช้เพื่อยืนยันตรวจสอบ จัดท าส าเนา และส่งคืน  

กรมการปกครอง 
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ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

6) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : 
1. ใช้ในกรณีผู้ยื่นค าขอเป็นนิติบุคคล 
2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลคัดส าเนาไม่เกิน  
    3 เดือน มีรายละเอียดของผู้มีอ านาจลงนาม ท่ีอยู่ส านักงาน  
    และวัตถุประสงค์ของนิติบุคคลตรงกับประเภทของการประกอบ      
    กิจการโรงงาน และมีการลงนามรับรองตามข้อก าหนดท่ีระบุใน      
    หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
3. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 1 ชุด 
    ส าเนา 2 ชุด 
4. เอกสารฉบับจริงใช้เพื่อยืนยันตรวจสอบและส่งคืน 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

7) 
 

หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : 
1. กรณีมอบอ านาจช่วงและไม่อาจมอบฉบับจริง (ช่วงต้น) ได้  
    ให้ยื่นส าเนาการมอบอ านาจช่วงแนบมาด้วย 
2. หนังสือมอบอ านาจฉบับจริงต้องติดแสตมป์อากร พร้อมแนบส าเนา       
    บัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทางของผู้มอบ      
    อ านาจท่ีมีการลงนามรับรองโดยเจ้าของบัตร กรณีมอบอ านาจ 
    ในนามนิติบุคคลให้แนบส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
    เป็นนิติบุคคลคัดส าเนาไม่เกิน 3 เดือน ท่ีมีรายละเอียดของผู้มี    
    อ านาจลงนาม ท่ีอยู่ส านักงาน และวัตถุประสงค์ของนิติบุคคล  
    และมีการลงนามรับรองตามข้อก าหนดท่ีระบุในหนังสือรับรอง 
    การจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
3. ใบส าคัญการเปล่ียนช่ือ กรณีผู้มอบอ านาจมีช่ือตัวหรือช่ือสกุล 
    ไม่ตรงกับค าขอหรือเอกสารประกอบค าขอ 
4. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 1 ชุด  
    ส าเนา 2 ชุด 

- 

8) 
 

เอกสารสิทธิของท่ีดินท่ีต้ังโรงงาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
2. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ส าเนา 3 ฉบับ 
3. ใช้ส าหรับตรวจสอบสิทธิในการใช้ท่ีดินเพื่อประกอบกิจการโรงงาน 
    เท่านั้น 

กรมท่ีดิน 
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ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

9) 
 

หนังสือยินยอมให้ต้ังโรงงานในท่ีดิน กรณีเป็นท่ีดินเอกชนและผู้ยื่น 
ค าขอมิใช่เจ้าของท่ีดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้าพร้อมแนบ   
    ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ เจ้าของท่ีดินหรือผู้มีสิทธิ  
    ในท่ีดินตามกฎหมาย 
2. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 1 ฉบับ  
    ส าเนา 2 ฉบับ 
3. ใช้ส าหรับตรวจสอบสิทธิในการใช้ท่ีดินเพื่อประกอบกิจการโรงงาน   
    เท่านั้น 

- 

10) 
 

เอกสารแสดงสิทธิหรือเอกสารที่แสดงการด าเนินการอันจะได้มาซึ่ง
สิทธิการใช้ประโยชน์ในท่ีดินจากหน่วยงานท่ีมีอ านาจหน้าท่ีในการ
ก ากับดูแลท่ีดินตามกฎหมาย กรณีเป็นท่ีดินของรัฐ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. ฉบับจริงใช้เพื่อยืนยันตรวจสอบและส่งคืน 
2. มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
3. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานคร ใช้ฉบับจริง 1 ฉบับ  
    ส าเนา 3 ฉบับ 
4. ใช้ส าหรับตรวจสอบสิทธิในการใช้ท่ีดินเพื่อประกอบกิจการโรงงาน    
    เท่านั้น 

- 

11) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานท่ีต้ังโรงงาน (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. กรณีใช้อาคารมีอยู่เดิม 
2. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ส าเนา 3 ฉบับ 

- 

12) 
 

ภาพถ่ายส าเนาแผนผังรวมท่ีดินหรือระวางแผนท่ีของเอกสารสิทธิ์ 
จากส านักงานท่ีดินในท้องท่ีท่ีจะต้ังโรงงาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  
1. กรณีใช้เอกสารแสดงการมีสิทธิ์ใช้ท่ีดินมากกว่า 1 ฉบับให้ผู้ยื่นค า
ขอแสดงแผนผังรวมโฉนดจากส านักงานท่ีดินในท้องท่ีท่ีจัดต้ังโรงงาน
และลงนามรับรองโดยเจ้าหน้าท่ีของหน่วยงานรัฐท่ีรับผิดชอบ 
2. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 1 ฉบับ  

- 



 
 

ส าเนา 2 ฉบับ 
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ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
13) 

 
แบบแปลนอาคารโรงงานขนาดเหมาะสมและถูกต้องตามมาตราส่วน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ  
1. แบบแปลนตามท่ีใช้ยื่นขออนุญาตก่อสร้างอาคาร หรือแบบแปลนท่ี
มีขนาดเหมาะสม ถูกต้องตามมาตราส่วน แสดงภาพลักษณะอาคาร
ด้านหน้า ด้านข้าง ประตูทางเข้า-ออก บันได ทางหนีไฟ และสามารถ
ตรวจสอบรายละเอียดได้อย่างชัดเจน 
2. มีการลงนามรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พร้อม
ส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และรับรองส าเนา
ถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
3. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ส าเนา 3 ฉบับ 

- 

14) 
 

หนังสือแสดงความมั่งคง แข็งแรง และความปลอดภัย ของอาคาร
โรงงาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ  
1. กรณีเป็นอาคารสร้างใหม่ให้ยื่นแบบแปลนรายการก่อสร้างอาคารที่
มีการรับรองจากผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ทุกหน้า พร้อม
ส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ 
2. กรณีเป็นอาคารเดิม (อาคารเก่าท่ีมีการก่อสร้างมาก่อน) หรือ
อาคารที่ไม่ได้รับอนุญาตก่อสร้างเป็นโรงงาน  ให้แนบเอกสารการ
ตรวจสอบรับรองความมั่นคง แข็งแรง และความปลอดภัย ของอาคาร 
จากผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ทุกหน้า พร้อมส าเนา
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ให้ค ารับรอง 

- 

15) 
 

แผนท่ีแสดงบริเวณโดยรอบท่ีต้ังโรงงาน และส่ิงปลูกสร้างในพื้นท่ี
ใกล้เคียง ในระยะห่าง 100 เมตร ถ้ามีสาธารณสถาน เช่น วัด 
โรงเรียน หรือสถานท่ีราชการ ให้ระบุด้วย มาตราส่วนเหมาะสม 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. สามารถแสดงรายละเอียดต าแหน่งท่ีต้ังของส่ิงปลูกสร้างภายใน    
    บริเวณโรงงานได้อย่างชัดเจน 
2. มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า  
3. กรณีขอใช้ท่ีดินไม่เต็มโฉนดให้ก าหนดแนวเขตเนื้อที่บริเวณโรงงาน 
    ให้ชัดเจน 
4. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 3 ฉบับ 
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ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
16) 

 
แผนผังแสดงส่ิงปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงานขนาดเหมาะสม 
และถูกต้องตามมาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 : 500 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. สามารถแสดงรายละเอียดต าแหน่งท่ีต้ังของส่ิงปลูกสร้างภายใน    
    บริเวณโรงงานได้อย่างชัดเจน 
2. มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า  
3. กรณีขอใช้ท่ีดินไม่เต็มโฉนดให้ก าหนดแนวเขตเนื้อที่บริเวณโรงงาน 
    ให้ชัดเจน 
4. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 3 ฉบับ 

- 

17) 
 

แผนผังแสดงการติดต้ังเครื่องจักร 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. แผนผังแสดงการติดต้ังเครื่องจักรในอาคารขนาดเหมาะสมถูกต้อง 
    ตามมาตราส่วน พร้อมรายการเครื่องจักรท่ีเป็นภาษาไทยหรือเป็น 
    ภาษาไทยโดยมีภาษาอื่นก ากับ และถูกต้องตรงกับล าดับรายการ 
    เครื่องจักรท่ีแสดงในค าขออนุญาต (ร.ง.3) 
2. มีการลงนามรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
    พร้อมส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ   
    ผู้ออกแบบแผนผังการติดต้ังเครื่องจักร และรับรองส าเนาถูกต้อง 
    โดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
3. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 3 ฉบับ 

- 

18) 
 

แผนภูมิแสดงรายละเอียดขั้นตอนการผลิต และจุดท่ีเกิดปัญหา
ส่ิงแวดล้อม ได้แก่ น้ าเสีย อากาศเสีย กากอุตสาหกรรม และมลพิษอื่น ๆ 
พร้อมท้ังแสดง ชนิด ปริมาณ วิธีก าจัดบ าบัดมลพิษ 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
2. กรณีเป็นข้อมูลเกี่ยวกับกากอุตสาหกรรม ให้แสดง ชนิด ปริมาณ  
    รหัสของเสีย วิธีการก าจัด และรหัสวิธีก าจัด 
3. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 3 ฉบับ 
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ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
19) 

 
แบบแปลนพร้อมเอกสารแสดงค าอธิบายถึงรายละเอียดการค านวณ
การออกแบบคุณลักษณะของมลพิษ (น้ าเสีย/อากาศเสีย) ท่ีใช้ในการ
ออกแบบ ชนิดของระบบบ าบัด วิธีการป้องกันเหตุเดือดร้อนร าคาญ 
ความเสียหาย อันตราย และการควบคุมการปล่อยมลพิษ  
(น้ าเสีย/อากาศเสีย) 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. มีการลงนามรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พร้อม 
    ส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ/ 
    ท ารายการค านวณระบบบ าบัดมลพิษ และรับรองส าเนาถูกต้อง 
    โดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
2. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 3 ฉบับ 

- 

20) 
 

เอกสารแสดงค าอธิบายถึงรายละเอียดชนิด รหัสของเสีย ปริมาณ 
วิธีการจัดเก็บ สถานท่ีจัดเก็บ วิธีการก าจัด รหัสวิธีก าจัด รวมถึงการ
ป้องกันเหตุเดือดร้อนร าคาญ ความเสียหายอันตราย และการควบคุม
กากอุตสาหกรรม 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
2. กรณีโรงงานล าดับท่ี 101 105 และ 106 ต้องแนบแบบแปลน 
    ระบบ พร้อมมีการลงนามรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
    ควบคุม และแนบส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
    ควบคุมของผู้ออกแบบระบบการจัดการกากอุตสาหกรรม 
3. กรณีมีถังเก็บสารเคมีต้องมีแบบแปลนเข่ือนกักเก็บสารเคมี  
4. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 3 ฉบับ 

- 

21) 
 

เอกสารแสดงค าอธิบายถึงรายละเอียด วิธีการถึงป้องกันเหตุเดือดร้อน
ร าคาญ ความเสียหาย อันตราย และการควบคุมการปล่อยมลพิษอื่น 
ๆ เช่น มลพิษทางเสียง แสง ความส่ันสะเทือน 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
2. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 3 ฉบับ 

- 
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ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
22) 

 
รายงานการวิเคราะห์ความเส่ียงจากอันตรายท่ีเกิดจากการประกอบ
กิจการโรงงาน 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีเป็นโรงงานตามประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม  
เรื่อง มาตรการคุ้มครองความปลอดภัยในการด าเนินงาน (ฉบับท่ี 3)  
พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 

- 

23) 
 

รายงานเกี่ยวกับการศึกษามาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบต่อ
คุณภาพส่ิงแวดล้อมและความปลอดภัย (ESA) 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. กรณีท่ีเป็นประเภทหรือชนิดของโรงงานท่ีก าหนดให้ต้องจัดท า   
    รายงาน ESA ตามประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง การท า 
    รายงานเกี่ยวกับการศึกษามาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบ 
    ต่อคุณภาพส่ิงแวดล้อมและความปลอดภัย พ.ศ. 2552 
2. กรมโรงงานอุตสาหกรรมจะพิจารณาให้ความเห็นชอบในภายหลัง 
    และต้องได้รับความเห็นชอบก่อนแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงาน 

- 

24) 
 

รายงานการประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อม (EIA) แสดงผลการ
พิจารณาเห็นชอบรายงานฯ จากหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
2. กรณีเป็นโรงงานท่ีต้องจัดท า/เข้าเกณฑ์รายงานผลกระทบ 
    ส่ิงแวดล้อมตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ 
    และส่ิงแวดล้อม เรื่อง ก าหนดโครงการ กิจการ หรือการด าเนินการ  
    ซึ่งต้องจัดท ารายงานการประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อม 
    และหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการจัดท ารายงาน 
   การประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อม ลงวันท่ี 4 มกราคม พ.ศ. 2562  
3. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 1 ฉบับ  
    ส าเนา 2 ฉบับ) 

 

25) 
 

มติคณะกรรมการผู้ช านาญการรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบ
ส่ิงแวดล้อมเบ้ืองต้น (IEE) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีเป็นโรงงานท่ีต้องจัดท า/เข้าเกณฑ์รายงาน 
การวิเคราะห์ผลกระทบส่ิงแวดล้อมเบ้ืองต้น (IEE) ตาม พ.ร.บ. 
ส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. 2535  
และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
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ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
26) 

 
บัญชีรายการเอกสารที่ยื่นประกอบการพิจารณา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 50 แรงม้า 
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 50 แรงม้า แต่ไม่ถึง 100 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 3,000 บาท 
  
 

2) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 100 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 100 แรงม้า แต่ไม่ถึง 200 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 5,000 บาท 
  
 

3) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 200 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 200 แรงม้า แต่ไม่ถึง 300 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 7,000 บาท 
  
 

4) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 300 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 300 แรงม้า แต่ไม่ถึง 400 แรงม้า 

 ค่าธรรมเนียม 9,000 บาท 
  
 

5) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 400 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 400 แรงม้า แต่ไม่ถึง 500 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 12,000 บาท 
  
 

6) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ั งแต่ 500 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 500 แรงม้า แต่ไม่ถึง 600 แรงม้า 

 ค่าธรรมเนียม 15,000 บาท 
  
 

7) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 600 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 600 แรงม้า แต่ไม่ถึง 700 แรงม้า 
  

 ค่าธรรมเนียม 18,000 บาท 
  
 

8) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 700 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 700 แรงม้า แต่ไม่ถึง 800 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 22,000 บาท 
  
 

9) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 800 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 800 แรงม้า แต่ไม่ถึง 900 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 26,000 บาท 
  
 

10) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 900 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 900 แรงม้า แต่ไม่ถึง 1,000 แรงม้า 

 ค่าธรรมเนียม 30,000 บาท 
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ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
11) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 1,000 แรงม้า

หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 1,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 2,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 35,000 บาท 
  

12) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 2,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 2,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 3,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 40,000 บาท 
  
 

13) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 3,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 3,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 4,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 45,000 บาท 
  
 

14) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 4,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 4,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 5,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 50,000 บาท 
  
 

15) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 5,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 5,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 6,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 55,000 บาท 
  
 

16) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 6,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 6,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 7,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 60,000 บาท 
  
 

17) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 7,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 7,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 8,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 65,000 บาท 
  
 

18) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 8,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 8,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 9,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 70,000 บาท 
  
 

19) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 9,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 9,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 10,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 75,000 บาท 
  
 

20) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 10,000 
แรงม้าหรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 10,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 15,000 
แรงม้า 

 ค่าธรรมเนียม 85,000 บาท 
  
 

21) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 15,000 
แรงม้าหรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 15,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 20,000 
แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 95,000 บาท 
  
 

22) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 20,000 
แรงม้าหรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 20,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 25,000 
แรงม้า 

 ค่าธรรมเนียม 105,000 บาท 
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ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
23) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 25,000 

แรงม้าหรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 25,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 30,000 
แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 115,000 บาท 
  
 

24) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 30,000 
แรงม้าหรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 30,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 35,000 
แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 125,000 บาท 
  
 

25) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 35,000 
แรงม้าหรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 35,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 40,000 
แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 135,000 บาท 
  
 

26) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 40,000 
แรงม้าหรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 40,000 แรงม้าขึ้นไป 
 

 ค่าธรรมเนียม 145,000 บาท 
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กระบวนงาน : การขอใบอนุญาตขยายโรงงานจ าพวกท่ี 3  ตามมาตรา 18  
 
ผู้ปฏิบัติงาน :  วิศวกร  กลุ่มโรงงานอุตสาหกรรม 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

เป็นผู้ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 3 ตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม นอกเขต
นิคมอุตสาหกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรมหรือนอกเขตประกอบการอุตสาหกรรม ตามมาตรา 30 แห่ง
พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และไม่เป็นโรงงานล าดับประเภทโรงงาน ดังต่อไปนี ้
 ล าดับท่ี 88 ผลิตไฟฟ้า ซึ่งต้องได้รับการพิจารณาจากคณะกรรมการก ากับกิจการพลังงาน (กกพ.) 
 ล าดับท่ี 34(1) แปรรูปไม้ ล าดับท่ี 34(3) ไม้วีเนียร์หรือไม้แผ่นบาง ล าดับท่ี 34(4) ช้ินไม้สับ จากไม้ยางพาราหรือ
ไม้ท่ีปลูกขึ้นโดยเฉพาะ คือ ยูคาลิปตัส สะเดาเทียม สนทะเล สนปฏิพัทธ์ กระถินณรงค์ กระถินเทพา กระถินยักษ์ มะพร้าว 
มะขาม มะไฟบ้าน มะปรางบ้าน จามจุรี และไม้ตาล ตามมติคณะรัฐมนตรี ท่ีต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
พิจารณาการตั้งโรงงานแปรรูปไม้ตามมติคณะรัฐมนตรี 
 ล าดับท่ี 105 หลุมฝังกลบของเสียอันตราย หรือหลุมฝังกลบของเสียไม่อันตราย ท่ีรายงานการประเมินผลกระทบ
ส่ิงแวดล้อมเบ้ืองต้น (IEE) ต้องได้รับความเห็นชอบจากกรมโรงงานอุตสาหกรรม 
 โรงงานท่ีเข้าข่ายต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบต่อทรัพยากรธรรมชาติ คุณภาพส่ิงแวดล้อม สุขภาพ 
อนามัย คุณภาพชีวิต ของประชาชนในชุมชนอย่างรุนแรง (EHIA) 
 ผู้ยื่นค าขอประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.3) ต้องเป็นผู้ผ่านกระบวนการรับฟังความคิดเห็นของประชาชนตามท่ี
กฎหมายก าหนด 
 ผู้ยื่นค าขอต้องยื่นค าขอพร้อมเอกสารที่ครบถ้วนตามท่ีคู่มือส าหรับประชาชนก าหนด ณ หน่วยงาน ไม่ใช่การยื่นค า
ขอผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์โดยพนักงานเจ้าหน้าท่ีจะตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
เท่าท่ีสามารถพิจารณาได้ในขณะท่ีรับค าขอ ส่วนการตรวจสอบเอกสารในเชิงคุณภาพถือเป็นขั้นตอนในการพิจารณาอนุญาต 
ซึ่งหากพบว่าข้อมูลในเอกสารไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วน ไม่เป็นไปตามเงื่อนไขในการพิจารณาอนุญาต หน่วยงานสามารถ
พิจารณาไม่อนุญาตได้ ส าหรับกรณีท่ีเอกสารมีข้อมูลไม่ชัดเจน หากหน่วยงานเห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อประชาชน หน่วยงาน
สามารถแจ้งให้ประชาชนส่งรายละเอียดเพื่อช้ีแจงข้อมูลเพิ่มเติมในรายการเอกสารเดิมตามท่ีประกาศไว้ในคู่มือส าหรับ
ประชาชนได้ 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 37 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
- กรณีเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง (ตรวจพบได้
ในขณะรับค าขอ) จะท าบันทึกข้อตกลงให้ผู้ยื่นค าขอแก้ไข
เพิ่มเติมหรือน ามาให้ภายในเวลาท่ีก าหนด 
- กรณีเอกสารหลักฐานครบถ้วนและตรวจสอบแล้วถูกต้อง 
(กรณีสามารถตรวจสอบความถูกต้องได้ในขณะรับค าขอ)  
จะส่งเรื่องให้ผู้พิจารณาด าเนินการต่อไป 
- กรณีเอกสารหลักฐานครบถ้วน แต่ไม่สามารถตรวจสอบ
ความถูกต้องได้ในขณะรับค าขอ จะส่งเรื่องให้ผู้อนุญาต
พิจารณาด าเนินการต่อไป (ความถูกต้องจะตรวจสอบในช้ันพิจารณา) 

1 วัน กลุ่มโรงงาน
อุตสาหกรรม 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

2) การพิจารณา 
หลักเกณฑ์การพิจารณาเป็นไปตามท่ีก าหนดไว้ในกฎกระทรวง
ท่ีออกตามมาตรา 8 ประกาศของรัฐมนตรีท่ีออกตาม
กฎกระทรวงดังกล่าวและประกาศของรัฐมนตรีท่ีออกตาม
มาตรา 32 และกฎหมายท่ีมีบทบัญญัติให้ต้องพิจารณา 
หมายเหตุ:  
1. กรณีค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ้วน
ถูกต้อง ใช้ระยะเวลาพิจารณา 29 วัน 
2. กรณีการตรวจสอบเอกสารในเชิงคุณภาพและตรวจสอบ
พื้นท่ีต้ังโรงงาน แล้วพบว่าเอกสารมีข้อมูลไม่ชัดเจน หรือมี
ข้อมูลไม่ถูกต้องตรงตามข้อเท็จจริง ผู้อนุญาตสามารถแจ้งให้ 
ผู้ยื่นค าขอส่งรายละเอียดเพื่อช้ีแจงข้อมูลเพิ่มเติม หรือ
ด าเนินการแก้ไขปรับปรุงเอกสารให้ถูกต้องตามข้อเท็จจริง  
ในรายการเอกสารเดิมตามท่ีประกาศไว้ในคู่มือส าหรับ
ประชาชนได้  
3. กรณีมีผู้โต้แย้งเกี่ยวกับการจัดต้ังโรงงาน ต้องพิจารณาข้อ
โต้แย้งดังกล่าวให้ส้ินสุดก่อน 

29 วัน กลุ่มโรงงาน
อุตสาหกรรม 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
อุตสาหกรรมจังหวัดพิจารณาออกค าส่ังอนุญาต/หรือไม่
อนุญาต และแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ ภายใน 
7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
หมายเหตุ : ระยะเวลานี้ยังไม่รวมขั้นตอนของการแจ้งผลการ
พิจารณา ช าระค่าธรรมเนียมและการออกใบอนุญาต   

7 วัน กลุ่มโรงงาน
อุตสาหกรรม 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

ค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.3) 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 3 ฉบับ 

- 

2) 
 

ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : -  

- 

3) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มายื่นค าขอ ใช้เพื่อยืนยัน
ตรวจสอบ จัดท าส าเนา และส่งคืน 

กรมการปกครอง 
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ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
4) 

 
หนังสือเดินทาง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. กรณีผู้ยื่นค าขอเป็นบุคคลต่างด้าว 
2. มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
3. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ส าเนา 3 ฉบับ 

- 

5) 
 

ใบส าคัญการเปล่ียนช่ือ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. กรณีผู้ยื่นค าขอมีช่ือตัวหรือช่ือสกุลไม่ตรงกับเอกสารประกอบค าขอ 
2. ใช้เพื่อยืนยันตรวจสอบ จัดท าส าเนา และส่งคืน  

กรมการปกครอง 

6) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. ใช้ในกรณีผู้ยื่นค าขอเป็นนิติบุคคล 
2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลคัดส าเนาไม่เกิน  
    3 เดือน มีรายละเอียดของผู้มีอ านาจลงนาม ท่ีอยู่ส านักงาน  
    และวัตถุประสงค์ของนิติบุคคลตรงกับประเภทของการประกอบ      
    กิจการโรงงาน และมีการลงนามรับรองตามข้อก าหนดท่ีระบุใน      
    หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
3. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 1 ชุด 
    ส าเนา 2 ชุด 
4. เอกสารฉบับจริงใช้เพื่อยืนยันตรวจสอบและส่งคืน 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

7) 
 

หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. กรณีมอบอ านาจช่วงและไม่อาจมอบฉบับจริง (ช่วงต้น) ได้  
    ให้ยื่นส าเนาการมอบอ านาจช่วงแนบมาด้วย 
2. หนังสือมอบอ านาจฉบับจริงต้องติดแสตมป์อากร พร้อมแนบส าเนา       
    บัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทางของผู้มอบ      
    อ านาจท่ีมีการลงนามรับรองโดยเจ้าของบัตร กรณีมอบอ านาจ 
    ในนามนิติบุคคลให้แนบส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 

- 
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ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

     เป็นนิติบุคคลคัดส าเนาไม่เกิน 3 เดือน ท่ีมีรายละเอียดของผู้มี    
    อ านาจลงนาม ท่ีอยู่ส านักงาน และวัตถุประสงค์ของนิติบุคคล  
    และมีการลงนามรับรองตามข้อก าหนดท่ีระบุในหนังสือรับรอง 
    การจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
3. ใบส าคัญการเปล่ียนช่ือ กรณีผู้มอบอ านาจมีช่ือตัวหรือช่ือสกุล 
    ไม่ตรงกับค าขอหรือเอกสารประกอบค าขอ 
4. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 1 ชุด  
    ส าเนา 2 ชุด 

 

8) 
 

เอกสารสิทธิของท่ีดินท่ีต้ังโรงงาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
2. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ส าเนา 3 ฉบับ 
3. ใช้ส าหรับตรวจสอบสิทธิในการใช้ท่ีดินเพื่อประกอบกิจการโรงงานเท่านั้น 

กรมท่ีดิน 

9) 
 

หนังสือยินยอมให้ต้ังโรงงานในท่ีดิน กรณีเป็นท่ีดินเอกชนและผู้ยื่น 
ค าขอมิใช่เจ้าของท่ีดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้าพร้อมแนบ   
    ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ เจ้าของท่ีดินหรือผู้มีสิทธิ  
    ในท่ีดินตามกฎหมาย 
2. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 1 ฉบับ  
    ส าเนา 2 ฉบับ 
3. ใช้ส าหรับตรวจสอบสิทธิในการใช้ท่ีดินเพื่อประกอบกิจการโรงงานเท่านั้น 

- 

10) 
 

เอกสารแสดงสิทธิหรือเอกสารที่แสดงการด าเนินการอันจะได้มาซึ่ง
สิทธิการใช้ประโยชน์ในท่ีดินจากหน่วยงานท่ีมีอ านาจหน้าท่ีในการ
ก ากับดูแลท่ีดินตามกฎหมาย กรณีเป็นท่ีดินของรัฐ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. ฉบับจริงใช้เพื่อยืนยันตรวจสอบและส่งคืน 
2. มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
3. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 1 ฉบับ  
    ส าเนา 3 ฉบับ 
4. ใช้ส าหรับตรวจสอบสิทธิในการใช้ท่ีดินเพื่อประกอบกิจการโรงงานเท่านั้น 

- 
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ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
11) 

 
ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานท่ีต้ังโรงงาน (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. กรณีใช้อาคารมีอยู่เดิม 
2. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ส าเนา 3 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

12) 
 

ภาพถ่ายส าเนาแผนผังรวมท่ีดินหรือระวางแผนท่ีของเอกสารสิทธิ์  
จากส านักงานท่ีดินในท้องท่ีท่ีจะต้ังโรงงาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  
1. กรณีใช้เอกสารแสดงการมีสิทธิ์ใช้ท่ีดินมากกว่า 1 ฉบับให้ผู้ยื่นค า
ขอแสดงแผนผังรวมโฉนดจากส านักงานท่ีดินในท้องท่ีท่ีจัดต้ังโรงงาน
และลงนามรับรองโดยเจ้าหน้าท่ีของหน่วยงานรัฐท่ีรับผิดชอบ 
2. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 2 ฉบับ 

- 

13) 
 

แบบแปลนอาคารโรงงานขนาดเหมาะสมและถูกต้องตามมาตราส่วน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. แบบแปลนตามท่ีใช้ยื่นขออนุญาตก่อสร้างอาคาร หรือ
แบบแปลนท่ีมีขนาดเหมาะสม ถูกต้องตามมาตราส่วน แสดงภาพ
ลักษณะอาคารด้านหน้า ด้านข้าง ประตูทางเข้า-ออก บันได  
ทางหนีไฟ และสามารถตรวจสอบรายละเอียดได้อย่างชัดเจน 
2. มีการลงนามรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
พร้อมส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และรับรอง
ส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
3. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ส าเนา 3 ฉบับ 

- 

14) 
 

หนังสือแสดงความมั่งคง แข็งแรง และความปลอดภัย ของอาคาร
โรงงาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ  
1. กรณีเป็นอาคารสร้างใหม่ให้ยื่นแบบแปลนรายการก่อสร้างอาคารที่
มีการรับรองจากผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ทุกหน้า พร้อม
ส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ 
2 กรณีเป็นอาคารเดิม (อาคารเก่าท่ีมีการก่อสร้างมาก่อน) หรืออาคาร
ท่ีไม่ได้รับอนุญาตก่อสร้างเป็นโรงงาน  ให้แนบเอกสารการตรวจสอบ
รับรองความมั่นคง แข็งแรง และความปลอดภัย ของอาคาร จากผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ทุกหน้า พร้อมส าเนาใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ให้ค ารับรอง 

- 
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ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
15) 

 
แผนท่ีแสดงบริเวณโดยรอบท่ีต้ังโรงงาน และส่ิงปลูกสร้างในพื้นท่ี
ใกล้เคียง ในระยะห่าง 100 เมตร ถ้ามีสาธารณสถาน เช่น วัด 
โรงเรียน หรือสถานท่ีราชการ ให้ระบุด้วย มาตราส่วนเหมาะสม 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. สามารถแสดงรายละเอียดต าแหน่งท่ีต้ังของส่ิงปลูกสร้างภายใน
บริเวณโรงงานได้อย่างชัดเจน 
2. มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า  
3. กรณีขอใช้ท่ีดินไม่เต็มโฉนดให้ก าหนดแนวเขตเนื้อที่บริเวณโรงงาน
ให้ชัดเจน 
4. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 3 ฉบับ 

- 

16) 
 

แผนผังแสดงส่ิงปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงานขนาดเหมาะสม 
และถูกต้องตามมาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 : 500 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. สามารถแสดงรายละเอียดต าแหน่งท่ีต้ังของส่ิงปลูกสร้างภายใน    
    บริเวณโรงงานได้อย่างชัดเจน 
2. มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า  
3. กรณีขอใช้ท่ีดินไม่เต็มโฉนดให้ก าหนดแนวเขตเนื้อที่บริเวณโรงงาน 
    ให้ชัดเจน 
4. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 3 ฉบับ 

- 

17) 
 

แผนผังแสดงการติดต้ังเครื่องจักร 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. แผนผังแสดงการติดต้ังเครื่องจักรในอาคารขนาดเหมาะสมถูกต้อง 
    ตามมาตราส่วน พร้อมรายการเครื่องจักรท่ีเป็นภาษาไทยหรือเป็น 
    ภาษาไทยโดยมีภาษาอื่นก ากับ และถูกต้องตรงกับล าดับรายการ 
    เครื่องจักรท่ีแสดงในค าขออนุญาต (ร.ง.3) 
2. มีการลงนามรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
    พร้อมส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ   
    ผู้ออกแบบแผนผังการติดต้ังเครื่องจักร และรับรองส าเนาถูกต้อง 
    โดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
3. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 3 ฉบับ 

- 
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ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
18) 

 
แผนภูมิแสดงรายละเอียดขั้นตอนการผลิต และจุดท่ีเกิดปัญหา
ส่ิงแวดล้อม ได้แก่ น้ าเสีย อากาศเสีย กากอุตสาหกรรม และมลพิษอื่น ๆ 
พร้อมท้ังแสดง ชนิด ปริมาณ วิธีก าจัดบ าบัดมลพิษ 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
2. กรณีเป็นข้อมูลเกี่ยวกับกากอุตสาหกรรม ให้แสดง ชนิด ปริมาณ  
    รหัสของเสีย วิธีการก าจัด และรหัสวิธีก าจัด 
3. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 3 ฉบับ 

- 

19) 
 

แบบแปลนพร้อมเอกสารแสดงค าอธิบายถึงรายละเอียดการค านวณ
การออกแบบคุณลักษณะของมลพิษ (น้ าเสีย/อากาศเสีย) ท่ีใช้ในการ
ออกแบบ ชนิดของระบบบ าบัด วิธีการป้องกันเหตุเดือดร้อนร าคาญ 
ความเสียหาย อันตราย และการควบคุมการปล่อยมลพิษ (น้ าเสีย/
อากาศเสีย) 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. มีการลงนามรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พร้อม 
    ส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ/ 
    ท ารายการค านวณระบบบ าบัดมลพิษ และรับรองส าเนาถูกต้อง 
    โดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
2. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 3 ฉบับ 

- 

20) 
 

เอกสารแสดงค าอธิบายถึงรายละเอียดชนิด รหัสของเสีย ปริมาณ 
วิธีการจัดเก็บ สถานท่ีจัดเก็บ วิธีการก าจัด รหัสวิธีก าจัด รวมถึงการ
ป้องกันเหตุเดือดร้อนร าคาญ ความเสียหายอันตราย และการควบคุม
กากอุตสาหกรรม 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
2. กรณีโรงงานล าดับท่ี 101 105 และ 106 ต้องแนบแบบแปลน 
    ระบบ พร้อมมีการลงนามรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
    ควบคุม และแนบส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
    ควบคุมของผู้ออกแบบระบบการจัดการกากอุตสาหกรรม 
3. กรณีมีถังเก็บสารเคมีต้องมีแบบแปลนเข่ือนกักเก็บสารเคมี  
4. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 3 ฉบับ 

- 
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ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
21) 

 
เอกสารแสดงค าอธิบายถึงรายละเอียด วิธีการถึงป้องกันเหตุเดือดร้อน
ร าคาญ ความเสียหาย อันตราย และการควบคุมการปล่อยมลพิษอื่น  ๆ
เช่น มลพิษทางเสียง แสง ความส่ันสะเทือน 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
2. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 3 ฉบับ 

- 

22) 
 

รายงานการวิเคราะห์ความเส่ียงจากอันตรายท่ีเกิดจากการประกอบ
กิจการโรงงาน 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีเป็นโรงงานตามประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม  
เรื่อง มาตรการคุ้มครองความปลอดภัยในการด าเนินงาน (ฉบับท่ี 3)  
พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 

- 

23) 
 

รายงานเกี่ยวกับการศึกษามาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบต่อ
คุณภาพส่ิงแวดล้อมและความปลอดภัย (ESA) 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. กรณีท่ีเป็นประเภทหรือชนิดของโรงงานท่ีก าหนดให้ต้องจัดท า   
    รายงาน ESA ตามประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง การท า 
    รายงานเกี่ยวกับการศึกษามาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบ 
    ต่อคุณภาพส่ิงแวดล้อมและความปลอดภัย พ.ศ. 2552 
2. กรมโรงงานอุตสาหกรรมจะพิจารณาให้ความเห็นชอบในภายหลัง 
    และต้องได้รับความเห็นชอบก่อนแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงาน 

- 

24) 
 

รายงานการประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อม (EIA) แสดงผลการ
พิจารณาเห็นชอบรายงานฯ จากหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : 
1. มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 
2. กรณีเป็นโรงงานท่ีต้องจัดท า/เข้าเกณฑ์รายงานผลกระทบ 
    ส่ิงแวดล้อมตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ 
    และส่ิงแวดล้อม เรื่อง ก าหนดโครงการ กิจการ หรือการด าเนินการ  
    ซึ่งต้องจัดท ารายงานการประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อม 
    และหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการจัดท ารายงาน 
   การประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อม ลงวันท่ี 4 มกราคม  
   พ.ศ. 2562  
3. โรงงานท่ีต้ังอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานครใช้ฉบับจริง 1 ฉบับ  
    ส าเนา 2 ฉบับ 

- 



 
 

-21- 
 
ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
25) 

 
มติคณะกรรมการผู้ช านาญการรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบ
ส่ิงแวดล้อมเบ้ืองต้น (IEE) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีเป็นโรงงานท่ีต้องจัดท า/เข้าเกณฑ์รายงาน 
การวิเคราะห์ผลกระทบส่ิงแวดล้อมเบ้ืองต้น (IEE) ตาม พ.ร.บ. 
ส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. 2535  
และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 

- 

26) 
 

บัญชีรายการเอกสารที่ยื่นประกอบการพิจารณา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 50 แรงม้า  
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 50 แรงม้า แต่ไม่ถึง 100 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 3,000 บาท 
  
 

2) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 100 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 100 แรงม้า แต่ไม่ถึง 200 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 5,000 บาท 
  
 

3) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 200 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 200 แรงม้า แต่ไม่ถึง 300 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 7,000 บาท 
  
 

4) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 300 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 300 แรงม้า แต่ไม่ถึง 400 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 9,000 บาท 
  
 

5) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 400 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 400 แรงม้า แต่ไม่ถึง 500 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 12,000 บาท 
  
 

6) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 500 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 500 แรงม้า แต่ไม่ถึง 600 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 15,000 บาท 
  
 

7) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 600 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 600 แรงม้า แต่ไม่ถึง 700 แรงม้า 

 ค่าธรรมเนียม 18,000 บาท 
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ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

8) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 700 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 700 แรงม้า แต่ไม่ถึง 800 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 22,000 บาท 
  
 

9) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 800 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 800 แรงม้า แต่ไม่ถึง 900 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 26,000 บาท 
  
 

10) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 900 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 900 แรงม้า แต่ไม่ถึง 1,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 30,000 บาท 
  

11) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 1,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 1,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 2,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 35,000 บาท 
  

12) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 2,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 2,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 3,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 40,000 บาท 
  
 

13) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 3,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 3,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 4,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 45,000 บาท 
  
 

14) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 4,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 4,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 5,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 50,000 บาท 
  
 

15) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 5,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 5,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 6,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 55,000 บาท 
  
 

16) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 6,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 6,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 7,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 60,000 บาท 
  
 

17) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 7,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 7,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 8,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 65,000 บาท 
  
 

18) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 8,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 8,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 9,000 แรงม้า 

 ค่าธรรมเนียม 70,000 บาท 
  
 

19) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 9,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 9,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 10,000 แรงม้า 

 ค่าธรรมเนียม 75,000 บาท 
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ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
20) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 10,000 แรงม้า

หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 10,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 15,000 แรงม้า 
 ค่าธรรมเนียม 85,000 บาท 
  
 

21) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 15,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 15,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 20,000 แรงม้า 

 ค่าธรรมเนียม 95,000 บาท 
  
 

22) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 20,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 20,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 25,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 105,000 บาท 
  
 

23) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 25,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 25,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 30,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 115,000 บาท 
  
 

24) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 30,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 30,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 35,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 125,000 บาท 
  
 

25) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 35,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 35,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 40,000 แรงม้า 
 

 ค่าธรรมเนียม 135,000 บาท 
  
 

26) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานท่ีใช้เครื่องจักรต้ังแต่ 40,000 แรงม้า
หรือก าลังเทียบเท่าต้ังแต่ 40,000 แรงม้าขึ้นไป 
 

 ค่าธรรมเนียม 145,000 บาท 
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กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาอุตสาหกรรม 
 
กระบวนงาน : การรับรองคุณภาพผลิตภัณฑ์ชุมชน  
 
ผู้ปฏิบัติงาน :  นักวิชาการมาตรฐาน  กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาอุตสาหกรรม 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

1. ผู้ขอการรับรองต้องเป็นผู้ผลิตผลิตภัณฑ์ชุมชน ไม่เป็นผู้แอบอ้าง หรือท าการผลิตแอบแฝง และมีคุณสมบัติ       
ในข้อใดข้อหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
      - บุคคลท่ัวไป 
       - กลุ่มผู้ผลิตชุมชน ท่ีขึ้นทะเบียนไว้กับหน่วยงานราชการหรือกลุ่มตามกฎหมายวิสาหกิจชุมชน 
      - นิติบุคคล ท่ีขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบการหนึ่งต าบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ 

    หมายเหตุ กรณีผลิตภัณฑ์ท่ีมีกฎหมายอื่นควบคุมอยู่ ต้องปฏิบัติตามกฎหมายท่ีควบคุมก่อน 
 
2. ผู้ขอรับการรับรองต้องมีศักยภาพในการผลิตผลิตภัณฑ์ชุมชน โดย 
    - สถานท่ีท า ต้องมีเครื่องมือ อุปกรณ์ เครื่องใช้ เหมาะสมในการผลิตผลิตภัณฑ์ชุมชน กรณีผลิตภัณฑ์กลุ่มอาหาร  

เครื่องด่ืม สมุนไพรท่ีไม่ใช่อาหาร สุขลักษณะของสถานท่ีผลิตต้องเป็นไปตามเกณฑ์ท่ีก าหนด 
    - ตัวอย่างผลิตภัณฑ์ชุมชน ต้องมีตัวอย่างผลิตภัณฑ์ชุมชนเพียงพอส าหรับการชักตัวอย่างเพื่อส่งตรวจสอบตามท่ี  

มาตรฐานก าหนด 
 
3. ผู้ยื่นค าขอต้องยื่นเอกสารครบถ้วนตามท่ีก าหนด หากไม่อาจพิจารณาความถูกต้อง ครบถ้วน ของเอกสารได้ใน  

ขณะท่ียื่นค าขอ สมอ. / สอจ. ขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาภายหลังจากท่ีได้รับการยื่นค าขอครบถ้วนแล้ว กรณีท่ีความไม่
ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นสาเหตุท่ีไม่อาจให้การรับรองได้ สมอ. / สอจ. จะส่งคืนค าขอ 
 
          4. ผลิตภัณฑ์ท่ียื่นขอต้องมีประกาศก าหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน (มผช.) ไว้แล้ว 
 
          5. ให้บริการยื่นค าขอได้ต้ังแต่ 1 ตุลาคม ถึง 30 มิถุนายน ของปีงบประมาณเท่านั้น 
 
          6. ไม่นับรวมระยะเวลาการตรวจสอบผลิตภัณฑ์ชุมชนจากหน่วยตรวจสอบท่ีได้รับการแต่งต้ัง 
 
         7. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนและประเมิน
ศักยภาพผู้ขอรับการรับรองตามท่ีระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 49 วันท าการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เมื่อผู้ยื่นค าขอมีศักยภาพในการผลิตผลิตภัณฑ์ชุมชน  
ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอ  
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารประกอบการยื่นขอ 
กรณีเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนจะท าความตกลงให้ 
ผู้ยื่นค าขอมายื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในเวลาท่ีก าหนด  
(5 วันท าการนับจากวันยื่นค าขอ) หากพ้นก าหนดเวลา 
ท่ีก าหนดจะส่งคืนค าขอให้ผู้ยื่นค าขอ  

1 วันท าการ กลุ่มส่งเสริมและพัฒนา
อุตสาหกรรม 

2) การพิจารณา 
2.1 ตรวจประเมินสถานท่ีผลิต 
2.2 เก็บตัวอย่างผลิตภัณฑ์ตามท่ีก าหนดใน มผช. 
2.3 น าส่งตัวอย่างผลิตภัณฑ์ไปหน่วยตรวจสอบ 
2.4 ประเมินผลการตรวจสอบผลิตภัณฑ์ 
2.5 กรณีผลการประเมินสถานท่ีผลิตผ่าน และผลการ
ตรวจสอบผลิตภัณฑ์ผ่าน น าเสนอคณะอนุกรรมการรับรอง
คุณภาพผลิตภัณฑ์ชุมชน / คณะกรรมการรับรองมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์ชุมชนระดับจังหวัด 
2.6 กรณีผลการประเมินสถานท่ีผลิตไม่ผ่าน หรือผลการ
ตรวจสอบผลิตภัณฑ์ไม่ผ่าน จะแจ้งไม่อนุญาต และเมื่อผู้ยื่นค า
ขอปรับปรุงแล้ว อาจยื่นขอใหม่ได้ 

34 วันท าการ กลุ่มส่งเสริมและพัฒนา
อุตสาหกรรม 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
3.1 จัดท าใบรับรอง 
3.2 เสนอประธานคณะกรรมการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์
ชุมชนระดับจังหวัด พิจารณาลงนาม 
3.3 แจ้งผลให้ผู้ยื่นค าขอทราบ 

14 วันท าการ กลุ่มส่งเสริมและพัฒนา
อุตสาหกรรม 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 
ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

ค าขอรับใบรับรองแสดงเครื่องหมายมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กองบริหารมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน 

2) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผู้ยื่นค าขอ / ประธานกลุ่ม (กรณีผู้ยื่นค าขอเป็นกลุ่ม / 
วิสาหกิจชุมชน) / ผู้มีอ านาจของนิติบุคคล (กรณีผู้ยื่นค าขอเป็นนิติ
บุคคล) 

ส านักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผู้ยื่นค าขอ / ประธานกลุ่ม (กรณีผู้ยื่นค าขอเป็นกลุ่ม / 
วิสาหกิจชุมชน) / ผู้มีอ านาจของนิติบุคคล (กรณีผู้ยื่นค าขอเป็นนิติ
บุคคล) 

ส านักบริหารการทะเบียน 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ยื่นค าขอ ต้องเป็นนิติบุคคลท่ีขึ้น
ทะเบียนเป็นผู้ประกอบการหนึ่งต าบลหนึ่งผลิตภัณฑ์แล้ว) 

กองทะเบียนธุรกิจ 

5) 
 

หนังสือรับรองกลุ่ม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าขอเป็นกลุ่ม) 

กรมการพัฒนาชุมชน 

6) 
 

หนังสือรับรองกลุ่มบุคคลตามกฎหมายวิสาหกิจชุมชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นค าขอเป็นวิสาหกิจชุมชน) 

กองส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน 

7) 
 

ทะเบียนพาณิชย์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีต้องการให้ระบุช่ือตามทะเบียนพาณิชย์เป็นสถานท่ี
ผลิต ท้ังนี้ท่ีอยู่ต้องตรงกับสถานท่ีผลิต) 

กองทะเบียนธุรกิจ 

8) 
 

หนังสือมอบอ านาจ   พร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท หรือ 30 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีให้บุคคลอื่นด าเนินการแทน พร้อมส าเนาบัตร
ประชาชนของผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ) 

- 

9) 
 

ใบอนุญาตเลขสถานท่ีผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน  
หรือใบจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผลิตภัณฑ์อาหารและเครื่องด่ืม ) 

ส านักอาหาร 
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ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
10) 

 
ใบรับแจ้งผลิตเครื่องส าอางควบคุม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผลิตภัณฑ์เครื่องส าอาง โดยประเภทผลิตภัณฑ์
เครื่องส าอางต้องตรงกับผลิตภัณฑ์ท่ียื่นขอ) 

ส านักควบคุมเครื่องส าอาง 
และวัตถุอันตราย 

11) 
 

ใบแจ้งข้อเท็จจริงเกี่ยวกับวัตถุอันตรายชนิดท่ี 1 หรือใบแจ้งการ
ด าเนินการวัตถุอันตรายชนิดท่ี 2 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผลิตภัณฑ์กลุ่มวัตถุอันตราย) 

ส านักควบคุมเครื่องส าอาง 
และวัตถุอันตราย 

12) 
 

ใบอนุญาตออกให้ตามมาตรา 5 แห่งพระราชบัญญัติสุรา พ.ศ.2493 
และรายงานผลการทดสอบ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผลิตภัณฑ์แอลกอฮอล์ โดยผลิตภัณฑ์ต้องตรงกับ
ผลิตภัณฑ์ท่ียื่นขอ) 

ส านักงานสรรพสามิตพื้นท่ี 
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กลุ่มอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่ 
 
กระบวนงาน : การขออนุญาตเปิดการท าเหมือง  
 
ผู้ปฏิบัติงาน :  นักวิชาการอุตสาหกรรม  กลุ่มอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่ 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

1. ผู้ขออนุญาตต้องเป็นผู้ถือประทานบัตรหรือผู้รับช่วงการท าเหมืองตามพระราชบัญญัติแร่ พ.ศ. 2560 
 
2. ผู้ขอออนุญาตต้องด าเนินการตามประกาศกรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่ เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ 

และเงื่อนไขเหตุขัดข้องในการเปิดการท าเหมือง การหยุดการท าเหมือง ระยะเวลา การตรวจสอบ การขออนุญาตหยุดการ 
ท าเหมือง และการขออนุญาตเปิดการท าเหมือง พ.ศ. 2560 หมวด 1 
 
           3. ผู้ขออนุญาตต้องยื่นเอกสารหรือหลักฐานประกอบหนังสือขออนุญาตเปิดการท าเหมืองให้ถูกต้องและครบถ้วน 
หากเอกสารหรือหลักฐานดังกล่าวไม่ถูกต้อง หรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาหนังสือ
ดังกล่าวจนกว่าผู้ขออนุญาตจะด าเนินการแก้ไขหรือยื่นเอกสารครบถ้วน ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
 
           4. กรณีท่ีต้องใช้วัตถุระเบิดในการท าเหมืองจะต้องได้รับใบอนุญาต ซื้อ มี และใช้วัตถุระเบิด  
 
           5. ผู้ขออนุญาตต้องด าเนินการตามแผนผังโครงการท าเหมืองมาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบส่ิงแวดล้อม และ
เงื่อนไขการอนุญาตประทานบัตรที่ก าหนดให้ต้องด าเนินการก่อนเปิดการท าเหมือง 
 
           6. ในการตรวจสอบการอนุญาตเปิดการท าเหมืองให้ผู้ขออนุญาตพร้อมวิศวกรควบคุมเป็นผู้น าตรวจ 
 
           7. การนับระยะเวลาของขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือส าหรับประชาชน จะเริ่มนับระยะเวลาเมื่อพนักงาน
เจ้าหน้าท่ีได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้องครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 20 วันท าการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร เพื่อลงรับในทะเบียน 
รับ – ส่งท่ัวไป   
 - กรณีเอกสารถูกต้องครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าท่ี 
จะรับหนังสือขออนุญาตเปิดการท าเหมือง 
 - กรณีเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีจะท าความตกลงให้ผู้ขออนุญาตยื่นเอกสารเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด  
 
หมายเหตุ: (กรณีขออนุญาตในพื้นท่ีต่างจังหวัด ส านักงาน
อุตสาหกรรมจังหวัด จะเป็นผู้ด าเนินการในส่วนนี้) 

1 วันท าการ กลุ่มอุตสาหกรรม
พื้นฐาน 

และการเหมืองแร่ 

2) การพิจารณา 
กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่/ส านักงาน
อุตสาหกรรมจังหวัดประมวลเรื่องเสนอผู้มีอ านาจเพื่อ
พิจารณาอนุญาตให้เปิดการท าเหมือง 
หมายเหตุ: (กรณีขออนุญาตในพื้นท่ีต่างจังหวัด ส านักงาน
อุตสาหกรรมจังหวัด จะเป็นผู้ด าเนินการในส่วนนี้)) 

15 วันท าการ กลุ่มอุตสาหกรรม
พื้นฐาน 

และการเหมืองแร่ 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานอุตสาหกรรมแร่ประจ าท้องท่ีพิจารณาอนุญาต
และแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบ 
หมายเหตุ: (กรณีขออนุญาตในพื้นท่ีต่างจังหวัด ส านักงาน
อุตสาหกรรมจังหวัด จะเป็นผู้ด าเนินการในส่วนนี้) 

4 วันท าการ กลุ่มอุตสาหกรรม
พื้นฐาน 

และการเหมืองแร่ 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 
ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (- ผู้ยื่นค าขอ/ ผู้แทนนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล)/ ผู้รับ
มอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนฉบับ
จริง และให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีจัดท าส าเนาข้ึนเองโดยไม่เรียกเก็บ
ค่าใช้จ่าย) 
 - ผู้มอบอ านาจ/ พยาน 2 คน (กรณีมอบอ านาจ)  แนบ
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 2 ชุด  
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนต้องมีการลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้องโดยเจ้าของบัตรประชาชนทุกหน้า 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนังสือเดินทาง (กรณีเป็นบุคคลต่างด้าว) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (- ให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีจัดท าส าเนา 1 ฉบับ และผู้ขอ
อนุญาตลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการกงสุล 

3) 
 

ใบส าคัญการเปล่ียนช่ือ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (- กรณีมีการเปล่ียนช่ือตัวหรือช่ือสกุล ให้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีจัดท าส าเนา 1 ฉบับ และให้ผู้ขออนุญาตลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองของนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทแสดงรายช่ือกรรมการผู้
มีอ านาจลงนามและวัตถุประสงค์ (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (– มีอายุการรับรองไม่เกิน 6 เดือน โดยต้องมีการลงนาม
รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลตามหนังสือ
รับรองทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
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ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

5) 
 

หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ (กรณีมอบอ านาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีไม่อาจมอบฉบับจริงได้ ต้องน าฉบับจริงมาให้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ และมอบส าเนาท่ีมีการลงนามรับรองส าเนา
ถูกต้องโดยผู้มอบอ านาจทุกหน้า) 

- 

6) 
 

หนังสือขออนุญาตเปิดการท าเหมือง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

ใบอนุญาตให้ ซื้อ มี ใช้ซึ่งวัตถุระเบิด (แบบ ป.5) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีจัดท าส าเนา 1 ฉบับ และให้ผู้ขอ
อนุญาตลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

8) 
 

ใบอนุญาตมีซึ่งยุทธภัณฑ์ (แบบ ย.ภ.5) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (– ให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีจัดท าส าเนา 1 ฉบับ และให้ผู้ขอ
อนุญาตลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมกิจการพลเรือนทหารบก 

9) 
 

ใบอนุญาตใช้ประโยชน์พื้นท่ี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (– ให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีจัดท าส าเนา 1 ฉบับ และให้ผู้ขอ
อนุญาตลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

10) 
 

ใบอนุญาตรับช่วงการท าเหมือง กรณีผู้ขออนุญาตเป็นผู้รับช่วง 
การท าเหมือง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องมีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ขออนุญาต 
ทุกหน้า) 

กรมอุตสาหกรรมพื้นฐาน 
และการเหมืองแร่ 
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กระบวนงาน : การขออนุญาตขนแร่   
 
ผู้ปฏิบัติงาน :  นักวิชาการอุตสาหกรรม  กลุ่มอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่ 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

1. ผู้ยื่นค าขอต้องเป็นผู้ถือประทานบัตร ผู้รับหนังสืออนุญาตให้รับช่วงการท าเหมือง ผู้รับใบอนุญาตซื้อแร่ผู้รับ
ใบอนุญาตครอบครองแร่ ผู้รับใบอนุญาตแต่งแร่ หรือผู้รับใบอนุญาตประกอบโลหกรรม 
 
          2. แร่ท่ียื่นค าขอให้ออกใบอนุญาตขนแร่ต้องเป็นแร่ ดังต่อไปนี้ 
              2.1 แร่ตามชนิด สภาพ และปริมาณ ดังต่อไปนี้ 
                    (1) แร่ทองค า ไม่ว่าจะมีปริมาณเท่าใด 
                    (2) แร่ดีบุก     ปริมาณเกิน 10 กิโลกรัม 
                    (3) แร่เหล็ก     ปริมาณเกิน 10 กิโลกรัม 
                    (4) แร่ทองแดง ปริมาณเกิน 10 กิโลกรัม 
                    (5) แร่สังกะสี  ปริมาณเกิน 10 กิโลกรัม 
                    (6) แร่พลวง  ปริมาณเกิน 10 กิโลกรัม 
                    (7) แร่ตะกั่ว  ปริมาณเกิน 10 กิโลกรัม 
                    (8) แร่แมงกานีส ปริมาณเกิน 10 กิโลกรัม 
                    (9) แร่ชนิดท่ีมีทังสติกออกไซด์  ปริมาณเกิน 10 กิโลกรัม  
                    (10) แร่อิลเมไนต์ ปริมาณเกิน 10 กิโลกรัม 
                    (11) แร่โมนาไซต์ ปริมาณเกิน 10 กิโลกรัม 
 

      2.2 แร่ตาม 2.1 ต้องช าระค่าภาคหลวงแร่ครบถ้วนแล้วตามสภาพ ชนิด และปริมาณท่ีขอขนแร่ หรือได้วางเงิน
ประกันหรือได้จัดให้ธนาคารที่อธิบดีกรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่เห็นชอบเป็นผู้ค้ าประกันการช าระ
ค่าภาคหลวงแร่กรณีเป็นการขอขนแร่ไปท าการแต่งหรือประกอบโลหกรรม 
 
          3. เพื่อประโยชน์ในการคุ้มครองส่ิงแวดล้อม ความปลอดภัย และสุขภาพอนามัยของประชาชน สัตว์ พืช และ
ทรัพย์สิน ผู้ออกใบอนุญาตขนแร่อาจก าหนดเงื่อนไขใด ๆ ตามท่ีเห็นสมควรไว้ในใบอนุญาตก็ได้ 
 
          4. ผู้ยื่นค าขอต้องยื่นค าขอใบอนุญาตขนแร่ต่อเจ้าพนักงานอุตสาหกรรมแร่ประจ าท้องท่ี ณ ส านักงานอุตสาหกรรม
จังหวัดท่ีเป็นสถานท่ีท่ีแร่กองเก็บอยู่ โดยต้องยื่นเอกสาร หลักฐาน และข้อมูลประกอบค าขอให้ถูกต้องและครบถ้วน หาก
เอกสารหลักฐานดังกล่าวไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาค าขอ จนกว่าผู้ยื่น
ค าขอจะด าเนินการแก้ไขหรือยื่นเอกสารให้ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
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          5. การนับระยะเวลาของขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือส าหรับประชาชน จะเริ่มนับระยะเวลาเมื่อพนักงาน
เจ้าหน้าท่ีได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้องครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 11 วันท าการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร เพื่อลงรับในทะเบียน 
รับ – ส่งท่ัวไป   
 - กรณีเอกสารถูกต้องครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าท่ี 
จะแจ้งผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียม และรับจดทะเบียนค าขอ 
 - กรณีเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีจะท าความตกลงให้ผู้ยื่นค าขอยื่นเอกสารเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด  
 
หมายเหตุ : กรณีขออนุญาตในพื้นท่ีต่างจังหวัด ส านักงาน
อุตสาหกรรมจังหวัด จะเป็นผู้ด าเนินการในส่วนนี้ 

1 วันท าการ กลุ่มอุตสาหกรรม
พื้นฐาน 

และการเหมืองแร่ 

2) การพิจารณา 
พิจารณาออกใบอนุญาตภายใน 10 วัน นับแต่วันท่ีได้รับ
เอกสารหลักฐานเกี่ยวกับการขอใบอนุญาตถูกต้องครบถ้วน 
 
(หมายเหตุ : กรณีขออนุญาตในพื้นท่ีต่างจังหวัด ส านักงาน
อุตสาหกรรมจังหวัด จะเป็นผู้ด าเนินการในส่วนนี้ 

10 วันท าการ กลุ่มอุตสาหกรรม
พื้นฐาน 

และการเหมืองแร่ 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 
ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (- ผู้ยื่นค าขอ/ ผู้แทนนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล)/ ผู้รับ
มอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนฉบับ
จริง และให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีจัดท าส าเนาข้ึนเองโดยไม่เรียกเก็บ
ค่าใช้จ่าย) 
 - ผู้มอบอ านาจ/ พยาน 2 คน (กรณีมอบอ านาจ)   
แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 2 ชุด  
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนต้องมีการลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้องโดยเจ้าของบัตรประชาชนทุกหน้า 

กรมการปกครอง 
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ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

2) 
 

หนังสือเดินทาง (กรณีเป็นบุคคลต่างด้าว) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (- ให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีจัดท าส าเนา 1 ฉบับ โดยไม่เรียก
เก็บค่าใช้จ่าย และให้ผู้ยื่นค าขอลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า ) 

กรมการกงสุล 

3) 
 

หนังสือแสดงถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร (กรณีเป็นบุคคลต่างด้าว) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (– ให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีจัดท าส าเนาข้ึนเองโดยไม่เรียกเก็บ
ค่าใช้จ่าย และผู้ยื่นค าขอต้องลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง (สตม.) 

4) 
 

ใบส าคัญการเปล่ียนช่ือ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (- กรณีมีการเปล่ียนช่ือตัวหรือช่ือสกุล ให้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีจัดท าส าเนา 1 ฉบับ และให้ผู้ขออนุญาตลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (– ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลประกอบด้วย 
 1. ส าเนาหนังสือรับรองของนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทแสดง
รายช่ือกรรมการผู้มีอ านาจลงนามและวัตถุประสงค์ ซึ่งมีอายุการ
รับรองไม่เกิน 6 เดือน  
 2. ส าเนาบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นท่ีนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท
รับรอง ซึ่งมีอายุการรับรองไม่เกิน 6 เดือน  
 3. ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับของบริษัท 
และหนังสือแสดงการจดทะเบียนนิติบุคคล โดยต้องมีวัตถุประสงค์
เกี่ยวกับการประกอบธุรกิจแร ่
 4. เอกสารตามข้อ 1 – 3 ต้องมีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
โดยผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลตามหนังสือรับรองทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

6) 
 

หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ (กรณีมอบอ านาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (- กรณีไม่อาจมอบฉบับจริงได้ ต้องน าฉบับจริงมาให้
พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ และมอบส าเนาท่ีมีการลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า) 

- 
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ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

7) 
 

หลักฐานแสดงใบอนุญาต (แล้วแต่กรณี)  
1. ประทานบัตร กรณีเป็นผู้ถือประทานบัตร   
2. ใบอนุญาตรับช่วงการท าเหมือง กรณีเป็นผู้รับช่วงการท าเหมือง  
3. ใบอนุญาตซื้อแร่ กรณีเป็นผู้รับใบอนุญาตซื้อแร่   
4. ใบอนุญาตครอบครองแร่ กรณีเป็นผู้รับใบอนุญาตครอบครองแร่ 
5. ใบอนุญาตประกอบโลหกรรม กรณีเป็นผู้รับใบอนุญาตประกอบ  
โลหกรรม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (– ให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีจัดท าส าเนาข้ึนเองโดยไม่เรียกเก็บ
ค่าใช้จ่าย และผู้ยื่นค าขอต้องลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการ
เหมืองแร่ 

8) 
 

หลักฐานแสดงท่ีมาของแร่  
1. ส าเนารายงานการท าเหมือง กรณีเป็นผู้ถือประทานบัตร หรือผู้รับ
ใบอนุญาตรับช่วงการท าเหมือง  
2. ส าเนารายงานแสดงการซื้อและขายแร่ตามใบอนุญาตซื้อแร่ กรณี
เป็นผู้รับใบอนุญาตซื้อแร่  
3. ส าเนารายงานประจ าเดือนใบอนุญาตครอบครองแร่ กรณีเป็นผู้รับ
ใบอนุญาตครอบครองแร่  
4. ส าเนารายงานการประกอบโลหกรรมประจ าเดือน กรณีเป็นผู้รับ
ใบอนุญาตประกอบโลหกรรม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

หลักฐานเพิ่มเติมกรณีขนแร่ไปท าการแต่ง   
1. แบบหนังสือค้ าประกันธนาคารและหนังสือยินยอมการช าระ
ค่าภาคหลวงแร่  
2. หนังสือช้ีแจงเหตุผลความจ าเป็นท่ีจะต้องขนแร่ไปยังโรงแต่งแร่  
3. ใบอนุญาตแต่งแร่ท่ีจะน าแร่ไปท าการแต่ง  
4. รายละเอียดเกี่ยวกับกระบวนการแต่งแร่  
5. หนังสือรับรองจากโรงแต่งแร่ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (- ใบอนุญาตแต่งแร่ท่ีจะน าแร่ไปท าการแต่งให้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีจัดท าส าเนาข้ึนเองโดยไม่เรียกเก็บค่าใช้จ่าย และผู้ยื่นค าขอ
ต้องลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 
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ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
10) 

 
หลักฐานเพิ่มเติมกรณีขนแร่เพื่อจ าหน่าย 1. ใบเสร็จค่าภาคหลวงแร่ 
2. หลักฐานการซื้อขายแร่ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

11) 
 

หลักฐานเพิ่มเติมกรณีขนแร่เพื่อส่งออกแร่นอกราชอาณาจักรหรือเขต
ไหล่ทวีป  
1. บันทึกถ้อยค ารับรอง กรณีขออนุญาตขนสินแร่โลหะเพื่อการส่งแร่
ออกนอกราชอาณาจักร  
2. ใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร กรณีส่งออกแร่ท่ีอยู่ใน
ความควบคุมการส่งออกนอกราชอาณาจักรหรือเขตไหล่ทวีป   
3. ใบก ากับสินค้า (Invoice) และหลักฐานสัญญาการซื้อขายแร่  
กรณีส่งออกแร่ท่ีไม่อยู่ในความควบคุมการส่งออกนอกราชอาณาจักร
หรือเขตไหล่ทวีป 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (-ใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร กรณีส่งออกแร่ท่ี
อยู่ในความควบคุมฯ เจ้าหน้าท่ีจัดท าส าเนาข้ึนเองโดยไม่เรียกเก็บ
ค่าใช้จ่าย และผู้ยื่นค าขอต้องลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

12) 
 

ค าขอใบอนุญาตขนแร่ (แบบค าขอ ธ. 5(7)) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการ
เหมืองแร่ 

 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าใบอนุญาตขนแร่  ฉบับละ 

(หมายเหตุ : -)  

 ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

2) ค่าคัดส าเนาหรือถ่ายเอกสาร (ถ้ามี)  หน้าละ 

(หมายเหตุ: ( - ยกเว้นกรณีเอกสารที่ทางราชการออกให้))  

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

3) ค่ารับรองส าเนาเอกสาร (ถ้ามี)  ฉบับละ 

(หมายเหตุ: ( - กรณีพนักงานเจ้าหน้าท่ีเป็นผู้รับรองส าเนา))  

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

 
 

 



 
 

-37- 
 

กลุ่มนโยบายและแผนงาน 
 

กระบวนงาน : การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 

ผู้ปฏิบัติงาน :  เจ้าพนักงานพัสดุ กลุ่มนโยบายและแผนงาน  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้าง (พรบ. มาตรา 11 + ระเบียบฯ ข้อ 11) 
 

จัดท าร่างขอบเขตของงาน (ข้อ 21) 
 

จัดท ารายงานขอซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ข้อ 78 ประกอบ 22 ) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง  

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอ
ความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  

(อนุโลมข้อ 55(4) ประกอบ ข้อ 78(2) ) 
 

กรณีตาม ม.56 (2) (ข) (ไม่เกิน 500,000 บาท) เจ้าหน้าที่
เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มอีาชีพหรือรับจ้างน้ัน

โดยตรง (ข้อ 79) 

กรณีตาม ม.56 (2) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) คณะกรรมการ 
ซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงจัดท าหนังสือเชิญชวนส่ง 
ไปยังผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตามท่ีก าหนด (ข้อ 78 (1) 

คณะกรรมการฯ จัดท ารายงานผลการพิจารณาข้อเสนอ/
ต่อรองราคา ตามความเหมาะสมแล้วแต่กรณี 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ/ผู้มีอ านาจ 
อนุมัติซื้อหรือจ้างเห็นชอบผลการคัดเลือก (ข้อ 81) 

 
ประกาศผูท้ี่ได้รับการคัดเลือก

การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง  

(ข้อ 81) 

ลงนามในสัญญาลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดหรือข้อตกลง 
(พรบ.มาตรา 66 + ระเบียบฯ ข้อ 161) 

 
 

หัวหน้าเจ้าหน้าทีซ่ื้อหรือจ้างภายในวงเงินที่ได้รับความ
เห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (ข้อ 79) 

เชิญชวน/เจรจาต่อรอง 
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