
คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานที่ใหบริการ  การบริการขอรับขอมูลขาวสาร 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒                   ต้ังแตเวลา๐๘.๓๐-๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. กรอกคํารองขอรับขอมูลขาวสาร   ๑. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
๒. เสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติ    ๒. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
๓. แจงเจาหนาท่ีตามสวนท่ีขอรับขอมูลขาวสาร  ๓. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
๔. คัดสําเนาพรอมรับรอง     ๔. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ๒๐ นาที 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

๑. แบบคําขอรับขอมูลขาวสาร     จํานวน   ๑ ชุด 
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน     จํานวน   ๑ ฉบับ 
๓. สําเนาทะเบียนบาน      จํานวน   ๑ ฉบับ  

 
คาธรรมเนียม 
คาธรรมเนียม   -   บาท 
 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท:๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http:// www.khonsanlocal.net 
 


