
คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานที่ใหบริการ  การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สวนการคลัง   องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สวนการคลัง   องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒                   ต้ังแตเวลา๐๘.๓๐-๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
ประเภททรัพยสินท่ีตองเสียภาษี  ไดแก อาคาร โรงเรือน ส่ิงปลูกสรางตาง ๆ กับท่ีดินตอเน่ืองตอเน่ือง ซ่ึงใชปลูกสราง
อาคารน้ัน ๆ รวมถึงบริเวณตอเน่ืองกันซ่ึงตามปกติใชประโยชนไปดวยกันกับอาคาร โรงเรือน ส่ิงปลูกสรางน้ัน ๆ ซ่ึง
เจาของกรรมสิทธ์ิไดนําทรัพยสินดังกลาวออกหาผลประโยชนตอบแทนนอกเหนือจากการอยูอาศัยของตนเองโดยปกติ
หรือนําไปใหผูอ่ืนใชประโยชนไมวาจะมีคาตอบแทนหรือไมก็ตาม   
 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 ๑. ย่ืนเอกสาร      ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง  
     (ระยะเวลา ๑ นาที)  
๒. ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง 
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
๓. ออกใบเสร็จ      ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง 
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๕ นาที 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
กรณีโรงเรือนรายเกา  
ใหย่ืนแบบแจงรายการเสียภาษี  (ภ.ร.ด.๒) พรอมใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีคร้ังสุดทาย  (ถามี) จํานวน ๑ ฉบับ 
กรณีโรงเรือนรายใหม   
๑. สําเนาโฉนดท่ีดินท่ีปลูกสรางโรงเรือน   หรือส่ิงปลูกสรางอยางอ่ืน    จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาหนังสือสัญญาซ้ือขาย  หรือสัญญาใหท่ีดินพรอมส่ิงปลูกสราง    จํานวน ๑ ฉบับ 
๓. หลักฐานการเปดดําเนินกิจการ  เชน  หนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย   จํานวน ๑ ฉบับ 
๔. หนังสือรับรองการจดทะเบียนหางหุนสวน/บริษัท      จํานวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตต้ังและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน      จํานวน ๑ ฉบับ 
๖. สัญญาเชาบาน         จํานวน ๑ ฉบับ 
๗. หนังสือมอบอํานาจ  (กรณีไมสามารถย่ืนแบบไดดวยตนเองพรอมติดอากรแสตมป  จํานวน ๑ ฉบับ    
 
คาธรรมเนียม 
อัตราภาษี 
อัตราภาษีใหเสียในอัตรารอยละสิบสองจุดหาของคารายป 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท:๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http:// www.khonsanlocal.net 
  
 
 
 


