
คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานที่ใหบริการ  การจัดเก็บภาษีปาย 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สวนการคลัง   องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สวนการคลัง   องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒                   ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
ปายท่ีตองเสียภาษีปาย ไดแก ปายแสดงช่ือ ย่ีหอ หรือเคร่ืองหมายท่ีใชในการประกอบการคา หรือ ประกอบ
กิจการอ่ืนเพ่ือหารายได ไมวาจะแสดง หรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใด ๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเคร่ืองหมาย ท่ีเขียน 
แกะสลัก จารึก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีใด  ๆ
 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 ๑. ย่ืนเอกสาร      ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง 
     (ระยะเวลา ๑ นาที)  
๒. ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง 
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
๓. ออกใบเสร็จ      ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลัง 
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๕ นาที 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
กรณีปายรายเกา 
ใบเสร็จรับเงินคาภาษีปายคร้ังกอน        จํานวน ๑ ฉบับ 
กรณีปายที่ติดตั้งใหม 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน        จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาทะเบียนบาน         จํานวน ๑ ฉบับ 
๓. ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม        จํานวน ๑ ฉบับ 
๔. หนังสือรับรองหุนสวนบริษัท        จํานวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตติดต้ังปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย     จํานวน ๑ ฉบับ 
 
 
 



 
คาธรรมเนียม 
อัตราภาษี 
๑. การคํานวณพื้นที่ปาย อัตราคาภาษีปาย
  ๑.๑ การคํานวณพ้ืนท่ีปาย
   ๑.๑.๑ ปายท่ีมีขอบเขตกําหนดได
 
 
 
   ๑.๑.๒ ปายท่ีไมมีขอบเขตกําหนดได
   ถือตัวอักษร ภาพ 
ยาวท่ีสุด แลวคํานวณตาม ๑.๑.๑ 
   ๑.๑.๓ คํานวณพ้ืนท่ีเปนตารางเซนติเมตร
  ๑.๒ อัตราภาษีปาย แบงเปน
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การคํานวณภาษีปาย ใหคํานวณโดยนําพ้ืนท่ีปายคูณดวยอัตราภาษีปาย
ตารางเซนติเมตร เปนปายประเภทท่ี
๑๐,๐๐๐ หาร ๕๐๐ คูณ ๒๐ เทากับ
 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
หรือเว็บไซต http:// www.khonsanlocal.net
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อัตราคาภาษีปาย และการคํานวณภาษีปาย 
การคํานวณพ้ืนท่ีปาย 

ปายท่ีมีขอบเขตกําหนดได 

ปายท่ีไมมีขอบเขตกําหนดได 
 หรือเคร่ืองหมายท่ีอยูริมสุดเปนขอบเขตเพ่ือกําหนด 

คํานวณพ้ืนท่ีเปนตารางเซนติเมตร 
แบงเปน ๓ อัตรา ดังน้ี 

 
 
 

ใหคํานวณโดยนําพ้ืนท่ีปายคูณดวยอัตราภาษีปาย เชน ปายท่ีตองเสียภาษี มีพ้ืนท่ี
เปนปายประเภทท่ี ๒ ปายน้ีเสียภาษี ดังน้ี 

เทากับ ๔๐๐ บาท (๑๐,๐๐๐/๕๐๐ X ๒๐ = ๔๐๐) 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
   โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  

khonsanlocal.net 
 

 สวนกวางท่ีสุด 

ปายท่ีตองเสียภาษี มีพ้ืนท่ี ๑๐,๐๐๐ 


