
คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานที่ใหบริการ  การขออนุญาตจําหนายสินคาในพื้นที่หรือทางสาธารณะ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
  โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
  โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ย่ืนคําขอตรวจสอบคําขอพรอมเอกสารหลักฐาน  ๑. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
๒. รายงานผูบริหารเพ่ือพิจารณาส่ังการ    ๒. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
   ภายใน ๗ วัน นับแตวันท่ีไดรับคําขอ 
๓. ตรวจสอบสถานท่ีดําเนินการ    ๓. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
๔. ออกใบอนุญาต/ไมออกใบอนุญาต โดยแจงใหผูย่ืน ๔. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
   คําขอทราบ ภายใน ๒๐ วัน นับแตวันท่ีไดรับคําขอ 
 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๒๐ วัน/ราย 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑.กรณีขออนุญาต(รายใหม) 
  -  ขออนุญาตต้ังวางขายในจุดผอนผัน 
    -  ขออนุญาตเรขาย 
  เอกสารประกอบ 
    ๑. รูปถายหนาตรงคร่ึงตัวไมสวมหมวกไมสวมแวนตา ขนาด ๑x๑.๕ น้ิว  จํานวน ๓ รูป  
              ของผูรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนาย(ถายไมเกิน ๖ เดือน) 
    ๒. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับใบอนุญาต(ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) จํานวน ๑ ฉบับ 
    ๓. สําเนาบัตรประจําตัว หรือสําเนาทะเบียนบานของผูชวยจําหนาย   จํานวน ๑ ฉบับ  
              (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
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๔. ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาตและผูชวยจําหนาย    จํานวน ๑ ฉบับ 
    ๕. แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีต้ังจําหนายสินคา(กรณีเรขายไมตองมีแผนท่ี)   จํานวน ๑ ฉบับ 
     ๖. ใบอนุญาตใหขายตาม พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเปนระเบียบ  จํานวน ๑ ฉบับ 

    เรียบรอยของบานเมือง พ.ศ.๒๕๓๕ 
 
๒.กรณีแจงเลิกกิจการ 
  เอกสารประกอบ 
    ๑.ใบอนุญาต         จํานวน ๑ ฉบับ 
    ๒.บัตรสุขลักษณะประจําตัว       จํานวน ๑ ฉบับ 
    ๓.บัตรประจําตัวหรือสําเนาทะเบียนบานของผูรับใบอนุญาต    จํานวน ๑ ฉบับ 
             และผูชวยจําหนายสินคา(ถายเอกสารและรับรองสําเนาดวย) 
 
๓.กรณีขอตออายุใบอนุญาต เชนเดียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
 
๔.กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาตเชนเดียวดับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในการขอ
อนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
 
คาธรรมเนียม 
การขออนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 

ลําดับ รายการ อัตราคาธรรมเนียม หนวย 
๑ ประเภทท่ีหน่ึง: ใบอนุญาตมีอายุ ๑ ป นับแตวันมท่ีไดรับอนุญาต   

๑.๑ พ้ืนท่ีประกอบการไมเกิน ๕ ตารางเมตร ๒๐๐ บาท/ป 
๑.๒ พ้ืนท่ีประกอบการต้ังแต ๖-๑๐ ตารางเมตร ๓๐๐ บาท/ป 
๑.๓ พ้ืนท่ีประกอบการต้ังแต ๑๐ ตารางเมตรข้ึนไป ๕๐๐ บาท/ป 

๒ ประเภทท่ีสองและผูเรขาย: จําหนายสินคาในงานเทศกาลหรืองาน
นักขัตฤกษช่ัวคราว มีอายุตามท่ีกําหนดไวในใบอนุญาตแตไมเกิน  
๕๐ วัน นับแตวันออกใบอนุญาต 

๕๐ บาท 

  
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท:๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http://โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
 
 
 


