
คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานที่ใหบริการ  การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร  วันจันทร ถึง วันศุกร 
  โทรศัพท: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
  โทรสาร: ๐๔๔-๘๗๖๑๘๒    ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ย่ืนคําขอตรวจสอบคําขอพรอมเอกสารหลักฐาน  ๑. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
๒. รายงานผูบริหารเพ่ือพิจารณาส่ังการ    ๒. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
   ภายใน ๗ วัน นับแตวันท่ีไดรับคําขอ 
๓. ตรวจสอบสถานท่ีดําเนินการ    ๓. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
๔. ออกใบอนุญาต/ไมออกใบอนุญาต โดยแจงใหผูย่ืน ๔. สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
   คําขอทราบ ภายใน ๒๐ วัน นับแตวันท่ีไดรับคําขอ 
 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน ๒๐ วัน/ราย 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑.กรณีขออนุญาต(รายใหม) 
  ๑. บัตรประจําตัวสําเนาทะเบียนบานผูขอใบอนุญาต (ถายเอกสารและรับรองสําเนา) จํานวน ๑ ฉบับ 
    ๒. บัตรประจําตัวสําเนาทะเบียนบานผูจัดการหากไมใชบุคคลเดียวกับผูถือใบอนุญาต จํานวน ๑ ฉบับ 

   (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบ) 
    ๓. สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีต้ังสถานประกอบการ   จํานวน ๑ ฉบับ 

   (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
   ๔. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมแสดงบัตรประจําตัวของผูแทน จํานวน ๑ ฉบับ 

   นิติบุคคล(ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) หากผูขอเปนนิติบุคคล 
    ๕. หลักฐานท่ีใชแสดงวาอาคารท่ีใชเปนสถานประกอบการ สามารถใชประกอบการน้ัน จํานวน ๑ ฉบับ 

   ไดโดยถูกตองตามกฎหมายวาดวย การควบคุมอาคาร  
    (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 

    ๖. หนังสือมอบอํานาจ        จํานวน ๑ ฉบับ 
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๒.กรณีขอตออายุใบอนุญาต 

  เอกสารประกอบ 
    ๑. เหมือนกับการขออนุญาตรายใหมในขอ(๑) ยกเวนหลักฐานการใชอาคารตาม จํานวน ๑ ฉบับ 

    กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
    ๒. ใบอนุญาต         จํานวน ๑ ฉบับ 
๓.กรณีแจงเลิกกิจการ 
  เอกสารประกอบ 
    ๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม       จํานวน ๑ ฉบับ 
    ๒. บัตรประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานของผูรับใบอนุญาต    จํานวน ๑ ฉบับ 

   (ถายเอกสารและรับรองสําเนาดวย) 
๔.กรณีขอรับใบขอใบแทนใบอนุญาต เชนเดียวกับการขออนุญาตประกอบกิจกรรมที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
๕.กรณีใบอนุญาตชํารุดหรือสูญหาย 
  เอกสารประกอบ 
    ๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม (ถามี) ท่ีชํารุดในสาระสําคัญ   จํานวน ๑ ฉบับ 
    ๒. หลักฐานการแจงความ กรณีใบอนุญาตหาย     จํานวน ๑ ฉบับ 
ใบอนุญาตใหมีอายุหน่ึงปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต  หากมิไดชําระคาธรรมเนียม  กอนใบอนุญาตส้ินอายุ จะตอง
ชําระคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละย่ีสิบ 
คาธรรมเนียม 

การขอหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร (พ้ืนท่ีประกอบ
กิจการไมเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร) 
ลําดับ รายการ อัตราคาธรรมเนียม หนวย 

๑ พ้ืนท่ีประกอบการไมเกิน ๑๐ ตารางเมตร  ๒๐๐ บาท/ป 
๒ พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๑๐ ตารางเมตร แตไมเกิน ๒๕ ตารางเมตร ๓๐๐ บาท/ป 
๓ พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๒๕ ตารางเมตร แตไมเกิน ๕๐ ตารางเมตร ๕๐๐ บาท/ป 
๔ พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๕๐ ตารางเมตร แตไมเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร ๘๐๐ บาท/ป 
๕ พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร แตไมเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร ๑,๐๐๐ บาท/ป 

                 การขออนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร (พ้ืนท่ีประกอบกิจการท่ีมี
ขนาดเกิน ๒๐๐ ตารางเมตรข้ึนไป) 
ลําดับ รายการ อัตราคาธรรมเนียม หนวย 

๑ พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร แตไมเกิน ๔๐๐ ตารางเมตร ๒,๐๐๐ บาท/ป 
๒ พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๔๐๐ ตารางเมตรข้ึนไป ๓,๐๐๐ บาท/ป 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลคอนสาร โทรศัพท:๐๔๔-๘๗๖๑๘๒  
หรือเว็บไซต http:// www.khonsanlocal.net 
 


