
 การแจง้ยา้ยออก 

ผูม้หีนา้ที่แจง้;เจา้บา้น หรือผูท้ี่ไดร้ับมอบหมายจากเจา้บา้น 

ระยะเวลาการแจง้ : ภายใน  ๑๕  วนั นบัแตว่ันที่ผ ูอ้ย ูใ่นบา้นยา้ยออก 

แลว้น าใบแจง้ยา้ยที่อยูไ่ปยื่นตอ่นายทะเบียนแห่งทอ้งที่ตนจะเขา้อยูอ่าศัย 

หลกัฐาน 

 บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้ (เจา้บา้น) 

 บตัรประจ าตวัประชาชนของผูท้ี่ไดร้ับมอบหมายและหนงัสือที่ 

ไดร้ับมอบหมายจากเจา้บา้น 

                  (กรณีมอบหมายใหแ้จง้แทน) 

 บตัรประจ าตวัของผูแ้จง้ยา้ยทีอยู(่ถา้ม)ี 

ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้นที่จะแจง้ยา้ยออก 

หลกัฐานที่ไดจ้ากนายทะเบียน : ท.ร.๖ ตอน ๑ ตอน ๒ 

แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบติัราชการ                              

ที่ส านกัทะเบียนทอ้งถ่ินเทศบาลต าบลปลายพระยา สามารถลดขัน้ตอนและ

ระยะเวลาท างานใหม ่                  

 

 

 

 

 

 

        

 

สรปุ  ๔ ขัน้ตอน ๑ จดุบรกิาร รวมระยะเวลา ๑๐ นาที 

                                                                                                                  

 

 การแจง้เกิด 

  ผูม้หีนา้ที่แจง้;เจา้บา้น บิดา มารดา หรือผูท้ี่ไดร้ับมอบหมายจากบคุคล   

   ดงักลา่ว 

ระยะเวลาการแจง้ : ภายใน ๑๕ วนันบัแตเ่ด็กเกิด 

ควรแจง้ชือ่เด็กที่เกิดตามหลกัเกณฑก์ารตัง้ชือ่บคุคล 
 

หลกัฐาน 

 บตัรประจ าตวัประชาชนของผูแ้จง้ บิดาและมารดาของเด็ก 

 ส าเนาทะเบียนบา้นที่จะเพิ่มชือ่เด็กเขา้ในทะเบยีนบา้น 

 หนงัสือรับรองการเกดิ(ท.ร.๑/๑)จากโรงพยาบาล(ถา้ม)ี  

หลกัฐานที่ไดจ้ากนายทะเบียน:สตูบิตัรหรือ ท.ร.๑๐๐(กรณีแจง้เกดิเกินก าหนด) 

         แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบติัราชการ 

ที่ส านกัทะเบียนทอ้งถ่ินเทศบาลต าบลปลายพระยา  สามารถลดขัน้ตอนและ 

   ระยะเวลาท างานใหม ่                  

 
 
 

   

 
 

 

สรปุ  ๔  ขัน้ตอน ๑ จดุบรกิาร  รวมระยะเวลา ๑๐ นาที 

งานบริการดา้นทะเบยีนราษฎร 

ประชาชน 

ยื่นค ารอ้ง 

๒ นาที 

เรยีกหลกัฐาน 

ตรวจสอบหลกัฐาน  
๒ นาท ี

เพ่ิมช่ือในทะเบียนบา้น 

และรายการในสติูบตัร 

๕ นาที 

มอบสติูบตัรตอนท่ี 1 

คืนหลกัฐาน 

๑ นาที 

ประชาชน         

ยื่นค ารอ้ง  

๒ นาที 

เรยีกหลกัฐาน 

ตรวจสอบหลกัฐาน 

๒ นาที 

จ าหน่ายช่ือ/ลง

รายการ 

ในทะเบียนบา้น 

๕ นาที 

สง่ใบแจง้ยา้ย 

ทร.6ตอน 1 และ 2 
คืน 

๑ นาที 



   การแจง้ตาย 

ผูม้หีนา้ที่แจง้ : เจา้บา้น หรือผูท้ี่ไดร้ับมอบหมายจากบคุคลดงักลา่ว 

ระยะเวลาการแจง้ : ภายใน ๒๔ ชัว่โมงนบัแตเ่วลาตายหรือเวลาที่พบศพ 
 

            หลกัฐาน 

 บตัรประจ าตวัประชาชนของผูแ้จง้ 

 บตัรประจ าตวัประชาชนของผูต้าย(ถา้ม)ี 

 ส าเนาทะเบียนบา้นที่คนตายมชีือ่อยู(่ถา้ม)ี 

 หนงัสือรับรองการตายจากโรงพยาบาล(ท.ร.๔/๑ ตอนที่ ๑) 

                   (กรณีตายที่โรงพยาบาล) 

 รายงานการชนัสตูรพลิกศพ จากสถานตี ารวจ 

 ส าเนารายงานประจ าวนัเกี่ยวกบัคด ี จากสถานตี ารวจ  

             (กรณีตายผดิธรรมชาต)ิ 

หลกัฐานที่ไดจ้ากนายทะเบียน : มรณบตัร หรือใบรับแจง้การตาย (ท.ร.๔   

ตอนหนา้)(กรณีตายผดิธรรมชาตหิรือกรณีไมร่ ูผ้ ูต้ายเป็นใคร) 
 

แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบติัราชการ 

ที่ส านกัทะเบียนทอ้งถ่ินเทศบาลต าบลปลายพระยา  สามารถลดขัน้ตอนและ 

ระยะเวลาท างานใหม ่                  

 

 

 

 

 

 

 

 สรปุ  ๔ ขัน้ตอน ๑ จดุบรกิาร รวมระยะเวลา ๑๐ นาที 

   การแจง้ยา้ยเขา้ 

ผูม้หีนา้ที่แจง้ : เจา้บา้น หรือผูท้ี่ไดร้ับมอบหมายจากเจา้บา้น 

ระยะเวลาการแจง้ : ภายใน  ๑๕  วนั นบัแตว่ันที่ผ ูน้ัน้อย ูใ่นบา้น 

หลกัฐาน 

 บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้ (เจา้บา้นหลงัทีย่า้ยเขา้) 

 บตัรประจ าตวัประชาชนของผูท้ี่ไดร้ับมอบหมายและหนงัสือ

มอบหมายจากเจา้บา้น (กรณีมอบหมายใหแ้จง้แทน) 

 บตัรประจ าตวัประชาชนชองผูย้า้ยที่อยู ่

 ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้นที่แจง้ยา้ยเขา้ 

 ใบแจง้การยา้ยที่อยู ่(ท.ร.๖) ตอน ๑ และ ๒ ซ่ึงเจา้บา้นได ้

ลงชือ่ยินยอมใหย้า้ยเขา้แลว้ 

 หลกัฐานที่ไดจ้ากนายทะเบียน : ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น 

แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบติัราชการ 

ที่ส านกัทะเบียนทอ้งถ่ินเทศบาลต าบลปลายพระยา สามารถลดขัน้ตอนและ

ระยะเวลาท างานใหม ่ 

 

 

 

 

 

 

        

 

       สรปุ  ๔ ขัน้ตอน ๑ จดุบรกิาร รวมระยะเวลา ๑๐ นาที 

ลงรายการในใบมรณบตัร 

จ าหน่ายรายการ 

ในทะเบียนบา้น  

๕ นาที 

 

ประชาชนยื่นค ารอ้ง 

๒ นาที 

เรยีกหลกัฐาน 

ตรวจสอบหลกัฐาน  

๒ นาที 

มอบใบมรณบตัร 

และหลกัฐานคืน 

๑ นาที 

ประชาชนยื่น 

ค ารอ้ง 

๒ นาที 

เรยีกหลกัฐาน 

ตรวจสอบหลกัฐาน  

เพ่ิมช่ือในทะเบียนบา้น 

๕ นาที 

คืนหลกัฐานประชาชน 

๑ นาที 

สง่ใบแจง้ยา้ย 

ทร.๖ ตอนท่ี ๒ ไป 

 สนท.ตน้ทาง 

๒ นาที 



ฉบบัปี  ๒๔๙๙  ฉบบัปี ๒๕๑๕ หรือ  ฉบบัปี ๒๕๒๖  ใบส าคัญการเปลี่ยนชือ่ตวั         

 ชือ่สกลุ  หรือหลกัฐานการสมรส  หยา่ 

 การแกไ้ขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารทะเบียนราษฎร  

 ใหใ้ชว้ิธีขดีฆา่ค าหรือขอ้ความเดมิแลว้เขยีนค าหรือขอ้ความที่ถกูตอ้งแทนดว้ยหมกึ    

 สีแดงและใหน้ายทะเบยีนลงลายมอืชือ่และวนัเดอืนปีก ากบัไว ้ โดยหา้มมใิหใ้ชว้ิธีลบ    

 ขดู  หรือท าดว้ยประการใดใหข้อ้ความลบเลือนไป 

 กรณีแกไ้ขรายการในใบแจง้ยา้ยที่อยู ่ ถา้เป็นรายการ   

 วนัเดอืนปีเกิดหรือสญัชาต ิ หา้มแกไ้ขเปลีย่นแปลงรายการในเอกสารดงักลา่ว  แตใ่ห ้

ใชว้ิธียกเลิกเอกสารเดมิแลว้ออกเอกสารใหใ้หม่ 

 กรณีนายทะเบียนพบวา่มบีคุคลในทะเบียนบา้นที่มีอาย ุ 

 ครบ  ๑๕  ปีบริบรูณ ์ ใหแ้กไ้ขรายการค าน าหนา้ชือ่บคุคลนัน้ในทะเบียนบา้นฉบบั       

 เจา้บา้นจากเด็กชายหรือเด็กหญิง  เป็นนายหรือนางสาว  แลว้แตก่รณีโดยไมต่อ้งให ้

 ผูเ้กี่ยวขอ้งยื่นค ารอ้ง 

 หลกัฐานที่ไดจ้ากนายทะเบียน : ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้นที่ 

     แกไ้ขแลว้ 

แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบติัราชการ 

ที่ส านกัทะเบียนทอ้งถ่ินเทศบาลต าบลปลายพระยา สามารถลดขัน้ตอนและ 

    ระยะเวลาท างานใหม ่ 

  

 

 

             

 

          

สรปุ  ๔  ขัน้ตอน ๑  จดุบรกิาร รวมระยะเวลา ๑๐ นาที   

          การแจง้ยา้ยปลายทางอตัโนมติั 

      การแจง้ยา้ยปลายทางอตัโนมตั ิหมายถึงผูท้ี่ยา้ยที่อยูส่ามารถ 

ไปแจง้ยา้ยออกและยา้ยเขา้ ณ ส านกัทะเบียนแห่งที่อยู่ใหม ่โดยไมต่อ้งเดินทาง

กลับไปแจง้ยา้ยออกจากทะเบียนบา้นเดิม ทั้งนี้ผ ูย้า้ยควรเป็นผูแ้จง้ยา้ยดว้ย

ตนเอง 

ผูม้หีนา้ที่แจง้ : ผูย้า้ยที่อยูห่รือผูท้ี่ไดร้ับมอบหมายจากผูย้า้ยที่อยู่ 

ระยะเวลาการแจง้ :  ภายใน  ๑๕  วนั นบัแตว่นัที่ผ ูย้า้ยเชา้อย ูใ่นบา้น 

   หลกัฐาน 

 บตัรประจ าตวัประชาชนของผูย้า้ยที่อยู ่

 บตัรประจ าตวัประชาชนผูไ้ดร้ับมอบหมายและหนงัสือ

มอบหมายจากผูม้หีนา้ที่แจง้(กรณีมอบหมายใหแ้จง้แทน) 

 บตัรประจ าตวัประชาชนเจา้บา้นที่แจง้ยา้ยเขา้พรอ้มหนงัสือ

แสดงความยินยอมของเจา้บา้นที่อนญุาตใหย้า้ยเขา้อยูใ่นบา้น 

 ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้นที่จะยา้ยเขา้ไปอยูใ่หม ่

   หลกัฐานที่ไดจ้ากนายทะเบียน : ทะเบียนบา้น (ท.ร.๑๔) 

แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบติัราชการ             

ที่ส านกัทะเบียนทอ้งถ่ินเทศบาลต าบลปลายพระยา สามารถลดขัน้ตอนและ

ระยะเวลาท างานใหม ่                    

 

 

 

 

 

 

 

สรปุ  ๔  ขัน้ตอน  ๑  จดุบรกิาร รวมระยะเวลา  ๑๐  นาที 

ประชาชน 

ยื่นค ารอ้ง 

2 นาที 

เรยีกหลกัฐาน 

ตรวจสอบหลกัฐาน  

2 นาที 

เพ่ิมช่ือในทะเบียนบา้น 

และฐานขอ้มลู 

5 นาที 

คืนหลกัฐาน 

ใหก้บัผ ูแ้จง้ 

1 นาที 

 

ประชาชนยื่นค ารอ้ง 

๒ นาที 

เรยีกหลกัฐาน 

ตรวจสอบหลกัฐาน  

๒ นาที 

แกไ้ขรายการ  

ในทะเบียนราษฎร 

๕ นาที 

มอบส าเนาทะเบียนบา้น/

เอกสารท่ีแกไ้ขใหผ้ ูแ้จง้ 

๑ นาที 



         การขอเลขประจ าบา้น (บา้นเลขท่ี) 

ผูม้หีนา้ที่แจง้;เจา้บา้น หรือผูท้ี่ไดร้ับมอบหมายจากบคุคลดงักลา่ว 

ระยะเวลาการแจง้ ; ภายใน  ๑๕  วนั นบัแตว่ันสรา้งบา้นเสร็จ/วนัที่   

ร้ือบา้นเสร็จ 

        หลกัฐาน 

 บตัรประจ าตวัประชาชนชองผูแ้จง้ 

 หลกัฐานการขออนญุาตปลกูสรา้งบา้นตาม พ.ร.บ.  

ควบคมุอาคารและแบบแปลน(ถา้ม)ี 

 เอกสารแสดงกรรมสทิธ์ิ เชน่ โฉนดที่ดนิ น.ส.3         

สญัญาเชา่ ฯลฯ 

 ส าเนาทะเบียนบา้นที่ร้ือถอน(กรณีที่แจง้ร้ือถอน) 

 ใบรับแจง้เกี่ยวกบับา้น (ท.ร.๙๐๐) 

หลกัฐานที่ไดจ้ากนายทะเบียน : ทะเบียนบา้น (ท.ร.๑๔) 

แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัริาชการ 

ที่ส านกัทะเบียนทอ้งถ่ินเทศบาลต าบลปลายพระยา สามารถลดขัน้ตอนและ 

ระบบเวลาท างานใหม ่                 

 

 

 

 

 

 

   

สรปุ  ๕ ขัน้ตอน รวมระยะเวลา ๑ วนั ๑๐ นาที                    

การ แจ ้   

        การแกไ้ขเปลี่ยนแปลงเอกสารทะเบียนราษฎร 

  เอกสารการทะเบียนราษฎรที่สามารถขอแกไ้ขเปลี่ยนแปลงรายการ  

   ไดแ้ก ่ทะเบียนบา้น  ส าเนาทะเบียนบา้น ทะเบียนบา้นกลาง  ทะเบียนประวตั ิ สตูบิตัร   

   และทะเบียนคนเกิด  มรณบตัรและทะเบียนคนตาย ใบแจง้การยา้ยที่อยู่ 

 กรณีการแกไ้ขรายการในสตูบิตัร มรณบตัร  ทะเบียนบา้น   

   ส าเนาทะเบียนบา้น  ทะเบียนบา้นกลาง และทะเบียนประวตั ิ หากมกีารลงรายการไว ้  

   ผดิพลาดหรือไมถ่กูตอ้งใหย้ื่นค ารอ้งตอ่นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนทอ้งถ่ิน   

   แห่งทอ้งที่ที่ผ ูร้อ้งมชีือ่อยูใ่นทะเบียนบา้น      

 กรณีการขอแกไ้ขรายการทะเบียนคนเกดิ  ทะเบียนคนตาย   

   หรือใบแจง้ยา้ยที่อยู ่ ใหย้ื่นค ารอ้งตอ่นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนทอ้งถ่ิน 

   แห่งทอ้งที่ที่จดัท าทะเบียนคนเกิด  ทะเบียนคนตาย  หรือใบแจง้ยา้ยที่อยู ่  

    ผูย้ื่นค ารอ้ง  ไดแ้ก่ 

   ๑.กรณีการแกไ้ขรายการในทะเบียนบา้นหรือทะเบียนประวตั ิ  

     ผูย้ื่นค ารอ้งไดแ้กเ่จา้บา้นหรือเจา้ของรายการที่ขอแกไ้ขหรือบิดา   

   มารดา (กรณีเจา้ของรายการทีข่อแกไ้ขยงัไมบ่รรลนุติภิาวะ) หรือผูท้ี่ไดร้ับมอบหมาย    

   จากบคุคลดงักลา่ว 

๒.กรณีขอแกไ้ขรายการในสตูบิตัรหรือทะเบียนคนเกิด   

  ผูย้ื่นค ารอ้งไดแ้กเ่จา้ของรายการทีข่อแกไ้ข  หรือบิดามารดา(กรณี 

   เจา้ของรายการยงัไมบ่รรลนุติภิาวะ) หรือผูท้ี่ไดร้ับมอบหมายจากบคุคลดงักลา่ว 

   ๓.กรณีขอแกไ้ขรายการในมรณบตัรหรือทะเบียนคนตาย   

      ผูย้ื่นค ารอ้งไดแ้ก ่ บิดามารดา ญาตพิี่นอ้ง หรือผูท้ี่มนีิตสิมัพนัธก์บั   

   ผูเ้สียชวีิต 

     หลกัฐาน 

 บตัรประจ าตวัประชาชนของผูท้ี่ขอแกไ้ข 

 ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น 

 เอกสารทะเบียนราษฎรฉบบัที่จะแกไ้ข 

 เอกสารราชการประกอบการแกไ้ข  ไดแ้กเ่อกสารที่ทางราชการออกใหไ้มว่า่    

   เอกสารนัน้จะจดัท าขึน้กอ่นหรือหลงัการจดัท าเอกสารทะเบียนราษฎรนัน้ๆ แตค่วร 

   เป็นเอกสารที่มคีวามเกี่ยวขอ้งกนัสามารถอา้งอิงกนัได ้เชน่ ส าเนาทะเบียนบา้น   

ประชาชนยื่น 

ค ารอ้ง            

๒ นาที 

เรยีกหลกัฐาน 

ตรวจสอบหลกัฐาน 

๒ นาที 

บนัทึกการรบัแจง้และ

ก าหนดบา้นเลขท่ี 

 ๕ นาที 

พิมพส์ าเนา

ทะเบียนบา้น 

มอบใหผ้ ูแ้จง้ 

 ๑ นาที 

ตรวจสอบสภาพบา้น

และสถานท่ีตัง้ 

ภายใน 1 วนั 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                

 

 

      

 

        อตัราคา่ธรรมเนียมการทะเบียนราษฎร 
        

               ๑. การขอคดัส าเนาหรือคัดและรับรองส าเนารายการ 

         ทะเบียนตามมาตรา  ๖                         ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
      

             ๒. การขอคัดส าเนา  หรือคัดและรับรองส าเนา 

         รายการขอ้มลูทะเบียนประวตัริาษฎรตามมาตรา  ๑๔(๑) 

        ฉบบัละ ๒๐ บาท 
        

               ๓. การแจง้การเกิดตา่งทอ้งที่ตามมาตรา  ๑๘  วรรคสาม 

           การแจง้การตายตา่งทอ้งที่ตามมาตรา  ๒๑  วรรคสี ่

           การแจง้การยา้ยที่อยูป่ลายทางตามมาตรา  ๓๐  วรรคสอง หรือ 

           การแจง้การยา้ยที่อยูป่ลายทางตามมาตรา  ๓๐  วรรคสี ่

        ฉบบัละ ๒๐ บาท 
         

                                        ๔. การขอรับส าเนาทะเบียนบา้นตามมาตรา  ๓๙  วรรคสอง 

        ฉบบัละ ๒๐ บาท  

 

                                      ********************* 


