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คูมือสําหรับประชาชน: การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะท่ี 1 : ขั้นตอน
ออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต)
หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลบอแกว

1. ชื่อกระบวนงาน: การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคําสั่งรับ
คําขอรับใบอนุญาต)

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556
2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และที่แกไขเพิ่มเติมและประกาศที่ออกตามกฎกระทรวง

ดังกลาว
3) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานที่ประกอบกิจการน้ํามันพ.ศ. 2556
4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว
5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ย่ืนแบบคํา

ขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556
6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก

ผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557
7) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไมมี

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 วัน
9. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0
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10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการ
น้ํามัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 12/05/2015 12:13

11. ชองทางการใหบริการ
สถานท่ีใหบริการเทศบาลตําบลบอแกว  อําเภอนาหมื่น  จังหวัดนาน
โทรศัพท 054 -787197
โทรสาร 054-787197
หรือติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
๑. ผูรับใบอนุญาตรายใดประสงคที่จะแกไขเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานที่ประกอบกิจการใหแตกตางไปจากที่

ไดรับอนุญาตตองย่ืนขอแกไขเปลี่ยนแปลงตามแบบธพ.น .๔
๒ .ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมืองกฎหมาย

วาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน
๓. แผนผังบริเวณแบบกอสรางและรายการคํานวณตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามัน

เชื้อเพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒

หมายเหตุ :
๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้นผูรับคําขอ

และผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืน
คําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

๒. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการ
แกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว

๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

๔. ทั้งนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอม
ติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่รับคําขอและ
ตรวจสอบความถูกตองของ
คําขอและความครบถวน
ของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลักฐานที่กําหนด
และสงเรื่องใหสํานักความ

ปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน

1 วัน เทศบาล
ตําบลบอแกว

-

2)

การพิจารณา เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ
- เอกสารหลักฐานประกอบ
คําขอ
- ตรวจสอบสถานที่เบ้ืองตน
- แผนผังโดยสังเขป
- แผนผังบริเวณ
- แบบกอสรางระบบความ
ปลอดภัยระบบควบคุม
มลพิษระบบทอน้ํามันระบบ
ทอดับเพลิงระบบบําบัดน้ํา
เสียหรือแยกน้ําปนเปอน
น้ํามันระบบอุปกรณนิรภัย
- แบบระบบไฟฟาระบบ
ปองกันอันตรายจากฟาผา
- สิ่งปลูกสรางอ่ืนแลวแต
กรณี
- รายการคํานวณความ
มั่นคงแข็งแรงและระบบที่
เก่ียวของ

42 วัน เทศบาล
ตําบลบอแกว

-



4/8

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

3)
การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ
ลงนามในหนังสือแจงผล

การพิจารณา
2 วัน เทศบาล

ตําบลบอแกว
-

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวน
เอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)

บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)

2)

สําเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)

3)

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล /
ออกใหไมเกิน๖
เดือน / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออก
เอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวน
เอกสาร
สําเนา

หนวย
นับ

เอกสาร
หมายเหตุ

1)
คําขอแกไขเปลี่ยนแปลง
การประกอบกิจการ
(แบบธพ.น.๔)

กรมธุรกิจ
พลังงาน

1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจลงนาม)

2)

หนังสือมอบอํานาจ (ถา
มี) พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผู
มอบอํานาจและผูรับมอบ

อํานาจ

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากร
แสตมปตาม
ประมวลรัษฎากร /
รับรองสําเนาถูกตอง
เฉพาะบัตร

ประจําตัวประชาชน
ทั้งของผูมอบอํานาจ
และผูรับมอบ
อํานาจ)

3)
สําเนาใบอนุญาต
ประกอบกิจการ (เดิม)

สํานักความ
ปลอดภัย
ธุรกิจน้ํามัน

0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)

4)

สําเนาเอกสารแสดงสิทธิ
ใชที่ดินกรณีขยายแนว
เขตสถานประกอบการ

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)

5)

สําเนาเอกสารแสดงวาผู
ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช
ที่ดินหรือหนังสือยินยอม
ใหใชที่ดินหรือหนังสือ
ยินยอมจากหนวยงานที่มี
หนาที่ดูแลและ
รับผิดชอบที่ดินดังกลาว

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)

6) สําเนาหนังสือแจงการ กรมโยธาธิ 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
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ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออก
เอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวน
เอกสาร
สําเนา

หนวย
นับ

เอกสาร
หมายเหตุ

ตรวจสอบการใช
ประโยชนที่ดินตาม
กฎหมายวาดวยการผัง
เมือง

การและผัง
เมือง

ถูกตองทุกหนา)

7)

แผนผังโดยสังเขปแผนผัง
บริเวณและแบบกอสราง
ระบบความปลอดภัย
ระบบควบคุมมลพิษ
ระบบทอน้ํามันระบบทอ
ดับเพลิงระบบบําบัดน้ํา
เสียหรือแยกน้ําปนเปอน
น้ํามันระบบอุปกรณ
นิรภัยแบบระบบไฟฟา
ระบบปองกันอันตราย
จากฟาผาและสิ่งปลูก
สรางอ่ืนแลวแตกรณี

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา)

8)
รายการคํานวณความ
มั่นคงแข็งแรงและระบบ
ที่เก่ียวของ

- 1 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา)

9)

หนังสือรับรองของวิศวกร
พรอมสําเนาใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม

- 1 0 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองที่
ใบอนุญาต)

10)

สําเนาหนังสืออนุญาต
พรอมดวยสําเนาแผนผัง
ที่ไดรับอนุญาตทําทาง
เชื่อมถนนสาธารณะหรือ

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)
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ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออก
เอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวน
เอกสาร
สําเนา

หนวย
นับ

เอกสาร
หมายเหตุ

ทางหลวงหรือถนนสวน
บุคคลหรือสําเนาหนังสือ
อนุญาตพรอมดวยสําเนา
แผนผังที่ไดรับอนุญาต
ทําสิ่งลวงล้ําลําน้ํา

11)

สําเนาสัญญาประกันภัย
ภัยหรือกรมธรรม
ประกันภัยความ
รับผิดชอบตามกฎหมาย
แกผูไดรับความเสียหาย
จากภัยอันเกิดจากการ
ประกอบกิจการควบคุม
ประเภทที่๓

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)

12) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด -

16. คาธรรมเนียม
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม

17. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน เทศบาลตําบลบอแกว  เลขที่ 160 หมูที่ 5  ตําบลบอแกว  อําเภอนาหมื่น  จังหวันนาน

55180  โทรศัทพ/โทรสาร  054-787197  เวปไซด www.bokaew.go.th
หมายเหตุ-

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) แบบธพ.น. ๔เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุม

ประเภทที่๒สถานที่ย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๓พ.ศ. ๒๕๕๖
-

19. หมายเหตุ
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