
แผนการปฏิบัติงานของสำนักงานคลังจังหวัดลพบุรี 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

ลำดับ กิจกรรม 
แผนการปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 การปฏิบัติงานสารบรรณ งานพิมพ์ งาน
บันทึกข้อมูลและงานหนังสือราชการใน
ส่วนที่เกี่ยวข้อง 

            ฝ่ายบริหารทั่วไป 

2 ดำเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง จัดหา เบิกจ่าย 
บัญชีและรายงานการเงิน ควบคุม ซ่อม
แชม บำรุงรักษาและจำหน่ายพัสดุ 
ครุภัณฑ์ 

            
ฝ่ายบริหารทั่วไป 
กลุ่มงานวิชาการ 

3 การปฏิบัติงานออกหนังสือรับรอง
บำเหน็จค้ำประกันการกู้เงินสถาบัน
การเงินให้แก่ผู้รับบำนาญ พร้อม 
ให้คำแนะนำ ปรึกษา 

            กลุ่มงานวิชาการ 

4 วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงาน
การเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
จังหวัด 

            กลุ่มงานวิชาการ 

5 ให้บริการข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง และ
การลงทะเบียนในระบบการจัดซื้อจัด
จ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-GP) 

            กลุ่มงานวิชาการ 



ลำดับ กิจกรรม 
แผนการปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

6 ดำเนินการเกี่ยวกับโครงการความโปร่ง
ใส่ในการก่อสร้างภาครัฐ (COST) ของ
หน่วยงานของรัฐในพ้ืนที่ 

            กลุ่มงานวิชาการ 

7 ดำเนินการประมวลผลการควบคุม
ภายในและการจัดทำรายงานการ
ควบคุมภายในของสำนักงานคลังจังหวัด 
และจัดทำรายงานการควบคุมภายใน 
ของจังหวัดลพบุรี 

            กลุ่มงานวิชาการ 

8 การดำเนินงานตรวจสอบเครื่องมือ 
เครื่องจักรและอุปกรณ์การก่อสร้าง และ
ด้านบุคลากร 

            กลุ่มงานวิชาการ 

9 ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ
เกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานตามระบบ GFMIS             กลุ่มงานระบบการคลัง 

10 วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงาน
การเงินจังหวัดและรายงานต่าง ๆ ที่
เกี่ยวข้องกับงาน GFMIS 

            กลุ่มงานระบบการคลัง 

11 พิจารณา ตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม่
อนุมัติการขอเบิกเงินงบประมาณ เงิน
นอกงบประมาณ และการยกเลิก
รายการเอกสารในระบบ GFMIS ของ 
ส่วนราชการในจังหวัดลพบุรี 

            กลุ่มงานระบบการคลัง 



ลำดับ กิจกรรม 
แผนการปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

12 ดำเนินการตรวจสอบ อนุมัติ
เปลี่ยนแปลง แก้ไขปรับปรุง และยืนยัน
ข้อมูลหลักผู้ขาย และกำกับดูแล 
ควบคุมงานตรวจสอบและอนุมัติ
เปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย 

            กลุ่มงานระบบการคลัง 

13 ตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่าย 
เงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 
 
 

            กลุ่มงานระบบการคลัง 

14 ดำเนินการให้การสนับสนุนงานของคณะ
ผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.) 
 
 

            กลุ่มงานนโยบายและ
เศรษฐกิจจังหวัด 

15 วิเคราะห์ภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด
รายเดือน 
 

            กลุ่มงานนโยบายและ
เศรษฐกิจจังหวัด 

16 ประมาณการเศรษฐกิจการคลังจังหวัด
รายไตรมาส 
 

            กลุ่มงานนโยบายและ
เศรษฐกิจจังหวัด 

17 ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ 
รวมทั้งสนับสนุนให้ความช่วยเหลือทาง
วิชาการเก่ียวกับกฎหมายการเงินการ
คลังภาครัฐ             

กลุ่มงานวิชาการ 
กลุ่มงานระบบการคลัง
กลุ่มงานนโยบายและ

เศรษฐกิจจังหวัด 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 

 



ลำดับ กิจกรรม 
แผนการปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

18 ควบคุม ตรวจสอบ รายงานเบิกจ่าย 
ตลอดจนใบสำคัญและบันทึกการลด/
ล้างยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการเพ่ือ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
 

            

กลุ่มงานวิชาการ 
กลุ่มงานระบบการคลัง
กลุ่มงานนโยบายและ

เศรษฐกิจจังหวัด 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 

 
19 ฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้าน

การเงินการคลังภาครัฐ 

            

กลุ่มงานวิชาการ 
กลุ่มงานระบบการคลัง
กลุ่มงานนโยบายและ

เศรษฐกิจจังหวัด 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 

 
20 ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/

กระทรวง/กรม/จังหวัด 
            

กลุ่มงานวิชาการ 
กลุ่มงานระบบการคลัง
กลุ่มงานนโยบายและ

เศรษฐกิจจังหวัด 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 

21 ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง
หรือที่ได้รับมอบหมาย             

กลุ่มงานวิชาการ 
กลุ่มงานระบบการคลัง
กลุ่มงานนโยบายและ

เศรษฐกิจจังหวัด 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 

 
 


