
คู่มือบรกิารประชาชน องคก์ารบริหารส่วนต าบลยางหกั ๑๙ 
 
 

งานที่ให้บริการ การจัดเก็บภาษบี ารุงท้องท่ี 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 

- กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก 

 โทรศัพท์ : ๐-๓๒๙๑-๙๕๘๘ 

 โทรสาร  :  ๐-๓๒๙๑-๙๕๘๘ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

- วันจันทร์ ถึงวันศุกร์ 
  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (ไม่หยุดพักเที่ยง    
  และควรเข้ารับบริการก่อนเปิดท าการครึ่งชั่วโมง) 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ด้วยรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย นอกจากจะก าหนดสิทธิต่างๆที่ประชาชนพึงมีไว้แล้ว ยังได้ก าหนด 
หน้าที่ของประชาชนที่จะต้องเสียภาษีตามที่กฎหมายบัญญัติ ซึ่งกฎหมายที่ใช้เป็นข้อก าหนดในการเรียกเก็บ 
ภาษีได้แก่ประมวลกฎหมายรัษฎากร โดยในส่วนของภาษีบ ารุงท้องที่บัญญัติให้กรมสรรพากรเป็นผู้ควบคุมการ 
จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ แต่ให้กันไว้ต่างหากเพ่ือใช้จ่ายในการบ ารุงท้องที่ในเขตท้องถิ่นนั้นๆ ต่อมาได้มีการตรา 
พระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ. 2508 เพ่ือให้ราชการส่วนท้องถิ่นเป็นผู้จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่เสียเอง  
และก าหนดให้ภาษีดังกล่าวถือเป็นรายได้ของราชการส่วนท้องถิ่นเพ่ือใช้ในการบริหารและพัฒนาท้องถิ่นให้เกิด  
ความก้าวหน้า ทั้งนี้ ให้เจ้าของที่ดินในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก มีหน้าที่จะต้องยื่นแบบแสดงรายการ
ที่ดินและช าระภาษีบ ารุงท้องที่ต่อองค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก ตั้งแต่ช่วง เดือนมกราคม – เมษายน ของทุกปี 
หากผู้ที่มีหน้าที่ดังกล่าวไม่ปฏิบัติตามจะต้องเสียเงินเพิ่มนอกจากเงินที่ต้องเสียภาษีบ ารุงท้องที่ 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน 

๑. ผู้เสียภาษยีื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕)  
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและแจ้งการประเมิน 

๓. ผู้เสียภาษีมาช าระเงินภายในเดือน เมษายน 

ของทุกปี และรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.บ.ท.๑๑) 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

- กองคลังองค์การบริหารส่วนต าบล 

ระยะเวลา 
ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน ๑๐ นาท ี
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   จ านวน  ๑  ฉบับ  
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน    จ านวน  ๑  ฉบับ 

๓. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบ ารุงท้องที่ปีที่ผ่านมา (ภ.บ.ท.๑๑)(ถ้ามี)  

 ส าเนาเอกสาร ให้รับรองความถูกต้อง 
 
 
 



คู่มือบรกิารประชาชน องคก์ารบริหารส่วนต าบลยางหกั ๒๐ 
 
 

ค่าธรรมเนียม 
หากเกินช่วงระยะเวลาที่ก าหนด คิดค่าปรับ ร้อยละ ๒ บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก โทรศัพท์  :  ๐-๓๒๙๑-๙๕๘๘  โทรสาร :  ๐-๓๒๙๑-๙๕๘๘   
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
ตามเอกสารแนบท้าย 
 
 


