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คู่มือส ำหรับประชำชน: จดทะเบียนเก่ียวกับจ ำนองอสังหำริมทรัพย์  กรณีไม่ต้องประกำศ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: จดทะเบียนเก่ียวกบัจ านองอสงัหาริมทรัพย์  กรณีไม่ต้องประกาศ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์ 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายทีดิ่น 
 

2) ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์ 
 

3) กฎกระทรวงฉบบัที ่47 (พ.ศ. 2541)  ออกตามความในพระราชบญัญติั ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายทีดิ่น  พ.ศ. 
2497  และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม 
 

4) กฎกระทรวงฉบบัที ่7 (พ.ศ. 2497)  ออกตามความในพระราชบญัญติั ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายทีดิ่น  พ.ศ. 2497 
 

5) ประมวลรษัฎากร 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน จดทะเบียนเก่ียวกบัจ านองอสงัหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
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1) สถานที่ให้บริการ ส านกังานทีดิ่นจงัหวดัสริุนทร์/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. กรณียื่นค าขอและจดทะเบียนเสร็จในวนัเดียว โดยไม่ต้องมีการประกาศตามกฎหมาย ส าหรับการจ านองท่ีดินมี
หลกัฐานเป็นโฉนดท่ีดิน หนงัสอืรับรองการท าประโยชน์ หรือกรณีจ านองท่ีดินตามหลกัฐานดงักลา่วข้างต้นพร้อมสิง่ปลกู
สร้าง หรือหนงัสอืกรรมสทิธ์ิห้องชุด (กรณีท่ีไม่ต้องมีการประกาศหรือได้รับยกเว้นไม่ต้องประกาศเป็นไปตามหลกัเกณฑ์ท่ี
ก าหนดไว้ในกฎกระทรวงฉบบัท่ี 7 (พ.ศ. 2497) ออกตามความในพระราชบญัญัติ ให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. 
2497) 
2. การขอจดทะเบียนเก่ียวกบัจ านอง กรณีไม่มีการประกาศตามกฎหมาย เช่น จ านอง ขึน้เงินจ านอง การโอนสทิธิการรับ
จ านอง แก้ไขหนีอ้นัจ านองเป็นประกนั ผอ่นต้นเงินจากจ านอง ลดเงินจากจ านอง ปลอดจ านอง ไถ่ถอนจ านอง เป็นต้น 
3. ผู้จ านองต้องเป็นเจ้าของท่ีดิน สิง่ปลกูสร้าง หรือห้องชุด ซึง่มีช่ือปรากฏในหลกัฐานโฉนดท่ีดิน หนงัสอืรับรองการท า
ประโยชน์ หลกัฐานการเป็นเจ้าของสิง่ปลกูสร้าง หรือหนงัสอืกรรมสทิธ์ิห้องชุด 
4. การจ านองท่ีดินพร้อมสิง่ปลกูสร้าง จะต้องมีหลกัฐานการเป็นเจ้าของสิง่ปลกูสร้างด้วย 
5. ผู้ขอต้องยื่นเอกสารหลกัฐานตอ่พนกังานเจ้าหน้าท่ี ณ ส านกังานท่ีดินพืน้ท่ีท่ีรับผิดชอบซึง่ท่ีดิน หรือท่ีดินพร้อมสิง่ปลกู
สร้าง หรือห้องชุดตัง้อยู ่โดยต้องติดตอ่เจ้าหน้าท่ีประชาสมัพนัธ์ เพือ่ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานตา่ง ๆ เบือ้งต้นก่อน และ
รับบตัรคิว เพื่อรอยื่นค าขอและสอบสวนตามล าดบัก่อนหลงัในขัน้ตอนตอ่ไป (ไม่นบัรวมอยูใ่นระยะเวลาให้บริการ) 
6. พนกังานเจ้าหน้าท่ีต้องสอบสวนสิทธิและความสามารถรวมตลอดถึงความสมบูรณ์ของนิติกรรมตามประมวล
กฎหมายแพง่และพาณิชย์ ตามหลกัเกณฑ์ท่ีก าหนดไว้ในกฎกระทรวงฉบบัท่ี 7 (พ.ศ.2497) ออกตามความใน
พระราชบญัญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. 2497 และแก้ไขเพิ่มเติม รวมทัง้กฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 
7. ระยะเวลาด าเนินการ อาจใช้เวลาน้อยกวา่ 100 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอการยื่นค าขอและสอบสวน ทัง้นี ้การนบั
ระยะเวลาด าเนินการจะเร่ิมนบัตัง้แตพ่นกังานเจ้าหน้าท่ีเร่ิมสอบสวนตามล าดบัก่อนหลงั) ระยะเวลาแล้วเสร็จขึน้อยูก่บั
จ านวนคูก่รณีและหนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดิน หรือหนงัสอืกรรมสทิธ์ิห้องชุด เช่น มีคูก่รณีฝ่ายละหลายราย หรือหนงัสอื
แสดงสิทธิในท่ีดินหลายฉบบั หรือขอจดทะเบียนหลายประเภทในคราวเดียวกนั เป็นต้น และในบางกรณีอาจต้องใช้เวลา
เพิม่ขึน้ตามข้อเท็จจริง เช่น หลกัฐานไมช่ดัเจนต้องสอบสวนเพิ่มเติมเพื่อให้ข้อเท็จจริงยติุ จ านองท่ีดินพร้อมสิง่ปลกูสร้าง
แตส่ิง่ปลกูสร้างตามหลกัฐานเดิมกบัข้อเท็จจริงท่ีขอจดทะเบียนไม่ตรงกนั เป็นต้น 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การพิจารณา 
 

- ยื่นค าขอ 
- ตรวจเอกสารหลกัฐาน/สา
รบบท่ีดิน และหนงัสอืแสดง
สทิธิในท่ีดินหรือหนงัสอื
กรรมสทิธ์ิห้องชุด   
- รับค าขอและสอบสวน
คูก่รณี ตรวจอายดั   
- ท าสญัญา  หรือบนัทกึ
ข้อตกลง  และแก้ทะเบียน 
- คูก่รณีลงนามในสญัญา
หรือบนัทกึข้อตกลง 
- ประเมินราคาทนุทรัพย์ 
ค านวณคา่ใช้จ่าย/ผู้ขอ
ช าระเงิน 
 

60 นาที ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าพนกังานท่ีดิน
ตรวจสอบเร่ือง 
- เรียกคูก่รณีสอบสวน  
ก่อนการจดทะเบียน 
- เจ้าพนกังานท่ีดินลงนาม
จดทะเบียน/ประทบัตรา
ประจ าต าแหนง่ใน/
ประทบัตราประจ าต าแหนง่
ในสญัญา  บนัทกึข้อตกลง  
ในหนงัสอืแสดงสิทธิในท่ีดิน  
หรือหนงัสอืกรรมสทิธ์ิห้อง
ชุด  
-  แจกหนงัสอืแสดงสทิธ์ิใน

40 นาที ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

- 



4/16 
 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ท่ีดิน  หรือหนงัสอืกรรมสทิธ์ิ
ห้องชุด  และสญัญา 
-  ผู้ขอตรวจสอบความ
ถกูต้อง 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   100 นาที 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

โฉนดท่ีดิน  หรือ
หนงัสอืรับรอง
การท าประโยชน์  
หรือหนงัสอื
กรรมสทิธ์ิห้องชุด 
(ต้นฉบบั) 

กรมที่ดิน 1 0 ฉบบั - 

2) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 
(ต้นฉบบั) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

3) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน  (ต้นฉบบั) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

4) 

หนงัสอืรับรองนิติ
บุคคลซึง่
สาระส าคญัตา่ง 
ๆ ในหนงัสอื

- 1 1 ฉบบั (กรณีผู้จ านองหรือ
ผู้ รับจ านองเป็นนิติ
บุคคล) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

รับรองท่ีน ามา
แสดงยงัเป็น
ปัจจุบนั  
(ต้นฉบบั)  
ส าเนาบญัชี
รายช่ือผู้ ถือหุ้น  
และส าเนา
หนงัสอืรับรองนิติ
บุคคลดงักลา่วซึง่
ผู้ มีอ านาจท าการ
แทนนิติบุคคล  
(ไม่ใช่ผู้ รับมอบ
อ านาจ)  รับรอง
ความถกูต้อง  
พร้อมประทบัตรา
ของนิติบุคคล  
กรณีหนงัสอื
รับรองนิติบุคคล
ระบุวา่ต้องมีการ
ประทบัตรา 

5) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชนส าเนา
ทะเบียนบ้าน  
(ต้นฉบบั)  ของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบุคคล
และตราประทบั
ของนิติบุคคล 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีผู้จ านองหรือ
ผู้ รับจ านองเป็นนิติ
บุคคล) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

(กรณีหนงัสอื
รับรองนิติบุคคล
ระบุวา่ต้องมีการ
ประทบัตรา) และ
ตวัอยา่งลายมือ
ช่ือของกรรมการ
หรือผู้ มีอ านาจท า
การแทนนิติ
บุคคลมาแสดง
ด้วย   (ต้นฉบบั
และส าเนารับรอง
ความถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

หลกัฐานการเป็น
เจ้าของสิง่ปลกู
สร้าง  กรณีไมไ่ด้
รับโอนสิง่ปลกู
สร้างมาพร้อมกบั
ท่ีดินต้องมี
หลกัฐานการเป็น
เจ้าของสิง่ปลกู
สร้าง  เช่น
หลกัฐานท่ี
เจ้าของท่ีดินขอ
อนญุาตปลกู
สร้าง  หรือถ้าไม่

- 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

มีให้ใช้หลกัฐาน
การออก
หมายเลขประจ า
บ้าน  หรือ
หลกัฐานของทาง
ราชการท่ีเป็น
หลกัฐานเช่ือได้
วา่เป็นเจ้าของสิง่
ปลกูสร้างจริง  
เป็นต้น 

2) 

ใบส าคญั
ประจ าตวัคนตา่ง
ด้าว  ซึง่ออกโดย
สถานีต ารวจ
ท้องท่ี  หรือ
หนงัสอืเดินทาง  
หรือหนงัสอื
รับรองของ
เจ้าหน้าท่ี  
พนกังานกงสลุ  
หรือสถานทตูท่ีผู้
นัน้สงักดัอยู ่ 
หรือหนงัสอืแสดง
สญัชาติ  
(Emergency  
Certificate)  ซึง่
กระทรวง
ตา่งประเทศออก
ให้เป็นการ

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้จ านองหรือ
ผู้ รับจ านองเป็น
บุคคลตา่งด้าว) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ชัว่คราว  
(ต้นฉบบั) 

3) 

หลกัฐานของทาง
ราชการแสดงวา่
ได้มีการเปลีย่น
ช่ือตวัช่ือสกลุ 
(ถ้ามีการเปลีย่น
ช่ือตวัช่ือสกลุไม่
ตรงกบัช่ือตวัช่ือ
สกลุในหนงัสอื
แสดงสิทธิใน
ท่ีดิน)  (ต้นฉบบั) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

4) 

ทะเบียนสมรส  
ทะเบียนหยา่ 
พร้อมบนัทกึหลงั
การหยา่ของ
เจ้าของ
อสงัหาริมทรัพย์  
(ถ้ามีการจด
ทะเบียนสมรส
หรือจดทะเบียน
หยา่)  (ต้นฉบบั) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีผู้จ านองหรือ
ผู้ รับจ านองเป็น
บุคคลธรรมดา) 

5) 

หนงัสอืยินยอม
ให้ท านิติกรรม
ของคูส่มรส 
(ต้นฉบบัซึง่ผู้ขอ
จดัท า) พร้อม
บตัรประจ าตวั
ประชาชน  

- 1 1 ฉบบั (กรณีผู้จ านองหรือ
ผู้ รับจ านองเป็น
บุคคลธรรมดา) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ส าเนาทะเบียน
บ้าน  ของคูส่มรส  
และทะเบียน
สมรส  (ส าเนา
รับรองความ
ถกูต้อง)  กรณีท่ี
ต้องให้ความ
ยินยอม เช่น เป็น
สนิสมรสท่ีใสช่ื่อ
ไว้เพียงผู้ เดียว 
เป็นต้น (ถ้ามีคู่
สมรสโดยชอบ
ด้วยกฎหมาย
และเป็น
สนิสมรส) ยกเว้น
กรณีคูส่มรส
แสดงตวัยินยอม
ให้ท านิติกรรม
ด้วยตนเอง 

6) 

ใบมรณบตัรคู่
สมรส (ถ้าคู่
สมรสถึงแก่
กรรม)  (ต้นฉบบั) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีผู้จ านองหรือ
ผู้ รับจ านองเป็น
บุคคลธรรมดา) 

7) 

รายงานการ
ประชุมของนิติ
บุคคลท่ีมีมติให้
จ านองหรือรับ
จ านองท่ีดิน  
ท่ีดินพร้อมสิง่

- 1 1 ฉบบั (กรณีผู้จ านองหรือ
ผู้ รับจ านองเป็นนิติ
บุคคล  ซึง่ผู้ขอ
เป็นผู้จดัท า) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ปลกูสร้าง  หรือ
ห้องชุด  พร้อม
รายละเอียดท่ี
เก่ียวข้อง  (กรณี
นิติบุคคลมี
กรรมการเพียง
คนเดียวไม่ต้อง
ใช้รายงานการ
ประชุม เว้นแต่
ข้อบงัคบัของนิติ
บุคคลต้อง
ประชุมผู้ ถือหุ้น
ทัง้หมด  ให้แสดง
รายงานการ
ประชุมผู้ ถือหุ้น) 
ต้นฉบบัและ
ส าเนารับรอง
ความถกูต้อง  
พร้อมประทบัตรา
ของนิติบุคคล  
กรณีหนงัสอื
รับรองนิติบุคคล
ระบุวา่ต้องมีการ
ประทบัตรา (ผู้ขอ
จดัท า) 

8) 

ข้อบงัคบัของนิติ
บุคคล  หนงัสอื
บริคณห์สนธิ  
และวตัถปุระสงค์  

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 1 ฉบบั (กรณีผู้ รับจ านอง
เป็นนิติบุคคล) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

(ต้นฉบบัและ
ส าเนารับรอง
ความถกูต้อง)  
พร้อมประทบัตรา
ของนิติบุคคล  
กรณีหนงัสอื
รับรองนิติบุคคล
ระบุวา่ต้องมีการ
ประทบัตรา 

9) 

หนงัสอืมอบ
อ านาจ  (ผู้ขอ
จดัท า)  และบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนผู้มอบ
อ านาจ  หรือ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้าน (ถ่าย
เอกสาร) ท่ีผู้มอบ
อ านาจรับรอง
ความถกูต้อง 
พร้อมบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้าน  (ต้นฉบบั)  
ของผู้ รับมอบ

- 1 1 ฉบบั (กรณีไม่ไป
ด าเนินการด้วย
ตนเอง  ) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

อ านาจ 

10) 

กรณีกฎหมาย
ก าหนดให้ต้องมี
หลกัฐานค า
ยินยอม  หรือ
ต้องได้รับ
อนญุาตจาก
หนว่ยงานใดหรือ
บุคคลใดก่อน
ต้องน าหลกัฐาน
นัน้มาแสดงด้วย 
เช่น  กรณีผู้ เยาว์
จ านองท่ีดินซึง่
ต้องขออนญุาต
ศาลก่อนตาม
กฎหมาย  เป็น
ต้น (ต้นฉบบั) 

- 1 1 ฉบบั - 

11) 

กรณีไถ่ถอน
จ านองถ้าผู้ไถ่
ถอนจ านองมา
ยื่นค าขอฝ่าย
เดียวต้องน า
สญัญาจ านอง
ฉบบัผู้ รับจ านอง
ซึง่มีการสลกัหลงั
วา่ได้มีการไถ่
ถอนจ านองแล้ว
หรือหลกัฐานเป็น
หนงัสอืของผู้ รับ

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

จ านองวา่ได้มี
การไถ่ถอน
จ านองแล้ว   
(ต้นฉบบั) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำค ำขอกรณีที่ดิน  แปลงละ  5  บำท 

 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ค่ำค ำขอกรณีห้องชุด  ห้องชุดละ  20  บำท       
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

3) ค่ำธรรมเนียม (กรณีมีทุนทรัพย์) กรณีที่ดิน  1%  ของวงเงินจ ำนอง  อย่ำงสูงไม่เกิน  200,000   
บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 1 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

4) ค่ำธรรมเนียม (กรณีมีทุนทรัพย์) กรณีห้องชุด  1%  ของวงเงนิจ ำนอง 
 ค่ำธรรมเนียม 1 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

5) ค่ำธรรมเนียม (กรณีไม่มีทุนทรัพย์)  กรณีที่ดิน  แปลงละ  50  บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

6) ค่ำธรรมเนียม (กรณีไม่มีทุนทรัพย์)  กรณีห้องชุด  ห้องชุดละ  100  บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
หมำยเหตุ -   
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7) ค่ำอำกรแสตมป์ 

กรณีบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลเป็นผู้รับจ ำนองและใช้สัญญำจ ำนองเป็นหลักฐำนกำรกู้ยืมด้วย  เสีย 
0.05 % ของวงเงนิที่จ ำนอง  แต่ไม่เกิน  10,000 บำท                  
 ค่ำธรรมเนียม 0.05 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

8) ค่ำอำกรคู่ฉบับ 
กรณีมีกำรจัดท ำตรำสำรซึ่งมีข้อควำมอย่ำงเดียวกันกับต้นฉบับ และผู้กระท ำตรำสำรได้ลงลำยมือช่ือไว้
อย่ำงเดียวกับต้นฉบับ   เสียค่ำอำกรคู่ฉบับ  5  บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

9) ค่ำมอบอ ำนำจ  กรณีที่ดนิ  เร่ืองละ  20  บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

10) ค่ำมอบอ ำนำจ  กรณีห้องชุด  เร่ืองละ  50  บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

11) ค่ำพยำน  กรณีที่ดิน คนละ  10  บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

12) ค่ำพยำน  กรณีห้องชุด  คนละ  20  บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เจ้าพนกังานท่ีดินจงัหวดั/สาขา/สว่นแยก  และเจ้าพนกังานท่ีดินอ าเภอ พืน้ท่ีท่ีใช้บริการ 
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หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ตู้ รับเร่ืองร้องเรียน ส านกังานท่ีดินจงัหวดั/สาขา/สว่นแยก และส านกังานท่ีดินอ าเภอ/

ส านกังานท่ีดินก่ิงอ าเภอ 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรม  กรมที่ดิน      โทร. 0 2141 5678-9 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายเร่ืองราวร้องทกุข์  ส านกังานเลขานกุารกรม  โทร. 0 2141 5500-4  ศนูย์ราชการ
เฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษาฯ    ชัน้ 6    อาคารรัฐประศาสนภกัดี      ถนนแจ้งวฒันะ     แขวงทุง่สองห้อง     เขต
หลกัสี ่    กทม.  10210 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) มีครบทกุประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนกังานเจ้าหน้าท่ี ณ ส านกังานท่ีดินทกุแหง่  หรือสามารถ

ตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต์  www.dol.go.th/registry 
- 
 

 
19. หมำยเหต ุ
1. เอกสารท่ีน ามาแสดงตอ่พนกังานเจ้าหน้าท่ีถ้าเป็นภาษาตา่งประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยท่ีรับรองความถกูต้องโดย 
     1.1 คนไทยท่ีจบการศกึษาในระดบัไม่ต ่ากวา่ปริญญาตรีในหลกัสตูรท่ีใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนัน้เป็นภาษาใน
การเรียนการสอนหรือ 
     1.2อาจารย์ในสถาบนัการศกึษาระดบัอุดมศกึษาและเป็นผู้สอนภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนัน้ในสถาบนัการศกึษา
หรือ 
     1.3สถานทตูหรือสถานกงสลุตา่งประเทศท่ีตัง้อยูใ่นประเทศไทยโดยประเทศนัน้ใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนัน้เป็น
ภาษาราชการหรือ 
     1.4สถานทตูหรือสถานกงสลุไทยในตา่งประเทศ 
(ทัง้นี ้ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญัติวิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
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วันที่พมิพ์ 24/07/2558 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์ ทด.

มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


