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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรออกใบแทนหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน (ตำมมำตรำ63 แห่งประมวลกฎหมำยที่ดิน) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การออกใบแทนหนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดิน (ตามมาตรา63 แหง่ประมวลกฎหมายท่ีดิน) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์ 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนมุติั  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายทีดิ่น 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การออกใบแทนหนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดิน (ตามมาตรา63 แหง่ประมวลกฎหมาย
ท่ีดิน) ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ ส านกังานทีดิ่นจงัหวดัสริุนทร์/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ตามมาตรา 63 แหง่ประมวลกฎหมายท่ีดิน บญัญัติวา่ &quot;โฉนดท่ีดินของผู้ใดเป็นอนัตราย ช ารุด สญูหายด้วย
ประการใด ให้เจ้าของมาขอรับใบแทนโฉนดท่ีดินนัน้ได้&quot; 
 
เม่ือได้ออกใบแทนไปแล้ว โฉนดท่ีดินเดิมเป็นอนัยกเลกิ เว้นแตศ่าลจะสัง่เป็นอยา่งอ่ืน 
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ส าหรับการขอใบแทนใบจอง หนงัสอืรับรองการท าประโยชน์ หรือใบไตส่วนให้น าความดงักลา่วข้างต้นมาใช้บงัคบั
อนโุลม&quot; 
 
จากบทบญัญัติของมาตรา 63 ดงักลา่ว จะเห็นได้วา่ หากโฉนดท่ีดิน หนงัสอืรับรองการท าประโยชน์ (น.ส.3, น.ส.3 ก. 
และ น.ส.3 ข.) รวมทัง้ใบจองและใบไตส่วนฉบบัเจ้าของท่ีดินเป็นอนัตราย ช ารุด สญูหาย กฎหมายได้ก าหนดให้เจ้าของ
มาขอรับใบแทนหนงัสอืแสดงสิทธิในท่ีดิน เช่น โฉนดท่ีดิน น.ส.3, น.ส.3 ก., ใบจอง ฯลฯ โดยมีหลกัเกณฑ์ในการขอออก
ใบแทน ดงันี ้ ้
 
1. ผู้ขอออกใบแทนจะต้องอยูใ่นฐานะ &quot;เจ้าของ&quot; ซึง่นอกจากจะมีความหมายตามนยัทัว่ไป ซึง่หมายถึงผู้ มี
ช่ือถือกรรมสทิธ์ิหรือผู้ มีช่ือถือสทิธิครอบครองแล้ว ยงัหมายความรวมไปถึงการออกใบแทนเฉพาะท่ีมีการเปลีย่นแปลง
ความเป็นเจ้าของ เช่น การได้มาโดยการครอบครองปรปักษ์ ตามมาตรา 1382 แหง่ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์ ผู้
ท่ีซือ้ท่ีดินได้จากการขายทอดตลาด ผู้ ท่ีมีสทิธิจดทะเบียนตามค าพิพากษา หรือผู้ ท่ีศาลมีค าพิพากษาเก่ียวกบัสทิธิใน
ท่ีดิน ซึง่สามารถสรุปได้ดงันี ้
 
    1) เจ้าของท่ีดินผู้ มีช่ือในหนงัสอืแสดงสิทธิในท่ีดิน 
 
    2) ทายาท/ผู้จดัการมรดก ของผู้ มีช่ือในหนงัสือแสดงสทิธิในท่ีดิน 
 
    3) บุคคลท่ีศาลมีค าสัง่หรือค าพิพากษาอนัถึงท่ีสดุเก่ียวกบัโฉนดท่ีดิน 
 
    4) บุคคลท่ีเป็นผู้ มีสิทธิจดทะเบียนตามค าพิพากษาหรือค าสัง่ถึงท่ีสดุของศาล 
 
    5) บุคคลท่ีซือ้ท่ีดินได้จากการขายทอดตลาด 
 
    กรณีตามข้อ 3)ถึง 5) ต้องเป็นกรณีท่ีไม่ได้หนงัสอืแสดงสิทธิในท่ีดินมาแสดง 
 
2.ในกรณีหนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดินเป็นอนัตราย หรือสญูหาย ให้บุคคลตามข้อ 2.1 ยื่นค าขอ (ท.ด.9) และปฏิญาณตน
ตอ่เจ้าพนกังานท่ีดิน พร้อมน าพยานหลกัฐานและพยานบุคคลท่ีนา่เช่ือถืออยา่งน้อย 2 คน มาให้ถ้อยค ารับรอง
ประกอบการสอบสวนของเจ้าหน้าท่ีจนเป็นท่ีเช่ือถือได้ หากเป็นกรณีสญูหายเน่ืองจากการกระท าผิดอาญา เช่น ถกูลกั
ขโมย จะต้องน าหลกัฐานการแจ้งความมาประกอบการขอออกใบแทนด้วย โดยเจ้าพนกังานท่ีดินจะประกาศการขอออก
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ใบแทนมีก าหนด 30 วนั 
 
3. ในกรณีหนงัสอืแสดงสิทธิในท่ีดินช ารุด โดยยงัมีต าแหนง่ท่ีดิน เลขท่ีโฉนดท่ีดิน ช่ือและตราประจ าต าแหนง่ของเจ้า
พนกังานท่ีดินตามแบบของหนงัสอืแสดงสิทธิในท่ีดินดงักลา่วปรากฏอยู่ ู ซึง่สามารถตรวจสอบได้ให้เจ้าพนกังานท่ีดิน
ออกใบแทนให้ไปได้ โดยไม่ต้องมีการสอบสวนและประกาศตามข้อ 2. แตถ้่าขาดข้อความส าคญัดงักลา่วต้องด าเนินการ
สอบสวนและประกาศการออกใบแทนมีก าหนด 30 วนัด้วย 
 
4. ในกรณีศาลมีค าสัง่หรือมีค าพิพากษาอนัถึงท่ีสดุเก่ียวกบัโฉนดท่ีดิน หรือผูู้ใดมีสิทธิจดทะเบียนตามค าพิพากษาของ
ศาล แตไ่ม่ได้โฉนดท่ีดินมา หรือโฉนดท่ีดินเดิมเป็นอนัตราย ช ารุด หรือสญูหายด้วยประการใด ให้ผู้ มีสทิธิจดทะเบียนยื่น
ค าขอออกใบแทนและด าเนินการตามข้อ 2. และ 3. แล้วแตก่รณี 
 
5. ในกรณีเจ้าพนกังานผู้ มีอ านาจได้ยดึและขายทอดตลาดท่ีดินแล้ว แตไ่ม่ได้โฉนดท่ีดินมา หรือโฉนดท่ีดินเดิมเป็น
อนัตราย ช ารุด หรือสญูหาย ด้วยประการใด ขอให้ออกใบแทนให้ถือหนงัสอืของเจ้าพนกังานดงักลา่วเป็นค าขอและ
ด าเนินการตามข้อ 2. และ 3. แล้วแตก่รณีแตไ่ม่ต้องสอบสวน 
 
6. กรณีผู้ ถือกรรมสทิธ์ิรวมเพียงบางคนยื่นค าขอออกใบแทนสามารถด าเนินการได้ แตเ่จ้าพนกังานท่ีดินจะออกใบแทน
ให้แก่ผู้ขอได้ตอ่เม่ือได้สอบสวนพยานหลกัฐานต่าง ๆ ท่ีผู้ขอน ามาแสดงจนเช่ือถือได้วา่ โฉนดท่ีดินเป็นอนัตราย ช ารุด 
สญูหายไปจริง ตวัอยา่งเช่น การสอบสวนผู้ ถือกรรมสทิธ์ิรวมคนอ่ืนวา่โฉนดท่ีดินอยูใ่นความครอบครองของผู้ ถือ
กรรมสทิธ์ิรวมหรือไม่ หรือน าหลกัฐานอ่ืนมาแสดงตอ่เจ้าหน้าท่ี เป็นต้น 
 
บุคคลในกรณีนีร้วมถึงนิติบุคคลท่ีเป็นเจ้าของหนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดินด้วย เช่น ห้างหุ้นสว่น บริษัท วดั มลูนิธิ มสัยิด 
ฯลฯ 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขอตรวจสอบความ 1 วนั ส านกังานท่ีดิน (ส านกังานท่ีดิน
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ถกูต้องของเอกสาร
หลกัฐาน สอบสวน และ
ช าระคา่ธรรมเนียม 
 

จงัหวดัสริุนทร์ กรุงเทพมหานคร 
และสาขา - 
ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดั ส านกังาน
ท่ีดินสาขา สว่น
แยก ) 

2) 

การพิจารณา 
 

จดัท าประกาศเสนอเจ้า
พนกังานท่ีดินลงนาม (กรณี
ต้องประกาศ) 
ประกาศออกใบแทน (กรณี
ต้องประกาศ) 
 

70 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

(จดัท าประกาศ 
และปิดประกาศ 
10 วนั ประกาศ
ตามกฎหมาย 30 
วนั กรณีมีการ
โต้แย้งคดัค้าน
ภายใน 30 วนั) 

3) 

การพิจารณา 
 

จดัสร้างใบแทน/เจ้า
พนกังานท่ีดินลงนาม/แจ้งผู้
ขอมารับใบแทนและช าระ
คา่ธรรมเนียม 
 

4 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

- 

4) 
การพิจารณา 
 

วนัรับใบแทน/ช าระ
คา่ธรรมเนียม/รับใบแทน 
 

1 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   76 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแล้ว 37 วนั 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

กรณีบุคคล
ธรรมดาใช้
หลกัฐานดงันี ้

- 1 1 ฉบบั ((1.หนงัสอืแสดง
สทิธิในท่ีดินท่ี
ช ารุดหรือเป็น
อนัตราย 
2. บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านทะเบียน
สมรสหลกัฐาน
การเปลีย่นช่ือตวั
ช่ือสกลุ (ถ้ามี) 
ของเจ้าของท่ีดิน 
3. บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านพร้อมส าเนา
ของผู้ รับมอบ
อ านาจโดยต้อง
ระบุในหนงัสอื
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย 
4. ใบมรณบตัร
พินยักรรมค าสัง่
แตง่ตัง้ผู้จดัการ
มรดก/ผู้พิทกัษ์/ผู้
อนบุาล (ถ้ามี) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านพร้อมส าเนา
ของทายาท/
ผู้จดัการมรดก) 
) 

2) 

กรณีนิติบุคคลใช้
หลกัฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบบั ((ห้างหุ้นสว่นและ
บริษัท 
1. หนงัสอืแสดง
สทิธิในท่ีดินท่ี
ช ารุดหรือเป็น
อนัตราย 
2. หนงัสอืรับรอง
การจดทะเบียน
เป็นนิติบุคคล 
3. ข้อบงัคบัของ
นิติบุคคลหนงัสอื
บริคณห์สนธิและ
วตัถปุระสงค์ 
4. บญัชีรายช่ือผู้
ถือหุ้นกรณีบริษัท
จ ากดัหรือบริษัท
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

มหาชนจ ากดั 
5. แบบรับรอง
รายการจด
ทะเบียนจดัตัง้ห้าง
หุ้นสว่นกรณีห้าง
หุ้นสว่นจ ากดัหรือ
ห้างหุ้นสว่นสามญั
ท่ีจดทะเบียนแล้ว 
6. บญัชีรายช่ือผู้
ถือหุ้นของนิติ
บุคคลไทยท่ีถือหุ้น
ในบริษัทจ ากดั
หรือบริษัทมหาชน
จ ากดั 
7. บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบีน
บ้านและตวัอยา่ง
ลายมือช่ือของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบุคคล
พร้อมส าเนา 
8. รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
ซึง่ลงมติเก่ียวกบั
ท่ีดินแปลงท่ีขอ
ออกใบแทน
หนงัสอืแสดงสทิธิ
ในท่ีดินหรือลงมติ



8/18 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

เก่ียวกบัการให้ยื่น
เร่ืองขอออกใบ
แทนหนงัสอืแสดง
สทิธิในท่ีดินและ
รับรองวา่หนงัสอื
แสดงสิทธิในท่ีดิน
ดงักลา่วช ารุดเป็น
อนัตรายหรือสญู
หายจริง 
9. หนงัสอืมอบ
อ านาจของนิติ
บุคคล (ถ้ามี) บตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ
โดยต้องระบุใน
หนงัสอืมอบ
อ านาจให้ผู้ รับ
มอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย) 
) 

3) กรณีวดัให้ใช้ - 1 1 ฉบบั ((1. หนงัสอืแสดง
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

หลกัฐานเพิ่มเติม สทิธิในท่ีดินท่ี
ช ารุดหรือเป็น
อนัตราย 
2. หลกัฐานการ
แตง่ตัง้เจ้าอาวาส
หรือผู้ รักษาการ
แทน 
3. หลกัฐาน
ใบสทุธิของเจ้า
อาวาส 
4. หนงัสอืมอบ
อ านาจของเจ้า
อาวาสให้
ไวยาวจักรหรือ
ผู้ อ่ืนท่ีเหมาะสม
ท าแทนโดยต้อง
ระบุในหนงัสอื
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบมีอ านาจ
ในการให้ถ้อยค า
ตา่ง ๆ รวมทัง้การ
ลงนามรับทราบใน
บนัทกึตอ่
เจ้าหน้าท่ีกรณีสง่
มอบเอกสารไม่
ครบถ้วน และบตัร
ประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้าน
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

พร้อมส าเนาของผู้
ท่ีรับมอบอ านาจ)) 

4) 

กรณีมลูนิธิให้ใช้
หลกัฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบบั ((1. หนงัสอืแสดง
สทิธิในท่ีดินท่ี
ช ารุดหรือเป็น
อนัตราย 
2. หนงัสอือนญุาต
ให้จดัตัง้มลูนิธิ 
3. บญัชีมลูนิธิ 
(แบบม.น.๒) ซึง่
ระบุรายช่ือ
กรรมการด้านหลงั
ตัง้แตฉ่บบัแรก
ฉบบัท่ีมีการ
เปลีย่นแปลงครัง้
สดุท้าย 
4. ข้อบงัคบัหรือ
ตราสารการก่อตัง้
มลูนิธิ 
5. รายงานการ
ประชุมกรรมการ
มลูนิธิซึง่ลงมติ
เก่ียวกบัท่ีดิน
แปลงท่ีขอออกใบ
แทนหนงัสอืแสดง
สทิธิในท่ีดินหรือ
ลงมติเก่ียวกบัการ
ให้ยื่นเร่ืองขอออก
ใบแทนหนงัสอื
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

แสดงสิทธิในท่ีดิน
และรับรองวา่
หนงัสอืแสดงสทิธิ
ในท่ีดินดงักลา่ว
ช ารุดเป็นอนัตราย
หรือสญูหายจริง 
6. หนงัสอืมอบ
อ านาจของมลูนิธิ 
(ถ้ามี) บตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของ
กรรมการและผู้ รับ
มอบอ านาจ โดย
ต้องระบุในหนงัสอื
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบมีอ านาจ
ในการให้ถ้อยค า
ตา่ง ๆ รวมทัง้การ
ลงนามรับทราบใน
บนัทกึตอ่
เจ้าหน้าท่ีกรณีสง่
มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย)) 

5) 

กรณีมสัยิด
อิสลามใช้
หลกัฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบบั ((1. หนงัสอืแสดง
สทิธิในท่ีดินท่ี
ช ารุดหรือเป็น
อนัตราย 
2. ทะเบียนมสัยิด 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

(แบบม.อ.๒) 
3. ประกาศฯ
แตง่ตัง้อิหม่าม คอ
เต็บ และบิหลัน่ 
4. ประกาศฯ 
แตง่ตัง้กรรมการ
มสัยิด 
5. รายงานการ
ประชุมกรรมการ
มสัยิดและ
มอบหมายให้ผู้ใด
เป็นผู้ท าการแทน
ซึง่ลงมติเก่ียวกบั
ท่ีดินแปลงท่ีจะขอ
ออกใบแทนหรือ
ลงมติเก่ียวกบั
หนงัสอืแสดงสทิธิ
ในท่ีดินวา่ ช ารุด 
เป็นอนัตราย หรือ
สญูหายและให้ยื่น
เร่ืองขอออกใบ
แทน 
6. หนงัสอืมอบ
อ านาจของ
คณะกรรมการ
มสัยิด (ถ้ามี) 
พร้อมบตัร
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ผู้มอบอ านาจและ
ผู้ รับมอบอ านาจ
โดยต้องระบุใน
หนงัสอืมอบ
อ านาจให้ผู้ รับ
มอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย)) 

6) 

กรณีหนงัสอื
แสดงสิทธิใน
ท่ีดินสญูหายให้
น าพยานบุคคลท่ี
นา่เช่ือถืออยา่ง
น้อย 2 คน (ไม่
จ าเป็นต้องเป็น
ข้าราชการ) 
พยานต้องน า
บตัรประจ าตวั
ประชาชนพร้อม
ส าเนาไปแสดง
ด้วย 

- 1 1 ฉบบั - 

7) 
กรณีหนงัสอื
แสดงสิทธิใน
ท่ีดินสญูหาย

- 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

เน่ืองจากการ
กระท าความผิด
ทางอาญาให้น า
หลกัฐานการแจ้ง
ความตอ่
พนกังาน
สอบสวนไป
ประกอบค าขอ
ด้วย (หาก
เจ้าของหนงัสอื
แสดงสิทธิใน
ท่ีดินมิได้ไปแจ้ง
ความด้วยตนเอง
จะต้องรับรอง
หลกัฐานการแจ้ง
ความด้วย) 

8) 

กรณีศาลมีค าสัง่
หรือค าพิพากษา
ถึงท่ีสดุเก่ียวกบั
หนงัสอืแสดง
สทิธิในท่ีดิน หรือ
เป็นผู้ มีสทิธิจด
ทะเบียนตามค า
พิพากษา เจ้า
พนกังานตาม
กฎหมายขอให้
ออกใบแทน ให้
น าค าสัง่หรือค า
พิพากษาอนัถึง

- 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ท่ีสดุหรือหนงัสอื
ร้องขอไปด้วย 

9) 

กรณีผู้ ถือ
กรรมสทิธ์ิรวม
เพียงบางคนยื่น
ค าขอออกใบ
แทน ให้น าผู้ ถือ
กรรมสทิธ์ิรวมท่ี
เหลอืหรือ
พยานหลกัฐาน
อ่ืนมา
ประกอบการ
สอบสวนของ
เจ้าหน้าท่ีจนเป็น
ท่ีเช่ือถือได้วา่
โฉนดท่ีดินเป็น
อนัตราย ช ารุด 
สญูหายไปจริง 

- 1 1 ฉบบั - 

10) 

พยานหลกัฐาน
อ่ืนท่ีจ าเป็นใน
การประกอบการ
พิจารณาซึง่
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีจะได้
แจ้งให้ทราบก่อน
สิน้สดุระยะเวลา
ท่ีก าหนดในแต่
ละขัน้ตอน 

- 1 1 ฉบบั - 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำค ำขอ แปลงละ 

 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ค่ำประกำศ แปลงละ 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ (กรณีตอ้งมีการประกาศ)   
 

3) ค่ำปิดประกำศให้แก่ผู้ปิดประกำศ แห่งละ 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ (กรณีตอ้งมีการประกาศ)   
 

4) ค่ำมอบอ ำนำจ เร่ืองละ 20 บ. ปิดอำกรแสตมป์ 30 บ. 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ (กรณีมอบอ านาจ)   
 

5) ค่ำออกใบแทน ฉบับละ 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

6) ค่ำพยำนค ำขอ 2 คน คนละ 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เจ้าพนกังานท่ีดินจงัหวดัในท้องท่ีท่ีท่ีดินตัง้อยู่ 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ตู้ รับเร่ืองร้องเรียนณส านกังานท่ีดินทกุแหง่, ตู้ปณ.1111 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกัมาตรฐานการออกหนงัสอืส าคญักรมที่ดินโทร. 0 2503 3382 
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หมายเหตุ - 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5555 

หมายเหตุ - 
5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายเร่ืองราวร้องทกุข์ส านกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 2141 5501 

หมายเหตุ - 
6) ช่องทำงกำรร้องเรียน กลุม่คุ้มครองจริยธรรมกรมที่ดินกรมที่ดินโทร. 0 2141 5896 

หมายเหตุ - 
7) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
ระยะเวลาด าเนินการ 76 วนั 
 
หากไม่ต้องมีการประกาศ ระยะเวลาด าเนินการจะลงลงเหลือ 36 วนั หากไม่มีการโต้แย้งคดัค้านระยะเวลาด าเนินการจะ
ลดลงเหลอื 6 วนั 
 
ระยะเวลาด าเนินการดงักลา่วไม่รวมกรณีมีเหตขุดัข้องอ่ืน ๆ เป็นเหตใุห้ไม่สามารถด าเนินการได้ เช่น ต้องสอบถามไปยงั
หนว่ยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง ยงัไม่ได้รับหลกัฐานการปิดประกาศ ผู้ ถือกรรมสทิธ์ิรวมมาให้ถ้อยค าไมค่รบ ฯลฯ 
 
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบติัราชการตามประกาศกรมที่ดินเร่ืองการลดขัน้ตอนและระยะเวลาการ
ปฏิบติัราชการเพื่อประชาชนใช้เวลาการปฏิบติังานประมาณ 37 วนัท าการ (กรณีไม่มีข้อขดัข้อง) 
 
*ระยะเวลาตามคูมื่อจะเร่ิมนบัเม่ือเอกสารครบถ้วนสมบูรณ์ ในกรณีท่ีมีเหตขุดัข้องจะเร่ิมนบัระยะเวลาตอ่เน่ืองเม่ือ
เหตขุดัข้องนัน้สิน้สดุลงแล้ว* 
 
 

วันที่พมิพ์ 24/07/2558 
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สถำนะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดท ำโดย ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์ ทด.
มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


