
1/10 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรชีร้ะวำงแผนที่ หรือระวำงรูปถ่ำยทำงอำกำศ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การชีร้ะวางแผนท่ี หรือระวางรูปถ่ายทางอากาศ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์ 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อ่ืนๆ (เช่น การออกผลการวิเคราะห์ / ให้ความเห็นชอบ)  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการจดัทีดิ่นแห่งชาติฉบบัที ่12 (พ.ศ. 2532) ว่าดว้ยเงือ่นไขการออกโฉนดที่ดินหรือหนงัสือ
รบัรองการท าประโยชน์ 
 

2) ประมวลกฏหมายทีดิ่นมาตรา 59 และมาตรา 59ทวิ 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การชีร้ะวางแผนท่ี หรือระวางรูปถ่ายทางอากาศ ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ส านกังานทีดิ่นจงัหวดัสริุนทร์/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(เวลาพกั 12.00 น. ถึง 13.00 น.) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. การออกโฉนดท่ีดินเฉพาะราย จะกระท าได้ในบริเวณท่ีดินท่ีได้สร้างระวางแผนท่ีเพื่อการออกโฉนดท่ีดินไว้แล้วเทา่นัน้ 
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2. ก่อนรับค าขอรังวดัออกโฉนดท่ีดิน หรือหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส. 3 ก) เฉพาะราย หรือเปลีย่น น.ส.3/ 
น.ส.3 ข เป็น น.ส.3 ก พร้อมกบัแบง่แยก หรือตรวจสอบเนือ้ท่ี ให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ขอร่วมกนัชีร้ะวางแผนท่ี หรือระวางรูป
ถ่ายทางอากาศก่อน โดยใช้แบบบนัทกึค าชีแ้จง ตรวจและชีร้ะวางแผนท่ี (ร.ว.10) 
 
3. ผู้ขอต้องไปติดตอ่กบัพนกังานเจ้าหน้าท่ี ณ ส านกังานท่ีดินพืน้ท่ีซึง่ท่ีดินตัง้อยู ่เพื่อชีร้ะวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ่ายทาง
อากาศ 
 
4. การชีร้ะวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ่ายทางอากาศ เพื่อจะให้ทราบต าแหนง่ท่ีตัง้ของท่ีดิน และรูปแผนท่ีประมาณเขต
ติดตอ่ข้างเคียงทัง้สีทิ่ศ เม่ือพบท่ีดินท่ีจะขอออกโฉนดท่ีดินหรือหนงัสอืรับรองการท าประโยชน์ (น.ส.3 ก.) หรือเปลีย่น 
น.ส.3 / น.ส.3 ขเป็น น.ส.3 ก ให้เขียนรูปแปลงท่ีดินโดยประมาณ รวมทัง้เขียนช่ือ ท่ีอยู ่ต าแหนง่ท่ีดินของแปลงข้างเคียง
ทกุด้าน ถ้าท่ีดินข้างเคียงไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนท่ีปรากฏในส านกังานท่ีดิน ให้เป็นหน้าท่ีของเจ้าของท่ีดินเป็นผู้แจ้ง
ช่ือ และท่ีอยู ่ของเจ้าของท่ีดินข้างเคียงให้เจ้าหน้าท่ีทราบ  
 
5. เอกสารหลกัฐานประกอบการชีร้ะวางแผนท่ี เช่น ส าเนาโฉนดท่ีดินบริเวณใกล้เคียง (ถ้ามี) หรือหากท่ีดินบริเวณ
เดียวกนัมีโฉนดท่ีดิน ให้จดหมายเลขระวาง เลขท่ีดิน หน้าส ารวจ โฉนดท่ีดินเลขท่ี ต าบล อ าเภอ ของท่ีดินใกล้เคียงมา
ด้วย หรือเอกสารหลกัฐานอ่ืนๆ ท่ีผู้ขอสามารถระบุต าแหนง่ท่ีดินในระวางแผนท่ีได้ 
 
6. เอกสารหลกัฐานประกอบการชีร้ะวางรูปถา่ยทางอากาศ เช่น ส าเนาหนงัสอืรับรองการท าประโยชน์ (น.ส. 3 ก) บริเวณ
ใกล้เคียง (ถ้ามี) หรือหากท่ีดินบริเวณเดียวกนัมีหนงัสอืรับรองการท าประโยชน์ (น.ส.3 ก) ให้จดช่ือระวางรูปถ่ายทาง
อากาศ หมายเลข แผน่ เลขท่ีดิน ของท่ีดินใกล้เคียงมาด้วย หรือเอกสารหลกัฐานอ่ืนๆ ท่ีผู้ขอสามารถระบุต าแหนง่ท่ีดินใน
ระวางรูปถ่ายทางอากาศได้ 
 
7. เม่ือผู้ขอชีร้ะวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ่ายทางอากาศเสร็จแล้ว ให้มอบแบบบนัทกึค าชีแ้จงตรวจและชีแ้ผนท่ีระวาง 
(ร.ว.10) ให้ผู้ขอน าไปประกอบการยื่นค าขอรังวดัออกโฉนดท่ีดินหรือหนงัสอืรับรองการท าประโยชน์ (น.ส.3 ก) เฉพาะ
ราย หรือเปลีย่น น.ส.3 / น.ส.3 ขเป็น น.ส.3 ก ตอ่ไป 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ประสงค์ขอชีร้ะวางแผนท่ี
หรือระวางรูปถ่ายทาง
อากาศยื่นเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ 
 

30 นาที ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ จดัท า
และมอบแบบบนัทกึค า
ชีแ้จง ตรวจ และชีร้ะวาง
แผนท่ี หรือระวางรูปถ่าย
ทางอากาศ (แล้วแตก่รณี) 
 

1 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   1 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

หลกัฐานท่ีดิน 
เช่น หลกัฐานการ
แจ้งการ
ครอบครอง 
(ส.ค.1) รวม
ตลอดถึงผู้
ครอบครอง
ตอ่เน่ือง ใบจอง 
(น.ส.2, น.ส.2 ก) 

กรมที่ดิน 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ใบเหยียบย ่า 
แบบหมายเลข 3 
หนงัสอืรับรอง
การท าประโยชน์ 
(น.ส.3, น.ส.3 ก, 
น.ส.3 ข) ตรา
จอง หนงัสอื
แสดงการท า
ประโยชน์นิคม
สร้างตนเอง 
(น.ค.3)  หนงัสอื
แสดง การท า
ประโยชน์
สหกรณ์นิคม  (ก.
ส.น.5) ใบแจ้ง
ความประสงค์จะ
ได้สทิธิในท่ีดิน
มาตรา 27 ตรี 
แหง่ประมวล
กฎหมายท่ีดิน 
เป็นต้น หรือไม่มี
หลกัฐานเก่ียวกบั
ท่ีดิน แตไ่ด้
ครอบครองท่ีดิน
มาก่อนประมวล
กฎหมายท่ีดินใช้
บงัคบั 

2) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

3) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

4) 

หนงัสอืรับรองนิติ
บุคคลซึง่
สาระส าคญัตา่ง 
ๆ ในหนงัสอื
รับรองท่ีน ามา
แสดงยงัเป็น
ปัจจุบนั  
(ต้นฉบบั)  และ
ส าเนาหนงัสอื
รับรองนิติบุคคล
ดงักลา่วซึง่ผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบุคคล  
(ไม่ใช่ผู้ รับมอบ
อ านาจ)  รับรอง
ความถกูต้อง  
พร้อมประทบัตรา
ของนิติบุคคล  
กรณีหนงัสอื
รับรองนิติบุคคล
ระบุวา่ต้องมีการ
ประทบัตรา 
(กรณีผู้ขอเป็นนิติ
บุคคล) 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบบั - 

5) 
รายงานการ
ประชุมของนิติ
บุคคลท่ีมีมติให้

- 1 0 ฉบบั (หนว่ยงานเจ้าของ
เอกสาร) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ท านิติกรรม  
พร้อม
รายละเอียดท่ี
เก่ียวข้อง  (กรณี
นิติบุคคลมี
กรรมการเพียง
คนเดียวไม่ต้อง
ใช้รายงานการ
ประชุม เว้นแต่
ข้อบงัคบัของนิติ
บุคคลต้อง
ประชุมผู้ ถือหุ้น
ทัง้หมด  ให้แสดง
รายงานการ
ประชุมผู้ ถือหุ้น) 
ต้นฉบบัและ
ส าเนารับรอง
ความถกูต้อง  
พร้อมประทบัตรา
ของนิติบุคคล  
กรณีหนงัสอื
รับรองนิติบุคคล
ระบุวา่ต้องมีการ
ประทบัตรา (ผู้ขอ
จดัท า) (กรณีผู้
ขอเป็นนิติบุคคล) 

6) 
ถ้าไม่ไป
ด าเนินการด้วย
ตนเอง  ต้องน า

- 1 0 ฉบบั (หนว่ยงานเจ้าของ
เอกสาร) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

หนงัสอืมอบ
อ านาจ  และบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้านท่ีผู้มอบ
อ านาจรับรอง
ความถกูต้อง 
(ถ่ายเอกสาร) 
พร้อมบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้าน (ต้นฉบบั)  
ของผู้ รับมอบ
อ านาจ  กรณีนิติ
บุคคลต้องมี
ตวัอยา่งลายมือ
ช่ือของกรรมการ  
หรือผู้ มีอ านาจท า
การแทนนิติ
บุคคลมาแสดง
ด้วย 

7) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน  
ส าเนาทะเบียน
บ้าน (ต้นฉบบั) 
ของกรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

แทนนิติบุคคล
และตราประทบั
ของนิติบุคคล 
(กรณีหนงัสอื
รับรองนิติบุคคล
ระบุวา่ต้องมีการ
ประทบัตรา) 
พร้อมทัง้ตวัอยา่ง
ลายมือช่ือของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบุคคล 
(กรณีผู้ขอเป็นนิติ
บุคคล ) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
ส าเนาโฉนดท่ีดิน
ในบริเวณ
ใกล้เคียง 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 

ส าเนาหนงัสอื
รับรองการท า
ประโยชน์ (น.ส.3 
ก) ในบริเวณ
ใกล้เคียง 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
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 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ (การชี้ระวางแผนทีห่รือระวางรูปถ่ายทางอากาศ ไม่ตอ้งเรียกค่าธรรมเนียม)   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน 1. เจ้าพนกังานท่ีดินจงัหวดั/สาขา/สว่นแยก 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน 2. ตู้ รับเร่ืองร้องเรียน ส านกังานท่ีดินจงัหวดั/สาขา/สว่นแยก 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน 3. ศนูย์ด ารงธรรม กรมที่ดิน โทร. 0 2141 5678-8 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน 4. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทกุข์ ส านกังานเลขานกุารกรม โทร. 0 2141 5500-4 ศนูย์

ราชการเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษา ชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดี ถนนแจ้งวฒันะ แขวงทุง่สองห้อง เขตหลกัสี ่
กทม. 10210 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน 5. ศนูย์ปฏิบติัการตอ่ต้านการทจุริต กรมที่ดิน WWW.dol.go.th/ethics/ โทร. 0 
2141 5896 โทรสาร  0 2141 8698  ศนูย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษา ชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดี 
ถนนแจ้งวฒันะ   แขวงทุง่สองห้อง เขตหลกัสี ่กทม. 10210 Facebook.com/dthicsdol 
หมายเหตุ - 

6) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันที่พมิพ์ 24/07/2558 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 
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ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์ ทด.

มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


