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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรจัดท ำหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินขึน้ใหม่ (ตำมมำตรำ 64 แห่งประมวลกฎหมำย
ที่ดิน) กรณีหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินฉบับส ำนักงำนที่ดนิและฉบับเจ้ำของที่ดินเป็นอันตรำย ช ำรุด สูญหำย 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การจดัท าหนงัสอืแสดงสิทธิในท่ีดินขึน้ใหม่ (ตามมาตรา 64 แหง่ประมวลกฎหมายท่ีดิน) กรณี

หนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดินฉบบัส านกังานท่ีดินและฉบบัเจ้าของท่ีดินเป็นอนัตราย ช ารุด สญูหาย 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์ 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนมุติั  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายทีดิ่น 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การจดัท าหนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดินขึน้ใหม่ (ตามมาตรา 64 แหง่ประมวลกฎหมาย
ท่ีดิน) กรณีหนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดินฉบบัส านกังานท่ีดินและฉบบัเจ้าของท่ีดินเป็นอนัตราย ช ารุด สญูหาย 
ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ ส านกังานทีดิ่นจงัหวดัสริุนทร์/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
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ตามมาตรา 64 แหง่ประมวลกฎหมายท่ีดิน บญัญัติวา่ &quot;ถ้าโฉนดท่ีดิน ใบไตส่วน หนงัสอืรับรองการท าประโยชน์ 
หรือใบจอง ฉบบัส านกังานท่ีดินเป็นอนัตราย ช ารุด สญูหาย ให้พนกังานเจ้าหน้าท่ีตามมาตรา 71 มีอ านาจเรียกหนงัสอื
แสดงสิทธิในท่ีดินดงักลา่วจากผู้ มีสทิธิในท่ีดินมาพิจารณาแล้วจดัท าขึน้ใหม่ โดยอาศยัหลกัฐานเดิมได้&quot; 
 
จากบทบญัญัติดงักลา่วหมายถึงกรณีหลกัฐานหนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดินฉบบัส านกังานท่ีดินซึง่เป็นคูฉ่บบักบัฉบบัท่ีอยู่
กบัเจ้าของท่ีดิน โดยจดัเก็บไว้ท่ีส านกังานท่ีดินท่ีท่ีดินนัน้ตัง้อยูไ่ด้เป็นอนัตราย ช ารุด สญูหายไป ท าให้ไม่สามารถ
น ามาใช้ในราชการซึง่จะต้องด าเนินการคูก่บัหนงัสอืแสดงสิทธิในท่ีดินฉบบัเจ้าของท่ีดินทกุครัง้ท่ีมีการขอด าเนินการ
เก่ียวกบัท่ีดินตามหนงัสอืแสดงสิทธิในท่ีดิน ประมวลกฎหมายท่ีดินจึงได้ก าหนดให้ พนกังานเจ้าหน้าท่ีตามประมวล
กฎหมายท่ีดิน มาตรา 71 (ซึง่ได้แก่ เจ้าพนกังานท่ีดินจงัหวดั เจ้าพนกังานท่ีดินจงัหวดัสาขา เจ้าพนกังานท่ีดินหวัหน้า
สว่นแยก นายอ าเภอหรือปลดัอ าเภอผู้ เป็นหวัหน้าประจ าก่ิงอ าเภอ แล้วแตก่รณี) มีอ านาจเรียกหนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดิน 
เช่น โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ น.ส.3 ก. ฯลฯ ฉบบัเจ้าของท่ีดินมาพิจารณาประกอบการจดัท าหนงัสอืแสดงสิทธิในท่ีดินขึน้
ใหม่ โดยอาศยัหลกัฐานเดิม ซึง่ตามหลกัฐานแล้วเป็นเร่ืองท่ีพนกังานเจ้าหน้าท่ีเป็นผู้ด าเนินการเอง แตใ่นกรณีท่ีหนงัสอื
แสดงสิทธิในท่ีดินฉบบัส านกังานท่ีดินและฉบบัเจ้าของท่ีดินเป็นอนัตราย ช ารุด สญูหาย จนไม่สามารถตรวจสอบได้วา่
ตรงกบัหนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดินฉบบัใด การด าเนินการตามระเบียบในกรณีนีใ้ห้ปฏิบติัท านองเดียวกบัการออกใบแทน
กรณีฉบบัเจ้าของท่ีดินสญูหาย ตามกฎกระทรวง ฉบบัท่ี 43 (พ.ศ. 2537) ออกตามความในพระราชบญัญัติให้ใช้
ประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. 2497 ข้อ 17 (1) โดยมีหลกัเกณฑ์ในการจดัท าหนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดินขึน้ใหม่คือให้
เจ้าของท่ีดินยื่นค าขอและปฏิญาณตนตอ่เจ้าพนกังานท่ีดินพร้อมน าพยานหลกัฐานและพยานบุคคลท่ีนา่เช่ือถืออยา่ง
น้อย 2 คน มาให้ถ้อยค ารับรองประกอบการสอบสวนของเจ้าหน้าท่ีจนเป็นท่ีเช่ือถือได้ และประกาศมีก าหนด 30 วนั 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขอตรวจสอบความ
ถกูต้องของเอกสาร
หลกัฐาน สอบสวนชีแ้จง
เหตผุลและความจ าเป็นท่ี
จะต้องจดัสร้างหนงัสอื
แสดงสิทธิในท่ีดินขึน้ใหม่ให้
เจ้าของท่ีดินทราบ และ

1 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ช าระคา่ธรรมเนียม 
 

2) 

การพิจารณา 
 

จดัท าประกาศการจดัท า
หนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดิน
ขึน้ใหม่เสนอเจ้าพนกังาน
ท่ีดินลงนาม/ประกาศการ
จดัท าหนงัสอืแสดงสทิธิใน
ท่ีดินขึน้ใหม่ 
 

70 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

(จดัท าประกาศ
และปิดประกาศ 
10 วนั ประกาศ
ตามกฎหมาย 30 
วนั กรณีมีการ
โต้แย้งคดัค้าน
ภายใน 30 วนั) 

3) 

การพิจารณา 
 

เบิกแบบพิมพ์หนงัสอืแสดง
สทิธิในท่ีดิน/จดัสร้าง
หนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดิน/
ท าบนัทกึเสนอเจ้าพนกังาน
ท่ีดิน/เจ้าพนกังานท่ีดินลง
นาม/แจ้งผู้ขอมารับหนงัสอื
แสดงสิทธิในท่ีดิน 
 

4 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

- 

4) 
การพิจารณา 
 

แจกหนงัสอืแสดงสทิธิใน
ท่ีดิน 
 

1 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   76 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแล้ว 37 วนั 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

กรณีบุคคล
ธรรมดา ใช้
หลกัฐานดงันี ้

- 1 1 ฉบบั (1.หนงัสอืแสดง
สทิธิในท่ีดินท่ี
ช ารุด หรือเป็น
อนัตราย 
2. บตัรประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้าน 
ทะเบียนสมรส 
หลกัฐานการ
เปลีย่นช่ือตวั ช่ือ
สกลุ (ถ้ามี) ของ
เจ้าของท่ีดิน 
3. บตัรประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้าน 
พร้อมส าเนาของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 
โดยต้องระบุใน
หนงัสอืมอบ
อ านาจให้ผู้ รับ
มอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่ง ๆ 
รวมทัง้การลงนาม
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย 
4. ใบมรณบตัร 
พินยักรรม ค าสัง่
แตง่ตัง้ผู้จดัการ
มรดก/ผู้พิทกัษ์/ผู้
อนบุาล (ถ้ามี) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้าน 
พร้อมส าเนาของ
ทายาท/ผู้จดัการ
มรดก) 

2) 

กรณีนิติบุคคล 
ใช้หลกัฐาน
เพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบบั (ห้างหุ้นสว่นและ
บริษัท 
1. หนงัสอืแสดง
สทิธิในท่ีดินท่ี
ช ารุดหรือเป็น
อนัตราย 
2. หนงัสอืรับรอง
การจดทะเบียน
เป็นนิติบุคคล 
3. ข้อบงัคบัของ
นิติบุคคล หนงัสอื
บริคณห์สนธิและ
วตัถปุระสงค์ 
4. บญัชีรายช่ือผู้
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ถือหุุ้น กรณี
บริษัทจ ากดั หรือ
บริษัท มหาชน 
จ ากดั 
5. แบบรับรอง
รายการจด
ทะเบียนจดัตัง้ห้าง
หุุ้นสว่น กรณี
ห้างหุุ้นสว่น
จ ากดัหรือห้าง
หุุ้นสว่นสามญัท่ี
จดทะเบียนแล้ว 
6. บญัชีรายช่ือผู้
ถือหุ้นของนิติ
บุคคลไทยท่ีถือหุ้น
ในบริษัทจ ากดั 
หรือบริษัท 
มหาชน จ ากดั 
7. บตัรประจ าตวั
ประชาชน ทะเบีน
บ้าน และตวัอยา่ง
ลายมือช่ือของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบุคคล 
พร้อมส าเนา 
8. รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
ซึง่ลงมติเก่ียวกบั
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ท่ีดินแปลงท่ีขอ
ออกใบแทน
หนงัสอืแสดงสทิธิ
ในท่ีดิน หรือลงมติ
เก่ียวกบัการให้ยื่น
เร่ืองขอออกใบ
แทนหนงัสอืแสดง
สทิธิในท่ีดินและ
รับรองวา่หนงัสอื
แสดงสิทธิในท่ีดิน
ดงักลา่ว ช ารุด 
เป็นอนัตราย หรือ
สญูหายจริง 
9. หนงัสอืมอบ
อ านาจของนิติ
บุคคล (ถ้ามี) บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน และ
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 
โดยต้องระบุใน
หนงัสอืมอบ
อ านาจให้ผู้ รับ
มอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่ง ๆ 
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี



8/17 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย) 

3) 

กรณีวดั ให้ใช้
หลกัฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบบั (1. หนงสอืแสดง
สทิธิในท่ีดินท่ี
ช ารุด หรือเป็น
อนัตราย 
2. หลกัฐานการ
แตง่ตัง้เจ้าอาวาส
หรือผู้ รักษาการ
แทน 
3. หลกัฐาน
ใบสทุธิของเจ้า
อาวาส 
4. หนงัสอืมอบ
อ านาจของเจ้า
อาวาสให้
ไวยาวจักรหรือ
ผู้ อ่ืนท่ีเหมาะสม
ท าแทน โดยต้อง
ระบุในหนงัสอื
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบมีอ านาจ
ในการให้ถ้อยค า
ตา่ง ๆ รวมทัง้การ
ลงนามรับทราบใน
บนัทกึตอ่
เจ้าหน้าท่ีกรณีสง่
มอบเอกสารไม่
ครบถ้วน บตัร
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ ท่ีรับมอบอ านาจ
พร้อมส าเนา) 

4) 

กรณีมลูนิธิ ให้ใช้
หลกัฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบบั (1. หนงัสอืแสดง
สทิธิในท่ีดินท่ี
ช ารุด หรือเป็น
อนัตราย 
2. หนงัสอือนญุาต
ให้จดัตัง้มลูนิธิ 
3. บญัชีมลูนิธิ 
(แบบ ม.น.๒) ซึง่
ระบุรายช่ือ
กรรมการด้านหลงั
ตัง้แตฉ่บบัแรก 
ฉบบัท่ีมีการ
เปลีย่นแปลงครัง้
สดุท้าย 
4. ข้อบงัคบั หรือ
ตราสารการก่อตัง้
มลูนิธิ 
5. รายงานการ
ประชุมกรรมการ
มลูนิธิซึง่ลงมติ
เก่ียวกบัท่ีดิน
แปลงท่ีขอออกใบ
แทนหนงัสอืแสดง
สทิธิในท่ีดิน หรือ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ลงมติเก่ียวกบัการ
ให้ยื่นเร่ืองขอออก
ใบแทนหนงัสอื
แสดงสิทธิในท่ีดิน
และรับรองวา่
หนงัสอืแสดงสทิธิ
ในท่ีดินดงักลา่ว 
ช ารุด เป็น
อนัตราย หรือสญู
หายจริง 
6. หนงัสอืมอบ
อ านาจของมลูนิธิ 
(ถ้ามี) บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน และ
ทะเบียนบ้านของ
กรรมการและผู้ รับ
มอบอ านาจพร้อม
ส าเนา โดยต้อง
ระบุในหนงัสอื
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบมีอ านาจ
ในการให้ถ้อยค า
ตา่ง ๆ รวมทัง้การ
ลงนามรับทราบใน
บนัทกึตอ่
เจ้าหน้าท่ีกรณีสง่
มอบเอกสารไม่
ครบถ้วน) 



11/17 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

5) 

กรณีมสัยิด
อิสลาม ใช้
หลกัฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบบั (1. หนงัสอืแสดง
สทิธิในท่ีดินท่ี
ช ารุด หรือเป็น
อนัตราย 
2. ทะเบียนมสัยิด 
(แบบ ม.อ.๒) 
3. ประกาศฯ 
แตง่ตัง้อิหม่าม คอ
เต็บ และบิหลัน่ 
4. ประกาศฯ 
แตง่ตัง้กรรมการ
มสัยิด 
5. รายงานการ
ประชุมกรรมการ
มสัยิด และ
มอบหมายให้ผู้ใด
เป็นผู้ท าการแทน 
ซึง่ลงมติเก่ียวกบั
ท่ีดินแปลงท่ีจะขอ
ออกใบแทน หรือ
ลงมติเก่ียวกบั
หนงัสอืแสดงสทิธิ
ในท่ีดินวา่ ช ารุด 
เป็นอนัตราย หรือ
สญูหาย และให้
ยื่นเร่ืองขอออกใบ
แทน 
6. หนงัสอืมอบ
อ านาจของ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

คณะกรรมการ
มสัยิด (ถ้ามี) 
พร้อมบตัร
ประชาชน และ
ทะเบียนบ้านของ
ผู้มอบอ านาจ และ
ผู้ รับมอบอ านาจ 
โดยต้องระบุใน
หนงัสอืมอบ
อ านาจให้ผู้ รับ
มอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่ง ๆ 
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย) 

6) 

กรณีหนงัสอื
แสดงสิทธิใน
ท่ีดินสญูหายให้
น าพยานบุคคลท่ี
นา่เช่ือถืออยา่ง
น้อย 2 คน (ไม่
จ าเป็นต้องเป็น
ข้าราชการ) 
พยานต้องน า
บตัรประจ าตวั
ประชาชนพร้อม

- 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ส าเนาไปแสดง
ด้วย 

7) 

กรณีหนงัสอื
แสดงสิทธิใน
ท่ีดินสญูหาย
เน่ืองจากการ
กระท าความผิด
ทางอาญาให้น า
หลกัฐานการแจ้ง
ความตอ่
พนกังาน
สอบสวนไป
ประกอบค าขอ
ด้วย (หาก
เจ้าของหนงัสอื
แสดงสิทธิใน
ท่ีดินมิได้ไปแจ้ง
ความด้วยตนเอง
จะต้องรับรอง
หลกัฐานการแจ้ง
ความด้วย) 

- 1 1 ฉบบั - 

8) 

กรณีศาลมีค าสัง่
หรือค าพิพากษา
ถึงท่ีสดุเก่ียวกบั
หนงัสอืแสดง
สทิธิในท่ีดิน หรือ
เป็นผู้ มีสทิธิจด
ทะเบียนตามค า
พิพากษา เจ้า

- 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

พนกังานตาม
กฎหมายขอให้
ออกใบแทน ให้
น าค าสัง่หรือค า
พิพากษาอนัถึง
ท่ีสดุหรือหนงัสอื
ร้องขอไปด้วย 

9) 

กรณีผู้ ถือ
กรรมสทิธ์ิรวมมา
ขอออกใบแทน 
ให้น าผู้ ถือ
กรรมสทิธ์ิรวมท่ี
เหลอืหรือ
พยานหลกัฐาน
อ่ืนมา
ประกอบการ
สอบสวนของ
เจ้าหน้าท่ีจนเป็น
ท่ีเช่ือถือได้วา่
โฉนดท่ีดินเป็น
อนัตราย ช ารุด 
สญูหายไปจริง 

- 1 1 ฉบบั - 

10) 

พยานหลกัฐาน
อ่ืนท่ีจ าเป็นใน
การประกอบการ
พิจารณา ซึง่
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีจะได้
แจ้งให้ทราบก่อน

- 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

สิน้สดุระยะเวลา
ท่ีก าหนดในแต่
ละขัน้ตอน 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำค ำขอ แปลงละ 

 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ค่ำประกำศ แปลงละ 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ (กรณีตอ้งมีการประกาศ)   
 

3) ค่ำปิดประกำศให้แก่ผู้ปิดประกำศ แห่งละ 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ (กรณีตอ้งมีการประกาศ)   
 

4) ค่ำมอบอ ำนำจ เร่ืองละ 20 บ. ปิดอำกรแสตมป์ 30 บ. 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ (กรณีมอบอ านาจ)   
 

5) ค่ำพยำนค ำขอ 2 คน คนละ 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เจ้าพนกังานท่ีดินจงัหวดัในท้องท่ีท่ีท่ีดินตัง้อยู่ 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ตูู้รับเร่ืองร้องเรียน  ณ  ส านกังานท่ีดินทกุแหง่, ตู้  ปณ.1111 
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หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกัมาตรฐานการออกหนงัสอืส าคญั กรมที่ดิน โทร. 0 2503 3382 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมกรมที่ดิน โทร. 0 2141 5555 

หมายเหตุ - 
5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายเร่ืองราวร้องทกุข์ ส านกังานเลขานกุารกรม โทร. 0 2141 5501 

หมายเหตุ - 
6) ช่องทำงกำรร้องเรียน กลุม่คุ้มครองจริยธรรมกรมท่ีดิน กรมที่ดิน โทร. 0 2141 5896 

หมายเหตุ - 
7) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
ระยะเวลาการให้บริการ 
 
รวมระยะเวลาด าเนินการ 76 วนั 
 
หากไม่มีการโต้แย้งคดัค้านระยะเวลาด าเนินการจะลดลงเหรือ 36 วนั 
 
ระยะเวลาด าเนินการดงักลา่วไม่รวมกรณีดงัตอ่ไปนี ้
 
1) กรณีท่ีหลกัฐานเดิมและสารบบท่ีดินสญูหายทัง้หมดไม่สามารถตรวจสอบได้วา่ปัจจุบนัผู้ใดเป็นผู้ ถือกรรมสทิธ์ิ หรือมี
การจดทะเบียนสทิธิและนิติกรรม หรือก่อภาระผกูพนัประการใดในหนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดิน ต้องออกไปท าการ
ตรวจสอบต าแหนง่ท่ีดินท่ีปรากฏในระวางแผนท่ีเพื่อการออกโฉนดท่ีดิน และระวางรูปถ่ายทางอากาศ และสอบสวน
พยานบุคคล ได้แก่เจ้าของท่ีดินแปลงข้างเคียง ผูู้ปกครองท้องท่ี หรือพยานบุคคลอ่ืนท่ีนา่เช่ือถือได้ หรือพยานเอกสาร
หลกัฐานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง เพื่อให้ได้ข้อเท็จจริงประกอบการพิจารณาจดัท าหนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดินขึน้ใหม่ 
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2) มีเหตขุดัข้องอ่ืน ๆ เป็นเหตใุห้ไม่สามารถด าเนินการได้ เช่น ต้องสอบถามไปยงัหนว่ยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง ยงัไม่ได้รับ
หลกัฐานการปิดประกาศ ผู้ ถือกรรมสทิธ์ิรวมมาให้ถ้อยค าไม่ครบ ฯลฯ 
 
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบติัราชการตามประกาศกรมที่ดินเร่ืองการลดขัน้ตอนและระยะเวลาการ
ปฏิบติัราชการเพื่อประชาชนใช้เวลาการปฏิบติังานประมาณ 37 วนัท าการ (กรณีไม่มีข้อขดัข้อง) 
 
*ระยะเวลาตามคูมื่อจะเร่ิมนบัเม่ือเอกสารครบถ้วนสมบูรณ์ ในกรณีท่ีมีเหตขุดัข้องจะเร่ิมนบัระยะเวลาตอ่เน่ืองเม่ือ
เหตขุดัข้องนัน้สิน้สุดุลงแล้ว* 
 
 

วันที่พมิพ์ 24/07/2558 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์ ทด.

มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


