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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอโอนใบอนุญำตให้ท ำกำรจัดสรรที่ดิน 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอโอนใบอนญุาตให้ท าการจดัสรรท่ีดิน 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์ 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัการจดัสรรทีดิ่น พ.ศ.2543 
 

2) ประกาศ คกก. ปฏิบติัการตาม พ.ร.บ. การคา้ขา้ว พ.ศ. 2489 ฉ. 143 พ.ศ. 2548 เร่ือง ใหผู้ป้ระกอบการคา้ขา้ว
ขออนญุาตประกอบการคา้ขา้ว การก าหนดเงือ่นไขในหนงัสืออนญุาตใหป้ระกอบการคา้ขา้ว และการสัง่ถอน
หนงัสืออนญุาตใหป้ระกอบการคา้ขา้ว 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอโอนใบอนญุาตให้ท าการจดัสรรท่ีดิน ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ส านกังานทีดิ่นจงัหวดัสริุนทร์/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
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ผู้จดัสรรท่ีดินและผู้ ท่ีมีความประสงค์จะขอรับโอนใบอนญุาตให้ท าการจดัสรรท่ีดิน ยื่นค าขอตามแบบ จ.ส.ก 2 ตอ่เจ้า
พนกังานท่ีดินจงัหวดั/สาขา/สว่นแยก/อ าเภอ แหง่ท้องท่ีซึง่ท่ีดินนัน้ตัง้อยู ่พร้อมเอกสารหลกัฐานและรายละเอียด ตาม
มาตรา 38, 39 แหง่พระราชบญัญัติการจดัสรรท่ีดิน พ.ศ.2543 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอยื่นค าขอ และเจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบความครบถ้วน
ของเอกสารหลกัฐาน 
 

1 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

(- ส านกังานท่ีดิน
กรุงเทพมหานคร 
และสาขา 
- ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดั ส านกังาน
ท่ีดินสาขา สว่น
แยกและอ าเภอ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท่ีดินตรวจสอบ
ความสมบูรณ์ถกูต้องของ
หลกัฐานเอกสารแล้ว สัง่
รับค าขอและสัง่เร่ืองให้
ส านกังานท่ีดินจงัหวดั 
 

2 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

(- ส านกังานท่ีดิน
กรุงเทพมหานคร 
และสาขา 
- ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดั ส านกังาน
ท่ีดินสาขา สว่น
แยกและอ าเภอ) 

3) 

การพิจารณา 
 

ประชุมคณะกรรมการ
จดัสรรท่ีดินจงัหวดั 
(ฝ่ายเลขานกุารคณะ
กรรมการฯ จดัท าวาระการ
ขอโอนใบอนญุาตให้ท าการ
จดัสรรท่ีดินและน าเร่ืองเข้า
ท่ีประชุมคณะกรรมการ
จดัสรรท่ีดินจงัหวดัเพื่อ

42 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

(- ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดั ) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

พิจารณา) 
 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ออกหนงัสอือนญุาตให้โอน
ใบอนญุาตให้ท าการจดัสรร
ท่ีดิน 
 

7 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

(- ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดั ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   52 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

กรณีบุคคล
ธรรมดา - บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน - 
ทะเบียนบ้าน - 
ทะเบียนสมรส 
พร้อมส าเนาท่ีมี
การลงนาม
รับรองความ
ถกูต้อง 

- 0 1 ฉบบั (- เอกสารฉบบั
จริงไว้แสดงตอ่
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ี - ถ้าไม่
ไปด าเนินการด้วย
ตนเอง ต้องน า
หนงัสอืมอบ
อ านาจ ส าเนา
บตัรประจ าตวั
ประชาชน,
ทะเบียนบ้านท่ีผู้
มอบอ านาจรับรอง
ส าเนาความ
ถกูต้อง บตัร
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ ) 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 
หนงัสอืรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล - 
ข้อบงัคบัของนิติ
บุคคล - หนงัสอื
บริคณห์และ
วตัถปุระสงค์ - 
บญัชีรายช่ือผู้ ถือ
หุ้น กรณีบริษัท 
จ ากดั หรือบริษัท
มหาชน จ ากดั - 
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจดัตัง้
ห้างหุ้นสว่น กรณี
ห้างหุ้นสว่น
จ ากดั หรือห้าง
หุ้นสว่นสามญัท่ี
จดทะเบียนแล้ว - 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน และ
ทะเบียนบ้าน 
ของกรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบุคคล - 

- 0 1 ฉบบั (ถ้าไม่ไป
ด าเนินการด้วย
ตนเอง ต้องน า
หนงัสอืมอบ
อ านาจ ส าเนา
บตัรประจ าตวั
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้าน ท่ีผู้
มอบอ านาจรับรอง
ส าเนาความ
ถกูต้อง บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ตวัอยา่งลายมือ
ช่ือของกรรมการ
ผู้ มีอ านาจท าการ
แทนนิติบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล 
พร้อมส าเนาท่ีมี
การลงนาม
รับรองความ
ถกูต้อง 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

โฉนดท่ีดิน/
หนงัสอืรับรอง
การท าประโยชน์
แปลงจ าหนา่ย
และท่ีเป็นแปลง
สาธารณูปโภค
และ/หรือบริการ
สาธารณะของผู้
โอน 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบบั - 

2) 

หนงัสอืของ
ธนาคารหรือ
สถาบนัการเงิน
ยินยอมในฐานะ
ผู้ค า้ประกนั
ยินยอมให้โอน

- 0 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ใบอนญุาตให้ท า
การจดัสรรท่ีดิน 

3) 
แผนผงัจดัสรร
ของผู้โอนและ
ผู้ รับโอน 

- 0 1 ฉบบั - 

4) 

โครงการและ
วิธีการจดัสรร
ท่ีดินของผู้โอน
และผู้ รับโอน 

- 0 1 ฉบบั - 

5) 
สญัญาจะซือ้จะ
ขาย (ถ้ามี) 

- 0 1 ฉบบั - 

6) 

ส าเนา
ใบอนญุาตให้ท า
การจดัสรรท่ีดิน
ของผู้โอน 

- 0 1 ฉบบั - 

7) 

สญัญาค า้
ประกนัการจดัท า
สาธารณูปโภค
และ/หรือสญัญา
ค า้ประกนัการ
บ ารุงรักษา
สาธารณูปโภค
ของของผู้โอน 

- 1 0 ฉบบั - 

8) 

สญัญาค า้
ประกนัการจดัท า
สาธารณูปโภค
และ/หรือสญัญา
ค า้ประกนัการ
บ ารุงรักษา

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

สาธารณูปโภค
ของของผู้ รับโอน 

9) 
หนงัสอืรับรอง
วงเงินค า้ประกนั
ของผู้ รับโอน 

- 0 1 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค ำขอ 

 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
หมำยเหตุ (แปลงละ)   
 

2) ค่ำมอบอ ำนำจ  
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ (เร่ืองละ)   
 

3) ค่ำพยำน 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ (รายละ)   
 

4) กำรโอนใบอนุญำตให้ท ำกำรจัดสรรที่ดิน 
 ค่ำธรรมเนียม 3,000 บาท 
หมำยเหตุ (รายละ)   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เจ้าพนกังานท่ีดินจงัหวดั/สาขา/สว่นแยก/อ าเภอ 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ตู้ รับเร่ืองร้องเรียน ส านกังานท่ีดินจงัหวดั/สาขา/สว่นแยก/อ าเภอ 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรม  กรมที่ดิน  โทร. 0 2141 5678-9 
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หมายเหตุ - 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายเร่ืองราวร้องทกุข์  ส านกังานเลขานกุารกรม  โทร. 0 2141 5500-4  ศนูย์ราชการ

เฉลมิพระเกียรติ        80 พรรษาฯ  ชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดี  ถนนแจ้งวฒันะ แขวงทุง่สองห้อง  เขตหลกัสี ่ 
กทม.  10210 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ปฏิบติัการตอ่ต้านทจุริต  กรมที่ดิน  www.dol.go.th/ethics  โทร. 0 2141 5896  
โทรสาร. 0 2141 8698 ศนูย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ  80 พรรษาฯ  ชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดี  ถนนแจ้ง
วฒันะ แขวงทุง่สองห้อง เขตหลกัสี ่ กทม.  10210  Facebook.com/ethicsdol 
หมายเหตุ - 

6) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันที่พมิพ์ 24/07/2558 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์ ทด.

มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


