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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตดูดทรำย 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอตอ่อายใุบอนญุาตดดูทราย 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์ 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหนว่ยงาน  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายทีดิ่น 
 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยการอนญุาตใหดู้ดทราย พ.ศ. 2546 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: สว่นภมิูภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอตอ่อายใุบอนญุาตดดูทราย ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ส านกังานทีดิ่นจงัหวดัสริุนทร์/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผู้ ท่ีประสงค์จะขอตอ่อายใุบอนญุาตจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนญุาตสิน้อายไุม่น้อยกวา่ 90 วนั หากไม่ยื่นภายใน
ก าหนดให้ถือวา่ไม่ประสงค์จะขอตอ่อายใุบอนญุาต เม่ือได้ยื่นค าขอดงักลา่วแล้วจะประกอบกิจการตอ่ไปก็ได้จนกวา่จะ
ได้รับค าสัง่ไม่อนญุาตให้ตอ่ใบอนญุาต 
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1. เป็นการขออนญุาตดดูทรายในท่ีดินของรัฐ ยกเว้นเขตพืน้ท่ีกรุงเทพมหานครและเขตพืน้ท่ีระหวา่งประเทศ 
 
2. ผู้ขอต้องเป็นบุคคลหรือนิติบุคคลสญัชาติไทย และต้องปฏิบติัตามเงื่อนไข ดงันี ้
 
(1) ด าเนินการด้วยตนเอง จะโอนสทิธิให้ผู้ อ่ืนมิได้ 
 
(2) ท าการดดูทรายตัง้แตเ่วลา 06.00 น. ถึง 18.00 น. 
 
(3) ไม่ท าการดดูทรายจนท าให้เกิดความเสยีหายแก่ทรัพย์สนิของทางราชการหรือของผู้ อ่ืน 
 
(4) ไม่ท าการเป็นท่ีกีดขวางการจราจร หรือกอ่ให้เกิดเสยีงดงัเป็นท่ีรบกวนบุคคลอ่ืน 
 
(5) แสดงใบอนญุาตไว้ประจ ายานพาหนะ เคร่ืองมือ เคร่ืองใช้ หรือเคร่ืองจกัรกลท่ีใช้ดดูทราย 
 
3. ให้ผู้ประสงค์ขอตอ่อายใุบอนญุาตดดูทรายยื่นค าขอตอ่นายอ าเภอ หรือปลดัอ าเภอผู้ เป็นหวัหน้าประจ าก่ิงอ าเภอ
ท้องท่ีซึง่ท่ีดินตัง้อยู ่สว่นอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอท่ีรัฐมนตรีประกาศยกเลกิอ านาจหน้าท่ีของนายอ าเภอหรือปลดัอ าเภอผู้
เป็นหวัหน้าประจ าก่ิงอ าเภอตามความในมาตรา 19 แหง่พระราชบญัญัติแก้ไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายท่ีดิน (ฉบบัท่ี 4) 
พ.ศ. 2528 แล้ว ให้ยื่นค าขอตอ่เจ้าพนกังานท่ีดินจงัหวดั หรือเจ้าพนกังานท่ีดินจงัหวดัสาขาแล้วแตก่รณี 
 
4. จ านวนเนือ้ท่ีท่ีอนญุาตในจงัหวดัหนึง่ๆ โดยผู้ขอจะขอก่ีแหง่ก็ตามเม่ือรวมเนือ้ท่ีทัง้หมด รายหนึง่ๆ ต้องไม่เกินห้าไร่ 
 
5. ท่ีดินท่ีขออนญุาตจะต้องอยูใ่นโซนน่ิง (Zoning) ท่ีจงัหวดัก าหนด 
 
6. หลกัเกณฑ์ในการพิจารณาอนญุาตให้ค านงึถึง 
 
(1) ในด้านวิชาการ เช่น ความเสยีหายแก่สภาพตลิ่ง สภาพธรรมชาติของล าน า้ 
 
(2) ในด้านการปกครอง เช่น ความเดือดร้อนของราษฎร ความเสยีหายทางเศรษฐกิจหรือทรัพยากรธรรมชาติ ให้ได้รับ
ความเห็นชอบจากสภาองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน 
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(3) แม่น า้ล าคลองแบง่เขตแดนระหวา่งประเทศ 
 
7.กรณีท่ีผู้ขออนญุาตไม่ยื่นค าขอรับใบอนญุาตภายใน 30 วนั นบัแตว่นัท่ีทราบมติอนญุาตโดยไม่มีเหตผุลอนัสมควรให้
ถือวา่ผู้ขอรับอนญุาตไม่ประสงค์จะด าเนินการต่อไป และให้งดเว้นการออกใบอนญุาต 
 
8.ก่อนจงัหวดัออกใบอนญุาต ผู้ขอต้องน าใบอนญุาตจากสว่นราชการท่ีเก่ียวข้องมาแสดงให้ครบถ้วน 
 
9. ใบอนญุาตมีก าหนดไม่เกิน 1 ปี นบัแตว่นัออกใบอนญุาต 
 
10.วนั หมายถึงวนัท าการปกติของหนว่ยงานของรัฐ 
 
11.ระยะเวลาด าเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึน้ขึน้อยูก่บัการออกใบอนญุาตจากสว่นราชการท่ีเก่ียวข้อง และการ
พิจารณาจากสภาองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน 
 
(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ด้วยการอนญุาตให้ดดูทราย พ.ศ. 2546) 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขอตามแบบ ทด. 64 
ตอ่นายอ าเภอ ปลดัอ าเภอผู้
เป็นหวัหน้าประจ าก่ิงอ าเภอ 
เจ้าพนกังานท่ีดินจงัหวดั 
หรือเจ้าพนกังานท่ีดิน
จงัหวดัสาขา พร้อมด้วย
แผนท่ีท่ีดินบริเวณ  ท่ีขอ
อนญุาต (ในการจดัท าแผน

1 วนัท าการ ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ 
อ าเภอ/ก่ิงอ าเภอ /
ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดั หรือ
ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสาขาที่
ท่ีดินตัง้อยู่) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ท่ีประกอบค าขอให้
ด าเนินการตามหนงัสอื
กระทรวงมหาดไทย ดว่น
ท่ีสดุ ท่ี มท 0511.3/ว 1046  
ลงวนัท่ี 25 มีนาคม 2547 
รายละเอียดตามเอกสาร
ประกอบ) 
 -สอบสวนข้อเท็จจริง และ
เหตผุลท่ีขออนญุาตโดย
ละเอียดตามแบบ ท.ด. 66 
-ช าระคา่ใช้จ่าย 
 
 

2) 

การพิจารณา 
 

ให้เจ้าหน้าท่ีผู้ รับค าขอ หรือ
ผู้ซึง่ได้รับมอบหมายและ
ผู้แทนองค์กรปกครองสว่น
ท้องถ่ินในพืน้ท่ีท่ีมีการขอ
อนญุาตออกไปชนัสตูร
สอบสวนท่ีดินท่ีขออนญุาต 
ตามแบบ ท.ด.67 
-กรณีเห็นวา่ไม่ควรอนญุาต
ให้รายงานจงัหวดัภายใน 5 
วนั  
 

5 วนัท าการ ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ 
หนว่ยงานรับค า
ขอ) 

3) 

การพิจารณา 
 

- กรณีเห็นควรอนญุาตให้
จดัท าประกาศโดยปิดไว้ใน
ท่ีเปิดเผย ณ ท่ีวา่การอ าเภอ
หรือก่ิงอ าเภอ หรือ
ส านกังานท่ีดินจงัหวดั หรือ

40 วนัท าการ ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ 
หนว่ยงานรับค า
ขอ) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสาขา 
ท่ีท าการก านนั ท่ีท าการ
องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน 
และท่ีบริเวณใกล้เคียงหรือ
ในท่ีดินนัน้ แหง่ละหนึง่ฉบบั 
(ประกาศตามกฎหมาย 30 
วนั และรวมระยะเวลาการ
ปิดประกาศ 10 วนั) 
- ขอความเห็นจากสภา
องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน 
 

4) 

การพิจารณา 
 

-กรณีไม่มีการคดัค้านหรือ
ข้อขดัข้องให้หนว่ยงาน
รับค าขอสง่เร่ืองและชีแ้จง
ไปจงัหวดั (3 วนัท าการ) 
-กรณีมีการคดัค้านหรือมี
ข้อขดัข้อง ให้หนว่ยงานท่ี
รับค าขอสอบสวนพิจารณา
แล้วรายงานจงัหวดั (10 วนั
ท าการ) 
 
 

10 วนัท าการ ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ 
หนว่ยงานรับค า
ขอ) 

5) 

การพิจารณา 
 

คณะอนกุรรมการพิจารณา
อนญุาตให้ดดูทรายประจ า
จงัหวดัตรวจสอบพืน้ท่ีและ
ประชุมพจิารณาให้
ความเห็น เสนอจงัหวดั
ด าเนินการตามมติท่ีประชุม
และแจ้งมติท่ีประชุมให้ผู้ขอ

27 วนัท าการ ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ 
ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดั) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ทราบ (กรณีไม่อนญุาตแจ้ง
สทิธิอุทธรณ์ค าสัง่ทาง
ปกครองด้วย) 
 

6) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

กรณีอนญุาตให้ผู้ขอยื่นค า
ขอรับใบอนญุาตภายใน 30 
วนันบัแตว่นัท่ีทราบมติ
อนญุาตพร้อมใบอนญุาต
จากสว่นราชการท่ีเก่ียวข้อง 
- เม่ือจงัหวดัตรวจสอบแล้ว
เห็นวา่ใบอนญุาตจากสว่น
ราชการท่ีเก่ียวข้องครบถ้วน
แล้วให้จงัหวดัออก
ใบอนญุาตพร้อมแจ้ง
หนว่ยงานรับค าขอ/ผู้ขอ 
 
 
 

30 วนัท าการ ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสริุนทร์ 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ 
ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดั) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   113 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแล้ว 105 วนัท าการ 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
กรณีบุคคล
ธรรมดา                   

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (ถ้าไม่ไป
ด าเนินการด้วย
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

- บตัรประจ าตวั
ประชาชน                   
- ทะเบียนบ้าน                   
พร้อมส าเนาท่ีมี
การลงนาม
รับรองความ
ถกูต้อง 

ตนเอง ต้องน า
หนงัสอืมอบ
อ านาจ ส าเนา
บตัรประจ าตวั
ประชาชนท่ีผู้มอบ
อ านาจรับรอง
ส าเนาความ
ถกูต้อง บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ) 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 
หนงัสอืรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล - 
ข้อบงัคบัของนิติ
บุคคล  - 
หนงัสอืบริคณห์
สนธิและ
วตัถปุระสงค์ - 
บญัชีรายช่ือผู้ ถือ
หุ้น กรณีบริษัท 
จ ากดั หรือบริษัท
มหาชน จ ากดั - 
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจดัตัง้
ห้างหุ้นสว่น กรณี
ห้างหุ้นสว่น

- 1 0 ฉบบั (ถ้าไม่ไป
ด าเนินการด้วย
ตนเอง ต้องน า
หนงัสอืมอบ
อ านาจ ส าเนา
บตัรประจ าตวั
ประชาชนท่ีผู้มอบ
อ านาจรับรอง
ส าเนาความ
ถกูต้อง บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

จ ากดั หรือห้าง
หุ้นสว่นสามญัท่ี
จดทะเบียนแล้ว - 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน และ
ทะเบียนบ้าน 
ของกรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบุคคล - 
ตวัอยา่งลายมือ
ช่ือของกรรมการ
ผู้ มีอ านาจท าการ
แทนนิติบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล 
พร้อมส าเนาท่ีมี
การลงนาม
รับรองความ
ถกูต้อง 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
แผนท่ีท่ีดิน
บริเวณท่ีขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำค ำขอ แปลงละ 
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 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ค่ำประกำศ ฉบับละ 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

3) ผู้ได้รับอนุญำตดูดทรำยต้องเสียค่ำตอบแทนเป็นรำยปีให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ที่ดนินัน้
ตัง้อยู่ ตำมวิธีกำรและอัตรำที่ก ำหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถ่ิน แต่ไม่เกินอัตรำตำมบัญชีท้ำยประมวล
กฎหมำยที่ดิน ( ลูกบำศก์เมตรละ 28 บำท ) 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เจ้าพนกังานท่ีดินจงัหวดั/สาขา พืน้ท่ีท่ีใช้บริการ 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ตู้ รับเร่ืองร้องเรียน ส านกังานท่ีดินจงัหวดั/สาขา 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรม กรมที่ดิน โทร. 0 21415678-9 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายเร่ืองราวร้องทกุข์ ส านกังานเลขานกุารกรม โทร. 0 2141 5500-4 ศนูย์ราชการ

เฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษา ฯ ชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดี ถนนแจ้งวฒันะ แขวงทุง่สองห้อง เขตหลกัสี ่กทม. 
10210 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 

- 
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2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ด้วยการอนญุาตให้ดดูทราย พ.ศ. 2546 

- 
 

3) หนงัสอืเวียนการจดัท าแผนท่ี 
- 
 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันที่พมิพ์ 24/07/2558 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสริุนทร์ ทด.

มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


