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คู่มือการปฏิบัติงานด้านการเงิน บัญชี และพัสดุ 
โครงการพัฒนานโยบายสาธารณะ 
แบบมีส่วนร่วม (4PW) ระดับพื้นที่ 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

พฤษภาคม  ๒๕๖๐ 
 



๒ 

 

ค าน า 
 

อาศัยความตามประกาศคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๕ เรื่องหลักเกณฑ์และ
วิธีการในการจัดและการสนับสนุนการจัดสมัชชาสุขภาพเฉพาะพ้ืนที่หรือสมัชชาสุขภาพเฉพาะประเด็น ข้อ ๕ 
ให้ส านักงานก าหนดแนวทางการจัดและการสนับสนุนการจัดสมัชชาสุขภาพเฉพาะพ้ืนที่หรือสมัชชาสุขภาพ
เฉพาะประเด็น และส านักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ (สช.) ได้ออกประกาศ เรื่อง แนวทางการจัดและ
การสนับสนุนการจัดสมัชชาสุขภาพเฉพาะพ้ืนที่หรือสมัชชาสุขภาพเฉพาะประเด็น พ.ศ. ๒๕๕๕ ซึ่ง  สช. ได้ใช้
เป็นกรอบในการท างานเรื่อยมานั้น  

 

ต่อมา เพ่ือให้กระบวนการนโยบายสาธารณะสุขภาพแบบมีส่วนร่วมขยายวงกว้าง และเกิดผล
ทางนโยบายและสังคมให้มากขึ้น สอดคล้องกับแผนงานหลักส านักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ รองรับ
การด าเนินงานตามพระราชบัญญัติสุขภาพแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๐ ฉบับที่ ๓ (ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐-
๒๕๖๔) ที่สนับสนุนการขับเคลื่อนระบบสุขภาพไทย โดยพัฒนาจากกระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วน
ร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา (Participatory Public Policy Process based on Wisdom :  4PW)  สช. จึงได้
จัดท าประกาศส านักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ เรื่อง แนวทางการจัดและการสนับสนุนการจัดสมัชชา
สุขภาพเฉพาะพ้ืนที่หรือสมัชชาสุขภาพเฉพาะประเด็น ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้เหมาะสมยิ่งขึ้น 

 

  สช. หวังเป็นอย่างยิ่งว่าความรู้จากคู่มือเล่มนี้ จะเป็นประโยชน์ส าหรับผู้ปฏิบัติงานในการ
บริหารจัดการโครงการฯ ให้มีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด ต่อไป  
 
 
 

ส านักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
พฤษภาคม ๒๕๖๐ 

 
 
 
 
 
 

 
 



๓ 

 

สารบัญ 
 

                 หน้า 
 

ค าน า 
 

๒ 

สารบัญ 
 

           ๓ 

ส่วนที่ ๑  ประกาศส านักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
             เร่ือง แนวทางการจัดและการสนับสนุนการจัดสมัชชาสุขภาพ   
             เฉพาะพื้นที่ หรือสมัชชาสุขภาพเฉพาะประเด็น ฉบับปรับปรุง   
             พ.ศ. ๒๕๖๐ 
  

           ๔ 

ส่วนที่ ๒  การจัดการด้านนิติกรรม การเงิน การบัญชี และพัสดุ 
 

         ๑๔ 

ส่วนที่ ๓  เกณฑ์การจัดสรรและการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายประเภทต่าง ๆ  
            ส าหรับการจัดกระบวนการพัฒนานโยบายสาธารณะแบบ 
            มีส่วนร่วมบนพื้นฐานทางปัญญา (4PW) ระดับพื้นที่ 
 

         ๒๐ 

ส่วนที่ ๔ ภาคผนวก  
           ภาคผนวก ก.  ตัวอย่างการเขียนโครงการ 
           ภาคผนวก  ข.   เอกสารประกอบการจัดท าข้อตกลงในกรณีต่าง ๆ             
           ภาคผนวก ค.  เอกสารด้านการเงิน การบัญชี และพัสดุ 
           ภาคผนวก ง.  รายการเอกสารเพื่อขอรับการสนับสนุน 
 

        ๒๔ 
        ๓๕ 
        ๓๖ 
        ๖๒ 

  
 

 
 
 
 
 
 
 



๔ 

 

 
 

 
 
 
 
 

ส่วนที่ ๑ 
ประกาศส านักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 

เรื่อง แนวทางการจัดและการสนับสนุน 
การจัดสมัชชาสุขภาพเฉพาะพื้นที่ 

หรือสมัชชาสุขภาพเฉพาะประเด็น ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕ 

 

 
 
 

ประกาศส านักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
เรื่อง แนวทางการจัดและการสนับสนุนการจัดสมัชชาสุขภาพเฉพาะพื้นที่  

หรือสมัชชาสุขภาพเฉพาะประเด็น ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 
 
 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๒๕ (๓) และ (๔) บัญญัติให้คณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
(คสช.) มีหน้าที่สนับสนุนในการจัดให้มีสมัชชาสุขภาพเฉพาะพ้ืนที่หรือสมัชชาสุขภาพเฉพาะประเด็น และจัดให้
มีหรือส่งเสริม สนับสนุนให้มีกระบวนการในการพัฒนานโยบายและยุทธศาสตร์ด้านสุขภาพ เพ่ือ ให้เกิดการ
ด าเนินงานอย่างต่อเนื่อง และมีส่วนร่วมจากทุกฝ่าย ตามมาตรา ๔๐ ก าหนดให้การจัดสมัชชาสุขภาพเฉพาะ
พ้ืนที่หรือสมัชชาสุขภาพเฉพาะประเด็น หรือสนับสนุนให้ประชาชนรวมตัวกันเพ่ือจัดสมัชชาสุขภาพเฉพาะ
พ้ืนที่ หรือสมัชชาสุขภาพเฉพาะประเด็นให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ คสช. ก าหนด    โดย คสช. ได้
ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดและการสนับสนุนการจัดสมัชชาสุขภาพเฉพาะพ้ืนที่หรือสมัชชาสุขภาพ
เฉพาะประเด็น มาตั้งแต่ พ.ศ. ๒๕๕๕ และสอดคล้องกับแผนงานหลักส านักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
รองรับการด าเนินงานตามพระราชบัญญัติสุขภาพแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๐ ฉบับที่ ๓ (ปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๐-๒๕๖๔)  

 

ในการด าเนินงานเพ่ือให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ คสช. ก าหนด ที่ผ่านมาส านักงาน
คณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ ได้ออกประกาศ เรื่อง แนวทางการจัดและการสนับสนุนการจัดสมัชชาสุขภาพ
เฉพาะพ้ืนที่หรือสมัชชาสุขภาพเฉพาะประเด็น พ.ศ. ๒๕๕๕ ใช้เป็นกรอบในการท างานเรื่อยมา แต่เนื่องจาก
ทิศทางการด าเนินงานภายใต้แผนงานหลักฯ ที่สนับสนุนการขับเคลื่อนระบบสุขภาพไทย โดยพัฒนาจาก
กระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา (Participatory Public Policy Process 
based on Wisdom :  4PW)  เพ่ือให้กระบวนการนโยบายสุขภาพแบบมีส่วนร่วมขยายวงกว้าง และเกิดผล
ทางนโยบายและสังคมให้มากขึ้น จึงสมควรปรับปรุงประกาศส านักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ เรื่อง 
แนวทางการจัดและการสนับสนุนการจัดสมัชชาสุขภาพเฉพาะพ้ืนที่หรือสมัชชาสุขภาพเฉพาะประเด็น พ.ศ. 
๒๕๕๕ ให้เหมาะสมยิ่งขึ้น 

 

 อาศัยความตามประกาศคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๕ เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการในการจัดและการสนับสนุนการจัดสมัชชาสุขภาพเฉพาะพ้ืนที่หรือสมัชชาสุขภาพเฉพาะประเด็น ข้ อ ๕ 
ให้ส านักงานก าหนดแนวทางการจัดและการสนับสนุนการจัดสมัชชาสุขภาพเฉพาะพ้ืนที่หรือสมัชชาสุขภาพ
เฉพาะประเด็น จึงออกประกาศส านักงาน ดังนี้ 

 



๖ 

 

ข้อ ๑ การจัดกระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญาตาม 
พระราชบัญญัติสุขภาพแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๐  

โดยส านักงานได้ริเริ่มกระบวนการนโยบายสาธารณะเพ่ือสุขภาพแบบมีส่วนร่วมหลายด้าน 
ได้แก่ ธรรมนูญว่าด้วยระบบสุขภาพแห่งชาติ สมัชชาสุขภาพ การประเมินผลกระทบด้านสุขภาพ และสิทธิด้าน 
สุขภาพ  ทั้งในระดับชาติ  พ้ืนที่  และประเด็น  เครื่องมือนโยบายทั้งหมดนี้ ใช้กระบวนการมีส่วนร่วมของทุก
ภาคส่วน ตั้งแต่การก าหนดประเด็นสาธารณะ จนถึงการขับเคลื่อนกระบวนการนโยบายสาธารณะเพ่ือสุขภาพ 
ให้บรรลุผลส าเร็จอย่างเป็นรูปธรรม  โดยส านักงานสนับสนุนกระบวนการให้สังคมร่วมกันก าหนดเป้าหมายที่
ชัดเจน เป็นที่ยอมรับของสังคม และน าไปสู่สังคมสุขภาวะรวมทั้งเชื่อมโยงกับเครื่ องมืออ่ืน ๆ ในพ้ืนที่ที่
สอดคล้อง เชื่อมโยง และหนุนเสริมกระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา 

 

ข้อ ๒ บทนิยาม 
“คสช.” หมายความว่า คณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ  
“คจ.สช.” หมายความว่า  คณะกรรมการจัดสมัชชาสุขภาพแห่งชาติที่ คสช. แต่งตั้ง 
“คมส.”  หมายความว่า  คณะกรรมการขับเคลื่อนและติดตามการด าเนินงานตามมติสมัชชา

สุขภาพแห่งชาติ 
“กขป.” หมายความว่า กรรมการเขตสุขภาพเพ่ือประชาชน ที่ตั้งขึ้นตามระเบียบส านัก

นายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการจัดตั้งเขตสุขภาพเพ่ือประชาชน ปี พ.ศ. ๒๕๕๙ 
“ส านักงาน” หมายความว่า ส านักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ  
“สมัชชาสุขภาพ” หมายความว่า กระบวนการที่ให้ประชาชนและหน่วยงานของรัฐที่

เกี่ยวข้องได้ร่วมแลกเปลี่ยนองค์ความรู้ และเรียนรู้อย่างสมานฉันท์ เพ่ือน าไปสู่การเสนอแนะนโยบาย
สาธารณะเพ่ือสุขภาพหรือความมีสุขภาพของประชาชน  โดยจัดให้มีการประชุมอย่างเป็นระบบและอย่างมี
ส่วนร่วม 

“สมัชชาสุขภาพเฉพาะพ้ืนที่” หมายความว่า สมัชชาสุขภาพที่ใช้อาณาบริเวณในเชิง
ภูมิศาสตร์ ภูมินิเวศ ภูมิวัฒนธรรม หรือชุมชนในรูปแบบต่างๆ เป็นขอบเขตในการด าเนินงาน  

“สมัชชาสุขภาพเฉพาะประเด็น” หมายความว่า สมัชชาสุขภาพที่ใช้ประเด็นสาธารณะเป็น
ขอบเขตในการด าเนินงาน  

“ธรรมนูญว่าด้วยระบบสุขภาพแห่งชาติ” หมายความว่า กรอบและแนวทางในการก าหนด
นโยบาย ยุทธศาสตร์ด้านสุขภาพของประเทศ เป็นเสมือนพิมพ์เขียวที่ภาคส่วนต่าง ๆ มาร่วมกันก าหนดภาพ
อนาคตที่พึงประสงค์ของระบบสุขภาพ ทุกหน่วยงาน องค์กรรวมถึงชุมชนท้องถิ่น จึงสามารถน าใช้อ้างอิง
ประกอบการจัดท าแผนนโยบาย รวมถึงกติการ่วมของชุมชนได้ 

“ธรรมนูญสุขภาพพ้ืนที่” หมายความว่า กรอบทิศทาง หรือข้อตกลงร่วม หรือกรอบกติกา
ร่วม ที่คนในชุมชนใช้เป็นแนวทางในการพัฒนาสุขภาวะในระดับพ้ืนที่ ซึ่งอาจเป็นประเด็นทางสุขภาพเรื่องใด



๗ 

 

เรื่องหนึ่งโดยเฉพาะ หรือเป็นประเด็นทางสุขภาพในภาพรวมของแต่ละพ้ืนที่ โดยหัวใจส าคัญ คือ การมีส่วน
ร่วมของชุมชนในการออกแบบ พัฒนา ขับเคลื่อน และทบทวนธรรมนูญสุขภาพพ้ืนที่ร่วมกัน 

“การประเมินผลกระทบด้านสุขภาพ” หมายความว่า กระบวนการเรียนรู้ร่วมกันของสังคม  
เพ่ือให้ประชาชน  ชุมชน  หน่วยงานภาครัฐ  ภาคเอกชน  ภาคประชาสังคม  และภาควิชาการ  ได้เรียนรู้ 
ร่วมกันในการวิเคราะห์และคาดการณ์ผลกระทบต่อสุขภาพ เหตุ และปัจจัยทางสังคมที่มีผลต่อสุขภาพของ
ประชาชน ที่อาจเกิดขึ้นจากกระบวนการนโยบายสาธารณะทั้งทางลบ ทางบวก และความเป็นธรรมจากการ
ได้รับผลกระทบจากนโยบายสาธารณะดังกล่าว โดยประยุกต์ใช้เครื่องมือที่หลากหลาย และมีกระบวนการ มี
ส่วนร่วมอย่างเหมาะสม เพ่ือสนับสนุนให้เกิดการตัดสินใจที่จะเป็นผลดีต่อสุขภาพของประชาชนทั้งในระยะสั้น
และระยะยาว 

“การประเมินผลกระทบด้านสุขภาพโดยชุมชน” หมายความว่า กระบวนการเรียนรู้ร่วมกัน
ของชุมชน ต่อการก าหนดวิถีชีวิตของตนเอง ที่มีการประยุกต์ใช้แนวทาง เครื่องมือที่หลากหลายในการระบุ
วิเคราะห์ คาดการณ์ถึงผลกระทบต่อสุขภาพทั้งทางบวกและทางลบที่เกิดขึ้นแล้ว หรืออาจจะเกิดขึ้นกับ
ประชาชนกลุ่มใดกลุ่มหนึ่งจากการด าเนินนโยบาย แผนงาน โครงการ หรือกิจกรรมอย่างใดอย่างหนึ่ง หรือ
หลายๆ อย่าง เพ่ือสนับสนุนการตัดสินใจที่ก่อให้เกิดความสมดุลในด้านเศรษฐกิจ สังคม สิ่งแวดล้อม และ
สุขภาพ น าไปสู่การพัฒนาอย่างยั่งยืน เกิดผลดีทางสุขภาพและสุขภาวะชุมชน 

“นโยบายสาธารณะ” หมายความว่า ทิศทางหรือแนวทางที่สังคมโดยรวมเห็นว่าหรือเชื่อว่า
ควรจะด าเนินการไปในทิศทางนั้น ซึ่งรวมไปถึงนโยบายสาธารณะทั้งที่เป็นทางการและไม่เป็นทางการของ
ภาครัฐและหน่วยงานต่างๆ ด้วย 

 “นโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา (4PW)” หมายความว่า นโยบาย
สาธารณะที่เกิดจากกระบวนการมีส่วนร่วม เป็นการสานพลังความรู้ (Knowledge : K) นโยบาย (Policy : P) 
และสังคม (Social : S) จากพลังทางปัญญาของภาคีทุกฝ่าย 

 

  ข้อ ๓ แนวทางสนับสนุนการจัดกระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐาน
ทางปัญญา  
  แนวทางสนับสนุนการจัดกระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทาง
ปัญญาของส านักงาน ประกอบด้วย  

 ๓.๑ การสนับสนุนด้านวิชาการ ได้แก่  
  ๓.๑.๑ ที่ปรึกษา ผู้ทรงคุณวุฒิ ผู้เชี่ยวชาญ วิทยากร  

        ๓.๑.๒ ข้อมูล องค์ความรู้ทางวิชาการ การวิจัยพัฒนานวัตกรรม และสื่อทางวิชาการใน
รูปแบบต่างๆ  
  ๓.๒ การสนับสนุนด้านการพัฒนาศักยภาพแกนน า ตัวแทนองค์กร ภาคี กลุ่มเครือข่ายต่าง ๆ 
ที่เก่ียวข้อง ได้แก่ 
  ๓.๒.๑ พัฒนาสมรรถนะ  



๘ 

 

๓.๒.๒ การพัฒนากระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา 
ภายใต้เครื่องมือตาม พ.ร.บ.สุขภาพแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๐   
  ๓.๒.๓ การพัฒนาด้านอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
  ๓.๓ การสนับสนุนการสื่อสารทางสังคม ได้แก่ 

๓.๓.๑ การสนับสนุนหรือให้ค าแนะน าในการพัฒนาสื่อต่าง ๆ เช่น วีดีทัศน์ สื่อสิ่งพิมพ์ 
หรือช่องทางการสื่อสารต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง  

๓.๓.๒ การเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารการด าเนินงานจัดกระบวนการนโยบายสาธารณะแบบ
มีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา ต่อสาธารณะตามความเหมาะสม 

๓.๓.๓ การเชื่อมประสานเครือข่ายสื่อสารสาธารณะต่าง ๆ  
  ๓.๔ การสนับสนุนงบประมาณ  ในการจัดกระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมโดย

ใช้ฐานทางปัญญา ควรเป็นการพัฒนาต่อยอดกระบวนการสมัชชาสุขภาพที่ผ่านมา ให้เป็นกระบวนการพัฒนา
นโยบายสาธารณะเพ่ือสุขภาพที่เป็นระบบ มีรูปแบบ เข้มแข็ง มีคุณภาพมากขึ้น และสร้างการมีส่วนร่วมกับ
เครือข่ายต่าง ๆ ที่หลากหลาย เป็นไปตามแนวทางที่ส านักงานก าหนด ซึ่งทางส านักงานอาจให้การสนับสนุน
งบประมาณทั้งหมด หรือเป็นบางส่วนตามความจ าเป็นและความเหมาะสม โดยให้มีขั้นตอนการพัฒนาและ
ขับเคลื่อนกระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา ดังต่อไปนี้  

  ๓.๔.๑ การสร้างกลไก โดยให้มีคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ หรือคณะท างาน จัด
กระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญาที่เป็นพหุภาคี มีหน่วยงานเลขานุการที่
ชัดเจน ส าหรับการจัดกระบวนการ ให้มีคณะกรรมการ หรือ คณะท างาน โดยเสนอให้ เลขาธิการ
คณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ หรือผู้ว่าราชการจังหวัดแต่งตั้ง ท าหน้าที่รับผิดชอบการวางแผนและจัด
กระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา มีคณะท างานบริหารที่เป็นแบบพหุภาคี 
ท าหน้าที่ดูแลงานเกี่ยวกับการจัดการต่าง ๆ 

๓.๔.๒  การวิเคราะห์กลุ่มผู้มีส่วนได้เสีย องค์กรภาคีเครือข่ายต่าง ๆ ตามพ้ืนที่ และตาม
ภาคส่วนต่าง ๆ คือ ภาครัฐ ภาควิชาการ/วิชาชีพ และภาคสังคม ที่มีอ านาจตัดสินใจในพ้ืนที่ มีบทบาทในการ
ด าเนินงานในประเด็นนโยบายฯ ที่พ้ืนที่ก าหนด 

๓.๔.๓ การออกแบบกระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทาง
ปัญญา โดยมีขั้นตอนและแนวทางของส านักงาน ๓ ขั้นตอนหลัก คือ (๑) การพัฒนานโยบาย (๒) การ
ขับเคลื่อนนโยบาย (๓) การประเมินทบทวนนโยบาย โดยต้องมีการจัดประชุมสมัชชาสุขภาพจังหวัด เพ่ือสร้าง
การมีส่วนร่วมในการพัฒนาข้อเสนอเชิงนโยบาย หรือรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงาน ให้ภาคีเครือข่าย
รับทราบเป็นประจ าทุกปี 

๓.๔.๔ การจัดกิจกรรมเพ่ือน ากรณีศึกษา การปฏิบัติการต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการ
ขับเคลื่อนนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา ในประเด็นต่าง ๆ ที่เป็นรูปธรรม เพ่ือให้เกิด
การแลกเปลี่ยนเรียนรู้กันในการประชุมสมัชชาสุขภาพจังหวัด ในเวทีอ่ืน ๆ หรือในช่องทางอ่ืน ๆ ที่เหมาะสม 



๙ 

 

๓.๔.๕ การสื่อสารทางสังคมผ่านเครือข่ายการสื่อสารและช่องทางต่าง ๆ ที่หลากหลาย 
เพ่ือให้สังคมรับรู้และมีส่วนร่วมในทุกข้ันตอนของกระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทาง
ปัญญา (4PW) ตามความเหมาะสม  

๓.๔.๖ การบริหารจัดการแบบมีส่วนร่วม เพื่อสร้างความเป็นเจ้าของร่วมกันโดยไม่ให้
เกิดเป็นการผูกขาดความเป็นเจ้าของของฝ่ายใดฝ่ายหนึ่ง ส าหรับการจัดกระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมี
ส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา ให้มีส่วนร่วมของทั้งภาคีภาครัฐ ภาควิชาการ/วิชาชีพ และภาคสังคม เข้ามาอยู่
ในคณะท างานบริหาร ที่ก ากับดูแลการท างานของหน่วยเลขานุการด้วย 

๓.๔.๗  การประเมินผลทบทวนกระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบน
พ้ืนฐานทางปัญญา ควรจัดให้มีการประเมินผลภายในอย่างสม่ าเสมอ เพ่ือน าผลมาใช้ทบทวนและพัฒนาการ
ด าเนินงานอย่างต่อเนื่อง โดยส านักงานอาจจัดให้มีการประเมินผลภายนอกด้วยตามความจ าเป็น 

๓.๔.๘ การจัดการความรู้ การถอดบทเรียน การพัฒนาองค์ความรู้ที่เกี่ยวข้อง รวมไปถึง
การพัฒนาศักยภาพแกนน า ผู้ท างาน และผู้เกี่ยวข้องตามความเหมาะสม เพ่ือเสริมให้เกิดการพัฒนาต่อยอด
กระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญาให้ก้าวหน้ายิ่งขึ้น 
 ๓.๕ การสนับสนุนการขับเคลื่อนและติดตามข้อเสนอเชิงนโยบาย คณะกรรมการ
คณะอนุกรรมการ คณะท างาน และกลไกต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง ควรสนับสนุนและผลักดันให้หน่วยงาน องค์กร 
ภาคีเครือข่ายต่าง ๆ ได้ร่วมมือกันขับเคลื่อนให้เกิดนโยบายสาธารณะในระดับต่าง ๆ 

 ๓.๖ การสนับสนุนด้านอื่นๆ ที่เก่ียวข้องตามความจ าเป็น 
 

ข้อ ๔ องค์กรที่ประสงค์จะขอรับการสนับสนุน 
 องค์กรที่ประสงค์จะขอรับการสนับสนุนหรือรับข้อตกลงต้องเป็นหน่วยงานหรือองค์กร
ดังต่อไปนี้  
  (๑) องค์กรนิติบุคคล เช่น มูลนิธิ สมาคม เป็นต้น  
  (๒) หน่วยงานของรัฐ เช่น ส่วนราชการ หน่วยงานอ่ืนของรัฐที่มิได้เป็นส่วนราชการ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เป็นต้น  
  (๓) องค์กรที่ไม่เป็นนิติบุคคล ซึ่งต้องมีลักษณะดังต่อไปนี้ 
   ก. มีชื่อกลุ่ม สถานที่ท าการ และแกนน าหรือผู้ประสานงาน 
   ข. มีวัตถุประสงค์ของกลุ่มที่ท างานเพื่อสาธารณะ 
   ค. มีผู้รับรองหรือผู้อ้างอิง 
   ง. มีกิจกรรมหรือผลงานที่ผ่านมา  
 

 ข้อ ๕ วิธีการขอรับการสนับสนุน  
  ให้องค์กรที่ประสงค์จะขอรับการสนับสนุนจัดท าโครงการเสนอตามระยะเวลาที่ส านักงาน
ก าหนด ประกอบด้วย แผนการด าเนินงานกระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมโดยใช้ฐานทางปัญญา



๑๐ 

 

ของจังหวัดอย่างต่อเนื่องเป็นระยะเวลา ๓ ปี และรายละเอียดของโครงการกระบวนการนโยบายสาธารณะ
แบบมีส่วนร่วมโดยใช้ฐานทางปัญญา ของปีที่ขอรับการสนับสนุน โดยมีตัวอย่างการเขียนโครงการ ตาม
ภาคผนวก ก.  
 
 

 ข้อ ๖ การพัฒนาและกลั่นกรองโครงการ และงบประมาณ ให้ส านักงานด าเนินการ ดังนี้ 
  ๖.๑ การพัฒนาโครงการ  

ส านักงานอาจแต่งตั้งคณะท างาน เจ้าหน้าที่ส านักงาน หรือบุคคลที่เหมาะสม หรือ 
ผู้ทรงคุณวุฒิ ท าหน้าที่ช่วยให้ค าแนะน าและร่วมในการพัฒนาโครงการ  

หากคณะท างาน เจ้าหน้าที่ส านักงาน หรือผู้ทรงคุณวุฒิเห็นว่าโครงการที่เสนอยังไม่สมบูรณ์  
อาจด าเนินการด้วยวิธีการใดวิธีการหนึ่ง หรือหลายวิธี ได้แก่ 

๖.๑.๑ ให้ข้อเสนอแนะต่อองค์กรที่ประสงค์จะขอรับการสนับสนุนเพื่อพัฒนาโครงการ 
๖.๑.๒ จัดกระบวนการให้ฝ่ายขอรับการสนับสนุน คณะท างาน หรือผู้ทรงคุณวุฒิ และ 

สช. ได้มีโอกาสแลกเปลี่ยนเรียนรู้ร่วมกันเพื่อการพัฒนาโครงการ 
๖.๑.๓ สนับสนุนให้มีเจ้าหน้าที่หรือนักวิชาการร่วมพัฒนาโครงการ 

๖.๒ การกลั่นกรองและอนุมัติโครงการ 
๖.๒.๑ ระยะเวลาในการเสนอโครงการ  

  (๑) กรณีเสนอโครงการปกติ  
           เสนอระหว่างเดือนตุลาคม – มีนาคม ของปีงบประมาณ  

  (๒) กรณีเสนอโครงการพิเศษ 
    เสนอได้ตลอดปีงบประมาณ แต่การพิจารณาโครงการจะขึ้นอยู่กับ

สถานการณ์ด้านงบประมาณและความพร้อมอ่ืน ๆ ของส านักงาน 
๖.๒.๒  การกลั่นกรองโครงการ และงบประมาณ 
      (๑) กรณีโครงการปกติ ให้ส านักงานกลั่นกรองและพิจารณาโครงการให้แล้ว

เสร็จภายในเดือนกันยายนของแต่ละปี 
      (๒) กรณีโครงการพิเศษให้ส านักงานกลั่นกรองและพิจารณาโครงการให้แล้ว

เสร็จ ภายใน ๓๐ วัน 
๖.๒.๓ กระบวนการกลั่นกรองโครงการ   

   ให้ส านักงานแต่งตั้งคณะท างานกลั่นกรองโครงการ ดังนี้  

โครงการขอรับการสนับสนุน กลั่นกรองโดย 
  - วงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท เจ้าหน้าที่ส านักงานและ/หรือผู้ทรงคุณวุฒิ 

ไม่น้อยกว่า ๑ คน 
- วงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ – ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท  เจ้าหน้าที่ส านักงานและ/หรือผู้ทรงคุณวุฒิ  

รวมกันไม่น้อยกว่า ๓ คน 



๑๑ 

 

โครงการขอรับการสนับสนุน กลั่นกรองโดย 

- วงเงินเกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ – ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท เจ้าหน้าที่ส านักงานและผู้ทรงคุณวุฒิ รวมกันไม่น้อย
กว่า ๔ คน โดยมีผู้ทรงคุณวุฒิไม่น้อยกว่า ๒ คน 

- วงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท เจ้าหน้าที่ส านักงานและผู้ทรงคุณวุฒิ รวมกันไม่น้อย
กว่า ๕ คน โดยมีผู้ทรงคุณวุฒิไม่น้อยกว่า ๓ คน 

 

ทั้งนี้ ให้กลั่นกรองความเหมาะสมด้านงบประมาณ ตามเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายที่ส านักงานก าหนด 
ตามเกณฑ์การจัดสรรและการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายประเภทต่าง ๆ ส าหรับการจัดกระบวนการพัฒนานโยบาย
สาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา (4PW) พ้ืนที่ (แนบท้ายประกาศส านักงาน)  

๖.๓ เกณฑ์การพัฒนาและกลั่นกรองโครงการ 
๖.๓.๑ โครงการที่อยู่ในข่ายให้การสนับสนุน  

(๑) สอดคล้องกับหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดและการสนับสนุนการจัด
กระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา ที่ คสช. ก าหนด ที่ส านักงานก าหนด รวม
ไปถึงประกาศอ่ืนที่เกี่ยวข้องของส านักงาน 

 (๒) กรณีท่ีเป็นโครงการที่ด าเนินการมาก่อนแล้ว ให้แสดงให้เห็นถึงการพัฒนา 
ต่อยอดกระบวนการกระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพื้นฐานทางปัญญา (4PW) ในเชิง
คุณภาพด้วย 

(๓) กรณีเป็นโครงการที่มีลักษณะซ้ าซ้อนกับการด าเนินงานอ่ืนในพ้ืนที่ หรือ
เกี่ยวกับประเด็นต่างๆ ที่มีการด าเนินการอยู่แล้ว หากต้องการหนุนเสริมเพ่ือให้เกิดการพัฒนาต่อยอดเชิง
นโยบาย ให้เขียนให้เห็นถึงความเชื่อมโยงและความชัดเจนในเรื่องดังกล่าว 

(๔) ขอรับการสนับสนุนงบประมาณอย่างสมเหตุสมผล โดยควรมีทรัพยากร
สมทบจากแหล่งอื่น ๆ ด้วย  

 ๖.๓.๒ โครงการที่ไม่อยู่ในข่ายให้การสนับสนุน  
     (๑) โครงการที่ไม่มีการสร้างการมีส่วนร่วมขององค์กร ภาคีเครือข่ายต่าง ๆ 

 (๒) โครงการที่เป็นกิจกรรมปฏิบัติการสร้างเสริมสุขภาพทั่วไป ซึ่งไม่ได้น าไปสู่
การพัฒนานโยบายสาธารณะเพ่ือสุขภาพแบบมีส่วนร่วม 

(๓) โครงการที่มีจุดมุ่งหมายหรือเกี่ยวพันกับผลประโยชน์ทางการเมืองหรือ
ผลประโยชน์ส่วนบุคคล หรือกลุ่มบุคคลในรูปแบบต่าง ๆ  

(๔) โครงการที่มีลักษณะของการหาทุน การประกวด แข่งขัน จัดหารางวัล หรือ
หารายได้เข้าองค์กร 

(๕) โครงการที่หาก าไร หรือเป็นการลงทุนเพื่อแสวงหาก าไร 
(๖) โครงการที่มีลักษณะการจัดบริการสาธารณสุขในรูปแบบต่างๆ 



๑๒ 

 

(๗) โครงการที่ใช้งบประมาณเพ่ือจัดหาครุภัณฑ์หรืออุปกรณ์ หรือสิ่งก่อสร้าง 
เช่น  ยานพาหนะ  อุปกรณ์ออกก าลังกาย  การก่อสร้างอาคารสถานที่  ซื้อคอมพิวเตอร์ หรือครุภัณฑ์ต่าง ๆ  
เป็นต้น 

(๘) โครงการที่เป็นการท างานประจ า หรือเป็นกิจกรรมปกติของหน่วยงานหรือ
องค์กรนั้น ๆ 

       ๖.๔ ผลการพิจารณา ส านักงานจะแจ้งผลของการพิจารณาให้องค์กรที่เสนอโครงการ
ทราบโดยเร็ว 

๖.๕ การท าข้อตกลงรับการสนับสนุน ส านักงานจะจัดท าข้อตกลงกับองค์กรที่ขอรับการ
สนับสนุนโครงการที่ได้รับอนุมัติแล้วตามระเบียบของส านักงาน 

 

  ส าหรับผู้รับการสนับสนุนที่มิใช่หน่วยงานของรัฐ หากได้รับเงินสนับสนุนวงเงิน ๕๐๐,๐๐๐ 
บาทขึ้นไป ต้องปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามทุจริตแห่งชาติ (ป.ป.ช.) เรื่อง 
หลักเกณฑ์และวิธีการจัดท าและแสดงบัญชีรายการรับรายจ่ายของโครงการที่บุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคู่สัญญา
กับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 

  ข้อ ๗ การติดตามและประเมินผลโครงการ 
         ๗.๑ การติดตามงาน รายงานความก้าวหน้าและผลการด าเนินงาน  
         ให้องค์กรรับการสนับสนุนติดตามก ากับการด าเนินโครงการให้เป็นไปตามแผน และ

รายงานความก้าวหน้าและผลการด าเนินงาน ตามที่ก าหนดไว้ในข้อตกลง 
            ในกรณีการจัดกระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพื้นฐานทางปัญญา 

(4PW)  ให้คณะท างาน ดูแล สนับสนุน และติดตามก ากับการด าเนินงานของหน่วยงานเลขานุการอย่าง
สม่ าเสมอ 

 ๗.๒ การประเมินผลภายใน  
ให้องค์กรรับการสนับสนุน จัดให้มีการประเมินผลภายใน และจัดท ารายงานเสนอต่อ 

ส านักงาน ตามที่ก าหนดไว้ในข้อตกลง 
              ๗.๓ การประเมินผลภายนอก ให้ส านักงานจัดให้มีการประเมินผลภายนอกในภาพรวม
เป็นระยะ ๆ ไป 
   

  ข้อ ๘  การขยายเวลาและการสิ้นสุดของโครงการ 
         ๘.๑ ในกรณีที่องค์กรรับการสนับสนุนโครงการไม่สามารถด าเนินงานให้บรรลุผลตาม

ระยะเวลาที่ระบุในข้อตกลงได้  ให้ท าเรื่องขอขยายเวลาส่งให้ส านักงานพิจารณาอย่างน้อย ๑๕ วัน ก่อนสิ้นสุด
โครงการ ทั้งนี้ อาจขอขยายได้ไม่เกิน ๑ ครั้ง ไม่เกิน ๖๐ วัน  

             ๘.๒ โครงการจะสิ้นสุดลงเมื่อ 
๘.๒.๑ ได้ด าเนินการจนบรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการหรือตามเง่ือนไขที่ 



๑๓ 

 

ก าหนดไว้ในข้อตกลงแล้ว 
๘.๒.๒ องค์กรรับการสนับสนุนไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามเงื่อนไขใด ๆ ในข้อตกลง  

ส านักงานอาจให้แก้ไขปรับปรุงหรือยุติโครงการ ยกเว้นกรณีเหตุสุดวิสัย หรือกรณีที่มิใช่ความผิดขององค์กรรับ
การสนับสนุน 

     ๘.๒.๓ องค์กรรับการสนับสนุนขอยุติโครงการ โดยได้รับความเห็นชอบจาก
ส านักงาน ทั้งนี้ ต้องแจ้งเหตุผลความจ าเป็นที่ท าให้ไม่อาจด าเนินการตามโครงการได้ 

    ๘.๓ เมื่อสิ้นสุดโครงการตามข้อ ๘.๒ หากมีงบประมาณเหลือ ให้องค์กรรับการ
สนับสนุนส่งงบประมาณท่ีเหลือคืนส านักงานด้วย 

 

ข้อ ๙ ส านักงานมีอ านาจในการวินิจฉัย เรียกตรวจสอบเอกสารหรือคน เพื่อการตีความ 
ประกาศ ตามความเหมาะสม 
 

ข้อ ๑๐ ให้ยกเลิกประกาศส านักงาน เรื่องแนวทางการจัดและการสนับสนุนการจัดสมัชชา
สุขภาพเฉพาะพ้ืนที่หรือสมัชชาสุขภาพเฉพาะประเด็น พ.ศ. ๒๕๕๕ และให้ใช้ประกาศส านักงานคณะกรรมการ
สุขภาพแห่งชาติฉบับนี้แทน โดยให้มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ประกาศเป็นต้นไป  
 

 

      ประกาศ ณ วันที่   ๒๑   กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 
 

           (ลงชื่อ)        
   
                         (นายพลเดช ปิ่นประทีป) 
               เลขาธิการคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๔ 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ส่วนที่ ๒ 
การจัดการด้านนิติกรรม การเงิน การบัญชี และพัสดุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๕ 

 

การจัดการด้านนิติกรรม การเงิน การบัญชี และพัสด ุ
 

 การจัดกระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา (4PW) เพ่ือการพัฒนา
และขับเคลื่อนนโยบายสาธารณะเพ่ือสุขภาพต่าง ๆ ภายใต้พระราชบัญญัติสุขภาพแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๐ นั้น   
หน่วยงาน องค์กร ภาคีเครือข่ายต่าง ๆ รวมไปถึงประชาชนสามารถน าไปใช้ด าเนินการได้ เพราะเป็นเครื่องมือ
ของสาธารณะ  ไม่ใช่เพียงเครื่องมือหรืองานของ คสช. และ สช. แต่เพียงหน่วยเดียว 
 แต่ส าหรับการด าเนินงานที่ได้รับการสนับสนุนทรัพยากรจาก สช. จ าเป็นต้องมีระบบการบริหาร
จัดการที่สร้างเสริมความเป็นธรรมาภิบาล  ดังนั้น จึงต้องมีระบบการจัดการเกี่ยวกับด้านนิติกรรม การเงิน การ
บัญชี และพัสดุ ดังนี้ 
 

๑. การเสนอและการพิจารณาโครงการ 
เพ่ือให้เป็นไปตามประกาศของ สช. เรื่อง แนวทางการจัดและการสนับสนุนการจัดสมัชชาสุขภาพ

เฉพาะพ้ืนที่และสมัชชาสุขภาพเฉพาะประเด็น ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๐  ในการจัดท าโครงการฯ  สช. จะ
ร่วมมือกับคณะท างานจังหวัดจัดท าโครงการฯ และพัฒนาต่อเนื่อง โดยใช้ตัวอย่างการเขียนโครงการพัฒนา
และขับเคลื่อนนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมจังหวัด……………………เป็นแนวการเขียนโครงการได้ (ดู
ภาคผนวก ก. หน้า ๒๔)  

โดย สช. จะพิจารณาโครงการตามระบบและขั้นตอนที่ก าหนดอยู่ในประกาศของ  สช. เรื่อง แนว

ทางการจัดและการสนับสนุนฯ  
 

๒. การท าข้อตกลงเพื่อสนับสนุนโครงการ 
 ๒.๑  คุณสมบัติขององค์กรผู้รับข้อตกลง 

องค์กรผู้รับข้อตกลงต้องเป็นหน่วยงานหรือองค์กร ดังต่อไปนี้  
  ๑) หน่วยงานของรัฐ เช่น ส่วนราชการ หน่วยงานอ่ืนของรัฐที่มิได้เป็นส่วนราชการ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  เป็นต้น  
  ๒) องค์กรนิติบุคคล เช่น มูลนิธิ สมาคม เป็นต้น 
  ๓) องค์กรที่ไม่เป็นนิติบุคคล ซึ่งต้องมีลักษณะดังต่อไปนี้ 
 ก. มีชื่อกลุ่ม สถานที่ท าการ และแกนน าหรือผู้ประสานงาน 
 ข. มีวัตถุประสงค์ของกลุ่มที่ท างานเพื่อสาธารณะ 
 ค. มีผู้รับรองหรือผู้อ้างอิง 
 ง. มีกิจกรรมหรือผลงานที่ผ่านมา  
 ส าหรับองค์กรผู้รับข้อตกลงเพ่ือด าเนินโครงการฯ  ซึ่งต้องดูแลงบประมาณจ านวนมาก และต้องมีการ
ท างานที่ต่อเนื่อง จึงให้มีลักษณะเฉพาะ (๑) หรือ (๒) เท่านั้น  



๑๖ 

 

 องค์กรรับข้อตกลงที่  มิใช่หน่วยงานของรัฐ  หากได้รับเงินสนับสนุน  วงเงินตั้งแต่  ๕๐๐,๐๐๐ บาท
ขึ้นไป ต้องปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามทุจริตแห่งชาติ (ป.ป.ช.) เรื่อง 
“หลักเกณฑ์และวิธีการจัดท าและแสดงบัญชีรายการรับจ่ายของโครงการที่บุคคลหรือนิติบุคคลเป็น
คู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๕๔” ซึ่งต้องปฏิบัติดังนี้ 

๑)  จัดท าและยื่นบัญชีแสดงรายรับรายจ่ายต่อกรมสรรพากร (แบบ บช. ๑) 
๒)  บันทึกบัญชีรายรับรายจ่ายเป็นรายโครงการเก็บไว้ที่สถานประกอบการ (สามารถใช้  

                   แบบฟอร์มของ สช. ตามแบบ บข. ๐๐๑ บันทึกบัญชีได้ โดยไม่ต้องยื่น)  
๓) เก็บรักษาเอกสารหลักฐานไว้ ณ สถานประกอบการของคู่สัญญาเป็นระยะเวลา 

ไม่น้อยกว่า ๕ ปี นับตั้งแต่วันสิ้นสุดสัญญา 
๔)  รับจ่ายเงินผ่านบัญชีเงินฝากกระแสรายวัน เว้นแต่รับจ่ายเงินไม่เกินสามหมื่นบาท 
๕)  ลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของเว็ปไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 

                          กรมบัญชีกลาง   
 และหากองค์กรผู้รับข้อตกลงใดที่เป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐองค์กรใด   ไม่แสดงบัญชีรายการ
รับจ่าย ของโครงการตามประกาศของ ป.ป.ช. หรือแสดงไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ ต้องถือว่าเป็นผู้ขาด
คุณสมบัติที่จะเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ  (ศึกษาข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ www.nacc.go.th) 

 

๒.๒ วิธีการท าข้อตกลง 

 ๒.๒.๑ เอกสารประกอบการท าข้อตกลง 

          เมื่อ สช. อนุมัติโครงการแล้ว ให้องค์กรผู้รับข้อตกลงเตรียมเอกสารประกอบการท า

ข้อตกลง (ดูภาคผนวก ข. หน้า ๓๕) ส่งให้ สช. เพ่ือจัดท าข้อตกลง 

 ๒.๒.๒ การจัดท าข้อตกลง  

          เมื่อ สช. ได้รับเอกสารในการจัดท าข้อตกลงเรียบร้อยแล้ว สช.จะด าเนินการจัดท า

ข้อตกลงและส่งให้องค์กรผู้รับข้อตกลงลงนาม และส่งกลับคืน สช. เพ่ือด าเนินการเบิกจ่ายเงินงวดที่ ๑  

          ส าหรับการเบิกเงินงวดถัดไปและงวดปิดโครงการ สช. จะเบิกจ่ายเงินให้เมื่อองค์กร
ผู้รับข้อตกลงส่งผลงานและเอกสารครบถ้วนตามเอกสารแนบท้ายข้อตกลง (ดูภาคผนวก ค.) 

 
 

๓. การด าเนินการด้านการเงินและบัญชี 

๓.๑ การเปิดบัญชีธนาคาร  
 ๑)   ชื่อบัญชี  ให้องค์กรผู้รับข้อตกลงเปิดบัญชีธนาคารในนามนิติบุคคล องค์กร หรือโครงการฯ  
       ที่รับข้อตกลง    
       ผู้ที่มีอ านาจลงนามในการเปิดบัญชี ต้องเป็นผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ด าเนินโครงการเท่านั้น 
 

http://www.nacc.go.th/download/artide/artide_20120228152403.pdf


๑๗ 

 

 ๒)   อ านาจการเบิกจ่ายเงิน 
       การเบิกจ่ายเงิน ให้มีผู้ร่วมลงนามเบิกจ่ายอย่างน้อย ๒ ใน ๓ คน โดยผู้รับข้อตกลงอาจมอบหมาย

ตัวแทนที่เหมาะสม ๑ คน เป็นผู้ลงนามหลักในการเบิกจ่ายเงิน  
       ส าหรับผู้ร่วมลงนามเบิกจ่ายเงิน ให้พิจารณาตามความเหมาะสม โดยค านึงถึงการมีส่วนร่วมหลาย

ภาคส่วน 

 ๓)  ประเภทบัญชี  
      องค์กรผู้รับข้อตกลง ควรเปิดเป็นบัญชีประเภท “ออมทรัพย์” เพ่ือสะดวกในการปฏิบัติงาน 

 ส าหรับองค์กรผู้รับข้อตกลงที่ต้องปฏิบัติตามประกาศ  ป.ป.ช.  ต้องเปิดเป็นบัญชีประเภท  
“เงินฝากกระแสรายวัน” เพ่ือให้มีการใช้สมุดเช็คในการควบคุมการเบิกจ่ายเงินให้มีความสะดวกและรัดกุม
ยิ่งขึ้น  

เนื่องจาก สช. มีการเปิดบัญชีธนาคารไว้กับธนาคารกรุงไทย และธนาคารไทยพาณิชย์ ดังนั้น 
หากองค์กรผู้รับข้อตกลง ได้เปิดบัญชีธนาคารไว้กับธนาคารเหล่านี้ ก็อาจจะท าให้เกิดความสะดวกและรวดเร็ว
ในการรับเงินโอนสนับสนุน  

 

๓.๒ การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ  
 เพ่ือให้เกิดความเหมาะสมด้านงบประมาณในการจัดกระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วน

ร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา (4PW)  ส านักงานได้ก าหนดเกณฑ์การจัดสรรและการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายประเภท
ต่าง ๆ ไว้ เช่น ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าอาหาร ค่าที่พัก ค่าเดินทาง ค่าใช้จ่ายในการบริหารจัดการ ดัง
รายละเอียดในส่วนที่ ๓ ของคู่มือฯ หน้า ๒๐ 

เมื่อองค์กรผู้รับข้อตกลงได้จัดท าข้อตกลงกับ สช. เรียบร้อยแล้ว ให้องค์กรผู้รับข้อตกลงด าเนิน
กิจกรรมต่าง ๆ ตามแผนงานที่ก าหนดไว้ในข้อตกลง 

โดยในการเบิกจ่ายเงินให้จัดท าหลักฐานการจ่ายซ่ึงประกอบด้วย 
๑) ใบเสร็จรับเงิน  ที่ผู้ขาย/ผู้ให้บริการออกให้ ต้องมีชื่อและที่อยู่ของผู้ขาย/ผู้ให้บริการที ่

ชัดเจน โดยมีการระบุชื่อผู้ซื้อเป็นชื่อและที่อยู่ของโครงการฯ และมีรายละเอียดรายการซื้อ /รับบริการ และ
ยอดเงินที่ชัดเจน 

๒) บิลเงินสด ที่ผู้ขาย/ผู้ให้บริการออกให้ ต้องมีชื่อและที่อยู่ของผู้ขาย/ผู้ให้บริการที่ชัดเจน  
โดยมีการระบุชื่อผู้ซื้อเป็นชื่อและที่อยู่ของโครงการ และระบุรายละเอียดรายการซื้อ/บริการ และยอดเงินที่
ชัดเจน 

๓) ใบส าคัญรับเงิน สามารถใช้ได้ ๒ กรณี ดังนี้ 
๓.๑) กรณีที่ไม่สามารถเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจากผู้ขาย/ผู้ให้บริการได้ ให้ใช้แบบใบส าคัญ

รับเงิน แบบ งข. ๐๐๑/๑  (ดูภาคผนวก ค.)  โดยต้องระบุชื่อ ที่อยู่ของผู้ขาย/ผู้ให้บริการ พร้อมรายละเอียด 
และจ านวนเงินที่ชัดเจน   



๑๘ 

 

 และในกรณีที่มีจ านวนเงินมากกว่า ๑,๐๐๐ บาท ให้แนบส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับ
เงิน พร้อมลายเซ็นรับรองส าเนาถูกต้องด้วย 

๓.๒) กรณีจัดประชุมที่มีค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ค่าที่พัก ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ให้ใช้แบบใบส าคัญ 
รับเงิน (แบบ งข. ๐๐๑/๒ ดูภาคผนวก ค.) 

๔) บัญชีรายช่ือพร้อมลายเซ็น  ส าหรับกิจกรรมการประชุมที่มีการจ่ายค่าตอบแทน หรือมี 
ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ เกิดขึ้น เช่น มีการจ่ายค่าอาหาร ค่าที่พัก และค่าพาหนะ ให้แนบบัญชีรายชื่อพร้อมลายเซ็น
ของผู้ที่เข้าร่วมประชุมไว้เป็นหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเงินทุกครั้ง 

  เอกสารทางการเงินที่ใช้ประกอบการรายงานการเงินทุกชิ้น ให้องค์กรผู้รับข้อตกลง จัดเก็บ
อย่างเป็นระบบ เพ่ือเตรียมไว้ให้ผู้ตรวจสอบภายใน ผู้ตรวจสอบบัญชี และเจ้าหน้าที่จากส านักงานตรวจเงิน
แผ่นดินตรวจสอบได้ ณ ที่ตั้งขององค์กรผู้รับข้อตกลง 

ทั้งนี้ ให้จัดเก็บเอกสารดังกล่าวไว้เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า ๕ ปี นับตั้งแต่วันสิ้นสุด 
สัญญา  

 ๓.๓ การจัดท าบัญชี 
       ให้องค์กรผู้รับข้อตกลง จัดท าบัญชีรายรับรายจ่ายทางการเงินที่เป็นไปตามหลักการบัญชีทั่วไป 

ประกอบด้วยการบันทึกรายการรับ รายการจ่าย ยอดคงเหลือ ที่สามารถแยกประเภทค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ได้ โดย
ในการจัดท าบัญชีข้างต้น ให้บันทึกรายการรับ-จ่ายที่เกิดขึ้นเรียงตามวันที่ก่อน-หลัง และมีการระบุประเภท
ค่าใช้จ่ายตามที่ สช.ก าหนด 

       ทั้งนี้ องค์กรผู้รับข้อตกลง อาจจัดท าบัญชีเอง หรือจะใช้แบบฟอร์ม “สมุดเงินสดอันแสดง
รายการรายรับ-รายจ่ายที่เกิดขึ้นในโครงการ” ของ สช. ก็ได้ ตามแบบ บข. ๐๐๑ (ดูภาคผนวก ค.) 

 

๔. การเบิกเงินงวดถัดไป 
 เมื่อองค์กรผู้รับข้อตกลงได้ด าเนินงานตามแผนงานแผนเงินแล้วและประสงค์จะเบิกเงินงวด

ต่อไป จัดท ารายงานความก้าวหน้าและรายงานการเงินตามที่ก าหนดไว้ในข้อตกลงส่งให้ สช. เพ่ือพิจารณาและ
ท าการเบิกจ่ายเงินงวดถัดไปให้ตามก าหนดเวลาและเงื่อนไขในข้อตกลง  ดังนี้ 

๔.๑) จัดท ารายงานความก้าวหน้าในการด าเนินงาน ตาม แบบ รข. ๐๐๑ (ดูภาคผนวก ค.)  
๔.๒) จัดท ารายงานการเงิน โดยให้จัดท ารายละเอียดรายจ่ายของกิจกรรมแยกตามประเภท

ค่าใช้จ่ายตามแบบ บข.๐๐๒ (ดูภาคผนวก ค.)  
๔.๓ ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร ตั้งแต่วันที่รับเงินงวดก่อน จนถึงวันสิ้นงวดงานนั้น ๆ 
๔.๔ ใบส าคัญรับเงิน ที่ลงนามโดยองค์กรผู้รับข้อตกลง  
๔.๕ จัดท าหนังสือขออนุมัติเบิกเงินงวด ตามแบบ รข.๐๐๒ (ดูภาคผนวก ค.) 

 
 
 
 



๑๙ 

 

๕. การปิดโครงการ 
ในกรณีที่โครงการสิ้นสุดและเห็นสมควรปิดโครงการ ให้องค์กรผู้รับข้อตกลงจัดท า หนังสือขอ

อนุมัติปิดโครงการตามแบบ รข.๐๐๓ (ดูภาคผนวก ค.) เอกสารประกอบ ดังนี้ 
๕.๑) จัดท ารายงานผลการด าเนินงานฉบับสมบูรณ์ และ แผ่นบันทึกข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์  
๕.๒) รวบรวมสมุดบัญชีเงินสด อันแสดงรายการรับ-รายจ่ายที่เกิดขึ้นในโครงการ ตั้งแต่งวด

แรกจนถึงงวดปิดโครงการ แบบ บข. ๐๐๑  
๕.๓) จัดท ารายงานการเงินโดยให้จัดท ารายละเอียดรายจ่ายของกิจกรรมแยกตามประเภท

ค่าใช้จ่ายแบบ บข. ๐๐๒  
๕.๔) จัดท ารายงานการเงินเพื่อปิดโครงการ ตามแบบ งข. ๐๐๓ (ดูภาคผนวก ค.) 
ในกรณีที่องค์กรผู้รับการสนับสนุนรับเงิน ตั้งแต่ ๕๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป ให้มีผู้สอบบัญชีได้รับ

อนุญาตลงนามรับรองรายงานการเงินในแบบฟอร์มนี้ด้วย  
๕.๕) ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร ตั้งแต่วันที่รับเงินทุกงวดถึงวันสิ้นสุดงวดงาน 
๕.๖)  ใบส าคัญรับเงิน ที่ลงนามโดยองค์กรผู้รับข้อตกลง  

ทั้งนี้ เมื่อสิ้นสุดโครงการ หากมีงบประมาณเหลือ ให้องค์กรผู้รับการสนับสนุนส่งงบประมาณที่
เหลือคืนส านักงานด้วย 

อนึ่ง ในกรณีที่องค์กรผู้รับการสนับสนุน ไม่สามารถด าเนินงานให้บรรลุผลตามระยะเวลาที่ระบุ
ในข้อตกลงได้ ให้ด าเนินการตามประกาศส านักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ เรื่อง แนวทางการจัดการ
และการสนับสนุนการจัดสมัชชาสุขภาพเฉพาะพ้ืนที่และสมัชชาสุขภาพเฉพาะประเด็น ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 
๒๕๖๐ ข้อ ๘  การขยายเวลาและการสิ้นสุดโครงการ ตามแบบ รข.๐๐๔ (ดูภาคผนวก ค.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๐ 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
ส่วนที่ ๓ 

เกณฑ์การจัดสรรและการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายประเภทต่าง ๆ ระดับพื้นที่ 
ส าหรับการจัดกระบวนการพัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วม 

บนพื้นฐานทางปัญญา (4PW)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๑ 

 

เกณฑ์การจัดสรรและการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายประเภทต่าง ๆ  
ส าหรับการจัดกระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วม 

บนพื้นฐานทางปัญญา (4PW) 
 

เพ่ือให้เกิดความเหมาะสมด้านงบประมาณในการจัดกระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วน
ร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา (4PW)  ส านักงานได้ก าหนดเกณฑ์การจัดสรรและการเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย
ประเภทต่าง ๆ ไว้ เช่น ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าอาหาร ค่าที่พัก ค่าเดินทาง ค่าใช้จ่ายในการบริหาร
จัดการ ดังนี้ 

 

รายการ รายละเอียด แบบฟอร์มที่ใช้เบิกจ่าย 

๑. ค่าตอบแทนวิทยากร/วิทยากร
กระบวนการ/องค์ปาฐก 

- จ่ายในอัตรา ๕๐๐ – ๒,๐๐๐ 
บาท/วัน/คน  โดยพิจารณาตาม 
ความยากง่ายของงาน คุณวุฒิ 
และประสบการณ์ 

-ใบส าคัญรับเงิน แบบ งข.๐๐๑/๒ 

๒. ค่าตอบแทนการท างานทาง
วิชาการ  
(การวิเคราะห์สังเคราะห์และ
การจัดท าข้อเสนอเชิงนโยบาย 

- จ่ายในอัตราไม่เกิน ๕,๐๐๐ บาท 
ต่อชิ้นงาน  โดยพิจารณาตาม
ปริมาณงาน ความยากง่ายในการ
ห า ผู้ รั บ ง า น คุ ณ วุ ฒิ  แ ล ะ
ประสบการณ์ของ   ผู้ท างานทาง
วิชาการ  

- บันทึกข้อความวงเงินการจัดจ้าง
ไม่เกิน ๕,๐๐๐ บาท 

- ใบส าคัญรับเงิน แบบ งข.๐๐๑/๑ 

พร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชน 
ผู้รับเงิน 
 

๓. ค่าอาหาร - จ่ายในอัตราไม่เกิน ๒๐๐ บาท/
มื้อ/คน 

กรณีบุคคลธรรมดา 
- ใบส าคัญรับเงิน แบบ งข.๐๐๑/๑

พร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชน 

กรณีบริษัท/ห้าง/ร้าน 
- ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษี 

ของบริษัท /ห้าง /ร้าน ที่ ใช้
บริการ 

๔. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม - จ่ายในอัตราไม่เกิน ๕๐ บาท/มื้อ/
คน 

๕. ค่าท่ีพัก - จ่ายในอัตราไม่เกิน ๕๐๐ บาท/
คน/คืน  

-ใบส าคัญรับเงิน แบบ งข.๐๐๑/๒  
-ใบเสร็จรับเงินของโรงแรมที่พัก 
และแบบแสดงรายละเอียดเข้าพัก 
(Folio) 

๖. ค่าเดินทาง - การเบิกค่าเดินทางให้เป็นไปโดย
ประหยัดและความจ าเป็น 

- ใบส าคัญรับเงิน แบบ งข.๐๐๑/๒ 
 



๒๒ 

 

รายการ รายละเอียด แบบฟอร์มที่ใช้เบิกจ่าย 

- ค่ า เ ดิ น ท า ง ใ น พ้ื น ที่ เ ดี ย ว กั น 
(จั งหวัด เดี ยวกัน หรื อจั งหวัด
ข้างเคียงที่มีระยะทางไม่เกิน ๕๐ 
กิโลเมตร) ให้เหมาจ่ายได้ไม่เกิน 
๕๐๐ บาท/คน/ครั้ง 

- ค่าเดินทางต่างพ้ืนที่ปฏิบัติงานโดย
พาหนะประจ าทางให้เบิกตามจริง 

- ในกรณีเดินทางโดยรถยนต์ส่วนตัว 
เบิก เป็นค่าน้ ามัน เชื้ อ เพลิ ง ให้
ค านวณโดยใช้ระยะทางตามตาราง
กิโลเมตร คูณด้วย ๔ บาท/กม.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๗. ค่าเอกสารและวัสดุอ่ืนๆ ส าหรับ

การจัดประชุม  (เฉพาะการจัด

ประชุมสมัชชาสุขภาพจังหวัด) 

- เบิกได้ในอัตราไม่เกิน ๘๐ บาท/
คน/ครั้ง 

- บันทึกข้อความขออนุมัติจัดซื้อ/
จัดจ้าง (วงเงินการจัดหาไม่เกิน 
๕,๐๐๐ บาท) 

- ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษี 
ของ บริษัท/ห้าง/ร้าน 

- กรณีไม่ใช่บริษัท/ห้าง/ร้าน ให้ใช้ 
ใบส าคัญรับเงิน แบบ งข.๐๐๑/๑ 
พร้อมแนบใบเสร็จรับเงิน  
(อย่างย่อ)/บิลเงินสด  

๘. ค่าใช้จ่ายในการบริหารจัดการ 
งานธุรการ ข้อมูลข่าวสาร ค่าวัสดุ
อุปกรณ์ ค่าสาธารณูปโภค และอ่ืน ๆ 

- จัดสรรให้ในอัตราไม่เกินร้อยละ 
๑ ๐  ข อ ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ใ น ก า ร
ด าเนินงานทั้งโครงการ 
 

- บันทึกข้อความขออนุมัติจัดซื้อ/
จัดจ้าง (วงเงินการจัดหาไม่เกิน 
๕,๐๐๐ บาท) 

- ใบส าคัญรับเงิน แบบ งข.๐๐๑/๑ 
พร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชน 

- ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษี  
ของ บริษัท/ห้าง/ร้าน ที่ระบุ
ค่าใช้จ่าย 

๙. ค่าตอบแทนผู้ท าหน้าที่ช่วยจัด
ประชุมต่าง ๆ ที่มีผู้เข้าร่วมประชุม 
ตั้งแต่ ๓๐ คน ขึ้นไป 

- ส าหรับผู้ท าหน้าที่ช่วยเตรียมการ
ประชุม เลขานุการการประชุม 
เจ้าหน้าที่ประสานงานการประชุม 

- ใบส าคัญรับเงิน แบบ งข.๐๐๑/๒ 



๒๓ 

 

รายการ รายละเอียด แบบฟอร์มที่ใช้เบิกจ่าย 

หรือผู้ปฏิบัติงานอ่ืนที่ไม่ใช่งาน
วิชาการ 
(นอกเหนือจากผู้ท างานบริหาร
จัดการประจ า)  ให้จ่ายในอัตรา
เหมาจ่ายวันละไม่เกิน ๕๐๐ บาท/
คน/วันที่มีการประชุม ทั้งนี้ ควร
ก าหนดจ านวนผู้ช่วยงานเท่าที่
จ าเป็น ดังนี้ 
-จัดประชุม ๓๐-๕๐ คน ผู้ช่วยงาน 
๑ คน 

  - จัดประชุม ๕๑ คนข้ึนไป ผู้ช่วย
งาน ๒ คน 

๑๐.ค่าตอบแทนการตรวจสอบบัญชี
โครงการประจ าปีส าหรับโครงการที่มี
งบประมาณ ตั้งแต่ ๕ แสนบาทข้ึนไป 

- จัดสรรให้ไม่เกิน ๑๐,๐๐๐ บาท 
ต่อปี 

- ใบสั่งจ้าง 
- ใบเสร็จรับเงินและใบก ากับภาษี 

ของ บริษัท/ห้าง/ร้าน/คณะ
บุคคล  ที่ ระบุค่ า ใช้ จ่ ายการ
ตรวจสอบบัญชี 

- กรณีไม่ใช่บริษัท/ห้าง/ร้าน  
ให้ใช้ใบส าคัญรับเงิน แบบ งข.
๐๐๑/๑ พร้อมแนบส าเนาบัตร
ประชาชน 

- ส า เ น าทะ เบี ย น ใบอนุญ าต
ประกอบวิชาชีพ CPA 

๑๑. ค่าตอบแทนผู้ท างานบริหาร
จัดการ 

- ค่าตอบแทนผู้ท างานบริหารจัดการ
เต็มเวลา หรือบางเวลา ไม่ เกิน 
๑๐,๐๐๐ บาท/เดือน 

- ใบส าคัญรับเงิน แบบ งข.๐๐๑/๑ 
พร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชน
ของผู้รับเงิน 

 
 
 

 



๒๔ 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
ส่วนที่ ๔ 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



๒๕ 

 

ภาคผนวก ก 
 

 
 

แบบฟอร์มเสนอโครงการ 4PW จังหวัด 
 

ประกอบด้วยสาระส าคัญ ดังต่อไปนี้ 
 

๑. ชื่อโครงการ : โครงการพัฒนานโยบายสาธารณะเพ่ือสุขภาพแบบมีส่วนร่วมบนพื้นฐานทางปัญญา 
             จังหวัด…………………… ปีงบประมาณ ๒๕๖๐-๒๕๖๒ (แผนงานปีที่ ๑ : เมษายน –  
             กันยายน ๒๕๖๐) 

๒. หลักการและเหตุผล  
 ๒.๑ บริบทของพ้ืนที่/จังหวัด (ข้อมูลทั่วไป) 

๒.๒ ยุทธศาสตร์การพัฒนาของจังหวัด 
 ๒.๓ สถานการณ์ /ปัญหาส าคัญในจังหวัด  

๒.๔ ประเด็นร่วมที่ส าคัญในการขับเคลื่อนงานที่เป็นนโยบายสาธารณะ ๓  ประเด็น  ประกอบด้วย
  (๑) ประเด็น……………………………………………………. 

 (๒) ประเด็น……………………………………………………. 
 (๓) ประเด็น……………………………………………………. 

หมายเหตุ: ๑. ใส่รายละเอียดข้อมูลสรุปความส าคัญและระดับความก้าวหน้าประเด็น        
(ขาข้ึน ขาเคลื่อน ขาประเมิน) 

     ๒. กรณีประเด็นขาเคลื่อนและขาประเมิน ควรแนบเอกสารมติในภาคผนวกด้วย 
๒.๕ พ.ร.บ.สุขภาพแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๐ ให้ความหมายสุขภาพใหม่ ที่กินความกว้าง ว่าหมายถึง 

“สุขภาวะทั้งด้านกาย ใจ จิตวิญญาณ และสังคม เชื่อมโยงเป็นองค์รวมอย่างสมดุล” ให้มีการจัดท า 
“ธรรมนูญว่าด้วยระบบสุขภาพแห่งชาติ” (National Health Statue) เพ่ือก าหนดทิศทางและนโยบาย
ด้านสุขภาพของประเทศที่เป็นไปในทิศทาง “สร้างน าซ่อม” ส าหรับให้ทุกภาคส่วนในสังคมใช้อ้างอิงในการ
ท างานที่เกี่ยวข้องกับสุขภาพได้อย่างกว้างขวาง เพราะสุขภาพเป็นทั้งสิทธิและหน้าที่ของทุกคนที่ต้องร่วมกัน
ดูแลและรับผิดชอบ  
 ระบบสุขภาพตามความหมายใน พ.ร.บ. สุขภาพแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๐ จึงหมายถึง “ระบบทั้งมวลที่
เกี่ยวข้องกับสุขภาพ” ไม่ใช่เรื่องเฉพาะระบบการบริการทางแพทย์และสาธารณสุขเท่านั้น 
 พ.ร.บ. สุขภาพแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๐  ให้ความส าคัญกับหลักการมีส่วนร่วมของทุกภาคส่วนสังคม 
ตามแนวทางประชาธิปไตยแบบมีส่วนร่วม จึงก าหนดให้มีเครื่องมือท างานเกี่ยวกับการพัฒนานโยบาย
สาธารณะเพ่ือสุขภาพ  (healthy public policy) ตามยุทธศาสตร์การสร้างเสริมสุขภาพ (health 
promotion strategy)  ที่สืบเนื่องมาจากกฎบัตรออตตาวา เมื่อปี ๒๕๒๙ ได้แก่ สมัชชาสุขภาพ (health 
assembly) และการประเมินผลกระทบด้านสุขภาพ (health impact assessment) เป็นต้น   



๒๖ 

 

๒.๖ เพื่อให้มีกระบวนการพัฒนาและขับเคลื่อนนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมของจังหวัด
...............  มีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด คณะกรรมการฯ จึงท าโครงการพัฒนาและขับเคลื่อน
นโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วม ระยะ ๓ ปี  (ปี พ.ศ. ๒๕๖๐-๒๕๖๒) ขึ้น โดยมีรายละเอียดงาน ดังต่อไปนี้   
 

๓. วัตถุประสงค ์
 ๓.๑ วัตถุประสงค์ทั่วไป  

 เพ่ือพัฒนาและขับเคลื่อนนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา (4PW) 
จังหวัด  
 ๓.๒  วัตถุประสงค์เฉพาะ   
  (๑) เพ่ือพัฒนาและขับเคลื่อนนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมประเด็น…………………… 

(๒) เพ่ือพัฒนาและขับเคลื่อนนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมประเด็น…………………… 
   (๓) เพ่ือพัฒนาและขับเคลื่อนนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมประเด็น…………………… 
 

๔. ขั้นตอนการด าเนินงานและกิจกรรมส าคัญ 
 ๔.๑ ขั้นตอนการด าเนินงาน 
  ใส่รายละเอียดขั้นตอนการด าเนินงานของจังหวัด  

           (ขั้นตอนส าคัญๆ เช่น การพิจารณาคัดเลือกประเด็น การพัฒนากลไกจังหวัด และกิจกรรม
การด าเนินงานเพื่อให้บรรลุเป้าหมาย) 
 ๔.๒ กิจกรรมส าคัญและตัวช้ีวัด (ผลงาน) รายปี 

ประเด็น เป้าหมาย/ตัวช้ีวัด 
ปี ๒๕๖๐ ปี ๒๕๖๑ ปี ๒๕๖๒ 

๑.    
๒.    

๓.    

๔ .เ วที สมั ชชาสุ ขภาพ
สมัชชาจังหวัด 

สมัชชาสุขภาพจังหวัด
๘๐-๑๐๐ คน 

สมัชชาสุขภาพจังหวัด สมัชชาสุขภาพจังหวัด 

 

๕. กลไกการด าเนินงาน ประกอบด้วย คณะกรรมการ/คณะท างาน จ านวน………….ชุด ดังนี้  
     (รายชื่อตามภาคผนวก) 
 ๕.๑ คณะกรรมการพัฒนาและขับเคลื่อนนโยบายแบบมีส่วนร่วมจังหวัด 
  ๕.๒ คณะกรรมการ/คณะท างาน………………………….. 
  ๕.๓ คณะกรรมการ/คณะท างาน……………………………..  
 
  



๒๗ 

 

๖. ระยะเวลาด าเนินการ 
 ๖.๑ ปีงบประมาณ ๒๕๖๐  (พฤษภาคม – กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๐)  
 ๖.๒ ปีงบประมาณ ๒๕๖๑  (ตุลาคม ๒๕๖๐ – กันยายน ๒๕๖๑) 
 ๖.๓ ปีงบประมาณ ๒๕๖๒  (ตุลาคม ๒๕๖๑ – กันยายน ๒๕๖๒) 
 

๗. รายละเอียดกิจกรรมหลักและงบประมาณ ปีงบประมาณ ๒๕๖๐ 
 งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุนจากส านักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ (สช.) จ านวน 
๓๕๐,๐๐๐ บาท (สามแสนห้าหมื่นบาทถ้วน)  โดยมีค่าใช้จ่ายในกิจกรรมหลักรายหมวด ดังนี้ 
ล าดับที่   รายละเอียด งบประมาณ 

หมวดที่ ๑  หมวดด าเนินการ (ร้อยละ ๗๕ ของงบประมาณทั้งหมด)  
๑ การบริหารกลไก 4PW จังหวัด 

(ใส่กิจกรรมหลักและงบประมาณ) 
 

   (๑) ประชุมคณะกรรมการ/คณะท างานกลาง  

   (๒) ประชุมทีมเลขานุการ  

 รวมงบประมาณ  
๒ การจัดกระบวนการตามประเด็นนโยบายสาธารณะฯ   

 ๒.๑ ประเด็นที่ ๑ (ชื่อประเด็น)…………………………………………………   
      ความก้าวหน้า (ขาข้ึน/ขาเคลื่อน/ขาประเมิน) 
 (ใส่กิจกรรมหลักและงบประมาณ) 

 

 กิจกรรม ๑………………………………………………………………………………..  

 กิจกรรม ๒………………………………………………………………………………..  

 กิจกรรม ๓………………………………………………………………………………..  
 กิจกรรม ๔………………………………………………………………………………..  

 รวมงบประมาณ  
 ๒.๒ ประเด็นที่ ๒ (ชื่อประเด็น)…………………………………………………   

      ความก้าวหน้า (ขาข้ึน/ขาเคลื่อน/ขาประเมิน) 
(ใส่กิจกรรมย่อยและงบประมาณ) 

 

 กิจกรรม ๑………………………………………………………………………………..  
 กิจกรรม ๒………………………………………………………………………………..  

 กิจกรรม ๓………………………………………………………………………………..  

 กิจกรรม ๔………………………………………………………………………………..  
 รวมงบประมาณ  

 ๒.๓ ประเด็นที่ ๓ (ชื่อประเด็น)…………………………………………………    



๒๘ 

 

ล าดับที่   รายละเอียด งบประมาณ 

      ความก้าวหน้า (ขาข้ึน/ขาเคลื่อน/ขาประเมิน) 
(ใส่กิจกรรมย่อยและรายละเอียดงบประมาณ) 

 กิจกรรม ๑………………………………………………………………………………..  
 กิจกรรม ๒………………………………………………………………………………..  

 กิจกรรม ๓………………………………………………………………………………..  

 กิจกรรม ๔………………………………………………………………………………..  
 รวมงบประมาณ  

๓ การประชุมสมัชชาสุขภาพจังหวัด   

๔ กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ปฏิบัติการต่าง ๆ และการสื่อสารทางสังคม  

  ๔.๑ กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ปฏิบัติการต่าง ๆ  
  ๔.๒ กิจกรรมการสื่อสารทางสังคม  

๕ การจัดการความรู้และพัฒนาศักยภาพ และการติดตามและประเมินผล   

  ๕.๑ การจัดการความรู้และพัฒนาศักยภาพ  

  ๕.๒ การติดตามประเมินผลภายใน   

หมวดที่ ๒ หมวดค่าตอบแทน   
๖ ค่าตอบแทนการประสานงานโครงการและการบริหารจัดการโครงการ  

XX๐๐ บาท X ๖ เดือน  
 

หมวดที่ ๓  หมวดบริหารจัดการ   

๗ ค่าบริหารจัดการ (ร้อยละ ๑๐)  ของงบด าเนินการ  

๘ ค่าธรรมเนียม (ร้อยละ ๑๐) ของงบด าเนินการ (กรณีนิติบุคคล ต้องมีระบุไว้
ในมติท่ีประชุมของมูลนิธิ) 

 

  รวมงบประมาณทั้งหมด หมวดที่ ๑-๓ ๓๕๐,๐๐๐ 
 

หมายเหตุ: เพื่อความสะดวกในการท าเอกสารการเงินและบัญชี ผู้ขอรับการสนับสนุนควรแจกแจงรายละเอียดงบประมาณใน
กิจกรรมย่อยให้เป็นไปตามเกณฑ์การจัดสรรและการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายประเภทต่างๆ ของส านักงานคณะกรรมการสุขภาพ
แห่งชาติ  (สช.)  
 

๘. ตัวช้ีวัดผลงานปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ (ตามประเด็นของพ้ืนที่) 
 (ใส่ตัวชี้วัดตามความก้าวหน้าของประเด็นในแต่ละประเด็น) 
 
 
 
 



๒๙ 

 

ข้อมูลประกอบส าหรับการเขียนตัวชี้วัดโครงการ  

กรณีเป็นประเด็นที่อยู่ในขั้นตอนการพัฒนานโยบายฯ (ขาขึ้น)  

• ประเด็นนโยบายสาธารณะที่เป็นคานงัดของจังหวัดและข้อมูลสถานการณ์  

• มติและข้อเสนอเชิงนโยบายในรายประเด็น  

• รายชื่อภาคีเครือข่ายที่ริเริ่มกระบวนการพัฒนานโยบายเป็นรายประเด็น  
กรณีเป็นประเด็นที่อยู่ในขั้นตอนขับเคลื่อนนโยบาย (ขาเคลื่อน)  

• ข้อเสนอเชิงนโยบายที่ได้บรรจุไว้ในวิสัยทัศน์ แผน หรือเป้าหมายการพัฒนาจังหวัดโดย
หน่วยงานราชการ อปท. เครือข่าย และเอกชน 

• มีแผนงาน โครงการ หรืองบประมาณรองรับ/สนับสนุน โดยหน่วยงานราชการ อปท. 
เครือข่าย และเอกชน 

• รายชื่อภาคีเครือข่ายที่ร่วมขับเคลื่อนมติสมัชชา  
กรณีเป็นประเด็นที่อยู่ในขั้นตอนการประเมินนโยบาย (ขาประเมิน)  

• ผลการทบทวนความคืบหน้าในการด าเนินงานของแต่ละประเด็น  เช่น ควรด าเนินการ
ต่อเนื่องต่อไป ควรเปลี่ยนไปสู่ประเด็นใหม่หรือเปลี่ยนไปใช้เครื่องมือใหม่ หรือควรยุติ 

• ความส าเร็จในการแก้ปัญหาประชาชนหรือชุมชนท้องถิ่น  
 

๙. การประเมินผลโครงการ 
๙.๑ มีการติดตามและประเมินผลการด าเนินงานตามแผน เป็นระยะๆ เพ่ือปรับปรุงและพัฒนาการ

ด าเนินงานให้มีคุณภาพ และเป็นไปตามแผน 
๙.๒ เมื่อสิ้นสุดโครงการ มีการสรุปบทเรียนและประเมินผลภายใน  ทั้งด้านกระบวนการ  ผลผลิต 

และผลลัพธ์   เพ่ือใช้เป็นข้อมูลส าหรับการพัฒนากระบวนการนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมของจังหวัดใน
ปีต่อๆ ไป 
 

๑๐. หน่วยงาน/องค์กรรับผิดชอบ 
คณะกรรมการพัฒนาและขับเคลื่อนนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วม จังหวัด…………………………… 

โดยมี……………………………………………………………….เป็นประธานกรรมการ …………………………………………….
เป็นผู้ประสานงานหลัก เบอร์ติดต่อ…………………………………………… e-mail…………………………………………..
เป็นผู้ท าหน้าที่บริหารจัดการ 
  หน่วยประสานงาน ตั้งอยู่ที…่………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ลงชื่อ………………………………………… 
     (                                 ) 

  ผู้เสนอโครงการ 



๓๐ 

 

๑๑. ปฏิทินการด าเนินงาน ปีงบประมาณ ๒๕๖๐ 

แผนงาน/กิจกรรม ๒๕๖๐ ผลงาน (Outputs) ผู้รับผิดชอบ 
เมย พค กค สค กย ตค พย ธค   

๑. จัดประชุมคณะท างานกรรมการและทีมเลขา           

๒. การจัดกระบวนการตามประเด็นนโยบายสาธารณะฯ           
   ๒.๑ ประเด็นที่ ๑           

   ๒.๒ ประเด็นที่ ๒           
   ๒.๓ ประเด็นที่ ๓           

๓. เวทีสมัชชาสุขภาพจังหวัด     X      

๔. กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ปฏิบัติการต่างๆ และการ
สื่อสารทางสังคม 

          

   ๔.๑ กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ปฏิบัติการต่างๆ           
   ๔.๒ กิจกรรมการสื่อสารทางสังคม           

๕. การจัดการความรู้และพัฒนาศักยภาพ และการติดตาม
และประเมินผล 

          

    ๕.๑ การจัดการความรู้และพัฒนาศักยภาพ           

    ๕.๒ การติดตามประเมินผล           
 
 
 



๓๑ 

 

๑๒. แผนการด าเนินงานระยะ ๓ ปี (๒๕๖๐-๒๕๖๒) 

แผนงาน/โครงการพัฒนาและขับเคลื่อน 4PW จังหวัด................................... ปี ๒๕๖๐ – ๒๕๖๒ (ระยะ ๓ ปี) 
 

วัตถุประสงค์ของแผนงาน ๓ ปี (ภาพใหญ่)                              ตัวชี้วัดความส าเร็จของแผนงาน ๓ ปี 

 
 
 
 

 

 

๑) การพัฒนาและขับเคลื่อนนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วม ประเด็น………………………………………………………………………………         

    ความก้าวหน้าประเด็น    ขาข้ึน      ขาเคลื่อน   ขาประเมิน 

วัตถุประสงค์ (เฉพาะประเด็น ๓ ปี)                                   ตัวช้ีวัดความส าเร็จของโครงการ 

 
 
 

 

กิจกรรม  (เฉพาะประเด็นแยกรายปี) เป้าหมาย/ตัวช้ีวัด              งบประมาณ 

ปี ๒๕๖๐ (เมษายน - กันยายน ๒๕๖๐) 
กิจกรรม ๑…………………………………………………………… 
กิจกรรม ๒…………………………………………………………… 
กิจกรรม ๓…………………………………………………………… 

  



๓๒ 

 

กิจกรรม  (เฉพาะประเด็นแยกรายปี) เป้าหมาย/ตัวช้ีวัด              งบประมาณ 

ปี ๒๕๖๑ (ตุลาคม ๒๕๖๐ – กันยายน ๒๕๖๑) 
กิจกรรม ๑…………………………………………………………… 
กิจกรรม ๒…………………………………………………………… 
กิจกรรม ๓…………………………………………………………… 

  

ปี ๒๕๖๒ (ตุลาคม ๒๕๖๑ – กันยายน ๒๕๖๒) 
กิจกรรม ๑…………………………………………………………… 
กิจกรรม ๒…………………………………………………………… 
กิจกรรม ๓…………………………………………………………… 
 

  

๒) การพัฒนาและขับเคลื่อนนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วม ประเด็น………………………………………………………………………………         

    ความก้าวหน้าประเด็น    ขาข้ึน      ขาเคลื่อน   ขาประเมิน 

วัตถุประสงค์ (เฉพาะประเด็น ๓ ปี)                                   ตัวช้ีวัดความส าเร็จของโครงการ 

 

 

 

 

 



๓๓ 

 

กิจกรรม (เฉพาะประเด็นแยกรายปี) เป้าหมาย/ตัวช้ีวัด              งบประมาณ 

ปี ๒๕๖๐ (เมษายน - กันยายน ๒๕๖๐) 
กิจกรรม ๑…………………………………………………………… 
กิจกรรม ๒…………………………………………………………… 
กิจกรรม ๓…………………………………………………………… 

  

ปี ๒๕๖๑ (ตุลาคม ๒๕๖๐ – กันยายน ๒๕๖๑) 
กิจกรรม ๑…………………………………………………………… 
กิจกรรม ๒…………………………………………………………… 
กิจกรรม ๓…………………………………………………………… 

  

ปี ๒๕๖๒ (ตุลาคม ๒๕๖๑ – กันยายน ๒๕๖๒) 
กิจกรรม ๑…………………………………………………………… 
กิจกรรม ๒…………………………………………………………… 
กิจกรรม ๓…………………………………………………………… 

 
 
 
 
 

 

๓) การพัฒนาและขับเคลื่อนนโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วม ประเด็น………………………………………………………………………………         

    ความก้าวหน้าประเด็น    ขาข้ึน      ขาเคลื่อน   ขาประเมิน 

วัตถุประสงค์ (เฉพาะประเด็น ๓ ปี)                                   ตัวช้ีวัดความส าเร็จของโครงการ 

 
 

 



๓๔ 

 

กิจกรรม (เฉพาะประเด็นแยกรายปี) เป้าหมาย/ตัวช้ีวัด              งบประมาณ 

ปี ๒๕๖๐ (เมษายน - กันยายน ๒๕๖๐) 
กิจกรรม ๑…………………………………………………………… 
กิจกรรม ๒…………………………………………………………… 
กิจกรรม ๓…………………………………………………………… 

  

ปี ๒๕๖๑ (ตุลาคม ๒๕๖๐ – กันยายน ๒๕๖๑) 
กิจกรรม ๑…………………………………………………………… 
กิจกรรม ๒…………………………………………………………… 
กิจกรรม ๓…………………………………………………………… 
 

  

ปี ๒๕๖๒ (ตุลาคม ๒๕๖๑ – กันยายน ๒๕๖๒) 
กิจกรรม ๑…………………………………………………………… 
กิจกรรม ๒…………………………………………………………… 
กิจกรรม ๓…………………………………………………………… 

  

 

 
 
 
 



๓๕ 

 

ตัวชี้วัดรูปธรรมของนโยบายสาธารณะระดับพื้นที่ (ตามขั้นตอนกระบวนการ 4PW/ PHPP) 
 

(๑) ประเด็นที่อยู่ในขั้นพัฒนานโยบาย (ขาขึ้น) 
 ชื่อประเด็นนโยบายที่เป็นคานงัดของจังหวัด 
 ชื่อข้อเสนอเชิงนโยบายในรายประเด็น 
 มติสมัชชาสุขภาพจังหวัดในรายประเด็น 
 รายชื่อภาคีเครือข่ายที่ริเริ่มกระบวนการพัฒนานโยบายรายประเด็น 

(๒) ประเด็นที่อยู่ในขั้นขับเคลื่อนนโยบาย (ขาเคลื่อน) 
 การได้บรรจุไว้ในวิสัยทัศน์ แผนหรือเป้าหมายการพัฒนาจังหวัดโดยหน่วยราชการ หรือ 

อปท. 
 มีแผนงาน โครงการหรืองบประมาณรองรับ/สนับสนุน 
 รายชื่อภาคีเครือข่ายที่ร่วมขับเคลื่อนมติสมัชชา 

(๓) ประเด็นที่อยู่ในขั้นประเมินนโยบาย (ขาประเมิน) 
 ระดับความก้าวหน้าตามวงจรกระบวนการ 4PW/PHPP 
 ผลส าเร็จในการแก้ไขปัญหาประชาชนหรือชุมชนท้องถิ่น 
 ความพึงพอใจของภาคีเครือข่ายในพ้ืนที่ 
 ข้อเสนอการด าเนินการต่อไป 

(๑) ควรด าเนินการต่อไป   
(๒) ควรเปลี่ยนไปสู่ประเด็นใหม่หรือเปลี่ยนไปใช้เครื่องมือใหม่   
(๓) ควรยุติ 



 

ภาคผนวก ข 
เอกสารประกอบการจัดท าข้อตกลงในกรณีต่าง ๆ       



๓๗ 

 

ภาคผนวก ค 
เอกสารด้านการเงิน การบัญช ีและพัสด ุ

 
 

แบบฟอร์มทางการเงิน แบบ งข.๐๐๑/๑ ใบส าคัญรับเงนิ 
 แบบ งข.๐๐๑/๒ ใบส าคัญรับเงนิ (ใชส้ าหรับผู้เข้าร่วมประชุมในกรณีจัดประชุม) 

 แบบ งข.๐๐๒ รายงานการเงินประจ างวด 
 แบบ งข.๐๐๓ รายงานการเงินเพื่อปิดโครงการ 

แบบฟอร์มทางการ แบบ รข.๐๐๑ รายงานความก้าวหน้าโครงการ 

ด าเนินงาน แบบ รข.๐๐๒ หนังสือขออนุมัติเบิกเงินงวด 
 แบบ รข.๐๐๓ หนังสือขออนุมัติปิดโครงการ 

 แบบ รข.๐๐๔ หนังสือขออนุมัติขยายเวลาด าเนินงานโครงการ 
แบบฟอร์มทางบัญช ี แบบ บข.๐๐๑ สมุดบัญชีเงินสดอนัแสดงรายการรายรับ-รายจ่ายที่เกิดขึ้นใน

โครงการ 
แบบฟอร์มทางพสัด ุ บันทึกจา้ง บันทึกการจัดซื้อ/จัดจา้ง พสัด ุ

ใบสั่งจ้าง ใบสั่งจ้าง 
สัญญาจา้ง สัญญาจัดซื้อ/จัดจ้าง 

แบบฟอร์ม
ขอบเขต 

แบบฟอร์มขอบเขตรายละเอียด 

แบบฟอร์มใบลงทะเบียน  ใบลงทะเบียน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ใบส าคัญรับเงิน 

 
วันที่ …..… เดือน …………….พ.ศ. ………. 

 
ชื่อ –นามสกุล ....................................................................................... ........................................................................... 
ที่อยู่ .............................................................. ...................................................................................................................  
................................................................................................................. ......................................................................... 
ได้รับเงินจาก  โครงการ...................................................................................................... ดังรายการต่อไปนี้ :- 

รายการ 
จ านวนเงิน 

บาท สตางค์ 
   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

จ านวนเงิน (…………………………………………………..)   

 
(ลงชื่อ)…………………..………….ผู้รับเงิน

(…..…………………………) 
……… / ……………. / ………. 

(ลงชื่อ)……………………….…..…ผู้จ่ายเงิน 
(………………………..……) 

……… / ……………. / ………. 
 
 
 

 
 
 

  แบบ งข.๐๐๑/๑ 



 

 

(ตัวอย่าง) ใบส าคัญรับเงนิ 
 

วันที่ ...๑๕…เดือน …พฤษภาคม…พ.ศ. …๒๕๖๐… 
 

ชื่อ –นามสกุล .....นางสาวสุดสวย   นโยบายดี..........เลขทีบ่ัตรประชาชน........๐-๐๐๐๐-๐๐๐๐๐-๐ .......................... 
ที่อยู่ .....๕๘/๖   ถนนเขื่อนธานี   ต. ในเมือง   อ.เมือง     จ.อุบลราชธานี....................................................................   
ได้รับเงินจาก....โครงการพัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพื้นฐานทางปัญญา ปีที๑่ จังหวัดอุบลราชธานี… 
ดังรายการต่อไปนี้ :- 
 

รายการ 
จ านวนเงิน 

บาท สตางค์ 

- ค่าอาหารกลางวัน (๗๐ บาท x ๒๐ บาท x ๑ มื้อ)  ๑,๔๐๐ - 

- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (๒๕ บาท x ๒๐ บาท x ๒ มื้อ) ๑,๐๐๐ - 

การประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดสมัชชาสุขภาพจังหวัด 
ครั้งที่ ๑/๒๕๖๐ วันที่  ๑๕ พฤษภาคม ๒๕๖๐   

  

  ณ ห้องประชุม สสจ. อุบลราชธานี  อ าเภอเมือง จังหวัดอุบลราชธาน ี   

     

   

   

   

   

   

   

   

   

จ านวนเงิน (…สองพันสี่ร้อยบาทถ้วน…..) ๒,๔๐๐ - 

 
        (ลงชื่อ)…..ชื่น  สดใส…ผู้จ่ายเงิน 

          (…นางชื่น  สดใส…) 
……๑๕… / พฤษภาคม… / ๒๕๖๐………. 

(ลงชื่อ)….สุดสวย  นโยบายดี…ผู้รับเงิน 
(...นางสาวสุดสวย   นโยบายดี…) 

                ……๑๕… / …พฤษภาคม…… / ๒๕๖๐………. 
 
 

 
 
 

แบบ งข.๐๐๑/๑ 

จ่ายเงินแล้ว 



 

 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง 

การแนบบัตรประชาชนประกอบใบส าคัญรับเงิน  
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สุดสวย  นโยบายด ี
Sudsouy     

ส าเนาถูกต้อง 

สุดสวย  นโยบายดี 
(นางสาวสดุสวย  นโยบายดี) 

 

Nayobaidee 



 

 
 

       ใบส าคัญรับเงิน 
 

วันที ่…….…เดือน …………….……… พ.ศ. …….….. 
 

ข้าพเจ้า …......................................................….……………. หน่วยงาน .......................................... ................................................    
อยู่บ้านพักเลขที ่…......…. ถนน ………………............ซอย ………………. ต าบล/แขวง ……………….........อ าเภอ/เขต…………………….. 
จังหวัด………………..…...........ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปปฏิบัติงาน จังหวัด............................... เพื่อ.................................................
ในวันที ่….............................. โดยออกเดินทางจากที่พักวนัที่........................... เวลา …………. กลับถึงที่พักวนัที ่………..…............. 
เวลา......……..… รวมเป็นเวลา ….............วัน ……......ชั่วโมง โดยมีค่าใช้จ่ายดังนี้ 

๑. ค่าเบี้ยประชุม 
   ค่าเบี้ยประชุม  ประธานกรรมการ เป็นเงิน  ……………………… บาท 
     ค่าเบี้ยประชุม รองประธานกรรมการ/กรรมการ                                       เป็นเงิน  …………....……..   บาท 

 

๒. ค่าตอบแทน 
     ค่าตอบแทน กรรมการ/เลขานุการร่วม/คณะท างาน เป็นเงิน  …………....………… บาท 
     ค่าตอบแทน วทิยากร/ผู้เข้าร่วมประชุม เป็นเงิน  …………....………… บาท 
  ค่าตอบแทนอื่น ๆ ระบุ......................................................................... เป็นเงิน …………............…… บาท 
 

๓. ค่าที่พัก  พัก เดี่ยว   ……………… บาท x ……………. คืน เป็นเงิน ………………………. บาท 
                พักคู ่    ………………… บาท x ………….…. คืน  เป็นเงิน ………………………. บาท 
                        พักคู ่กับ ………………………………..............…ชื่อโรงแรม ………......……………………………. 
 

๔. ค่าพาหนะ 
  ค่ารถทัวร/์รถไฟ เป็นเงิน  ……………………… บาท 
   ค่าน้ ามนัรถยนต์ ระยะทาง................................... ทะเบียนรถ.................. เป็นเงิน  ……………………… บาท 
  ค่าเครื่องบินแนบใบเสร็จรับเงินพร้อม Boarding Pass หรือ E-Ticket  เป็นเงิน  ……………………… บาท 
  ค่าน้ ามนั/ทางด่วน  (กรณีเช่ารถเท่านั้น)                        เป็นเงิน  ……………………… บาท 
 ค่าพาหนะ (แท็กซี/่รถรับจ้าง).....................................................................                   เป็นเงิน .……..…...….....…...บาท 

      อื่น ๆ ระบุ........................................................................................……..                     เป็นเงนิ……………….………..บาท 
 

๕. ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ (ระบุรายการ) ..........................................................................                 เป็นเงิน....………………………บาท 
 

รวมทั้งสิ้น (..........................................................................)                                  รวมเป็นเงิน                       บาท 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าหลักฐานการจ่าย …........….. ฉบับ และรายงานการเดินทางขา้งตน้เป็นความจริงและจ านวนเงนิที่ขอเบิก
ถูกต้องตามระเบียบ 

 

ลงชื่อ....................................................ผู้จ่ายเงิน            ลงชื่อ …………………………….....………..ผู้รับเงิน  
      (....................................................)                              (...................................................)  
      .............. /............... / .................                      ............... /................./................ 

 
 

แบบ งข.๐๐๑/๒ 

 



 

  

(ตัวอย่าง) ใบส าคัญรับเงนิ 
วันที…่๑๕…เดือน…พฤษภาคม…พ.ศ.…๒๕๖๐... 

 

ข้าพเจ้า …นายสมัชชา   สุขภาพ .........................….…….. หน่วยงาน ....ส านักงานสาธารณสุขจงัหวัด.......................................... 
อยู่บ้านพักเลขที…่๑๒...ถนน...ประทุมเทพภักด.ี.ซอย…ทหาร…ต าบล/แขวง…วารินช าราบ…อ าเภอ/เขต…วารินช าราบ……………
จังหวัด…อุบลราชธานี.......ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปปฏบิัติงาน  จังหวัด...อุบลราชธานี........ เพื่อ ...ประชุมคณะกรรมการบริหาร
และจัดสมชัชาสุขภาพจงัหวัดอุบลราชธานี  คร้ังที่ ๑/๒๕๖๐...  ในระหว่างวันที…่ ๑๕ พฤษภาคม ๒๕๖๐… โดยออกเดินทาง
จากที่พักวันที่ ..๑๕.พฤษภาคม ๒๕๖๐... เวลา…๐๗.๐๐ น.. กลับถึงที่พักวันที ่…๑๕ พฤษภาคม..๒๕๖๐...  เวลา  ๑๘.๐๐.. น. 
รวมเป็นเวลา ….๑.....วัน ……......ชั่วโมง โดยมีคา่ใช้จา่ยดังนี ้
 

๑. ค่าเบี้ยประชุม     
  ค่าเบี้ยประชุม ประธานกรรมการ                                                                  เป็นเงิน  …………..………… บาท 
  ค่าเบี้ยประชุม รองประธาน/กรรมการ                                                            เป็นเงิน  ………..…-……….. บาท 
 

๒. ค่าตอบแทน     
     ค่าตอบแทน กรรมการ/เลขานุการร่วม/คณะท างาน       เป็นเงิน  ……..…๕๐๐.-….. บาท 
     ค่าตอบแทน วทิยากร/ผู้เข้าร่วมประชุม  เป็นเงิน  …………..………… บาท 
  ค่าตอบแทนอื่น ๆ ระบุ......................................................................... เป็นเงิน …………..........…… บาท 
 

๒. ค่าที่พัก  พัก เดี่ยว   ……………… บาท x ……………. คืน เป็นเงิน ………………………. บาท 
                พักคู ่    ………………… บาท x ………….…. คืน  เป็นเงิน ………………………. บาท 
                        พักคู ่กับ ………………………………..............…ชื่อโรงแรม ………......……………………………. 
 

๓. ค่าพาหนะ 
  ค่ารถทัวร/์รถไฟ เป็นเงิน  ……………………… บาท 
   ค่าน้ ามนัรถยนต์ ระยะทาง ๙๐ กม.x๔ บาท(ไป-กลบั)ทะเบียนรถ กฉ ๑๘๙ อุบลราชธานี   เป็นเงิน  ………๓๖๐……   บาท 
  ค่าเครื่องบินแนบใบเสร็จรับเงินพร้อม Boarding Pass หรือ E-Ticket  เป็นเงิน  ……………………… บาท 
  ค่าน้ ามนั/ทางด่วน  (กรณีเช่ารถเท่านั้น)                        เป็นเงิน  ……………………… บาท 
 ค่าพาหนะ(แท็กซี/่รถรับจ้าง).......................................................................                  เป็นเงิน .……..…...…......…...บาท 

     อื่น ๆ ระบุ........................................................................................……..                     เป็นเงนิ  ……………….………บาท 
 

๔.ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ (ระบุรายการ) ................................................................................................. เป็นเงิน....……………………..…บาท 
 

รวมทั้งสิ้น   (..........-แปดร้อยหกสิบบาทถ้วน-..................)                                     รวมเป็นเงิน           ๘๖๐       บาท 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าหลักฐานการจ่าย …........….. ฉบับ และรายงานการเดินทางขา้งตน้เป็นความจริงและจ านวนเงนิที่ขอเบิก
ถูกต้องตามระเบียบ 

 

 (ลงช่ือ)…...  ชื่น สดใส...…ผู้จ่ายเงิน    (ลงช่ือ)……สมัชชา  สุขภาพ......…ผู้รับเงิน 

        (…นางสุขชืน่  ชืน่ใจจัง…)               (…นายสมชัชา สุชภาพ …….) 

     ……๑๕… / …พฤษภาคม… / ๒๕๖๐……                 ……๑๕… / …พฤษภาคม… / ๒๕๖๐…         
         

 แบบ งข.๐๐๑/๒ 

๐๐๑/๒ 

   จ่ายเงินแล้ว 



 

 

รายงานการเงินประจ างวด ที่ ............. 

โครงการ................................................................................................................................................................................... 
ข้อตกลงเลขท่ี สช.  .......................... ระยะเวลาด าเนินงานตามข้อตกลง ตั้งแต.่.....................................ถึง................................. 

กิจกรรมหลักในงวดน้ี 
๑) ......................................................................................................................................................................... 
๒) ......................................................................................................................................................................... 
๓) ......................................................................................................................................................................... 
สรุปรายงานการใช้จ่ายเงินงวดน้ี 

รายได้  รายจ่าย  คงเหลือ  
๑. เงินคงเหลืองวดก่อน ยกมา 

    (ถ้าม)ี                          = ……………..… 
๒. เงินรับจาก สช. งวดน้ี      = …………….…. 
๓. ภาษีเงินได้ค่าตอบแทน ร้อยละ ๑  ท่ี สช.หัก  
    ณ ท่ีจ่ายเพื่อน าส่งให้ก่อน  = ……………….. 
๔. ดอกเบี้ยรับ                   = ………….…… 
๕. เงินรับอื่นๆ (ถ้าม)ี           = …………..…… 

 

๑.ยอดเงินติดลบงวดก่อนยกมา 
           (ถ้าม)ี     =……......................... 
๒. กิจกรรม ๑)     = ……...........……..... 
๓. กิจกรรม ๒)     = ……...........……..... 
๔. กิจกรรม ๓)     = ……...................… 
๕. กิจกรรม ๔)      = ……………………. 
๖. รายจ่ายอื่นๆ (ระบ)ุ     

........................= ………………..…. 
 

๑.เงินสดในมือ            = ……………… 
๒.เงินในบัญชีธนาคาร   =…………….. 

รวมรายรับ = ……...........……............ รวมรายจ่าย = ……...........……....... รายได้ หัก รายจา่ย (-) = ....... 

ขอเบกิเงินสนับสนุนโครงการงวดต่อไปเป็นงวดที่ ................         เป็นจ านวนเงิน ...................................... บาท 
(..............................................................................................บาท) เพื่อด าเนินกิจกรรมหลักงวดตอ่ไป ดังตอ่ไปน้ี 
๑).......................................................................................................................................................... 
๒).......................................................................................................................................................... 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เงินสนับสนุนโครงการจาก สช. ได้น ามาใช้อยา่งถกูต้อง ตรงตามแผนงานโครงการที่ระบุไว้ในสัญญาทกุประการ
และขอรับรองรายงานข้างต้น 

 

ลงช่ือ .........................................ผูร้ับการสนับสนุน 
       (...............................................) 
         ............../............../............... 

ลงช่ือ .......................................เจา้หน้าท่ีการเงินโครงการ  
       (...............................................) 
         ............../............../............... 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ งข.๐๐๒ 



 

 
 

(ตัวอย่าง) รายงานการเงินประจ างวด ที่ ...๑....  
โครงการ...พัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา (4PW) จังหวัดอุบลราชธานี  ปีท่ี ๑............................................  
ข้อตกลงเลขท่ี สช.  ...๖๐-ข-๐๒๐......... ระยะเวลาด าเนินงานตามข้อตกลง ต้ังแต่....๑ พฤษภาคม ๒๕๖๐ ...ถึง..๓๑ ตุลาคม ๒๕๖๐ ....................... 

กิจกรรมหลักในงวดน้ี 
๑) ....การจัดประชุมคณะกรรมการ/คณะท างาน........................................................................................................................................................ 
๒) ....การจัดกระบวนการประเด็น ๑ .............................................................................................. ............................................................................. 
๓) ....การจัดกระบวนการประเด็น ๒............................................................................................................................................................................ 
๔) ....การจัดกระบวนการประเด็น ๓............................................................................................................................................................................ 
๕).....การจัดเวทีสมัชชาสุขภาพจังหวัด................................................................................................................ ......................................................... 
๖)....การแลกเปล่ียนเรียนรู้และการสื่อสารสังคม............................................................................................................................. ............................. 
๗)....การบริหารจัดการ............................................................................................................................. ..................................................................... 
สรุปรายงานการใช้จ่ายเงินงวดน้ี 

รายได้  รายจ่าย  คงเหลือ  

๑. เงินคงเหลืองวดก่อน ยกมา 
    (ถ้าม)ี                          = ………-……..… 
๒. เงินรับจาก สช. งวดน้ี      = …๒๙๗,๕๐๐….…. 
๓. ภาษีเงินได้ค่าตอบแทน ร้อยละ ๑  ท่ี สช.หัก  
    ณ ท่ีจ่ายเพื่อน าส่งให้ก่อน  = …๕๑๐.-……… 
๔. ดอกเบี้ยรับ                   = ………-….…… 
๕. เงินรับอื่นๆ (ถ้าม)ี           = ………-…..…… 

 

๑. ยอดเงินติดลบงวดก่อนยกมา 
           (ถ้าม)ี     =……...-.......................... 
๒. กิจกรรม ๑)    = …๒๑,๐๐๐.-….......... 
๓. กิจกรรม ๒)    = …๕๔,๕๙๐.-..……..... 
๔. กิจกรรม ๓)    = …๔๘,๐๐๐.-...........… 
๕. กิจกรรม ๔)    = …๔๕,๐๐๐.-………… 
๖. กิจกรรม ๕)    =  ๔๘,๐๐๐.-…………. 
๗. กิจกรรม ๖)    =  ๒๕,๐๐๐.-………….. 
๘. รายจ่ายอื่นๆ (ระบ)ุ     

ค่าบริหารจัดการ= ๑๔,๘๕๐.- ..……… 
ค่าตอบแทน     = ๓๔,๐๐๐.- ..……… 

๑.เงินสดในมือ            = … ๒,๕๕๐.-……… 
๒.เงินในบัญชีธนาคาร   = …..๔,๐๐๐.-.….. 
 

รวมรายรับ = ..…๒๙๖,๙๙๐-........…….... รวมรายจ่าย = …๒๙๐,๔๔๐.-............ รายได้ หัก รายจ่าย (-) = ..๖,๕๕๐.- 

ขอเบิกเงินสนับสนุนโครงการงวดต่อไปเป็นงวดท่ี ....๒........         เป็นจ านวนเงิน ......๕๒,๐๐๐................................ บาท 
(..............-ห้าหมื่นสองพันบาทถ้วน-................) เพื่อด าเนินกิจกรรมหลักงวดต่อไป ดังต่อไปน้ี 
๑).......การประชุมคณะกรรมการและคณะท างาน............................................................................................................................. ............................. 
๒.).......การจัดการความรู้ ติดตามประเมินผล.......................................................................................................................................................... ...... 
๓.)......การบริหารจัดการ............................................................................................................................. .................................................................. 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เงินสนับสนุนโครงการจาก สช. ได้น ามาใช้อย่างถูกต้อง ตรงตามแผนงานโครงการท่ีระบุไว้ในสัญญาทุกประการและ
ขอรับรองรายงานข้างต้น 

 
 

ลงชื่อ ............วิชาการ   มอบประธาน...........ผู้รับการสนับสนุน 
       (........นายวิชาการ  มอบประธาน............) 
              ...๑๐.../..สิงหาคม.../...๒๕๖๐.... 

ลงชื่อ .........ธรรมดา  โปร่งใสดี ..........เจ้าหน้าท่ีการเงินโครงการ  
       (..นางสาวธรรมดา  โปร่งใสดี..) 
      ...๑๐.../.สิงหาคม.../...๒๕๖๐.... 

 
 
 

  แบบ งข.๐๐๒ 
 



 

รายงานการเงินเพื่อปิดโครงการ 
โครงการ................................................................................................................................................................................... 
ข้อตกลงเลขท่ี สช.  ..................................... ระยะเวลาด าเนินงานตามข้อตกลง ตั้งแต.่...........................ถึง............................... 
 

๑. รายรับ : มีรายละเอียดดังนี ้
 เงินสนับสนุน งวดที่ ๑ ……………………………………………….. บาท 
 เงินสนับสนุน งวดที่ ๒ ……………………………………………….. บาท 
 เงินสนับสนุน งวดที่ ๓ ……………………………………………….. บาท 
                ภาษีเงินได้ ท่ี สช. หัก ณ ท่ีจ่าย ๑% จ านวน  ……………..  บาท  
                 ดอกเบี้ยรับ  ……………………………………………….. บาท 
 รวมรายรับ ……………………………………………….. บาท 
  
 

 

๒. รายจ่าย : มีรายละเอียดดังนี ้
ชื่อกิจกรรมหลัก งบท่ีอนุมัติ (บาท) งบท่ีใช้จริง (บาท) 

๑. ช่ือกิจกรรม (ตามเอกสารแนบท้ายหมายเลข ๒)   
๒.    

๓.   
๔.   
๕.   
๖.    

รวมรายจ่ายทั้งสิ้น  
 

ดังนั้นคงเหลือเงิน (รายรับ – รายจ่าย) = ..................................................................... บาท 
กรณีมเีงินสนับสนุนโครงการคงเหลือพร้อมดอกเบีย้รับ กรณุาแจ้ง สช. เพื่อพิจารณาด าเนินการต่อไป 
 

ลงช่ือ..................................................... ผูร้ับการสนับสนุน 
                   (........................................................) 

 
 

ในกรณีที่รับการสนับสนุนตั้งแต่ ๕๐๐,๐๐๐.- บาทขึ้นไป จ าเป็นต้องมีลายมือชื่อของผู้สอบบัญชีได้รับอนุญาตลงนาม รับรองรายงานการเงินด้วย 

ข้าพเจ้า............................................................... ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตเลขที่.................................. ได้ท าการตรวจสอบรายงานการเงินดังกล่าว
ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว 

ลงชื่อ ................................................................................... 
(..................................................................................) 

โปรดแนบ : ส าเนาบัตรอนุญาตผู้สอบบัญชี / งบการเงิน / รายงานสรุปผลการตรวจสอบ / อื่นๆ อันได้จากการตรวจสอบบัญชี  
โปรดเก็บ : เอกสารกระดาษท าการ (working paper) เพื่อเตรียมพร้อมในการเรียกตรวจ 

 

  
 
 
 
 

  แบบ งข.๐๐๓ 

 

ระบุจ านวนเงินที่ได้รับ
สนับสนุนเต็มจ านวน 



 

(ตัวอย่าง) รายงานการเงินเพื่อปิดโครงการ 
 

โครงการ..พัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา (4PW) จังหวัดอุบลราชธานี  ปีท่ี ๑ .....  
ข้อตกลงเลขท่ี สช.  ...๖๐-ข-๐๒๐.....ระยะเวลาด าเนินงานตามข้อตกลง ตั้งแต่...๑ พฤษภาคม  ๒๕๖๐ ...ถึง…๓๑ ตุลาคม  ๒๕๖๐........ 
 

๑. รายรับ : มีรายละเอียดดังนี ้
 เงินสนับสนุน งวดที่ ๑ …………………๒๙๗,๕๐๐.-…………….. บาท 
 เงินสนับสนุน งวดที่ ๒ ………………………….………-………………บาท 
 เงินสนับสนุน งวดที่ ๓ ………………………….………-………………บาท 
          หัก ภาษีเงินได้ ท่ี สช. หัก ณ ท่ีจ่าย ๑% จ านวน  ๕๑๐.-…….   บาท  
         บวก ดอกเบี้ยรับ .………๑๕๐.-…….. บาท 
 รวมรายรับ ……………..…๒๙๗,๑๔๐………….. บาท 

 

๒. รายจ่าย : มีรายละเอียดดังนี ้
ชื่อกิจกรรมหลัก งบท่ีอนุมัติ (บาท) งบท่ีใช้จริง (บาท) 

๑. การจัดประชุมคณะกรรมการ/คณะท างาน/เลขานุการ ๓๐,๐๐๐.- ๓๐,๐๐๐.- 
๒. การจัดกระบวนการประเด็น ๑ ๕๔,๐๐๐.- ๕๔,๘๙๐.- 
๓. การจัดกระบวนการประเด็น ๒ ๕๐,๐๐๐.- ๕๐,๐๐๐- 
๔. การจัดกระบวนการประเด็น ๓ ๕๐,๐๐๐.- ๔๘,๙๕๐.- 
๕. การจัดเวทีสมัชชาสุขภาพจังหวัด ๕๐,๐๐๐.- ๔๘,๖๖๐.- 

๖. การแลกเปลี่ยนเรียนรู้และการสื่อสารสังคม ๒๕,๐๐๐.- ๒๕,๐๐๐.- 
๗. การจัดการความรู้ ติดตามประเมินผล ๑๕,๐๐๐.- ๑๖,๕๐๐.- 

๖. ค่าบริหารจดัการ  ๒๕,๐๐๐.- ๒๕,๐๐๐.- 
๗. ค่าตอบแทน ๕๑,๐๐๐.- ๕๑,๐๐๐.- 

รวมรายจ่ายทั้งสิ้น ๓๕๐,๐๐๐ 
 

ดังนั้นคงเหลือเงิน (รายรับ – รายจ่าย) = ...........๒๙๗,๑๕๐ – ๓๕๐,๐๐๐ =....๕๒,๘๖๐.-................... บาท 
กรณีมเีงินสนับสนุนโครงการคงเหลือพร้อมดอกเบีย้รับ กรณุาแจ้ง สช. เพื่อพิจารณาด าเนินการต่อไป 
 

ลงช่ือ.....วิชาการ  มอบประธาน...... ผู้รับการสนับสนุน 
                      (นายวิชาการ  มอบประธาน) 

 
 

ในกรณีที่รับการสนับสนุนตั้งแต่ ๕๐๐,๐๐๐.- บาทขึ้นไป จ าเป็นต้องมีลายมือชื่อของผู้สอบบัญชีได้รับอนุญาตลงนาม รับรองรายงานการเงินด้วย 

ข้าพเจ้า............................................................... ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตเลขที่.................................. ได้ท าการตรวจสอบรายงานการเงินดังกล่าว
ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว 

ลงชื่อ ................................................................................... 
(..................................................................................) 

โปรดแนบ : ส าเนาบัตรอนุญาตผู้สอบบัญชี / งบการเงิน / รายงานสรุปผลการตรวจสอบ / อื่นๆ อันได้จากการตรวจสอบบัญชี  
โปรดเก็บ : เอกสารกระดาษท าการ (working paper) เพื่อเตรียมพร้อมในการเรียกตรวจ 

 

  แบบ งข.๐๐๓ 
  



 

  

                                          แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการ งวดที่ ............ 
โครงการ.................................................................................................................................................................................. 
ข้อตกลงเลขท่ี สช.  ................................... ระยะเวลาด าเนินงานตามข้อตกลง ตั้งแต่.................................ถึง........................... 
 

1) วันท่ีรายงาน ....................................................... 

2) ความก้าวหน้าโครงการเมื่อเทียบกบัแผนงาน 

กิจกรรมที่ด าเนินการ ผลลัพธ์ที่ต้องการ ผลลัพธ์ที่เกิดขึ้นจริง ปัญหาและอุปสรรค 

    
    

    
    
    
 

3) ประเมินสถานการณ์    เป็นไปตามแผนงาน     หรือ  ล่าช้ากว่าก าหนด 
ข้อคิดเห็นเพิ่มเติม..................................................................................................................... 

4) แนวทางในการแก้ไขปัญหาและอปุสรรค ์
 ระยะสั้น .......................................................................................................................  

........................................................................................................................................ 
 ระยะยาว .........................................................................................................................  

........................................................................................................................................ 

5) แผนงาน/กิจกรรมที่จะด าเนินการในงวดต่อไป 
........................................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 

6) ข้อคิดเห็นอ่ืนๆ . ............................................................................................................................  
..................................................................................................................................................... 

 
 ลงช่ือ................................................ ผู้รับการสนับสนุน 

                 (....................................................)  

แบบ รข. ๐๐๑ 

ข้อคิดเห็นต่อความก้าวหน้าโครงการ / ข้อเสนอเพื่อปรับปรุง
....................................................................................................................................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 

 

ลงช่ือ............................................................... ผู้ให้ข้อคิดเห็น 
                                                                                        (.......................................................) 

                                                                                   ผู้ประสานงาน สช. 

ส่วนของผู้ประสานงาน สช. 



 

 

(ตัวอย่าง) แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการ งวดที่ ....๑........ 
โครงการ...พัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา (4PW) จังหวัดอุบลราชธานี  ปีท่ี ๑ .....  
ข้อตกลงเลขท่ี สช.  ...๖๐-ข-๐๒๐.....ระยะเวลาด าเนินงานตามข้อตกลง ตั้งแต่...๑ พฤษภาคม ๒๕๖๐ ...ถึง…๓๑ ตุลาคม ๒๕๖๐........ 
๑) วันท่ีรายงาน ......๑๐ สิงหาคม  ๒๕๖๐................................................. 

๒) ความก้าวหน้าโครงการเมื่อเทียบกับแผนงาน 

กิจกรรมที่ด าเนินการ ผลลัพธ์ที่ต้องการ ผลลัพธ์ที่เกิดขึ้นจริง ปัญหาและอุปสรรค 
๑. การประชุมคณะกรรมการ/
คณะท างาน/เลขานุการ 

เกิดกลไกการเชื่อมประสาน
ระหว่างกรรมการ คณะท างาน
และทีมเลขานุการ 

 ไม่ม ี

๒. การจัดกระบวนการ 
ประเด็น ๑ 

เกิดกลไก......  ไม่ม ี

๓. การจัดกระบวนการ 
ประเด็น ๒ 

เกิดแผน.....  ไม่ม ี

๔. การจัดกระบวนการ  
ประเด็น ๓ 

เกิด.......   

๕. การจัดเวทสีมัชชาสุขภาพ
จังหวัด 

 ได้ข้อเสนอนโยบายสาธารณะ 
จ านวน ๒ ประเด็น 

ไม่ม ี

๖. การสื่อสารสังคม    

๗. การจัดการความรู้ ติดตาม

ประเมินผล 
   

๕. การบริหารจัดการ เกิดการบริหารจัดการ
งบประมาณอย่างมี
ประสิทธิภาพ  

การจัดการความรู้ การพัฒนา
ศักยภาพคนท างาน 

ไม่ม ี

 

 

๓) ประเมินสถานการณ์    เป็นไปตามแผนงาน     หรือ  ล่าช้ากว่าก าหนด 
ข้อคิดเห็นเพิ่มเติม........................................................................................................................................................................................... 
 

๔) แนวทางในการแก้ไขปัญหาและอุปสรรค ์
 ระยะสั้น ................-................................................................................................................................................................  
 ระยะยาว ...............- .............................................................................................................................................................. 
  

๕) แผนงาน/กิจกรรมที่จะด าเนินการในงวดต่อไป 
........๑)  ประชุมคณะกรรมการ/คณะท างาน/เลขานุการ………………………………………………………………………………………………………………. 
........๒)  การจัดการความรู้ ติดตามประเมินผล............................................................................................................................. ............................... 

.........๓)  การบริหารจัดการ............................................................................................................................. .............................................................. 
 

๖) ข้อคิดเห็นอ่ืนๆ ..................................................................................................................................................................  

 

 ลงช่ือ................................................. ผู้รับการสนับสนุน 
      (...................................................) 

แบบ รข. ๐๐๑ 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อคิดเห็นต่อความก้าวหน้าโครงการ / ข้อเสนอเพื่อปรับปรุง 
.............................................................................................................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 

 
ลงช่ือ............................................................... ผู้ให้ข้อคิดเห็น 

                                                                                            (.......................................................) 
                                                                                          ผู้ประสานงาน สช. 

ส่วนของผู้ประสานงาน สช. 



 

 

วันท่ี .............................................................. 
เรื่อง ขออนุมัติเบิกเงนิงวดที่ ........................... 
เรียน เลขาธิการคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
สิ่งที่ส่งมาด้วย  แบบรายงานความก้าวหน้า (แบบ รข.๐๐๑) 
   รายงานการเงินประจ างวด (แบบ งข.๐๐๒)  

 สมดุลงบัญชีเงินสดอันแสดงรายการรายรับ-รายจ่ายที่เกดิขึ้นในโครงการ (แบบ บข. ๐๐๑) 
   ส าเนาสมดุบัญชีธนาคารของโครงการ (ตั้งแต่วันท่ีได้รับเงินงวดก่อนถึงวันสิ้นงวดงานนั้นๆ) 

 
 ตามที่ข้าพเจ้า (ช่ือผู้รับข้อตกลง).............................................................................................. ไดร้ับการสนับสนุนจากส านักงาน
คณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ (สช.) ในการด าเนินโครงการ....................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................. 
ข้อตกลงเลขท่ี สช.......... - ข - ....... งบประมาณสนับสนุนโครงการทั้งสิ้น ............................ บาท  มีระยะเวลาด าเนินงานตั้งแต่
....................................................... นั้น  บัดนี้  ข้าพเจ้าได้ด าเนินการในกิจกรรมงวดที่ ............... (งวดที่ผ่านมา) เรยีบร้อยแล้ว 
ความก้าวหน้าโครงการดังแบบรายงานความก้าวหน้าที่แนบมาพร้อมนี้ 
 ดังนั้น ข้าพเจ้าจึงขอน าส่งเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินดังสิ่งท่ีสง่มาด้วยข้างต้น และขออนุมัติเบิกจ่ายงวดที่ ............ จ านวน
.........................................บาท (..........................................................) 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย 
 
 

ลงช่ือ......................................................ผูร้ับการสนับสนุน 
       (.............................................................) 

  

 

ข้อเสนอต่อการขออนุมตัิเบิกเงิน 
....................................................................................................................................................………………………........................................ 
.......................................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
 
ลงช่ือ...............................................................ผู้ให้ข้อเสนอ                     ลงช่ือ............................................................... 
      (.............................................................)         (.............................................................) 
                  ผู้ประสานงาน สช.             ผู้อ านวยการส านัก.......................... 
 

ลงช่ือ..........................................................ผู้อนุมัต ิ
(.............................................................) 
เลขาธิการคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 

 

ส่วนของ สช. 

แบบ รข. ๐๐๒ 



 

        (ตวัอย่าง) 
 
วันท่ี ๑๐  สิงหาคม  ๒๕๖๐ 
เรื่อง ขออนุมัติเบิกเงนิงวดที่ ...๒...... 
เรียน เลขาธิการคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
สิ่งที่ส่งมาด้วย  แบบรายงานความก้าวหน้า (แบบ รข.๐๐๑) 
   รายงานการเงินประจ างวด (แบบ งข.๐๐๒)  

 สมดุลงบัญชีเงินสดอันแสดงรายการรายรับ-รายจ่ายที่เกดิขึ้นในโครงการ (แบบ บข. ๐๐๑) 
 ส าเนาสมดุบัญชีธนาคารของโครงการ (ตั้งแต่วันท่ีได้รับเงินงวดก่อนถึงวันสิ้นงวดงานนั้นๆ) 

 
 ตามที่ข้าพเจ้า (ช่ือผู้รับข้อตกลง)  นายวิชาการ  มอบประธาน  ได้รับการสนับสนุนจากส านักงานคณะกรรมการสุขภาพ
แห่งชาติ (สช.) ในการด าเนินโครงการ พัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา (4PW) จังหวัดอุบลราชธานี  
ปีที่ ๑  ข้อตกลงเลขที่ สช.  ...๖๐-ข-๐๒๐...งบประมาณสนับสนุนโครงการทั้งสิ้น  ๓๕๐,๐๐๐ .- บาท  มีระยะเวลาด าเนินงานตาม
ข้อตกลง ตั้งแต่....๑ พฤษภาคม ๒๕๖๐ ...ถึง..๓๑ ตุลาคม ๒๕๖๐  นั้น  บัดนี้  ข้าพเจ้าได้ด าเนินการในกิจกรรมงวดที่  ๑  (งวดที่ผ่าน
มา) เรียบร้อยแล้ว ความก้าวหน้าโครงการดังแบบรายงานความก้าวหน้าท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
 

ดังนั้น ข้าพเจ้าจึงขอน าส่งเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินดังสิ่งท่ีสง่มาด้วยข้างต้น และขออนุมัติเบิกจ่ายงวดที่  ๒  จ านวน
๕๒,๐๐๐.- บาท  (ห้าหมื่นสองพันบาทถ้วน) 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย 
 

ลงช่ือ.......วิชาการ  มอบประธาน.........ผูร้ับการสนับสนุน 
 

                (นายวิชาการ  มอบประธาน) 
  

ข้อเสนอต่อการขออนุมตัิเบิกเงิน 
....................................................................................................................................................………………………............ 
.......................................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 

 
ลงช่ือ...............................................................ผู้ให้ข้อเสนอ                          ลงช่ือ............................................................... 
      (.............................................................)         (.............................................................) 
                      ผู้ประสานงาน สช.              ผู้อ านวยการส านัก.......................... 
 

ลงช่ือ..........................................................ผู้อนุมัต ิ
(.............................................................) 
เลขาธิการคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 

 
 

ส่วนของ สช. 

แบบ รข. ๐๐๒ 



 

วันท่ี .............................................................. 
เรื่อง ขออนุมัติปิดโครงการ 
เรียน เลขาธิการคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานผลการด าเนินงานโครงการฉบับสมบูรณ์ จ านวน ............ ชุด, 
  แผ่นบันทึกข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน................... ชุด  และ  ผลงานอ่ืน (ที่ระบุไว้ในข้อตกลงเพื่อการสนับสนุน

โครงการ).......................... จ านวน .............ชุด 
 สมดุลงบัญชีเงินสดอันแสดงรายการรายรับ-รายจ่ายที่เกดิขึ้นในโครงการ (แบบ บข.๐๐๑) 

  รายงานการเงินประจ างวด (แบบ งข.๐๐๒) 
  รายงานการเงินเพื่อปิดโครงการ (แบบ งข.๐๐๓) 

 ส าเนาสมดุบัญชีธนาคารของโครงการ (ตั้งแต่วันท่ีได้รับเงินงวดทุกงวดจนถึงวันสิ้นสุดงวดงาน) 
 

 ตามที่ข้าพเจ้า (ช่ือผู้รับข้อตกลง).............................................................................................. ไดร้ับการสนับสนุนจากส านักงาน
คณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ (สช.) ในการด าเนินโครงการ........................................................................................................................ 
ข้อตกลงเลขที่ สช......... - ข - ......... งบประมาณสนับสนุนโครงการทั้งสิ้น .................................. บาท  มีระยะเวลาด าเนินงานตั้งแต่
.............................................................. นั้น บัดนี้  ข้าพเจ้าได้ด าเนินการโครงการเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว 
 ดังนั้น  ข้าพเจ้าจึงขอน าส่ง ผลการด าเนินงานโครงการฉบับสมบูรณ์  พร้อมเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินต่างๆ ดังสิ่งที่ส่งมา
ด้วยข้ างต้น และขออนุมัติ เบิกจ่ ายงวดสุดท้าย /ขอคืนเ งิน จ านวน . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  บาท 
(..........................................................................) 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย 
 

ลงช่ือ......................................................ผูร้ับการสนับสนุน 
      (..........................................................) 

 

 

แบบ รข. ๐๐๓ 

 
ข้อเสนอต่อการขออนุมัติปิดโครงการ
.................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................. 

 
ลงชื่อ...............................................................ผู้ให้ข้อเสนอ                   ลงชื่อ............................................................... 
      (.............................................................)                    (.............................................................) 
                      ผู้ประสานงาน สช.             ผู้อ านวยการส านัก........................... 
 

      ลงชื่อ..........................................................ผู้อนุมัติ 
    (.............................................................) 
เลขาธิการคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 

 
 

ส่วนของ สช. 



 

ตัวอย่าง 
 

วันท่ี ๑๐  สิงหาคม  ๒๕๖๐ 
เรื่อง ขออนุมัติปิดโครงการ 
เรียน เลขาธิการคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานผลการด าเนินงานโครงการฉบับสมบูรณ์ จ านวน .....๓....... ชุด 
  แผ่นบันทึกข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน.........๑.......... ชุด  และ  ผลงานอ่ืน (ที่ระบุไว้ในข้อตกลงเพื่อการ

สนับสนุนโครงการ)  จ านวน ......-.......ชุด 
 สมดุลงบัญชีเงินสดอันแสดงรายการรายรับ-รายจ่ายที่เกดิขึ้นในโครงการ (แบบ บข. ๐๐๑) 

  รายงานการเงินประจ างวด (แบบ งข. ๐๐๒) 
  รายงานการเงินเพื่อปิดโครงการ (แบบ งข. ๐๐๓) 

 ส าเนาสมดุบัญชีธนาคารของโครงการ (ตั้งแต่วันท่ีได้รับเงินงวดทุกงวดจนถึงวันสิ้นสุดงวดงาน) 
 

 ตามที่ข้าพเจ้า (ช่ือผู้รับข้อตกลง)..นายวิชาการ  มอบประธาน.ไดร้ับการสนับสนุนจากส านักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
(สช.) ในการด าเนิน พัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา (4PW) จังหวัดอุบลราชธานี  ปีที่ ๑  ข้อตกลง

เลขท่ี สช.๖๐-ข-๐๒๐ งบประมาณสนับสนุนโครงการทั้งสิ้น ๓๕๐,๐๐๐ บาท  มีระยะเวลาด าเนินงานตามข้อตกลง ตั้งแต่ ๑ พฤษภาคม 
๒๕๖๐ ถึง ๓๑ ตุลาคม ๒๕๖๐  นั้น บัดนี้  ข้าพเจ้าไดด้ าเนินการโครงการเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว 
 

 ดังนั้น  ข้าพเจ้าจึงขอน าส่ง ผลการด าเนินงานโครงการฉบับสมบูรณ์  พร้อมเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินต่างๆ ดังสิ่งที่ส่งมา
ด้วยข้างต้น  และขออนุมัติเบิกจ่ายงวดสุดท้าย/ขอคืนเงิน    จ านวน   ๕๒,๐๐๐.-  บาท (ห้าหมื่นสองพันบาทถ้วน) 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย 
 

ลงช่ือ........วิชาการ  มอบประธาน.........ผูร้ับการสนับสนุน 
       (นายวิชาการ  มอบประธาน) 

 

แบบ รข. ๐๐๓ 

 
ข้อเสนอต่อการขออนุมัติปิดโครงการ
.................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................. 

 
ลงชื่อ...............................................................ผู้ให้ข้อเสนอ           ลงชื่อ............................................................... 
      (.............................................................)                    (.............................................................) 
                     ผู้ประสานงาน สช.             ผู้อ านวยการส านัก........................... 
 

      ลงชื่อ..........................................................ผู้อนุมัติ 
   (.............................................................) 
เลขาธิการคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 

 
 

ส่วนของ สช. 



 

วันท่ี .............................................................. 
เรื่อง ขออนุมัติขยายเวลาด าเนินงานโครงการ 
เรียน เลขาธิการคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
สิ่งที่ส่งมาด้วย  แบบรายงานความก้าวหน้า (แบบ รข.๐๐๑) 
 
 ตามที่ข้าพเจ้า (ช่ือผู้รับข้อตกลง).................................................................................................... ได้รบัการสนับสนุนจาก
ส านักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ (สช.) ในการด าเนินโครงการ....................................................................................................... 
ข้อตกลงเลขที่ สช......... - ข - ........ งบประมาณสนับสนุนโครงการทั้งสิ้น .......................... บาท  มีระยะเวลาด าเนินงานตั้งแต่
..................................................... นั้น  

ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะ ขอขยายเวลาด าเนินงานโครงการ เนื่องจาก................................. .............................. .  
................................................................................................................................................................................................. ก าหนดเวลา
ที่ขอขยายเวลา ตั้งแต่ ......................... ถึง  .......................... (ระยะเวลาเริ่มต้นที่ขอขยายเวลา - ระยะเวลาสิ้นสุดที่ขอขยาย) ทั้งนี้ข้าพเจ้าขอ
รับรองว่า  จะด าเนินงานโครงการให้เสร็จสิ้นภายในเวลาที่ขอขยายข้างต้นนี้อย่างเต็มความสามารถ 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมตัิให้ขยายเวลาด าเนินงานโครงการดังกล่าวด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

ลงช่ือ................................................... ผู้รับการสนับสนุน 
(............................................................)  

ข้อเสนอต่อการขออนุมตัิขยายเวลาโครงการ.................................................................................................................................. 
...................................................................................................................................................................................................... 
โดยขอให้เปลี่ยนแปลงเงื่อนไขการเบิกจ่ายเงินดังน้ี 

 งวดที่ ๑ งวดที่ ๒ งวดที่ ๓ รวม (บาท) 

เดิม 
ว/ด/ป ........./........../........... ว/ด/ป ........./........../........... ว/ด/ป ........./........../........... 

................................. 
..................................บาท ..................................บาท ..................................บาท 

ใหม ่
ว/ด/ป ........./........../........... ว/ด/ป ........./........../........... ว/ด/ป ........./........../........... 

................................... 
..................................บาท ..................................บาท ..................................บาท 

 
ลงช่ือ...............................................................ผู้ให้ข้อเสนอ                       ลงช่ือ............................................................... 
      (.............................................................)           (.............................................................) 
                   ผู้ประสานงาน สช.                         ผู้อ านวยการส านัก.......................... 
 

  ลงช่ือ..........................................................ผู้อนุมตั ิ
(.............................................................) 
เลขาธิการคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 

 
 

ส่วนของ สช. 

แบบ รข. ๐๐๔ 



๕๕ 

 

 

ตัวอย่าง 
วันท่ี ๑๐  ตลุาคม  ๒๕๖๐ 
เรื่อง ขออนุมัติขยายเวลาด าเนินงานโครงการ 
เรียน เลขาธิการคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
สิ่งที่ส่งมาด้วย  แบบรายงานความก้าวหน้า (แบบ รข.๐๐๑) 
 

 ตามที่ข้าพเจ้า (ช่ือผู้รับข้อตกลง)..นายวิชาการ  มอบประธาน...ได้รบัการสนับสนุนจากส านักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
(สช.) ในการด าเนินพัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพืน้ฐานทางปัญญา (4PW) จังหวัดอุบลราชธานี ปีที่ ๑ ข้อตกลงเลขที่ 

สช. ๖๐-ข-๐๒๐..งบประมาณสนบัสนุนโครงการทั้งสิ้น ๓๕๐,๐๐๐ บาท  มีระยะเวลาด าเนินงานตามข้อตกลง ตั้งแต่  ๑ พฤษภาคม 
๒๕๖๐ ถึง ๓๑ ตุลาคม ๒๕๖๐  นั้น      
 

ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอขยายเวลาด าเนินงานโครงการ  เนื่องจาก  การวิเคราะห์ และสังเคราะห์งานวิชาการเกี่ยวกับ
ประเด็นปัญหาสุขภาพในพื้นที่ยังไม่ชัดเจน จึงท าให้กระบวนการพัฒนาข้อเสนอเชิงนโยบายล่าช้า ยังไม่ครบขั้นตอน ซึ่งไม่เป็นไปตาม
แผนการปฏิบัติงานที่ก าหนดไว้ จึงไม่สามารถด าเนินการได้ทันตามก าหนดระยะเวลาที่ระบุไว้ในโครงการ ดังนั้น ข้าพเจ้าจึงได้ 
ก าหนดเวลาที่ขอขยายเวลา ตั้งแต่ ๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๐  ถึง  ๓๑ ธันวาคม  ๒๕๖๐  (ระยะเวลาเร่ิมต้นที่ขอขยายเวลา - ระยะเวลาสิ้นสุดที่ขอ

ขยาย)  ทั้งนี้ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  จะด าเนินงานโครงการให้เสร็จสิ้นภายในเวลาที่ขอขยายข้างต้นนี้อย่างเต็มความสามารถ 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมตัิให้ขยายเวลาด าเนินงานโครงการดังกล่าวด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

ลงช่ือ........วิชาการ  มอบประธาน......... ผูร้ับการสนับสนุน 
(นายวิชาการ  มอบประธาน)

ข้อเสนอต่อการขออนุมตัิขยายเวลาโครงการ.................................................................................................................................. 
...................................................................................................................................................................................................... 
โดยขอให้เปลี่ยนแปลงเงื่อนไขการเบิกจ่ายเงินดังน้ี 

 งวดที่ ๑ งวดที่ ๒ งวดที่ ๓ รวม (บาท) 

เดิม 
ว/ด/ป ........./........../........... ว/ด/ป ........./........../........... ว/ด/ป ........./........../........... 

................................. 
..................................บาท ..................................บาท ..................................บาท 

ใหม ่
ว/ด/ป ........./........../........... ว/ด/ป ........./........../........... ว/ด/ป ........./........../........... 

................................... 
..................................บาท ..................................บาท ..................................บาท 

 

ลงช่ือ...............................................................ผู้ให้ข้อเสนอ                       ลงช่ือ............................................................... 
      (.............................................................)         (.............................................................) 
                      ผู้ประสานงาน สช.             ผู้อ านวยการส านัก.......................... 
 

ลงช่ือ..........................................................ผู้อนุมัต ิ
(.............................................................) 
เลขาธิการคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 

 
 

ส่วนของ สช. 

แบบ รข. ๐๐๔ 



๕๖ 

 

 



 

ตัวอย่าง 
สมุดเงินสดอันแสดงรายการรายรับรายจ่ายที่เกิดขึ้นในโครงการ 

 โครงการพัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพื้นฐานทางปัญญา (4PW) จังหวัดอุบลราชธานี  ปีที่ ๑   
ข้อตกลงเลขที่ สช.  ...๖๐-ข-๐๒๐...งบประมาณสนับสนนุโครงการทั้งสิ้น  ๓๕๐,๐๐๐ .- บาท  ระยะเวลาด าเนินงานตามข้อตกลง ต้ังแต่....๑ พฤษภาคม ๒๕๖๐ ...ถึง..๓๑ ตุลาคม ๒๕๖๐ 

กิจกรรมหลกั  กิจกรรมที่  ๑  การบริหารกลไก 4PW     กิจกรรมที่ ๒ การจัดกระบวนการตามประเด็นนโยบายสาธารณะ ประเด็นที่ ๑   กิจกรรมที่ ๓ การจัดกระบวนการตามประเด็นนโยบายสาธารณะ ประเด็นที่ ๒         
                  กิจกรรมที่  ๔  การจัดกระบวนการตามประเด็นนโยบายสาธารณะ ประเด็นที่ ๓     กิจกรรมที่ ๕  การจัดสมัชชาสุขภาพจังหวัด   กิจกรรมที่ ๖  การสื่อสาร     
                  กิจกรรมที่ ๗  การจัดการความรู้ การติดตาม ประเมินผล    กิจกรรมที่ ๘  การบริหารจัดการ  
 
 

ล าดับ วันที่ รายการ รับ จ่าย คงเหลือ รายรับ ค่าใช้จ่ายตามกิจกรรม 

เงินงวด ดอกเบี้ยรบั กิจกรรม 
๑ 

กิจกรรม 
๒ 

กิจกรรม 
๓ 

กิจกรรม 
๔ 

กิจกรรม 
๕ 

กิจกรรม 
๖ 

กิจกรรม 
๗ 

กิจกรรม 
๘ 

๑ ๒๐/๐๕/๖๐ รับเงินงวด (๒๙๗,๕๐๐ -ภาษี 
หัก ณ ที่จ่าย ๕๑๐)  

  ๒๙๖,๙๙๐  ๒๙๖,๙๙๐ ๒๙๖,๙๙๐          

๒ ๒๑/๐๕/๖๐ จ่ายเงินค่าอาหารและเครื่องดื่ม
จัดประชุมคณะกรรมการ 

 ๔,๕๐๐ ๒๙๒,๔๙๐   ๔,๕๐๐        

๓ ๒๓/๐๕/๖๐ จ่ายเงินค่าอาหารและเครื่องดื่ม
คณะท างานวิชาการประเด็น ๑ 

 ๒,๗๐๐ ๒๘๙,๗๙๐    ๒,๗๐๐       

๔ ๒๔/๐๕/๖๐ จ่ายเงินค่าอาหารและเครื่องดื่ม
คณะท างานวิชาการประเด็น ๒ 

 ๒,๐๐๐ ๒๘๗,๗๙๐     ๒,๐๐๐      

๕ ๒๕/๐๕/๖๐ จ่ายเงินค่าอาหารและเครื่องดื่ม
คณะท างานวิชาการประเด็น ๓ 

 ๒,๐๐๐ ๒๘๕,๗๙๐      ๒,๐๐๐     

๕ ๓๑/๐๕/๖๐ จ่ายค่าจ้างผู้ประสานงาน เดือน 
พฤษภาคม ๒๕๖๐ 

 ๘,๕๐๐ ๒๗๗,๒๙๐          ๘,๕๐๐ 

๖ ๓๑/๐๕/๖๐ จ่ายค่าวัสดุส านักงาน  ๑,๖๕๐ ๒๗๕,๖๔๐          ๑,๖๕๐ 

๗ ๓๐/๐๖/๖๐ ดอกเบี้ยรับ ๑๕๐  ๒๗๕,๗๙๐           
๘                

๙                

  รวม ๒๙๗,๑๔๐ ๒๑,๓๕๐ ๒๗๕,๗๙๐ ๒๙๖,๙๙๐ - ๔,๕๐๐ ๒,๗๐๐ ๒,๐๐๐ ๒,๐๐๐ -   ๑๐,๑๕๐ 

บข.๐๐๑ 



 

 

 

สัญญาจ้าง 
ผูป้ระสานงานโครงการพัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพื้นฐานทางปัญญา (4PW) 

จังหวัด.............. 
    

สัญญาเลขที่ สช.ญ. ๖๐ - ................. 
 

สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น ณ มูลนิธิ/สมาคม....................................................ตั้งอยู่เลขท่ี...........หมู่ที.่.............
ถนน...........................ต าบล.............................อ าเภอ..............................จังหวัด.................................................. 
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี ..............................................เมื่อวันที่.................เดือน มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๐  ระหว่าง 
มูลนิธิ/สมาคม........................................... โดย ............................................. ต าแหน่ง..........................................  
ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหนึ่งกับ.............................. อยู่บ้านเลขท่ี .........................................
ถือบัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี ..................................................ออกให้ ณ กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย 
บัตรหมดอายุ วันที่............................. แนบท้ายสัญญานี้ ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง  
          

ผู้ว่าจ้างมีความประสงค์จะจ้างผู้รับจ้างเพ่ือปฏิบัติงานต่อไปนี้ 
 

๑. เป็นผู้ประสานงานโครงการฯ  จังหวัด.......... ในการด าเนินงานด้านต่างๆ  
ได้แก่ 

  ๑.๑ งานประสานคณะกรรมการ  อนุกรรมการ คณะท างาน เครือข่าย และผู้ที่เก่ียวข้อง 
  ๑.๒ งานเลขานุการ บริหารจัดการภายในโครงการฯ  จังหวัด...... 

         ๑.๓ งานประสานภายใต้โครงการพัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา 
(4PW) จังหวัด.....  
                   ๑.๔ ปฏิบัติงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามที่คณะกรรมการฯ และหัวหน้าโครงการฯ จังหวัด............
มอบหมาย   โดยปฏิบัติงานทั้งภายในและภายนอกส านักงานฯ  มีระยะเวลาด าเนินการ ตั้งแต่วันที่ .......................
ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน  ๒๕๖๐ และผู้รับจ้างมีความประสงค์จะรับจ้างท างานดังกล่าวข้างต้น 
 

 ทั้งสองฝ่ายจึงตกลงท าสัญญากัน มีข้อความดังต่อไปนี้ 
 ผู้ว่าจ้างตกลงจ้าง และผู้รับจ้างตกลงรับจ้าง เพ่ือปฏิบัติงานตามร ายละเอียดที่ก าหนดไว้ใน
เอกสารแนบท้ายสัญญา ซึ่งประกอบด้วยเงื่อนไขของสัญญา และภาคผนวกดังต่อไปนี้ 
 
 ภาคผนวก ก :   ข้อก าหนดรายละเอียดการจ้างด าเนินงาน จ านวน  ๑ หน้า 

 ภาคผนวก ข :   ค่าจ้างและวิธีการจ่ายค่าจ้าง จ านวน  ๑ หน้า 
 ภาคผนวก ค : ใบเสนอราคาของผู้รับจ้าง  จ านวน  ๑ หน้า 

      
 
 



 

 

 
 เอกสารแนบท้ายสัญญาดังกล่าวข้างต้น ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ ในกรณีที่มีความขัดแย้งกัน 

ระหว่างข้อความในเงื่อนไขของสัญญา กับข้อความในภาคผนวก ให้ถือข้อความในเงื่อนไขของสัญญาบังคับ และใน
กรณีท่ีเอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง 

 

 สัญญานี้ท าขึ้น ๒ ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความในสัญญานี้  
โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญา ต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 

 
 

 

ลงชื่อ...................................................ผูว้่าจ้าง 

                       (.............................................) 
                มูลนิธ/ิสมาคม..................... 
                

ลงชื่อ.................................................ผู้รับจ้าง 
                    (...............................................) 
         

 
 

ลงชื่อ.....................................................พยาน 

                   (.........................................) 
 

ลงชื่อ...................................................พยาน 
                  (.......................................) 

 

 
 
 
 
 
 
 



 

๖๔ 
 

 เงื่อนไขประกอบสัญญา  

 
๑. ข้อความทั่วไป 

๑.๑ ข้อก าหนดรายละเอียดการจ้างด าเนินงาน 
 งานซึ่งผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามสัญญานี้ (ต่อไปในสัญญาเรียกว่า “งาน”) ให้เป็นไปตามข้อก าหนด

รายละเอียดการจ้างด าเนินงานที่ระบุไว้ในภาคผนวก ก.  
๑.๒ กฎหมายที่จะต้องปฏิบัติตาม 
 ในการปฏิบัติงานตามสัญญานี้ ผู้รับจ้างจะต้องเคารพและปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศต่างๆ 

ของส านักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
๑.๓ หัวเรื่อง 
 ชื่อหัวเรื่องของเงื่อนไขของสัญญาข้อหนึ่งข้อใด จะไม่ถือว่าเป็นส่วนหนึ่งของเงื่อนไขของสัญญา 

ข้อนั้น หรือน าไปประกอบการพิจารณาในการตีความวินิจฉัยความหมายของข้อความในข้อนั้นๆ หรือข้อความอ่ืน
ใดของสัญญานี้ 

๑.๔ การบอกกล่าว 
 บรรดาค าบอกกล่าวหรือการให้ความยินยอมหรือความเห็นชอบใดๆ ตามสัญญานี้ ต้องท าเป็นหนังสือ และ

จะถือว่าได้ส่งไปโดยชอบแล้ว หากได้จัดส่งโดยทางหนึ่งทางใดดังต่อไปนี้ คือ 

- ส่งมอบโดยบุคคลแก่ผู้แทนที่ได้รับมอบหมายของคู่สัญญาแต่ละฝ่าย 

- ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน 

- ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) หรือโทรสาร แล้วยืนยันเป็นหนังสือโดยเร็วไปยังชื่อและที่อยู่
ของคู่สัญญา ดังต่อไปนี้ 

 
      ผู้ว่าจ้าง :      มูลนิธิ/สมาคม/........................................  
                    ที่อยู่............................................................. 
            .................................................................. 
      โทรศัพท ์ :      .................................................................. 
 โทรสาร  :  .................................................................. 
 
 ผู้รับจ้าง  :  ชื่อ-นามสกุล.............................................. 

ที่อยู่......................................................... 
            .................................................................. 
 โทรศัพท ์  :  .................................................................. 

 



 

๖๕ 
 

๒. การเริ่มงาน การสิ้นสุดของงาน การเปลี่ยนแปลงแก้ไข และการบอกเลิกสัญญา 
๒.๑ การเริ่มมีผลบังคับของสัญญา 
 สัญญานี้เริ่มมีผลใช้บังคับทันทีเมื่อคู่สัญญาได้ลงนาม 
๒.๒ วันเริ่มปฏิบัติงาน 

 ผู้รับจ้างจะต้องเริ่มปฏิบัติงาน ภายในวันที่....(นับถัดจากวันที่ลงนาม)........  
๒.๓ วันสิ้นสุดของสัญญา 

 ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงานให้แล้วเสร็จ ภายในวันที่  ๓๐  กันยายน  ๒๕๖๐ 
๒.๔ การเปลี่ยนแปลงแก้ไขสัญญา 
 ถ้ามีเหตุจ าเป็นต้องมีการเปลี่ยนแปลงแก้ไขสัญญา   ให้ท าเป็นหนังสือตามแบบและพิธีการเช่นเดียวกับ

การท าสัญญานี้ หรือตามแบบที่ผู้ว่าจ้างเห็นสมควร 
๒.๕ การโอนงาน 
 ๒.๕.๑ ผู้รับจ้างจะต้องไม่ให้ช่วงงาน มอบหมายงาน โอนงาน หรือละทิ้งงาน ให้ผู้ อ่ื นเป็นผู้ท างาน 

ตามสัญญานี้แทน ไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่เพียงบางส่วนด้วยประการใดๆ โดยไม่ได้รับความยินยอมจากผู้ว่าจ้างก่อน 
และแม้จะได้ รั บความยินยอมดั งกล่ าว  ผู้ รับจ้ า งก็ยั งต้องรับผิ ดชอบอย่ าง เต็มที่ ตามสัญญานี้ ต่อ ไป 
ทุกประการ 

 ๒.๕.๒ ผู้รับจ้างจะต้องไม่โอนสิทธิประโยชน์ใดๆ ตามสัญญานี้ให้แก่ผู้อ่ืน    โดยไม่ได้รับความยินยอมจาก
ผู้ว่าจ้างก่อน เว้นแต่การโอนเงินที่ถึงก าหนดช าระหรือที่จะถึงก าหนดช าระ 

๒.๖ การระงับงานชั่วคราวและการบอกเลิกสัญญา 
๒.๖.๑ การบอกเลิกสัญญาหรือให้หยุดงานชั่วคราวโดยผู้ว่าจ้าง 

  (ก) ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญานี้ได้ ถ้าผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้างมิได้ปฏิบัติงานด้วยความช านาญ 
หรือด้วยความเอาใจใส่  เท่ าที่ พึ งคาดหมายได้ จากผู้ รับจ้ า งในระดับเดียวกัน หรื อมิ ได้ปฏิบัติ ตาม 
ข้อสัญญา และเงื่อนไขที่ก าหนดในสัญญานี้ ในกรณีเช่นนี้ผู้ว่าจ้ างจะบอกกล่าวให้ผู้รับจ้างทราบถึงเหตุผล 
ที่จะบอกเลิกสัญญา ถ้าผู้รับจ้างมิได้ด าเนินการแก้ไขให้ผู้ว่าจ้างพอใจภายในระยะเวลา ๓๐ (สามสิบ) วัน  
นับแต่วันที่ได้รับค าบอกกล่าว  ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาโดยการส่งค าบอกกล่าวแก่ผู้รับจ้าง  เมื่อที่ผู้รับจ้าง
ได้รับหนังสือบอกกล่าวนั้นแล้ว ผู้รับจ้างต้องหยุดปฏิบัติงานทันทีและด าเนินการทุกวิถีทาง เพ่ือลดค่าใช้จ่ายใดๆ ที่
อาจมีในระหว่างการหยุดปฏิบัติงานนั้นให้น้อยที่สุด 

 (ข) ผู้ว่าจ้างอาจมีหนังสือบอกกล่าวให้ผู้รับจ้างทราบล่วงหน้าเมื่อใดก็ได้ ว่าผู้ว่าจ้างมีเจตนา 
ที่จะระงับการท างานทั้งหมด หรือแต่บางส่วน หรือจะบอกเลิกสัญญา ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างจะบอกเลิกสัญญา  
การบอกเลิกสัญญาดังกล่าวจะมีผลในเวลาไม่น้อยกว่า ๖๐ (หกสิบ) วัน นับจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับหนังสือบอก
กล่ าวนั้น  หรืออาจเร็ วกว่ า  หรื อช้ ากว่ าก าหนดเวลานั้ นก็ ได้  แล้ วแต่คู่ สัญญาจ ะท าความตกลงกัน  
เมื่อผู้รับจ้างได้รับหนังสือบอกกล่าวนั้นแล้ว ผู้รับจ้างต้องหยุดปฏิบัติงานทันทีและด าเนินการทุกวิถีทาง 
เพ่ือลดค่าใช้จ่ายใดๆ ที่อาจมีในระหว่างการหยุดปฏิบัติงานนั้นให้น้อยที่สุด 
 ๒.๖.๒ การบอกเลิกสัญญาโดยผู้รับจ้าง 



 

๖๖ 
 

  ผู้รับจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ ถ้าผู้ว่าจ้างมิได้ปฏิบัติหน้าที่ความรับผิดชอบตามที่สัญญาระบุไว้ 
ในกรณีเช่นนี้ผู้รับจ้างจะมีหนังสือถึงผู้ว่าจ้างระบุรายละเอียดถึงสาเหตุและเหตุผลในการขอเลิกสัญญา ถ้าผู้ว่าจ้าง
มิได้ด าเนินการแก้ไขให้ผู้รับจ้างพอใจ ภายในระยะเวลา ๓๐ (สามสิบ) วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือบอกกล่าวนั้น 
ผู้รับจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญา  
 ๒.๖.๓ เหตุสุดวิสัย 

 (ก) “เหตุสุดวิสัย”  หมายความว่าเหตุใดๆ  อันจะเกิดขึ้นก็ดี  จะให้ผลพิบัติก็ดีไม่มีใครจักอาจ
ป้องกันได้ แม้ทั้งบุคคลผู้ต้องประสบหรือใกล้จะต้องประสบเหตุนั้นจะได้ จัดการระมัดระวังตามสมควร   
อันพึงคาดหมายได้จากบุคคลนั้นในฐานะเช่นนั้น 

 (ข) ถ้าคู่สัญญาฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามสัญญานี้ได้ เพราะเหตุสุดวิสัยคู่ สัญญา
ฝ่ายนั้นจะต้องบอกกล่าวให้คู่สัญญาอีกฝ่ายหนึ่งทราบภายใน ๑๔ (สิบสี่) วัน  นับแต่เหตุนั้นเกิดขึ้น  และคู่สัญญา
ฝ่ายที่ได้รับแจ้งต้องพิจารณาว่าจะยอมรับเหตุดังกล่าวว่าเป็นเหตุสุดวิสัยหรือไม่ แล้วแจ้งให้คู่สัญญาฝ่ายแรกทราบ
ภายในเวลาอันควร 

 (ค) ในระหว่างที่มีเหตุสุดวิสัยเกิดขึ้นให้หน้าที่และความรับผิดชอบของทั้งคู่สัญญาทั้งสองฝ่าย  
ระงับลงชั่วคราว เว้นแต่จะระบุไว้ในสัญญานี้เป็นประการอ่ืน อย่างไรก็ตามที่ผู้รับจ้างมีสิทธิจะได้รับการขยายเวลา
ท างานออกไปเท่ากับระยะเวลาที่ต้องเสียไปอันเนื่องจากเหตุสุดวิสัยนั้น 

 (ง) ในกรณีที่คู่สัญญาฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งไม่สามารถปฏิบัติงาน หรือยินยอมให้มีการปฏิบัติงานตาม
สัญญานี้ได้ทั้งหมด   หรือแต่เพียงบางส่วนเนื่องจากเหตุสุดวิสัยต่อเนื่องกันเป็นเวลาเกินกว่า  ๖๐ (หกสิบ) วัน นับ
จากวันแจ้งเหตุสุดวิสัยตามข้อ (ข) คู่สัญญาแต่ละฝ่าย มีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้โดยส่งค าบอกกล่าวไปยังคู่สัญญาอีก
ฝ่ายหนึ่งล่วงหน้าเป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๑๕ (สิบห้า) วัน 
 ๒.๗ สิทธิของคู่สัญญาเมื่อมีการระงับงานชั่วคราว หรือบอกเลิกสัญญา 
 ๒.๗.๑ เมื่อมีการระงับการท างานตามสัญญานี้ชั่วคราวตามสัญญาข้อ ๒.๖.๑ (ข) ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้แก่
ผู้รับจ้างเป็นค่าใช้จ่ายเท่าที่จ าเป็น ตามจ านวนเงินที่คู่สัญญาจะได้ตกลงกัน 
 ๒.๗.๒ เมื่อมีการบอกเลิกสัญญาตามข้อ ๒.๖.๑ (ก) ผู้ว่าจ้างจะช าระค่าจ้างตามส่วนที่เป็นธรรมและ
เหมาะสมที่ก าหนดในภาคผนวก ข. ให้แก่ผู้รับจ้าง โดยค านวณตั้งแต่วันเริ่มปฏิบัติงาน จนถึงวันบอกเลิกสัญญา  
 ๒.๗.๓ เมื่อมีการบอกเลิกสัญญาตามข้อ ๒.๖.๑ (ข) ผู้ว่าจ้างจะช าระค่าจ้างตามส่วนที่เป็นธรรมและ
เหมาะสมที่ก าหนดในภาคผนวก ข . ให้แก่ผู้ รับจ้าง โดยค านวณตั้งแต่วันเริ่มปฏิบัติงานจนถึงวันบอก 
เลิกสัญญา  รวมทั้งเงินชดเชยค่าเดินทาง  และเงินค่าใช้จ่ายที่ได้ทดรองจ่ายไปตามสมควรและตามความเป็นจริง 
ซึ่งผู้ว่าจ้างยังมิได้ช าระให้แก่ผู้รับจ้างด้วย อย่างไรก็ตามเงินชดเชยและเงินที่ได้ช าระไปแล้วทั้งหมดจะต้องไม่เกิน
ยอดเงินตามสัญญาที่ก าหนดในภาคผนวก ข. หรือตามท่ีได้ตกลงแก้ไขกันไว้  

๒.๗.๔ เมื่อมีการเลิกสัญญาตามข้อ ๒.๖.๓ (ง) ผู้ว่าจ้างจะช าระค่าจ้างตามสัดส่วนที่ เป็นธรรม 
และเหมาะสมตามที่ก าหนดในภาคผนวก ข. ให้แก่ผู้รับจ้าง โดยค านวณตั้งแต่วันเริ่มปฏิบัติงานจนถึงวันเลิกสัญญา  

 
๓. สิทธิและหน้าที่ของผู้รับจ้าง 



 

๖๗ 
 

 ๓.๑ ผู้รับจ้างจะต้องใช้ความช านาญ ความระมัดระวัง และความขยันหมั่นเพียร ในการปฏิบัติงาน ตามสัญญา
อย่างมีประสิทธิภาพ และจะต้องปฏิบัติหน้าที่ตามความรับผิดชอบให้ส าเร็จลุล่วงเป็นไปตามมาตรฐาน การ
ปฏิบัติงานที่ยอมรับกันโดยทั่วไป 
 ๓.๒ ค่าจ้างซึ่งผู้ว่าจ้างจะช าระแก่ผู้รับจ้างตามภาคผนวก ข. นั้น เป็นค่าตอบแทนเพียงอย่างเดียว  
ซึ่งผู้รับจ้างจะได้รับเกี่ยวกับการปฏิบัติงานตามสัญญานี้ ผู้รับจ้างจะต้องไม่รับค่านายหน้าทางการค้า ส่วนลด เบี้ย
เลี้ ยง เงินช่วยเหลือใดๆ โดยตรงหรือโดยอ้อม หรือสิ่ งตอบแทนใดๆ ในส่วนที่ เกี่ยวข้องกับสัญญานี้  
หรือที่เก่ียวกับการปฏิบัติหน้าที่ตามสัญญานี้ 
 ๓.๓  ผู้รับจ้างจะต้องไม่มีผลประโยชน์ใดๆ   ไม่ว่าโดยตรงหรือโดยอ้อมในเงินค่าสิทธิ   เงินบ าเหน็จ  หรือ      
ค่านายหน้าใดๆ   ที่เก่ียวกับการน าสิ่งของ หรือกรรมวิธีใดๆ  ที่มีทะเบียนสิทธิบัตรหรือได้รับการคุ้มครองมาใช้เพ่ือ
วัตถุประสงค์ของสัญญานี้   เว้นแต่คู่สัญญาจะได้ตกลงกันเป็นหนังสือที่ผู้รับจ้างอาจได้ผลประโยชน์ หรือเงินเช่นว่า
นั้นได ้
 ๓.๔ ลิ ขสิ ท ธิ์ ใ น เอกสารทุ กฉบั บซึ่ ง ผู้ รั บ จ้ า ง ได้ ท า ขึ้ น เ กี่ ย วกั บสัญญานี้  ให้ ตก เป็ นของผู้ ว่ า จ้ า ง 
บรรดาเอกสารที่ผู้ รับจ้างได้จัดท าขึ้นเกี่ยวกับสัญญานี้  ให้ถือเป็นความลับ และให้ตกเป็นกรรมสิทธิ์  
ของผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบบรรดาเอกสารดังกล่าวให้แก่ผู้ว่าจ้างเมื่อสิ้นสุดสัญญานี้ ผู้รับจ้างอาจเก็บส าเนา
เอกสารไว้กับตนได้  แต่ต้องไม่น าข้อความในเอกสารนั้นไปใช้ในกิจการอ่ืนที่ ไม่ เกี่ยวกับงานที่ รับจ้าง 
โดยไม่ได้รับความยินยอมล่วงหน้าจากผู้ว่าจ้างก่อน 
 ๓.๕ บรรดาเครื่องมือ เครื่องใช้ และวัสดุอุปกรณ์ทั้งหลาย ซึ่งผู้ว่าจ้างได้จัดให้ผู้รับจ้างใช้หรือซึ่งผู้รับจ้างซื้อมา
ด้วยทุนทรัพย์ของผู้ว่าจ้าง หรือซึ่งผู้ว่าจ้างเป็นผู้จ่ายชดใช้คืนให้ ถือว่าเป็นกรรมสิทธิ์ของผู้ว่าจ้างและ 
ต้องท าเครื่องหมาย แสดงว่าเป็นของผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างต้องใช้เครื่องมือเครื่องใช้ และวัสดุอุปกรณ์ดังกล่าวอย่าง
เหมาะสม ตามระเบียบของทางส านักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ เพ่ือกิจการที่เกี่ยวกับการจ้างผู้รับจ้าง
เท่านั้น 
 เมื่อท างานเสร็จ หรือมีการเลิกสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องท าบัญชี แสดงรายการเครื่องมือเครื่องใช้และวัสดุ
อุปกรณ์ทั้งหลายข้างต้น ที่ยังคงเหลืออยู่ และจัดการโยกย้ายไปเก็บรักษา ตามค าสั่งผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างต้องดูแล
เครื่องมือเครื่องใช้และวัสดุอุปกรณ์ดังกล่าว อย่างเหมาะสม ตลอดเวลาที่ครอบครอง แล้วต้องคืนเครื่องมือเครื่องใช้
และวัสดุอุปกรณ์ดังกล่าว ให้ครบในสภาพดีตามความเหมาะสม โดยต้องรับผิดชอบต่อความสูญหายหรือความ
เสียหายที่เกิดขึ้น ยกเว้นการเสื่อมสภาพจากการใช้งานตามปกติ แต่ไม่ต้องรับผิดชอบส าหรับความเสื่อมสภาพ
ตามปกติ 
  
 
 
๔. ความรับผิดชอบของผู้รับจ้าง 



 

๖๘ 
 

 ๔.๑ ผู้รับจ้างจะต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้าง และป้องกันมิให้ผู้ว่าจ้างต้องรับผิดชอบในบรรดาสิทธิ
เรียกร้องค่าเสียหาย ค่าใช้จ่าย หรือราคา รวมตลอดถึงการเรียกร้อง โดยบุคคลที่สาม อันเกิดจากความผิดพลาด 
หรือการละเว้นไม่กระท าการของผู้รับจ้าง  
 ๔.๒ ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่อการละเมิดบทบัญญัติแห่งกฎหมาย หรือสิทธิใดๆ ในสิทธิบัตรหรือลิขสิทธิ์ของ
บุคคลที่สาม ซึ่งผู้รับจ้างน ามาใช้ในการปฏิบัติงานตามสัญญานี้ 
 
๕. พันธะหน้าที่ของผู้ว่าจ้าง 

ผู้ว่าจ้างจะมอบข้อมูลและสถิติต่างๆ ที่ เกี่ยวข้อง ซึ่งผู้ว่าจ้างมีอยู่ ให้แก่ผู้รับจ้างโดยไม่คิดมูลค่าและ 
ภายในเวลาอันควร 

ในกรณีที่ผู้รับจ้างร้องขอความช่วยเหลือ ผู้ว่าจ้างจะให้ความช่วยเหลืออ านวยความสะดวกตามสมควร  
ทั้งนี้ เพื่อให้การปฏิบัติงานของผู้รับจ้างตามสัญญานี้ลุล่วงไปได้ด้วยดี 

 
๖. ค่าจ้าง 

๖.๑ ผู้ว่าจ้างจะช าระค่าจ้างปฏิบัติงานให้ผู้รับจ้างตามเง่ือนไขท่ีระบุในภาคผนวก ข. 
๖.๒ ในกรณีที่ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติงานอย่างใดอย่างหนึ่งเพ่ิมเติมนอกเหนือจากที่ระบุในภาคผนวก ก. เนื่องจาก

มีเหตุใดๆ นอกเหนือจากการควบคุมของผู้รับจ้างที่เกิดขึ้น และซึ่งผู้รับจ้างไม่อาจคาดหมายล่วงหน้าได้หรือ
เนื่องจากคู่สัญญาได้ตกลงเปลี่ยนแปลง หรือแก้ไขงาน อันสืบเนื่องมาจากการร้องเรียนของฝ่ายผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างจะ
ได้รับค่าจ้างรวมทั้งค่าใช้จ่ายที่เบิกคืนได้ (ถ้ามี) เพ่ิมเติมโดยค านวณตามอัตราเดียวกับอัตราที่ระบุในภาคผนวก ข. 

๖.๓ ในกรณีที่ความล่าช้าเกิดจากฝ่ายผู้ว่าจ้างและความล่าช้านั้นท าให้ต้องเสียค่าใช้จ่ายเพ่ิมขึ้ นเป็นพิเศษ  
ผู้รับจ้างมีสิทธิได้รับค่าจ้างเพ่ิมเติมโดยคู่สัญญาทั้งสองฝ่ายจะได้ตกลงกันในเรื่องค่าจ้างเพ่ิมเติมนั้น 
 
๗. ค่าปรับ 
 หากผู้รับจ้างไม่สามารถด าเนินการส่งมอบงานภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องช าระ
ค่าปรับให้ผู้ว่าจ้างเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๑๐ ของราคาค่าจ้างทั้งหมดรวมภาษีมูลค่าเพ่ิม แต่ไม่ต่ ากว่าวันละ 
๑๐๐ บาท (หนึ่งร้อยบาทถ้วน) 
 
๘. การช าระเงินให้ผู้รับจ้าง 
 การจ่ายเงิน ตามเงื่อนไขแห่งสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างจะสั่งจ่ายเป็นเช็ค หรือการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 

ของผู้รับจ้าง ทั้งนี้ ผู้รับจ้างตกลงเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอ่ืนใดเกี่ยวกับการโอน 

ที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจากจ านวนเงินโอนในงวดนั้น



๖๙ 

 

ข้อก าหนดรายละเอียดการจ้างด าเนินงาน 
 

ต าแหน่ง  ผู้ประสานงานโครงการพัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพื้นฐานทางปัญญา (4PW) 
จังหวัด....... 

---------------------------------------------------------------- 
 

เป็นผู้ประสานงานศูนยโ์ครงการพัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพื้นฐานทางปัญญา 
(4PW) จังหวัด……… 

 
๑. จังหวัด....... ในการด าเนินงานด้านต่างๆ ได้แก่ 

 ๑.๑ งานประสานคณะกรรมการ  อนุกรรมการ คณะท างาน เครือข่าย และผู้ที่เก่ียวข้อง 
 ๑.๒ งานเลขานุการ บริหารจัดการภายในโครงการฯ  จังหวัด...... 

 ๑.๓ งานประสานภายใต้โครงการพัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา 
(4PW) ปีที่ ๑  จังหวัด..........  

     ๑.๔ ปฏิบัติงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามท่ีคณะกรรมการฯ และหัวหน้าโครงการฯ จังหวัด 
............มอบหมาย    โดยปฏิบัติงานทั้งภายในและภายนอกส านักงานฯ  มีระยะเวลาด าเนินการ ตั้งแต่วันที่ 
..................... ..ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน  ๒๕๖๐ โดยมีเวลาปฏิบัติงานไม่น้อยกว่าวันละ ๗ ชั่วโมง  ยกเว้น
วันหยุดราชการ  ในอัตราเดือนละ ...................... บาท 
 

๒. ผลงานที่น าส่งมอบคือ สรุปจ านวนวันและชั่วโมงท่ีปฏิบัติงานและสรุปผลการปฏิบัติงานตาม 
    ข้อก าหนดรายละเอียดการจ้างด าเนินงาน  ข้อ ๑-๒   และรายละเอียดการปฏิบัติงานเป็นรายวัน   
    โดยแนบเป็นเอกสารเพื่อเบิกเงินค่าจ้างรายเดือน โดยส่งมอบภายในวันที่ ๕ ของเดือนถัดไป 

 

     ๓. การเบิกจ่าย เบิกจ่ายเป็นรายเดือน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



  

๗๐ 
 

 
     
 

วันท าสัญญาวันที่ .................................... 
 

๑. ค่าจ้างและวิธีการจ่ายค่าจ้าง 
ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้าง ในอัตราค่าตอบแทนเดือนละ .............- บาท 

(ตัวอักษร)  โดยมีเวลาปฏิบัติงานไม่น้อยกว่า ๗ ชั่วโมงต่อวัน  ยกเว้นวันหยุดราชการ  
  
 ๒. ผลงานที่ส่งมอบ  
 สรุปจ านวนวันและชั่วโมงที่ปฏิบัติงานและสรุปผลการปฏิบัติงานตามข้อก าหนดรายละเอียดการจ้าง
ด าเนินงาน ข้อ ๑-๒ และรายละเอียดการปฏิบัติงานเป็นรายวัน  โดยส่งมอบภายในวันที่ ๕ ของเดือนถัดไป 
 ผู้ว่าจ้างอาจจะยึดหน่วงเงินค่าจ้างงวดใดงวดหนึ่งไว้ก็ได้ หากผู้รับจ้างปฏิบัติงานไม่เป็นไปตาม
ก าหนดเวลาการท างานในภาคผนวก ก. และจะจ่ายให้ต่อเมื่อผู้รับจ้างได้ท าการแก้ไขข้อบกพร่องนั้นแล้ว 

  
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

ภาคผนวก ข. 



  

๗๑ 
 

         (ที่อยู่) เลขที.่..... หมู่ที่ ..... ถนน........ 
     ต าบล...................................  
   อ าเภอ.............. จังหวัด..............  

          โทรศัพท์ .................................. 
 

เรื่อง  ขอเสนอราคาจ้าง 
เรียน  ประธานมูลนิธิ.../นายกสมาคม...................... 
 

ข้าพเจ้า......................... ขอเสนอราคาจ้างด าเนินงานเป็นผู้ประสานงานโครงการพัฒนา 
นโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพ้ืนฐานทางปัญญา (4PW) จังหวัด................. ปีที่ ๑  โดยมีข้อก าหนด
รายละเอียดการจ้างด าเนินงานดังนี้ 

 

๑. เป็นผู้ประสานงานโครงการฯ   จังหวัด....... ในการด าเนินงานด้านต่างๆ ได้แก่ 
 ๑.๑ งานประสานคณะกรรมการ  อนุกรรมการ คณะท างาน เครือข่าย และผู้ที่เก่ียวข้อง 
 ๑.๒ งานเลขานุการ บริหารจัดการภายในโครงการฯ  จังหวัด...... 

      ๑.๓ งานประสานภายใต้โครงการโครงการพัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบน

พื้นฐานทางปัญญา (4PW)  จังหวัด..........  
     ๑.๔ ปฏิบัติงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามท่ีคณะกรรมการฯ และหัวหน้าโครงการฯ จังหวัด…….. 

มอบหมาย           
        ๒.  โดยปฏิบัติงานทั้งภายในและภายนอกส านักงานฯ  มีระยะเวลาด าเนินการ ตั้งแต่วันที่  
......................ถึงวันที่ ๓๐  กันยายน ๒๕๖๐  โดยมีเวลาปฏิบัติงานไม่น้อยกว่าวันละ ๗ ชั่วโมง  ยกเว้น
วันหยุดราชการ  ในอัตราเดือนละ  ................บาท 

๓.   ผลงานที่น าส่งมอบคือ สรุปจ านวนวันตามข้อก าหนดรายละเอียดการจ้างด าเนินงาน ข้อ ๑-๒  
และรายละเอียดการปฏิบัติงานเป็นรายวัน โดยแนบเป็นเอกสารเพ่ือเบิกเงินค่าจ้างรายเดือน โดยส่งมอบภายใน
วันที่ ๕ ของเดือนถัดไป 
 

ก าหนดยืนราคา ๓๐ วัน 
ราคาที่เสนอนี้ไม่สามารถลดลงได้อีก 
 
          ขอแสดงความนับถือ 
 

                          
               (.........................................) 
                           วันที่......./.........../........



๗๒ 

 

ใบลงทะเบียน 
ชื่อการประชุม................................................................................................................................................ 
วันที่ในการจัดประชุม..............................................................เวลา............................................................... 
สถานที่ในการจัดประชุม................................................................................................................................. 

 

ล าดับที่ ชื่อ-สกุล ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้สะดวก โทรศัพท์ โทรสาร E-mail ลายมือชื่อ 

๑       

๒       

๓       

๔       

๕       

๖       

๗       

๘       

๙       

๑๐       
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บันทึกข้อความ 
 
โครงการพัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพื้นฐานทางปัญญา (4PW) จังหวัด..................... 
ที่อยู.่.......................................................... 
ที่ ............/.................   วันที่.........เดือน................พ.ศ............................. 
เร่ือง  ขออนุมัติในการซื้อ/จ้าง........................................ .................................................................................... 

 

เรียน   หัวหน้าโครงการ................................................................................................................. 
สิ่งที่ส่งมาด้วย    ๑. เอกสารแนบท้ายหมายเลข ๒ ของข้อตกลง 

๒. ขอบเขตงานจ้าง/คุณลักษณะงาน 
๓. ใบเสนอราคาของบริษัท/ร้าน............................................. 
๔. ใบสั่งซื้อ/สั่งจา้ง/หนังสือสัญญา 

 
๑.  ความเป็นมา 

ตามที่ โครงการ................................................................................. .........................มีความ
ประสงค์จะด าเนินการจัดซื้อ/จ้าง.................................................................... ..................ภายในวงเงิน
งบประมาณทั้งสิ้น ............................ บาท (............................................................) รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว 
ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๑ และ ๒ นั้น 

 

          ๒. ข้อพิจารณา 
 ๒.๑ โครงการ............................................................................................จึงได้ติดต่อไปยัง  

บุคคล/บริษัท/ห้าง/ร้าน....................................................... ผู้มีอาชีพขายพัสดุ/รับจ้างโดยตรง ซึ่งได้เสนอราคา 
เป็นเงินทั้งสิ้น ...................................................... บาท (.................................................... ...........) รวม
ภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๓ 
                 ๒.๒ การแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 การตรวจรับพัสดุที่มีวงเงินไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาทให้แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุจ านวน ๑ คน  
ได้แก่..................................................... กรณีตรวจรับพัสดุซึ่งมีวงเงินเกิน ๕๐,๐๐๐ บาท ให้แต่งตั้ง
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุจ านวน ๓ คน ได้แก่ ๑)……………………………………………………………………….…….. 
๒)……………………………………………………………๓) .................................................................................... 

 ๓.  ข้อเสนอ 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา   
๓.๑ อนุมัติให้ด าเนินการจัดซื้อ/จ้าง................................................................................. กับ 

บุคคล/บริษัท/ห้าง/ร้าน เป็นเงินทั้งสิ้น ........................... บาท (..................................................) รวม
ภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว  ตามเสนอในข้อ ๒  

๓.๒ อนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามที่เสนอในข้อ ๒.๒ 
๓.๓ ลงนามในใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง/หนังสือสัญญา ในสิ่งที่ส่งมาด้วย ๔ จะเป็นพระคุณ 

 
ลงชื่อ..............................................ผู้อนุมัติ                       ลงชื่อ..............................................ผู้ขออนุมัติ 
       (.............................................)                            (.............................................) 
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โครงการพัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพื้นฐานทางปัญญา (4PW) จังหวัดนครสวรรค์ ปีที่ ๑ 
 

ที่อยู่..................................................................... 
 

   ใบสั่งจ้าง เลขที่ใบสั่งจ้าง.….……....…………..  

       วันที ่ ............................. 
ถึง :    บริษัท /ร้าน.................................................................... 
         ที่อยู่................................................................................................................................................................................... 
         โทร. ............................................................................. 
 

ด้วยศูนย์ประสานงานจิตอาสาประชารัฐจังหวัด................... ได้ตกลงสั่งจา้งให้ท า ดังรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน ราคา/หน่วย (บาท) รวมจ านวนเงิน 
 

๑ 
 

 
 

 

จ้างท า.............................................................................  
(ฐานข้อมูล หรือ จ้างประชาสัมพันธ)์ 

     

    รวมเป็นเงิน   

  ภาษีมูลค่าเพ่ิม ๗%   

(....................................................................................) รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   
 

    ลงช่ือ ……………………..……….…….. ผู้ออกใบสั่งจ้าง 
      (…………………………………..) 

                                                 วันท่ี …....…./…….….…./………... 
     

   เงื่อนไข 
๑. รายการตามใบสั่งนี้ จะยอมรับเมื่อกรรมการตรวจรับได้ตรวจรับเป็นการถูกต้องแล้ว  
๒. ผู้รับจ้างตกลงรับท างานตามรายการสั่งจ้างข้างต้นให้ถูกต้องตามข้อก าหนดขอบเขตของงาน  และ/หรือใบ

เสนอราคา  ที่แนบท้ายใบสั่งจ้างและให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของใบสั่งจ้างน้ี  
๓.  ผู้รับจ้างต้องน าใบสั่งมาพร้อมกับหลักฐานการส่งของหรือผลงานให้กรรมการตรวจรับด้วย 
๔. ผู้รับจ้างยอมรับจะส่งมอบงานภายในวันที่......................เดือน.....................พ.ศ…............  เมื่อพ้นก าหนด

แล้วผู้รับจ้างยอมให้ปรับรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๐๑ ของราคาที่จ้างแต่ไม่ต่ ากว่าวันละ ๑๐๐.- บาท นับ
ถัดจากวันครบก าหนดถึงวันท่ีผู้รับจ้างส่งมอบงานแล้วเสร็จ       

 

ใบสั่งจ้างน้ีท าข้ึนสองฉบับมีข้อความถูกต้องตรงกันและทั้งสองฝ่ายได้ยึดถือเอาไว้ฝ่ายละหนึ่ง
ฉบับ โดยให้อ่านและเข้าใจข้อความโดยตลอดแล้ว จึงลงลายมือช่ือไว้เป็นส าคัญ 

 
 
 

 

ลงช่ือ……………………..……......……....……….ผู้สั่งจ้าง 
           (.....................................................)                                                                        
   ต าแหน่ง.................................................... 

   (ประทับตรา ถ้ามี) 

ลงช่ือ……………………..……......……....……….ผู้รับจ้าง 
                       (……...…………………..……….………….) 
     ผู้จัดการหรือเจ้าของ 
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 (ตัวอย่าง) 
โครงการพัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพื้นฐานทางปัญญา (4PW) จังหวัดนครสวรรค์ ปีที่ ๑ 
     ที่อยู่ ๗๘๒ หมู่ ๑๐ ถนนพหลโยธิน  ต าบลนครสวรรคต์ก อ าเภอเมืองนครสวรรค์ จังหวัดนครสวรรค์  ๖๐๐๐๐ 
 

                       ใบสั่งจ้าง เลขที่ใบสั่งจ้าง…๐๐๑/๒๕๖๐  
 วันที่  ๑ กรกฎาคม ๒๕๖๐ 

ถึง :    บริษัท นพรัตน์ คอมพิวเตอร์ จ ากัด 
         ที่อยู่ ๓๐๐/๔๒ ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค ์
         โทร. ๐๘๕-๓๕๔๐๙๙๙   
 
 

                ด้วยโครงการrพัฒนากลไกลสนับสนุนเครือข่ายจิตอาสาประชารัฐจังหวัดเสริมสร้างสังคมสุขภาวะ พ.ศ. ๒๕๖๐  
จังหวัดนครสวรรค์  ได้ตกลงสั่งจ้างให้ท า ดังรายละเอียดดังต่อไปนี ้

ล าดับ รายการ จ านวน 
ราคา/หน่วย 

(บาท) 

รวม 

จ านวนเงิน 
๑. 
 

จ้างท าฐานข้อมูลภาคีเครือข่าย ๑ ๔๐,๐๐๐ ๐๐ ๔๐,๐๐๐ ๐๐ 

    
     รวมเป็นเงิน ๔๐,๐๐๐ ๐๐ 

  ภาษีมูลค่าเพ่ิม ๗% -  

(.....สี่หม่ืนบาทถ้วน........) รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ๔๐,๐๐๐ ๐๐ 
 

               ลงช่ือ ………สวย สมใจ…….…….. ผู้ออกใบสั่งจ้าง 
      (……นางสาวสวย  สมใจ…..) 

                                                 วันท่ี  ๑ กรกฎาคม  ๒๕๖๐ 
   เงื่อนไข 

๑. รายการตามใบสั่งนี้ จะยอมรับเมื่อกรรมการตรวจรับได้ตรวจรับเป็นการถูกต้องแล้ว  
๒. ผู้รับจ้างตกลงรับท างานตามรายการสั่งจ้างข้างต้นให้ถูกต้องตามข้อก าหนดขอบเขตของงาน  และ/หรือใบ

เสนอราคา  ที่แนบท้ายใบสั่งจ้างและให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของใบสั่งจ้างน้ี  
๓.  ผู้รับจ้างต้องน าใบสั่งมาพร้อมกับหลักฐานการส่งของหรือผลงานให้กรรมการตรวจรับด้วย 
๔. ผู้รับจ้างยอมรับจะส่งมอบงานภายในวันที่.....๑๕......เดือน..สิงหาคม..พ.ศ…๒๕๖๐....  เมื่อพ้นก าหนดแล้ว

ผู้รับจ้างยอมให้ปรับรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๑๐ ของราคาที่จ้างแต่ไม่ต่ ากว่าวันละ ๑๐๐.- บาท นับถัด
จากวันครบก าหนดถึงวันท่ีผู้รับจ้างส่งมอบงานแล้วเสร็จ       

 

ใบสั่งจ้างน้ีท าข้ึนสองฉบับมีข้อความถูกต้องตรงกันและทั้งสองฝ่ายได้ยึดถือเอาไว้ฝ่ายละหนึ่ง
ฉบับ โดยให้อ่านและเข้าใจข้อความโดยตลอดแล้ว จึงลงลายมือช่ือไว้เป็นส าคัญ 
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สัญญาเช่าคอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ 
โครงการ.......................................................................................... 

 

         

 ท าท่ี     (ที่อยู่)........................................... 
    ..................................................... 
    ..................................................... 
          (เลขประจ าตัวผูเ้สียภาษี ......................) 

 
 

สัญญาฉบับน้ีท าข้ึนเมื่อ วันที่ ………….............................. ระหว่าง โครงการ 
……………………………………………….............................................................................................................โดย (ผู้รับการ
สนับสนุน)..................................................... ต าแหน่ง.......................................... ซึ่งต่อไปในสญัญานี้เรียกว่า “ผู้เช่า” 
ฝ่ายหนึ่ง กับ ……………………………...................………………  
ส านักงานใหญ่ตั้งอยู่ท่ี ......................................................................................................... โดย
......................................................................... กรรมการผู้จดัการและผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบคุคลปรากฏตาม
หนังสือรับรอง ของ................................................................. กรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณชิย์ ทะเบียนเลขท่ี 
.......................................................... ลงวันท่ี ............................... (กรณีมอบอ านาจ)  โดยได้มอบอ านาจให้ 
........................... เป็นผู้กระท าการแทนตามหนังสือมอบอ านาจ ลงวันท่ี ....................................... แนบท้ายสัญญานี ้  
ซึ่งต่อไปนี้เรยีกว่า “ผู้ให้เช่า” อีกฝ่ายหนึ่ง 

 

 ข้อ ๑. นิยาม 
 ในสัญญานี้ 
 “ค่าเช่า” หมายความรวมถึงค่าบ ารุงรักษาด้วย 
 “ค่าบ ารุงรักษา” หมายความรวมถึงค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น ในการบ ารุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไข 
 “การบ ารุงรักษา” หมายความรวมถึงการซ่อมแซมแก้ไข และเปลี่ยนแปลงส่วนประกอบที่เกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ที่เช่า 
 “การซ่อมแก้ไข” หมายความรวมถึงการซ่อมแซมแก้ไข ไม่ว่าจะเป็นการซ่อมแซมแก้ไขเล็กน้อยหรือไม่ 
 

 ข้อ ๒. ข้อตกลงเช่า 

 ผู้เช่าตกลงเช่า และผู้ให้เช่าตกลงให้เช่าเครื่องคอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ ระยะเวลา ............. เดือน เริ่มตั้งแต่
วันท่ี ............................ สิ้นสุดวันท่ี ................................ ดังมีรายละเอียดต่อไปนี้ 

๒.๑ เช่าเครื่องคอมพิวเตอร์ชนิดพกพา ยี่ห้อ................................. จ านวน .......... เครื่อง  
๒.๒ เช่าพรินท์เตอร์ ยี่ห้อ................................. จ านวน...............เครื่อง 

 

 ข้อ ๓ เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา 
 เอกสารแนบท้ายสัญญาต่อไปนี้ ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 
 ๓.๑ ภาคผนวก  ๑  :  รายละเอียดคุณลักษณะเครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพาและปริ้นเตอร์  
  ๓.๒ ภาคผนวก  ๒  :  ใบเสนอราคาของบริษัท/ร้าน ......................................... 
 ๓.๓ ภาคผนวก  ๓  :  เอกสารหลกัฐานของบริษัท /ร้าน..................................... 

๓.๔ ภาคผนวก  ๔  :  หนังสือมอบอ านาจของบริษัท/ร้าน......................... (กรณีมอบอ านาจ) 
 

ความใดในเอกสารแนบท้าย ท่ีขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใช้ข้อความในสัญญานี้บังคับ 
 ข้อ ๔. ระยะเวลาการเช่า 
 สัญญานี้มีผลบังคับตั้งแต่วันที่ลงนามในสัญญา มีระยะเวลาเช่า ........... เดือน เริ่มตั้งแต่วันที่ ...................... 
สิ้นสุดวันท่ี .................... 
 
 

สัญญาเลขที.่............. 
              หน้า ๑/๓ 
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 ข้อ ๕. การช าระค่าเช่า 
 ก าหนดช าระค่าเช่าเป็นรายเดือน จ านวน . .. . . . . . . . . . . เดือน ในอัตราเดือนละ .. . . . . . . . . . . . . . . . บาท  
(. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) ซึ่ งเป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ๗% แล้ว โดยคิดเป็นค่าเช่ารวมทั้งสิ้น 
.................................... บาท (.......................................................) 

   
  ข้อ ๖. การรับรองคุณภาพ 

           ผู้ให้เช่ารับรองว่าคอมพิวเตอร์ที่และปริ้นเตอร์เช่าตามสัญญานี้ มีคุณสมบัติไม่ต่ ากว่าที่ก าหนด และเป็นเครื่อง
ใหม่ท่ีไม่เคยใช้งานมาก่อน 
 
 ข้อ ๗. การส่งมอบและติดต้ัง 
 ผู้ให้เช่า จะท าการขนส่งและติดตั้งคอมพิวเตอร์ที่และปริ้นเตอร์เช่าตามสัญญานี้ ให้ถูกต้องครบถ้วนตามที่
ก าหนดไว้ ในสัญญาข้อ ๒ แห่งสัญญานี้  ในลักษณะพร้อมที่จะใช้งานได้ ให้แก่ผู้ เ ช่า ณ ส านักงานโครงการ
...........................................................และส่งมอบให้แก่ผู้เช่าภายในวันท่ี.................... นับแต่วันที่คู่สัญญาได้ลงนามใน
สัญญา ซึ่งผู้ให้เช่าต้องเป็นผู้จัดหาอุปกรณ์ประกอบ พร้อมทั้งเครื่องมือที่จ าเป็น ในการติดตั้ง โดยให้ผู้เช่าเป็นผู้ออก
ค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 
  
 ข้อ ๘. การตรวจรับ 
 เมื่อผู้เช่าได้ตรวจรับคอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ที่ส่งมอบถูกต้องครบถ้วนตามสัญญานี้แล้ว ผู้เช่าจะออก
หลักฐานการรับมอบ ไว้เป็นหนังสือ เพื่อผู้ให้เช่าน ามาใช้เป็นหลักฐาน ประกอบการขอรับเงินค่าเช่าคอมพิวเตอร์และป
ริ้นเตอร์ 
 
 ข้อ ๙. การซ่อมแซมแก้ไข 
 ในกรณีคอมพิวเตอร์และปริ้นท์เตอร์ช ารุดบกพร่อง ใช้งานไม่ได้ทั้งหมด หรือแต่บางส่วนโดยมิใช่ความผิดของ
ผู้เช่า ผู้ให้เช่าจะต้องจัดให้ช่างที่มีความรู้ ความช านาญและฝีมือดี มาจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้อยู่ ในสภาพใช้งานได้ดี 
ตามปกติ  
 ถ้าผู้ให้เช่าไม่สามารถปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง ผู้ให้เช่า ยอมให้ผู้เช่าปรับเป็นรายวัน ในอัตรา ๑๐๐ บาท/วัน/
เครื่อง โดยยินยอมให้ผู้เช่า หักค่าปรับดังกล่าวออกจากค่าเช่าประจ าเดือน  
  
 ข้อ ๑๐. การรับประกันความเสียหาย 
 ในกรณีที่บุคคลภายนอกกล่าวอ้าง หรือใช้สิทธิเรียกร้องใด ๆ ว่ามีการละเมิดลิขสิทธิ์ หรือสิทธิบัตรเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์ ตามสัญญานี้ โดยผู้เช่ามิได้แก้ไขดัดแปลงไปจากเดิม ผู้ให้เช่าจะต้องด าเนินการทั้งปวง เพื่อให้การกล่าว
อ้าง หรือการเรียกร้องดังกล่าวระงับสิ้นไปโดยเร็ว หากผู้ให้เช่ามิอาจกระท าได้ และผู้เช่าต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหาย ต่อ
บุคคลภายนอก เนื่องจากผลแห่งการละเมิดลิขสิทธิ์ หรือสิทธิบัตรดังกล่าว ผู้ให้เช่าต้องเป็นผู้ช าระค่าเสียหาย และ
ค่าใช้จ่าย รวมทั้งค่าฤชาธรรมเนียมและค่าทนายความแทนผู้เช่า ทั้งนี้ ผู้เช่าต้องแจ้งให้ผู้ให้เช่าทราบ เป็นลายลักษณ์
อักษร ในเมื่อได้มีการกล่าวอ้าง หรือใช้สิทธิเรียกร้องดังกล่าวโดยไม่ชักช้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สัญญาเลขที.่.........       
          หน้า ๒/๓ 
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 ข้อ ๑๑. ความรับผิดต่อความเสียหาย 
 ผู้เช่าไม่ต้องรับผิดชอบต่อการสูญหาย หรือเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นแก่คอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ อันไม่ใช่
ความผิดของผู้เช่า ตลอดระยะเวลาที่คอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ อยู่ในความครอบครองของผู้เช่า 
 ถ้าเกิดความเสียหายขึ้นแก่คอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ หรือส่วนใดส่วนหน่ึงของคอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ ที่
อยู่ในความครบครองของผู้เช่า ตามวรรคแรก ผู้ให้เช่าต้องด าเนินการทุกประการ ตามที่จ าเป็นเพื่อท าให้คอมพิวเตอร์
และปริ้นเตอร์ กลับคืนสภาพที่ใช้งานได้ดีดังเดิม โดยเร็วที่สุด และในกรณีที่ไม่อาจด าเนินการให้คอมพิวเตอร์และปริ้น
เตอร์ คืนสู่สภาพที่ใช้งานได้ดีดังเดิมได้ หรือในกรณีที่คอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์สูญหาย  ผู้ให้เช่าต้องน าคอมพิวเตอร์
และปริ้นเตอร์เครื่องใหม่ที่มีคุณภาพ และความสามารถใช้งาน ไม่ต่ ากว่าคอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์เดิมมาติดตั้งให้แก่ผู้
เช่าแทนภายใน ๓ วัน นับแต่วันที่ผู้ให้เช่าได้รับแจ้งจากผู้เช่าคอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ที่น ามาติดตั้งแทนนี้ ให้ถือเป็น
คอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ตามนัยข้อ ๒ แห่งสัญญานี้ด้วย ทั้งนี้ในการปฏิบัติตามสัญญาข้อนี้ ผู้ให้เช่าเป็นผู้ออก
ค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 
 

 ข้อ ๑๒. การบอกเลิกสัญญา 
๑๒ .๑  ผู้ เ ช่ ามี สิ ทธิ ร ะ งับการ เ ช่ าทั้ งหมด  หรื อ เ พี ย งบางส่ วน  ห รื อบอก เลิ กสัญญา เ ช่ านี้ ไ ด้  

หากพิ จ ารณา เห็ น ว่ า ผู้ ใ ห้ เ ช่ า มิ ไ ด้ ปฏิ บั ติ ต ามสัญญา เ ช่ า  ห รื อตาม เ ง่ื อน ไขที่ ก าหนด ในสัญญา เ ช่ านี้  
หรือผลการด าเนินงานไม่มีคุณภาพ และเมื่อผู้เช่าเห็นว่าควรยุติสัญญาเช่า ในกรณีเช่นนี้ผู้เช่าจะมีหนังสือแจ้งให้ผู้ให้เช่า
ทราบล่วงหน้าอย่างน้อย ๗ วัน 

๑๒.๒ ผู้ให้เช่ามีสิทธิบอกเลิกสัญญาจ้างได้ถ้าผู้เช่ามิได้ปฏิบัติหน้าที่ความรับผิดชอบตามที่ได้ระบุไว้ในสัญญา
เ ช่ า นี้  ใ น ก ร ณี เ ช่ น นี้ ผู้ ใ ห้ เ ช่ า จ ะ ต้ อ ง มี ห นั ง สื อ ถึ ง ผู้ เ ช่ า  ร ะ บุ ร า ย ล ะ เ อี ย ด ถึ ง ส า เ ห ตุ แ ล ะ เ ห ตุ ผ ล 
ในการขอเลิกสัญญาเช่า ถ้าผู้เช่ามิได้ด าเนินการแก้ไขให้เป็นที่พอใจภายในระยะเวลา ๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือ
บอกกล่าวนั้น ผู้เช่ามีสิทธิบอกเลิกสัญญาเช่า 

๑๒.๓ เมื่อมีการบอกเลิกสัญญาเช่า ตามข้อ ๑๒.๑ หรือ ๑๒.๒ ผู้เช่าจะจ่ายเงินให้แก่ผู้ให้เช่าตามสัดส่วนที่
เป็นธรรมและเหมาะสม 
 

 ข้อ ๑๓. ค่าปรับ 
 ในกรณีที่ผู้ให้เช่าไม่สามารถส่งมอบเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เช่าได้ตามก าหนด ผู้ให้เช่าจะต้องช าระค่าปรับให้ผู้
เช่าเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๒ (๐.๒%) ของราคาคอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ที่ยังไม่ได้รับมอบ นับแต่วันถัดจากวัน
ครบก าหนดส่งมอบตามสัญญาจนถึงวันที่ผู้ให้เช่าได้น าคอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์มาส่งมอบให้แก่ผู้เช่าจนถูกต้อง
ครบถ้วน 
   

 สัญญานี้ท าขึ้น ๒ ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว 
จึงได้ลงลายมือช่ือพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 
 
 
 
 

ลงช่ือ.....................................................ผูเ้ช่า 
                        (...............................................) 
                    ต าแหน่ง......................................... 

ลงช่ือ.....................................................ผู้ใหเ้ช่า 
                      (.............................................) 
                   บริษัท/ร้าน................................... 

 
 

ลงช่ือ.....................................................พยาน 
(………………………………………….) 

 
 

 
         ลงช่ือ.....................................................พยาน 
                (…………………………………………….)                       

สัญญาเลขที.่............              
             หน้า ๓/๓ 
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สัญญาเช่าคอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ 
 

โครงการพัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพื้นฐานทางปัญญา (4PW) จังหวัดนครสวรรค์ ปีที่ ๑ 
 

ท าท่ี     ๗๘๒ หมู๑่๐, ถนนพหลโยธิน, ต าบล
นครสวรรค์ตก อ าเภอเมืองนครสวรรค์  

            จังหวัดนครสวรรค,์ ๖๐๐๐๐ 
         (เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี ๑๐๑๓๐๐๐๐๕๖) 

 
 

สัญญาฉบับน้ีท าข้ึนเมื่อ วันท่ี ๑ ธันวาคม ๒๕๕๙ ระหว่าง โครงการโครงการพัฒนานโยบาย 
สาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพื้นฐานทางปัญญา (4PW) จังหวัดนครสวรรค์ ปีที่ ๑  จังหวัดนครสวรรค์  โดย 
นายอภิลกัษณ์   พูนทองเพ่ิมต าแหน่งหัวหน้าโครงการ ซึ่งต่อไปในสญัญานี้เรียกว่า “ผู้เช่า” ฝ่ายหนึ่ง กับ บริษัท เอบี
ซี จ ากัด ส านักงานใหญ่ตั้งอยู่ท่ี ๖๗๘ หมู่ ๔ ถนนพหลโยธิน ต าบล พยุหะ อ าเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์  โดย นาย
เกริกเกียรติ  ก้องกังวาล กรรมการผู้จดัการและผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรบัรอง ของส านัก
ทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทกรุงเทพมหานคร กรมพัฒนาธุรกจิการค้า กระทรวงพาณิชย์ ทะเบียนเลขที่ ๑๐๓๓๕๖ ลงวันที่ ๒๘ 
พฤศจิกายน ๒๕๕๙ แนบท้ายสญัญานี้ ซึ่งต่อไปนี้เรยีกว่า “ผู้ให้เช่า” อีกฝ่ายหนึ่ง 

 
 ข้อ ๑. นิยาม 
 ในสัญญานี้ 
 “ค่าเช่า” หมายความรวมถึงค่าบ ารุงรักษาด้วย 
 “ค่าบ ารุงรักษา” หมายความรวมถึงค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น ในการบ ารุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไข 
 “การบ ารุงรักษา” หมายความรวมถึงการซ่อมแซมแก้ไข และเปลี่ยนแปลงส่วนประกอบที่เกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ที่เช่า 
 “การซ่อมแก้ไข” หมายความรวมถึงการซ่อมแซมแก้ไข ไม่ว่าจะเป็นการซ่อมแซมแก้ไขเล็กน้อยหรือไม่ 
 
 ข้อ ๒. ข้อตกลงเช่า 

 ผู้เช่าตกลงเช่า และผู้ให้เช่าตกลงให้เช่าเครื่องคอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ ระยะเวลา ๑๐ เดือน เริ่มตั้งแต่วันท่ี 
๑ ธันวาคม ๒๕๕๙ สิ้นสุดวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๐ ดังมีรายละเอียดต่อไปนี้ 

๒.๑ เช่าเครื่องคอมพิวเตอร์ชนิดพกพา ยี่ห้อ Lenovo จ านวน ๑ เครื่อง  
๒.๒ เช่าพรินท์เตอร์ ยี่ห้อ Canon จ านวน ๑ เครื่อง 

 
 ข้อ ๓ เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา 
 เอกสารแนบท้ายสัญญาต่อไปนี้ ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 
 ๓.๑ ภาคผนวก  ๑  :  รายละเอียดคุณลักษณะเครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพาและปริ้นเตอร์  
  ๓.๒ ภาคผนวก  ๒  :  ใบเสนอราคาของบริษัท เอบีซี จ ากัด 
 ๓.๓ ภาคผนวก  ๓  :  เอกสารหลกัฐานของบริษัท เอบีซี จ ากัด 
 

ความใดในเอกสารแนบท้าย ท่ีขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใช้ข้อความในสัญญานี้บังคับ 
 
 
 
 
 

สัญญาเลขที่ ๐๐๑/๖๐ 
                   หน้า ๑/๓ 
       ตัวอย่าง  



  

80 
 

 ข้อ ๔. ระยะเวลาการเช่า 
 สัญญานี้มีผลบังคับตั้งแต่วันที่ลงนามในสัญญา มีระยะเวลาเช่า ๓ เดือน เริ่มตั้งแต่วันที่ ๑ กรกฎาคม ๒๕๖๐  
สิ้นสุดวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๐ 
 
 ข้อ ๕. การช าระค่าเช่า 
 ก าหนดช า ระค่ า เ ช่ า เ ป็ น ร าย เดื อน  จ าน วน  ๓  เดื อน  ในอั ต ร า เดื อนละ  ๔ ,๐๐๐ .๐๐  บาท  
(สี่พันบาทถ้วน)  ซึ่งเป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ๗% แล้ว โดยคิดเป็นค่าเช่ารวมทั้งสิ้น  ๑๒,๐๐๐.๐๐ บาท    (หนึ่ง
หมื่นสองพันบาทถ้วน)  ช าระค่าเช่าภายใน ๑๐ วันของเดือนถัดไป 

   
  ข้อ ๖. การรับรองคุณภาพ 

           ผู้ให้เช่ารับรองว่าคอมพิวเตอร์ที่และปริ้นเตอร์เช่าตามสัญญานี้ มีคุณสมบัติไม่ต่ ากว่าที่ก าหนด และเป็นเครื่อง
ใหม่ท่ีไม่เคยใช้งานมาก่อน 
 
 ข้อ ๗. การส่งมอบและติดต้ัง 
 ผู้ให้เช่า จะท าการขนส่งและติดตั้งคอมพิวเตอร์ที่และปริ้นเตอร์เช่าตามสัญญานี้ ให้ถูกต้องครบถ้วนตามที่
ก าหนดไว้ ในสัญญาข้อ ๒ แห่งสัญญานี้ ในลักษณะพร้อมที่จะใช้งานได้ ให้แก่ผู้เช่า ณ ส านักงานโครงการโครงการ
พัฒนาและสนับสนุนกระบวนการด าเนินงานเขตสุขภาพเพื่อประชาชนในพื้นที่เขต ๑ พ.ศ.๒๕๖๐ และส่งมอบให้แก่ผู้
เช่าภายในวันที่ ๑ ธันวาคม ๒๕๕๙ นับแต่วันที่คู่สัญญาได้ลงนามในสัญญา   ซึ่งผู้ให้เช่าต้องเป็นผู้จัดหาอุปกรณ์
ประกอบ พร้อมทั้งเครื่องมือท่ีจ าเป็น ในการติดตั้ง โดยให้ผู้เช่าเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 
  
 ข้อ ๘. การตรวจรับ 
 เมื่อผู้เช่าได้ตรวจรับคอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ที่ส่งมอบถูกต้องครบถ้วนตามสัญญานี้แล้ว ผู้เช่าจะออก
หลักฐานการรับมอบ ไว้เป็นหนังสือ เพื่อผู้ให้เช่าน ามาใช้เป็นหลักฐาน ประกอบการขอรับเงินค่าเช่าคอมพิวเตอร์และป
ริ้นเตอร์ 
 
 ข้อ ๙. การซ่อมแซมแก้ไข 
 ในกรณีคอมพิวเตอร์และปริ้นท์เตอร์ช ารุดบกพร่อง ใช้งานไม่ได้ทั้งหมด หรือแต่บางส่วนโดยมิใช่ความผิดของ
ผู้เช่า ผู้ให้เช่าจะต้องจัดให้ช่างที่มีความรู้ ความช านาญและฝีมือดี มาจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดี 
ตามปกติ  
 ถ้าผู้ให้เช่าไม่สามารถปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง ผู้ให้เช่า ยอมให้ผู้เช่าปรับเป็นรายวัน ในอัตรา ๑๐๐ บาท/วัน/
เครื่อง โดยยินยอมให้ผู้เช่า หักค่าปรับดังกล่าวออกจากค่าเช่าประจ าเดือน  
  
 ข้อ ๑๐. การรับประกันความเสียหาย 
 ในกรณีที่บุคคลภายนอกกล่าวอ้าง หรือใช้สิทธิเรียกร้องใด ๆ ว่ามีการละเมิดลิขสิทธิ์ หรือสิทธิบัตรเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์ ตามสัญญานี้ โดยผู้เช่ามิได้แก้ไขดัดแปลงไปจากเดิม ผู้ให้เช่าจะต้องด าเนินการทั้งปวง เพื่อให้การกล่าว
อ้าง หรือการเรียกร้องดังกล่าวระงับสิ้นไปโดยเร็ว หากผู้ให้เช่ามิอาจกระท าได้ และผู้เช่าต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหาย ต่อ
บุคคลภายนอก เนื่องจากผลแห่งการละเมิดลิขสิทธิ์ หรือสิทธิบัตรดังกล่าว ผู้ให้เช่าต้องเป็นผู้ช าระค่าเสียหาย และ
ค่าใช้จ่าย รวมทั้งค่าฤชาธรรมเนียมและค่าทนายความแทนผู้เช่า ทั้งนี้ ผู้เช่าต้องแจ้งให้ผู้ให้เช่าทราบ เป็นลายลักษณ์
อักษร ในเมื่อได้มีการกล่าวอ้าง หรือใช้สิทธิเรียกร้องดังกล่าวโดยไม่ชักช้า 
 
 
 

สัญญาเลขที่ ๐๐๑/๖๐ 
                     หน้า ๒/๓ 
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 ข้อ ๑๑. ความรับผิดต่อความเสียหาย 
 ผู้เช่าไม่ต้องรับผิดชอบต่อการสูญหาย  หรือเสียหายใดๆ  ที่เกิดขึ้นแก่คอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ อันไม่ใช่
ความผิดของผู้เช่า ตลอดระยะเวลาที่คอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ อยู่ในความครอบครองของผู้เช่า 
 ถ้าเกิดความเสียหายขึ้นแก่คอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ หรือส่วนใดส่วนหน่ึงของคอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ ที่
อยู่ในความครบครองของผู้เช่า ตามวรรคแรก ผู้ให้เช่าต้องด าเนินการทุกประการ ตามที่จ าเป็นเพื่อท าให้คอมพิวเตอร์
และปริ้นเตอร์ กลับคืนสภาพที่ใช้งานได้ดีดังเดิม โดยเร็วที่สุด และในกรณีที่ไม่อาจด าเนินการให้คอมพิวเตอร์และปริ้น
เตอร์ คืนสู่สภาพที่ใช้งานได้ดีดังเดิมได้ หรือในกรณีที่คอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์สูญหาย  ผู้ให้เช่าต้องน าคอมพิวเตอร์
และปริ้นเตอร์เครื่องใหม่ที่มีคุณภาพ และความสามารถใช้งาน ไม่ต่ ากว่าคอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์เดิมมาติดตั้งให้แก่ผู้
เช่าแทนภายใน ๓ วัน นับแต่วันที่ผู้ให้เช่าได้รับแจ้งจากผู้เช่าคอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ที่น ามาติดตั้งแทนนี้ ให้ถือเป็น
คอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ตามนัยข้อ ๒ แห่งสัญญานี้ด้วย ทั้งนี้ในการปฏิบัติตามสัญญาข้อนี้ ผู้ให้เช่าเป็นผู้ ออก
ค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 
 

 ข้อ ๑๒. การบอกเลิกสัญญา 
๑๒ .๑  ผู้ เ ช่ ามี สิ ทธิ ร ะ งับการ เ ช่ าทั้ งหมด  หรื อ เ พี ย งบางส่ วน  ห รื อบอก เลิ กสัญญา เ ช่ านี้ ไ ด้  

หากพิ จ ารณา เห็ น ว่ า ผู้ ใ ห้ เ ช่ า มิ ไ ด้ ปฏิ บั ติ ต ามสัญญา เ ช่ า  ห รื อตาม เ ง่ื อน ไขที่ ก าหนด ในสัญญา เ ช่ านี้  
หรือผลการด าเนินงานไม่มีคุณภาพ และเมื่อผู้เช่าเห็นว่าควรยุติสัญญาเช่า ในกรณีเช่นนี้ผู้เช่าจะมีหนังสือแจ้งให้ผู้ให้เช่า
ทราบล่วงหน้าอย่างน้อย ๗ วัน 

๑๒.๒ ผู้ให้เช่ามีสิทธิบอกเลิกสัญญาจ้างได้ถ้าผู้เช่ามิได้ปฏิบัติหน้าที่ความรับผิดชอบตามที่ได้ระบุไว้ในสัญญา
เ ช่ า นี้  ใ น ก ร ณี เ ช่ น นี้ ผู้ ใ ห้ เ ช่ า จ ะ ต้ อ ง มี ห นั ง สื อ ถึ ง ผู้ เ ช่ า  ร ะ บุ ร า ย ล ะ เ อี ย ด ถึ ง ส า เ ห ตุ แ ล ะ เ ห ตุ ผ ล 
ในการขอเลิกสัญญาเช่า ถ้าผู้เช่ามิได้ด าเนินการแก้ไขให้เป็นที่พอใจภายในระยะเวลา ๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือ
บอกกล่าวนั้น ผู้เช่ามีสิทธิบอกเลิกสัญญาเช่า 

๑๒.๓ เมื่อมีการบอกเลิกสัญญาเช่า ตามข้อ ๑๒.๑ หรือ ๑๒.๒ ผู้เช่าจะจ่ายเงินให้แก่ผู้ให้เช่าตามสัดส่วนที่
เป็นธรรมและเหมาะสม 

 

 ข้อ ๑๓. ค่าปรับ 
 ในกรณีที่ผู้ให้เช่าไม่สามารถส่งมอบเครื่องคอมพิวเตอร์และปริ้นเตอร์ที่เช่าได้ตามก าหนด ผู้ให้เช่าจะต้องช าระ
ค่าปรับให้ผู้เช่าเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๒ (๐.๒%) ของราคาคอมพิวเตอร์และ ปริ้นเตอร์ที่ยังไม่ได้รับมอบ นับแต่
วันถัดจากวันครบก าหนดส่งมอบตามสัญญาจนถึงวันท่ีผู้ให้เช่าได้น าคอมพิวเตอร์และ ปริ้นเตอร์มาส่งมอบให้แก่ผู้เช่าจน
ถูกต้องครบถ้วน 
   

 สัญญานี้ท าขึ้น ๒ ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว 
จึงได้ลงลายมือช่ือพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 
 
 

ลงช่ือ.......อภิลักษณ์  พูนทองเพิ่ม..........ผูเ้ช่า 
                        (นายอภิลักษณ์  พูนทองเพิ่ม) 
                         ต าแหน่งหัวหน้าโครงการ 

ลงช่ือ............เกริกเกียรติ  ก้องกังวาน..........ผู้ให้เช่า 
                  (....นายเกริกเกียรติ  ก้องกังวัน.....) 
                       บริษัทบริษัท เอบีซี จ ากัด 

 
ลงช่ือ.........อาภสัรา  สมส่วน...........พยาน 

                          (นางสาวอาภัสรา  สมส่วน) 

 
         ลงช่ือ..........กนิษฐา เตรียมการ............พยาน 
                 (นางสาวกนิษฐา เตรียมการ……….)                       

 
 
 
 

สัญญาเลขที่ ๐๐๑/๖๐ 
                        หน้า ๓/๓ 
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ขอบเขตงาน หรือ คุณลักษณะเฉพาะ 
 

๑. วัตถุประสงค์ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

          ๒. ขอบเขตงานหรือคุณลักษณะเฉพาะ  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………… 
 

๓. ระยะเวลาด าเนินงานหรือระยะเวลาส่งมอบงาน 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

  ๔. การส่งมอบงาน 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
  
 
 

 
 
 
 
 



  

83 
 

ภาคผนวก ง 
รายการเอกสารเพื่อขอรับการสนับสนุน 

โครงการพัฒนานโยบายสาธารณะแบบมีส่วนร่วมบนพื้นฐานทางปัญญาระดับจังหวัด (4PW)  
 

ล าดับที่ รายการ ส่ง สช. พื้นที่เก็บ หมายเหตุ 
๑ แบบเสนอโครงการ 4P-W จังหวัด + แผนปฏิบัติ

การปี ๒๕๖๐ 
   

 ๑.๑ เอกสารตัวอย่าง การเสนอขอรับสนับสนุน
งบประมาณแบบ Block grant เพ่ือใส่รายละเอียด
ในแบบเสนอโครงการข้อ ๗  

   

๒ รายละเอียดการค านวณงบประมาณในกิจกรรม
ย่อยตามอัตราอ้างอิงของ สช. 

-   

 ๒.๑ เอกสารตัวอย่าง การค านวณรายละเอียด
งบประมาณย่อย รายกิจกรรม 

   

 ๒.๒ เอกสารอัตราใช้จ่ายตามที่ สช.ก าหนด    

๓ แผนงาน/โครงการ 4PW จังหวัด ระยะ ๓ ปี
(๒๕๖๐-๖๒)  

 -  

 ๓.๑ เอกสารตัวอย่าง แผนงาน/โครงการ ระยะ ๓ ปี  -  
๔ ค าสั่ง/ร่างค าสั่งคณะกรรมการ 4PW จังหวัด  - ภาคผนวก ก 

แบบฟอร์ม 

๕ เอกสารประกอบการท าข้อตกลง  -  
 ๕.๑ เอกสารแสดงหลักฐานการท าข้อตกลง    

       - กรณีรับโดยองค์กรนิติบุคคล    
       - กรณีรับโดยคณะบุคคล (เฉพาะปี ๒๕๖๐)    

       - กรณีรับโดยประธานคณะท างาน  
        (เฉพาะปี ๒๕๖๐) 

   

 
 
 
 
 



๘๔ 

 

ใบลงทะเบียน 
ชื่อการประชุม............................................................................................................................. ................... 
วันที่ในการจัดประชุม..............................................................เวลา............................................................... 
สถานที่ในการจัดประชุม............................................................................................................................. .... 

 
 

ล าดับที ่ ชื่อ-สกุล ที่อยูท่ี่สามารถตดิต่อได้สะดวก โทรศพัท ์ โทรสาร E-mail ลายมือชื่อ 
 

1       
 

2       
 

3       
 

4       
 

5       
 

6       
 

7       
 

8       
 

9       
 

10       
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ส านักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ (สช.) 
๘๘/๓๙ หมู่ ๔ ซ.ติวานนท์ ๑๔ ถ.ติวานนท์ ต.ตลาดขวัญ อ.เมือง จ.นนทบุรี ๑๑๐๐๐ 

โทรศัพท์ ๐-๒๘๓๒-๙๐๐๐ โทรสาร ๐-๒๘๓๒-๙๐๐๑ 
www.nationalhealth.or.th E-mail: nationalhealth@nationalhealth.or.th 

 
 
 

 

สานพลังปัญญา สร้างสรรค์นโยบายสาธารณะ 


