
1
 ตรวจสอบตามแผนงาน Patrol System

1.1
 ด าเนนิการเอง (ระบบจ าหน่ายแรงสงู/แรงต า่ หมอ้

แปลง)

เปิดงาน ZPM2

 - เบกิอปุกรณ์ ใบปะหนา้ ZPMF018, ใบเบกิ ZPM019

 - ด าเนนิการบ ารงุรักษาตามรายการทีต่รวจพบ/ปิดงาน

ในระบบ

ลงเวลาปฏบิัตงิาน

(Time Confirm), IW32

1.2
 ตรวจพบไมส่ามารถด าเนนิการเองได ้แจง้แผนกที่

เกีย่วขอ้ง

 1.2.1 มเิตอรแ์ละอปุกรณ์ประกอบ

 - ผกป. แจง้ ผบต. บันทกึรายงาน

การตรวจสอบ Patrol

 - ผมต. เบกิอปุกรณ์ ใบเบกิอปุกรณ์

 - ด าเนนิการบ ารงุรักษาตามรายการทีต่รวจพบ รายงานผล

การด าเนนิงาน ผจก.

 1.2.2 ระบบสายสง่/อปุกรณ์ป้องกัน-ตดัตอนในระบบ

จ าหน่าย

บันทกึ/โทรสารแจง้ ฝปค.

และมกีารตดิตามผลเป็นระยะๆ

2
 แผนงานตดัตน้ไมป้ระจ าปี

 - กฟข. จัดสรรงบประมาณประจ าปีให ้กฟฟ.ในสงักัด 

ตามแผนงานทีข่ออนุมัตไิว ้

 - ผกป. ขออนุมัต ิผจก. ด าเนนิการตามแผน

ผูใ้หบ้รกิาร/ ผูร้บับรกิาร

สรปุกระบวนการท างานของกระบวนงาน P11   : การบ ารงุรักษา

ล าดบัที่ กจิกรรม เอกสาร/บนัทกึทีเ่ก ีย่วขอ้ง
ผบต. ผกป. ผบง. งานธรุการ/ผบง. ผคล./ผคบ. อืน่ๆ

Start 

End 

End 

End 

Start 

ผกป. P11 - 01 

ผคล./ผคบ. P11 - 01 

ผกป. P11 - 02 

ผคล./ผคบ. P11 - 02 

ผกป. P11 - 03 

ผบต. P11 - 01 



ผูใ้หบ้รกิาร/ ผูร้บับรกิาร

สรปุกระบวนการท างานของกระบวนงาน P11   : การบ ารงุรักษา

ล าดบัที่ กจิกรรม เอกสาร/บนัทกึทีเ่ก ีย่วขอ้ง
ผบต. ผกป. ผบง. งานธรุการ/ผบง. ผคล./ผคบ. อืน่ๆ

2.1  ด าเนนิการเอง

 - ขออนุมัต ิผจก. เปิดงาน PM วงเงนิไมเ่กนิ 5000

 - แจง้ ผบง. เพือ่บันทกึงบประมาณ ท าบันทกึแจง้ให ้

ผบง. ลงบันทกึงบประมาณ

 - ผกป.ท าใบสัง่งาน ZPM4, IW31,

CRTD

 - ผจก. อนุมัตใิบสัง่งาน ZPM4 , IW32,

REL

 - ด าเนนิการแลว้เสร็จ พรอ้มเคลยีรค์า่ใชจ้า่ยและปิด

งานในระบบ

ZPM4, IW32,

TECO, CLSD

2.2
 จา้งเหมา (แรงงาน)

 2.2.1 ขออนุมัตจิา้งเหมา,  จัดท าใบ PR, เปิดงานใน

ระบบ PM (IW31-จา้งเหมา)

ZPM4, IW31,

REL, แผนตดัตน้ไม,้ มาตรฐานการตดั

ตน้ไม,้ ใบเสนอราคา พรอ้ม

รายละเอยีดการปฏบิัตงิาน

 2.2.2 แจง้ งานธรุการ จัดท าใบ PO อนุมัตจิา้งเหมา,

สญัญาจา้ง, ใบ PM (ZPM4)

 2.2.3 จัดท าสญัญาจา้ง, แจง้ผูรั้บเหมาด าเนนิการ 

พรอ้มเรยีกเก็บเงนิประกันผลงาน

อนุมัตจิา้งเหมา,

สญัญาจา้ง, ใบ PR, ใบ PO, ใบ PM 

(ZPM4)

 2.2.4 ตรวจรับงานจา้ง

          - ผูรั้บเหมาแจง้สง่มอบงาน

End 

ผกป. P11 - 04 

ผบง. P11 - 01 

ผกป. P11 - 05 

ธก. P11 - 01 

ผกป. P11 - 06 



ผูใ้หบ้รกิาร/ ผูร้บับรกิาร

สรปุกระบวนการท างานของกระบวนงาน P11   : การบ ารงุรักษา

ล าดบัที่ กจิกรรม เอกสาร/บนัทกึทีเ่ก ีย่วขอ้ง
ผบต. ผกป. ผบง. งานธรุการ/ผบง. ผคล./ผคบ. อืน่ๆ

          - ผกป. ตรวจสอบเบือ้งตน้ (ผูค้วบคมุงาน) 

พรอ้มเสนอ ผจก. แจง้คณะกรรมการฯ

          - ผกป. แจง้คณะกรรมการตรวจรับงานจา้ง

 2.2.5 งานธรุการ ตรวจสอบเอกสาร, ใบส าคญัจา่ย 

และตัง้หนี ้AP พรอ้มขออนุมัตจิา่ยเงนิผูรั้บจา้ง

บันทกึตรวจรับงาน

จากคณะกรรมการตรวจรับงาน

 2.2.6 ผบง. จา่ยเงนิใหผู้รั้บจา้ง พรอ้มจัดสง่ส าเนา

การจา้งตดัตน้ไมทั้ง้หมดให ้ผปบ. สรปุปิดงาน

เอกสาร, ใบส าคญัจา่ย, อนุมัตจิา่ยเงนิ

 2.2.7 ผกป. สรปุปิดงานในระบบ PM ส าเนาการจา้งตดัตน้ไม,้ ZPM4, 

IW32, TECO, CLSD

3
 แผนงานบ ารงุรักษาระบบจ าหน่ายแรงสงู/แรงต า่ หมอ้

แปลง (ของ กฟภ.) ประจ าปี

 - กฟข. จัดสรรงบประมาณประจ าปีให ้กฟฟ.ในสงักัด 

ตามแผนงานทีข่ออนุมัตไิว ้

 - กฟข. ก าหนดจ านวนหมอ้แปลงและจัดสรร

งบประมาณประจ าปีให ้กฟฟ.ในสงักัด

  - ส ารวจ วดัโหลด ขออนุมัต ิผจก. ด าเนนิการตามแผน

3.1

 ด าเนนิการเอง ZPM4, IW32

 - ประกาศดบัไฟฟ้าเพือ่บ ารงุรักษาระบบจ าหน่าย, 

หมอ้แปลง ลว่งหนา้อยา่งนอ้ย 3 วนัท าการ

End 

Start 

ธก. P11 - 02 

ผบง. P11 - 02 

ผกป. P11 - 07 



ผูใ้หบ้รกิาร/ ผูร้บับรกิาร

สรปุกระบวนการท างานของกระบวนงาน P11   : การบ ารงุรักษา

ล าดบัที่ กจิกรรม เอกสาร/บนัทกึทีเ่ก ีย่วขอ้ง
ผบต. ผกป. ผบง. งานธรุการ/ผบง. ผคล./ผคบ. อืน่ๆ

 - เบกิอปุกรณ์ ZPM018, ZPM019,

 - ด าเนนิการบ ารงุรักษาตามแผน/ปิดงานในระบบ 

พรอ้มบันทกึประวตัหิมอ้แปลง TFMIDX

ลงเวลาปฏบิัตงิาน (Time Confirm), 

TECO, CLSD, สรปุรายงาน มป.4

3.2
 จา้งเหมา (แรงงาน)

 3.2.1 ขออนุมัตจิา้งเหมา,  จัดท าใบ PR, เปิดงานใน

ระบบ PM (IW31-จา้งเหมา)

ZPM4, IW31,

REL, แผนบ ารงุรักษาหมอ้แปลง, ใบ

เสนอราคา พรอ้มรายละเอยีดการ

ปฏบิัตงิาน

 3.2.2 แจง้ งานธรุการ จัดท าใบ PO อนุมัตจิา้งเหมา,

สญัญาจา้ง, ใบ PO, ใบ PM (ZPM4)

 3.2.3 เบกิอปุกรณ์ อนุมัตจิา้งเหมา,

สญัญาจา้ง, ใบ PR, ใบ PO, ใบ PM 

(ZPM4)

         จา่ยอปุกรณ์ ZPM018, ZPM019

 3.2.4 จัดท าสญัญาจา้ง, แจง้ผูรั้บเหมาด าเนนิการ 

พรอ้มเรยีกเก็บเงนิประกันผลงาน

อนุมัตจิา้งเหมา,

สญัญาจา้ง, ใบ PR, ใบ PM (ZPM4)

 3.2.5 ตรวจรับงานจา้ง

          - ผูรั้บเหมาแจง้สง่มอบงาน

          - ผกป. ตรวจสอบเบือ้งตน้ (ผูค้วบคมุงาน) 

พรอ้มเสนอ ผจก. แจง้คณะกรรมการฯ

ลงเวลาปฏบิัตงิาน

 (Time Confirm)

End 
ผคล./ผคบ. P11 - 03 

ผกป. P11 - 08 

ธก. P11 - 03 

ผกป. P11 - 09 

ผคล./ผคบ. P11 - 04 

ผกป. P11 - 10 



ผูใ้หบ้รกิาร/ ผูร้บับรกิาร

สรปุกระบวนการท างานของกระบวนงาน P11   : การบ ารงุรักษา

ล าดบัที่ กจิกรรม เอกสาร/บนัทกึทีเ่ก ีย่วขอ้ง
ผบต. ผกป. ผบง. งานธรุการ/ผบง. ผคล./ผคบ. อืน่ๆ

          - ผกป. แจง้คณะกรรมการตรวจรับงานจา้ง

 3.2.6 งานธรุการ ตรวจสอบเอกสาร, ใบส าคญัจา่ย 

และตัง้หนี ้AP พรอ้มขออนุมัตจิา่ยเงนิผูรั้บจา้ง

บันทกึตรวจรับงาน

จากคณะกรรมการตรวจรับงาน

 3.2.7 ผบง. จา่ยเงนิใหผู้รั้บจา้ง พรอ้มจัดสง่ส าเนา

การจา้งบ ารงุรักษาให ้ผปบ. สรปุปิดงาน

เอกสาร, ใบส าคญัจา่ย, อนุมัตจิา่ยเงนิ

 3.2.8 ผกป. สรปุปิดงานในระบบ PM TECO, CLSD สรปุรายงานการ

จา่ยเงนิคา่จา้ง

4
 แผนงานบ ารงุรักษามเิตอรป์ระจ าปี (งบลงทนุ)

 - กฟข. จัดสรรงบประมาณประจ าปีให ้กฟฟ.ในสงักัด 

ตามแผนงานทีข่ออนุมัตไิว ้

 ขออนุมัต ิผจก. ด าเนนิการตามแผน

4.1  ด าเนนิการเอง (งบลงทนุ)

 - เปิดงานใน WBS (CJ20N) ZPSI002

 - ขออนุมัต ิผจก. เปิดงาน (REL) ZPSR004

 - หลงัจากอนุมัตแิลว้ ผบต. สง่ใบประมาณการ

คา่ใชจ้า่ยหนา้งานให ้ผบง. เพือ่เตรยีมบันทกึ

งบประมาณ

ZPSR005 และเมือ่บันทกึงบประมาณ

เสร็จ ผบป. แจง้ผลการบันทกึ

งบประมาณ กลบัมาที ่ผมต.

 - เบกิอปุกรณ์ ZPSF009 (ใบจอง)

End 

Start 

ธก. P11 - 04 

ผบง. P11 - 03 

ผบต. P11 - 02 

ผบง. P11 - 04 

ผคล./ผคบ.  - 

ผบต. P11 - 03 



ผูใ้หบ้รกิาร/ ผูร้บับรกิาร

สรปุกระบวนการท างานของกระบวนงาน P11   : การบ ารงุรักษา

ล าดบัที่ กจิกรรม เอกสาร/บนัทกึทีเ่ก ีย่วขอ้ง
ผบต. ผกป. ผบง. งานธรุการ/ผบง. ผคล./ผคบ. อืน่ๆ

 - จา่ยอปุกรณ์

 - ด าเนนิการบ ารงุรักษาตามแผนทีป่ระมาณการไว,้ CN25, KB31N ผูค้วบคมุงานลงเวลา

ปฏบิัตงิาน (Time Confirm)

 - ด าเนนิการแลว้เสร็จ เบกิคา่ใชจ้า่ย ปิดงานทางดา้น

เทคนคิ

 สรา้งอปุกรณ์หลกั, TECO ในระบบ

 - สง่ ผบง. ปิดงานทางดา้นบัญช ี(F2) และขึน้บัญชี

ทรัพยส์นิ (F4)

สง่ปิด กส.3 (ZPSR018)  CLSD

4.2
 จา้งเหมา (แรงงาน)

เปิดงานใน WBS (CJ20N) ZPSI002

         - ขออนุมัต ิผจก. เปิดงาน (REL) ZPSR004

         - หลงัจากอนุมัตแิลว้ ผบต.สง่ใบประมาณการ

คา่ใชจ้า่ยหนา้งานให ้ผบง. เพือ่ตัง้งบประมาณ

ZPSR005 และเมือ่บันทกึงบประมาณ

เสร็จ ผบป. แจง้ผลการบันทกึ

งบประมาณ กลบัมาที ่ผมต.

 4.2.1 ขออนุมัตจิา้งเหมา, จัดท าใบ PR, เปิดงานใน

ระบบ PM (IW31-จา้งเหมา)

 4.2.2 แจง้ งานธรุการ จัดท าใบ PO อนุมัตจิา้งเหมา,

สญัญาจา้ง, ใบ PR

 4.2.3 เบกิอปุกรณ์ ใบ PO

         จา่ยอปุกรณ์ ZPSF009 (ใบจอง)

 4.2.4 จัดท าสญัญาจา้ง, แจง้ผูรั้บเหมาด าเนนิการ 

พรอ้มกับเรยีกเก็บเงนิประกันผลงาน

ผูค้วบคมุงานลงเวลาปฏบิัตงิาน 

(Time Confirm) CN25, KB31N

End 

ผคล./ผคบ. P11 - 05 

ผบต. P11 - 04 

ผบต. P11 - 05 

ผบง. P11 - 05 

ผบต. P11 - 06 

ธก. P11 - 05 

ผบต. P11 - 07 

ผคล./ผคบ. P11 - 06 



ผูใ้หบ้รกิาร/ ผูร้บับรกิาร

สรปุกระบวนการท างานของกระบวนงาน P11   : การบ ารงุรักษา

ล าดบัที่ กจิกรรม เอกสาร/บนัทกึทีเ่ก ีย่วขอ้ง
ผบต. ผกป. ผบง. งานธรุการ/ผบง. ผคล./ผคบ. อืน่ๆ

 4.2.5 ตรวจรับงานจา้ง

          - ผูรั้บเหมาแจง้สง่มอบงาน

          - ผบต. ตรวจสอบเบือ้งตน้ (ผูค้วบคมุงานจา้ง)

 พรอ้มตตีรา   และเสนอ ผจก. แจง้คณะกรรมการฯ

ผูค้วบคมุงาน

ลงเวลาปฏบิัตงิาน (Time Confirm)

          - ผบต. แจง้คณะกรรมการตรวจรับงานจา้ง

 4.2.6  งานธรุการ ตรวจสอบเอกสาร, ใบส าคญัจา่ย 

และตัง้หนี ้AP พรอ้มขออนุมัตจิา่ยเงนิผูรั้บจา้ง

บันทกึตรวจรับงาน

จากคณะกรรมการตรวจรับงาน

 4.2.7 ผบง. จา่ยเงนิใหผู้รั้บจา้ง พรอ้มจัดสง่ส าเนา

การจา้งเหมาบ ารงุรักษาให ้ผบต.สรปุปิดงาน

เอกสาร, ใบส าคญัจา่ย, อนุมัตจิา่ยเงนิ

 4.2.8 ผบต. สรปุปิดแฟ้มงานในระบบ PS สง่ปิด กส.3 (ZPSR018) พรอ้มใบ

สรา้งอปุกรณ์หลกั ,ส าเนาใบส าคญัจา่ย

4.2.9 ผบง.  ปิดงานทางดา้นบัญช ี(F2), CLSD และ

ขึน้บัญชทีรัพยส์นิ (F4),

แฟ้มงานกส.3 (ZPSR018) พรอ้มใบ

สรา้งอปุกรณ์หลกัEnd 

ผบต. P11 - 08 

ธก. P11 - 06 

ผบง. P11 - 06 

ผบต. P11 - 09 


