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ขั้นตอนส ำหรับ ส ำนกับริหำรกำรรับ-จ่ำยเงินภำครัฐ / ส ำนักงำนคลังจังหวัด 

1. ส่วนราชการผูเ้บิกส่งเร่ืองมายงัส านกังานคลงัจงัหวดั หรือ ส านกับริหารการรับ-จ่ายเงินภาครัฐ  

2. ผูมี้สิทธิเขา้ระบบบ าเหน็จค ้าประกนัเพ่ือตรวจสอบขอ้มูล  ดงัน้ี 

2.1 เจา้หนา้ท่ีของส านกังานคลงัจงัหวดัท่ีมีสิทธิ ( username  password ) เขา้ระบบบ าเหน็จบ านาญในฐานะส่วน         

ราชการผูเ้บิกบ านาญทั้งระดบัผูป้ฏิบตัิและระดบัหัวหนา้ คลงัจงัหวดัและผูร้ักษาราชการแทนคลงัจงัหวดั 

2.2  เจา้หนา้ท่ีของส านกับริหารการรับ-จ่ายเงินภาครัฐท่ีมีสิทธิ ( username  password ) เขา้ระบบบ าเหน็จบ านาญมี

สิทธิเขา้ระบบบ าเหน็จค ้าประกนั  เพ่ือตรวจสอบ  ขอ้มูลบุคคลในครอบครัว   บุคคลซ่ึงผูร้ับบ านาญแสดงเจตนา

รับบ าเหน็จตกทอด (  ซ่ึงเป็นขอ้มูลท่ีสมบูรณ์ คือ นายทะเบียนผูร้ับบ าเหน็จบ านาญไดร้ับรองความถูกตอ้งแลว้ )    

อตัราบ านาญ     ชคบ   ชรบ.  สปช.25%    บ าเหน็จด ารงชีพท่ีไดร้ับไปแลว้   บ าเหน็จตกทอดคงเหลอื   วนัเดอืนปี

และอื่นๆ ตามก าหนด 

3. เจา้หนา้ท่ีของส านกังานคลงัจงัหวดัท่ีมีสิทธิ ( username  password ) เขา้ระบบบ าเหน็จบ านาญในฐานะส่วน         

ราชการผูเ้บิกบ านาญระดบัผูป้ฏิบตัิ / เจา้หนา้ท่ีของสรจ. ด าเนินการดงัน้ี 

3.1 ลงทะเบียนรับค าร้องขอหนงัสือรับรองท่ีส่วนราชการผูเ้บิกท่ีรับค าร้องส่งผ่านระบบบ าเหน็จค ้าประกนั 

3.2 ตรวจสอบขอ้มูลท่ีไดร้ับจากส่วนราชการผูเ้บิกกบัขอ้มูลในระบบบ าเหน็จค ้าประกนั ซ่ึงเป็นขอ้มูลท่ีน ามาจาก

ระบบบ าเหน็จบ านาญเท่าท่ีมีขอ้มูลในระบบและเฉพาะขอ้มูลท่ีสมบูรณ์   ดงัน้ี 

3.2.1 เป็นผูร้ับบ านาญปกติหรือผูร้ับบ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพตามพระราชบญัญตัิบ าเหน็จบ านาญขา้ราชการ

พ.ศ. 2494 

3.2.2 มีทายาทผูมี้สิทธิรับบ าเหน็จตกทอดตามกฎหมายว่าดว้ยบ าเหน็จบ านาญขา้ราชการและไดแ้สดงเจตนาระบุ

ตวัผูร้ับบ าเหน็จตกทอดไวต้่อส่วนราชการตน้สังกดัตามแบบและวิธีการท่ีกระทรวงการคลงัก าหนดแลว้ 

3.2.3 ไม่มีทายาทผูมี้สิทธิรับบ าเหน็จตกทอดตามกฎหมายว่าด้วยบ าเหน็จบ านาญขา้ราชการและไดแ้สดงเจตนา

ระบุตวัผูร้ับบ าเหน็จตกทอดไวต้่อส่วนราชการตน้สังกดัตามแบบและวิธีการท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด

แลว้ 

3.2.4 มีจ านวนบ าเหน็จตกทอดคงเหลือ 
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4. กรณีตรวจสอบแลว้ไม่เป็นไปตาม 3.2 ให้ส่งคืนขอ้มูลค าร้องขอไปยงัส่วนราชการผูเ้บิกท่ีรับค าร้อง  เพ่ือด าเนินการใน

ส่วนท่ีเก่ียวขอ้งให้ถูกตอ้งต่อไป   โดยการส่งขอ้มูลกลบัให้หมายเหตุกรณีตีกลบั เช่น ไม่เป็นผูร้ับบ านาญ ไม่มีทายาท   

ไม่มีบุคคลซ่ึงผูร้ับบ านาญแสดงเจตนารับบ าเหน็จตกทอด  ไม่มีตกทอดคงเหลอื 

5. กรณีตรวจสอบขอ้มูลในระบบบ าเหน็จค ้าประกนัตาม 3.2   ครบถว้นถูกตอ้งแลว้ใหเ้จา้หนา้ท่ีของส านกังานคลงัท่ีมี

สิทธิเขา้ระบบบ าเหน็จบ านาญในฐานะส่วนราชการผูเ้บิกบ านาญระดบัผูป้ฏิบตัิหรือหัวหนา้สายของส านกับริหารการ

รับ-จ่ายเงินภาครัฐบนัทึกอนุมตัิขอ้มูลบ าเหน็จค ้าประกนั ( อนุมตัิ )  ระบบจะค านวณวงเงินบ าเหน็จตกทอดคงเหลือท่ี

จะใชใ้นการค ้าประกนั   และให้พิมพห์นงัสือรับรองฯ และส าเนาหนงัสือ   ซ่ึงจะมีเลขท่ีหนงัสือ  และวนัเดือนปีของ

หนงัสือฯ พร้อมรหัสของหนงัสือส าหรับธนาคารใชใ้นการพิจารณาขอ้มูลของผูร้ับบ านาญในระบบบ าเหน็จค ้าประกนั     

แลว้เสนอเจา้หนา้ท่ีของส านกังานคลงัท่ีมีสิทธิเขา้ระบบบ าเหน็จบ านาญในฐานะส่วนราชการผูเ้บิกระดบัหัวหนา้ /

หัวหนา้ฝ่ายของสรจ.    

6. เจา้หนา้ท่ีของส านกังานคลงัท่ีมีสิทธิเขา้ระบบบ าเหน็จบ านาญในฐานะส่วนราชการผูเ้บิกระดบัหัวหนา้ / หัวหนา้ฝ่าย

ของสรจ. ตรวจสอบขอ้มูลท่ีส่วนราชการผูเ้บิกขอกบัขอ้มูลในระบบบ าเหน็จค ้าประกนั   กรณีไม่ถูกตอ้ง ให้ยกเลิกการ

ยืนยนัในระบบแลว้ถอยกลบัตามล าดบั   กรณีถูกตอ้งใหบ้นัทึกยืนยนัในระบบและลงนามผ่านในหนงัสือรับรอง      

แลว้เสนอคลงัจงัหวดั/ผอ.ส่วน1-4 สรจ.ต่อไป 

7. คลงัจงัหวดั/ผอ.ส่วน1-4 สรจ. ตรวจสอบขอ้มูลท่ีส่วนราชการผูเ้บิกขอกบัขอ้มูลในระบบบ าเหน็จค ้าประกนั   กรณี

ถูกตอ้งให้บนัทึกยืนยนัในระบบและลงนามในหนงัสือรับรอง  กรณีไม่ถูกตอ้ง ให้ยกเลกิการยืนยนัในระบบแลว้ถอย

กลบัตามล าดบั    

8. เม่ือผูมี้อ  านาจตามขอ้ 7 ลงนามในหนงัสือรับรองแลว้ใหล้งทะเบียนส่งหนงัสือออกพร้อมพิมพซ์อง  โดยขอ้มูลท่ี

รับรองจะส่งให้ส่วนราชการผูเ้บิกท่ีรับค าร้องและส่วนราชการผูเ้บิกของผูร้ับบ านาญผ่านระบบบ าเหน็จค ้าประกนัและ

จดัส่งหนงัสือรับรองให้ผูร้ับบ านาญทางไปรษณีย  ์

9. กรณีท่ีลงทะเบียนส่งหนงัสือออกแลว้  พบว่า มีขอ้มูลคลาดเลื่อน  ให้  คลงัจงัหวดั/ผอ.ส่วน1-4   สรจ. ยกเลิกหนงัสือ   

หรือแจง้เจา้หนา้ท่ียกเลกิหนงัสือก็ได ้  แลว้หมายเหตุในหนงัสือรับรองฉบบัใหม่ว่ายกเลิกฉบบัเดิมเลขท่ี....วนัท่ี....ดว้ย 

กำรยกเลิกหนังสือรับรองฉบับเดิมแล้วออกหนังสือรับรองฉบับใหม่ 

       เม่ือไดล้งทะเบียนส่งหนงัสือออกแลว้  หนงัสือรับรองบ าเหน็จค ้าประกนัจะส่งให้ส่วนราชการผูเ้บิกท่ีรับค าร้องและ

ส่วนราชการผูเ้บิกของผูร้ับบ านาญผ่านระบบบ าเหน็จค ้าประกนัและจดัส่งหนงัสือรับรองให้ผูร้ับบ านาญทางไปรษณียแ์ลว้  

กรณีท่ีตอ้งยกเลิกหนงัสือรับรองดงักล่าว   มีกรณีดงัน้ี 
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1. สรจ./ส านกังานคลงัจงัหวดั พบว่า ขอ้มูลในหนงัสือรับรองไม่ตรงกบัขอ้เท็จจริง  มีความจ าเป็นตอ้งยกเลิกหนงัสือ

รับรองฉบบัเดิมแลว้ออกหนงัสือรับรองฉบบัใหม่   ให้  คลงัจงัหวดั/ผอ.ส่วน1-4   สรจ. ยกเลิกหนงัสือ   หรือแจง้เจา้หนา้ท่ี

ยกเลิกหนงัสือก็ได ้ โดยไปท่ีเมนู บนัทึกยกเลิกอนุมตัิ   ท าการแก้ไขและด าเนินการตามขั้นตอนอนุมติัขอ้มูลบ าเหน็จค ้า

ประกนั   ใหม่  โดย หมายเหตุในหนงัสือรับรองฉบบัใหม่ว่ายกเลิกฉบบัเดิมเลขท่ี....วนัท่ี....ดว้ย 

2. ผูร้ับบ านาญ พบว่า  

2.1  หนงัสือรับรองฉบบัเดิมสูญหาย  และยื่นขอใหม่กบัส่วนราชการผูเ้บิกพร้อมแนบใบแจง้ความ 

               2.2  หนงัสือรับรองฉบบัเดิมช ารุดและยื่นขอใหม่กบัส่วนราชการผูเ้บิกพร้อมแนบหนงัสือฉบบัเดิม 

               2.3  ยื่นขอหนงัสือรับรองใหม่กบัส่วนราชการผูเ้บิกเน่ืองจากจ านวนบ าเหน็จตกทอดท่ีใชเ้ป็นหลกัทรัพยป์ระกนั

การกูเ้งินเปลี่ยนแปลงลดลงจากเดิม 

              2.4  ยื่นขอหนงัสือรับรองใหม่กบัส่วนราชการผูเ้บิกเน่ืองจากยื่นหนงัสือรับรองฉบบัเดิมให้ธนาคารแลว้แต่ธนาคาร

ไม่อนุมตัิให้กูเ้งินและไม่คืนหนงัสือรับรองเดิม 

             กรณีขา้งตน้ส่วนราชการผูเ้บิกไดต้รวจสอบเอกสารและลงทะเบียนรับเร่ืองแลว้ส่งสรจ. / ส านกังานคลงัจงัหวดั  

พิจารณา   เม่ือ  สรจ. / ส านกังานคลงัจงัหวดั พิจารณาขอ้มูลท่ีส่วนราชการผูเ้บิกส่ง  กรณีพบว่า  ประเภทเร่ือง เป็นไปตาม

กรณีขา้งตน้   จะตอ้งท าการยกเลกิหนงัสือรับรองฉบบัเดิมก่อนแลว้ออกหนงัสือรับรองฉบบัใหม่  โดยด าเนินการตาม

ขั้นตอนตามขอ้ 1   
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ขั้นตอนกำรเข้ำระบบงำน 

1. การเขา้สู่ระบบงานท าไดโ้ดยการป้อน URL ผ่านโปรแกรม Browser หลงัจากนั้นท่ีหนา้จอ Web Browser ให้ป้อน 

http://www.cgd.go.th จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

คลิกท่ี เมนู บ ำเหน็จบ ำนำญ/บ ำเหน็จค ำ้ประกัน เม่ือเขา้ไปในระบบแลว้ ให้คลิกเมนู ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญ( e – pension ) /

ระบบบ ำเหน็จค ำ้ประกัน  อีกครั้ ง จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

คลิก บ ำเหนจ็บ ำนำญ/บ ำเหน็จค ำ้ประกัน   

http://www.cgd.go.th/
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2. ผูมี้สิทธิเขา้ระบบ  ดงัน้ี 

2.1 เจา้หนา้ท่ีส านกังานคลงัจงัหวดัท่ีมี Username และ Password  ระบบบ าเหน็จบ านาญ  ในฐานะส่วนราชการผูเ้บิก

ระดบัเจา้หนา้ท่ีและหัวหนา้  มีสิทธิเขา้ระบบบ าเหน็จค ้าประกนั  และคลงัจงัหวดัรวมทั้งผูท่ี้ไดร้ับมอบหมายให้

รักษาราชการแทนคลงัจงัหวดัผูดู้แลระบบจะก าหนดสิทธิให้เขา้ระบบบ าเหน็จค ้าประกนัไดด้ว้ย 

2.2 เจา้หนา้ท่ีส านกับริหารการรับ-จ่ายเงินภาครัฐ ท่ีมี Username และ Password  ระบบบ าเหน็จบ านาญ  มีสิทธิเขา้

ระบบบ าเหน็จค ้าประกนั 

3. บุคคลขา้งตน้ ป้อน Username และ Password ดงักล่าว   จากนั้น คลิกปุ่ม  ระบบจะตรวจสอบความถูกตอ้ง 

ท่ีหนา้ Web page พร้อมแสดงรายช่ือโปรแกรมท่ีผูใ้ช้นั้นมีสิทธิใชง้าน จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

คลิก บันทึกรับข้อมูล 
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4. จากนั้นจะเขา้สู่ระบบบ าเหน็จค ้าประกนั คลิก บนัทึกรับขอ้มูล จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

5. จะเขา้สู่หนา้จอโปรแกรมบนัทึกรับขอ้มูล 

กำรบันทึกรับข้อมูล 

การบนัทึกรับขอ้มูล ผูใ้ชต้อ้งท าการคน้หาขอ้มูลโดยป้อนตามเง่ือนไขดงัต่อไปน้ี  

1. ป้อนส่วนราชการ , จงัหวดั , ส่วนราชการผูเ้บิกท่ีรับค าร้อง , ช่วงวนัท่ีส่งขอ้มูลตั้งแต่วนัท่ีถึงวนัท่ี หรือ เลือกขอ้มูล

เฉพาะรายการท่ีตีกลบั  

หมายเหตุ 

• กรณีไม่ระบุเงื่อนไข ส่วนราชการ โปรแกรมจะคน้หาขอ้มูลทุกส่วนราชการ 

• เคร่ืองหมาย * จงัหวดั คือ ผูใ้ชต้อ้งระบุจงัหวดัท่ีรับผิดชอบ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือคน้หาขอ้มูล จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
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คลิก  หนา้ขอ้มูล เพ่ือเลือกขอ้มูลท่ีจะท าการรับเร่ือง 

3. คลิกปุ่ม  จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

4. คลิกปุ่ม  เพ่ือรับทราบการบนัทึกขอ้มูล  

กำรออกจำกระบบ 

 คลิกปุ่ม  เพ่ือออกจากระบบ 
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ขั้นตอนเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบข้อมูล 

1. คลิกเมนู อนุมติัขอ้มูลบ าเหน็จค ้าประกนั จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

2. คลิกเลอืกขอ้มูลท่ีตอ้งการตรวจสอบ จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
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กรณีข้อมูลไม่ถูกต้อง  

กรณีท่ี 1 

1. ป้อน สาเหตุการตกีลบั  

2. คลิกปุ่ม  จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
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3. คลิกปุ่ม  เพ่ือรับทราบการบนัทึกการตีกลบั 

กรณีท่ี 2 

โปรแกรมกำรบันทึกข้อมูลกำรตีกลับ   

 ใชส้ าหรับบนัทึกขอ้มูลการตีกลบั 

 

คลิก บันทึกข้อมูลกำรตีกลับ 
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ขั้นตอนการบนัทึกขอ้มูลการตีกลบั 

1. คลิกเมนู บนัทึกขอ้มูลการตีกลบั จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

2. ป้อนเงื่อนไขในการคน้หาขอ้มูล เช่น เลขท่ีรับแบบค าร้อง  

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือคน้หาขอ้มูล จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
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4. โปรแกรมแสดงรายละเอียดโดยอตัโนมตัิ จากนั้นเลือกสาเหตุการตีกลบั (คลิก  สาเหตุการตีกลบั โปรแกรมจะ

แสดงรายละเอียดสาเหตุการตีกลบัมาให้โดยอตัโนมตัิ ซ่ึงผูใ้ชส้ามารถเพ่ิมเติมรายละเอียดได ้) เช่น 

วงเงินไม่ถูกต้อง 

 

ท่ีอยู่ไม่ถูกต้อง 

 

5. คลิกปุ่ม  เพ่ือบนัทึกการตีกลบั จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

6. คลิกปุ่ม  เพ่ือรับทราบการบนัทึกขอ้มูล  

กำรออกจำกระบบ 

 คลิกปุ่ม  เพ่ือออกจากระบบ 
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กำรอนุมัติข้อมูลบ ำเหน็จค ำ้ประกัน 

 ใชส้ าหรับอนุมตัิขอ้มูลบ าเหน็จค ้าประกนั 

 

ขั้นตอนการอนุมติัขอ้มูลบ าเหน็จค ้าประกนั 

1. คลิกเมนู อนุมตัิขอ้มูลบ าเหน็จค ้าประกนั จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

2. ป้อนเงื่อนไขในการคน้หาขอ้มูล เช่น เลขท่ีรับแบบค าร้อง , เลขประจ าตวัประชาชน  หรือ ช่วงวนัท่ีรับเร่ือง (กรณี

ตอ้งการขอ้มูลทุกรายการ ผูใ้ชส้ามารถระบุช่วงวนัท่ีรับเร่ืองได)้ 

คลิก อนุมัติขอ้มูลบ ำเหนจ็ค ำ้ประกัน 
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3. คลิกปุ่ม  เพ่ือคน้หาขอ้มูล จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

กรณีอนุมัติ สำมำรถท ำกำรอนุมัติจำก 

• อนุมัติจำกตำรำงกำรค้นหำ 

1. คลิกเลอืกรายการ  หนา้ขอ้มูล 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ืออนุมตัิขอ้มูลบ าเหน็จค ้าประกนั จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือยืนยนัการอนุมตัิ จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

คลิก  
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4. คลิกปุ่ม  เพ่ือรับทราบการอนุมตัิขอ้มูล  

• อนุมัติจำกหน้ำจอรำยละเอียด 

1. ด าเนินขั้นตอนการคน้หาขอ้มูล ให้ผูใ้ชเ้ลือกรายการท่ีตอ้งการ จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

2. คลิก  เพ่ืออนุมตัิขอ้มูลบ าเหน็จค ้าประกนั จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือยืนยนัการอนุมตัิ จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 



 
 

ระบบบ ำเหน็จค ำ้ประกัน 

 

คู่มือการใชร้ะบบงาน  (User Manual)   16 
 

 

4. คลิกปุ่ม  เพ่ือรับทราบการอนุมตัิขอ้มูล 
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กำรบันทึกยกเลิกอนุมัติ  

 ใชส้ าหรับบนัทึกยกเลิกอนุมตัิ 

 

ขั้นตอนบนัทึกยกเลิกอนุมติั 

1. คลิก บนัทึกยกเลิกอนุมตัิ จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

2. ป้อนเงื่อนไขในการคน้หา เช่น เลขท่ีรับแบบค าร้อง หรือ เลขประจ าตวัประชาชน 

คลิก บันทึกยกเลิกอนุมัติ 
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3. คลิกปุ่ม  เพ่ือคน้หาขอ้มูล จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

4. คลิกเลอืกรายการ  หนา้ขอ้มูลท่ีจะบนัทึกยกเลิกอนุมตัิ ป้อนรายละเอียด และสาเหตุยกเลกิ 

 เลือก “สาเหตุการยกเลิก”  มีดงัน้ี    (คลิก  เพ่ือเลือกสาเหตุการยกเลิก) 
• ขอ้มูลไม่ถูกตอ้ง 

• หนงัสือช ารุด 

• หนงัสือสูญหาย 

• เปลี่ยนวงเงินค ้าประกนั 

• ธ.ไม่อนุมตัิกู-้ไม่คืนหนงัสือ 

• ยกเลิกการกู-้ไม่คืนหนงัสือ 

• อื่นๆ  

5. คลิกปุ่ม  จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
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6. คลิกปุ่ม  เพ่ือยืนยนัการยกเลิกอนุมตัิ  

กำรออกจำกระบบ 

 คลิกปุ่ม  เพ่ือออกจากระบบ 
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กำรบันทึกออกหนังสือรับรอง  

 ใชส้ าหรับบนัทึกออกหนงัสือรับรอง 

 

ขั้นตอนการบนัทึกออกหนงัสือรับรอง 

1. คลิก บนัทึกออกหนงัสือรับรอง จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

2. ป้อนเงื่อนไขในการคน้หาขอ้มูล เช่น เลขท่ีรับแบบค าร้อง , หรือ เลขประจ าตวัประชาชน  

คลิก บันทึกออกหนังสือรับรอง 
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3. คลิกปุ่ม  เพ่ือคน้หาขอ้มูล จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

4. คลิกเลอืกรายการ  หนา้ขอ้มูล เพ่ือเลอืกขอ้มูลท่ีจะบนัทึกออกหนงัสือรับรอง  

5. คลิกปุ่ม  เพ่ือบนัทึกออกหนงัสือรับรอง จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

6. คลิกปุ่ม  เพ่ือรับทราบการบนัทึกขอ้มูล โปรแกรมปรากฏหนา้จอหนงัสือรับรอง ดงัรูป 
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กำรออกจำกระบบ 

 คลิกปุ่ม  เพ่ือออกจากระบบ 
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กำรบันทึกกำรยืนยันโดยระดับผู้ช่วยคลังจังหวัด/หัวหน้ำฝ่ำย สรจ.  

           ผูช่้วยคลงัจงัหวดัท่ีมี username password  ในระบบบ าเหน็จบ านาญ  ซ่ึงปฏิบตัิงานในฐานะส่วนราชการผูเ้บิกระดบั

หัวหนา้หรือเจา้หนา้ท่ีของส านกังานคลงัจงัหวดั ซ่ึงมี username password  ในระบบบ าเหน็จบ านาญ ซ่ึงปฏิบตัิงานในฐานะ

ส่วนราชการผูเ้บิกระดบัหัวหนา้   จะเป็นผูมี้สิทธิเขา้ระบบบ าเหน็จค ้าประกนั    เพ่ือท าการบนัทึกยืนยนัในระบบและลงนาม

ผ่านในหนงัสือรับรอง 

          หัวหนา้ฝ่าย สรจ.ท่ีมี username password  ในระบบบ าเหน็จบ านาญ  จะเป็นผูมี้สิทธิเขา้ระบบบ าเหน็จค ้าประกนั    

เพ่ือท าการบนัทึกยืนยนัในระบบและลงนามผ่านในหนังสือรับรอง 

 

ขั้นตอนบนัทึกการยืนยนัโดยระดบัผูช่้วยคลงัจงัหวดั/หวัหนา้ฝ่าย สรจ. 

1. คลิก บนัทึกการยืนยนัโดยระดบัผูช่้วยคลงัจงัหวดั/หัวหนา้ฝ่าย สรจ. จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

คลิก บันทึกกำรยืนยันโดยระดับผู้ช่วยคลังจังหวัด/หัวหน้ำฝ่ำยสรจ. 
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2. ป้อนเงื่อนไขในการคน้หาขอ้มูล เช่น เลขท่ีรับแบบค าร้อง , รหัส , เลขประจ าตวัประชาชน , วนัท่ีอนุมตัิ หรือ 

เลือกวิธีการเรียงขอ้มูล 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือคน้หาขอ้มูล จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

               

4. คลิกท่ีรายการในตาราง  เพ่ือตรวจสอบขอ้มูลท่ีจะท าการบนัทึกการยืนยนัจะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
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5. คลิก  เพ่ือยอ้นกลบัไปท่ีหนา้จอบนัทึกการยืนยนัโดยระดบัผูช่้วยคลงัจงัหวดั/หัวหนา้ฝ่าย สรจ. 
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6. คลิกเลอืกรายการ  หนา้ขอ้มูลเพ่ือเลือกขอ้มูลท่ีจะท าการบนัทึกการยืนยนั 

7. คลิกปุ่ม  จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

8. คลิกปุ่ม  เพ่ือรับทราบการบนัทึกขอ้มูล  

กรณี ผู้ช่วยคลังจังหวัด/หัวหน้ำฝ่ำย สรจ.  ท ำกำรบันทึกยกเลิกกำรยืนยัน  

1. ป้อนเง่ือนไขตามขั้นตอนการ คน้หาขอ้มูล จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
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2. คลิกเลอืกรายการ  หนา้ขอ้มูลเพ่ือเลือกขอ้มูลท่ีจะท าการยกเลิก 

3. คลิกปุ่ม  จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

4. คลิกปุ่ม  เพ่ือรับทราบการบนัทึกการยกเลิก 

กำรออกจำกระบบ 

 คลิกปุ่ม  เพ่ือออกจากระบบ 
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กำรบันทึกกำรยืนยันโดยระดับคลังจังหวัด/ผู้อ ำนวยกำรส่วน 

      คลงัจงัหวดัใช ้ username  password ท่ีไดร้ับจากผูดู้แลระบบ   เขา้ระบบบ าเหน็จค ้าประกนั  เพ่ือตรวจสอบขอ้มูลและ

บนัทึกยืนยนัในระบบ   รวมทั้งลงนามในหนงัสือรับรอง 

     ผูอ้  านวยการส่วน  ของสรจ.  ท่ีมี  username  password  ระบบบ าเหน็จบ านาญ จะเป็นผูมี้สิทธิเขา้ระบบบ าเหน็จค ้า

ประกนั    เพ่ือตรวจสอบขอ้มูลและบนัทึกยืนยนัในระบบ  รวมทั้งลงนามในหนงัสือรับรอง 

 

คลิก บันทึกกำรยืนยันโดยระดับคลังจังหวัด/ผู้อ ำนวยกำรส่วน 
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กรณี คลังจังหวัด/ผู้อ ำนวยกำรส่วน ท ำกำรบันทึกกำรยืนยันโดยผ่ำนระดับผู้ช่วยคลังจังหวัด/หัวหน้ำฝ่ำยสรจ. 

1. ป้อนเง่ือนไขตามขั้นตอนการ คน้หาขอ้มูล จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

2. คลิกท่ีรายการในตาราง  เพ่ือตรวจสอบขอ้มูลท่ีจะท าการบนัทึกการยืนยนัจะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
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3. คลิก  เพ่ือยอ้นกลบัไปท่ีหนา้จอบนัทึกการยืนยนัโดยระดบัคลงัจงัหวดั/ผูอ้  านวยการส่วน 
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4. คลิกเลอืกรายการ  หนา้ขอ้มูลเพ่ือเลือกขอ้มูลท่ีจะท าการยืนยนั 

5. คลิกปุ่ม  จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

6. คลิกปุ่ม  เพ่ือรับทราบการบนัทึกการยืนยนั 
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กรณี คลังจังหวัด/ผู้อ ำนวยกำรส่วน ท ำกำรบันทึกยกเลิกกำรยืนยัน  

1. ป้อนเง่ือนไขตามขั้นตอนการ คน้หาขอ้มูล จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

2. คลิกเลอืกรายการ  หนา้ขอ้มูลเพ่ือเลือกขอ้มูลท่ีจะท าการยกเลิก 

3. คลิกปุ่ม  จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

4. คลิกปุ่ม  เพ่ือรับทราบการบนัทึกการยกเลิกการยืนยนั 

กำรออกจำกระบบ 

 คลิกปุ่ม  เพ่ือออกจากระบบ 
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ขั้นตอนบันทึกกำรยืนยันโดยไม่ผ่ำนระดับผู้ช่วยคลังจังหวัด/หัวหน้ำฝ่ำย สรจ. 

     กรณีคลงัจงัหวดั/ผูอ้  านวยการส่วน  ของสรจ. จะบนัทึกยืนยนัในระบบและลงนามในหนงัสือรับรองโดยไม่ตอ้งผ่านการ

ยืนยนัจากผูช่้วยคลงัจงัหวดั/หัวหนา้ฝ่าย สรจ. ก็สามารถท าได ้ โดยเลือกใชง้านหนา้จอน้ี 

1. คลิก บนัทึกการยืนยนัโดยไม่ผ่านระดบัผูช่้วยคลงัจงัหวดั/หัวหนา้ฝ่าย สรจ. จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

2. ป้อนเงื่อนไขในการคน้หาขอ้มูล เช่น เลขท่ีรับแบบค าร้อง , รหัส , เลขประจ าตวัประชาชน , วนัท่ีอนุมตัิ หรือ 

เลือกวิธีการเรียงขอ้มูล 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือคน้หาขอ้มูล จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
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4. คลิกท่ีรายการในตาราง  เพ่ือตรวจสอบขอ้มูลท่ีจะท าการบนัทึกการยืนยนัจะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. คลิก  เพ่ือยอ้นกลบัไปท่ีหนา้จอบนัทึกการยืนยนัโดยระดบัคลงัจงัหวดั/ผูอ้  านวยการส่วน 
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6. คลิกเลอืกรายการ  หนา้ขอ้มูลเพ่ือเลือกขอ้มูลท่ีจะท าการบนัทึกการยืนยนัโดยไม่ผ่านระดบัผูช่้วยคลงัจงัหวดั/

หัวหนา้ฝ่าย สรจ. 

7. คลิกปุ่ม  จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

8. คลิกปุ่ม  เพ่ือรับทราบการบนัทึกขอ้มูล  
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กำรลงทะเบียนหนังสือส่งออก  

 ใชส้ าหรับลงทะเบียนหนงัสือส่งออก   

 

ขั้นตอนการลงทะเบียนหนงัสือส่งออก  

1. คลิก ลงทะเบียนหนงัสือส่งออก  จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

2. ป้อนเงื่อนไขในการคน้หาขอ้มูล เช่น เลขท่ีรับแบบค าร้อง , รหัส , เลขประจ าตวัประชาชน หรือ วิธีการเรียงขอ้มูล 

คลิก ลงทะเบียนหนงัสือส่งออก  
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3. คลิกปุ่ม  เพ่ือคน้หาขอ้มูล จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

4. คลิกเลอืกรายการ  หนา้ขอ้มูล เพ่ือเลอืกขอ้มูลท่ีจะบนัทึกการลงทะเบียนหนงัสือส่งออก   

5. คลิกปุ่ม  เพ่ือบนัทึกการลงทะเบียนหนงัสือส่งออก  จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

6. คลิกปุ่ม  เพ่ือรบัทราบการบนัทึกขอ้มูล โปรแกรมปรากฏหนา้จอซองจดหมาย ดงัรูป 

 

 

 



 
 

ระบบบ ำเหน็จค ำ้ประกัน 

 

คู่มือการใชร้ะบบงาน  (User Manual)   39 
 

 

 

กำรออกจำกระบบ 

 คลิกปุ่ม  เพ่ือออกจากระบบ 
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กำรออกรำยงำนสรุปรับเร่ือง 

 ใชส้ าหรับออกรายงานสรุปรับเร่ือง 

 

ขั้นตอนกำรออกรำยงำน 

1. คลิก รายงานสรุปรับเร่ือง จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

2. เลือกการแสดงผลขอ้มูล 

• เลือกเคร่ืองพิมพ ์ คือ การสั่งพิมพอ์อกทางเคร่ืองพิมพโ์ดยไม่แสดงรายการบนหนา้จอ 
• เลือกจอภาพ  คือ การสั่งพิมพอ์อกทางจอภาพเพ่ือตรวจสอบขอ้มูลกอ่นพิมพอ์อกทางเคร่ืองพิมพ์   

โดยสามารถเลือกรูปแบบการออกรายงานไดด้งัน้ี  PDF , Viewer , Word , Excel 

คลิก รำยงำนสรุปรับแบค ำร้อง 



 
 

ระบบบ ำเหน็จค ำ้ประกัน 

 

คู่มือการใชร้ะบบงาน  (User Manual)   41 
 

3. ป้อนเง่ือนไขในการคน้หาขอ้มูลดงัน้ี ส่วนราชการ , จงัหวดั , ส่วนราชการผูเ้บิกท่ีรับค าร้อง หรือ ช่วงวนัท่ีรับ

ขอ้มูล ท่ีตอ้งการออกรายงาน 

4.  คลิกปุ่ม  เพ่ืออกรายงาน จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

กำรออกจำกระบบ 

 คลิกปุ่ม  เพ่ือออกจากระบบ 
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กำรออกรำยงำนสรุปกำรอนุมัติ 

 ใชส้ าหรับออกรายงานสรุปการอนุมตัิ 

 

ขั้นตอนกำรออกรำยงำน 

1. คลิก รายงานสรุปการอนุมตัิ จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

2. เลือกการแสดงผลขอ้มูล 

• เลือกเคร่ืองพิมพ ์ คือ การสั่งพิมพอ์อกทางเคร่ืองพิมพโ์ดยไม่แสดงรายการบนหนา้จอ 
• เลือกจอภาพ  คือ การสั่งพิมพอ์อกทางจอภาพเพ่ือตรวจสอบขอ้มูลกอ่นพิมพอ์อกทางเคร่ืองพิมพ์   

โดยสามารถเลือกรูปแบบการออกรายงานไดด้งัน้ี  PDF , Viewer , Word , Excel 

คลิก รำยงำนสรุปกำรอนุมัติ 
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3. ป้อนเง่ือนไขในการคน้หาขอ้มูลดงัน้ี ส่วนราชการ , จงัหวดั , ส่วนราชการผูเ้บิกท่ีรับค าร้อง หรือ ช่วงวนัท่ีรับ

ขอ้มูล ท่ีตอ้งการออกรายงาน 

4.  คลิกปุ่ม   เพ่ืออกรายงาน จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

กำรออกจำกระบบ 

 คลิกปุ่ม  เพ่ือออกจากระบบ 
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กำรสอบถำมบัตรกลำงบ ำเหน็จค ำประกัน 

 ใชส้ าหรับเพ่ือคน้หาขอ้มูลและตรวจสอบสถานะการด าเนินการ 

 

ขั้นตอนการสอบถามขอ้มูล (การคน้หา) 

1. คลิก สอบถามบตัรกลางบ าเหน็จค ้าประกนั จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

 

2. ป้อนเงื่อนไขในการคน้หาขอ้มูล (ใชเ้งื่อนไขใดเงื่อนไขหน่ึง) เช่น เลขบตัรประจ าตวัประชาชน ช่ือ – นามสกุล 

คลิก สอบถำมบัตรกลำงบ ำเหน็จค ำ้ประกนั 
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3. คลิกปุ่ม  เพ่ือคน้หาขอ้มูล จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 
 

 

 

 

 

 

4. คลิกเลอืกรายการขอ้มูลบุคคลท่ีตอ้งการ ตรวจสอบขอ้มูล จะปรากฏรายละเอียดค ้าประกนัในตารางดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก ข้อมูลบุคคลที่ต้องกำร 

คลิก ข้อมูลรำยละเอียดค ำ้ประกัน 
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5. คลิกเลอืกรายละเอียดค ้าประกนัท่ีตอ้งการ ผูใ้ชส้ามารถพิมพร์ายงานเพ่ือตรวจสอบรายละเอียดรวมถึงขั้นตอน

ติดตามสถานะการด าเนินการ จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กำรออกจำกระบบ 

 คลิกปุ่ม  เพ่ือออกจากระบบ 
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กำรสอบถำมบัตรกลำงบ ำเหน็จค ำประกัน 

 ใชส้ าหรับเพ่ือคน้หาขอ้มูลและตรวจสอบสถานะการด าเนินการ 

 

ขั้นตอนการสอบถามขอ้มูล (การคน้หา) 

1. คลิก สอบถามบตัรกลางบ าเหน็จค ้าประกนั จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

 

2. ป้อนเงื่อนไขในการคน้หาขอ้มูล (ใชเ้งื่อนไขใดเงื่อนไขหน่ึง) เช่น เลขบตัรประจ าตวัประชาชน ช่ือ – นามสกุล 

คลิก สอบถำมบัตรกลำงบ ำเหน็จค ำ้ประกนั 
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3. คลิกปุ่ม  เพ่ือคน้หาขอ้มูล จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 
 

 

 

 

 

 

4. คลิกเลอืกรายการขอ้มูลบุคคลท่ีตอ้งการ ตรวจสอบขอ้มูล จะปรากฏรายละเอียดค ้าประกนัในตารางดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก ข้อมูลบุคคลที่ต้องกำร 

คลิก ข้อมูลรำยละเอียดค ำ้ประกัน 



 
 

ระบบบ ำเหน็จค ำ้ประกัน 
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5. คลิกเลอืกรายละเอียดค ้าประกนัท่ีตอ้งการ ผูใ้ชส้ามารถพิมพร์ายงานเพ่ือตรวจสอบรายละเอียดรวมถึงขั้นตอน

ติดตามสถานะการด าเนินการ จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กำรออกจำกระบบ 

 คลิกปุ่ม  เพ่ือออกจากระบบ 



ข้ันตอนการด าเนินการในส่วนของสถาบันการเงินเร่ืองบ าเหน็จค า้ประกัน(ระบบ PGS) 11 ก.พ. 54  
 

ผูรั้บบ ำนำญ 

สถำบนักำรเงินเขำ้ระบบบ ำเหน็จค ้ำ
ประกนัเพื่อลงทะเบียนรับหนงัสือ
รับรอง (ใชร้ะบบบนัทึก) ระบบ lock 
ไม่ให้สถำบนักำรเงินอื่นดูขอ้มูลของ
ผูรั้บบ ำนำญและใชห้นงัสือรับรอง 

ย่ืนหนงัสือรับรอง
ฉบบัจริง 
กบัสถำบนักำรเงิน 
 

อนุมตัิกู ้

บก.โอนเงินดว้ยบำท
เนตเขำ้บญัชีสถำบนั
กำรเงินท่ีธปท. 

บก.เบิกเงิน
จำกคลงั 

ผูเ้บิกหักเงินบ ำนำญ 

น ำขอ้มูลหน้ีเขำ้ PGSได ้3 วิธีคอื 
- บนัทึกผ่ำนระบบ PGS 
- load เขำ้ PGS ดว้ย F3 (type 01) 
- web service เขำ้ PGS ดว้ย F3 
 (type 01) 

จดัท ำขอ้มูลหน้ีเพ่ือ
หักบ ำนำญ 

น ำขอ้มูลกูเ้ขำ้ PGS ได ้3 วิธีคือ  
- บนัทึกผ่ำนระบบ PGS 
- load เขำ้ระบบ PGS ดว้ย F2 
- web service เขำ้PGS ดว้ย F2 

สถำบนักำรเงินไม่พิจำรณำ 

ไม่คืนหนงัสือรับรองและไม่บันทึก
ยกเลิก/ไม่อนุมัติ+ไม่คืนรับหนังสือ
รับรองในระบบPGS 

สถำบนักำรเงินไม่พิจำรณำกำรกู ้

ผูรั้บบ ำนำญย่ืนแบบขอ
หนงัสือรับรองใหม่กบั
ส่วนรำชกำรผูเ้บิก 

คืนหนงัสือรับรองและบันทึก
ยกเลิก/ไม่อนุมัติ+คืนหนังสือ
รับรองในระบบPGS 

สถำบนักำรเงินพิจำรณำ
กำรกู ้

กรมบญัชีกลำงออก
หนงัสือรับรองใหม่ 

ผูรั้บบ ำนำญใช้
หนงัสือรับรองเดิม
ติดต่อขอกูก้บั
สถำบนักำรเงินอื่น
ได ้

สถำบนักำรเงินไม่
อนุมตัิกู/้ยกเลิกกำรกู ้
หรือผูรั้บบ ำนำญ
ยกเลิกกำรกู ้

ผูรั้บบ ำนำญใชห้นงัสือ
รับรองเดิมติดต่อขอกูก้บั
สถำบนักำรเงินอื่น 

                 ผูรั้บบ ำนำญ 
-ท ำหนงัสือรับรองช ำรุด/สูญหำย 
-ช ำระหน้ีเงินกูจ้ำกบ ำเหน็จค ้ำประกนัครบถว้นแลว้ 

คืนหนงัสือรับรอง  แต่ไม่บันทึก
ยกเลิก/ไม่อนุมัติ+คืนรับหนังสือ
รับรองในระบบPGSจะน ำหนงัสือ
รับรองไปใชต้่ออีกไม่ได ้

ผูรั้บบ ำนำญติดต่อสถำบนั
กำรเงินให้บนัทึกยกเลิก/ไม่
อนุมตัิ+คืนหนงัสือรับรองใน
ระบบ PGS 

กรณีเสียชีวิต/ผิดนดั สถำบนักำรเงิน
ส่งหนงัสือและขอ้มูล เขำ้ PGSได ้ 
3 วิธีคือ 
- บนัทึกผ่ำนระบบ PGS 
- load เขำ้ PGS ดว้ย F3    (type 02) 
-  web service เขำ้ PGS ดว้ย F3 
   (type 02) 

น ำขอ้มูลออกจำกระบบ PGS 
น ำเขำ้ระบบ loan   ของสถำบนั
กำรเงิน  เพื่อจะพิจำรณำอนุมตัิกู ้
ได ้2 วิธีคือ 
- Export Text File  (ดึงขอ้มูล
ออกจำก  PGS ดว้ย F1 

- web service ดึงขอ้มูลออกจำก 
  PGS ดว้ย  F1 

ผูรั้บบ ำนำญติดต่อสถำบนักำรเงิน
ให้บนัทึกยกเลิก/ไม่อนุมตัิ+ไม่คืน
หนงัสือรับรองในระบบ PGS 

ตรวจสอบกำรหักช ำระหน้ี ได ้3 
วิธีคือ 
- สอบถำมขอ้มูลจำกระบบ PGS 
- Export Text File  ดึงขอ้มูล
ออกจำก  PGS ดว้ย F3 

- web service ดึงขอ้มูลออกจำก 
  PGS ดว้ย  F3 
 
 



 

 ผู้รับบ ำนำญ 

            ระบบบ ำเหน็จค ำ้ประกัน  
กำรย่ืนค ำขอและกำรอนุมัติหนังสือรับรอง (กรณีขอคร้ังแรก/เปลี่ยนขอ้มลู/สูญหาย/ช ารุด) 

 ส่วนรำชกำรผู้เบิก  สรจ. /สนง.คลังจังหวัด 

ตรวจสอบแบบค าขอ 

 กรอกแบบค าขอ   
/แกไ้ข 

 

ถูกตอ้ง 

 

ไม่ถูกตอ้ง 

 

คืนผูร้ับบ านาญ
พร้อมแจง้สาเหตุ 

ตรวจสอบกบัระบบ 

 

 

-เป็นผูร้ับบ านาญ                  -
มีทายาท/ผูแ้สดงเจตนา 
(เฉพาะขอ้มูลสมบูรณ์)          
-มีบ าเหน็จตกทอด 

 

 ถูกตอ้ง 

 

ไม่ถูกตอ้ง 

 

จนท.บนัทึกสาเหต ุ

ตีกลบัให้ผูเ้บิก 

พิมพห์นงัสือรับรอง 

ถูกตอ้ง 

 

ลงทะเบียนส่งออก
โดย P.จนท. 

แจง้ส่วนราชการผูเ้บิกทราบ
ผ่านระบบว่าส่งหนงัสือออกแลว้ 

ไม่ถูกตอ้ง 

 

  ผช.คลงั / หน.ฝ่าย สรจ. ตรวจสอบ
เทียบกบัระบบใชp้.ระบบบ านาญ 

P = Password 

กรณีจะเปลี่ยนวงเงิน
บ าเหน็จตกทอด 

 

กรณีขอ้มูลไม่ถูกตอ้ง 

พิมพ ์Slip 
รับแบบค าขอ 

ยกเลิกการยนืยนั
ตามล าดบัชั้น 

หน.สายสรจ. 
/ จนท.คลงั 

 

อนุมตัิในระบบ  

ส่งหนงัสือรับรองให้ผูร้ับ
บ านาญทางไปรษณีย ์

 

ถูกตอ้ง 

 

ไม่ถูกตอ้ง 

 ถูกตอ้ง 

 

หน.สายสรจ./ 
จนท.คลงั 

ยกเลิกอนุมตัิ  

ผอ.สรจ / คลงั 

ผอ.สรจ. / คลงั ตรวจสอบ 
เอกสารเทียบกบัระบบ  

 

 

ผอ.สรจ / คลงั ยืนยนัผ่านระบบ
และลงนามในเอกสาร 

ยกเลิกอนุมตัิ  

ไม่

ถูกตอ้ง 

เขา้ระบบบ าเหน็จค ้าประกนัโดยP.จนท.
ระบบบ าเหน็จบ านาญ เพื่อตรวจสอบว่า...                                  
-เป็นผูร้ับบ านาญ        
 -มีทายาท/ผูแ้สดงเจตนา (ขอ้มูลสมบูรณ์)              
-มีบ าเหน็จตกทอด 
 

 

บนัทึกรับเร่ือง โดย จนท.
สรจ./จนท.คลงัใช ้P.ระบบ
บ าเหน็จบ านาญเพื่อเขา้ระบบ
บ าเหน็จค ้าประกนั 

 

ผช.คลงั / หน.ฝ่าย สรจ. ยืนยนั
ผ่านระบบและลงนามในเอกสาร 

 

ไม่ถูกตอ้ง

ถูกตอ้ง 

ผอ.สรจ / คลงั  

หรือแจง้จนท. 

 

ยกเลิกอนุมตัิเพื่อออกหนงัสือ
ฉบบัใหม่แบบมีหมายเหตุว่า
ยกเลิกฉบบัเดิมเลขที่....ลว....
และให้ใชฉ้บบัน้ีแทน 

 

-บนัทึกที่อยู่                    
-รับรองว่ามีทายาท   
-มีบ าเหน็จตกทอด 

 

ลงทะเบียนรับแบบ
ค าขอ โดย P. จนท. 
 

 

ส่งขอ้มูลให้ บก.
โดย P.หน.งานระบบ
บ าเหน็จบ านาญ 

 


