
โครงสร้างการบริหารงานของส านักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดมุกดาหาร 
ส ำนักงำนพัฒนำชุมชนจังหวัดจังหวัดมุกดำหำร เป็นรำชกำรบริหำรส่วนภูมิภำค สังกัดกรมกำรพัฒนำชุมชน 
กระทรวงมหำดไทย มีพัฒนำกำรจังหวัด เป็นผู้บังคับบัญชำ มีกำรแบ่งงำนภำยในส ำนักงำนพัฒนำชุมชนจังหวัด
ออกเป็น 3 กลุ่ม 1 ฝ่ำย และส ำนักงำนพัฒนำชุมชนอ ำเภอ ๗ อ ำเภอ ได้แก่  
1. กลุ่มงำนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำชุมชน  
2. กลุ่มงำนส่งเสริมกำรพัฒนำชุมชน  
3. กลุ่มงำนสำรสนเทศกำรพัฒนำชุมชน  
4. ฝ่ำยอ ำนวยกำร  
5. ส ำนักงำนพัฒนำชุมชนอ ำเภอ ๗ อ ำเภอได้แก่ อ ำเภอเมืองมุกดำหำร อ ำเภอนิคมค ำสร้อย อ ำเภอดอนตำล       
อ ำเภอดงหลวง อ ำเภอค ำชะอี อ ำเภอหว้ำนใหญ่ และอ ำเภอหนองสูง 

บทบาทหน้าท่ีของส านักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดมุกดาหาร 
ตำมกฎกระทรวงกำรแบ่งส่วนรำชกำรกรมกำรพัฒนำชุมชน กระทรวงมหำดไทย พ.ศ. 2552 ซ่ึงมีผลบังคับใช้ตั้งแต่
วันท่ี 8 เมษำยน 2552 ได้ก ำหนดหน้ำท่ีควำมรับผิดชอบของส ำนักงำนพัฒนำชุมชนจังหวัดไว้ ดังน้ีส ำนักงำนพัฒนำ
ชุมชนจังหวัดมีอ ำนำจหน้ำท่ีเก่ียวกับกำรจัดท ำยุทธศำสตร์กำรพัฒนำชุมชนของจังหวัด ด ำเนินกำรประสำนงำน
เก่ียวกับกำรพัฒนำชุมชนในจังหวัด ก ำหนด ก ำกับดูแล ให้ค ำแนะน ำและสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนพัฒนำ
ชุมชนอ ำเภอ และปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมำย 
ส ำนักงำนพัฒนำชุมชนจังหวัดแบ่งออกเป็น 3 กลุ่มงำน 1 ฝ่ำย ดังน้ี 
1) กลุ่มงำนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำชุมชน 
2) กลุ่มงำนส่งเสริมกำรพัฒนำชุมชน 
3) กลุ่มงำนสำรสนเทศกำรพัฒนำชุมชน 
4) ฝ่ำยอ ำนวยกำร 
โดยได้ก ำหนดให้แต่ละกลุ่มงำน/ฝ่ำย มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ ดังน้ี 
1) กลุ่มงานยุทธศาสตร์การพัฒนาชุมชน มีหน้าท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับ  
1.1 กำรศึกษำวิเครำะห์และแปลงนโยบำย ยุทธศำสตร์รัฐบำล กระทรวงมหำดไทย กรมกำรพัฒนำชุมชน กลุ่มจังหวัด
และจังหวัด สู่กำรปฏบัติเพื่อให้สำมำรถก ำหนดเป้ำหมำยและผลสัมฤทธ์ิในกำรพัฒนำชุมชนของจังหวัดได้อย่ำงมี
ประสิทธิภำพประสิทธิผล1.2 จัดท ำยุทธศำสตร์และก ำหนดกรอบแนวทำงกำรพัฒนำชุมชนระดับจังหวัดให้มีควำม
เหมำะสมกับพื้นท่ี เพื่อให้บรรลุเป้ำหมำยกำรพัฒนำของจังหวัดและสอดคล้องกับควำมต้องกำรของประชำชน 
1.3 ศึกษำ วิเครำะห์ จัดท ำและบริหำรแผนงำน โครงกำรพัฒนำชุมชนของจังหวัด ตลอดจนบริหำรจัดกำรยุทธศำสตร์
จังหวัดในส่วนท่ีส ำนักงำนพัฒนำชุมชนจังหวัดรับผิดชอบตำมเกณฑ์ช้ีวัดกำรประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำร เพื่อน ำไปสู่
กำรปฏิบัติให้บรรลุผลตำมเป้ำหมำยท่ีก ำหนดไว้ 
1.4 ก ำหนดกรอบแนวทำงกำรประสำนแผนเพื่อสนับสนุนกำรด ำเนินงำนแก่อ ำเภอให้สอดคล้องกับนโยบำย 
ยุทธศำสตร์รัฐบำล กระทรวงมหำดไทย กรมกำรพัฒนำชุมชน กลุ่มจังหวัดและจังหวัด 
1.5 นิเทศ ติดตำม ตรวจสอบและประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนงำน โครงกำรของจังหวัดและอ ำเภอ เพื่อให้
เป็นไปตำมเป้ำหมำย วัตถุประสงค์และบรรลุผลสัมฤทธ์ิท่ีก ำหนดไว้ 



 
1.6 รวบรวมข้อมูล วิเครำะห์และรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน ควำมก้ำวหน้ำและปัญหำอุปสรรคในกำรด ำเนินงำนตำม
นโยบำยและแผนงำน โครงกำรของกรมกำรพัฒนำชุมชน ตลอดจนประเมินสถำนกำรณ์แวดล้อม เพื่อสะท้อนและ
น ำไปสู่กำรพัฒนำ 
1.7 ปรับปรุงและพัฒนำระบบงำนพัฒนำชุมชนของกรมกำรพัฒนำชุมชนให้มีประสิทธิภำพมำกย่ิงข้ึน  
1.8 ประสำนกำรด ำเนินงำนกับหน่วยงำน ภำคีกำรพัฒนำทุกภำคส่วนและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเพื่อบูรณำ กำร
ยุทธศำสตร์และแผนกำรพัฒนำในแต่ละระดับท่ีเก่ียวข้องให้สอดคล้องเป็นไปในทิศทำงเดียวกัน 
1.9 ปฏิบัติงำนอื่นท่ีเก่ียวข้องตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
2) กลุ่มงานส่งเสริมการพัฒนาชุมชน มีหน้าท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับ 
2.1 ศึกษำ วิเครำะห์ วิจัยเพื่อพัฒนำรูปแบบ วิธีกำรและองค์ควำมรู้ในกำรพัฒนำชุมชน ตลอดจนยุทธศำสตร์กำร
พัฒนำชุมชนท่ีเหมำะสม สอดคล้องกับพื้นท่ีและสอดคล้องกับบริบทแวดล้อมท่ีเปล่ียนแปลงไป 
2.2 สนับสนุน ส่งเสริม ช่วยเหลือให้ค ำปรุกษำแนะน ำในกำรพัฒนำศักยภำพชุมชน ผู้น ำชุมชน กลุ่ม องค์กำรชุมชน
และเครือข่ำยองค์กรชุมชนในกำรบริหำรจัดกำรชุมชน กำรจัดท ำยุทธศำสตร์ชุมชน แผนชุมชน 
2.3 กำรส่งเสริมกระบวนกำรเรียนรู้และกระบวนกำรมีส่วนร่วมของชุมชน 
2.4 กำรพัฒนำมำตรฐำนกำรพัฒนำชุมชน 
2.5 กำรพัฒนำระบบกำรจัดกำรควำมรู้ 
2.6 กำรส่งเสริมและพัฒนำภูมิปัญญำท้องถ่ิน วิสำหกิจชุมชน เศรษฐกิจชุมชนและอำชีพ 
2.7 กำรส่งเสริมและพัฒนำทุนชุมชน องค์กรกำรเงินชุมชน กองทุนชุมชน ตลอดจนกำรบริหำรจัดกำรทุนชุมชน ท้ัง
ทำงด้ำนวิชำกำร เคร่ืองมือกำรท ำงำนและกำรปฏิบัติงำน 
แก่อ ำเภอ หน่วยงำน ภำคีกำรพัฒนำทุกภำคส่วนและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเพื่อให้ชุมชนเข้มแข็ง สำมำรถ
พึ่งตนเองได้และมีมำตรฐำนเป็นท่ียอมรับ 
2.8 นิเทศ ติดตำมกำรด ำเนินงำนด้ำนกำรส่งเสริมกำรพัฒนำชุมชนของจังหวัดและอ ำเภอเพื่อให้เป็นไปตำมเป้ำหมำย 
บรรลุวัตถุประสงค์และบรรลุผลสัมฤทธ์ิท่ีก ำหนดไว้ 
2.9 ประสำนงำนกับหน่วยงำน ภำคีกำรพัฒนำทุกภำคส่วนและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเพื่อบูรณำกำรกำรท ำงำน
ร่วมกัน 
2.10 ปฏิบัติงำนอื่นท่ีเก่ียวข้องตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
3) กลุ่มงานสารสนเทศการพัฒนาชุมชน มีหน้าท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับ 
3.1 ศึกษำ วิเครำะห์และพัฒนำรูปแบบ วิธีกำรจัดท ำระบบสำรสนเทศชุมชนและเทคโนโลยีสำรสนเทศให้เหมำะสม
กับพื้นท่ีและชุมชน 
3.2 วิเครำะห์ จัดท ำ บริหำรจัดกำรและพัฒนำระบบข้อมูลสำรสนเทศเพื่อกำรพัฒนำชุมชนระดับจังหวัดเพื่อให้จังหวัด 
หน่วยงำน ภำคีกำรพัฒนำทุกภำคส่วนและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีข้อมูลท่ีสำมำรถใช้ในกำรก ำหนดกรอบ
แนวทำงจัดวำงยุทธศำสตร์และแผนกำรพัฒนำในส่วนท่ีเก่ียวข้อง 
ได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
3.3 ประสำนกำรจัดเก็บข้อมูล รวบรวมข้อมูล นิเทศ ติดตำมผลกำรส ำรวจข้อมูลเพื่อกำรพัฒนำชุมชน (ข้อมูล จปฐ. 
กชช.2ค และข้อมูลอื่นๆ รวมท้ังให้บริกำรข้อมูลและส่งเสริมกำรใช้ประโยชน์จำกข้อมูลสำรสนเทศชุมชน 
เพื่อให้ได้ข้อมูลท่ีครบถ้วน ถูกต้อง ทันเวลำและทุกฝ่ำยท่ีเก่ียวข้องสำมำรถใช้ประโยชน์ร่วมกันในกำรบูรณำกำร



เป้ำหมำย แผนงำน โครงกำรและบูรณำกำรกำรท ำงำนให้สอดคล้องเป็นไปในทิศทำงเดียวกัน 
3.4 จัดท ำข้อมูลเพื่อกำรพัฒนำชุมชนในรูปแบบสำรสนเทศชุมชนและส่งเสริมสนับสนุนกำรจัดท ำข้อมูลสำรสนเทศ
กำรพัฒนำระดับหมู่บ้ำน  
(Village Development Report : VDR) 
3.5 ประสำน สนับสนุน ส่งเสริมให้จังหวัด อ ำเภอ หน่วยงำน ภำคีกำรพัฒนำทุกภำคส่วน องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
และประชำชนน ำข้อมูลสำรสนเทศชุมชนในส่วนท่ีเก่ียวข้องไปใช้ประโยชน์ด้ำนต่ำงๆ ในส่วนท่ีเก่ียวข้อง 
3.6 ศึกษำ วิเครำะห์ พัฒนำระบบบริหำรและระบบบริกำรข้อมูลสำรสนเทศชุมชนเพื่อให้กำรบริหำรงำนพัฒนำชุมชน
ตำมภำรกิจหลักของกรมกำรพัฒนำชุมชนและกำรบริหำรกำรพัฒนำ 
ในส่วนท่ีเก่ียวข้อง 
ของจังหวัดเป็นไปอย่ำงถูกต้องสอดคล้องกับสถำนกำรณ์ท่ีเปล่ียนแปลงไป 
4) ฝ่ายอ านวยการ มีหน้าท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับ 
4.1 กำรบริหำรจัดกำรงำนท่ัวไป  
4.2 งำนสำรบรรณ งำนพัสดุ งำนอำคำรสถำนท่ีและยำนพำหนะ งำนกำรเงินและบัญชี 
4.3 จัดท ำและประสำนแผนบริหำรงบประมำณ แผนบริหำรทรัพยำกรบุคคลและแผนกำรจัดกำรปัจจัยหรือทรัพยำกร
ทำงกำรบริหำรทุกด้ำนเพื่อให้สอดคล้องและ 
เหมำะสมกับนโยบำย ยุทธศำสตร์และกลยุทธ์กำรด ำเนินงำนพัฒนำชุมชนของจังหวัด 
4.4 วำงแผนและบริหำรจัดกำรเร่งรัดกำรใช้จ่ำยงบประมำณให้เป็นไปตำมงวดระยะเวลำท่ีรัฐบำลก ำหนด 
4.5 แสวงหำควำมร่วมมือและปัจจัยในกำรท ำงำนทุกรูปแบบจำกท้ังภำยในและภำยนอกเพื่อให้มีงบประมำณ ปัจจัย 
ทรัพยำกร สนับสนุนและเอื้ออ ำนวยต่อกำรท ำงำนของพัฒนำกำรจังหวัด ฝ่ำยและกลุ่มงำนได้ตลอดเวลำ ให้สำมำรถ
ขับเคล่ือนงำนตำมนโยบำย ยุทธศำสตร์กรมกำรพัฒนำชุมชนและท่ีกรมได้รับมอบหมำยได้อย่ำงคล่องตัว มี
ประสิทธิภำพประสิทธิผล 
4.6 อ ำนวยในกำรบริหำรทรัพยำกรบุคคลเพื่อกำรบริหำรผลกำรปฏิบัติงำนและเสริมสร้ำงแรงจูงใจในกำรท ำงำนและ
ให้มีก ำหนดคนทดแทนได้อย่ำงคล่องตัวและเหมำะสม 
กับปริมำณงำนของแต่ละกลุ่มงำนและฝ่ำยในแต่ละโครงกำร กิจกรรม โดยเฉพำะกำรท ำงำนร่วมกันเป็นทีมข้ำมกลุ่ม
งำนและฝ่ำยในแนวรำบ (Cross Function) 
4.7 ประชำสัมพันธ์เผยแพร่งำนพัฒนำชุมชนเพื่อส่ือสำรภำพลักษณ์และเผยแพร่ข่ำวสำรของกรมกำรพัฒนำชุมชนและ
เสริมสร้ำงควำมเข้ำใจอันดีระหว่ำงหน่วยงำน ภำคีกำรพัฒนำและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีเก่ียวข้อง 
4.8 ปฏิบัติหน้ำท่ีอื่นๆ ท่ีเก่ียวข้องตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

บทบาทหน้าท่ีของส านักงานพัฒนาชุมชนอ าเภอ 
บทบำทหน้ำท่ีของส ำนักงำนพัฒนำชุมชนอ ำเภอบริหำรงำนพัฒนำชุมชนและกำรบริหำรกำรพัฒนำในส่วนท่ีเก่ียวข้อง
ในอ ำเภอให้เป็นไปตำมนโยบำยของอ ำเภอจังหวัด กรมกำรพัฒนำชุมชนกระทรวงมหำดไทยและรัฐบำล ให้กำร
สนับสนุนช่วยเหลือ ให้ค ำปรึกษำแนะน ำในกำรส่งเสริมศักยภำพของผู้น ำชุมชน องค์กรชุมชนและเครือข่ำยองค์กร
ชุมชนในกำรบริหำรจัดกำรชุมชนกำรส่งเสริมกระบวนกำรเรียนรู้และกำรมีส่วนร่วมของชุมชน กำรส่งเสริมวิสำหกิจ
ชุมชนในระดับอ ำเภอ ต ำบล หมู่บ้ำนท้ังในด้ำนวิชำกำรและกำรปฏิบัติงำนประสำนงำนและปฏิบัติงำนร่วมกับ
หน่วยงำนอื่นท้ังภำครัฐ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน องค์กรพัฒนำเอกชน ผู้น ำชุมชน อำสำสมัคร องค์กรชุมชนและ
เครือข่ำยองค์กรชุมชนจัดท ำศูนย์ข้อมูลเพื่อกำรพัฒนำชุมชนระดับอ ำเภอจัดเก็บและหรือประสำน กำรจัดเก็บข้อมูล



เพื่อกำรพัฒนำชุมชนรวบรวมและท ำแผนงำน/โครงกำรของอ ำเภอในส่วนท่ีเก่ียวข้องตลอดจนให้ค ำปรึกษำแนะน ำ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินและให้บริกำรองค์กรชุมชนและเครือข่ำยองค์กรชุมชนในกำรบริหำรและด ำเนินงำน
เก่ียวกับ ระบบข้อมูลและแผนงำน/โครงกำร นอกจำกน้ี ยังมีหน้ำท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับงำนสำรบัญงำนธุรกำรท่ัวไปงำน
กำรเจ้ำหน้ำท่ี งำนงบประมำณกำรเงินและบัญชี งำนประชำสัมพันธ์และปฏิบัติงำนอื่นท่ีเก่ียวข้องตำมท่ีได้รับ
มอบหมำย 

ส านักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดมุกดาหาร 
ที่อยู่: ศำลำกลำงจังหวัดมุกดำหำร ถนนวิวิธสุรกำร อ.เมืองมุกดำหำร 49000  
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