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ภาพรวมการใชงานของโปรแกรม 
1. การเขาสูระบบงาน 

ผูใชสามารถเขาสูระบบโครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง  

โดยทําตามขั้นตอนการปฏิบัติงานตอไปนี้ 

1.1 เปดโปรแกรม Internet Explorer ( IE ) 

1.2 ที่ Address พิมพ URL เปน  http://pws.cgd.go.th/cgd/ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

1.3 จากนั้นผูใชทําการปอน Login เพื่อเขาสูระบบ   จากรูป 

 การ Login เขาสูระบบงาน โดยทําตามขั้นตอนนี้ 

• User name             ปอน User name ตามที่ไดกําหนดไวในระบบงาน 

• Password             ปอน Password ตามที่ไดกําหนดไวในระบบงาน 

คลิกปุม   เพื่อเขาสูระบบ จะแสดงหนาจอดังรูป 

http://pws.cgd.go.th/cgd/
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 การเปลี่ยนแปลงรหัสผาน โดยทําตามขั้นตอนดังนี้ 

• ปอน User name คลิกปุม   เมื่อตองการเปลี่ยนแปลงรหัสผาน จะแสดงหนาจอ    

ดังรูป 

 
• รหัสผาน       คือ รหัสผานเดิม 

• รหัสผานใหม        คือ รหัสที่ตองการเปลี่ยนแปลงจากเดิม 
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• ยืนยันรหัสผานใหม      คือการยืนยันรหัสใหมอีกครั้ง 

คลิกปุม   เมื่อตองการเปลี่ยนแปลงรหัสผานใหม 

คลิกปุม   เมื่อตองการยกเลิกการเปลี่ยนแปลงรหัสผาน  

 การปอนรหัสผานไมถูกตอง ระบบจะแสดงขอความ 

 

 
 

ขอเสนอแนะเพิ่มเติม   
 กรณีเกิดขอผิดพลาดไมสามารถเขาสูระบบงานได สาเหตุอาจเกิดจาก 

 รหัสผานไมถูกตอง 
 รหัสผูใชงานหมดอายุการใชงาน 

 รหัสนี้ไมอนุญาตใหใชงาน 

 รหัสผูใชงานนี้ยังไมไดลงทะเบียน 

ผูใชกรุณาติดตอผูดูแลระบบศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ กรมบัญชีกลาง เพื่อตรวจสอบสถานะของรหัส

ผูใชงานนี้ 
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1.4 หลังจาก Login เมื่อเขาสูระบบงาน โปรแกรมจะแสดงระบบงานดังรูป 

 ระบบงาน ซึ่งมีทั้งหมด 5 ระบบ จะแสดงระบบใหเห็นตามสิทธิของผูใชงาน 

 
 

 ประเภทงาน คือ บันทึก สอบถาม รายงาน และประมวลผล ซึ่งแตละระบบจะมีประเภทงานที่ไม

เหมือนกันทุกระบบ จากตัวอยางใหผูใชคลิกเลือกระบบบําเหน็จบํานาญ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

ระบบงาน 5 ระบบ 

ระบบงาน 

ประเภทงาน 
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 ช่ือโปรแกรม  คือ รายชื่อโปรแกรมตางๆ ของแตละระบบ ใหผูใชคลิก   เพื่อ

แสดงรายชื่อโปรแกรมตางๆ  ดังรูป 

 

ระบบงาน 

รายชื่อโปรแกรม 

ประเภทงาน 

 

2. ระบบ แบงไดเปน   5 ระบบ ดังนี ้
1. ระบบทะเบียนประวัติ   

2. ระบบบําเหน็จบํานาญ 

3. ระบบการจายเงิน 

4. ระบบสวัสดิการรักษาพยาบาล 

5. ระบบตารางรหัสมาตรฐาน 
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3. สวนประกอบตางๆ ของหนาจอ 
ทุกระบบงานจะมีโครงสรางของหนาจอและการทํางานที่เหมือนกันดังนี้ 

 

 

5 

4 

3 

2 

1 

 

1. ชื่อระบบงาน เชน ตารางรหัส ระบบทะเบียนประวัติ ระบบบําเหน็จบํานาญ หรือ ระบบการจายเงิน เปนตน 

2. แสดงชื่อโปรแกรมที่กําลังใชงานอยูและผูใชงานที่ Login เขาระบบงาน  

3. Tool ตางๆ  คือ ปุมคําส่ังที่ใชในการทํางาน แบงออกเปน 2 ประเภท 

Tool ประเภทที่ 1  
 

 
ยอนกลับไปยังหนาจอกอนหนา 

 
กลับไปยังหนาจอคนหาขอมูล 

 
เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 
เมื่อตองการบันทึกขอมูล 
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เมื่อตองการยกเลิกการคนหาหรือเคลียรหนาจอ 

 
เมื่อตองการลบขอมูล 

 
คนหาขอมูลตามเงื่อนไข 

 
พิมพรายงานหลังจากกําหนดเงื่อนไขการออกรายงาน 

 
ออกจากโปรแกรมหลังจากสิ้นสุดการใชโปรแกรม 
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Tool ประเภทที่ 2  Tool ที่ใชงานในตาราง แสดงดังรูป 

 

 

ตารางขอมูล 

 

 เมื่อตองการเพิ่มขอมูล 

 เมื่อตองการลบขอมูล 

 เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 เมื่อตองการบันทึกขอมูล 

 เมื่อตองการลบขอมูล 

 เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 เพื่อแสดงขอมูลหนาแรก 

 เพื่อแสดงขอมูลกอนหนา 

 เพื่อแสดงขอมูลหนาถัดไป 

 เพื่อแสดงขอมูลหนาสุดทาย 
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4. Filed ที่ใชในการปอนเงื่อนไขการคนหาของโปรแกรม จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

5. จํานวนขอมูลที่ไดจากการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป   

 

 

จํานวนขอมูลท่ีไดจากการคนหา 
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4. การใชงานในโปรแกรมระบบงาน 
โดยทั่วไประบบแตละระบบงานจะมีการใชงานที่เหมือนกัน เชน  
4.1   การเพิ่มขอมูลในตาราง จะมีขั้นตอนดังนี ้

  เมื่อเขาสูหนาจอโปรแกรมตารางรหัสกรม คลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

1. รหัสหนวยงาน ปอนเปนตัวเลข 

2. ชื่อหนวยงาน ปอนเปนตัวอักษร 

3. วันที่เร่ิมตน – ส้ินสุดการใชงาน ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

4. รหัสหนวยงาน ปอนเปนตัวเลข  

5. รหัสผูขาย ปอนเปนตัวเลข 

6. รหัสศูนยตนทุน ปอนเปนตัวเลข 

7. รหัสเขตธุรกิจ ปอนเปนตัวเลข 

8. รหัสแหลงเงิน ปอนเปนตัวเลข 

9. รหัสงบประมาณ ปอนเปนตัวเลข 

10. รหัสกิจกรรมหลัก ปอนเปนตัวเลข 

11. รหัสเลขเงินกัน ปอนเปนตัวเลข 

12. รหัสหนวยเบิกจาย ปอนเปนตัวเลข 
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13. รหัสเลขที่บัญชีสวนราชการ ปอนเปนตัวเลข 

14. สถานะหนวยงานเขาโครงการจายตรง คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนา

รายการสถานะหนวยงานเขาโครงการจายตรง 

15. เลขที่รับหนวยงาน ปอนเปนตัวเลข 

  

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล จะแสดงขอความ  

 
 คลิกปุม  เพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล 
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การคนหาขอมลู 
 เมื่อผูใชกําหนดเงื่อนไขบางสวนหรือทั้งหมดในการคนหาขอมูลตามตองการ และพบวาขอมูลที่บันทึกเขา

ระบบงานมีขอผิดพลาดเกิดขึ้น ผูใชสามารถทําการ แกไขหรือลบขอมูล ตามตองการได โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

 

1. รหัสหนวยงาน ปอนเปนตัวเลข 

2. ชื่อหนวยงาน ปอนเปนตัวอักษร 

  

 คลิกปุม   เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 
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การแกไขขอมูล/ลบขอมูล 
1. ปอนเงื่อนไขในการคนหาขอมูล (ศึกษาจากวิธีการคนหาขอมูล)  

2. เลือกรายการขอมูลที่ไดจากการคนหา ทํารายการที่ตองการแกไข/ลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

 แกไขขอมูล 
 

• ทําการแกไขขอมูล เชน วันที่เร่ิมใช วันที่ส้ินสุด รหัสหนวยงาน (5 หลัก) รหัสผูขาย รหัสศูนยตนทุน รหัส

เขตธุรกิจ รหัสแหลงของเงิน รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก หรือ รหัสเลขเงินกัน เปนตน 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

  คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

  คลิกปุม  เมื่อตองการลบขอมูล 

  คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล  

 ลบขอมูล 
 วิธีที่1 

• จากรูปดานบน คลิกปุม  จะแสดงหนาจอดังรูป 
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คลิกที่ปุม  เมื่อตองการยกเลิกการลบขอมูล 

คลิกที่ปุม  เมื่อตองการลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

คลิกที่ปุม  เพื่อยืนยันการลบขอมูล 
วิธีที่2  

• ปอนเงื่อนไขในการคนหาขอมูล  จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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− จากหนาจอ คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนารายการที่ตองการ ทีละหลาย

รายการ หรือ ทุกรายการที่ตองการ 

− คลิกที่ปุม  เมื่อตองการลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

คลิกที่ปุม  เมื่อตองการยกเลิกการลบขอมูล 

คลิกที่ปุม  เมื่อตองการลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

คลิกที่ปุม  เพื่อยืนยันการลบขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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การพิมพรายงาน 

 คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพรายงาน จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
การออกจากระบบ 

  คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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5. แสดงรายละเอียดการใชสวนประกอบตาง ๆ ของโปรแกรม 

5.1 ตารางวันที่ แสดงสัญลักษณปฏิทิน  

 

 
ปปจจุบัน เดือนปจจุบัน 

 
 

• ปุม     คลิกเพื่อเล่ือนเดือนลง 1 เดือน เชน ปจจุบันเดือน กันยายน เปน สิงหาคม  

• ปุม    คลิกเพื่อเล่ือนเดือนขึ้น 1 เดือน เชน ปจจุบันเดือน กันยายน เปน ตุลาคม  

• ปุม   คลิกเพื่อเลือกในชองเดือนหรือปที่ตองการ 

• ปุม  คลิกเพื่อเลือกวันที่ปจจุบัน 

• ปุม  คลิกเพื่อปดหนาจอปฏิทิน 

• ปุม  คลิกเพื่อลางคาวันที่ที่ไดกําหนดไว 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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5.2 ตารางที่มีสัญลักษณ   จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

ขั้นตอนการคนหา 
1. ใชคําหรือตัวอักษรในการคนหา สามารถคนหาได 4 ลักษณะ 

• คนหาคําขึ้นตนดวย  
ปอนอักษรนําหนาในการคนหา โดยปอนรหัสขอมูลที่ชอง ‘คนหา’ โดยไมจําเปนตองปอนใหครบ 

ทุกตัวอักษร เชนเมื่อปอน ‘บํานาญ’ แลวคลิกปุม ‘คนหา’ จะแสดงรายการขอมูลที่ขึ้นตนดวย 

‘บํานาญ’ ทั้งหมด 6 รายการ จะแสดงดังรูป 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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เงื่อนไขการคนหา 

• คนหาคําลงทายดวย 
ปอนอักษรคําลงทายในการคนหา โดยปอนรหัสขอมูลที่ชอง ‘คนหา’ โดยไมจําเปนตองปอนให 

ครบทุกตัวอักษร เชนเมื่อปอน ‘กบข.’ แลวคลิกปุม ‘คนหา’ จะแสดงรายการขอมูลที่ลงทายดวย  

‘กบข.’ ทั้งหมด 4 รายการ จะแสดงดังรูป 

 

 

เงื่อนไขการคนหา 

 

• คนหาบางสวนของคํา 
ปอนอักษรบางคําในการคนหา โดยปอนรหัสขอมูลที่ชอง ‘คนหา’ โดยไมจําเปนตองปอนใหครบ 

ทุกตัวอักษร เชนเมื่อปอน ‘ตกทอด’ แลวคลิกปุม ‘คนหา’ จะแสดงรายการขอมูลที่เปนบางสวน 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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ของคําดวย ‘ตกทอด’ ทั้งหมด 3 รายการ จะแสดงดังรูป 

 

 

เงื่อนไขการคนหา 

• คนหาคํา 

ปอนอักษรทุกตัวอักษรที่ตองการคนหา โดยปอนรหัสขอมูลที่ชอง ‘คนหา’ โดยตองปอนใหครบ 

ทุกตัวอักษร เชนเมื่อปอน ‘บําเหน็จดํารงชีพ’ แลวคลิกปุม ‘คนหา’ จะแสดงรายการขอมูลที่เปน 

คนหาคําดวย ‘บําเหน็จดํารงชีพ’ เพียง 1 รายการ จะไมแสดงที่ตารางรหัสประเภทเงินแตจะแสดง

ที่ 

หนาจอโปรแกรมที่ปอนหรือหนาจอคนหาขอมูล ดังรูป 

 
 

2. หลังจากปอนเงื่อนไขแบบใดแบบหนึ่งในชองคนหา คลิกปุม  เพื่อทําการคนหาขอมูลตาม

เงื่อนไข 

3. จากจํานวนขอมูลที่ได  ใหผูใชเลือกรายการที่ตองการ โดยการคลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดง

สัญลักษณ หนารายการที่ตองการ คลิกปุม  เพื่อยืนยันการเลือกรายการ 

5.3 Drop Down แสดงสัญลักษณ   



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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 เลือกหรือเล่ือน Scroll Bar เพื่อเลือกรายการที่ตองการ  

5.4 Check Box สัญลักษณ    

 คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนารายการที่ตองการ 

5.5 Option Button สัญลักษณ   

 คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการที่ตองการ  

 

6. การออกจากระบบงาน 

คลิกปุม   เพื่อออกจากระบบงาน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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ลงทะเบียนรับ  [PNSI0010]   
  
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ > บันทึกขอมูล > ลงทะเบียนรับ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อคนหาขอมูล 

 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   

 
23 

ขั้นตอนการทํางาน 
การเพิ่มขอมูล 

 เมื่อเขาสูหนาจอโปรแกรมลงทะเบียนรับ คลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
  

 ปอนรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 

 

3. เลขประจําตัวประชาชน ปอนเปนตัวเลข 13 หลัก  

  

 คลิกปุม   เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   

 
24 

 

 

 
 

 

  

4. ขั้นตอน โปรแกรมจะแสดงขั้นตอนโดยอัตโนมัติ หลังจากบันทึก

ขอมูล 

5. เลขที่รับ ชองที่ 1 คือ กรมบัญชีกลาง จะมีเลขรับ 9020  

ชองที่ 2 คือ ปปฏิทิน เชน 52 

ชองที่ 3 คือ โปรแกรมจะแสดงเลขที่รับโดยอัตโนมัติ 

                    เมื่อจัดเก็บขอมูลลงทะเบียนรับ 

6. วันที่รับ โปรแกรมจะแสดงวันที่ปจจุบัน 
ประวัติ (มาจากการปอนขอมูลระบบทะเบียนประวัติ) 
7. เลขประจําตัวประชาชน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

8. ชื่อ-นามสกุล โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

9. วัน/เดือน/ปเกิด โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

10. เพศ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

11. สมาชิก กบข. โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

12. หนวยงานผูขอ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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ลงทะเบียน  

13. ประเภทเงิน ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกประเภทเงิน 

14. ประเภทเรื่อง คลิก  เพื่อเลือกประเภทเรื่อง 

15. เลขที่หนังสือ ปอนเปนตัวอักษร 

16. ลงวันที่ ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

17. ขอบําเหน็จดํารงชีพ *** กรณีที่ขอดํารงชีพรวมพรอมการขอบํานาญ *** 

คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนาขอ

บําเหน็จดํารงชีพ 

                    
 

 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล จะแสดงขอความ  

  



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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 คลิกปุม  เพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

สรางเลขที่รับ หลงัจากบันทึกขอมูล 

สถานะของเลขที่รับเรื่องวาอยูขั้นตอนอะไร 

 

 
 
          - บันทึกชวยจํา เมื่อคลิกเลือก ระบบจะแสดง หนาจอสําหรับบันทึก ไดตามตองการ เมื่อเสร็จส้ินให 

กดปุม  เพื่อจัดเก็บขอมูล 

              *** บันทึกชวยจําจะไปปรากฏที่ Slip การลงทะเบียนรับ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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    - ตรวจสอบทายาท ในกรณีที่เปนบํานาญประเภทจายใหกับทายาท ใหคลิกเลือกตรวจสอบทายาท

กอนทุกครั้ง ระบบจะแสดง หนาจอสําหรับตรวจสอบทายาท เพื่อที่ตรวจสอบเปรียบเทียบกับเอกสารวา ทายาท

ครบถวนถูกตองหรือไม ในกรณีที่ไมครบถวนหรือไมถูกตอง ใหผูรับบําเหน็จบํานาญฯติดตอนายทะเบียนตนสังกัด 

เพื่อจัดทําขอมูลทายาทใหถูกตองตอไป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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 - บันทึกแบบขอรับและขอมูลประกอบ ใชสําหรับการเขาหนาจอตอไปโดยไมตองออกจาก

โปรแกรม เพื่อบันทึกขอมูลไดอยางตอเนื่อง 

 
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม   

1. หากผูใชคลิก  ขอบําเหน็จดํารงชีพ ตองปอนขอมูล ตามนี้เทานั้น 

 ประเภทเงิน เลือก 03 บํานาญปกติ หรือ 11  บํานาญสมาชิก กบข. 

 ประเภทเรื่อง ตองเปนเรื่องปกติ 

2. กรณีที่เลือกประเภทเงินที่ไมใช 03 หรือ 11 และคลิก  ขอบําเหน็จดํารงชีพ เม่ือบันทึกขอมูล 

โปรแกรมจะแสดงขอความ 

 
3. หลังจากบันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดง  

 สถานะเลขที่รับวาอยูขั้นตอนใด              

 สรางเลขที่รับ               

 

4. กรณีที่เลือก  ขอบําเหน็จดํารงชีพ โปรแกรมจะสรางเลขที่รับเปน 2 เลข จะแสดงหนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   

 
29 

 
 

การคนหาขอมลู 
 เมื่อผูใชกําหนดเงื่อนไขบางสวนหรือทั้งหมดในการคนหาขอมูลตามตองการ และพบวาขอมูลที่บันทึกเขา

ระบบงานมีขอผิดพลาดเกิดขึ้น ผูใชสามารถทําการ แกไขหรือลบขอมูล ตามตองการได โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

 

1. คนหา คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

เลขที่รับ หรือ เลขประจําตัวประชาชน 

 

 กรณีเลือกเลขที่รับ  

  

2. เลขที่รับ ชองที่ 1 คือ กรมบัญชีกลาง จะมีเลขรับ 9020  

ชองที่ 2 คือ ปปฏิทิน เชน 2551 

ชองที่ 3 คือ เลขที่รับ ปอนเปนตัวเลข 

 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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 กรมบัญชีกลาง 
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 การแกไขขอมูล/ลบขอมูล 
3. ปอนเงื่อนไขในการคนหาขอมูล (ศึกษาจากวิธีการคนหาขอมูล) 

4. เลือกรายการขอมูลที่ไดจากการคนหา ทํารายการที่ตองการแกไข/ลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
 

 แกไขขอมูล 
 

• ทําการแกไขขอมูล เชน ประเภทเรื่อง เลขที่หนังสือ หรือลงวันที่ 

คลิกปุม  เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอกอนหนา 

คลิกปุม   เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอคนหา 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

  คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

  คลิกปุม  เมื่อตองการลบขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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  คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล  



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   

 
33 

 ลบขอมูล 
 วิธีที่1 

• จากรูปดานบน คลิกปุม  จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

คลิกที่ปุม  เมื่อตองการยกเลิกการลบขอมูล 

คลิกที่ปุม  เมื่อตองการลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

คลิกที่ปุม  เพื่อยืนยันการลบขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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การพิมพรายงาน  

 คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพรายงาน จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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บันทึกแบบขอรับ  [PNSI0020]   
  
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ > บันทึกขอมูล > บันทึกแบบขอรับ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อคนหาขอมูล 

 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอบันทึกแบบขอรับ ใหผูใชคนหาขอมูล โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

 

1. เลขที่รับ ชองที่ 1 คือ กรมบัญชีกลาง จะมีเลขรับ 9020  

ชองที่ 2 คือ ปปฏิทิน เชน 52 

ชองที่ 3 คือ เลขที่รับ ปอนเปนตัวเลข 6 หลัก 
   

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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2. เลขประจําตัวประชาชน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

3. ชื่อ-นามสกุล โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

4. วันเดือนปเกิด โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

5. ประเภทเงิน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

6. สังกัด โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

7. เลขที่รับ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

8. วันที่รับ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

  

  



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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หมวดขอมูล 13 หมวดขอมูล คลิก  เพ่ือเลือกหมวดขอมูล  
a. หมวดขอมูลประวัติ จะแสดงหนาจอดังรูป (ประวัติ จะมาจากการบันทึกขอมูลลงทะเบียนรับ) 

 

 
 
ประวัติ  

9. เพศ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

10. สมาชิก กบข. โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

11. เลขที่หนังสือ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

12. ลงวันที่ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

13. วันที่เร่ิมนับเวลาราชการ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

14. เหตุที่ออก โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

15. วันที่ออกจากราชการ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 
ที่อยู  

16. บานเลขที่ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

17. หมูที่/หมูบาน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

18. อาคาร โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   

 
39 

19. หองที่ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

20. ซอย/ถนน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

21. แขวง/ตําบล โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

22. เขต/อําเภอ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

23. จังหวัด โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

24. รหัสไปรษณีย โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

25. โทรศัพท โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

26. E-mail โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

27. รูปแบบเดิม โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

 

b. แบบขอรับ คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

28. จํานวนสมุด/แฟมประวัติ (เลม) ปอนเปนตัวเลข 

29. เหตุ คลิก  เพื่อเลือกเหตุ 

30. วันที่เร่ิมจาย-ถึง ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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31. วันที่เร่ิมนับเวลาราชการสําหรับเงินประเดิม ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

32. เงินเดือน ณ มี.ค.40 ปอนเปนตัวเลข 

33. ตําแหนง ปอนเปนตัวอักษร 

34. เหตุแหงบําเหน็จบํานาญ ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกเหตุแหง

บําเหน็จบํานาญ 

35. สถานภาพผูขอ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

36. สถานภาพการรองขอ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

37. การศึกษา โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

38. วันขึ้นทะเบียนทหาร ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

39. ลักษณะการปฏิบัติงาน ปอนเปนตัวอักษร 

40. ไดรับอัตรา ปอนเปนตัวเลข 

41. สวน ปอนเปนตัวเลข 

42. สังกัดสุดทาย ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกสังกัดสุดทาย 

43. จังหวัด ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกจังหวัด 
หนวยงานผูเบิก  

44. หนวยงาน ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกหนวยงาน 

45. จังหวัด ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกจังหวัด 

46. หนวยเบิก ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกหนวยเบิก 

คลิกปุม  เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอกอนหนา 

คลิกปุม   เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอคนหา 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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คลิกปุม  เมื่อตองการลบขอมูล 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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c. บันทึกสัญญาค้ําประกัน คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

47. สัญญาค้ําประกัน เลือกปอนอยางใดอยางหนึ่ง 

 สําหรับกรณีปลดออก  

• หนังสือสัญญาค้ําประกันลงวันที่ 

 

 

ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

 หนังสือตอบรับทราบรายงานการ
ลงโทษ 

• เลขที่ 

 

ปอนเปนตัวเลข 

• ผล คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

จายได หรือระงับการจาย 

คลิกปุม  เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอกอนหนา 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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คลิกปุม   เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอคนหา 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

คลิกปุม  เมื่อตองการลบขอมูล 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล 

 

d. บัญชีธนาคาร คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

48. ธนาคาร โดยปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกรหัส

ธนาคาร 

49. สาขา ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกสาขา 

50. เลขที่บัญชีธนาคาร ปอนปอนเปนตัวเลข  
(หามใชเลขที่บัญชีประเภทเงินฝากประจํา) 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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คลิกปุม  เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอกอนหนา 

คลิกปุม   เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอคนหา 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

คลิกปุม  เมื่อตองการลบขอมูล 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล 

e. อัตราเงินเดือน คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
  

 จากหนาจอหมวดอัตราเงินเดือน คลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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51. รหัส ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกรหัส 

52. จํานวนเงิน ปอนเปนตัวเลข 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล  

  



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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f. เงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือน คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
  

 จากหนาจอหมวดเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือน คลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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53. วันที่ตั้งแต-ถึง ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

54. จํานวนเดือน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

55. เงินเดือน ปอนเปนตัวเลข 

56. เงินลด ปอนเปนตัวเลข 

57. เงินเพิ่ม ปอนเปนตัวเลข 

58. รวม โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

59. เปนเงิน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล  

 

g. เวลาราชการ คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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 จากหนาจอหมวดเวลาราชการ คลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

60. รหัส ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกรหัส 

61. ลําดับ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

62. วันที่ตั้งแต-ถึง ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

63. ป แสดงเมื่อกดคํานวณเวลาราชการ 

64. เดือน แสดงเมื่อกดคํานวณเวลาราชการ 

65. วัน แสดงเมื่อกดคํานวณเวลาราชการ 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

 คลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูลกรณี 25% สปช. จะแสดงหนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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66. รหัส ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกรหัส 

67. ลําดับ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

68. วันที่ตั้งแต-ถึง ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

69. ป แสดงเมื่อกดคํานวณเวลาราชการ 

70. เดือน แสดงเมื่อกดคํานวณเวลาราชการ 

71. วัน แสดงเมื่อกดคํานวณเวลาราชการ 

  

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล  



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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h. ผูมีสิทธิรับเงิน คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

 จากหนาจอหมวดผูมีสิทธิรับเงิน คลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

 

72. ผูมีสิทธิรับเงิน คลิกรายการที่ตองการ จะแสดงหนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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73. ความสัมพันธ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

74. ลําดับ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

75. เลขประจําตัวประชาชน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

76. ชื่อ-นามสกุล โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

77. วันเดือนปเกิด โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

78. หนวยงาน ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกหนวยงาน 

79. หนวยงานผูเบิกจังหวัด ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกหนวยงานผูเบิก 

จังหวัด 

80. หนวยเบิก ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกหนวยงานผูเบิก  

81. ธนาคาร ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกธนาคาร 

82. สาขา ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกสาขา 

83. เลขที่บัญชีธนาคาร ปอนเปนตัวเลข  

84. ไดรับ(สวน) ปอนเปนตัวเลข 

85. จํานวนเงิน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

86. ใชบัญชีผูจัดการมรดก คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนา

รายการใชบัญชีผูจัดการมรดก 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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87. คําส่ังศาล ปอนเปนตัวอักษร 

 

88. ลงวันที่ ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล  

 

 

i. อัตราเงินทําขวัญเงินสงเคราะห/ปทช คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

 จากหนาจอหมวดขอมูลอัตราเงินทําขวัญเงินสงเคราะห/บทช. คลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูล จะแสดง

หนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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89. รหัส ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกรหัส 

90. อัตราที่ไดรับ ปอนเปนตัวเลข 

  

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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j. คาลดหยอน คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

จากหนาจอหมวดขอมูลคาลดหยอน คลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

91. รหัสคาลดหยอน ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกรหัสคา



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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ลดหยอน 

92. จํานวนเงิน ปอนเปนตัวเลข (บาท) 

 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล 

k. หมายเหตุในแบบ คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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l. เอกสารแนบ คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

จากหนาจอหมวดขอมูลเอกสารแนบ คลิกปุม  เม่ือตองการเพิ่มขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

93. ประเภทเอกสาร คลิก  เพื่อเลือกประเภทเอกสาร 

94. File เอกสารแนบ คลิกปุม  เพื่อเลือก File เอกสารแนบ  

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   

 
57 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล 

 

m. คํานวณเงิน คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 
เงินทีจ่าย  

95. เงินที่คํานวนจาย โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

96. เงินที่จาย โปรแกรมจะคํานวณใหเมื่อดกคํานวณ 

97. เงินเพิ่ม สปช. 25% โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

 

คลิกปุม  เมื่อตองการคํานวณเงิน (หนวย: บาท) 
เงินทีจ่ายแลว  

98. เงินที่จายแลว โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

99. บําเหน็จดํารงชีพ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

100. ภาษ ี โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

  



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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 คลิกปุม   เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

 

 หลังจากบันทึก 13 หมวดขอมูลเรียบรอยแลว  

 

 
  
สถานะแบบขอรับ  

101. สถานะแบบขอรับ คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

เรียบรอย ระหวางดําเนินการ หรือตีกลับรอการแกไข 

102. ขั้นตอนของเรื่อง โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

103. บันทึกชวยจํา ปอนเปนตัวอักษร 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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*** เมื่อบันทึกขอมูลพรอมตรวจสอบเรียบรอยแลว ใหเลือกสถานะแบบตอบรับ เปน “เรียบรอย” เพื่อเตรียมสงขอมูล

ใหกรมบัญชีกลางดําเนินการตอไป *** 

 

 

คลิกปุม  เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอกอนหนา 

คลิกปุม   เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอคนหา 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

คลิกปุม  เมื่อตองการลบขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล 

 
การพิมพรายงาน  

 คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพรายงาน จะแสดงหนาจอดังรูป 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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 กรมบัญชีกลาง 
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 กรมบัญชีกลาง 
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การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 

 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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บันทึกสงขอมูล  [PNSI0030]   
 เพื่อทําการสงขอมูลการลงทะเบียนรับใหกรมบัญชีกลางเพื่อดําเนินการตรวจสอบตอไป 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ > บันทึกขอมูล > บันทึกสงขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อคนหาขอมูล 

 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอบันทึกสงขอมูล ใหผูใชปอนเงื่อนไขในการคนหาดังนี้ 

1. คนหา    คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการวันที่รับ  

      หรือ เลขที่รับ 

 กรณีเลือกคนหาเลขที่รับ 

• เลขที่รับ ชองที่ 1 คือ กรมบัญชีกลาง จะมีเลขรับ 9020  

ชองที่ 2 คือ ปปฏิทิน เชน 51 

ชองที่ 3 คือ เลขที่รับ ปอนเปนตัวเลข 6 หลัก 

  คลิกปุม   เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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  คลิกปุม  เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
2. จากตารางขอมูลที่เรียบรอยพรอมสงขอมูล ใหผูใชคลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนารายการ

ที่ตองการ 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล จะแสดงขอความ  

 

 
  คลิกปุม  เพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล 
 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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ลงทะเบียนขอเบิก  [PNSI0120]   
 เพื่อทําการบันทึกลงทะเบียนการขอเบิกและยกเลิกการขอเบิก 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ > บันทึกขอมูล > ลงทะเบียนขอเบิก จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 
ขั้นตอนการทํางาน 

เมื่อเขาสูหนาจอลงทะบียนขอเบิก ใหผูใชปอนเงื่อนไขดังนี้ 

 

1. สถานะการขอเบิก คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

ยังไมขอเบิก หรือขอเบิกแลว 

2. คนหา คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

วันที่ออกราชการ หรือเลขประจําตัวประชาชน 

3. หนวยงาน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

4. ออกจากราชการตั้งแตวันที่-ถึง ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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5. เลขประจําตัวประชาชน ปอนเปนตัวเลข 13 หลัก 

6. ประเภทเงิน ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกประเภทเงิน 

7. รอบการจาย คลิก  เพื่อเลือกรอบการจาย 

*** วันที่ที่กํากับอยูในรอบการจาย หมายถึง สวนราชการผู

เบิกสามารถลงทะเบียนในรอบนั้นๆไดไมเกินวันที่นี้ในแตละ

รอบการจาย *** 

8. จายทายาท กรณีจายใหทายาท ใหเลือก 

คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  

9. ลงทะเบียนประจําเดือนป ชองที่ 1 คือ เดือน คลิก  เพื่อเลือกเดือน 

ชองที่ 2 คือ ป พ.ศ. ปอนปพ.ศ. 

10. วันที่ขอเบิก โปรแกรมจะแสดงวันที่โดยอัตโนมัติ 

   

 คลิกปุม   เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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11. จากตารางลงทะเบียนขอเบิก คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนารายการที่ตองการ จะแสดง

ขอความดังรูป 

 
   

 คลิกปุม  เพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล 

 
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม 

 ลงทะเบียนการขอเบิก หากผูใชยังไมเคยบันทึกรายการนั้นมากอน สถานะการขอเบิก เปน ยังไมขอเบิก แต

ถาผานการบันทึกขอมูลแลว สถานะจะเปลี่ยนเปน ขอเบิกแลว ดังรูป 
 

 
 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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บันทึกการเปลี่ยนแปลงบัญชีธนาคาร  [PNSI0140]   
 เมื่อตองการเปล่ียนแปลงบัญชีธนาคารของผูรับบําเหน็จบํานาญ 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ  > บันทึกขอมูล > บันทึกการเปลี่ยนแปลงบัญชีธนาคาร จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อคนหาขอมูล 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงบัญชีธนาคาร ปอนเงื่อนไขในการสอบถามขอมูลดังนี้ 
 

1. ประเภท เจาตัว / ทายาท 

2. เลขประจําตัวประชาชน เลขประจําตัวประชาชน ตัวเลข 13  หลัก 

3. เลขประจําตัวประชาชนทายาท *** กรณีคนหาทายาท 

เลขประจําตัวประชาชน ตัวเลข 13  หลัก 

4. ประเภทเงิน ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกประเภทเงิน 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม   เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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ปอนขอมูลในสวนของ บัญชีธนาคารที่ถูกตอง 
 

5. ธนาคาร ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกธนาคาร 

6. เลขที่บัญชี ปอนตัวเลขไมเกิน 30 หลัก 

7. สาขา เลือกในรายการ 

8. สาเหตุ ปอนตัวอักษร แสดงสาเหตุที่ตองการแกไข 

9. เอกสารแนบ Browse File หนาบัญชีที่ Scan เรียบรอยแลว 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล จะแสดงขอความ  

  

 
 คลิกปุม  เพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 
 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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สอบถามบัตรกลาง  [PNSQ0020]   
 เมื่อตองการสอบถามบัตรกลาง 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ  > สอบถามขอมูล > สอบถามบัตรกลาง จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อคนหาขอมูล 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอสอบถามบัตรกลาง ปอนเงื่อนไขในการสอบถามขอมูลดังนี้ 

 

1.คนหาตาม คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

เลขประจําตัวประชาชน หรือ ชื่อ-นามสกุล 
 กรณีเลือกชื่อ-นามสกุล 

 ชื่อ-นามสกุล ปอนเปนตัวอักษร 

  

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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 คลิกปุม   เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

ตารางผลการคนหา 

 

10. จากตารางผลการคนหาขอมูล เลือกรายการที่ตองการเพื่อคนหาขอมูลบัตรกลาง จะแสดงหนาจอดังรูป 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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ขอมูลบัตรกลางที่คนพบ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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11. จากตารางขอมูลบัตรกลาง เลือกรายการที่ตองการ โปรแกรมจะพิมพรายงาน จะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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ตรวจสอบการสั่งจาย  [PNSQ0040]   
 เมื่อตองการตรวจสอบการสั่งจาย 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ  > สอบถามขอมูล > ตรวจสอบการสั่งจาย จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อคนหาขอมูล 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอโปรแกรมคนหาตรวจสอบการสั่งจาย ปอนเงื่อนไขในการสอบถามขอมูลดังนี้ 

1. หนวยงาน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

2. ออกจากราชการตั้งแตวันที่-ถึง ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

3. ประเภทเงิน ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกประเภทเงิน 

  

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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 คลิกปุม   เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

4. จากตารางขอมูล คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการที่ตองการ  

5. จากนั้น คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพรายงาน  

 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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ตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงบัญชีธนาคาร  [PNSQ0060]   
 เมื่อตองการตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงบัญชีธนาคาร 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ  > สอบถามขอมูล > ตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงบัญชีธนาคาร จะแสดงหนาจอดัง

รูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อคนหาขอมูล 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงบัญชีธนาคาร ปอนเงื่อนไขในการสอบถามขอมูลดังนี้ 
 

1. ประจําเดือนป ชองที่ 1 คือ เดือน คลิก  เพื่อเลือกเดือน 

ชองที่ 2 คือ ป พ.ศ. ปอนป พ.ศ. 

2. สถานะ คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

อยูระหวางตรวจสอบ อนุมัติ หรือไมอนุมัติ 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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 คลิกปุม   เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

3. จากตารางขอมูล เลือกรายการที่ตองการตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงบัญชีธนาคาร จะแสดงหนาจอดังรูป 

  

 
 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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4. คลิก  จะแสดงเอกสารแนบการเปลี่ยนแปลงบัญชีธนาคาร เชน หนาแรกบัญชี

ธนาคาร 
 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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พิมพรายงานสรุปแบบคําขอ  [PNSR0030]   
 เพื่อพิมพรายงานสรุปแบบคําขอ โดย สามารถสรางเปน PDF Viewer Word หรือ Excel 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ  > รายงาน > พิมพรายงานสรุปแบบคําขอ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อพิมพรายงาน 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอพิมพรายงานสรุปแบบคําขอ ปอนเงื่อนไขในการพิมพรายงานดังนี้ 

 

1. สถานะแบบขอรับ คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

ทั้งหมด เรียบรอย ระหวางดําเนินการ หรือตีกลับรอการ

แกไข 

2. บันทึกสงขอมูล คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

ทั้งหมด บันทึกสงขอมูลแลว หรือยังไมไดสงขอมูล 

3. วันที่รับเรื่องตั้งแต-ถึง ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

4. การแสดงผล คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนา



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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รายการเครื่องพิมพ หรือจอภาพ  

(กรณีเลือกจอภาพ File จะ Export เปน PDF Viewer Word 

หรือ Excel ) 

  

คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 

คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพรายงาน จะแสดงหนาจอตามรูปแบบที่ไดเลือกไว (PDF  Viewer Word หรือ 

Excel ) 

 

 
 

 
 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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พิมพรายงานสรุปการลงทะเบียนขอเบิก  [PNSR0110]   
 เพื่อพิมพรายงานสรุปการลงทะเบียนขอเบิก โดย สามารถสรางเปน PDF Viewer Word หรือ Excel 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ > รายงาน > พิมพรายงานสรุปการลงทะเบียนขอเบิก จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อพิมพรายงาน 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอพิมพรายงานสรุปการลงทะเบียนขอเบิก ปอนเงื่อนไขในการพิมพรายงานดังนี้ 

 

1. หนวยงาน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

2. ประจําเดือนป ชองที่ 1 คือ เดือน คลิก  เพื่อเลือกเดือน 

ชองที่ 2 คือ ป พ.ศ. ปอนเปนป พ.ศ. 

3. ประเภทเงิน ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกประเภทเงิน 

4. รอบการจาย คลิก  เพื่อเลือกรอบการจาย 

5. การแสดงผล คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนา

รายการเครื่องพิมพ หรือจอภาพ  

(กรณีเลือกจอภาพ File จะ Export เปน PDF Viewer Word 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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หรือ Excel ) 

 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพรายงาน จะแสดงหนาจอตามรูปแบบที่ไดเลือกไว (PDF  Viewer Word หรือ 

Excel ) 

 

 
 

 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 

 

 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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พิมพรายงานหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย  [PNSR0200]   
 เพื่อพิมพรายงานหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย โดย สามารถสรางเปน PDF Viewer Word หรือ 

Excel 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบการจายเงิน > รายงาน > พิมพรายงานหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อพิมพรายงาน 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอพิมพรายงานหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย ปอนเงื่อนไขในการพิมพรายงานดังนี้ 

 

1. เงื่อนไข คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

หนวยงาน หรือ รายบุคคล 

2. หนวยงาน ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกหนวยงาน 

3. จังหวัด ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกจังหวัด 

4. หนวยเบิก ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกหนวยเบิก 

5. ปภาษี โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

6. ทั้งหมด (รายการ) ปอนเปนตัวเลข 

7. พิมพตามลําดับ – ถึง ปอนเปนตัวเลข 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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8. การแสดงผล คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนา

รายการเครื่องพิมพ หรือจอภาพ  

(กรณีเลือกจอภาพ File จะ Export เปน PDF Viewer Word 

หรือ Excel ) 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพรายงาน จะแสดงหนาจอตามรูปแบบที่ไดเลือกไว (PDF  Viewer Word หรือ 

Excel ) 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 

 

 

 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   

 
86 

พิมพแบบ สรจ.7 - 8  [PNSR0260]   
 เพื่อพิมพรายงานแบบ สรจ7 และ สรจ8 เพื่อสงกรมบัญชีกลาง 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ > รายงาน > พิมพแบบ สรจ7 -8 จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

 
ขั้นตอนการทํางาน 

1. เลือกรูปแบบ สรจ7 หรือ สรจ8 ตามตองการ 

2. ระบุเงื่อนไข ประจําเดือนป 

 

คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพรายงาน จะแสดงหนาจอตามรูปแบบที่ไดเลือกไว (PDF  Viewer Word หรือ 

Excel ) 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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สรจ. 7 

 
 

สรจ. 8 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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Load ขอมูลหนี้แบบ สรจ. 6  [PNSP0030]   
 เมื่อตองการ Load ขอมูลหนี้  

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ  > ประมวลผลขอมูล > Load ขอมูลหนี้แบบ สรจ6 จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

 
 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอ Load ขอมูลหนี้ ปอนเงื่อนไขในการประมวลผลขอมูลดังนี้ 

 

1. ประมวลผล คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ 

Load ขอมูลหนี้, ยกเลิกการ Load ขอมูลหนี้ , สรุปและสง

รายการที่ Load ได 

2. หนวยงาน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

3. ประจําเดือน ชองที่ 1 คือ เดือน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

ชองที่ 2  คือ ป พ.ศ. โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

4. File ขอมูล คลิก  เมื่อตองการเลือก File ขอมูลหนี้ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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5. ชวง Row  ปอนเปนตัวเลข 

การประมวลผล 

1. Load ขอมูลหนี้ 

            - เมื่อรวบรวมขอมูลหนี้จากผูรับบํานาญฯเรียบรอย ใหบันทึกลง File แบบ สรจ6 ในแตละประเภท แลวจึง 

Load ลงในระบบ ระบบจะตรวจสอบรูปแบบในแตละชองใน File  

เมื่อ Load ขอมูลหนี้ เรียบรอย ระบบจะแสดง เมนูใหเลือกประมวลผลตอ ดังรูป 

  
                  

2. ยกเลิกการ Load ขอมูลหนี้  

      - เปนการลบขอมูลหนี้ที่ Load ไปแลว เพื่อ Load ใหมใหถูกตอง 

3. สรุปและสงรายการที่ Load ได 

                    - แสดงขอมูล ดังรูป 

 

 
  

**** กดบันทึกเพิ่อสงขอมูลใหเจาสังกัดตรวจสอบ 
 
การออกจากระบบ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 
ประมวลผลหักหนี ้  [PNSP0040]   
 เมื่อตองการประมวลผลหักหนี้  

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ  > ประมวลผลขอมูล > ประมวลผลหักหนี้ จะแสดงหนาจอดังรูป 

  

 
 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอประมวลผลหักหนี้ ปอนเงื่อนไขในคนหาขอมูลดังนี้ 

1.ประจําเดือน ชองแรก คือ เดือน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

ชองสอง คือ ป พ.ศ. โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

2.หนวยงาน โปรแกรมจะแสดงโดยใหอัตโนมัติตามผูใชงาน 

3.สัญญาณการหักหนี้ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

4.จังหวัด ระบุรหัส 4 หลัก เพื่อคนหาขอมูลในตาราง 

5.หนวยเบิก ระบุรหัส 10 หลัก เพื่อคนหาขอมูลในตาราง 

  

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   

 
92 

 

 

 คลิกปุม  เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

 

               มีสัญญาณการหักหนี้ 

     ไมมีสัญญาณการหักหนี้ 

 

 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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 ขอมูลจะแสดงผลการ Load ขอมูลหนี้ของหนวยเบิกภายใตสังกัดทั้งหมด ในตาราง สามารถกดลบเปนราย

หนวยเบิกเพื่อใหทําการ Load เขามาใหมได 

 การหักหนี้นั้น ใหสังเกตุวามีสัญญาณการหักหนี้จากกรมบัญชีกลางหรือไม 

           ถามีสัญญาณ สามารถกดบันทึกเพื่อประมวลผลหักหนี้ได 
 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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ตรวจสอบขอมูล  Reject  [PMTQ0020]   
 เมื่อตองการตรวจสอบขอมูล Reject  

 ขอมูลติดตามได สวนราชการก็ตองนําบัญชีธนาคารใหมที่ถูกตอง พรอม Scan เอกสาร มาบันทึก

ขอมูล แกไขรายการที่ Reject หรือ 

 ขอมูลติดตามไมได สวนราชการก็ตองบันทึกวาติดตามไมได เงินที่เบิกมาแลวก็จะตองนําสงคืนคลัง 
 

การเรียกใชโปรแกรม              
ระบบการจายเงิน  > สอบถามขอมูล > ตรวจสอบขอมูล Reject จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อคนหาขอมูล 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอตรวจสอบขอมูล Reject  ปอนเงื่อนไขในการสอบถามขอมูลดังนี้ 

 

1. ประจําเดือนป ชองที่ 1 คือเดือน คลิก  เพื่อเลือกเดือน 

ชองที่ 2 คือ ป พ.ศ. ปอนปพ.ศ.  



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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2. สถานะขอมูล คลิก  เพื่อเลือกสถานะขอมูล 

   

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล  

 คลิกปุม   เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

3. จากตารางขอมูล คลิกเลือกรายการที่ตองการ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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4. การติดตาม คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

ติดตามได หรือ ติดตามไมได 

5. สถานะขอมูล คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

เรียบรอย หรือ ระหวางดําเนินการ 
ขอมูลผิด  

6. ธนาคาร โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

7. เลขที่บัญชี โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 
ขอมูลที่ถูกตอง  

8. ธนาคาร ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกธนาคาร 

9. เลขที่บัญชี ปอนเปนตัวเลข 

10. เอกสารแนบ คลิกปุม  เมื่อตองการแนบ File เอกสาร 

11. จํานวนเงิน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

12. หมายเหตุ ปอนเปนตัวอักษร 

  

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   

 
97 

 
คลิกปุม   เพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล 

 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 
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