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คาํนาํ 
 

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558            
ตามมาตรา 7 ได$กําหนดให$ “ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดให$การกระทําใดต$องได$รับการอนุญาต ผู$อนุญาตต$องจัดทําคู,มือ
สําหรับประชาชน” โดยมีเป2าหมายเพื่ออํานวยความสะดวกแก,ประชาชน ลดต$นทุนของประชาชน  และเพิ่มประสิทธิภาพใน
การให$บริการของภาครัฐ สร$างให$เกิดความโปร,งใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใช$ดุลยพินิจของเจ$าหน$าท่ี เป9ดเผยข้ันตอน 
ระยะเวลาให$ประชาชนทราบ ดังน้ันเพื่อให$การดําเนินงานขององค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนรามตามท่ีกฎหมายบัญญัติ
ฉบับน้ี สามารถพัฒนาปรับปรุงการให$บริการให$มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลดีข้ึนได$อย,างต,อเน่ือง 

องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนรามจึงได$จัดทํา “คู,มือสําหรับประชาชนขององค;การบริหารส,วนตําบล    
ท,าขุนราม ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ปรับปรุง    
ฉบับท่ี 1 พ.ศ. 2560” ข้ึนมา เพื่อใช$เปCนแนวทางในการดําเนินการต,อไป 
 
 

 
        องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม 
                   
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



สารบญั 
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2.  การลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ       6  

3.  การลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู$สูงอาย ุ      11 

4.  การขออนุญาตก,อสร$างอาคารตามมาตรา 21       16 

5.  การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21       24 

6.  การขออนุญาตร้ือถอนอาคารตามมาตรา 22       33 

7.  การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน      39 

8.  การแก$ไขเปลีย่นแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน     45       
     (ระยะที ่1 : ข้ันตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 

9.  การแก$ไขเปลีย่นแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน     52 

     (ระยะที ่2 : ข้ันตอนออกใบอนุญาต) 

10. การต,ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน      57   

11. การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน     62 

12. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน      68  
     (ระยะที่ 1 : ข้ันตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 

13. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน      76  
    (ระยะที่ 2 : ข้ันตอนออกใบอนุญาต) 
 

 

 



สารบญั (ต�อ) 

                                                                                  หน�า 
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     กรณีขอจดทะเบียนเปCนบุคคลธรรมดา  

17. การจดทะเบียนพาณิชย; (เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย;  98 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การขอรับการสงเคราะห�ผู�ป�วยเอดส� 

หน�วยงานที่ให�บริการ : องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม อําเภอเมืองกําแพงเพชร จังหวัดกําแพงเพชร

กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว,าด$วยการจ,ายเงินสงเคราะห;เพื่อการยังชีพขององค;กรปกครองส,วนท$องถ่ิน พ.ศ. 

๒๕๔๘ กําหนดให$ผู$ปDวยเอดส;ที่มีคุณสมบัติครบถ$วนตามระเบียบฯและมีความประสงค;จะขอรับการสงเคราะห;ให$ย่ืนคําขอ

ต,อผู$บริหารท$องถ่ินท่ีตนมีผู$ลําเนาอยู,กรณีไม,สามารถเดินทางมาย่ืนคําขอรับการสงเคราะห;ด$วยตนเองได$จะมอบอํานาจให$ผู$

อุปการะมาดําเนินการก็ได$ 

หลักเกณฑ� 

ผู$มีสิทธิจะได$รับเงินสงเคราะห;ต$องเปCนผู$มีคุณสมบัติและไม,มีลักษณะต$องห$ามดังต,อไปน้ี 

1. เปCนผู$ปDวยเอดส;ที่แพทย;ได$รับรองและทําการวินิจฉัยแล$ว 

2. มีภูมิลําเนาอยู,ในเขตพื้นท่ีองค;กรปกครองส,วนท$องถ่ิน 

3. มีรายได$ไม,เพียงพอแก,การยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผู$อุปการะเล้ียงดูหรือไม,สามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได$ใน

การขอรับการสงเคราะห;ผู$ปDวยเอดส;ผู$ปDวยเอดส;ที่ได$รับความเดือดร$อนกว,าหรือผู$ท่ีมีปSญหาซํ้าซ$อนหรือผู$ท่ีอยู,อาศัยอยู,ใน

พื้นท่ีห,างไกลทุรกันดารยากต,อการเข$าถึงบริการของรัฐเปCนผู$ได$รับการพิจารณาก,อน 

วิธีการ 

    1. ผู$ปDวยเอดส;ย่ืนคําขอตามแบบพร$อมเอกสารหลักฐานต,อองค;กรปกครองส,วนท$องถ่ินณที่ทําการองค;กรปกครองส,วน

ท$องถ่ินด$วยตนเองหรือมอบอํานาจให$ผู$อุปการะมาดําเนินการก็ได$ 

    2. ผู$ปDวยเอดส;รับการตรวจสภาพความเปCนอยู,คุณสมบัติว,าสมควรได$รับการสงเคราะห;หรือไม,โดยพิจารณาจากความ

เดือดร$อนเปCนผู$ที่มีปSญหาซ้ําซ$อนหรือเปCนผู$ที่อยู,อาศัยอยู,ในพื้นท่ีห,างไกลทุรกันดารยากต,อการเข$าถึงบริการของรัฐ 

    3.กรณีผู$ปDวยเอดส;ที่ได$รับเบี้ยยังชีพย$ายที่อยู,ถือว,าขาดคุณสมบัติตามนัยแห,งระเบียบต$องไปย่ืนความประสงค;ต,อองค;กร

ปกครองส,วนท$องถ่ินแห,งใหม,ท่ีตนย$ายไปเพื่อพิจารณาใหม, 

ช�องทางการให�บริการ 

สถานที่ให�บริการ 
องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500/
ติดต,อด$วยตนเอง ณ หน,วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเป9ดให$บริการ 1 มกราคม - 31 ธันวาคม )) 

ระยะเวลาเป2ดให�บริการ  
เป9ดให$บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; (ยกเว$นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแต,เวลา 08:30 - 16:30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วันทําการ 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู$ที่ประสงค;จะขอรับการสงเคราะห;หรือผู$รับมอบอํานาจย่ืนคํา
ขอพร$อมเอกสารหลักฐานและเจ$าหน$าท่ีตรวจสอบคําร$องขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 

45 นาที องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

2) การพิจารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเปCนอยู,และคุณสมบัติ 
 

15 นาที องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

3) การพิจารณา 
ตรวจสภาพความเปCนอยู,และคุณสมบัติของผู$ที่ประสงค;รับการ
สงเคราะห; 
 

7 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

4) การพิจารณา 
จัดทําทะเบียนประวัติพร$อมเอกสารหลักฐานประกอบ
ความเห็นเพื่อเสนอผู$บริหารพิจารณา 
 

5 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

5) การพิจารณา 
พิจารณาอนุมัติ 
 

2 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให$โดยหน,วยงานของรัฐท่ีมี
รูปถ,ายพร$อมสําเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ$านพร$อมสําเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร$อมสําเนา (กรณีท่ีผู$ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผู$ปDวยเอดส;ประสงค;ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู$ปDวยเอดส;ผ,านธนาคาร) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให$ดําเนินการแทน)  
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 

- 

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให$โดยหน,วยงานของรัฐท่ีมี
รูปถ,ายพร$อมสําเนาของผู$รับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให$
ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร$อมสําเนาของผู$รับมอบอํานาจ((กรณีที่ผู$
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพประสงค;ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู$ปDวยเอดส;ผ,าน
ธนาคารของผู$รับมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

 

ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 
ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
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ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
1) องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500 

 

2) ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

3) ศูนย;รับเรื่องร$องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต9แวร9ปาร9คช้ัน 2 ถนนแจ�งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท9 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย9รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

ไม�มีแบบฟอร9ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
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ชื่อกระบวนงาน : การขอรับการสงเคราะห;ผู$ปDวยเอดส; 

หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน : สํานักส,งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีส,วนร,วมกรมส,งเสริมการปกครอง

ท$องถ่ินสํานักส,งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีส,วนร,วม 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน,วยเดียว 

หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ$ง 

กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยการจ�ายเงินสงเคราะห9เพื่อการยังชีพขององค9กรปกครองส�วนท�องถ่ิน พ.ศ. 
2548 

ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พ้ืนที่ให�บริการ : ท$องถ่ิน 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: - 

 

ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียต,อเดือน - 

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด - 

 จํานวนคําขอที่น$อยที่สุด - 

 

ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน : สําเนาคู,มือประชาชน 27/08/2015 10:28 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน;โหลดจากเว็บไซต;ระบบสารสนเทศศูนย;กลางข$อมูลคู,มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร,คู,มือ: - 
 
 
 
 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

หน�วยงานที่ให�บริการ : องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม อําเภอเมืองกําแพงเพชร จังหวัดกําแพงเพชร

กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 หนังสือกระทรวงมหาดไทยด,วนมากที่ มท 0891.3/ว 3609 ลงวันที่ 24 มิถุนายน 2559 เรื่องแนวทางการจ,ายเงิน

เบี้ยความพิการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว,าด$วยหลักเกณฑ;การจ,ายเงินเบี้ยความพิการให$คนพิการขององค;กร

ปกครองส,วนท$องถ่ิน พ.ศ.2558 (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559เมื่อดําเนินการประกาศรายช่ือผู$มีสิทธิแล$วให$ดําเนินการจ,ายเบี้ยความ

พิการในเดือนถัดไปที่ได$ประกาศตามนัยข$อ 7 แห,งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว,าด$วยหลักเกณฑ;การจ,ายเงินเบ้ียความพิการ

ให$คนพิการขององค;กรปกครองส,วนท$องถ่ิน พ.ศ.2553 ท่ีแก$ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559 ณที่ทําการองค;กรปกครอง

ส,วนท$องถ่ินที่ตนมีภูมิลําเนาหรือสถานที่ท่ีองค;กรปกครองส,วนท$องถ่ินกําหนด 

หลักเกณฑ� 

ผู$มีสิทธิจะได$รับเงินเบ้ียความพิการต$องเปCนผู$มีคุณสมบัติและไม,มีลักษณะต$องห$ามดังต,อไปน้ี 

 1. มีสัญชาติไทย 

 2. มีภูมิลําเนาอยู,ในเขตองค;กรปกครองส,วนท$องถ่ินตามทะเบียนบ$าน 

 3. มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว,าด$วยการส,งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 

 4. ไม,เปCนบุคคลซึ่งอยู,ในความอุปการของสถานสงเคราะห;ของรัฐ 

         ในการย่ืนคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผู$ดูแลคนพิการจะต$องแสดงความประสงค;ขอรับเงิน

เบี้ยความพิการโดยรับเงินสดด$วยตนเองหรือโอนเงินเข$าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู$ดูแลคนพิการผู$แทนโดย

ชอบธรรมผู$พิทักษ;ผู$อนุบาลแล$วแต,กรณี 

         ในกรณีที่คนพิการเปCนผู$เยาว;ซึ่งมีผู$แทนโดยชอบคนเสมือนไร$ความสามารถหรือคนไร$ความสามารถให$ผู$แทนโดยชอบ

ธรรมผู$พิทักษ;หรือผู$อนุบาลแล$วแต,กรณีย่ืนคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปCนผู$แทนดังกล,าว 

วิธีการ 

    1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบ้ียความพิการในปyงบประมาณถัดไปให$คนพิการหรือผู$ดูแลคนพิการผู$แทนโดยชอบธรรมผู$

พิทักษ;ผู$อนุบาลแล$วแต,กรณีย่ืนคําขอตามแบบพร$อมเอกสารหลักฐานต,อองค;กรปกครองส,วนท$องถ่ินณสถานท่ีและภายใน

ระยะเวลาท่ีองค;กรปกครองส,วนท$องถ่ินประกาศกําหนด 

    2. กรณีคนพิการท่ีได$รับเงินเบี้ยความพิการจากองค;กรปกครองส,วนท$องถ่ินในปyงบประมาณที่ผ,านมาให$ถือว,าเปCนผู$ได$

ลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบน้ีแล$ว 

    3. กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิได$รับเบี้ยความพิการได$ย$ายท่ีอยู,และยังประสงค;ประสงค;จะรับเงินเบ้ียความพิการต$องไปแจ$งต,อ

องค;กรปกครองส,วนท$องถ่ินแห,งใหม,ที่ตนย$ายไป 
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ช�องทางการให�บริการ 

สถานที่ให�บริการ 
องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500/
ติดต,อด$วยตนเอง ณ หน,วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเป9ดให$บริการ 1 มกราคม - 31 ธันวาคม )) 

ระยะเวลาเป2ดให�บริการ 
เป9ดให$บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; (ยกเว$นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแต,เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 นาที 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู$ที่ประสงค;จะขอรับเบี้ยความพิการหรือผู$รับมอบอํานาจย่ืน
คําขอพร$อมเอกสารหลักฐานและเจ$าหน$าที่ตรวจสอบคําร$อง
ขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

20 นาที องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืนคําขอลงทะเบียนให$ผู$ขอ
ลงทะเบียน 
 

10 นาที องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว,าด$วยการส,งเสริมการคุณภาพ
ชีวิตคนพิการพร$อมสําเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ$านพร$อมสําเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร$อมสําเนา (กรณีท่ีผู$ขอรับเงินเบ้ียความ
พิการประสงค;ขอรับเงินเบี้ยความพิการผ,านธนาคาร) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

4) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน,วยงานของรัฐท่ีมีรูป
ถ,ายพร$อมสําเนาของผู$ดูแลคนพิการผู$แทนโดยชอบธรรมผู$พิทักษ;ผู$
อนุบาลแล$วแต,กรณี (กรณีย่ืนคําขอแทน) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

5) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร$อมสําเนาของผู$ดูแลคนพิการผู$แทนโดย
ชอบธรรมผู$พิทักษ;ผู$อนุบาลแล$วแต,กรณี (กรณีท่ีคนพิการเปCนผู$เยาว;ซ่ึง
มีผู$แทนโดยชอบคนเสมือนไร$ความสามารถหรือคนไร$ความสามารถให$
ผู$แทนโดยชอบธรรมผู$พิทักษ;หรือผู$อนุบาลแล$วแต,กรณีการย่ืนคําขอ
แทนต$องแสดงหลักฐานการเปCนผู$แทนดังกล,าว) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
 

- 

 

ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
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ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
1) องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500 

 

2) ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

3) ศูนย;รับเรื่องร$องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต9แวร9ปาร9คช้ัน 2 ถนนแจ�งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท9 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย9รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 
 

 

ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน : สํานักส,งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีส,วนร,วมกรมส,งเสริมการปกครอง

ท$องถ่ินสํานักส,งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีส,วนร,วม 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน,วยเดียว 

หมวดหมู�ของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน 

 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 
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กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยหลักเกณฑ9การจ�ายเงินเบี้ยความพิการให�คนพิการขององค9กรปกครองส�วน
ท�องถ่ิน พ.ศ. 2553 

ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พ้ืนที่ให�บริการ : ท$องถ่ิน 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: - 

 

ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียต,อเดือน - 

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด - 

 จํานวนคําขอที่น$อยที่สุด - 

 

ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน : สําเนาคู,มือประชาชน 27/08/2015 11:12 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน;โหลดจากเว็บไซต;ระบบสารสนเทศศูนย;กลางข$อมูลคู,มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร,คู,มือ: - 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุ 

หน�วยงานที่ให�บริการ  : องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม อําเภอเมืองกําแพงเพชร จังหวัดกําแพงเพชร

กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว,าด$วยหลักเกณฑ;การจ,ายเงินเบี้ยยังชีพผู$สูงอายุขององค;กรปกครองส,วนท$องถ่ิน พ.ศ. 

2552 กําหนดให$ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปyให$ผู$ท่ีจะมีอายุครบหกสิบปyบริบูรณ;ข้ึนไปในปyงบประมาณถัดไปและมี

คุณสมบัติครบถ$วนมาลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู$สูงอายุด$วยตนเองต,อองค;กรปกครองส,วนท$องถ่ินท่ีตนมี

ภูมิลําเนาณสํานักงานขององค;กรปกครองส,วนท$องถ่ินหรือสถานที่ท่ีองค;กรปกครองส,วนท$องถ่ินกําหนด 

หลักเกณฑ� 

    1. มีสัญชาติไทย 

    2. มีภูมิลําเนาอยู,ในเขตองค;กรปกครองส,วนท$องถ่ินตามทะเบียนบ$าน 

    3. มีอายุหกสิบปyบริบูรณ;ข้ึนไปซึ่งได$ลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู$สูงอายุต,อองค;กรปกครองส,วนท$องถ่ิน 

    4. ไม,เปCนผู$ได$รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน;อ่ืนใดจากหน,วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค;กรปกครองส,วนท$องถ่ิน

ได$แก,ผู$รับบํานาญเบี้ยหวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู$สูงอายุท่ีอยู,ในสถานสงเคราะห;ของรัฐหรือองค;กร

ปกครองส,วนท$องถ่ินผู$ได$รับเงินเดือนค,าตอบแทนรายได$ประจําหรือผลประโยชน;อย,างอ่ืนท่ีรัฐหรือองค;กรปกครองส,วน

ท$องถ่ินจัดให$เปCนประจํายกเว$นผู$พิการและผู$ปDวยเอดส;ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว,าด$วยการจ,ายเงินสงเคราะห;เพื่อการ

ยังชีพขององค;กรปกครองส,วนท$องถ่ิน พ.ศ. 2548 

         ในการย่ืนคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู$สูงอายุผู$สูงอายุจะต$องแสดงความประสงค;ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผู$สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหน่ึงดังต,อไปน้ี 

       1. รับเงินสดด$วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได$รับมอบอํานาจจากผู$มีสิทธิ 

       2. โอนเงินเข$าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู$มีสิทธิหรือโอนเงินเข$าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีได$รับมอบ

อํานาจจากผู$มีสิทธิ 

วิธีการ 

     1. ผู$ที่จะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู$สูงอายุในปyงบประมาณถัดไปย่ืนคําขอตามแบบพร$อมเอกสารหลักฐานต,อองค;กร

ปกครองส,วนท$องถ่ินณสถานที่และภายในระยะเวลาท่ีองค;กรปกครองส,วนท$องถ่ินประกาศกําหนดด$วยตนเองหรือมอบ

อํานาจให$ผู$อ่ืนดําเนินการได$ 

     2. กรณีผู$สูงอายุท่ีได$รับเงินเบี้ยยังชีพผู$สูงอายุจากองค;กรปกครองส,วนท$องถ่ินในปyงบประมาณท่ีผ,านมาให$ถือว,าเปCนผู$ได$

ลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบี้ยยังชีพผู$สูงอายุตามระเบียบน้ีแล$ว 
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     3.กรณีผู$สูงอายุที่มีสิทธิได$รับเบ้ียยังชีพย$ายท่ีอยู,และยังประสงค;จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู$สูงอายุต$องไปแจ$งต,อองค;กร

ปกครองส,วนท$องถ่ินแห,งใหม,ท่ีตนย$ายไป 

ช�องทางการให�บริการ 

 

สถานที่ให�บริการ 
องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500/
ติดต,อด$วยตนเอง ณ หน,วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเป9ดให$บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปy)) 

ระยะเวลาเป2ดให�บริการ 
เป9ดให$บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; (ยกเว$นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแต,เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 นาที 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู$ที่ประสงค;จะขอรับเบี้ยยังชีพผู$สูงอายุในปyงบประมาณถัดไป
หรือผู$รับมอบอํานาจย่ืนคําขอพร$อมเอกสารหลักฐานและ
เจ$าหน$าที่ตรวจสอบคําร$องขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
 

20 นาที องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืนคําขอลงทะเบียนให$ 
ผู$ขอลงทะเบียนหรือผู$รับมอบอํานาจ 
 
 

10 นาที องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให$โดยหน,วยงานของรัฐท่ีมี
รูปถ,ายพร$อมสําเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ$านพร$อมสําเนา 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร$อมสําเนา (กรณีที่ผู$ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู$สูงอายุประสงค;ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู$สูงอายุผ,านธนาคาร) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให$ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 

- 

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให$โดยหน,วยงานของรัฐท่ีมี
รูปถ,ายพร$อมสําเนาของผู$รับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให$
ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร$อมสําเนาของผู$รับมอบอํานาจ (กรณีผู$
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู$สูงอายุประสงค;ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู$สูงอายุผ,าน
ธนาคารของผู$รับมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

 

ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 
ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
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ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
1) องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500 

 

2) ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

3) ศูนย;รับเรื่องร$องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต9แวร9ปาร9คช้ัน 2 ถนนแจ�งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท9 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย9รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู$สูงอายุ 
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ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู$สูงอายุ 

หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน : สํานักส,งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีส,วนร,วมกรมส,งเสริมการปกครอง

ท$องถ่ินสํานักส,งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีส,วนร,วม 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน,วยเดียว 

หมวดหมู�ของงานบริการ : ข้ึนทะเบียน 

กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยหลักเกณฑ9การจ�ายเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุขององค9กรปกครองส�วนท�องถ่ิน  
พ.ศ. 2552 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พ้ืนที่ให�บริการ : ท$องถ่ิน 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา : - 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ : - 

 

ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียต,อเดือน - 

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด - 

 จํานวนคําขอที่น$อยที่สุด - 

 

ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน : สําเนาคู,มือประชาชน 27/08/2015 11:17 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน;โหลดจากเว็บไซต;ระบบสารสนเทศศูนย;กลางข$อมูลคู,มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร,คู,มือ: - 
 
 
 
 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตก�อสร�างอาคารตามมาตรา 21 

หน�วยงานที่ให�บริการ : องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม อําเภอเมืองกําแพงเพชร จังหวัดกําแพงเพชร

กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู$ใดจะก,อสร$างอาคารต$องได$รับใบอนุญาตจากเจ$าพนักงานท$องถ่ินโดยเจ$าพนักงานท$องถ่ินต$องตรวจพิจารณาและ

ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ$งคําส่ังไม,อนุญาตพร$อมด$วยเหตุผลให$ผู$ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแต,วันท่ีได$

รับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปCนที่เจ$าพนักงานท$องถ่ินไม,อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม,อาจมีคําส่ังไม,อนุญาตได$ภายใน

กําหนดเวลาให$ขยายเวลาออกไปได$อีกไม,เกิน 2 คราวคราวละไม,เกิน 45 วันแต,ต$องมีหนังสือแจ$งการขยายเวลาและเหตุ

จําเปCนแต,ละคราวให$ผู$ขอรับใบอนุญาตทราบก,อนส้ินกําหนดเวลาหรือตามที่ได$ขยายเวลาไว$น้ันแล$วแต,กรณี 

กฎกระทรวงให$ใช$บังคับผังเมืองรวมจังหวัดกําแพงเพชร พ.ศ.2560 

ช�องทางการให�บริการ 

สถานที่ให�บริการ 
องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500/
ติดต,อด$วยตนเอง ณ หน,วยงาน 
 

ระยะเวลาเป2ดให�บริการ  
เป9ดให$บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; (ยกเว$นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแต,เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 (มีพักเท่ียง) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนคําขออนุญาตก,อสร$างอาคารพร$อมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องค9กรปกครองส�วนท�องถ่ินในพื้นที่ท่ีจะขอ
อนุญาตก�อสร�างอาคาร)) 

3 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

2) การพิจารณา 
เจ$าพนักงานท$องถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 
(หมายเหตุ: (องค9กรปกครองส�วนท�องถ่ินในพื้นที่ท่ีจะขอ
อนุญาตก�อสร�างอาคาร)) 

7 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

3) การพิจารณา 
เจ$าพนักงานท$องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช$ประโยชน;ท่ีดิน
ตามกฎหมายว,าด$วยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีก,อสร$าง
จัดทําผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข$อง
เช,นประกาศกระทรวงคมนาคมเร่ืองเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ: (องค9กรปกครองส�วนท�องถ่ินในพื้นที่ท่ีจะขอ
อนุญาตก�อสร�างอาคาร)) 

30 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ$าพนักงานท$องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ$งให$ผู$ขอมารับใบอนุญาตก,อสร$าง
อาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (องค9กรปกครองส�วนท�องถ่ินในพื้นที่ท่ีจะขอ
อนุญาตก�อสร�างอาคาร)) 

5 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคําขออนุญาตก,อสร$างอาคาร  (แบบข. 1) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

4) 
 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท,าต$นฉบับทุกหน$าพร$อมเจ$าของ
ท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหน$ากรณีผู$ขออนุญาตไม,ใช,เจ$าของท่ีดิน
ต$องมีหนังสือยินยอมของเจ$าของท่ีดินให$ก,อสร$างอาคารในที่ดิน 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ขออนุญาต) 

- 

5) 
 

ใบอนุญาตให$ใช$ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต,ออายุหรือใบอนุญาตให$ใช$ที่ดินและประกอบกิจการ 
(ส,วนขยาย) พร$อมเง่ือนไขและแผนผังที่ดินแนบท$าย (กรณีอาคารอยู,
ในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ขออนุญาต) 

- 

6) 
 

กรณีที่มีการมอบอํานาจต$องมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป{๓๐
บาทพร$อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบ$านหรือ
หนังสือเดินทางของผู$มอบและผู$รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ขออนุญาต) 

- 

7) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ$านของผู$มีอํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู$รับมอบอํานาจเจ$าของที่ดิน (กรณีเจ$าของท่ีดินเปCนนิติ
บุคคล) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ขออนุญาต) 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมให$ชิดเขตที่ดินต,างเจ$าของ (กรณีก,อสร$างอาคารชิดเขต
ท่ีดิน) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ขออนุญาต) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

9) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู$ออกแบบพร$อมสําเนาใบอนุญาตเปCนผู$
ประกอบวิชาชีพสถาปSตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปCนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู,ในประเภทวิชาชีพสถาปSตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู$ออกแบบพร$อมสําเนาใบอนุญาตเปCนผู$
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปCนอาคารมีลักษณะขนาด
อยู,ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือช่ือ
พร$อมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู,ของสถาปนิกและวิศวกร
ผู$ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 
 

รายการคํานวณโครงสร$างแผ,นปกระบุช่ือเจ$าของอาคารช่ืออาคาร
สถานที่ก,อสร$างช่ือคุณวุฒิที่อยู,ของวิศวกรผู$คํานวณพร$อมลงนามทุก
แผ,น (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารท่ีก,อสร$างด$วยวัสดุ
ถาวรและทนไฟเปCนส,วนใหญ,) กรณีอาคารบางประเภทท่ีต้ังอยู,ใน
บริเวณที่ต$องมีการคํานวณให$อาคารสามารถรับแรงส่ันสะเทือนจาก
แผ,นดินไหวได$ตามกฎกระทรวงกําหนดการรับนํ้าหนักความต$านทาน
ความคงทนของอาคารและพื้นดินที่รองรับอาคารในการต$านทาน
แรงส่ันสะเทือนของแผ,นดินไหว พ.ศ. 2540 ต$องแสดงรายละเอียด
การคํานวณการออกแบบโครงสร$าง 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

13) 
 

กรณีใช$หน,วยแรงเกินกว,าค,าที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เช,นใช$ค,า fc > 65 ksc. หรือค,า fc’> 173.3 ksc. ให$แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดย
สถาบันท่ีเช่ือถือได$วิศวกรผู$คํานวณและผู$ขออนุญาตลงนาม 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

14) 
 

กรณีอาคารที่เข$าข,ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต$องมี
ระยะของคอนกรีตท่ีหุ$มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ$มเหล็กไม,น$อยกว,าที่
กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจาก
สถาบันท่ีเช่ือถือได$ประกอบการขออนุญาต 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

15) 
 

หนังสือยินยอมเปCนผู$ควบคุมงานของสถาปนิกผู$ควบคุมการก,อสร$าง
พร$อมสําเนาใบอนุญาตเปCนผู$ประกอบวิชาชีพสถาปSตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต$องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

16) 
 

หนังสือยินยอมเปCนผู$ควบคุมงานของวิศวกรผู$ควบคุมการก,อสร$าง
พร$อมสําเนาใบอนุญาตเปCนผู$ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ต$องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

17) 
 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต$องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปCนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ,พิเศษ) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

18) 
 

หนังสือรับรองของผู$ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู$ออกแบบระบบปรับอากาศ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต$องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปCนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ,พิเศษ) 

- 

19) 
 

หนังสือรับรองของผู$ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู$ออกแบบระบบไฟฟ2า 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต$องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปCนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ,พิเศษ) 

- 

20) 
 

หนังสือรับรองของผู$ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู$ออกแบบระบบป2องกันเพลิงไหม$ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต$องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปCนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ,พิเศษ) 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผู$ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู$ออกแบบระบบบําบัดนํ้าเสียและการระบายนํ้าทิ้ง 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต$องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปCนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ,พิเศษ) 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผู$ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู$ออกแบบระบบประปา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต$องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปCนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ,พิเศษ) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

23) 
 

หนังสือรับรองของผู$ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู$ออกแบบระบบลิฟต; 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต$องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปCนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ,พิเศษ) 

- 

 

ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

1) เป<นไปตามหลักเกณฑ�ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528  
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
1) องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนรามโทรศัพท; 055-746500 

 

2) จังหวัดอ่ืนๆร$องเรียนต,อผู$ว,าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: ((ผ�านศูนย9ดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

4) ศูนย;รับเรื่องร$องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต9แวร9ปาร9คช้ัน 2 ถนนแจ�งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท9 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย9รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 
ไม�มีแบบฟอร9ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 

ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตก,อสร$างอาคารตามมาตรา 21 

หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให$บริการในส,วนภูมิภาคและส,วนท$องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน,วยเดียว) 

หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญด$านเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนที่ให�บริการ:ท$องถ่ิน 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงข$อบัญญัติ

ท$องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 45.0 

 

ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียต,อเดือน - 

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด - 

 จํานวนคําขอที่น$อยที่สุด - 

 

ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน : สําเนาคู,มือประชาชน 18/07/2015 10:46 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน;โหลดจากเว็บไซต;ระบบสารสนเทศศูนย;กลางข$อมูลคู,มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร,คู,มือ: - 
 
 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 

หน�วยงานที่ให�บริการ : องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม อําเภอเมืองกําแพงเพชร จังหวัดกําแพงเพชร

กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู$ใดจะดัดแปลงอาคารต$องได$รับใบอนุญาตจากเจ$าพนักงานท$องถ่ินโดยเจ$าพนักงานท$องถ่ินต$องตรวจพิจารณาและ

ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ$งคําส่ังไม,อนุญาตพร$อมด$วยเหตุผลให$ผู$ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต,วันท่ีได$

รับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปCนที่เจ$าพนักงานท$องถ่ินไม,อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม,อาจมีคําส่ังไม,อนุญาตได$ภายใน

กําหนดเวลาให$ขยายเวลาออกไปได$อีกไม,เกิน 2 คราวคราวละไม,เกิน 45 วัน แต,ต$องมีหนังสือแจ$งการขยายเวลาและเหตุ

จําเปCนแต,ละคราวให$ผู$ขอรับใบอนุญาตทราบก,อนส้ินกําหนดเวลาหรือตามที่ได$ขยายเวลาไว$น้ันแล$วแต,กรณี 

         กฎกระทรวงให$ใช$บังคับผังเมืองรวมจังหวัดกําแพงเพชร พ.ศ. 2560 

ช�องทางการให�บริการ 

สถานที่ให�บริการ 
องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500/
ติดต,อด$วยตนเอง ณ หน,วยงาน 
 

ระยะเวลาเป2ดให�บริการ  
เป9ดให$บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; (ยกเว$นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแต,เวลา 08:30 - 16:00 น.  
(มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนความประสงค;ดัดแปลงอาคารพร$อมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องค9กรปกครองส�วนท�องถ่ินในพื้นที่ท่ีจะ
ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร)) 

3 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

2) การพิจารณา 
เจ$าพนักงานท$องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (องค9กรปกครองส�วนท�องถ่ินในพื้นที่ท่ีจะ
ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร)) 

7 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

3) การพิจารณา 
เจ$าพนักงานท$องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช$ประโยชน;ท่ีดิน
ตามกฎหมายว,าด$วยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีก,อสร$าง
จัดทําผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข$อง
เช,นประกาศกระทรวงคมนาคมเร่ืองเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ: (องค9กรปกครองส�วนท�องถ่ินในพื้นที่ท่ีจะ
ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร)) 

30 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

4) การพิจารณา 
เจ$าพนักงานท$องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต   (อ.1) และแจ$งให$ผู$ขอมารับใบอนุญาต
ดัดแปลงอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (องค9กรปกครองส�วนท�องถ่ินในพื้นที่ท่ีจะ
ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร)) 

5 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคําขออนุญาตก,อสร$างอาคาร  (แบบข. 1) 
ฉบับจริง    1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ขออนุญาต) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

4) 
 

ใบอนุญาตก,อสร$างอาคารเดิมท่ีได$รับอนุญาตหรือใบรับแจ$ง 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ขออนุญาต) 

- 

5) 
 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท,าต$นฉบับทุกหน$าพร$อมเจ$าของ
ท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหน$ากรณีผู$ขออนุญาตไม,ใช,เจ$าของท่ีดิน
ต$องมีหนังสือยินยอมของเจ$าของท่ีดินให$ก,อสร$างอาคารในที่ดิน 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ขออนุญาต) 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตให$ใช$ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต,ออายุหรือใบอนุญาตให$ใช$ที่ดินและประกอบกิจการ 
(ส,วนขยาย) พร$อมเง่ือนไขและแผนผังที่ดินแนบท$าย (กรณีอาคารอยู,
ในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ขออนุญาต) 

- 

7) 
 

กรณีที่มีการมอบอํานาจต$องมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป{ 30 
บาทพร$อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบ$านหรือ
หนังสือเดินทางของผู$มอบและผู$รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ขออนุญาต) 

- 

8) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ$านของผู$มีอํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู$รับมอบอํานาจเจ$าของที่ดิน (กรณีเจ$าของท่ีดินเปCน 
นิติบุคคล) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ขออนุญาต) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

9) 
 

หนังสือยินยอมให$ชิดเขตที่ดินต,างเจ$าของ (กรณีก,อสร$างอาคารชิดเขต
ท่ีดิน) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ขออนุญาต) 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู$ออกแบบพร$อมสําเนาใบอนุญาตเปCนผู$
ประกอบวิชาชีพสถาปSตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปCนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู,ในประเภทวิชาชีพสถาปSตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู$ออกแบบพร$อมสําเนาใบอนุญาตเปCนผู$
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปCนอาคารมีลักษณะขนาด
อยู,ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือช่ือ
พร$อมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู,ของสถาปนิกและวิศวกร
ผู$ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

13) 
 

รายการคํานวณโครงสร$างแผ,นปกระบุช่ือเจ$าของอาคารช่ืออาคาร
สถานที่ก,อสร$างช่ือคุณวุฒิที่อยู,ของวิศวกรผู$คํานวณพร$อมลงนามทุก
แผ,น (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารท่ีก,อสร$างด$วยวัสดุ
ถาวรและทนไฟเปCนส,วนใหญ,) กรณีอาคารบางประเภทท่ีต้ังอยู,ใน
บริเวณที่ต$องมีการคํานวณให$อาคารสามารถรับแรงส่ันสะเทือนจาก
แผ,นดินไหวได$ตามกฎกระทรวงกําหนดการรับนํ้าหนักความต$านทาน
ความคงทนของอาคารและพื้นดินที่รองรับอาคารในการต$านทาน
แรงส่ันสะเทือนของแผ,นดินไหว พ.ศ. 2550 ต$องแสดงรายละเอียด
การคํานวณการออกแบบโครงสร$าง 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

14) 
 

กรณีใช$หน,วยแรงเกินกว,าค,าที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6  
พ.ศ. 2527 เช,น ใช$ค,า fc > 65 ksc. หรือค,า fc’> 173.3 ksc. ให$
แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรอง
โดยสถาบันที่เช่ือถือได$วิศวกรผู$คํานวณและผู$ขออนุญาตลงนาม 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

15) 
 

กรณีอาคารที่เข$าข,ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต$องมี
ระยะของคอนกรีตท่ีหุ$มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ$มเหล็กไม,น$อยกว,าที่
กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจาก
สถาบันท่ีเช่ือถือได$ประกอบการขออนุญาต 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

16) 
 

หนังสือยินยอมเปCนผู$ควบคุมงานของสถาปนิกผู$ควบคุมการก,อสร$าง
พร$อมสําเนาใบอนุญาตเปCนผู$ประกอบวิชาชีพสถาปSตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต$องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

17) 
 

หนังสือยินยอมเปCนผู$ควบคุมงานของวิศวกรผู$ควบคุมการก,อสร$าง
พร$อมสําเนาใบอนุญาตเปCนผู$ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
(กรณีอาคารที่ต$องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

18) 
 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต$องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปCนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ,พิเศษ) 

- 

19) 
 

หนังสือรับรองของผู$ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู$ออกแบบระบบปรับอากาศ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต$องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปCนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ,พิเศษ) 

- 

20) 
 

หนังสือรับรองของผู$ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู$ออกแบบระบบไฟฟ2า 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต$องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปCนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ,พิเศษ) 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผู$ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผู$ออกแบบระบบป2องกันเพลิงไหม$ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต$องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปCนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ,พิเศษ) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

22) 
 

หนังสือรับรองของผู$ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู$ออกแบบระบบบําบัดนํ้าเสียและการระบายนํ้าทิ้ง 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต$องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปCนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ,พิเศษ) 

- 

23) 
 

หนังสือรับรองของผู$ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู$ออกแบบระบบประปา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต$องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปCนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ,พิเศษ) 

- 

24) 
 

หนังสือรับรองของผู$ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู$ออกแบบระบบลิฟต; 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต$องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปCนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ,พิเศษ) 

- 

 

ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 
1) เป<นไปตามหลักเกณฑ�ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



-31- 

ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
1) องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500 

 

2) จังหวัดอ่ืนๆร$องเรียนต,อผู$ว,าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ�านศูนย9ดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

4) ศูนย;รับเรื่องร$องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต9แวร9ปาร9คช้ัน 2 ถนนแจ�งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท9 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย9รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

ไม�มีแบบฟอร9ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
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ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 

หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให$บริการในส,วนภูมิภาคและส,วนท$องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน,วยเดียว) 

หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญด$านเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนที่ให�บริการ:ท$องถ่ิน 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข$อบัญญัติ

ท$องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 45.0 

 

ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียต,อเดือน - 

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด - 

 จํานวนคําขอที่น$อยที่สุด - 

 

ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน : สําเนาคู,มือประชาชน 18/07/2015 15:25 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน;โหลดจากเว็บไซต;ระบบสารสนเทศศูนย;กลางข$อมูลคู,มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร,คู,มือ: - 
 
 
 
 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตร้ือถอนอาคารตามมาตรา 22 

หน�วยงานที่ให�บริการ  : องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม อําเภอเมืองกําแพงเพชร จังหวัดกําแพงเพชร

กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู$ใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมีส,วนสูงเกิน 15 เมตรซึ่งอยู,ห,างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน$อยกว,าความสูงของอาคาร

และอาคารท่ีอยู,ห,างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน$อยกว,า๒เมตรต$องได$รับใบอนุญาตจากเจ$าพนักงานท$องถ่ินซึ่งเจ$า

พนักงานท$องถ่ินต$องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ$งคําส่ังไม,อนุญาตพร$อมด$วยเหตุผลให$ผู$ขอรับ

ใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแต,วันท่ีได$รับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปCนท่ีเจ$าพนักงานท$องถ่ินไม,อาจออกใบอนุญาตหรือ

ยังไม,อาจมีคําส่ังไม,อนุญาตได$ภายในกําหนดเวลาให$ขยายเวลาออกไปได$อีกไม,เกิน 2 คราวคราวละไม,เกิน 45 วันแต,ต$องมี

หนังสือแจ$งการขยายเวลาและเหตุจําเปCนแต,ละคราวให$ผู$ขอรับใบอนุญาตทราบก,อนส้ินกําหนดเวลาหรือตามที่ได$ขยายเวลา

ไว$น้ันแล$วแต,กรณี 

         กฎกระทรวงให$บังคับผังเมืองรวมจังหวัดกําแพงเพชร พ.ศ. 2560 

ช�องทางการให�บริการ 

 

สถานที่ให�บริการ 
องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500/
ติดต,อด$วยตนเอง ณ หน,วยงาน 
 

ระยะเวลาเป2ดให�บริการ 
เป9ดให$บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; (ยกเว$นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแต,เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนขออนุญาตรื้อถอนอาคารพร$อมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องค9กรปกครองส�วนท�องถ่ินในพื้นที่ท่ีจะขอ
อนุญาตรื้อถอนอาคาร)) 

3 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

 

 

 



-34- 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

2) การพิจารณา 
เจ$าพนักงานท$องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (องค9กรปกครองส�วนท�องถ่ินในพื้นที่ท่ีจะขอ
อนุญาตรื้อถอนอาคาร)) 

7 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

3) การพิจารณา 
เจ$าพนักงานท$องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช$ประโยชน;ท่ีดิน
ตามกฎหมายว,าด$วยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีก,อสร$าง
จัดทําผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข$อง
เช,นประกาศกระทรวงคมนาคมเร่ืองเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ: (องค9กรปกครองส�วนท�องถ่ินในพื้นที่ท่ีจะขอ
อนุญาตรื้อถอนอาคาร)) 

30 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ$าพนักงานท$องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ$งให$ผู$ขอมารับใบอนุญาตรื้อถอน
อาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (องค9กรปกครองส�วนท�องถ่ินในพื้นที่ท่ีจะขอ
อนุญาตรื้อถอนอาคาร)) 

5 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนรามอําเภอ

เมืองกําแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

3) 
 

แบบคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  (แบบข. 1) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ขออนุญาต) 

- 

4) 
 

หนังสือรับรองของผู$ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู$ออกแบบ
ข้ันตอนวิธีการและส่ิงป2องกันวัสดุร,วงหล,นในการรื้อถอนอาคาร  
(กรณีท่ีเปCนอาคารมีลักษณะขนาดอยู,ในประเภทเปCนวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ขออนุญาต) 

- 

5) 
 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท,าต$นฉบับทุกหน$าพร$อมเจ$าของ
ท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหน$ากรณีผู$ขออนุญาตไม,ใช,เจ$าของท่ีดิน
ต$องมีหนังสือยินยอมของเจ$าของท่ีดินให$รื้อถอนอาคารในท่ีดิน 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ขออนุญาต) 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตให$ใช$ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต,ออายุหรือใบอนุญาตให$ใช$ที่ดินและประกอบกิจการ 
(ส,วนขยาย) พร$อมเง่ือนไขและแผนผังที่ดินแนบท$าย (กรณีอาคารอยู,
ในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ขออนุญาต) 

- 

7) 
 

กรณีที่มีการมอบอํานาจต$องมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป{ 30 
บาทพร$อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบ$านหรือ
หนังสือเดินทางของผู$มอบและผู$รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ขออนุญาต) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

8) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ$านของผู$มีอํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู$รับมอบอํานาจเจ$าของที่ดิน (กรณีเจ$าของท่ีดินเปCนนิติ
บุคคล) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ขออนุญาต) 

- 

9) 
 

กรณีที่มีการมอบอํานาจต$องมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป{ 30 
บาทพร$อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบ$านหรือ
หนังสือเดินทางของผู$มอบและผู$รับมอบอํานาจบัตรประชาชนและ
สําเนาทะเบียนของผู$มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผู$รับมอบอํานาจ
เจ$าของอาคาร (กรณีเจ$าของอาคารเปCนนิติบุคคล) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ขออนุญาต) 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู$ออกแบบพร$อมสําเนาใบอนุญาตเปCนผู$
ประกอบวิชาชีพสถาปSตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปCนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู,ในประเภทวิชาชีพสถาปSตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู$ออกแบบพร$อมสําเนาใบอนุญาตเปCนผู$
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปCนอาคารมีลักษณะขนาด
อยู,ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือช่ือ
พร$อมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู,ของสถาปนิกและวิศวกร
ผู$ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส,วนของผู$ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 
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ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 
1) เป<นไปตามหลักเกณฑ�ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528  

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500 
 

2) จังหวัดอ่ืนๆร$องเรียนต,อผู$ว,าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ�านศูนย9ดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

4) ศูนย;รับเรื่องร$องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต9แวร9ปาร9คช้ัน 2 ถนนแจ�งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท9 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย9รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

ไม�มีแบบฟอร9ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
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ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 

หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให$บริการในส,วนภูมิภาคและส,วนท$องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน,วยเดียว) 

หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญด$านเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนที่ให�บริการ : ท$องถ่ิน 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข$อบัญญัติ

ท$องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 45.0 

 

ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียต,อเดือน - 

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด - 

 จํานวนคําขอที่น$อยที่สุด - 

 

ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน : สําเนาคู,มือประชาชน 18/07/2015 15:31 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน;โหลดจากเว็บไซต;ระบบสารสนเทศศูนย;กลางข$อมูลคู,มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร,คู,มือ: - 
 
 
 
 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 

หน�วยงานที่ให�บริการ : องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม อําเภอเมืองกําแพงเพชร จังหวัดกําแพงเพชร 

กระทรวงพลังงาน 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หากผู$รับใบอนุญาตประสงค;จะโอนกิจการตามที่ได$รับอนุญาตให$แก,บุคคลอ่ืนให$ย่ืนคําขอโอนใบอนุญาตตาม

แบบธพ.น. 5 พร$อมด$วยเอกสารและหลักฐานท่ีถูกต$องครบถ$วน 

หมายเหตุ : 

1. หากเห็นว,าคําขอไม,ถูกต$องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม,อาจแก$ไข/เพิ่มเติมได$ในขณะน้ันผู$รับคําขอและผู$ย่ืน

คําขอจะต$องลงนามบันทึกความบกพร,องและรายการเอกสาร/หลักฐานร,วมกันพร$อมกําหนดระยะเวลาให$ผู$ย่ืนคําขอ

ดําเนินการแก$ไข/เพิ่มเติมหากผู$ย่ืนคําขอไม,ดําเนินการแก$ไข/เพ่ิมเติมได$ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู$รับคําขอจะดําเนินการ

คืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจ$าหน$าท่ีจะยังไม,พิจารณาคําขอและยังไม,นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว,าผู$ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก$ไขคําขอ

หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถ$วนตามบันทึกความบกพร,องน้ันเรียบร$อยแล$ว 

3. ระยะเวลาการให$บริการตามคู,มือเริ่มนับหลังจากเจ$าหน$าที่ผู$รับคําขอได$ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแล$ว

เห็นว,ามีความครบถ$วนตามที่ระบุไว$ในคู,มือประชาชน 

4. ทั้งน้ีจะมีการแจ$งผลการพิจารณาให$ผู$ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต,วันที่พิจารณาแล$วเสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส; (Email) หรือหากประสงค;ให$จัดส,งผลให$ทางไปรษณีย;โปรดแนบซองจ,าหน$าถึงตัวท,านเองให$ชัดเจนพร$อมติด

แสตมป{สําหรับค,าไปรษณีย;ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย;ไทยจํากัดกําหนด 

ช�องทางการให�บริการ 

สถานที่ให�บริการ 
องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500/
ติดต,อด$วยตนเอง ณ หน,วยงาน 
 

ระยะเวลาเป2ดให�บริการ 
 เป9ดให$บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; (ยกเว$นวันหยุดที่
ทางราชการกําหนด) ต้ังแต,เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ$าหน$าที่รับคําขอและตรวจสอบความครบถ$วนของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลักฐานที่กําหนด 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตาม พ.ร.บ.กําหนดแผน
และข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542    
พ.ศ. 2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

3 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

2) การพิจารณา 
เจ$าหน$าที่ผู$รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตามพ.ร.บ.กําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542    
พ.ศ. 2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

10 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตามพ.ร.บ.กําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542    
พ.ศ. 2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

2 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบธพ.น.5) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ(ผู$มีอํานาจลงนาม) 

องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม
อําเภอเมืองกําแพงเพชร 

จังหวัดกําแพงเพชร 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ$าน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล / ออกให$ไม,เกิน 6 เดือน / รับรองสําเนา
ถูกต$องทุกหน$า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค$า 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ$ามี) พร$อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู$
มอบอํานาจและผู$รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(พร$อมป9ดอากรแสตมป{ตามประมวลรัษฎากร / รับรอง
สําเนาถูกต$องเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนทั้งของผู$มอบอํานาจและ
ผู$รับมอบอํานาจ) 

- 

6) 
 

สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใช$ที่ดินของผู$รับโอนใบอนุญาต 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

- 

7) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม
อําเภอเมืองกําแพงเพชร 

จังหวัดกําแพงเพชร 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

8) 
 

สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม;ประกันภัยความรับผิดชอบ
ตามกฎหมายแก,ผู$ได$รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบ
กิจการควบคุมประเภทท่ี 3 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

- 

9) 
 

อ่ืนๆ (ถ$ามี) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
 

- 

ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

1) ค�าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
 

ค�าธรรมเนียม 200 บาท 
 

ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
1) องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500 

 

2) ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

3) ศูนย;รับเรื่องร$องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต9แวร9ปาร9คช้ัน 2 ถนนแจ�งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท9 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย9รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 
1) แบบธพ.น. ๕เปCนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจ$งการประกอบกิจการควบคุม

ประเภทท่ี๒สถานท่ีย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
 

 

 

ชื่อกระบวนงาน : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน 

หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน : สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามันกรมธุรกิจพลังงานสํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน,วยเดียว 

หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ9วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ�งการอนุญาตและอัตราค�าธรรมเนียมเก่ียวกับการ
ประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 
2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจ�งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ีย่ืนแบบคําขอและ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
3) ประกาศกระทรวงพลังงานเร่ืองหลักเกณฑ9และวิธีการในการจัดให�มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก�ผู�ได�รับ
ความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
4) พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2542 และแก�ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญด$านเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนที่ให�บริการ:ส,วนกลาง, ส,วนภูมิภาค, ท$องถ่ิน 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา : กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ;วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ$งการ

อนุญาตและอัตราค,าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 30.0 

 

 

 

 

 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 
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ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียต,อเดือน - 

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด - 

 จํานวนคําขอที่น$อยที่สุด - 

 

ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน : สําเนาคู,มือประชาชน 31/08/2015 15:42 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน;โหลดจากเว็บไซต;ระบบสารสนเทศศูนย;กลางข$อมูลคู,มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร,คู,มือ: - 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การแก�ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  

                             (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคําส่ังรับคําขอรับใบอนุญาต) 

หน�วยงานที่ให�บริการ : องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม อําเภอเมืองกําแพงเพชร จังหวัดกําแพงเพชร 

กระทรวงพลังงาน 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู$รับใบอนุญาตรายใดประสงค;ที่จะแก$ไขเปล่ียนแปลงลักษณะของสถานท่ีประกอบกิจการให$แตกต,างไปจากท่ีได$รับ

อนุญาตต$องย่ืนขอแก$ไขเปล่ียนแปลงตามแบบ ธพ.น. 4 

2. ต$องไม,ขัดต,อกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข$องเช,นกฎหมายว,าด$วยการควบคุมอาคารกฎหมายว,าด$วยการผังเมืองกฎหมายว,าด$วย

การส,งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล$อมแห,งชาติเปCนต$น 

3. แผนผังบริเวณแบบก,อสร$างและรายการคํานวณต$องมีลักษณะเปCนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 

2552 

หมายเหตุ : 

1. หากเห็นว,าคําขอไม,ถูกต$องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม,อาจแก$ไข/เพิ่มเติมได$ในขณะน้ันผู$รับคําขอและผู$ย่ืน

คําขอจะต$องลงนามบันทึกความบกพร,องและรายการเอกสาร/หลักฐานร,วมกันพร$อมกําหนดระยะเวลาให$ผู$ย่ืนคําขอ

ดําเนินการแก$ไข/เพิ่มเติมหากผู$ย่ืนคําขอไม,ดําเนินการแก$ไข/เพ่ิมเติมได$ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู$รับคําขอจะดําเนินการ

คืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจ$าหน$าท่ีจะยังไม,พิจารณาคําขอและยังไม,นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว,าผู$ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก$ไขคําขอ

หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถ$วนตามบันทึกความบกพร,องน้ันเรียบร$อยแล$ว 

3. ระยะเวลาการให$บริการตามคู,มือเริ่มนับหลังจากเจ$าหน$าที่ผู$รับคําขอได$ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแล$ว

เห็นว,ามีความครบถ$วนตามที่ระบุไว$ในคู,มือประชาชน 

4. ทั้งน้ีจะมีการแจ$งผลการพิจารณาให$ผู$ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต,วันที่พิจารณาแล$วเสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส; (Email) หรือหากประสงค;ให$จัดส,งผลให$ทางไปรษณีย;โปรดแนบซองจ,าหน$าถึงตัวท,านเองให$ชัดเจนพร$อมติด

แสตมป{สําหรับค,าไปรษณีย;ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย;ไทยจํากัดกําหนด 

ช�องทางการให�บริการ 

 

สถานที่ให�บริการ 
องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500/
ติดต,อด$วยตนเอง ณ หน,วยงาน 
 

ระยะเวลาเป2ดให�บริการ  
เป9ดให$บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; (ยกเว$นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแต,เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ$าหน$าที่รับคําขอและตรวจสอบเอกสารและหลักฐานการย่ืน
เรื่องต,างๆตามที่กําหนดให$ครบถ$วนถูกต$อง 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตามพ.ร.บ.กําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542  
พ.ศ. 2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

5 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

2) การพิจารณา 
การตรวจสอบสถานที่ขออนุญาต 
เจ$าหน$าที่ผู$รับผิดชอบแจ$งนัดหมายกับสนง.พลังงานจ.
กําแพงเพชรเพื่อร,วมกันตรวจสอบสถานที่และลงบันทึก
ร,วมกันเมื่อตรวจสอบสถานท่ีถูกต$องแล$วแจ$งผลการตรวจสอบ
พร$อมส,งเรื่องการขออนุญาตพร$อมแบบก,อสร$างและรายการ
คํานวณท้ังหมดให$สนง.พลังงานจ.กําแพงเพชรเพื่อตรวจสอบ
ให$ความเห็นชอบการพิจารณา 
(อบต.ท,าขุนรามอ.เมืองจ.กําแพงเพชร) 
การพิจารณา 
สนง.พลังงานจ.กําแพงเพชรตรวจสอบ 
-แบบแผนผัง 
-แบบก,อสร$าง 
-รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงและแบบที่เก่ียวข$อง 
(สนง.พลังงานจ.กําแพงเพชร) 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตามพ.ร.บ.กําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542 
พ.ศ. 2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

37 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในหนังสือแจ$งผลการพิจารณา 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตามพ.ร.บ.กําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542  
พ.ศ. 2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

3 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอแก$ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการ  (แบบธพ.น.4) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ(ผู$มีอํานาจลงนาม) 

องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม
อําเภอเมืองกําแพงเพชร 

จังหวัดกําแพงเพชร 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ$าน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล / ออกให$ไม,เกิน 6 เดือน / รับรองสําเนา
ถูกต$องทุกหน$า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค$า 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ$ามี) พร$อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู$
มอบอํานาจและผู$รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(พร$อมป9ดอากรแสตมป{ตามประมวลรัษฎากร / รับรอง
สําเนาถูกต$องเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนทั้งของผู$มอบอํานาจและ
ผู$รับมอบอํานาจ) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม
อําเภอเมืองกําแพงเพชร 

จังหวัดกําแพงเพชร 

7) 
 

สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใช$ที่ดินกรณีขยายแนวเขตสถานประกอบการ 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

- 

8) 
 

สําเนาเอกสารแสดงว,าผู$ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช$ที่ดินหรือหนังสือ
ยินยอมให$ใช$ที่ดินหรือหนังสือยินยอมจากหน,วยงานท่ีมีหน$าท่ีดูแลและ
รับผิดชอบท่ีดินดังกล,าว 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

- 

9) 
 

สําเนาหนังสือแจ$งการตรวจสอบการใช$ประโยชน;ท่ีดินตามกฎหมายว,า
ด$วยการผังเมือง 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

กรมโยธาธิการและผังเมือง 

10) 
 

แผนผังโดยสังเขปแผนผังบริเวณและแบบก,อสร$างระบบความ
ปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษระบบท,อนํ้ามันระบบท,อดับเพลิงระบบ
บําบัดนํ้าเสียหรือแยกนํ้าปนเป��อนนํ้ามันระบบอุปกรณ;นิรภัยแบบ
ระบบไฟฟ2าระบบป2องกันอันตรายจากฟ2าผ,าและส่ิงปลูกสร$างอ่ืน
แล$วแต,กรณี 
ฉบับจริง  3  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(วิศวกรผู$ออกแบบลงนามทุกหน$า) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

11) 
 

รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เก่ียวข$อง 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(วิศวกรผู$ออกแบบลงนามทุกหน$า) 

- 

12) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรพร$อมสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกต$องที่ใบอนุญาต) 

- 

13) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตพร$อมด$วยสําเนาแผนผังท่ีได$รับอนุญาตทําทาง
เช่ือมถนนสาธารณะหรือทางหลวงหรือถนนส,วนบุคคลหรือสําเนา
หนังสืออนุญาตพร$อมด$วยสําเนาแผนผังท่ีได$รับอนุญาตทําส่ิงล,วงลํ้าลํา
นํ้าให$นํามาย่ืนก,อนพิจารณาออกใบอนุญาต 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

- 

14) 
 

อ่ืนๆ (ถ$ามี) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
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ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
1) องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500 

 

2) ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

3) ศูนย;รับเรื่องร$องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต9แวร9ปาร9คช้ัน 2 ถนนแจ�งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท9 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย9รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) แบบธพ.น. 4 เปCนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจ$งการประกอบกิจการควบคุม
ประเภทท่ี 2 สถานที่ย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3  
พ.ศ. 2556 

 

หมายเหตุ 

 รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติมท่ี 4-7 เเละ 10 ใช$เฉพาะกรณีที่เก่ียวข$องเท,าน้ัน 

 
ชื่อกระบวนงาน : การแก$ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออกคําส่ังรับคําขอรับ

ใบอนุญาต) 

 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 
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หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน : สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามันกรมธุรกิจพลังงานสํานักความปลอดภัยธุรกิจ

นํ้ามัน 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน,วยเดียว 

หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ9วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ�งการอนุญาตและอัตราค�าธรรมเนียมเก่ียวกับการ
ประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 
2)กฎกระทรวงควบคุมไอนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2550 และที่แก�ไขเพิ่มเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล�าว 
3)กฎกระทรวงระบบไฟฟ0าและระบบป0องกันอันตรายจากฟ0าผ�าของสถานท่ีประกอบกิจการนํ้ามัน พ.ศ. 2556 
4)กฎกระทรวงสถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล�าว 
5)ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจ�งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานท่ีย่ืนแบบคําขอและ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
6)ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ9และวิธีการในการจัดให�มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก�ผู�ได�รับ
ความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
7)พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542 และแก�ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญด$านเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนที่ให�บริการ: ส,วนกลาง, ส,วนภูมิภาค, ท$องถ่ิน 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา : ไม,มี 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียต,อเดือน - 

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด - 

 จํานวนคําขอที่น$อยที่สุด - 

 

ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน : สําเนาคู,มือประชาชน 26/08/2015 16:57 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน;โหลดจากเว็บไซต;ระบบสารสนเทศศูนย;กลางข$อมูลคู,มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร,คู,มือ: - 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การแก�ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  

                            (ระยะที่ 2 : ข้ันตอนออกใบอนุญาต) 

หน�วยงานที่ให�บริการ : องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม อําเภอเมืองกําแพงเพชร จังหวัดกําแพงเพชร 

กระทรวงพลังงาน 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. การพิจารณาออกใบอนุญาตแก$ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการจะกระทําได$ก็ต,อเมื่อผู$ขอรับใบอนุญาตได$ดําเนินการ

ก,อสร$างสถานประกอบการแล$วเสร็จถูกต$องตรงตามท่ีกฎกระทรวงท่ีเก่ียวข$องกําหนดมีผลการทดสอบและตรวจสอบถังเก็บ

นํ้ามันระบบท,อนํ้ามันและอุปกรณ;ระบบไฟฟ2าระบบป2องกันอันตรายจากฟ2าผ,าระบบป2องกันและระงับอัคคีภัยครบถ$วน

ถูกต$องแล$ว 

2. ต$องไม,ขัดต,อกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข$องเช,นกฎหมายว,าด$วยการควบคุมอาคารกฎหมายว,าด$วยการผังเมืองกฎหมายว,าด$วย

การส,งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล$อมแห,งชาติเปCนต$น 

3. การก,อสร$างผลการทดสอบและตรวจสอบด$านความปลอดภัยต$องมีลักษณะเปCนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการนํ้ามัน

เช้ือเพลิงพ.ศ. 2552 

หมายเหตุ : 

1. หากเห็นว,าคําขอไม,ถูกต$องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม,อาจแก$ไข/เพิ่มเติมได$ในขณะน้ันผู$รับคําขอและผู$ย่ืน

คําขอจะต$องลงนามบันทึกความบกพร,องและรายการเอกสาร/หลักฐานร,วมกันพร$อมกําหนดระยะเวลาให$ผู$ย่ืนคําขอ

ดําเนินการแก$ไข/เพิ่มเติมหากผู$ย่ืนคําขอไม,ดําเนินการแก$ไข/เพ่ิมเติมได$ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู$รับคําขอจะดําเนินการ

คืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจ$าหน$าท่ีจะยังไม,พิจารณาคําขอและยังไม,นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว,าผู$ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก$ไขคําขอ

หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถ$วนตามบันทึกความบกพร,องน้ันเรียบร$อยแล$ว 

3. ระยะเวลาการให$บริการตามคู,มือเริ่มนับหลังจากเจ$าหน$าที่ผู$รับคําขอได$ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแล$ว

เห็นว,ามีความครบถ$วนตามที่ระบุไว$ในคู,มือประชาชน 

4. ทั้งน้ีจะมีการแจ$งผลการพิจารณาให$ผู$ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต,วันที่พิจารณาแล$วเสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส; (Email) หรือหากประสงค;ให$จัดส,งผลให$ทางไปรษณีย;โปรดแนบซองจ,าหน$าถึงตัวท,านเองให$ชัดเจนพร$อมติด

แสตมป{สําหรับค,าไปรษณีย;ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย;ไทยจํากัดกําหนด 

ช�องทางการให�บริการ 

สถานที่ให�บริการ 
องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนรามโทรศัพท; 055-746500/
ติดต,อด$วยตนเอง ณ หน,วยงาน 
 

ระยะเวลาเป2ดให�บริการ  
เป9ดให$บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; (ยกเว$นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแต,เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วันทําการ 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ$าหน$าที่รับหนังสือหรือคําขอและตรวจสอบความครบถ$วน
ของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กําหนด 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตามพ.ร.บ.กําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542 พ.ศ. 
2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

3 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

2) การพิจารณา 
เจ$าหน$าที่ผู$รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 
-ระยอปลอดภัยทางเข$า-ออกยานพาหนะ 
-อาคารบริการแนวเขตสถานท่ีประกอบกิจการ 
-แนวกันไฟรางระบายนํ้าถังตักไขมันหรือส่ิงปลูกสร$างอ่ืนๆตาม
แบบที่ได$รับความเห็นชอบ 
-ตรวจสอบระบบป2องกันและระงับอัคคีภัย 
-ตรวจสอบหลักฐานการได$รับอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวข$อง 

10 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตามพ.ร.บ.กําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542  
พ.ศ. 2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

2 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
1) 

 
หนังสือนําส,ง 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(ผู$มีอํานาจลงนาม) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

2) 
 

ผลการทดสอบถังเก็บนํ้ามันระบบท,อนํ้ามันและอุปกรณ;ระบบไฟฟ2า
และระบบป2องกันอันตรายจากฟ2าผ,าระบบป2องกันและระงับอัคคีภัย 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตพร$อมด$วยสําเนาแผนผังท่ีได$รับอนุญาตทําทาง
เช่ือมถนนสาธารณะหรือทางหลวงหรือถนนส,วนบุคคลหรือสําเนา
หนังสืออนุญาตพร$อมด$วยสําเนาแผนผังท่ีได$รับอนุญาตทําส่ิงล,วงลํ้า 
ลํานํ้า 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

- 

4) 
 

อ่ืนๆ (ถ$ามี) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

1) ค�าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
 

ค�าธรรมเนียม 200 บาท 
 
 

2) หากมีการติดต้ังภาชนะบรรจุน้ํามันเพ่ิมเติมจากที่ได�รับอนุญาตอยู�
ก�อนเดิมจะต�องเสียค�าธรรมเนียมการอนุญาตให�ใช�ภาชนะบรรจุ
นํ้ามันในส�วนที่เพ่ิมเติมด�วยเป<นไปตามข�อ 62 ของกฎกระทรวง
กําหนดหลักเกณฑ�วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ�งการอนุญาต
และอัตราค�าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเช้ือเพลิง
พ.ศ. 2556 
 

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
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ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
1) องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500 

 

2) ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

3) ศูนย;รับเรื่องร$องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต9แวร9ปาร9คช้ัน 2 ถนนแจ�งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท9 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย9รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) แบบธพ.น. 2 เปCนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจ$งการประกอบกิจการควบคุม
ประเภทท่ี 2 สถานที่ย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3  
พ.ศ. 2556 

หมายเหตุ 

 รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติมท่ี 2-3 ใช$ในกรณีที่เก่ียวข$องเท,าน้ัน 

 
ชื่อกระบวนงาน : การแก$ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะท่ี 2 : ข้ันตอนออกใบอนุญาต) 

หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน : สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามันกรมธุรกิจพลังงานสํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน,วยเดียว 

หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 
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กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ9วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ�งการอนุญาตและอัตราค�าธรรมเนียมเก่ียวกับการ
ประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 
2)กฎกระทรวงควบคุมไอนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2550 และที่แก�ไขเพิ่มเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล�าว 
3)กฎกระทรวงระบบไฟฟ0าและระบบป0องกันอันตรายจากฟ0าผ�าของสถานท่ีประกอบกิจการนํ้ามัน พ.ศ. 2556 
4)กฎกระทรวงสถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิ งพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล�าว 
5)ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจ�งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานท่ีย่ืนแบบคําขอและ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
6)ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ9และวิธีการในการจัดให�มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก�ผู�ได�รับ
ความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
7)พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542 และแก�ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญด$านเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนที่ให�บริการ:ส,วนกลาง, ส,วนภูมิภาค, ท$องถ่ิน 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา : กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ;วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ$งการ

อนุญาตและอัตราค,าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียต,อเดือน - 

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด - 

 จํานวนคําขอที่น$อยที่สุด - 

 

ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน : สําเนาคู,มือประชาชน 26/08/2015 17:06 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน;โหลดจากเว็บไซต;ระบบสารสนเทศศูนย;กลางข$อมูลคู,มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร,คู,มือ: - 
 
 
 
 



-57- 
คู�มือสําหรับประชาชน : การต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 

หน�วยงานที่ให�บริการ : องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม อําเภอเมืองกําแพงเพชร จังหวัดกําแพงเพชร 

กระทรวงพลังงาน 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันท่ี 31 ธันวาคมของปyน้ันการต,ออายุใบอนุญาตให$ย่ืนคําขอตาม แบบ ธพ.น. 3 พร$อม

เอกสารหลักฐานท่ีถูกต$องครบถ$วนภายใน 60 วันก,อนวันท่ีใบอนุญาตส้ินอายุ 

หมายเหตุ : 

1. หากเห็นว,าคําขอไม,ถูกต$องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม,อาจแก$ไข/เพิ่มเติมได$ในขณะน้ันผู$รับคําขอและผู$ย่ืน

คําขอจะต$องลงนามบันทึกความบกพร,องและรายการเอกสาร/หลักฐานร,วมกันพร$อมกําหนดระยะเวลาให$ผู$ย่ืนคําขอ

ดําเนินการแก$ไข/เพิ่มเติมหากผู$ย่ืนคําขอไม,ดําเนินการแก$ไข/เพ่ิมเติมได$ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู$รับคําขอจะดําเนินการ

คืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจ$าหน$าท่ีจะยังไม,พิจารณาคําขอและยังไม,นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว,าผู$ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก$ไขคําขอ

หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถ$วนตามบันทึกความบกพร,องน้ันเรียบร$อยแล$ว 

3. ระยะเวลาการให$บริการตามคู,มือเริ่มนับหลังจากเจ$าหน$าที่ผู$รับคําขอได$ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแล$ว

เห็นว,ามีความครบถ$วนตามที่ระบุไว$ในคู,มือประชาชน 

4. ทั้งน้ีจะมีการแจ$งผลการพิจารณาให$ผู$ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต,วันที่พิจารณาแล$วเสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส; (Email) หรือหากประสงค;ให$จัดส,งผลให$ทางไปรษณีย;โปรดแนบซองจ,าหน$าถึงตัวท,านเองให$ชัดเจนพร$อมติด

แสตมป{สําหรับค,าไปรษณีย;ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย;ไทยจํากัดกําหนด 

 

ช�องทางการให�บริการ 

สถานที่ให�บริการ 
องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500/
ติดต,อด$วยตนเอง ณ หน,วยงาน 
 

ระยะเวลาเป2ดให�บริการ 
 เป9ดให$บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; (ยกเว$นวันหยุดที่
ทางราชการกําหนด) ต้ังแต,เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ$าหน$าที่รับคําขอและตรวจสอบความถูกต$องของคําขอและ
ความครบถ$วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่
กําหนด 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตามพ.ร.บ.กําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542    
พ.ศ. 2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

3 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร 
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

2) การพิจารณา 
เจ$าหน$าที่ผู$รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ - ผลการตรวจสอบ
ความปลอดภัย - เอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตามพ.ร.บ.กําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542    
พ.ศ. 2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

10 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร 
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตามพ.ร.บ.กําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542    
พ.ศ. 2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

2 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร 
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอต,ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น. 3) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ(ผู$มีอํานาจลงนาม ) 

องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม
อําเภอเมืองกําแพงเพชร 

จังหวัดกําแพงเพชร 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ$าน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(พร$อมป9ดอากรแสตมป{ตามประมวลรัษฎากร/ รับรองสําเนา
ถูกต$องเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนท้ังของผู$มอบอํานาจและผู$รับ
มอบอํานาจ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค$า 

5) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม
อําเภอเมืองกําแพงเพชร 

จังหวัดกําแพงเพชร 

6) 
 

สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม;ประกันภัยความรับผิดชอบ
ตามกฎหมายแก,ผู$ได$รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบ
กิจการควบคุมประเภทท่ี 3 
ฉบับจริง   0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

- 

7) 
 

อ่ืนๆ (ถ$ามี) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ- 

- 
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ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 
1) ค�าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 ค�าธรรมเนียม 200 บาท 

 

2) ค�าธรรมเนียมการอนุญาตให�ใช�ภาชนะบรรจุน้ํามันเป<นไปตามข�อ 62 
ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ�วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการ
แจ�งการอนุญาตและอัตราค�าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการ
นํ้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
 

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500 
 

2) ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

3) ศูนย;รับเรื่องร$องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต9แวร9ปาร9คช้ัน 2 ถนนแจ�งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท9 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย9รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 
1) แบบธพ.น. 3 เปCนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจ$งการประกอบกิจการควบคุม

ประเภทท่ี2 สถานที่ย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี3 พ.ศ. 2556 
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ชื่อกระบวนงาน : การต,ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน 

หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน : สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามันกรมธุรกิจพลังงานสํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน,วยเดียว 

หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ9วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ�งการอนุญาตและอัตราค�าธรรมเนียมเก่ียวกับการ
ประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 
2)ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจ�งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานท่ีย่ืนแบบคําขอและ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
3)ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ9และวิธีการในการจัดให�มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก�ผู�ได�รับ
ความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
4)พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542 และท่ีแก�ไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญด$านเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนที่ให�บริการ:ส,วนกลาง, ส,วนภูมิภาค, ท$องถ่ิน 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา : กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ;วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ$งการ

อนุญาตและอัตราค,าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 30.0 

ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียต,อเดือน 350 

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 350 

 จํานวนคําขอที่น$อยที่สุด 0 

ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน : สําเนาคู,มือประชาชน 26/08/2015 17:11 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน;โหลดจากเว็บไซต;ระบบสารสนเทศศูนย;กลางข$อมูลคู,มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร,คู,มือ: - 
 
 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน 

หน�วยงานที่ให�บริการ : องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม อําเภอเมืองกําแพงเพชรจั งหวัดกําแพงเพชร 

กระทรวงพลังงาน 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หากใบอนุญาตสูญหายหรือถูกทําลายในสาระสําคัญให$ผู$รับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบแทนใบอนุญาตตามแบบธพ.น.๖พร$อม

ด$วยเอกสารและหลักฐานภายใน 15 วันนับแต,,วันที่ได$ทราบถึงการสูญหายหรือถูกทําลายดังกล,าว 

หมายเหตุ : 

1. หากเห็นว,าคําขอไม,ถูกต$องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม,อาจแก$ไข/เพิ่มเติมได$ในขณะน้ันผู$รับคําขอและผู$ย่ืน

คําขอจะต$องลงนามบันทึกความบกพร,องและรายการเอกสาร/หลักฐานร,วมกันพร$อมกําหนดระยะเวลาให$ผู$ย่ืนคําขอ

ดําเนินการแก$ไข/เพิ่มเติมหากผู$ย่ืนคําขอไม,ดําเนินการแก$ไข/เพิ่มเติมได$ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู$รับคําขอจะดําเนินการ

คืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจ$าหน$าท่ีจะยังไม,พิจารณาคําขอและยังไม,นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว,าผู$ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก$ไขคําขอ

หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถ$วนตามบันทึกความบกพร,องน้ันเรียบร$อยแล$ว 

3. ระยะเวลาการให$บริการตามคู,มือเริ่มนับหลังจากเจ$าหน$าที่ผู$รับคําขอได$ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแล$ว

เห็นว,ามีความครบถ$วนตามที่ระบุไว$ในคู,มือประชาชน 

4. ทั้งน้ีจะมีการแจ$งผลการพิจารณาให$ผู$ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต,วันที่พิจารณาแล$วเสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส; (Email) หรือหากประสงค;ให$จัดส,งผลให$ทางไปรษณีย;โปรดแนบซองจ,าหน$าถึงตัวท,านเองให$ชัดเจนพร$อมติด

แสตมป{สําหรับค,าไปรษณีย;ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย;ไทยจํากัดกําหนด 

 

ช�องทางการให�บริการ 

 

สถานที่ให�บริการ 
องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055746500/
ติดต,อด$วยตนเอง ณ หน,วยงาน 
 

ระยะเวลาเป2ดให�บริการ  
เป9ดให$บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; (ยกเว$นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแต,เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วันทําการ 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ$าหน$าที่รับคําขอและตรวจสอบความครบถ$วนของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลักฐานที่กําหนด 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตามพ.ร.บ.กําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542  
พ.ศ. 2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

3 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร 
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

2) การพิจารณา 
เจ$าหน$าที่ผู$รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตามพ.ร.บ.กําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542  
พ.ศ. 2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

10 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร 
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตามพ.ร.บ.กําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542  
พ.ศ. 2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

2 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองกําแพงเพช 
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการ    (แบบ ธพ.น.6) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ(ผู$มีอํานาจลงนาม) 

องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม
อําเภอเมืองกําแพงเพชร 

จังหวัดกําแพงเพชร 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ$าน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล / ออกให$ไม,เกิน 6 เดือน / รับรองสําเนา
ถูกต$องทุกหน$า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค$า 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ$ามี) พร$อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู$
มอบอํานาจและผู$รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(พร$อมป9ดอากรแสตมป{ตามประมวลรัษฎากร / รับรอง
สําเนาถูกต$องเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนทั้งของผู$มอบอํานาจและ
ผู$รับมอบอํานาจ) 

- 

6) 
 

หลักฐานการแจ$งความว,าใบอนุญาตประกอบกิจการสูญหาย 
(กรณีสูญหาย) 
ฉบับจริง  1ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
 

- 

7) 
 

ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิมท่ีถูกทําลายในสาระสําคัญ 
(กรณีถูกทําลายและอ่ืนๆ) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
 

องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม
อําเภอเมืองกําแพงเพชร 

จังหวัดกําแพงเพชร 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

8) 
 

อ่ืนๆ (ถ$ามี) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 

- 

 

ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

1) ค�าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต ค�าธรรมเนียม 200 บาท 
 

 

ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500 
 

2) ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

3) ศูนย;รับเรื่องร$องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต9แวร9ปาร9คช้ัน 2 ถนนแจ�งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท9 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย9รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 
1) แบบ ธพ.น. 6 เปCนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจ$งการประกอบกิจการควบคุม

ประเภทท่ี2สถานท่ีย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่3 พ.ศ. 2556 
 

 

 

ชื่อกระบวนงาน : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน 

หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน : สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามันกรมธุรกิจพลังงานสํานักความปลอดภัยธุรกิจ

นํ้ามัน 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน,วยเดียว 

หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ9วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ�งการอนุญาตและอัตราค�าธรรมเนียมเก่ียวกับการ
ประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 
2)ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจ�งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานท่ีย่ืนแบบคําขอและ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
3)พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542 และแก�ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญด$านเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนที่ให�บริการ: ส,วนกลาง, ส,วนภูมิภาค, ท$องถ่ิน 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา : กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ;วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ$งการ

อนุญาตและอัตราค,าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 30.0 

 

 

 

 

 

 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 
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ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียต,อเดือน - 

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด - 

 จํานวนคําขอที่น$อยที่สุด - 

 

ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน : สําเนาคู,มือประชาชน 26/08/2015 17:15 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน;โหลดจากเว็บไซต;ระบบสารสนเทศศูนย;กลางข$อมูลคู,มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร,คู,มือ: - 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน  

                            (ระยะที่ 1 : ข้ันตอนออกคําส่ังรับคําขอรับใบอนุญาต) 

หน�วยงานที่ให�บริการ : องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม อําเภอเมืองกําแพงเพชร จังหวัดกําแพงเพชร 

กระทรวงพลังงาน 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู$ใดประสงค;จะประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามันประเภท ก, ข, คลักษณะที่สองและจลักษณะท่ีสองต$องย่ืนขออนุญาต

และต$องได$รับใบอนุญาตก,อนจึงเก็บนํ้ามันได$ซ่ึง 

- สถานีบริการนํ้ามันประเภทกหมายถึงสถานีบริการนํ้ามันที่ให$บริการแก,ยานพาหนะทางบกซ่ึงต้ังอยู,ในพื้นท่ีที่ติดเขตทาง

หลวงหรือถนนสาธารณะด$านที่ใช$เปCนทางเข$าและทางออกสําหรับยานพาหนะท่ีมีความกว$างของถนนไม,น$อยกว,า 12 เมตร

หรือติดเขตถนนส,วนบุคคลด$านท่ีใช$เปCนทางเข$าและทางออกสําหรับยานพาหนะท่ีมีความกว$างของถนนไม,น$อยกว,า 10 เมตร

และเก็บนํ้ามันไว$ในถังเก็บนํ้ามันใต$พื้นดิน 

- สถานีบริการนํ้ามันประเภทขหมายถึงสถานีบริการนํ้ามันที่ให$บริการแก,ยานพาหนะทางบกซึ่งต้ังอยู,ในพื้นท่ีที่ติดเขตถนน

สาธารณะด$านท่ีใช$เปCนทางเข$าและทางออกสําหรับยานพาหนะที่มีความกว$างของถนนน$อยกว,า 12 เมตรหรือติดเขตถนน

ส,วนบุคคลด$านที่ใช$เปCนทางเข$าและทางออกสําหรับยานพาหนะท่ีมีความกว$างของถนนน$อยกว,า 10 เมตรและเก็บนํ้ามันไว$

ในถังเก็บนํ้ามันใต$พื้นดิน 

- สถานีบริการนํ้ามันประเภทคลักษณะท่ีสองหมายถึงสถานีบริการนํ้ามันท่ีให$บริการแก,ยานพาหนะทางบกที่เก็บนํ้ามันที่มี

ปริมาณเกิน 10,000 ลิตรข้ึนไปไว$ในถังเก็บนํ้ามันเหนือพื้นดินและจะเก็บนํ้ามันท่ีมีปริมาณไม,เกิน 5,000ลิตรไว$ในถังเก็บ

นํ้ามันใต$พื้นดินอีกด$วยก็ได$การเก็บนํ้ามันไว$ในถังเก็บนํ้ามันเหนือพื้นดินให$เก็บได$เฉพาะนํ้ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิด

ไวไฟน$อยเท,าน้ัน 

- สถานีบริการนํ้ามันประเภทจลักษณะท่ีสองหมายถึงสถานีบริการนํ้ามันท่ีเก็บนํ้ามันท่ีมีปริมาณเกิน 10,000ลิตรข้ึนไปไว$ใน

ถังเก็บนํ้ามันเหนือพื้นดินถังเก็บนํ้ามันใต$พื้นดินหรือถังเก็บนํ้ามันที่ติดต้ังภายในโป�ะเหล็กเพื่อให$บริการแก,เรือการเก็บนํ้ามัน

ไว$ในถังเก็บนํ้ามันเหนือพื้นดินหรือถังเก็บนํ้ามันที่ติดต้ังภายในโป�ะเหล็กให$เก็บได$เฉพาะนํ้ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิด

ไวไฟน$อยเท,าน้ัน 

2. ต$องไม,ขัดต,อกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข$องเช,นกฎหมายว,าด$วยการควบคุมอาคารกฎหมายว,าด$วยการผังเมืองกฎหมายว,าด$วย

การส,งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล$อมแห,งชาติเปCนต$น 

3. แผนผังบริเวณแบบก,อสร$างและรายการคํานวณต$องมีลักษณะเปCนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 

2552 
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หมายเหตุ : 

1. หากเห็นว,าคําขอไม,ถูกต$องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม,อาจแก$ไข/เพิ่มเติมได$ในขณะน้ันผู$รับคําขอและผู$ย่ืน

คําขอจะต$องลงนามบันทึกความบกพร,องและรายการเอกสาร/หลักฐานร,วมกันพร$อมกําหนดระยะเวลาให$ผู$ย่ืนคําขอ

ดําเนินการแก$ไข/เพิ่มเติมหากผู$ย่ืนคําขอไม,ดําเนินการแก$ไข/เพิ่มเติมได$ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู$รับคําขอจะดําเนินการ

คืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจ$าหน$าท่ีจะยังไม,พิจารณาคําขอและยังไม,นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว,าผู$ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก$ไขคําขอ

หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถ$วนตามบันทึกความบกพร,องน้ันเรียบร$อยแล$ว 

3. ระยะเวลาการให$บริการตามคู,มือเริ่มนับหลังจากเจ$าหน$าที่ผู$รับคําขอได$ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแล$ว

เห็นว,ามีความครบถ$วนตามที่ระบุไว$ในคู,มือประชาชน 

4. ทั้งน้ีจะมีการแจ$งผลการพิจารณาให$ผู$ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต,วันที่พิจารณาแล$วเสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส; (Email) หรือหากประสงค;ให$จัดส,งผลให$ทางไปรษณีย;โปรดแนบซองจ,าหน$าถึงตัวท,านเองให$ชัดเจนพร$อมติด

แสตมป{สําหรับค,าไปรษณีย;ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย;ไทยจํากัดกําหนด 

ช�องทางการให�บริการ 

 

สถานที่ให�บริการ 
องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500/
ติดต,อด$วยตนเอง ณ หน,วยงาน 
 

ระยะเวลาเป2ดให�บริการ  
เป9ดให$บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; (ยกเว$นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแต,เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ$าหน$าที่รับคําขอและตรวจสอบเอกสารและหลักฐานการย่ืน
เรื่องต,างๆตามที่กําหนดให$ครบถ$วนถูกต$อง 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตามพ.ร.บ.กําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542  
พ.ศ. 2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

5 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร 
จังหวัดกําแพงเพชร 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

2) การพิจารณา 
การตรวจสอบสถานที่ขออนุญาต 
เจ$าหน$าที่ผู$รับผิดชอบแจ$งนัดหมายกับสนง.พลังงานจ.
กําแพงเพชรเพื่อร,วมกันตรวจสอบสถานที่และลงบันทึก
ร,วมกันเมื่อตรวจสอบสถานท่ีถูกต$องแล$วแจ$งผลการตรวจสอบ
พร$อมส,งเรื่องการขออนุญาตพร$อมแบบก,อสร$างและรายการ
คํานวณท้ังหมดให$สนง.พลังงานจ.กําแพงเพชรเพื่อตรวจสอบ
ให$ความเห็นชอบการพิจารณา 
(อบต.ท,าขุนรามอ.เมืองจ.กําแพงเพชร) 
การพิจารณา 
สนง.พลังงานจ.กําแพงเพชรตรวจสอบ 
-แบบแผนผัง 
-แบบก,อสร$าง 
-รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงและแบบที่เก่ียวข$อง 
(สนง.พลังงานจ.กําแพงเพชร) 
 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตามพ.ร.บ.กําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542 พ.ศ. 
2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

37 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร 
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในหนังสือแจ$งผลการพิจารณา 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตามพ.ร.บ.กําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542  
พ.ศ. 2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

3 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร 
จังหวัดกําแพงเพชร 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
1) 

 
คําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ  (แบบ ธพ.น. 1) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ(ผู$มีอํานาจลงนาม) 

องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม
อําเภอเมืองกําแพงเพชร 

จังหวัดกําแพงเพชร 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0 ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ$าน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล / ออกให$ไม,เกิน 6 เดือน / รับรองสําเนา
ถูกต$องทุกหน$า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค$า 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ$ามี) พร$อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู$
มอบอํานาจและผู$รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(พร$อมป9ดอากรแสตมป{ตามประมวลรัษฎากร/ รับรองสําเนา
ถูกต$องเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนท้ังของผู$มอบอํานาจและผู$รับ
มอบอํานาจ) 

- 

6) 
 

สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใช$ที่ดินเช,นโฉนดที่ดิน / น.ส.3 / น.ส.3ก / 
ส.ค.1 เปCนต$น 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

กรมท่ีดิน 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

7) 
 

สําเนาเอกสารแสดงว,าผู$ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช$ที่ดินหรือหนังสือ
ยินยอมให$ใช$ที่ดินหรือหนังสือยินยอมจากหน,วยงานท่ีมีหน$าท่ีดูแลและ
รับผิดชอบท่ีดินดังกล,าว 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

- 

8) 
 

สําเนาหนังสือแจ$งการตรวจสอบการใช$ประโยชน;ท่ีดินตามกฎหมายว,า
ด$วยการผังเมือง 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

กรมโยธาธิการและผังเมือง 

9) 
 

แผนผังโดยสังเขปแผนผังบริเวณและแบบก,อสร$างระบบความ
ปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษระบบท,อนํ้ามันระบบท,อดับเพลิงระบบ
บําบัดนํ้าเสียหรือแยกนํ้าปนเป��อนนํ้ามันระบบอุปกรณ;นิรภัยแบบ
ระบบไฟฟ2าระบบป2องกันอันตรายจากฟ2าผ,าและส่ิงปลูกสร$างอ่ืน
แล$วแต,กรณี 
ฉบับจริง  3  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(วิศวกรผู$ออกแบบลงนามทุกหน$า) 

- 

10) 
 

รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เก่ียวข$อง 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(วิศวกรผู$ออกแบบลงนามทุกหน$า) 

- 

11) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรพร$อมสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกต$องที่ใบอนุญาต) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

12) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตพร$อมด$วยสําเนาแผนผังท่ีได$รับอนุญาตทําทาง
เช่ือมถนนสาธารณะหรือทางหลวงหรือถนนส,วนบุคคลหรือสําเนา
หนังสืออนุญาตพร$อมด$วยสําเนาแผนผังท่ีได$รับอนุญาตทําส่ิงล,วงลํ้า 
ลํานํ้า 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(ให$นํามาย่ืนก,อนพิจารณาออกใบอนุญาต / รับรองสําเนา
ถูกต$องทุกหน$า) 

- 

13) 
 

อ่ืนๆ (ถ$ามี) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 

- 

 

ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

1) ไม�มี 
 

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
 

 

 

ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
1) องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500 

 

2) ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 
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ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

3) ศูนย;รับเรื่องร$องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต9แวร9ปาร9คช้ัน 2 ถนนแจ�งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท9 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย9รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 
1) แบบ ธพ.น. 1เปCนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจ$งการประกอบกิจการควบคุม

ประเภทท่ี2 สถานที่ย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี3 พ.ศ. 2556 
 

 

 

ชื่อกระบวนงาน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะที่ 1 : ข้ันตอนออกคําส่ังรับคําขอรับ

ใบอนุญาต) 

หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน : สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามันกรมธุรกิจพลังงานสํานักความปลอดภัยธุรกิจ

นํ้ามัน 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน,วยเดียว 

หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 

 

 

 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 
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กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ9วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ�งการอนุญาตและอัตราค�าธรรมเนียมเก่ียวกับการ
ประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 
2)กฎกระทรวงควบคุมไอนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2550 และที่แก�ไขเพิ่มเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล�าว 
3)กฎกระทรวงระบบไฟฟ0าและระบบป0องกันอันตรายจากฟ0าผ�าของสถานท่ีประกอบกิจการนํ้ามัน พ.ศ. 2556 
4)กฎกระทรวงสถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล�าว 
5)ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจ�งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานท่ีย่ืนแบบคําขอและ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
6)ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ9และวิธีการในการจัดให�มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก�ผู�ได�รับ
ความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
7)พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542 และท่ีแก�ไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญด$านเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนที่ให�บริการ: ส,วนกลาง, ส,วนภูมิภาค, ท$องถ่ิน 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา : ไม,มี 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียต,อเดือน - 

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด - 

 จํานวนคําขอที่น$อยที่สุด - 

 

ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน : สําเนาคู,มือประชาชน 26/08/2015 17:46 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน;โหลดจากเว็บไซต;ระบบสารสนเทศศูนย;กลางข$อมูลคู,มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร,คู,มือ: - 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะที่ 2 : ข้ันตอนออกใบอนุญาต) 

หน�วยงานที่ให�บริการ : องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม อําเภอเมืองกําแพงเพชร จังหวัดกําแพงเพชร 

กระทรวงพลังงาน 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. การพิจารณาออกใบอนุญาตประกอบกิจการจะกระทําได$ก็ต,อเมื่อผู$ขอรับใบอนุญาตได$ดําเนินการก,อสร$างสถาน

ประกอบการแล$วเสร็จถูกต$องตรงตามท่ีกฎกระทรวงท่ีเก่ียวข$องกําหนดมีผลการทดสอบและตรวจสอบถังเก็บนํ้ามันระบบ

ท,อนํ้ามันและอุปกรณ;ระบบไฟฟ2าระบบป2องกันอันตรายจากฟ2าผ,าระบบป2องกันและระงับอัคคีภัยครบถ$วนถูกต$องแล$ว 

2. ต$องไม,ขัดต,อกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข$องเช,นกฎหมายว,าด$วยการควบคุมอาคารกฎหมายว,าด$วยการผังเมืองกฎหมายว,าด$วย

การส,งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล$อมแห,งชาติเปCนต$น 

3. การก,อสร$างผลการทดสอบและตรวจสอบด$านความปลอดภัยต$องมีลักษณะเปCนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการนํ้ามัน

เช้ือเพลิง พ.ศ. 2552 

หมายเหตุ : 

1. หากเห็นว,าคําขอไม,ถูกต$องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม,อาจแก$ไข/เพิ่มเติมได$ในขณะน้ันผู$รับคําขอและผู$ย่ืน

คําขอจะต$องลงนามบันทึกความบกพร,องและรายการเอกสาร/หลักฐานร,วมกันพร$อมกําหนดระยะเวลาให$ผู$ย่ืนคําขอ

ดําเนินการแก$ไข/เพิ่มเติมหากผู$ย่ืนคําขอไม,ดําเนินการแก$ไข/เพ่ิมเติมได$ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู$รับคําขอจะดําเนินการ

คืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจ$าหน$าท่ีจะยังไม,พิจารณาคําขอและยังไม,นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว,าผู$ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก$ไขคําขอ

หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถ$วนตามบันทึกความบกพร,องน้ันเรียบร$อยแล$ว 

3.ความครบถ$วนตามท่ีระบุไว$ในคู,มือประชาชน 

4. ทั้งน้ีจะมีการแจ$งผลการพิจารณาให$ผู$ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต,วันที่พิจารณาแล$วเสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส; (Email) หรือหากประสงค;ให$จัดส,งผลให$ทางไปรษณีย;โปรดแนบซองจ,าหน$าถึงตัวท,านเองให$ชัดเจนพร$อมติด

แสตมป{สําหรับค,าไปรษณีย;ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย;ไทยจํากัดกําหนด 

ช�องทางการให�บริการ 

สถานที่ให�บริการ 
องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500/
ติดต,อด$วยตนเอง ณ หน,วยงาน 
 

ระยะเวลาเป2ดให�บริการ  
เป9ดให$บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; (ยกเว$นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแต,เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วันทําการ 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ$าหน$าที่รับหนังสือหรือคําขอและตรวจสอบความครบถ$วน
ของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กําหนด 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตามพ.ร.บ.กําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542  
พ.ศ. 2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

3 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

2) การพิจารณา 
เจ$าหน$าที่ผู$รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 
-ระยอปลอดภัยทางเข$า-ออกยานพาหนะ 
-อาคารบริการแนวเขตสถานท่ีประกอบกิจการ 
-แนวกันไฟรางระบายนํ้าถังตักไขมันหรือส่ิงปลูกสร$างอ่ืนๆตาม
แบบที่ได$รับความเห็นชอบ 
-ตรวจสอบระบบป2องกันและระงับอัคคีภัย 
-ตรวจสอบหลักฐานการได$รับอนุญาตตามกฎหมายท่ีเก่ียวข$อง 
 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตามพ.ร.บ.กําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542  
พ.ศ. 2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

10 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: (ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องการถ�ายโอน
ภารกิจงานควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงตามพ.ร.บ.กําหนดแผนและ
ข้ันตอนการกระจายอํานาจให�แก�อปท. พ.ศ. 2542  
พ.ศ. 2553 กิจการควบคุมประเภทท่ี 1,2,3)) 

2 วันทําการ องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
1) 

 
ผลการทดสอบถังเก็บนํ้ามันระบบท,อนํ้ามันและอุปกรณ;ระบบไฟฟ2า
ระบบป2องกันอันตรายจากฟ2าผ,าระบบป2องกันและระงับอัคคีภัย 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 

- 

2) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตพร$อมด$วยสําเนาแผนผังท่ีได$รับอนุญาตทําทาง
เช่ือมถนนสาธารณะหรือทางหลวงหรือถนนส,วนบุคคลหรือสําเนา
หนังสืออนุญาตพร$อมด$วยสําเนาแผนผังท่ีได$รับอนุญาตทําส่ิงล,วงลํ้า 
ลํานํ้า 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

- 

3) 
 

สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม;ประกันภัยความรับผิดชอบ
ตามกฎหมายแก,ผู$ได$รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบ
กิจการควบคุมประเภทท่ี 3 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกต$องทุกหน$า) 

- 

4) 
 

อ่ืนๆ (ถ$ามี) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 

- 
 

 

ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

1) ค�าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
 

ค�าธรรมเนียม 200 บาท 

2) ค�าธรรมเนียมการอนุญาตให�ใช�ภาชนะบรรจุน้ํามันเป<นไปตามข�อ 62 
ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ�วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการ
แจ�งการอนุญาตและอัตราค�าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการ
นํ้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 



-79- 

ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
1) องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500 

 

2) ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

3) ศูนย;รับเรื่องร$องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต9แวร9ปาร9คช้ัน 2 ถนนแจ�งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท9 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย9รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) แบบธพ.น. ๒เปCนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจ$งการประกอบกิจการควบคุม
ประเภทท่ี๒สถานท่ีย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๓พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหตุ: -) 

 

ชื่อกระบวนงาน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะที่ 2 : ข้ันตอนออกใบอนุญาต) 

หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน : สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามันกรมธุรกิจพลังงานสํานักความปลอดภัยธุรกิจ

นํ้ามัน 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน,วยเดียว 

หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 



-80- 

กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ9วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ�งการอนุญาตและอัตราค�าธรรมเนียมเก่ียวกับการ
ประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 
2)กฎกระทรวงควบคุมไอนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2550 และที่แก�ไขเพิ่มเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล�าว 
3)กฎกระทรวงระบบไฟฟ0าและระบบป0องกันอันตรายจากฟ0าผ�าของสถานท่ีประกอบกิจการนํ้ามัน พ.ศ. 2556 
4)กฎกระทรวงสถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล�าว 
5)ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจ�งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานท่ีย่ืนแบบคําขอและ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
6)ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ9และวิธีการในการจัดให�มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก�ผู�ได�รับ
ความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
7)พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542 และท่ีแก�ไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญด$านเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนที่ให�บริการ:ส,วนกลาง, ส,วนภูมิภาค, ท$องถ่ิน 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา : กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ;วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ$งการ

อนุญาตและอัตราค,าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 30.0 

ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียต,อเดือน - 

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด - 

 จํานวนคําขอที่น$อยที่สุด - 

 

ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน : สําเนาคู,มือประชาชน 26/08/2015 17:50 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน;โหลดจากเว็บไซต;ระบบสารสนเทศศูนย;กลางข$อมูลคู,มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร,คู,มือ: - 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีปHาย 

หน�วยงานที่ให�บริการ : องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม อําเภอเมืองกําแพงเพชร จังหวัดกําแพงเพชร

กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป2าย พ.ศ. 2510 กําหนดให$องค;กรปกครองส,วนท$องถ่ินมีหน$าที่ในการรับชําระภาษีป2าย

แสดงช่ือย่ีห$อหรือเครื่องหมายท่ีใช$เพื่อการประกอบการค$าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค$าหรือกิจการอ่ืนเพื่อหา

รายได$โดยมีหลักเกณฑ;วิธีการและเง่ือนไขดังน้ี 

1. องค;กรปกครองส,วนท$องถ่ิน (เทศบาลหรือองค;การบริหารส,วนตําบล) ประชาสัมพันธ;ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 

2. แจ$งให$เจ$าของป2ายทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป2าย (ภ.ป. 1) 

3. เจ$าของป2ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป2าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องค;กรปกครองส,วนท$องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป2ายและแจ$งการประเมินภาษีป2าย (ภ.ป. 3) 

5. องค;กรปกครองส,วนท$องถ่ินรับชําระภาษี (เจ$าของป2ายชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 

6. กรณีท่ีเจ$าของป2ายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วันนับแต,ได$รับแจ$งการประเมิน) ต$องชําระภาษีและเงินเพิ่ม 

7. กรณีท่ีผู$รับประเมิน (เจ$าของป2าย) ไม,พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ;ต,อผู$บริหารท$องถ่ินได$ภายใน 30 วันนับแต,ได$รับ

แจ$งการประเมินเพื่อให$ผู$บริหารท$องถ่ินช้ีขาดและแจ$งให$ผู$เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต,

วันที่ได$รับอุทธรณ;ตามพระราชบัญญัติภาษีป2าย พ.ศ. 2510 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม,ถูกต$องหรือไม,ครบถ$วนและไม,อาจแก$ไขเพิ่มเติมได$ในขณะน้ันผู$

รับคําขอและผู$ย่ืนคําขอจะต$องลงนามบันทึกสองฝDายและรายการเอกสาร/หลักฐานร,วมกันพร$อมกําหนดระยะเวลาให$ผู$ย่ืน

คําขอดําเนินการแก$ไข/เพิ่มเติมหากผู$ย่ืนคําขอไม,ดําเนินการแก$ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดผู$รับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ$าหน$าท่ีจะยังไม,พิจารณาคําขอและยังไม,นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว,าผู$ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก$ไขคําขอ

หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถ$วนตามบันทึกสองฝDายน้ันเรียบร$อยแล$ว 

10. ระยะเวลาการให$บริการตามคู,มือเร่ิมนับหลังจากเจ$าหน$าท่ีผู$รับคําขอได$ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน

แล$วเห็นว,ามีความครบถ$วนตามท่ีระบุไว$ในคู,มือประชาชน 

11. หน,วยงานจะมีการแจ$งผลการพิจารณาให$ผู$ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต,วันท่ีพิจารณาแล$วเสร็จตามมาตรา 10 

แห,งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
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ช�องทางการให�บริการ 

 

สถานที่ให�บริการ 
องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500/
ติดต,อด$วยตนเอง ณ หน,วยงาน 

ระยะเวลาเป2ดให�บริการ  
เป9ดให$บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; (ยกเว$นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแต,เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 46 วัน 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ$าของป2ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป2าย (ภ.ป. 1) เพื่อให$
พนักงานเจ$าหน$าที่ตรวจสอบความครบถ$วนถูกต$องของเอกสาร
หลักฐาน 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดือนมีนาคมของทุกปJ) 
2. หน�วยงานผู�รับผิดชอบคือองค9การบริหารส�วนตําบลท�าขุนราม)) 

1 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ$าหน$าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป2ายตามแบบแสดง
รายการภาษีป2าย (ภ.ป.1) และแจ$งการประเมินภาษี 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจากวันที่ย่ืนแสดง
รายการภาษีป0าย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครองพ.ศ. 2539) 
2. หน�วยงานผู�รับผิดชอบคือองค9การบริหารส�วนตําบลท�าขุนราม)) 

30 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

3) การพิจารณา 
เจ$าของป2ายชําระภาษี 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วันนับแต�ได�รับแจ�งการ
ประเมิน (กรณีชําระเกิน 15 วันจะต�องชําระเงินเพิ่มตามอัตราท่ี
กฎหมายกําหนด) 
2. หน�วยงานผู�รับผิดชอบคือองค9การบริหารส�วนตําบลท�าขุนราม)) 

15 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

 

 

 



-83- 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให$โดยหน,วยงานของรัฐพร$อม
สําเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ$านพร$อมสําเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

3) 
 

แผนผังแสดงสถานท่ีต้ังหรือแสดงป2ายรายละเอียดเก่ียวกับป2ายวัน
เดือนปyที่ติดต้ังหรือแสดง 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  0  ชุด 

- 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกิจการเช,นสําเนาใบทะเบียนการค$าสําเนา
ทะเบียนพาณิชย;สําเนาทะเบียนภาษีมูลค,าเพิ่ม 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร$อมสําเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

6) 
 

สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป2าย (ถ$ามี)  
ฉบับจริง  0  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให$ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 

- 

 

ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 
ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
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ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
1) องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500 

 

2) ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

3) ศูนย;รับเรื่องร$องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต9แวร9ปาร9คช้ัน 2 ถนนแจ�งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท9 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย9รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) 1. แบบแจ$งรายการเพื่อเสียภาษีป2าย (ภ.ป. 1) 2. แบบย่ืนอุทธรณ;ภาษีป2าย (ภ.ป. 4) 
(หมายเหตุ: -) 

 

 

ชื่อกระบวนงาน : การรับชําระภาษีป2าย 

หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน : สํานักบริหารการคลังท$องถ่ินกรมส,งเสริมการปกครองท$องถ่ินสํานักบริหารการคลัง

ท$องถ่ิน 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน,วยเดียว 

หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ$ง 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 
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กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

1)พ.ร.บ.ภาษีป0าย พ.ศ. 2510 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พ้ืนที่ให�บริการ:ท$องถ่ิน 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 0.0 

ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียต,อเดือน - 

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด - 

 จํานวนคําขอที่น$อยที่สุด - 

 

ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน : สําเนาคู,มือประชาชน 27/08/2015 11:36 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน;โหลดจากเว็บไซต;ระบบสารสนเทศศูนย;กลางข$อมูลคู,มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร,คู,มือ: - 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

หน�วยงานที่ให�บริการ : องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม อําเภอเมืองกําแพงเพชร จังหวัดกําแพงเพชร

กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 กําหนดให$องค;กรปกครองส,วนท$องถ่ินมีหน$าท่ีในการรับชําระภาษี

โรงเรือนและที่ดินจากทรัพย;สินท่ีเปCนโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร$างอย,างอ่ืนๆและที่ดินท่ีใช$ต,อเน่ืองกับโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร$าง

อย,างอ่ืนน้ันโดยมีหลักเกณฑ;วิธีการและเง่ือนไขดังน้ี 

1. องค;กรปกครองส,วนท$องถ่ิน (เทศบาล/องค;การบริหารส,วนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ;ข้ันตอนและ 

วิธีการชําระภาษี 

2. แจ$งให$เจ$าของทรัพย;สินทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย;สิน (ภ.ร.ด.2) 

3. เจ$าของทรัพย;สินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย;สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ; 

4. องค;กรปกครองส,วนท$องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย;สินและแจ$งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5.องค;กรปกครองส,วนท$องถ่ินรับชําระภาษี (เจ$าของทรัพย;สินชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 

6. เจ$าของทรัพย;สินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วันนับแต,ได$รับแจ$งการประเมินกรณีท่ีเจ$าของทรัพย;สินชําระภาษีเกิน

เวลาท่ีกําหนดจะต$องชําระเงินเพิ่มตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนด 

7. กรณีท่ีผู$รับประเมิน (เจ$าของทรัพย;สิน) ไม,พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ;ต,อผู$บริหารท$องถ่ินได$ภายใน 15 วันนับแต,

ได$รับแจ$งการประเมินโดยผู$บริหารท$องถ่ินช้ีขาดและแจ$งเจ$าของทรัพย;สินทราบภายใน 30 วันนับจากวันท่ีเจ$าของทรัพย;สิน

ย่ืนอุทธรณ; (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม,ถูกต$องหรือไม,ครบถ$วนและไม,อาจแก$ไขเพิ่มเติมได$ในขณะน้ันผู$

รับคําขอและผู$ย่ืนคําขอจะต$องลงนามบันทึกสองฝDายและรายการเอกสาร/หลักฐานร,วมกันพร$อมกําหนดระยะเวลาให$ผู$ย่ืน

คําขอดําเนินการแก$ไข/เพิ่มเติมหากผู$ย่ืนคําขอไม,ดําเนินการแก$ไข/เพิ่มเติมได$ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู$รับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ$าหน$าท่ีจะยังไม,พิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว,าผู$ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก$ไขคําขอหรือ

ย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถ$วนตามบันทึกสองฝDายน้ันเรียบร$อยแล$ว 

10. ระยะเวลาการให$บริการตามคู,มือเร่ิมนับหลังจากเจ$าหน$าท่ีผู$รับคําขอได$ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน

แล$วเห็นว,ามีความครบถ$วนตามท่ีระบุไว$ในคู,มือประชาชน 

11.จะดําเนินการแจ$งผลการพิจารณาให$ผู$ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต,วันท่ีพิจารณาแล$วเสร็จ 

 

 

 



-87- 

ช�องทางการให�บริการ 

 

สถานที่ให�บริการ 
องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500/
ติดต,อด$วยตนเอง ณ หน,วยงาน 

ระยะเวลาเป2ดให�บริการ  
เป9ดให$บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; (ยกเว$นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแต,เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 31 วัน 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ$าของทรัพย;สินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย;สิน (ภ.ร.ด.2) 
เพื่อให$พนักงานเจ$าหน$าที่ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วันนับแต�ผู�รับบริการมา 
ย่ืนคําขอ 
2. หน�วยงานผู�รับผิดชอบคือองค9การบริหารส�วนตําบล 
ท�าขุนราม)) 

1 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ$าหน$าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย;สินตาม
แบบแสดงรายการทรัพย;สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ$งการประเมิน
ภาษีให$เจ$าของทรัพย;สินดําเนินการชําระภาษี 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจากวันที่ย่ืน
แบบแสดงรายการทรัพย9สิน (ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบัญญัติ
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองฯ) 
2. หน�วยงานผู�รับผิดชอบคือองค9การบริหารส�วนตําบล 
ท�าขุนราม)) 

30 วัน องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให$โดยหน,วยงานของรัฐ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ$านพร$อมสําเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

3) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรือนและท่ีดินพร$อมสําเนาเช,นโฉนดที่ดิน
ใบอนุญาตปลูกสร$างหนังสือสัญญาซื้อขายหรือให$โรงเรือนฯ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกิจการพร$อมสําเนาเช,นใบทะเบียนการค$า
ทะเบียนพาณิชย;ทะเบียนภาษีมูลค,าเพิ่มหรือใบอนุญาตประกอบ
กิจการค$าของฝDายส่ิงแวดล$อมสัญญาเช,าอาคาร 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) 
พร$อมสําเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให$ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 

- 

 

ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 
ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
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ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
1) องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500 

 

2) ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

3) ศูนย;รับเรื่องร$องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต9แวร9ปาร9คช้ัน 2 ถนนแจ�งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท9 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย9รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) 1. แบบแจ$งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคําร$องขอให$พิจารณาการประเมินภาษี
โรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 9) 
 

 

ชื่อกระบวนงาน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน : สํานักบริหารการคลังท$องถ่ินกรมส,งเสริมการปกครองท$องถ่ินสํานักบริหารการคลัง

ท$องถ่ิน 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน,วยเดียว 

หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ$ง 

 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 
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กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

1)พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พ้ืนที่ให�บริการ:ท$องถ่ิน 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียต,อเดือน - 

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด - 

 จํานวนคําขอที่น$อยที่สุด - 

 

ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน : สําเนาคู,มือประชาชน 27/08/2015 11:50 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน;โหลดจากเว็บไซต;ระบบสารสนเทศศูนย;กลางข$อมูลคู,มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร,คู,มือ: - 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย� (ต้ังใหม�) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย� พ.ศ. 2499  

                             กรณีผู�ขอจดทะเบียนเป<นบุคคลธรรมดา 

หน�วยงานที่ให�บริการ : องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม อําเภอเมืองกําแพงเพชร จังหวัดกําแพงเพชร 

กระทรวงพาณิชย; 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู$ประกอบพาณิชยกิจต$องย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชย;ภายใน 30 วันนับต้ังแต,วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

2. ผู$ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชย;ด$วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให$ผู$อ่ืนย่ืนจดทะเบียนแทนก็ได$ 

3. ให$ผู$ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปCนเจ$าของกิจการเปCนผู$ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ

คําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพ;คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได$จากพนักงานเจ$าหน$าท่ีหรือดาวน;โหลด

จาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุข้ันตอนการดําเนินงานตามคู,มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต,เจ$าหน$าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ$วนตามท่ีระบุไว$ใน

คู,มือประชาชนเรียบร$อยแล$วทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม,ครบถ$วนและ/หรือมีความบกพร,องไม,สมบูรณ;เปCน

เหตุให$ไม,สามารถพิจารณาได$เจ$าหน$าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร,องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต$องย่ืน

เพิ่มเติมโดยผู$ย่ืนคําขอจะต$องดําเนินการแก$ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล,าวมิ

เช,นน้ันจะถือว,าผู$ย่ืนคําขอละท้ิงคําขอโดยเจ$าหน$าที่และผู$ย่ืนคําขอหรือผู$ได$รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล,าวและจะ

มอบสําเนาบันทึกความพร,องดังกล,าวให$ผู$ย่ืนคําขอหรือผู$ได$รับมอบอํานาจไว$เปCนหลักฐาน 

 

ช�องทางการให�บริการ 

 

สถานที่ให�บริการ 
องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท;  055-746500/
ติดต,อด$วยตนเอง ณ หน,วยงาน 
 

ระยะเวลาเป2ดให�บริการ  
เป9ดให$บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; (ยกเว$นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแต,เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 40 นาที 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ$งผล 
 

10 นาที องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ$าหน$าที่การเงินรับชําระค,าธรรมเนียม 
 

5 นาที องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ$าหน$าที่บันทึกข$อมูลเข$าระบบ/
จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนา
เอกสาร 
 

15 นาที องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย;ให$ผู$ย่ืนคําขอ 
 

10 นาที องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
1) 

 
คําขอจดทะเบียนพาณิชย; (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค$า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ(พร$อมลงนามรับรองสําเนาถูกต$อง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ$าน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ(พร$อมลงนามรับรองสําเนาถูกต$อง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือให$ความยินยอมให$ใช$สถานท่ีต้ังสํานักงานแห,งใหญ,โดยให$
เจ$าของร$านหรือเจ$าของกรรมสิทธ์ิลงนามและให$มีพยานลงช่ือรับรอง
อย,างน$อย 1 คน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผู$ประกอบพาณิชยกิจมิได$เปCนเจ$าบ$าน ) 

- 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบ$านท่ีแสดงให$เห็นว,าผู$ให$ความยินยอมเปCนเจ$าบ$าน
หรือสําเนาสัญญาเช,าโดยมีผู$ให$ความยินยอมเปCนผู$เช,าหรือเอกสารสิทธ์ิ
อย,างอ่ืนท่ีผู$เปCนเจ$าของกรรมสิทธ์ิเปCนผู$ให$ความยินยอมพร$อมลงนาม
รับรองสําเนาถูกต$อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผู$ประกอบพาณิชยกิจมิได$เปCนเจ$าบ$าน ) 

- 

6) 
 

แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช$ประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญบริเวณ
ใกล$เคียงโดยสังเขปพร$อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ$ามี) พร$อมป9ดอากรแสตมป{ 10 บาท 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู$รับมอบอํานาจ (ถ$ามี) พร$อมลง
นามรับรองสําเนาถูกต$อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

9) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให$เปCนผู$จําหน,ายหรือให$เช,า
สินค$าดังกล,าวจากเจ$าของลิขสิทธ์ิของสินค$าที่ขายหรือให$เช,าหรือ
สําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขาย
จากต,างประเทศพร$อมลงนามรับรองสําเนาถูกต$อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช$ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให$เช,าแผ,นซีดี
แถบบันทึกวีดิทัศน;แผ,นวีดิทัศน;ดีวีดีหรือแผ,นวีดีทัศน;ระบบดิจิทัล
เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง) 

- 

10) 
 

หนังสือช้ีแจงข$อเท็จจริงของแหล,งที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดง
จํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ$าหน$าท่ีเพื่อทําบันทึกถ$อยคําเก่ียวกับ
ข$อเท็จจริงของแหล,งท่ีมาของเงินทุนพร$อมแสดงหลักฐานแสดงจํานวน
เงินทุนก็ได$ 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช$ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค$าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด$วยอัญมณี) 

- 
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ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 
1) ค�าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 

 
ค�าธรรมเนียม 50 บาท 
 

2) ค�าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
 

ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
 

 

ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500 
 

2) ร$องเรียนต,อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค$ากระทรวงพาณิชย; 
(หมายเหตุ: (0-2547-4446-7 )) 

3) โทรศัพท; : Call Center 1570 
(หมายเหตุ: -) 

4) เว็บไซต;  : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

5) ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

6) ศูนย;รับเรื่องร$องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต9แวร9ปาร9คช้ัน 2 ถนนแจ�งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท9 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย9รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

 



-96- 

แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 
1) คู,มือการกรอกเอกสาร 

 

 

 

ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย; (ต้ังใหม,) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย; พ.ศ. 2499 กรณีผู$ขอจดทะเบียนเปCน

บุคคลธรรมดา 

หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน : กรมพัฒนาธุรกิจการค$ากรมพัฒนาธุรกิจการค$ากรมพัฒนาธุรกิจการค$า 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให$บริการในส,วนภูมิภาคและส,วนท$องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน,วยเดียว) 

หมวดหมู�ของงานบริการ: จดทะเบียน 

กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

1)กฎกระทรวงพาณิชย9ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย9พ.ศ. 2499 
2)พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปMนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
3)ประกาศกระทรวงพาณิชย9ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไม�อยู�ภายใต�บังคับของกฎหมายว�าด�วย
ทะเบียนพาณิชย9 
4)ประกาศกระทรวงพาณิชย9ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไม�อยู�ภายใต�บังคับแห�งพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย9พ.ศ. 2499 
5)ประกาศกระทรวงพาณิชย9เรื่องให�ผู�ประกอบพาณิชยกิจต�องจดทะเบียนพาณิชย9 (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 
6)ประกาศกระทรวงพาณิชย9เรื่องแต�งต้ังพนักงานเจ�าหน�าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย9 (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
7)ประกาศกระทรวงพาณิชย9เรื่องการต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชย9แต�งต้ังพนักงานเจ�าหน�าที่และนายทะเบียนพาณิชย9 
(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  
8)ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค�าเร่ืองกําหนดแบบพิมพ9เพื่อใช�ในการให�บริการข�อมูลทะเบียนพาณิชย9 พ.ศ. 2555   
9)คําส่ังสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย9ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ9และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย9และเลขคํา
ขอจดทะเบียนพาณิชย9 
10)พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย9พ.ศ. 2499 
11)ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค�าเรื่องกําหนดแบบพิมพ9 พ.ศ. 2549 

 
 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 
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ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พ้ืนที่ให�บริการ:ท$องถ่ิน 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: ม,มี 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียต,อเดือน - 

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด - 

 จํานวนคําขอที่น$อยที่สุด - 

 

ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน : สําเนาคู,มือประชาชน 18/07/2015 10:01 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน;โหลดจากเว็บไซต;ระบบสารสนเทศศูนย;กลางข$อมูลคู,มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร,คู,มือ: - 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย� (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย�  

                             พ.ศ. 2499 กรณีผู�ขอจดทะเบียนเป<นบุคคลธรรมดา 

หน�วยงานที่ให�บริการ : องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม อําเภอเมืองกําแพงเพชร จังหวัดกําแพงเพชร 

กระทรวงพาณิชย; 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู$ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงได$จดทะเบียนไว$แล$วหากมีการเปล่ียนแปลงรายการใดๆท่ีได$จดทะเบียนไว$จะต$องย่ืนคําขอจด

ทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับต้ังแต,วันท่ีได$มีการเปล่ียนแปลงรายการน้ันๆ  (มาตรา 13) 

2. ผู$ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชย;ด$วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให$ผู$อ่ืนย่ืนจดทะเบียนแทนก็ได$ 

3. ให$ผู$ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปCนเจ$าของกิจการเปCนผู$ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ

คําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพ;คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได$จากพนักงานเจ$าหน$าที่หรือดาวน;โหลดจาก 

www.dbd.go.th 

หมายเหตุข้ันตอนการดําเนินงานตามคู,มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต,เจ$าหน$าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ$วนตามท่ีระบุไว$ใน

คู,มือประชาชนเรียบร$อยแล$วทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม,ครบถ$วนและ/หรือมีความบกพร,องไม,สมบูรณ;เปCน

เหตุให$ไม,สามารถพิจารณาได$เจ$าหน$าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร,องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต$องย่ืน

เพิ่มเติมโดยผู$ย่ืนคําขอจะต$องดําเนินการแก$ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล,าวมิ

เช,นน้ันจะถือว,าผู$ย่ืนคําขอละท้ิงคําขอโดยเจ$าหน$าที่และผู$ย่ืนคําขอหรือผู$ได$รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล,าวและจะ

มอบสําเนาบันทึกความพร,องดังกล,าวให$ผู$ย่ืนคําขอหรือผู$ได$รับมอบอํานาจไว$เปCนหลักฐาน 

ช�องทางการให�บริการ 

 

สถานที่ให�บริการ 
องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; : 055-746500 
/ติดต,อด$วยตนเอง ณ หน,วยงาน 
 

ระยะเวลาเป2ดให�บริการ  
เป9ดให$บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; (ยกเว$นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแต,เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 40 นาที 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ$งผล 
 

10 นาที องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ$าหน$าที่การเงินรับชําระค,าธรรมเนียม 
 

5 นาที องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ$าหน$าท่ีบันทึกข$อมูลเข$า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
 

15 นาที องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย;ให$ผู$ย่ืนคําขอ 
 

10 นาที องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย; (แบบทพ.) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 
 

กรมพัฒนาธุรกิจการค$า 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาบัตรประจําตัวของผู$ประกอบพาณิชยกิจพร$อมลง
นามรับรองสําเนาถูกต$อง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ$าน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาทะเบียนบ$านของผู$ประกอบพาณิชยกิจพร$อมลงนาม
รับรองสําเนาถูกต$อง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

(ต$นฉบับ) หนังสือให$ความยินยอมให$ใช$สถานที่ต้ังสํานักงานแห,งใหญ,
โดยให$เจ$าของร$านหรือเจ$าของกรรมสิทธ์ิลงนามและให$มีพยานลงช่ือ
รับรองอย,างน$อย 1 คน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผู$ประกอบพาณิชยกิจมิได$เปCนเจ$าบ$าน ) 

- 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบ$านท่ีแสดงให$เห็นว,าผู$ให$ความยินยอมเปCนเจ$าบ$าน
หรือสําเนาสัญญาเช,าโดยมีผู$ให$ความยินยอมเปCนผู$เช,าหรือเอกสารสิทธ์ิ
อย,างอ่ืนท่ีผู$เปCนเจ$าของกรรมสิทธ์ิเปCนผู$ให$ความยินยอมพร$อมลงนาม
รับรองสําเนาถูกต$อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผู$ประกอบพาณิชยกิจมิได$เปCนเจ$าบ$าน) 

- 

6) 
 

แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช$ประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญบริเวณ
ใกล$เคียงโดยสังเขปพร$อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ$ามี) พร$อมป9ดอากรแสตมป{ 10 บาท 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

8) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู$รับมอบอํานาจ (ถ$ามี) พร$อมลง
นามรับรองสําเนาถูกต$อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

9) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย; (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค$า 

 

ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

1) ค�าธรรมเนียม (คร้ังละ) 
 

ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
 

2) ค�าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
 

ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
 

 

ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500 
 

2) ร$องเรียนต,อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค$ากระทรวงพาณิชย; 
(หมายเหตุ: (02-547-4446-7)) 

3) โทรศัพท; : Call Center 1570 
(หมายเหตุ: -) 

4) เว็บไซต;  : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -) 
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ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

5) ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

6) ศูนย;รับเรื่องร$องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต9แวร9ปาร9คช้ัน 2 ถนนแจ�งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท9 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย9รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) คู,มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

 

 

ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย; (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย;พ.ศ. 2499 กรณีผู$

ขอจดทะเบียนเปCนบุคคลธรรมดา 

หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน:กรมพัฒนาธุรกิจการค$ากรมพัฒนาธุรกิจการค$ากรมพัฒนาธุรกิจการค$า 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให$บริการในส,วนภูมิภาคและส,วนท$องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จใน

หน,วยเดียว) 

หมวดหมู�ของงานบริการ: จดทะเบียน 

 

 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 



-103- 

กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

1)กฎกระทรวงพาณิชย9ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย9พ.ศ. 2499 
2)ประกาศกระทรวงพาณิชย9ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไม�อยู�ภายใต�บังคับของกฎหมายว�าด�วย
ทะเบียนพาณิชย9 
3)ประกาศกระทรวงพาณิชย9ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไม�อยู�ภายใต�บังคับแห�งพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย9พ.ศ. 2499 
4)ประกาศกระทรวงพาณิชย9เรื่องให�ผู�ประกอบพาณิชยกิจต�องจดทะเบียนพาณิชย9 (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 
5)ประกาศกระทรวงพาณิชย9เรื่องแต�งต้ังพนักงานเจ�าหน�าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย9 (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
6)ประกาศกระทรวงพาณิชย9เรื่องการต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชย9แต�งต้ังพนักงานเจ�าหน�าที่และนายทะเบียนพาณิชย9 
(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  
7)ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค�าเร่ืองกําหนดแบบพิมพ9เพื่อใช�ในการให�บริการข�อมูลทะเบียนพาณิชย9พ.ศ. 2555   
8)คําส่ังสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย9ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ9และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย9และเลขคํา
ขอจดทะเบียนพาณิชย9 
9)ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค�าเร่ืองกําหนดแบบพิมพ9 พ.ศ. 2549 
10)คําส่ังสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย9ท่ี 1/2554 เรื่องหลักเกณฑ9และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย9และเลขคํา
ขอจดทะเบียนพาณิชย9จังหวัดบึงกาฬ 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พ้ืนที่ให�บริการ:ท$องถ่ิน 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา : ไม,มี 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียต,อเดือน - 

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด - 

 จํานวนคําขอที่น$อยที่สุด - 

 

ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน : สําเนาคู,มือประชาชน 18/07/2015 10:29 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน;โหลดจากเว็บไซต;ระบบสารสนเทศศูนย;กลางข$อมูลคู,มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร,คู,มือ: - 
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คู�มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย� (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย� พ.ศ. 2499   

                             กรณีผู�ขอจดทะเบียนเป<นบุคคลธรรมดา 

หน�วยงานที่ให�บริการ : องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม อําเภอเมืองกําแพงเพชร จังหวัดกําแพงเพชร 

กระทรวงพาณิชย; 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู$ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงจดทะเบียนพาณิชย;ไว$ต,อมาได$เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุใดก็ตามเช,นขาดทุนไม,

ประสงค;จะประกอบการค$าต,อไปเจ$าของสถานท่ีเรียกห$องคืนเพราะหมดสัญญาเช,าหรือเลิกห$างหุ$นส,วนบริษัทให$ย่ืนคําขอจด

ทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจต,อพนักงานเจ$าหน$าที่ภายในกําหนด 30 วันนับต้ังแต,วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ   

(มาตรา 13) 

2. กรณีผู$ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข$องไม,สามารถย่ืนคําขอจดทะเบียนเลิกด$วยตนเองเช,นวิกลจริตตายสาบสูญเปCนต$นให$

ผู$ท่ีมีส,วนได$เสียตามกฎหมายเช,นสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรย่ืนขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู$ประกอบ

พาณิชยกิจน้ันได$โดยให$ผู$มีส,วนได$เสียตามกฎหมายลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียนเลิกพร$อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู$

ประกอบพาณิชยกิจไม,สามารถมาย่ืนคําขอจดทะเบียนได$ด$วยตนเองเช,นใบมรณบัตรคําส่ังศาลเปCนต$น 

3. ผู$ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได$ด$วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให$ผู$อ่ืนย่ืนแทนก็ได$ 

4.ให$ผู$ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปCนเจ$าของกิจการหรือผู$มีส,วนได$เสีย (แล$วแต,กรณี) เปCนผู$ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอ

จดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

5. แบบพิมพ;คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได$จากพนักงานเจ$าหน$าที่หรือดาวน;โหลดจาก 

www.dbd.go.th 

หมายเหตุข้ันตอนการดําเนินงานตามคู,มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต,เจ$าหน$าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ$วนตามท่ีระบุไว$ใน

คู,มือประชาชนเรียบร$อยแล$วทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม,ครบถ$วนและ/หรือมีความบกพร,องไม,สมบูรณ;เปCน

เหตุให$ไม,สามารถพิจารณาได$เจ$าหน$าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร,องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต$องย่ืน

เพิ่มเติมโดยผู$ย่ืนคําขอจะต$องดําเนินการแก$ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล,าวมิ

เช,นน้ันจะถือว,าผู$ย่ืนคําขอละท้ิงคําขอโดยเจ$าหน$าที่และผู$ย่ืนคําขอหรือผู$ได$รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล,าวและจะ

มอบสําเนาบันทึกความพร,องดังกล,าวให$ผู$ย่ืนคําขอหรือผู$ได$รับมอบอํานาจไว$เปCนหลักฐาน 

ช�องทางการให�บริการ 

สถานที่ให�บริการ 
องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; :055-746500/
ติดต,อด$วยตนเอง ณ หน,วยงาน 
 

ระยะเวลาเป2ดให�บริการ  
เป9ดให$บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; (ยกเว$นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแต,เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 40 นาที 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ$งผล 
 

10 นาที องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ$าหน$าที่การเงินรับชําระค,าธรรมเนียม 
 

5 นาที องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ$าหน$าท่ีบันทึกข$อมูลเข$า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
 

15 นาที องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย;ให$ผู$ย่ืนคําขอ 
 

10 นาที องค;การบริหารส,วน
ตําบลท,าขุนราม 

อําเภอเมืองแพงเพชร
จังหวัดกําแพงเพชร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย; (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค$า 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาบัตรประจําตัวของผู$ประกอบพาณิชยกิจหรือทายาท
ท่ีย่ืนคําขอแทนพร$อมลงนามรับรองสําเนาถูกต$อง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย; (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค$า 

4) 
 

สําเนาใบมรณบัตรของผู$ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแก,กรรม) โดยให$
ทายาทที่ย่ืนคําขอเปCนผู$ลงนามรับรองสําเนาถูกต$อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาหลักฐานแสดงความเปCนทายาทของผู$ลงช่ือแทนผู$ประกอบ
พาณิชยกิจซ่ึงถึงแก,กรรมพร$อมลงนามรับรองสําเนาถูกต$อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ$ามี) พร$อมป9ดอากรแสตมป{ 10 บาท 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 

- 

7) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู$รับมอบอํานาจ (ถ$ามี) พร$อมลง
นามรับรองสําเนาถูกต$อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สําเนา  1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

 

ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 
1) ค�าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คร้ังละ) ค�าธรรมเนียม 20 บาท 

 

2) ค�าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
 

ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
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ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องค;การบริหารส,วนตําบลท,าขุนราม โทรศัพท; 055-746500 
 

2) ร$องเรียนต,อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค$ากระทรวงพาณิชย; 
(หมายเหตุ: (02-547-4446-7)) 

3) โทรศัพท; : Call Center 1570 
(หมายเหตุ: -) 

4) เว็บไซต;  : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

5) ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

6) ศูนย;รับเรื่องร$องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต9แวร9ปาร9คช้ัน 2 ถนนแจ�งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท9 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย9รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) คู,มือการกรอกเอกสาร 
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ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย; (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย; พ.ศ. 2499 กรณีผู$ขอจด

ทะเบียนเปCนบุคคลธรรมดา 

หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน : กรมพัฒนาธุรกิจการค$ากรมพัฒนาธุรกิจการค$ากรมพัฒนาธุรกิจการค$า 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให$บริการในส,วนภูมิภาคและส,วนท$องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน,วยเดียว) 

หมวดหมู�ของงานบริการ: จดทะเบียน 

กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

1)ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค�าเร่ืองกําหนดแบบพิมพ9 พ.ศ. 2549 
2)ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค�าเร่ืองกําหนดแบบพิมพ9เพื่อใช�ในการให�บริการข�อมูลทะเบียนพาณิชย9 พ.ศ. 2555   
3)ประกาศกระทรวงพาณิชย9เรื่องแต�งต้ังพนักงานเจ�าหน�าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย9 (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
4)ประกาศกระทรวงพาณิชย9เรื่องการต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชย9แต�งต้ังพนักงานเจ�าหน�าที่และนายทะเบียนพาณิชย9 
(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  
5)กฎกระทรวงพาณิชย9ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย9 พ.ศ. 2499 
6)คําส่ังสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย9ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ9และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย9และเลขคํา
ขอจดทะเบียนพาณิชย9 
7)คําส่ังสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย9ที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑ9และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย9และเลขคําขอ
จดทะเบียนพาณิชย9จังหวัดบึงกาฬ 
8)ประกาศกระทรวงพาณิชย9ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไม�อยู�ภายใต�บังคับของกฎหมายว�าด�วย
ทะเบียนพาณิชย9 
9)ประกาศกระทรวงพาณิชย9ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไม�อยู�ภายใต�บังคับแห�งพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย9 พ.ศ. 2499 
10)ประกาศกระทรวงพาณิชย9เรื่องให�ผู�ประกอบพาณิชยกิจต�องจดทะเบียนพาณิชย9 (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
11)พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปMนพาณิชยกิ จพ.ศ. 2546 
12)พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย9 พ.ศ. 2499 
 
 
 
 
 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 
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ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พ้ืนที่ให�บริการ : ท$องถ่ิน 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา : ไม,มี 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียต,อเดือน - 

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด - 

 จํานวนคําขอที่น$อยที่สุด - 

 

ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน : สําเนาคู,มือประชาชน 18/07/2015 10:36 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน;โหลดจากเว็บไซต;ระบบสารสนเทศศูนย;กลางข$อมูลคู,มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร,คู,มือ: - 
 
 


