
 ส ำนักงำนสรรพสำมิตพื้นที่สกลนคร 

โครงสร้างภายในแบ่งออกเป็น ๔ ฝ่าย ๓ สาขา คือ ฝ่ายอ านวยการ ฝ่ายบริหารจัดเก็บภาษี       
ฝ่ายปราบปราม ฝ่ายกฎหมาย สาขาเมืองสกลนคร สาขาวานรนิวาส และสาขาสว่างแดนดิน 

ฝ่ายอ านวยการ  

มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่วกับการด าเนินการเกี่ยวกับงานธุรการ งานบันทึกข้อมูล และงานสาร
บรรณท่ัวไปด้วยระบบ อิเล็กทรอนิกส์ ศึกษา วิเคราะห์ วางแผนการบริหารเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ 
และจัดท า ค าของบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน และด าเนินการเกี่ยวกับงานด้านงบประมาณ การเงินและ
การบัญชีทุกประเภทที่อยู่ในความรับผิดชอบ หรือท่ีกรมสรรพสามิตได้มอบ อ านาจให้ปฏิบัติในกรณีต่าง ๆ  

ด าเนินการเกี่ยวกับงานการเงิน การบัญชี งบประมาณ และพัสดุครุภัณฑ์ของส านักงาน สรรพสามิต
พ้ืนที่และส านักงานสรรพสามิตพ้ืนที่สาขาตามที่ได้รับมอบหมาย รวมทั้งการ ตรวจตัดปีการเงินฯ พัสดุ แสตมป์ และ
เครื่องหมายแสดงการเสียภาษีตามระเบียบ  

ศึกษา วิเคราะห์เพ่ือจัดท าแผน/โครงการ หรือปฏิบัติงานตามแผนยุทธศาสตร์/นโยบาย ของกรม
สรรพสามิต ภาค พ้ืนที่ในส่วนที่เกี่ยวข้อง เช่น แผนงานควบคุมภายใน แผนบริหารความเสี่ยง แผนประหยัดพลังงาน 
รวมทั้งติดตาม วิเคราะห์ประเมินผล เพ่ือทราบ/ปรับปรุงแผน และการรายงานความก้าวหน้าของงานในความ
รับผิดชอบ 

จัดเตรียมรายงานการประชุม การประสานงาน การจดบันทึกการประชุม และการจัดท า รายงาน
การประชุม 

ติดตาม และรวบรวมแผน/ผลการปฏิบัติงาน และภารกิจต่าง ๆ ในความรับผิดชอบของ ส านักงาน
สรรพสามิตพ้ืนที ่ 

รวบรวมตรวจสอบรายงานสถิติ ปริมาณงานต่าง ๆ เพื่อจัดท าข้อเสนอแนะ สนับสนุน เร่งรัด 
ติดตามการปฏิบัติงานของส านักงานสรรพสามิตพ้ืนที่ และพ้ืนที่สาขา 

ตรวจตัดปีเงินผลประโยชน์ เอกสารตัวเงิน/แสตมป์สรรพสามิต/เครื่องหมายแสดงการ ยื่นเสียภาษี 
และพัสดุครุภัณฑ์รายปีของพ้ืนที่และพ้ืนที่สาขา  

ประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ข่าวสารและความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับบทบาทหน้าที่ของกรม 
สรรพสามิต/ภาษีที่กรมสรรพสามิตจัดเก็บ และด้านการป้องกันการกระท าผิดตามกฎหมาย สรรพสามิตรวมทั้งให้
การสนับสนุน ปรึกษา แนะน าในงานที่รับผิดชอบ 

เป็นศูนย์ข้อมูล กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และหนังสือสั่งการต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับงานใน หน้าที่ของ
ส านักงานสรรพสามิตพ้ืนที่ 

ประสานงาน ปฏิบัติงานร่วม หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานกับส่วนราชการต่าง ๆ ภายใน จังหวัด 
หรือหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องตามท่ีได้รับมอบหมาย  

 



ฝ่ายบริหารการจัดเก็บภาษี  
หน้าที่ความรับผิดชอบ ก ากับ ดูแล ควบคุมการจัดเก็บภาษีที่อยู่ในความรับผิดชอบให้เป็นไปตาม

เป้าหมาย ที่ก าหนด และการปฏิบัติงานตามนโยบาย/แผนยุทธศาสตร์กรมสรรพสามิต ส านักงาน สรรพสมิตภาค
และพ้ืนที่ให้บรรลุเป้าหมาย รวมทั้งติดตามประเมินผลการปฏิบัติงาน ให้เป็นไปตามที่ก าหนด  

ก าหนดเป้าหมายการจัดเก็บภาษี แผนปฏิบัติงาน/โครงการ และมาตรการต่าง ๆ เกี่ยวกับ การ
บริหารการจัดเก็บภาษี และก ากับ ดูแล วิเคราะห์ข้อมูล ประเมินผลการปฏิบัติงานของ ส านักงานสรรพสามิตพ้ืนที่
ให้เป็นไปตามเป้าประสงค์ในเชิงยุทธศาสตร์พร้อมทั้งให้ความ ช่วยเหลือ หรือสนับสนุนแก่ส านักงานสรรพสามิตพ้ืนที่
ในความรับผิดชอบ 

พิจารณาการขออนุญาต อนุมัติ และด าเนินการเกี่ยวกับการบริหารจัดเก็บภาษีให้เป็นไป ตาม
กฎหมายว่าด้วยภาษีสรรพสามิตกฎหมายว่าด้วยพิกัดอัตราภาษีสรรพสามิต กฎหมายว่า ด้วยการจัดสรรเงินภาษี
สรรพสามิต กฎหมายว่าด้วยสุรา กฎหมายว่าด้วยการจัดสรรเงินภาษี สุรา กฎหมายว่าด้วยยาสูบ กฎหมายว่าด้วยไพ่ 
และกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งระเบียบ ข้อบังคับต่าง ๆ  

เร่งรัด ก ากับ ติดตาม วิเคราะห์ และประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนงานของส านักงาน 
สรรพสามิตพ้ืนที่ในความรับผิดชอบ เพื่อให้เป็นไปตามยุทธศาสตร์ของ ส านักงาน สรรพสามิตภาค และบรรลุ
เป้าหมายของกรมสรรพสามิต  

พิจารณาปรับปรุงแก้ไข หรือทบทวนแผนปฏิบัติงานให้เหมาะสมกับ สภาวการณ์ ที่เปลี่ยนแปลง 
และเกิดประสิทธิภาพในการบริหารงานยิ่งขึ้น  

ศึกษา วิเคราะห์ข้อมูลส าหรับสินค้าและบริการที่กรมสรรพสามิตจัดเก็บภาษีที่อยู่ในพ้ืนที่ ความ
รับผิดชอบของส านักงานสรรพสามิตพ้ืนที่ เพื่อจัดท าข้อเสนอแนะในการบริหารการ จัดเก็บภาษี วิธีการและขั้นตอน
การปฏิบัติงานตามแผนที่ก าหนด  

จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานในส่วนที่เกี่ยวข้องเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน  
ประสานงาน/ปฏิบัติงานร่วม หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานกับหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง ทั้งภายใน

และภายนอก ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ฝ่ายปราบปราม 
มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ตรวจสอบภาษีตามกฎหมายว่าด้วยภาษีสรรพสามิต กฎหมายว่าด้วยพิกัด

อัตรา ภาษีสรรพสามิต และการตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยสุรา ยาสูบ และ ไพ่ ด าเนินการด้านการ
สืบสวน ป้องกันและปราบปรามการกระท าอันเป็นความผิด ตามกฎหมายที่เกีย่วกับภาษีสรรพสามิต ซึ่งอยู่ในอ านาจ
หน้าที่และการควบคุมของ กรมสรรพสามิต วิเคราะห์เสนอข้อมูล วิธีการ หรือมาตรการต่าง ๆ เพื่อปรับปรุง พัฒนา
งานด้านการตรวจสอบภาษี การป้องกันและ ปราบปรามผู้กระท าผิดกฎหมายสรรพสามิต  

ตรวจสอบ ก ากับ ดูแล ติดตาม และวิเคราะห์ประเมินผลการปฏิบัติงาน ตามแผนการปราบปราม
ของส านักงานสรรพสามิตพ้ืนที่ในเขตความรับผิดชอบ  

ตรวจปฏิบัติการ ณ โรงอุตสาหกรรม โรงงาน หรือสถานบริการ คลังสินค้า ทัณฑ์บน และสถานที่
เก็บสินค้าเพ่ือรอการส่งออก  

ให้ค าปรึกษา แนะน า ประสานการปฏิบัติงานด้านข้อมูลข่าวสาร ความเคลื่อนไหว ของสถานการณ์
ทีเ่กี่ยวเนื่องโดยตรงและโดยอ้อมกับส่วนราชการ และหน่วยงานเอกชน เพ่ือประโยชน์ในด้านการป้องกันและ
ปราบปรามเชิงบูรณาการ  

ก ากับดูแล ให้ความสนับสนุน ตลอดจนให้ค าปรึกษาแนะน าแก้ไขปัญหาที่เกิดข้ึน ในหน่วยงาน  
ติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานเพ่ือบรรลุผลตามเป้าหมาย ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับ

มอบหมาย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ฝ่ายกฎหมาย  
มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ปฏิบัติงานด้านคดีในทางเพ่ง คดีอาญา คดีทางปกครองตามที่ได้รับมอบ

อ านาจจากกรมสรรพสามิต  
ปฏิบัติงานด้านเปรียบเทียบปรับผู้กระท าผิดกฎหมายที่อยู่ในความรับผิดชอบและที่ กรม

สรรพสามิตได้มอบอ านาจให้ปฏิบัติ  
ด าเนินการเกี่ยวกับตรวจสอบส านวนการเปรียบเทียบคดีและติดตามผลการ เปรียบเทียบคดี การ

จ่ายเงินสินบนรางวัล การรับและน าส่งเงินของส านักงานสรรพสามิต พ้ืนที ่ 
ด าเนินการเกี่ยวกับของกลางในคดีกระท าผิดกฎหมายสรรพสามิต การตรวจ พิสูจน์ของกลาง การ

ตรวจนับ เก็บรักษา การท าลาย การขายทอดตลาด และการด าเนินการขอคืนของกลาง  
จัดท าระเบียบ ค าสั่ง ประกาศ และสัญญาต่าง ๆ และเสนอแนะแก้ไขปรับปรุง กฎหมาย 

กฎกระทรวง ระเบียบ ค าสั่ง ประกาศ ข้อบังคับและสัญญาต่าง ๆ  
งานสืบสวนข้อเท็จจริงในเบื้องต้น กรณีข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงาน ราชการ ลูกจ้าง

ชั่วคราว ถูกร้องเรียน/กล่าวหาว่ากระท าผิดวินัยและงานสืบสวนข้อเท็จจริง ในเบื้องต้นตาม พ.ร.บ. ความรับผิดทาง
ละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. 2539 และระเบียบ ส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยหลักเกณฑ์การปฏิบัติเกี่ยวกับความรับ
ผิดทาง ละเมดิ ของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. 2539 ตามท่ีได้รับมอบอ านาจจากกรมสรรพสามิต  

ให้ค าปรึกษา แนะน าและตอบข้อหารือเกี่ยวกับการปฏิบัติตาม กฎหมาย และระเบียบต่าง ๆ แก่
ส านักงานสรรพสามิตพ้ืนที่พ้ืนที่สาขาในความรับผิดชอบ • 

การตรวจสอบ แนะน าเกี่ยวกับการด าเนินคดีและการเปรียบเทียบคดีภายในพ้ืนที่ ความรับผิดชอบ
ของส านักงานสรรพสามิตภาค  

ด าเนินการเกี่ยวกับการขออนุมัติท าลาย ขายทอดตลาดและการก าหนดราคา ขั้นต่ าในการขาย
ทอดตลาดของกลาง  

ด าเนินการเกี่ยวกับด้านคดีทั้งในทางอาญาและทางแพ่ง คดีล้มละลาย และคดีทาง ปกครอง 
พิจารณาด าเนินการเกีย่วกับการอุทธรณ์ค าสั่งทางปกครอง ตามท่ีได้รับมอบอ านาจจากกรม

สรรพสามิต  
ด าเนินการเกี่ยวกับการสั่งปล่อยชั่วคราวผู้ต้องหา  
ศึกษา วิเคราะห์และเสนอแนะในการก าหนดระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับงานด้านคดี ติดตามค า

พิพากษาที่ศาลตัดสินเพ่ือก าหนดแนวทางปฏิบัติให้เกิดมาตรฐานในการด าเนินคดี  
จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานในส่วนที่เกี่ยวข้องเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน  
ประสานงาน/ปฏิบัติงานร่วม หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานกับหน่วยงานอื่น ที่เกี่ยวข้องทั้งภายใน

และภายนอก •ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 


