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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสวัสดิการและสังคม สํานักงานปลัดฯ เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานสวัสดิการและสังคม สํานักปลัดฯ  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 12 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นพ.ศ.2552 กําหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปใน
ปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อ
องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลําเนา ณ สํานักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นกําหนด 

หลักเกณฑ์ 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
 3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นได้แก่ผู้รับบํานาญเบี้ยหวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ ใน
สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจํา หรือ
ผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจํายกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 
2548 

ในการยื่นคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 

 1.รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอํานาจจากผู้มีสิทธิ 
 2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่

ได้รับมอบอํานาจจากผู้มีสิทธิ 
วิธีการ 
 1.ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นคําขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐาน

ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกําหนด
ด้วยตนเองหรือมอบอํานาจให้ผู้อ่ืนดําเนินการได ้

 2.กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมา
ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
 3.กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้ง

ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บรกิาร 
ขั้นตอน หน่วยงานที่ให้บริการ 
การตรวจสอบเอกสาร  
 ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปหรือ
ผู้รับมอบอํานาจยื่นคําขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
คําร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ
 

งานสวัสดิการและสังคม 
สํานักงานปลัดฯ  

เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

การพิจารณา 
 ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียนให้ผู้ขอ
ลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอํานาจ 

งานสวัสดิการและสังคม 
สํานักงานปลัดฯ  

เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 30 นาที 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. บัตรประจําตัวประชาชน 
๒. สําเนาทะเบียนบ้าน 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสําเนา(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 
๔. หนังสือมอบอํานาจ(กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน) 
5. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อม
สําเนาของผู้รับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน) สัญญาเช่าทรัพย์สิน (ถ้ามี) 
๖. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสําเนาของผู้รับมอบอํานาจ(กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของ
ผู้รับมอบอํานาจ) 

จํานวน ๑ ฉบับ 
จํานวน ๑ ฉบับ 
จํานวน ๑ ฉบับ 
 
จํานวน ๑ ชุด 
จํานวน ๑ ชุด 

 
จํานวน ๑ ชุด 

 

  
ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 

http://www.maesariang.go.th/)


เทศบาลต าบลแม่สะเรียง 

 

คู่มือส าหรับประชาชน       4 
 

ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสวัสดิการและสังคม สํานักงานปลัดฯ เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานสวัสดิการและสังคม สํานักงานปลัดฯ  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 12 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 กําหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทกุปีให้คนพิการลงทะเบียนและยื่นคํา
ขอรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไป ณ ที่ทําการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลําเนาหรือ
สถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกําหนด 

หลักเกณฑ์ 
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
3.มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4.ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู้ดูแลคน
พิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณีในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบคน
เสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นคํา
ขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 
วิธีการ 
  1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไปให้คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการ
ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นคําขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกําหนด 
  2.กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้
ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว 
  3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ยความ
พิการต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ย ความพิการในปีงบประมาณ ถัดไป
หรือผู้รับมอบอํานาจ ยื่นคําขอพร้อมเอกสาร หลักฐานและ
เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบคําร้องขอ ลงทะเบียนและเอกสาร 

หลักฐานประกอบ 

20 นาที เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2. การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตาม แบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้ ผู้ ขอ
ลงทะเบียน 

10 นาที เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 30 นาที 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวคนพิการ ตามกฎหมายว่าด้วย การส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
พร้อมสําเนา 

จํานวน 1 ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสําเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

4. บัตรประจําตัว ประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อม สําเนา
ของผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี (กรณียื่น คําขอแทน) 

จํานวน 1 ฉบับ 

5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสําเนาของผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้
อนุบาลแล้วแต่กรณี (กรณีที่คนพิการเป็นผู้ เยาว์ซึ่ งมีผู้แทนโดยชอบคนเสมือนไร้ 
ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาลแล้วแต่
กรณีการยื่นคําขอแทนตอ้งแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทน ดังกล่าว) 

จํานวน 1 ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. ไมม่ีข้อมลูคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.maesariang.go.th/)
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ตัวอย่าง 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสวัสดิการและสังคม สํานักงานปลัดฯ เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานสวัสดิการและสังคม สํานักงานปลัดฯ  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 12 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
พ.ศ. ๒๕๔๘ กําหนดให้ผู้ปุวยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯและมีความประสงค์จะขอรับการ
สงเคราะห์ให้ยื่นคําขอต่อผู้บริหารท้องถิ่นที่ตนมีผู้ลําเนาอยู่กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการ
สงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอํานาจให้ผู้อุปการะมาดําเนินการก็ได้ 

หลักเกณฑ์ 
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 

1. เป็นผู้ปุวยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและทําการวินิจฉัยแล้ว 
2. มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูหรือไม่สามารถประกอบ

อาชีพเลี้ยงตนเองได้ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ปุวยเอดส์ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับความเดือดร้อนกว่าหรือผู้ที่มี
ปัญหาซ้ําซ้อนหรือผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพ้ืนที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการ
พิจารณาก่อน 
        วิธีการ 
 1. ผู้ป่วยเอดส์ยื่นคําขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณที่ทําการ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด้วยตนเองหรือมอบอํานาจให้ผู้อุปการะมาดําเนินการก็ได้ 
  2. ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่โดย
พิจารณาจากความเดือดร้อนเป็นผู้ที่มีปัญหาซ้ําซ้อนหรือเป็นผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพ้ืนที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อ
การเข้าถึงบริการของรัฐ 
  3.กรณีผู้ปุวยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบต้องไปยื่นความ
ประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไปเพ่ือพิจารณาใหม่ 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการ สงเคราะห์หรือผู้รับมอบอํานาจยื่น
คําขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคําร้อง 

ขอลงทะเบียนและเอกสาร หลักฐานประกอบ 

45 นาท ี เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2. การพิจารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติ
 

15 นาท ี เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
ตรวจสภาพความเป็นอยู่ และคุณสมบัติของผู้ที่ ประสงค์รับ
การสงเคราะห์ 

3 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

4. การพิจารณา 
จัดทําทะเบียนประวัติพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบ
ความเห็นเพื่อเสนอผู้บริหารพิจารณา 

2 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

5. พิจารณาอนุมัติ 7 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 30 นาที 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย พร้อม
สําเนา 

จํานวน 1 ฉบับ 

2. ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา จํานวน 1 ฉบับ 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสําเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับ เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

4. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน) จํานวน 1 ฉบับ 
5. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อม
สําเนาของผู้รับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน) 

จํานวน 1 ฉบับ 

6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสําเนาของผู้รับมอบอํานาจ (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของ
ผู้รับมอบอํานาจ)
 

จํานวน 1 ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
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ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1. ไมม่ีข้อมลูคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อํา เภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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ตัวอย่าง 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ  การรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ     งานนิติการ  ส านักปลัดฯ  เทศบาลต าบลแม่สะเรียง 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ      ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานนิติการ  สํานักปลัดฯ เทศบาลตําบลแม่สะเรียง       วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: 0 5368-1231 ต่อ 13   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
  โทรสาร: 0 5368-2743    ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ประชาชนยื่นคําร้องต่อเจ้าหน้าที่    1. งานนิติการ  สํานักปลัดเทศบาล 
    (ระยะเวลา ๑ นาที)  
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายละเอียดข้อเท็จจริง   2. งานนิติการ  สํานักปลัดเทศบาล     
    เรื่องราวร้องทุกข์  
   (ระยะเวลา 5 วัน/ราย) 
3. เจ้าหน้าที่รายงานผลการตรวจสอบต่อผู้บริหาร   3. งานนิติการ  สํานักปลัดเทศบาล          
    (ระยะเวลา ๒ วัน/ราย)  
4. ผู้บริหารพิจารณาเรื่องราวร้องทุกข์และสั่งการ    4. งานนิติการ  สํานักปลัดเทศบาล     
    (ระยะเวลา 7 วัน/ราย)  
5. เจ้าหน้าที่แจ้งตอบรับผลการดําเนินการให้ผู้ร้องเรียนทราบ 5. งานนิติการ  สํานักปลัดเทศบาล        
   (ระยะเวลา ๑ วัน/ราย) 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 15 วัน/ราย 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน      จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาทะเบียนบ้าน       จํานวน ๑ ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
สํานักงานเทศบาลตําบลแม่สะเรียง   โทรศัพท:์ 0 5368-1231 ต่อ  13 
หรือเว็บไซต์ http:// www.maesariang.go.th  

http://www./
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คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ  การขอความช่วยเหลือจากสาธารณภัยต่าง ๆ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ     งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  ส านักงานปลัด  
    เทศบาลต าบลแม่สะเรียง 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ             ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
    งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย                        วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: 053-681231 , 053-3681199               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
  โทรสาร : 053-682743   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ประชาชนยื่นคําร้องต่อเจ้าหน้าที่   ๑. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
๒. เจ้าหน้าที่รับคําร้องและรายงานผู้บริหารทราบทันที ๒. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
    เพ่ือสั่งการ 
๓. เจ้าหน้าที่สํารวจความเสียหายเบื้องต้น   ๓. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
๔. บรรเทาความเดือดร้อนเบื้องต้นแก่ผู้ได้รับภัย    ๔. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
๕. รายงานอําเภอทราบเพ่ือดําเนินการ    ๕. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ระยะเวลา 
    ช่วยเหลือเบื้องต้นใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น    ไม่เกิน ๑ วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน     จํานวน   ๑   ฉบับ 
๒. สําเนาทะเบียนบ้าน      จํานวน   ๑   ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง    โทรศัพท:์  053-681231 ตอ่ 13 
หรือเว็บไซต์ http:// www.maesariang.go.th  
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 

๒๔๗๕ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 14 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. ๒๔๗๕ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๓๔ 
กําหนดให้ องค์การปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็น
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืนๆ และที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนนั้น โดยมีหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอน
และวิธีการชําระภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
3. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี(ภ.ร.ด.8) 
5.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชําระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) 
6. เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน กรณีที่เจ้าของ

ทรัพย์สินชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด จะต้องชําระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกําหนด 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่ นได้ 

ภายใน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน โดยผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 
30 วัน นับจากวันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอได้ตรวจสอบคํา ขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11.จะดําเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
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ขั้นตอนและระยะการให้บรกิาร 
ขั้นตอน หน่วยงานที่ให้บริการ 
๑. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือน 
 กุมภาพันธ์ ของทุกปี 

งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

๒. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามแบบแสดงรายการ 
 ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) และแจ้งการประเมินภาษ 

งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

๓. เจ้าของทรัพย์สินมีหน้าที่ชําระภาษีภายใน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการ 
ประเมิน (กรณีชําระเกิน ๓๐ วัน จะต้องชําระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมาย 
กําหนด) 

งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

๔. หากเจ้าของทรัพย์สินไม่พอใจการประเมินของพนักงานเจ้าหน้าที่ให้ยื่น 
 อุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น (ภ.ร.ด.๙) เพ่ือขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ 
ภายใน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 

งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

๕. ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ (ภายใน ๓๐ วัน ตาม
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 30 วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. บัตรประจําตัวประชาชน 
๒. สําเนาทะเบียนบ้าน 
๓. ใบเสร็จรับเงินฉบับเดิม (ถ้ามี) 
๔. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดิน เช่น โฉนดที่ดิน,หนังสือสัญญาซื้อขาย หรือให้
โรงเรือน 
๕. สัญญาเช่าทรัพย์สิน (ถ้ามี) 
๖. อ่ืน ๆ 

จํานวน ๑ ฉบับ 
จํานวน ๑ ฉบับ 
จํานวน ๑ ฉบับ 
จํานวน ๑ ชุด 
 
จํานวน ๑ ชุด 

- 
  

ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

http://www.maesariang.go.th/)
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ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การรับชําระภาษีป้าย ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 14 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชําระ

ภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณา
การค้าหรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตําบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ
วิธีการเสียภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย 

(ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชําระภาษี (เจ้าของป้ายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชําระ

ภาษีและเงินเพ่ิม 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 

30 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 
5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือ 

ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและ

รายการเอกสารหลักฐานแล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว

เสร็จตามมาตรา 10 แห่ง พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558 
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ขั้นตอนและระยะการให้บรกิาร 
ขั้นตอน หน่วยงานที่ให้บริการ 
๑. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) ภายในเดือน
มีนาคม ของทุกปี 

งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

๒. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการป้ายตามแบบแสดงรายการภาษี
ป้าย (ภ.ป.๑) และแจ้งการประเมินภาษี 

งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

๓. เจ้าของป้ายมีหน้าที่ชําระภาษีภายใน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน (กรณีชําระเกิน ๑๕ วัน จะต้องชําระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมาย
กําหนด) 

งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

๔. หากเจ้าของป้ายไม่พอใจการประเมินของพนกังานเจ้าหน้าที่ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อ
ผู้บริหารท้องถ่ิน (ภ.ป.๔) เพื่อขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ ภายใน ๓๐ วนั นบั
แตไ่ด้รับแจ้งการประเมิน 

งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

๕. ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ (ภ.ป.๕) 
 (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
 พ.ศ. ๒๕๓๙)
 

งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 15 วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. บัตรประจําตัวประชาชน 
๒. สําเนาทะเบียนบ้าน 
๓. ใบเสร็จรับเงินฉบับเดิม (ถ้ามี) 
๔. ใบมอบอํานาจ กรณีให้ผู้อ่ืนทําการแทน 
5. อื่น ๆ 

จํานวน ๑ ฉบับ 
จํานวน ๑ ฉบับ 
จํานวน ๑ ฉบับ 
จํานวน ๑ ชุด 

- 
  

ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 

http://www.maesariang.go.th/)
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ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์
 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 14 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2549 ให้ผู้ประกอบการ
พาณิชยกิจ เช่น กิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชยกรรม การบริการหรืออย่างอ่ืนที่ทํา เป็นการค้า 
(ยกเว้นพาณิชย์กิจที่ไม่อยู่ภายใต้ มาตรา๗ พระราชบัญญัตินี้) ต้องยื่นจดทะเบียนพาณิชย์
 

 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บรกิาร 
ขั้นตอน หน่วยงานที่ให้บริการ 
1. ผู้ประกอบการพาณิชย์ยื่นแบบคําขอจด (แบบ ทพ.) (ระยะเวลา 1 
นาที) 

งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลา 7 นาที) งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

3. พิมพ์ใบสําคัญ (แบบ พ.ค. 0403) (ระยะเวลา 1 นาที) งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

4. ผู้ประกอบการชําระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ระยะเวลา 1 นาที) งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 30 นาที 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
3. สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ๕. สัญญาเช่าทรัพย์สิน (ถ้ามี) 
4. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้านต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
 4.1 หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสํานักงานแห่งใหม่ 
 4.2 สําเนาทะเบียนที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสําเนาสัญญาเช่าโดย

จํานวน ๑ ฉบับ 
จํานวน ๑ ฉบับ 
จํานวน ๑ ฉบับ 

 
จํานวน ๑ ฉบับ 
จํานวน ๑ ฉบับ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
มีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้
ความยินยอม 
 4.3 แผนผังแสดงสถานที่ซึ่งประกอบพาณิชยกิจ 
5. หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
6. สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับมอบอํานาจ(ถ้ามี)
 

 
 

จํานวน ๑ ฉบับ 
จํานวน ๑ ฉบับ 
จํานวน ๑ ฉบับ 

  
ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 
 
 
 
 
 
 

http://www.maesariang.go.th/)
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 14 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

ผู้ที่จะทําการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงด้วยกําลังไฟฟ้า จะต้องขอรับอนุญาตต่อพนักงานเจ้าหน้าที่
ก่อน เมื่อได้รับอนุญาตแล้วจึงทําการโฆษณาได้ โดยให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาตให้แก่ผู้ขอรับอนุญาต 
และให้มีอํานาจกําหนดเงื่อนไขลงในใบอนุญาตว่าด้วยเวลา สถานที่ และเครื่องอุปกรณ์ขยายเสียงและผู้รับ
อนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กําหนดนั้น โดยห้ามอนุญาตและห้ามใช้เสียงโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงใน
ระยะใกล้กว่า 100 เมตร จากโรงพยาบาล วัดหรือสถานที่บําเพ็ญศาสนกิจ และทางแยกที่มีการสัญจรไปมาคับ
คั่งอยู่เป็นปกติ และห้ามใช้เสียงโฆษณาในระยะใกล้กว่า 100 เมตร จากบริเวณโรงเรียนระหว่างทําการสอน 
ศาลสถิตยุติธรรมในระหว่างเวลาพิจารณา ผู้ยื่นคําขอใบอนุญาตจะต้องยื่นคําร้องตามแบบ ฆ.ษ. 1 ต่อเจ้า
พนักงานตํารวจเจ้าของท้องที่ก่อนมาดําเนินการ
 

 
ขั้นตอนและระยะการให้บรกิาร 

ขั้นตอน หน่วยงานที่ให้บริการ 
การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้มีใบอนุญาตให้มีเพ่ือใช้เครื่องขยายเสียงและไมโครโฟนประสงค์จะใช้
เครื่องขยายเสียงและไมโครโฟน มายื่นต่อเจ้าหน้าที่เพ่ือตรวจสอบคําร้อง
และเอกสารประกอบคําขอ 

งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่รับเรื่องเสนอความเห็นตามลําดับชั้นจนถึงพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้
ออกใบอนุญาต 

งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
พนักงานเจ้าหน้าที่ลงนามในใบอนุญาตให้ทําการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยาย
เสียง ชําระค่าธรรมเนียม และรับใบอนุญาต 

งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 1 ชั่วโมง 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน 
2. หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
3. แบบคําร้องตามแบบ ฆ.ษ.1 ที่เจ้าพนักงานตํารวจเจ้าของท้องที่แสดงความคิดเห็นแล้ว 
4. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งการใช้เครื่องขยายเสียง 

จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน ๑ ฉบับ 
จํานวน ๑ ฉบับ 
จํานวน ๑ ฉบับ 

  
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1 โฆษณากิจการที่ไม่เป็นไปในทํานองการค้า  ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
2 โฆษณาท่ีเป็นไปในทํานองการค้า (โฆษณาเคลื่อนที่) ค่าธรรมเนียม 60 บาท 
3 โฆษณาท่ีเป็นไปในทํานองการค้า (โฆษณาประจําที่) ค่าธรรมเนียม 75 บาท 

 
ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขออนุญาตฆ่าสัตว์ ในโรงฆ่าสัตว์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 14 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

ประสงค์จะฆ่าสัตว์ให้ยื่นแบบ ฆจส.4 (กรณีสัตว์พาหนะต้องแนบตั๋วพิมพ์รูปพรรณ) ก่อนการฆ่าสัตว์ 
พร้อมเสียค่าธรรมเนียมโรงฆ่าสัตว์ โรงพักสัตว์ และอากรการฆ่าสัตว์ตามอัตราที่กําหนดในกฎกระทรวง (ฉบับที่ 
4) (พ.ศ. 2536) และกฎกระทรวง (ฉบับที่ 6) (พ.ศ. 2552) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมการฆ่า
สัตว์และจําหน่ายเนื้อสัตว์ พ.ศ. 2535 

เงื่อนไข 
1.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องและไม่อาจแก้ไข

เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หลักฐานร่วมกันพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคําขอดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการ
แก้ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดจะถือว่าผู้ยื่นคําขอไม่ประสงค์จะยื่นคําขอ 

2.ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

3.สําเนาเอกสารต้องลงนามรับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
1.ผู้ขออนุญาตยื่นคําขอ (ฆจส.4) พร้อมเอกสารหลักฐาน
ต่อเจ้าหน้าที ่
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 

1 ชั่วโมง งานจัดเก็บรายได ้ 
กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

2. การพิจารณา 
1.เจ้าหน้าที่พิจารณาจัดเก็บอากรการฆ่าสัตว์ ค่าธรรมเนียม
โรงฆ่าสัตว์ และค่าธรรมเนียมโรงพักสัตว์ แล้วแต่กรณี 
2.พนักงานตรวจโรคสัตว์ตรวจรับรองคุณภาพซาก ณ โรง
ฆ่าสัตว์ 
3.เจ้าหน้าที่ออกหนังสือตอบรับแจ้งการฆ่าสัตว์ประเภท
ต่างๆ เป็นหลักฐานการรับแจ้งการฆ่าสัตว์ 

5 ชั่วโมง งานจัดเก็บรายได ้ 
กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ผู้มีอํานาจลงนามหนังสือตอบรับแจ้งการฆ่าสัตว์ 

1 ชั่วโมง งานจัดเก็บรายได ้ 
กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 7 ชั่วโมง 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. ตั๋วรูปพรรณสําหรับสัตว์พาหนะ จํานวน 1 ฉบับ 

  
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. อากรการฆ่าสัตว์ (โค) ค่าธรรมเนียม 12 บาท 
2. อากรการฆ่าสัตว์ (กระบือ) ค่าธรรมเนียม 15 บาท 
3. อากรการฆ่าสัตว์ (สุกร) ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
4. อากรการฆ่าสัตว์ (สุกรที่มีน้ําหนักต่ํากว่า 22.5 กิโลกรัม) ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
5. อากรการฆ่าสัตว์ (แพะหรือแกะ) ค่าธรรมเนียม 4 บาท 
6. ค่าธรรมเนียมโรงฆ่าสัตว์ (โค) ค่าธรรมเนียม 12 บาท 
7. ค่าธรรมเนียมโรงฆ่าสัตว์ (กระบือ) ค่าธรรมเนียม 15 บาท 
8. ค่าธรรมเนียมโรงฆ่าสัตว์(สุกร) ค่าธรรมเนียม 15 บาท 
9. ค่าธรรมเนียมโรงฆ่าสัตว์ (แพะหรือแกะ) ค่าธรรมเนียม 4 บาท 

10. ค่าธรรมเนียมโรงพักสัตว์ (โค กระบือ สุกร แพะ หรือแกะ) ค่าธรรมเนียม 3 บาท 
 
ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 

http://www.maesariang.go.th/)
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ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขออนุญาตฆ่าสัตว์ นอกโรงฆ่าสัตว์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 14 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

ผู้ประสงค์จะฆ่าสัตว์ให้ยื่นแบบ ฆจส.12 พร้อมเสียอากรการฆ่าสัตว์ และค่าธรรมเนียมการประทับตรา
รับรองให้จําหน่ายเนื้อสัตว์ตามอัตราที่กําหนดในกฎกระทรวง (ฉบับที่ 4) (พ.ศ. 2536) และกฎกระทรวง 
(ฉบับที่ 6) (พ.ศ. 2552) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมการฆ่าสัตว์และจําหน่ายเนื้อสัตว์ พ.ศ. 
2535 

เงื่อนไข 
1.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องและไม่อาจแก้ไข

เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หลักฐานร่วมกันพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคําขอดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการ
แก้ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดจะถือว่าผู้ยื่นคําขอไม่ประสงค์จะยื่นคําขอ 

2.ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

3.สําเนาเอกสารต้องลงนามรับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
1.ผู้ขออนุญาตยื่นคําขอ (ฆจส.12) พร้อมเอกสารหลักฐาน
ต่อเจ้าหน้าที ่
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 

1 ชั่วโมง งานจัดเก็บรายได ้ 
กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

2. การพิจารณา 
1.พนักงานเจ้าหน้าที่จะจัดเก็บค่าธรรมเนียมแล้วแต่กรณี 
2.พนักงานตรวจโรคสัตว์ไปตรวจรับรองคุณภาพซาก ณ 
สถานที่ที่สัตว์ตาย 
3.เจ้าหน้าที่ออกหนังสือตอบรับแจ้งการฆ่าสัตว์ประเภท
ต่างๆ เป็นหลักฐานการรับแจ้งการฆ่าสัตว์ 
 

1 วัน งานจัดเก็บรายได ้ 
กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ผู้มีอํานาจลงนามหนังสือตอบรับแจ้งการฆ่าสัตว์ 

1 ชั่วโมง งานจัดเก็บรายได ้ 
กองคลัง 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 2 วันทําการ 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

  
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. อากรการฆ่าสัตว์ (โค) ค่าธรรมเนียม 12 บาท 
2. อากรการฆ่าสัตว์ (กระบือ) ค่าธรรมเนียม 15 บาท 
3. อากรการฆ่าสัตว์ (สุกร) ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
4. อากรการฆ่าสัตว์ (สุกรที่มีน้ําหนักต่ํากว่า 22.5 กิโลกรัม) ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
5. อากรการฆ่าสัตว์ (แพะหรือแกะ) ค่าธรรมเนียม 4 บาท 
6. ค่าธรรมเนียมโรงฆ่าสัตว์ (โค) ค่าธรรมเนียม 12 บาท 
7. ค่าธรรมเนียมโรงฆ่าสัตว์ (กระบือ) ค่าธรรมเนียม 15 บาท 
8. ค่าธรรมเนียมโรงฆ่าสัตว์(สุกร) ค่าธรรมเนียม 15 บาท 
9. ค่าธรรมเนียมโรงฆ่าสัตว์ (แพะหรือแกะ) ค่าธรรมเนียม 4 บาท 

10. ค่าธรรมเนียมโรงพักสัตว์ (โค กระบือ สุกร แพะ หรือแกะ) ค่าธรรมเนียม 3 บาท 
 
ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 

http://www.maesariang.go.th/)
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ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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กองช่าง 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 26 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตาม
มาตรา 22)ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กําหนดไว้ในใบอนุญาตถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจะตอ้งยื่นคําขอกอ่นใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อได้ยื่นคําขอดังกล่าวแล้วให้ดําเนินการต่อไปได้จนกว่า
เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น
 

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแมฮ่่องสอน 

2. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
ต่ออายุใบอนุญาต  

2 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้ าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการดํ า เนินการตาม
ใบอนุญาตว่ าถึ งขั้ นตอนใดและแจ้ ง ให้ ผู้ ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 5 วันทําการ 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. แบบคําขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้าย
อาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพ่ือการยื่น (แบบ ข. 5) 

จํานวน 1 ฉบับ 

3. สําเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร แล้วแต่กรณี จํานวน 1 ฉบับ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
4. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

5. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

  
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 26 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
 เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้ หรือผู้แจ้ง  
ตามมาตรา 39 ทวิ ได้กระทําการดังกล่าวเสร็จแล้ว ให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบ 
ที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนด เพ่ือทําการตรวจสอบการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้แล้ว  
เสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
 ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ทําการตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
นั้นเป็นไปโดยถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ แล้ว ก็ให้ออกใบรับรองให้ 
แก่ผู้ได้รับใบอนุญาต หรือผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ เพ่ือให้มีการใช้อาคารนั้นตามที่ได้รับใบอนุญาต หรือที่ 
ได้แจง้ไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ได้ 

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจ้งและเสียค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบนัดวันตรวจ 

7 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจอาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จและ
พิจารณาออกใบรับรอง อ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบ น.1 

7 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 15 วันทําการ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. แบบคําขอใบรับรองการก่อสร้างอาคารดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.๖)
 จํานวน 1 ฉบับ 
3. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมท่ีได้รับอนุญาตหรือใบรับแจ้ง
 จํานวน 1 ฉบับ 
4. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) จํานวน 1 ฉบับ 
5. ใบรับรองหรือใบอนญุาต เปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะ กรณีที่อาคารที่ขออนญุาต เปลี่ยนการใช้
ได้รับใบรับรอง หรือได้รับใบอนญุาตเปลีย่น การใช้อาคารมาแล้ว) 

จํานวน 1 ฉบับ 

6. หนงัสอืรับรองของผู้ควบคมุ งานรับรองวา่ได้ควบคมุงาน เป็นไปโดยถกูต้องตามที่ ได้รับใบอนญุาต จํานวน 1 ฉบับ 
  

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ 
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒
 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุ สิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 26 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
 กรณีผู้ได้รับใบอนญุาตจะบอกเลิกตวัผู้ควบคมุงานที่ได้แจ้งช่ือไว้หรือผู้ควบคมุงานจะบอกเลิกการเป็นผู้ควบคมุ

งาน ให้มีหนงัสือแจ้งให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินทราบในกรณีที่มีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผู้ ได้รับใบอนญุาตต้องระงบัการ

ด าเนินการ ตามที่ได้รับอนญุาตไว้ก่อนจนกวา่จะได้มีหนงัสอืแจ้งช่ือและสง่หนงัสอืแสดงความยินยอมของผู้ ควบคมุงานคน

ใหมใ่ห้แก่เจ้าพนกังานท้องถ่ินแล้ว 

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน พร้อมเอกสาร  
1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ พิจารณาเอกสาร ประกอบการ
ขอเปลี่ยนผู้ ควบคุมงาน 

2 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้ าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการดํ า เนินการตาม
ใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอเปลี่ยนผู้ควบคุม
งานทราบ (น.1) 

2 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 5 วันทําการ 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. สําเนาหนังสือที่ได้แจ้งให้ผู้ควบคุมงานคนเดิมทราบว่าได้บอกเลิกมิให้เป็นผู้ควบคุมงาน
แล้วพร้อมหลักฐานแสดงการรับทราบของผู้ควบคุมงานคนเดิม (แบบน. 5)
 

จํานวน 1 ฉบับ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
3. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบน. 8) จํานวน 1 ฉบับ 
4. สําเนาใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคารแล้วแต่กรณี จํานวน 1 ฉบับ 
5. สําเนาหนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงาน (แบบน. 7) จํานวน 1 ฉบับ 

  
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ 
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒
 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 
 
 
 
 
 
 

http://www.maesariang.go.th/)
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 26 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องไดรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคําสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45 วันนับแต่วันที่ได้รับคําขอในกรณีมีเหตุจําเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่
อาจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกําหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 45 วันแต่
ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกําหนดเวลาหรือ
ตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคําขออนุญาตก่อสร้าง อาคารพร้อมเอกสาร 
1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ พิจารณาเอกสาร ประกอบการ
ขออนุญาต 

2 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใช้ ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมาย ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ สถานที่
ก่อสร้างจัดทําผัง บริเวณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่ เกี่ยวข้องเช่นประกาศ กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต 
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯและ 
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

4. การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ พิจารณาแบบแปลนและ 
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ 
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 

35 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 45 วันทําการ 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. แบบคําขออนุญาตก่อสร้าง อาคาร (แบบ ข. 1)
 จํานวน 1 ฉบับ 
3. โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับ ทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดิน ลงนาม
รับรองสําเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาต ไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมี หนังสือยินยอมของ เจ้าของ
ที่ดินให้ก่อสร้าง อาคารในที่ดิน 

จํานวน 1 ฉบับ 

4. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและ ประกอบกิจการในนิคม อุตสาหกรรมหรือ ใบอนุญาตฯฉบับต่อ
อายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน และประกอบกิจการ (ส่วน ขยาย) พร้อมเงื่อนไขและ แผนผัง
ที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคม อุตสาหกรรม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

5. กรณีที่มีการมอบอํานาจต้องมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท พร้อม
สําเนาบัตรประจําตัว ประชาชนสําเนาทะเบียน บ้านหรือหนังสือเดินทาง ของผู้มอบและผู้รับ
มอบอํานาจ 

จํานวน 1 ฉบับ 

6. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับ
มอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7. หนังสือยินยอมให้ชิดเขต ที่ดินต่างเจ้าของ (กรณี ก่อสร้างอาคารชิดเขต ที่ดิน) จํานวน 1 ฉบับ 
8. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

9. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

10. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียน
ชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ.2528) 

จํานวน 1 ฉบับ 

11. รายการคํานวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ 
คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้คํานวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ 
อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ใน
บริเวณที่ต้องมีการคํานวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตาม
กฎกระทรวง กําหนดการรับน้ําหนัก ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินที่
รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2540 ต้องแสดง
รายละเอียดการคํานวณ การออกแบบโครงสร้าง 

จํานวน 1 ฉบับ 

12. กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า 
fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคง

จํานวน 1 ฉบับ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
แข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้คํานวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม 
13. กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของ
คอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมี
เอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต 

จํานวน 1 ฉบับ 

14. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสําเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ  สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิก
ควบคุมงาน) 

จํานวน 1 ฉบับ 

15. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสําเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

จํานวน 1 ฉบับ 

16. แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง  ฉบับที่ 33 
(พ.ศ. 2535) 

จํานวน 1 ฉบับ 

17. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับ
อากาศ 

จํานวน 1 ฉบับ 

18. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า จํานวน 1 ฉบับ 
19. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ป้องกันเพลิงไหม ้

จํานวน 1 ฉบับ 

20. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
บําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําทิ้ง 

จํานวน 1 ฉบับ 

21. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ประปา 

จํานวน 1 ฉบับ 

22. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ จํานวน 1 ฉบับ 
  

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ 
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒
 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

http://www.maesariang.go.th/)
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ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 26 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
 ผู้ใดจะเคลื่อนย้ายอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้อง
ตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคําสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาต
ทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกําหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราว คราวละไม่เกิน 
45วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
กําหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร พร้อมเอกสาร 
1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 

2 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใช้ ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมาย ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ สถานที่
ก่อสร้างจัดทําผัง บริเวณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่ เกี่ยวข้องเช่นประกาศ กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต 
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯและ 
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

4. การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ พิจารณาแบบแปลนและ พิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ ใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร (น.1) 

35 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 45 วันทําการ 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. คําขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข. 2) จํานวน 1 ฉบับ 
3. โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสําเนาทุกหน้า  กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้เคลื่อนย้ายอาคารไปไว้ในที่ดิน 

จํานวน 1 ฉบับ 

4. กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับ
มอบอํานาจ 

จํานวน 1 ฉบับ 

5. หนังสือมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) จํานวน 1 ฉบับ 
6. สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนของผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ
อํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่ เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

8. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

9. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จํานวน 1 ฉบับ 
10. รายการคํานวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ จํานวน 1 ฉบับ 
11. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

12. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

  
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ 
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒
 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.maesariang.go.th/)
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 26 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
 ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคําสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45วัน นับแต่วันที่ได้รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่
อาจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกําหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราว คราวละไม่เกิน 45วัน 
แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกําหนดเวลา 
หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นความประสงค์ดัดแปลงอาคาร พร้อมเอกสาร 
1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 

2 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใช้ ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมาย ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ สถานที่
ก่อสร้างจัดทําผัง บริเวณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่ เกี่ยวข้องเช่นประกาศ กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต 
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯและ 
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

4. การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต   (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
ดัดแปลงอาคาร (น.1) 

35 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
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ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 45 วันทําการ 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล จํานวน 1 ฉบับ 
3. แบบคําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  (แบบ ข. 1) จํานวน 1 ฉบับ 
4. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมท่ีได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง จํานวน 1 ฉบับ 
5. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสําเนา ทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 

จํานวน 1 ฉบับ 

6. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่อ
อายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผัง
ที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7. กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับ
มอบอํานาจ 

จํานวน 1 ฉบับ 

8. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

จํานวน 1 ฉบับ 

9. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) จํานวน 1 ฉบับ 
10. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็น ผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่ เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

11. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

12. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียน
ชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ.2528) 

จํานวน 1 ฉบับ 

13. รายการคํานวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ 
คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้คํานวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ 
อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ใน
บริเวณที่ต้องมีการคํานวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตาม
กฎกระทรวง กําหนดการรับน้ําหนัก ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินที่
รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2550 ต้องแสดง

จํานวน 1 ฉบับ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
รายละเอียดการคํานวณ การออกแบบโครงสร้าง 
14. กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า 
fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคง
แข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้คํานวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม 

จํานวน 1 ฉบับ 

15. กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของ
คอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมี
เอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต 

จํานวน 1 ฉบับ 

16. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสําเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิก
ควบคุมงาน) 

จํานวน 1 ฉบับ 

17. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสําเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

จํานวน 1 ฉบับ 

18. แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง  ฉบับที่ 33 
(พ.ศ. 2535) 

จํานวน 1 ฉบับ 

19. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับ
อากาศ 

จํานวน 1 ฉบับ 

20. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า จํานวน 1 ฉบับ 
21. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ป้องกันเพลิงไหม ้

จํานวน 1 ฉบับ 

22. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
บําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําทิ้ง 

จํานวน 1 ฉบับ 

23. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ประปา 

จํานวน 1 ฉบับ 

24. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ จํานวน 1 ฉบับ 
  

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ 
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒
 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

http://www.maesariang.go.th/)
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ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 26 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
 ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคําสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45วัน นับแต่วันที่ได้รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่
อาจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกําหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่ เกิน 2คราว คราวละไม่เกิน 45วัน 
แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกําหนดเวลา 
หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นความประสงค์ดัดแปลงอาคาร พร้อมเอกสาร 
1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 

5 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใช้ ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมาย ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ สถานที่
ก่อสร้างจัดทําผัง บริเวณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่ เกี่ยวข้องเช่นประกาศ กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต 
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯและ 
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

4. การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช้อาคาร (น.5) 

12 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
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ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 25 วันทําการ 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล จํานวน 1 ฉบับ 
3. แบบคําขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ ข. 3) จํานวน 1 ฉบับ 
4. สําเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร หรือผู้ครอบครองอาคาร จํานวน 1 ฉบับ 
5. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) จํานวน 1 ฉบับ 
6. ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยน
การใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน 1 ฉบับ 
8. รายการคํานวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวิศวกร ผู้ออกแบบ 
(เฉพาะกรณีที่การเปลี่ยนแปลงการใช้อาคาร ทําให้มีการเปลี่ยนแปลงน้ําหนักบรรทุกบนพ้ืน
อาคารมากขึ้น กว่าที่ได้รับอนุญาตไว้เดิม 

จํานวน 1 ฉบับ 

9. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบและคํานวณ พร้อมสําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคาร มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
เป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

  
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ 
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒
 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 

http://www.maesariang.go.th/)
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ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 26 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
 ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความ
สูงของอาคาร และอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่า ๒ เมตรต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคําสั่งไม่
อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเป็น
ที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกําหนดเวลา ให้ขยายเวลา
ออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละ
คราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร พร้อมเอกสาร 
1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 

2 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใช้ ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมาย ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ สถานที่
ก่อสร้างจัดทําผัง บริเวณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่ เกี่ยวข้องเช่นประกาศ กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต 
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯและ 
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

4. การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตรื้อ

35 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 



เทศบาลต าบลแม่สะเรียง 

 

คู่มือส าหรับประชาชน       63 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

ถอนอาคาร (น.1) 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 45 วันทําการ 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล จํานวน 1 ฉบับ 
3. แบบคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  (แบบ ข. 1) จํานวน 1 ฉบับ 
4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอน วิธีการ 
และสิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ใน
ประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

5. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสําเนา ทุกหน้า  กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้รื้อถอนอาคารในที่ดิน 

จํานวน 1 ฉบับ 

6. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่อ
อายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผัง
ที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7. กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับ
มอบอํานาจ 

จํานวน 1 ฉบับ 

8. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

จํานวน 1 ฉบับ 

9. กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับ
มอบอํานาจบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนของผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ
อํานาจเจ้าของอาคาร (กรณีเจ้าของอาคารเป็นนิติบุคคล) 

จํานวน 1 ฉบับ 

10. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่ เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

11. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

12. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียน จํานวน 1 ฉบับ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
ชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ.2528) 

  
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ 
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒
 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 
  

 
 
 
 
 

http://www.maesariang.go.th/)
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 26 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารโดยไม่ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้ โดยการแจ้งต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ดําเนินการแจ้ง แล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้ง
ตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุ
ไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํานาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดําเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วน
ภายใน 7วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคําสั่งดังกล่าว และภายใน 120 วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 
39 ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการก่อสร้างอาคารตามท่ีได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการก่อสร้าง
อาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ได้
ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่
ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้ง
ตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง 
1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิน่ตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง 

2 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใช้ ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมาย ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ สถานที่
ก่อสร้างจัดทําผัง บริเวณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่ เกี่ยวข้องเช่นประกาศ กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต 

7 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯและ 
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

4. การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือ
แจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

35 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 45 วันทําการ 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล จํานวน 1 ฉบับ 
3. แบบการแจ้งก่อสร้างอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนด และกรอกข้อความให้
ครบถ้วน 

จํานวน 1 ฉบับ 

4. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสําเนา ทุกหน้า  กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน           
ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 

จํานวน 1 ฉบับ 

5. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่อ
อายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผัง
ที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

6. กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับ
มอบอํานาจ 

จํานวน 1 ฉบับ 

7. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

จํานวน 1 ฉบับ 

8. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) จํานวน 1 ฉบับ 
9. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) 

จํานวน 1 ฉบับ 

10. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

11. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสําเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

จํานวน 1 ฉบับ 

12. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสําเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิก

จํานวน 1 ฉบับ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
ควบคุมงาน) 
13. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียน
ชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ.2528) 

จํานวน 1 ฉบับ 

14. รายการคํานวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ 
คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้คํานวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ 
อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ใน
บริเวณที่ต้องมีการคํานวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตาม
กฎกระทรวง กําหนดการรับน้ําหนัก ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินที่
รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2550 ต้องแสดง
รายละเอียดการคํานวณ การออกแบบโครงสร้าง 

จํานวน 1 ฉบับ 

15. กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า 
fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคง
แข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้คํานวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม 

จํานวน 1 ฉบับ 

16. กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของ
คอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมี
เอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต 

จํานวน 1 ฉบับ 

17. แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง  ฉบับที่ 33 
(พ.ศ. 2535) 

จํานวน 1 ฉบับ 

18. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับ
อากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

19. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

20. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ ออกแบบระบบ
ป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

21. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
บําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

22. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ ออกแบบระบบ
ประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

23. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

  
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ 
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒
 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เ ลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 26 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

1. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
         1.1การดําเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดําเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
ใช้บังคับ ได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนด
ในราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี
องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การดําเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ
ประสงค์จะทําการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตาราง
เมตร หรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระทําท่ีขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543    
     2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน 
 เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 
7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 
7วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่
กําหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดิน ตามที่กําหนดให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกต้อง) 

5 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบ
รับแจ้ง 

1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 7 วันทําการ 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล จํานวน 1 ฉบับ 
3. แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะดําเนินการขุดดิน จํานวน 1 ฉบับ 
4. แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง จํานวน 1 ฉบับ 
5. แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน 1 ฉบับ 
6. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสําเนาทุกหน้า 

จํานวน 1 ฉบับ 

7. หนังสือมอบอํานาจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการขุดดิน จํานวน 1 ฉบับ 
8. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอ่ืน จํานวน 1 ฉบับ 
9. รายการคํานวณ (วิศวกรผู้ออกแบบและคํานวณ การขุดดินที่มีความลึกจากระดับพ้ืนดิน
เกิน ๓ เมตร หรือพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ํากว่าระดับสามัญวิศวกร กรณี
การขุดดินที่มีความลึกเกินสูง 20 เมตร วิศวกรผู้ออกแบบและคํานวณต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

10. รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณ์สําหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน จํานวน 1 ฉบับ 
11. ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 
ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือมีพ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกําหนดผู้ควบคุม
งานต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 

จํานวน 1 ฉบับ 
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ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท
 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
 

ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สา ยด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 26 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
 ผู้ใดจะเคลื่อนย้ายอาคารโดยไม่ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้ โดยการแจ้งต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ดําเนินการแจ้ง แล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้ง
ตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุ
ไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํานาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดําเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วน
ภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคําสั่งดังกล่าว และภายใน 120 วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 
39 ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการเคลื่อนย้ายอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการ
เคลื่อนย้ายอาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของ
อาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือ
ข้อบัญญัติท้องถิ่นท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้ง
ข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

แจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง 
1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง 

2 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทําผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืน
ที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขต

7 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ 
พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

4. 
 

การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือ
แจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

35 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 45 วันทําการ 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล จํานวน 1 ฉบับ 
3. แบบการแจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนด กรอกข้อความให้
ครบถ้วน 

จํานวน 1 ฉบับ 

4. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสําเนา ทุกหน้ากรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 

จํานวน 1 ฉบับ 

5. กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับ
มอบอํานาจ 

จํานวน 1 ฉบับ 

6. หนังสือมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) จํานวน 1 ฉบับ 
7. สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับ
มอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) 

จํานวน 1 ฉบับ 

8. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่ เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

9. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

10. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จํานวน 1 ฉบับ 
11. รายการคํานวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ จํานวน 1 ฉบับ 
12. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

13. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ จํานวน 1 ฉบับ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 
 
  
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ 
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒
 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวั ดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.maesariang.go.th/)
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 26 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
 ผูใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได โดยการแจ้งตอเจา
พนักงานทองถิ่นตามมาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ดําเนินการแจ้ง แล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้ง
ตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุ
ไว้ในมาตรา ๓๙ ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํานาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดําเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วน
ภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคําสั่งดังกล่าว และภายใน ๑๒๐ วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 
๓๙ ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการ
ดัดแปลงอาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของ
อาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือ
ข้อบัญญัติท้องถิ่นท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้ง
ข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

แจ้งด ัดแปลงอาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง 
1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง 

2 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทําผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืน
ที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขต

7 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ 
พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

4. 
 

การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือ
แจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

35 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 45 วันทําการ 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล จํานวน 1 ฉบับ 
3. แบบการแจ้งดัดแปลงอาคาร ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนด กรอกข้อความให้
ครบถ้วน 

จํานวน 1 ฉบับ 

4. ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างอาคารเดิมท่ีได้รับอนุญาต  
5. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ ดินลงนาม
รับรองสําเนา ทุกหน้ากรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 

จํานวน 1 ฉบับ 

6. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่อ
อายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผัง
ที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7. กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับ
มอบอํานาจ 

จํานวน 1 ฉบับ 

8. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

จํานวน 1 ฉบับ 

9. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) จํานวน 1 ฉบับ 
10. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) 

จํานวน 1 ฉบับ 

11. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

12. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสําเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

จํานวน 1 ฉบับ 

13. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสําเนา จํานวน 1 ฉบับ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุม
งาน) 
14. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียน
ชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ.2528) 

จํานวน 1 ฉบับ 

15. รายการคํานวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ 
คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้คํานวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ 
อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ใน
บริเวณที่ต้องมีการคํานวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตาม
กฎกระทรวง กําหนดการรับน้ําหนัก ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินที่
รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2550 ต้องแสดง
รายละเอียดการคํานวณ การออกแบบโครงสร้าง 

จํานวน 1 ฉบับ 

16. กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า 
fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคง
แข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้คํานวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม 

จํานวน 1 ฉบับ 

17. กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของ
คอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมี
เอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต 

จํานวน 1 ฉบับ 

18. แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง  ฉบับที่ 33 
(พ.ศ. 2535) 

จํานวน 1 ฉบับ 

19. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับ
อากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

20. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

21. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

22. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
บําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

23. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

24. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

จํานวน 1 ฉบับ 
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ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ 
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒
 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 26 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

1. การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
         1.1การดําเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการดําเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
ใช้บังคับ ได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนด
ในราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี
องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การดําเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ
ประสงค์จะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพ้ืนที่เ กิน 
2,000 ตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกําหนด ซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
 เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 
7วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 
7วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไ ข ให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่
กําหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 

 
 



เทศบาลต าบลแม่สะเรียง 

 

คู่มือส าหรับประชาชน       80 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดิน ตามที่กําหนดให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกต้อง) 

2 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบ
รับแจ้ง 

5 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 7 วันทําการ 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล จํานวน 1 ฉบับ 
3. แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะดําเนินการถมดิน จํานวน 1 ฉบับ 
4. แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง จํานวน 1 ฉบับ 
5. แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน 1 ฉบับ 
6. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสําเนา ทุกหน้า 

จํานวน 1 ฉบับ 

7. หนังสือมอบอํานาจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการถมดิน จํานวน 1 ฉบับ 
8. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอ่ืน จํานวน 1 ฉบับ 
9. รายการคํานวณ (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป วิศวกรผู้ออกแบบและคํานวณ
ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ไม่ต่ํา
กว่าระดับสามัญวิศวกร กรณีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินเกิน 5 
เมตร วิศวกรผู้ออกแบบและคํานวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ระดับวุฒิวิศวกร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

10. ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 

จํานวน 1 ฉบับ 

11. ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการถมดิน จํานวน 1 ฉบับ 
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ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท
 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
 

ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง  จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การแจ้งรื้อถอนบ้าน หรือบ้านถูกทําลาย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 26 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
1. ผู้ร้อง คือ ผู้ที่มีความประสงค์จะแจ้งการรื้นบ้าน หรือแจ้งบ้านถูกทําลาย 
2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่มีการรื้อถอน หรือบ้านถูกทําลาย 
3. เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยาน
บุคคล พยานแวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(2) กรณีที่มีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
สําคัญ ต้องดําเนินการหารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ให้ดําเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การ
หารือต้องส่งให้สํานักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านสํานักทะเบียนจังหวัด เพ่ือ
ส่งให้สํานักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่รับเรื่องคําขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น
ประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

10 นาท ี เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2. การพิจารณา 
นายทะเบยีนพิจารณา รับแจ้ง/ไมรั่บแจ้ง และแจ้งผลการพิจารณา 

10 นาท ี ส านกัทะเบียนอ าเภอ/
ส านกัทะเบียนท้องถ่ิน 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 20 นาที 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร. 14 จํานวน 1 ฉบับ 
 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. ไม่เสียค่าธรรมเนียม
 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 

ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ตอ่ 26 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

ผู้ใดจะรื้อถอนอาคาร ที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความ
สูงของอาคาร และอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่า 2 เมตร โดยไม่ยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ก็ได้ โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้
ดําเนินการแจ้งแล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนดเพ่ือเป็น
หลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้
แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมี
อํานาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดําเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคําสั่งดังกล่าว 
และภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการรื้อถอนอาคาร
ตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการรื้อถอนอาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบริเ วณ แบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตาม
บทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือ
กฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจ้งรื้อถอนอาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง 
1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2. การพิจารณา 
เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง 

2 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลน และพิจารณา
รับรองการแจ้ง และมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

12 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
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ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 15 วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล จํานวน 1 ฉบับ 
3. แบบการแจ้งรื้อถอนอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนด และกรอกข้อความให้
ครบถ้วน 

จํานวน 1 ฉบับ 

4. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบขั้นตอนและสิ่งป้องกันวัสดุหล่นในการรื้อถอนอาคาร 
(กรณีอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทวิชาชีพควบคุม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

5. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสําเนา ทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้รื้อถอนอาคารในที่ดิน 

จํานวน 1 ฉบับ 

6. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่อ
อายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผัง
ที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7. กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับ
มอบอํานาจ 

จํานวน 1 ฉบับ 

8. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

จํานวน 1 ฉบับ 

9. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

10. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการรื้อถอนพร้อมสําเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

จํานวน 1 ฉบับ 

11. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียน
ชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ.2528) 

จํานวน 1 ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สาย ด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 18 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถิ่นหรือ

องค์กรของรัฐที่ได้จัดตั้งตลาดขึ้นตามอํานาจหน้าที่ แต่ต้องปฏิบัติตามข้อกําหนดของท้องถิ่น) จะต้องยื่นขอต่อ
อายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ภายใน..ระบุ..... วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคําขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบ
กิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคําสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่
ได้มายื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องดําเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขอ
อนุญาตรายใหม่ 

 ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนด 
จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชําระ
ค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํานาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะ
เสียค่าธรรมเนียมและคา่ปรับจนครบจํานวน 

  2.เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
   (2) ต้องยื่นคําขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของ

ท้องถิ่น) 
   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบ

ที่ราชการส่วนท้องถิ่นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น.... 
    หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสาร

ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณา
แล้วเสร็จ 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิน่กําหนด 

15 นาที เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

2. การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถกูต้องของค าขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารหลกัฐานทนัที 

    กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งตอ่ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไมส่ามารถด าเนินการได้ในขณะนัน้ ให้
จดัท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐานยื่น
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอ
ลงนามไว้ในบนัทกึนัน้ด้วย 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนําให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

4. การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด หากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไมอ่นุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
แก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 
 

8 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

5. ช า ระค่ าธรรมเนียม (กรณี มีค าสั่ งอนุญาตต่ ออายุ
ใบอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด 

1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
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ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 30 วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล จํานวน 1 ฉบับ 
4. ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) จํานวน 1 ฉบับ 
5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล จํานวน 1 ฉบับ 
6. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น สําเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคาร 
หรือหลักฐานแสดงว่าอาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคาร 

จํานวน 1 ฉบับ 

7. แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ตั้งตลาด จํานวน 1 ฉบับ 
8. เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกําหนด เช่น ใบรับรอง
แพทย์ของผู้ขายของและผู้ช่วยขายของในตลาดหรือหลักฐานที่แสดงว่า ผ่านการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร ตามหลักสูตรที่ท้องถิ่นกําหนด เป็นต้น 

จํานวน 1 ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดประเภทที่ 1 
ฉบับละ 2,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

2. อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดประเภทที่ 2 
ฉบับละ 1,500 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

3. อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดประเภทที่ 3 
ฉบับละ 1,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขอต่ออายุใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 18 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต

ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ภายใน..ระบุ..... วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมี
อายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคําขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้
จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคําสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคําขอต่อ
อายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องดําเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

 ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนด 
จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชําระ
ค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํานาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะ
เสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจํานวน 

2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
    (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
    (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
    (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบ

ที่ราชการส่วนท้องถิ่นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น.... 
 หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน

ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตจําหน่าย
สินค้าในที่หรือทางสาธารณะ พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
กําหนด 

15 นาที เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

2. การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถกูต้องของค าขอ และความครบถ้วน
ของเอกสารหลกัฐานทนัที 

    กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งตอ่ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไมส่ามารถด าเนินการได้ในขณะนัน้ 
ให้จดัท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐาน
ยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่น
ค าขอลงนามไว้ในบนัทกึนัน้ด้วย 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนํา
ให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

4. การพิจารณา 
การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด หากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
   2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตจําหน่าย
สินค้าในที่หรือทางสาธารณะแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต
ทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

5. การพิจารณา 
ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด 

1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 30 วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 
3. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจําหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่) จํานวน 1 ฉบับ 
4. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนญุาต และผู้ช่วยจําหน่ายอาหาร หรือเอกสารหลักฐานที่
แสดงว่าผ่านการอบรมหลักสูตรสุขภิบาลอาหาร (กรณีจําหน่ายสินค้าประเภทอาหาร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะ 
     (ก) จําหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในที่หนึ่งที่ใดโดย
ปกติ  ฉบับละ 100 บาทต่อปี  
     (ข) จําหน่ายโดยลักษณะการเร่ขาย  ฉบับละ  50  บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 18 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ 

(ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่น
นั้น) จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ภายใน..ระบุ..... วัน 
ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคําขอพร้อมกับเสีย
ค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคําสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และ
หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องดําเนินการขอ
อนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

 ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนด 
จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชําระ
ค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํานาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะ
เสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจํานวน 

  2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
   (2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขอ

อนุญาต 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบ

ที่ราชการส่วนท้องถิ่นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น.... 
 หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน

ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
กําหนด 

15 นาที เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

2. การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถกูต้องของค าขอ และความครบถ้วน
ของเอกสารหลกัฐานทนัที 

    กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน จนท. แจ้งตอ่ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไมส่ามารถด าเนินการได้ในขณะนัน้ 
ให้จดัท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐาน
ยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่น
ค าขอลงนามไว้ในบนัทกึนัน้ด้วย 

 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนํา
ให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

4. การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด หากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
   2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตจําหน่าย
สินค้าในที่หรือทางสาธารณะแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต
ทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

5. ช าระค่าธรรมเนียม (กรณี มีค าสั่ งอนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกําหนดของท้องถิ่น) 

1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 
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ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 30 วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล จํานวน 1 ฉบับ 
4. ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) จํานวน 1 ฉบับ 
5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล จํานวน 1 ฉบับ 
6. สําเนาเอกสารสิทธิ์ หรือสัญญาเช่า หรือสิทธิอ่ืนใด ตามกฎหมายในการใช้ประโยชน์
สถานที่ที่ใช้ประกอบกิจการในแต่ละประเภทกิจการ 

จํานวน 1 ฉบับ 

7. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าว
สามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้ 

จํานวน 1 ฉบับ 

8. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องในแต่ละประเภทกิจการ เช่น ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในน่านน้ําไทย พ.ศ. 2546 เป็นต้น 

จํานวน 1 ฉบับ 

9. เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกําหนดให้มีการประเมินผลกระทบ เช่น 
รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ 
(HIA) 

จํานวน 1 ฉบับ 

10. ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจการที่กําหนด) จํานวน 1 ฉบับ 
11. ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขอ
อนุญาตกิจการที่เก่ียวข้องกับอาหาร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. กิจการท่ีเก่ียวกบัการเลีย้งสตัว์  ไมเ่กิน 2,000.-บาท ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
2. กิจการท่ีเก่ียวกบัสตัว์และผลติภณัฑ์  ไมเ่กิน  2,000.-บาท ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
3. กิจการท่ีเก่ียวกบัอาหาร เคร่ืองดืม่ น า้ดื่ม ไมเ่กิน  5,000.-บาท ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
4. กิจการท่ีเก่ียวกบัยา เวชภณัฑ์ อปุกรณ์การแพทย์ เคร่ืองส าอาง 

ผลติภณัฑ์ช าระล้าง  ไมเ่กิน  2,000.-บาท 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

5. กิจการท่ีเก่ียวกบัการเกษตร  ไมเ่กิน 6,000.-บาท  ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
6. กิจการท่ีเก่ียวกบัโลหะหรือแร่  ไมเ่กิน 2,000.-บาท ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
7. กิจการท่ีเก่ียวกบัยานยนต์ เคร่ืองจกัร หรือเคร่ืองกล  ไมเ่กิน 3,000.-

บาท  
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

8. กิจการท่ีเก่ียวกบัไม้ ไมเ่กิน 4,000.-บาท ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
9. กิจการท่ีเก่ียวกบัการบริการ ไมเ่กิน 6,000.-บาท  ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
10. กิจการท่ีเก่ียวกบัสิง่ทอ  ไมเ่กิน 2,000.-บาท ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
11. กิจการท่ีเก่ียวกบัหิน ดินทราย ซเีมนต์ หรือวตัถทุีค่ล้ายคลงึ ไมเ่กิน 

5,000.-บาท  
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

12. กิจการท่ีเก่ียวกบัปิโตรเลยีม ถา่นหิน สารเคมี  ไมเ่กิน 5,000.-บาท  ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
13. กิจการอื่นๆ  ไมเ่กิน 10,000.-บาท  ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.maesariang.go.th/)
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 18 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล โดยทําเป็นธุรกิจหรือได้รับ

ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่
ที่รับผิดชอบ ภายใน..ระบุ..... วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) 
เมื่อได้ยื่นคําขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคําสั่ง
ไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาต
สิ้นสุดแล้ว ต้องดําเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

 ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนด 
จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชําระ
ค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํานาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะ
เสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจํานวน 

   2.เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
      (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
      (2) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการ ด้านสุขลักษณะการกําจัดสิ่งปฏิกูล และด้าน

คุณสมบัติของผู้ปฏิบัติงานถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
      (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตาม

แบบที่ราชการส่วนท้องถิ่นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น.... 
 หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน

ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบ

15 นาที เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

กิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
กําหนด 

แม่ฮ่องสอน 

2. การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถกูต้องของค าขอ และความครบถ้วน
ของเอกสารหลกัฐานทนัที 

    กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน จนท. แจ้งตอ่ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไมส่ามารถด าเนินการได้ในขณะนัน้ 
ให้จดัท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐาน
ยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่น
ค าขอลงนามไว้ในบนัทกึนัน้ด้วย 

 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนํา
ให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

4. การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด หากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
   2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตจําหน่าย
สินค้าในที่หรือทางสาธารณะแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต
ทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

5. ช าระค่าธรรมเนียม (กรณี มีค าสั่ งอนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกําหนดของท้องถิ่น) 

1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 
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ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 30 วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 
3. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืน
ที่เก่ียวข้อง 

จํานวน 1 ฉบับ 

4. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่กําจัดสิ่งปฏิกูลที่ได้รับใบอนุญาตและมีการดําเนิน
กิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล 

จํานวน 1 ฉบับ 

5. แผนการดําเนินงานในการกําจัดสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการดําเนินงาน 
ความพร้อมด้านกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 

จํานวน 1 ฉบับ 

6. เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ปฏิบัติงานที่ทําหน้าที่กําจัดสิ่งปฏิกูลผ่านการฝึกอบรมด้าน
สุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทํางาน (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นกําหนด) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปีของผู้ปฏิบัติงานในการกําจัด
สิ่งปฏิกูล 

จํานวน 1 ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 
ฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 

http://www.maesariang.go.th/)
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ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 18 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล โดยทําเป็นธุรกิจหรือ

ได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ภายใน..ระบุ..... วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออก
ใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคําขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นจะมีคําสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตก่อน
วันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องดําเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

 ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนด 
จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ ค้างชําระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชําระ
ค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํานาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะ
เสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจํานวน 

 2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
   (2) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการ ด้านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูล ด้านผู้ขับขี่และ

ผู้ปฏิบัติงานประจํายานพาหนะ ด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกต้องตามหลักเกณฑ์ และมีวิธีการ
ควบคุมกํากับการขนส่งเพื่อป้องกนัการลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดท้องถิ่น) 

   (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบ
ที่ราชการส่วนท้องถิ่นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น.... 

 หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล พร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นกําหนด 

15 นาที เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

2. การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถกูต้องของค าขอ และความครบถ้วน
ของเอกสารหลกัฐานทนัที 

    กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน เจาหน้าที่แจ้งตอ่ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไมส่ามารถด าเนินการได้ในขณะนัน้ 
ให้จดัท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐาน
ยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่น
ค าขอลงนามไว้ในบนัทึกนัน้ด้วย 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนํา
ให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

4. การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
 4.1 กรณีอนุญาต 
 มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ
เพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด 
หากพ้นกําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะ
มีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
4.2 กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
 แจ้งคําสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล แก่ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

5. ช าระค่าธรรมเนียม (กรณี มีค าสั่ งอนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด 

1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

 

 



เทศบาลต าบลแม่สะเรียง 

 

คู่มือส าหรับประชาชน       105 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 30 วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 
3. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง จํานวน 1 ฉบับ 
4. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับกําจัดสิ่งปฏิกูลที่ได้รับใบอนุญาตและมีการดําเนิน
กิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผู้กําจัดสิ่ง
ปฏิกูล 

จํานวน 1 ฉบับ 

5. แผนการดําเนินงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการดําเนินงาน 
ความพร้อมด้านกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 

จํานวน 1 ฉบับ 

6. เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจํายานพาหนะผ่านการฝึกอบรมด้าน
การจัดการสิ่งปฏิกูล (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นกําหนด) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปีของผู้ปฏิบัติงานในการเก็บ
ขนสิ่งปฏิกลู 

จํานวน 1 ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตรับทําการเก็บ และขนสิ่ง
ปฏิกูล ฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 

http://www.maesariang.go.th/)
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ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 18 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถิ่นหรือองค์กร

ของรัฐที่ได้จัดตั้งตลาดขึ้นตามอํานาจหน้าที่ แต่ต้องปฏิบัติตามข้อกําหนดของท้องถิ่น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกําหนด พร้อมทั้ง
เอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกําหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ที่รับผิดชอบ (ระบุ) 

  2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
   (2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ ต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของ

ท้องถิ่น) 
   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบ

ที่ราชการส่วนท้องถิ่นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น.... 
 หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน

ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาดพร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นกําหนด 

15 นาที เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 
2. การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถกูต้องของค าขอ และความครบถ้วน
ของเอกสารหลกัฐานทนัที 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

    กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งตอ่ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไมส่ามารถด าเนินการได้ในขณะนัน้ 
ให้จดัท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐาน
ยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่น
ค าขอลงนามไว้ในบนัทกึนัน้ด้วย 

3. การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนํา
ให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

4. การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
        1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด หากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
        2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งคําสั่ งไม่ออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

5. ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด 

1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 30 วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 
3. หนงัสอืรับรองนิติบคุคล จํานวน 1 ฉบับ 
4. ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) จํานวน 1 ฉบับ 
5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล จํานวน 1 ฉบับ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
6. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น สําเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคาร 
หรือหลักฐานแสดงว่าอาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคาร 

จํานวน 1 ฉบับ 

7. แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ตั้งตลาด จํานวน 1 ฉบับ 
8. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขายของและผู้ช่วยขายของในตลาดหรือหลักฐานที่แสดงว่าผ่านการ
อบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร ตามหลักสูตรที่ท้องถิ่นกําหนด 

จํานวน 1 ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ประเภทที่ 1 
ฉบับละ 2,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

2. อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ประเภทที่ 2 
ฉบับละ 1,500 บาทต่อปี  

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

3. อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ประเภทที่ 3 
ฉบับละ 1,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

http://www.maesariang.go.th/)
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขอใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 18 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงาน

ท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกําหนด พร้อมทั้งเอกสาร
ประกอบการขออนุญาตตามข้อกําหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ที่รับผิดชอบ (ระบุ) 

   2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
      (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
      (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของ

ท้องถิ่น) 
      (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตาม

แบบที่ราชการส่วนท้องถิ่นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น.... 
 หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ ได้รับเอกสารครบถ้วน

ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าใน
ที่หรือทางสาธารณะ พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกําหนด 

15 นาที เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 
2. การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถกูต้องของค าขอ และความครบถ้วน
ของเอกสารหลกัฐานทนัที 

    กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งตอ่ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไมส่ามารถด าเนินการได้ในขณะนัน้ 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

ให้จดัท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐาน
ยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่น
ค าขอลงนามไว้ในบนัทกึนัน้ด้วย 

3. การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนํา
ให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

4. การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
        1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด หากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
        2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่ออกใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในที่หรือ
ทางสาธารณะแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 

8 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

5. ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด 

1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 30 วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 
3. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจําหน่ายอาหาร (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่) จํานวน 1 ฉบับ 
4. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาต และผู้จําหน่ายอาหาร หรือเอกสารหลักฐานที่
แสดงว่าผ่านการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหาร (กรณีจําหน่ายสินค้าประเภทอาหาร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 
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ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1. อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในที่หรือทาง

สาธารณะ 
     (ก) จําหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในที่หนึ่งที่ใดโดย
ปกติ  ฉบับละไม่เกิน 500 บาทต่อปี  
     (ข) จําหน่ายโดยลักษณะการเร่ขาย  ฉบับละไม่เกิน  50 
บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 18 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) 
ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอร์มที่
กฎหมายกําหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกําหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ที่
รับผิดชอบ (ระบุ) 

   2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
      (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
      (2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขอ

อนุญาต 
      (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
      (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตาม

แบบที่ราชการส่วนท้องถิ่นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น.... 
 หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน

ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทกิจการ) พร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นกําหนด 

15 นาที เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

2. การตรวจสอบเอกสาร 1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถกูต้องของค าขอ และความครบถ้วน
ของเอกสารหลกัฐานทนัที 

    กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งตอ่ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไมส่ามารถด าเนินการได้ในขณะนัน้ 
ให้จดัท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐาน
ยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่น
ค าขอลงนามไว้ในบนัทกึนัน้ด้วย 

อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด
แม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนํา
ให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

4. การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
        1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด หากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
        2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

5. ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกําหนดของท้องถิ่น) 

1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 30 วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
2. สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล จํานวน 1 ฉบับ 
4. ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) จํานวน 1 ฉบับ 
5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล จํานวน 1 ฉบับ 
6. สําเนาเอกสารสิทธิ์ หรือสัญญาเช่า หรือสิทธิอ่ืนใด ตามกฎหมายในการใช้ประโยชน์
สถานที่ที่ใช้ประกอบกิจการในแต่ละประเภทกิจการ 

จํานวน 1 ฉบับ 

7. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าว
สามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้ 

จํานวน 1 ฉบับ 

8. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องในแต่ละประเภทกิจการ เช่น ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในน่านน้ําไทย พ.ศ. 2546 เป็นต้น 

จํานวน 1 ฉบับ 

9. เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกําหนดให้มีการประเมินผลกระทบ เช่น 
รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ 
(HIA) 

จํานวน 1 ฉบับ 

10. ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจการที่กําหนด) จํานวน 1 ฉบับ 
11. ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขอ
อนุญาตกิจการที่เกี่ยวข้องกับอาหาร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์ ไม่เกิน 2,000.-บาท  ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
2. กิจการที่เกี่ยวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์ ไม่เกิน 2,000.-บาท   ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
3. กิจการที่เกี่ยวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ําดื่ม ไม่เกิน 5,000.-บาท ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
4. กิจการที่เกี่ยวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องสําอาง 

ผลิตภัณฑ์ชําระล้าง ไม่เกิน 2,000.-บาท   
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

5. กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร ไม่เกิน 6,000.-บาท  ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
6. กิจการที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร่ ไม่เกิน 2,000.-บาท  ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
7. กิจการที่เกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล ไม่เกิน 

3,000.-บาท  
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

8. กิจการที่เกี่ยวกับไม้ ไม่เกิน 4,000.-บาท ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
9. กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ ไม่เกิน 6,000.-บาท  ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

10. กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ ไม่เกิน 2,000.-บาท   ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
11. กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดินทราย ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง ไม่

เกิน 5,000.-บาท  
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

12. กิจการที่เกี่ยวกับปิโตรเลียม ถ่านหิน สารเคมี ไม่เกิน 5,000.- ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

บาท  
13. กิจการอ่ืนๆ ไม่เกิน 10,000.-บาท ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โล ก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.maesariang.go.th/)
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 18 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล โดยทําเป็นธุรกิจหรือได้รับ

ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกําหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม
ข้อกําหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ที่รับผิดชอบ (ระบุ) 

  2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
     (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
     (2) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการ ด้านสุขลักษณะการกําจัดสิ่งปฏิกูล และด้าน

คุณสมบัติของผู้ปฏิบัติงานถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
     (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตาม

แบบที่ราชการส่วนท้องถิ่นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น.... 
 หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน

ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกําหนด 

15 นาที เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 
2. การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถกูต้องของค าขอ และความครบถ้วน
ของเอกสารหลกัฐานทนัที 

    กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งตอ่ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไมส่ามารถด าเนินการได้ในขณะนัน้ 
ให้จดัท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐาน
ยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่น
ค าขอลงนามไว้ในบนัทกึนัน้ด้วย 

3. การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนํา
ให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

4. การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด หากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณไีม่อนุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทํา
การกําจัดสิ่งปฏิกูลแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ ์

8 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

5. ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกําหนดของท้องถิ่น) 

1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 30 วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 
3. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืน
ที่เก่ียวข้อง 

จํานวน 1 ฉบับ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
4. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่กําจัดสิ่งปฏิกูลที่ได้รับใบอนุญาตและมีการดํา เนิน
กิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล 

จํานวน 1 ฉบับ 

5. แผนการดําเนินงานในการกําจัดสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการดําเนินงาน 
ความพร้อมด้านกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 

จํานวน 1 ฉบับ 

6. เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ปฏิบัติงานที่ทําหน้าที่กําจัดสิ่งปฏิกูลผ่านการฝึกอบรมด้าน
สุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทํางาน (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นกําหนด) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปีของผู้ปฏิบัติงานในการกําจัด
สิ่งปฏิกูล 

จํานวน 1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล ฉบับละ
ไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 
 

http://www.maesariang.go.th/)
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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
โทร 0 53681231 ต่อ 18 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่ งปฏิกูล โดยทําเป็นธุรกิจหรือได้รับ

ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกําหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม
ข้อกําหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ที่รับผิดชอบ (ระบุ) 

  2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
     (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
     (2) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการ ด้านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูล ด้านผู้ขับขี่และ

ผู้ปฏิบัติงานประจํายานพาหนะ ด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกต้องตามหลักเกณฑ์ และมีวิธีการ
ควบคุมกํากับการขนส่งเพ่ือป้องกันการลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของ
ท้องถิ่น) 

     (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตาม
แบบที่ราชการส่วนท้องถิ่นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น.... 

 หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
กําหนด 

15 นาที เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

2. การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถกูต้องของค าขอ และความครบถ้วน

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่ให้บริการ 

ของเอกสารหลกัฐานทนัที 

    กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งตอ่ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไมส่ามารถด าเนินการได้ในขณะนัน้ 
ให้จดัท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐาน
ยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่น
ค าขอลงนามไว้ในบนัทกึนัน้ด้วย 

แม่ฮ่องสอน 

3. การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนํา
ให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

4. การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด หากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่ออกใบอนุญาตใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูลแก่   ผู้ขออนุญาต
ทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

5. ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกําหนดของท้องถิ่น) 

1 วัน เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 
อําเภอแม่สะเรียง จังหวัด

แม่ฮ่องสอน 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 30 วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
2. สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
3. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง จํานวน 1 ฉบับ 
4. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับกําจัดสิ่งปฏิกูลที่ได้รับใบอนุญาตและมีการดําเนิน
กิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผู้กําจัดสิ่ง
ปฏิกูล 

จํานวน 1 ฉบบั 

5. แผนการดําเนินงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการดําเนินงาน 
ความพร้อมด้านกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 

จํานวน 1 ฉบับ 

6. เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจํายานพาหนะผ่านการฝึกอบรมด้าน
การจัดการสิ่งปฏิกลู (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นกําหนด) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปีของผู้ปฏิบัติงานในการเก็บ
ขนสิ่งปฏิกูล 

จํานวน 1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 
ฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ล าดับ การรับเรื่องร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. เทศบาลตําบลแม่สะเรียง 

(หมายเหตุ: (999 หมู่ที่ 2 ถนนแม่สะเรียง ตําบลแม่สะเรียง อําเภอแม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
โทร 0-5368-1231 โทรสาร 0-5368-2743 http://www.maesariang.go.th/)) 

2. ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัด )) 

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  (  เลขที่  1  ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 /  สายด่ วน  1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

http://www.maesariang.go.th/)
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