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คู่มือสําหรับประชาชน: การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับมัธยมศึกษาปีที ่1 ในสถานศึกษาสังกดัองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ:สาํนกัประสานและพฒันาการจดัการศึกษาทอ้งถ่ิน 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน : การรับนกัเรียนเขา้เรียนระดบัมธัยมศึกษาปีท่ี 1 ในสถานศึกษาสังกดัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องคก์ารบริหารส่วนจงัหวดัอุตรดิตถ์ 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจง้  

5. กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง 

 1. พ.ร.บ.การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 

 2. พ.ร.บ.การศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 

 3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเข้าเรียนในสถานศึกษา  พ.ศ. 2548 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป  

7. พืน้ทีใ่ห้บริการ : ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา   

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  -  วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลีย่ต่อเดือน   -  

 จํานวนคําขอทีม่ากทีสุ่ด   -  

 จํานวนคําขอทีน้่อยทีสุ่ด  -  

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การรับนกัเรียนเขา้เรียนระดบัมธัยมศึกษาปีท่ี 1 ในสถานศึกษา

สังกดัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  องคก์ารบริหารส่วนจงัหวดัอุตรดิตถ์ 

11. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานทีใ่ห้บริการ – โรงเรียนองค์การบริหารส่วนจังหวดัอุตรดิตถ์  (โรงเรียนวงักะพีพิ้ทยาคม)  / ติดต่อด้วยตนเอง 

ณ หน่วยงาน เลขท่ี 226 หมู่ท่ี 3 ตาํบลวงักะพี ้อาํเภอเมือง จังหวดัอุตรดิตถ์ 53170 เบอร์โทรติดต่อ 055-494261 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ต้ังแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

       - การรับนกัเรียนเขา้เรียนระดบัมธัยมศึกษาปีท่ี 1 ในสถานศึกษาสังกดัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินจะรับเด็กนกัเรียน   

          ท่ีจบการศึกษาชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6 ท่ีอยูใ่นเขตพื้นท่ีบริการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินทุกคนโดยไม่มีการ 
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          สอบวดัความสามารถทางวชิาการ หากกรณีท่ีมีเด็กมาสมคัรเรียนไม่เตม็ตามจาํนวนท่ีกาํหนดองคก์รปกครองส่วน  

          ทอ้งถ่ินสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพื้นท่ีบริการไดแ้ต่หากกรณีท่ีมีเด็กมาสมคัรเรียนเกินกวา่จาํนวนท่ี  

          กาํหนดใหใ้ชว้ธีิการจบัฉลากหรือการวดัความสามารถดา้นวชิาการไดต้ามความเหมาะสมทั้งน้ีตามท่ีองคก์ร 

          ปกครองส่วนทอ้งถ่ินจะประกาศกาํหนด 

       - องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตรวจสอบรายช่ือเด็กท่ีคาดวา่จะจบชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6 พร้อมทั้งมีหนงัสือแจง้ให้ 

          ผูป้กครองของเด็กนกัเรียนทราบภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปีการศึกษาท่ีเด็กจะเขา้เรียน 1 ปี 

       - องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินและสถานศึกษาแจง้ประชาสัมพนัธ์รายละเอียดหลกัเกณฑก์ารรับสมคัรนกัเรียนให้  

          ผูป้กครองทราบระหวา่งเดือนกุมภาพนัธ์ - เมษายนของปีการศึกษาท่ีเด็กจะเขา้เรียน 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูป้กครองยืน่เอกสาร

หลกัฐานการสมคัรเพื่อส่ง

เด็กเขา้เรียนในสถานศึกษา

ตามวนัเวลาและสถานท่ีท่ี

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน

ประกาศกาํหนด 

1 วนั โรงเรียนองคก์าร

บริหารส่วน

จงัหวดัอุตรดิตถ์ 

(โรงเรียนวงักะพี้

พิทยาคม) 

 

2) 

การพิจารณา 
 

การพิจารณารับเด็กเขา้เรียน 
 

7 วนั โรงเรียนองคก์าร

บริหารส่วน

จงัหวดัอุตรดิตถ์ 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 8 วนั 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

      ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขั้นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คําขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สตูบิตัรนกัเรียน - 1 1 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน

นกัเรียน 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 
ทะเบียนบ้าน

นกัเรียน 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 

ทะเบียนบ้าน

บดิามารดาหรือ

ผู้ปกครอง 

- 1 1 ฉบบั - 

5) 

ใบเปล่ียนช่ือ 

(กรณีมีการ

เปล่ียนช่ือ) 

- 1 1 ฉบบั - 

6) 

หลกัฐานการ

สําเร็จการศกึษา

ระดบัชัน้

ประถมศกึษาปีท่ี 

6 

- 1 1 ฉบบั - 

7) รูปถ่ายนกัเรียน - 3 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สําหรับยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

                             - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

              - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

          17.1 ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายนิติการและการพาณิชย ์สาํนกัปลดัฯ องคก์ารบริหารส่วนจงัหวดัอุตรดิตถ ์  

        เบอร์โทรติดต่อ 055-414671 
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 17.2 ช่องทางการร้องเรียนศูนยบ์ริการประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี 

         หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111     

         เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

            - 

19. หมายเหตุ 

           - 

 

 

 

 
 


