
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ที่ต้องกำรลำ 

1. กรอก Username และ Password เพ่ือเข้าระบบงาน DPIS6 

 

 

2. เลือก หัวข้อ การลา  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. เลือกหัวข้อ + เพิ่มค าขอลา 

 

 

4. แบบฟอร์มการลา 

- เลือกประเภทการลา  :  ลาพักผ่อน , ลาป่วย, ลากิจ 

- เริ่มลาวันที่ : ให้ใส่วันที่ต้องการจะลา 

- สิ้นสุดวันที่ : ให้ใส่วันที่สุดท้ายที่ต้องการจะลา กรณีลาวันเดียวให้ใส่วันที่เริ่มลา กับวันสิ้นสุดวันเดียวกัน 

- ที่อยู่ที่ติดต่อได้ : ให้ใส่ที่อยู่ และเบอร์โทรศัพท์มือถือ 

 

- ผู้ตรวจสอบวันลา ให้เลือกหัวข้อ เลือก เพ่ือเพ่ิมผู้ตรวจสอบการลา (นางวาสนา สันยะสิน) 
กรณี นางวาสนา สันยะสิน ลาหรือไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้เลือก นางสุกัญญา ศรีภาพ       
เป็นผู้ตรวจสอบวันลาแทน 

- ผู้บังคับบัญชาขั้นต้น ให้เลือกหัวข้อ เลือก เพ่ือเพ่ิมผู้บังคับบัญชาขั้นต้น(หัวหน้ากลุ่ม ฝ่าย งาน และ 
หัวหน้าสาขา) 

- ผู้อนุญาตการลา ให้เลือกหัวข้อ เลือก เพ่ือเพ่ิมผู้อนุญาตการลา(ขนส่งจังหวัด) 
กรณี ขนส่งจังหวัดไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้เลือก ผู้รักษาราชการแทนตามล าดับ และให้เปลี่ยน
เงื่อนไขของผู้อนุญาตการลา เป็นรักษาราชการแทน 



- เรียน : ให้พิมพ์ ขนส่งจังหวัดล าปาง 

 

การค้นหา ผู้ตรวจสอบวันลา, ผู้บังคับบัญชาขั้นต้น, และผู้อนุญาตการลา 

- ให้ใส่ชื่อ (ไม่ต้องใส่ค าน าหน้านาย นางหรือนางสาว) แล้วกดค้นหา  
- ให้เลือกชื่อที่เราค้นหา แล้วกดบันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. Print ใบลา 

  แก้ไขใบลา  (กรณีแก้ไข จะสามารถแก้ไขได้แค่ท่ีอยู่ที่ติดต่อได้เท่านั้น) 

  Print ใบลา 

  ยกเลิกใบลา 

 
 

- เลือก  Print ใบลา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ส ำหรับผู้ให้ควำมเห็นกำรอนุญำตกำรลำ (ผู้บังคับบัญชำข้ันต้น) 

1. เลือกหัวข้อ การอนุญาตการลา 

 

 

2. เลือก  เพ่ือตรวจสอบ 

 

3. ผู้ตรวจสอบการลา จะท าการตรวจสอบวันลา และกดบันทึก เพ่ือส่งใบลาให้กับ ผู้บังคับบัญชาขั้นต้น 

 



 

4. ผู้บังคับบัญชาขั้นต้น จะท าการตรวจสอบและอนุญาตการลา และกดบันทึก เพ่ือส่งใบลาให้กับ
ผู้บังคับบัญชา อนุมัติการลา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส ำหรับผู้อนุมัติกำรลำ 

ผู้อนุมัติการลา  

- เลือกอนุมัติ/ไม่อนุมัติ  
- ความเห็น/หมายเหตุ  (ใส่หรือไม่ใส่ก็ได้) 
- วันที่อนุมัติ   และกดบันทึก 

 

 

 


