
บันท ึกข้อความ

ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ
ที ชย ๐๐๐๓/๓๔๑ วันที ๘ กรกฎาคม ๒๔๖๘
เร่ือง รายงานฃอซือฃอจ้าง

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดชัยภูมิ

ด้วย สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิมีความประสงค์จะ ซื้อเก้าอีส้ำนักงาน เพ่ือทดแทนของเดิมที'ชำรุดของ 
สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 

๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซื้อ
เนื่องจากเก้าอี้ทำงานของบุคลากรสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิใช้ในการปฏิบัติงานมีสภาพชำรุด 

ฉีก/ขาด และมีอายุการใช้งานมากกว่า ๘ ปี (จัดซ้ือในปี พ.ศ. ๒๔๔๙) สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ มีความประสงค์ 
ดำเนินการจัดซื้อเก้าอี้สำนักงาน เพื่อทดแทนของเติมที่ชำรุด 

๒. รายละเอียดของพัสดุ
เก้าอี้สำนักงาน เพื่อทดแทนของเดิมที่ชำรุดของสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ จำนวน ๒๑ ตัว ดังน้ี
- เก้าอี้ทำงาน ระดับอำนวยการสูง จำนวน ๑ ตัว
- เก้าอี้ทำงาน ระดับชำนาญการพิเศษ จำนวน ๓ ตัว
- เก้าอี้ทำงาน สำหรับเจ้าหน้าที่ จำนวน ๑๗ ตัว 
รายละเอียดตามเอกสารแนบ

๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อจำนวน ๑ ๖ ๑ , ๓ ๐ ๐ . ๐ ๐  บาท (หนึ่งแสนหกหมื่นหนึ่งพันสามร้อยบาทถ้วน) 
สืบราคาตามท้องตลาด จำนวน ๓ ราย ดังนี้ 

๑. ร้านขวัญขาติ
๒. บริษัท เคทีเอ็ม ลิฟวิ่งมอล์ จำกัด 
๓. บริษัท ชัน ออฟพิซ เฟอร์นิเจอร์ จำกัด 

๔. วงเงินที่จะซื้อ
เงินนอกงบประมาณจากเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถิ่นร้อยละ ๑๐  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 

๒๔๖๘ จำนวน ๑๖๑ ,๓ ๐๐.๐๐  บาท (หนึ่งแสนหกหมื่นหนึ่งพันสามร้อยบาทถ้วน) f 

๔. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๔๔ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา



๖. วธทจะซอ และเหตุผลทตองซอ
ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุทีมการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้ 

บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆ

การแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดํโปรด 
๑. อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น 
๒. ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดชัยภูม ิ
เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

(นางสาวสมใจ หลาวทอง) 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

(บางสาวพรพิมล คงบาวัง) 
เจ้าหน้าที่พัสดุ

(นางยุภารตน์ เนื่องจำนงคํ) 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผ้ว่าราชการจังหวัดชัยภมิ



ส่วนราชการ สำนักงานคสังจังหวัดชัยภูมิ
ที ซย 000๓/๓๔๔ วันที ๑๔ กรกภูาคม ๒๔๖๘
เร่ือง รายงาบฃอซือฃอจ้าง

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดชัยภูมิ

ด้วย สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิมีความประสงค์จะ ซื้อน้ําด่ืม ขนาดบรรจุถัง ถังละ ๒๐ ลิตร จำนวน 
๑๘ ถัง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 

๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซ้ือ
เพี่อใช้รับรองผู้มาติดต่อราชการสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ 

๒. รายละเอียดของพัสดุ
น้ําด่ืม ขนาดบรรจุถัง ถังละ ๒๐ ลิตร จำนวน ๑๘ ถัง 

๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อจำนวน ๖๓๐.๐๐ บาท (หกร้อยสามสิบบาทถ้วน) ราคาที,เคยซื้อเคยจ้าง 
๒ ปีงบประมาณ ตามใบสั่งซื้อเลขที่ ๒๔/๒๔๖๘ ลงวันท่ี ๑ ๑  มิถุนายน ๒๔๖๘ 

๔. วงเงินที่จะซ้ือ
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๔๖๘ จำนวน ๖๓๐.๐๐ บาท (หกร้อยสามสิบบาทถ้วน)

๔. กำหนดเวลาที,ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๑ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

๖. วิธีที่จะซ้ือ และเหตุผลที่ต้องซ้ือ
ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้ 

บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามทีก่ำหนดในกฎกระทรวง 
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาดัดเลือกข้อเสนอ

การพิจารณาดัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆ

ผู้ตรวจรับพัสดุ
นายเฉลิมเดช เคนบ้านเป้า ผู้ตรวจรับพัสดุ

พนักงานพิมพ์ ส.๔ 
อำนาจและหน้าที่

ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็บชอบขอไดโปรด อนุมิตไห้'ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน 
ขอซื้อดังกล่าวข้างต้น

(นางสาวพรพิมล คงนาวัง) 
เจ้าหน้าที่พัสดุ

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดชัยภูม ิ
เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

(บางสาวสมใจ หลาวทอง) 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

(นางยุภาพ)น้ เนื่องจำนงค์)
คลังจังหวัดชัยภูมิ ปฏิบัติราชการแทน 

ผ้ว่าราชการจังหวัดชัยภมิ



ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดชัยภมิ

บันทึกข้อความ

ท่ี ซย ๐๐๐๓/๓๗๕: วันท่ี ๒๙ กรกฎาคม ๒๕๖๘
เร่ือง รายงานฃอซือฃอจ้าง

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดชัยภูมิ

ด้วย สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมมิีความประสงค์จะ ซ้ือธงชาติไทย ขนาด ๖๐ X ๙๐ ซม. จำนวน ๑๐ ผืน 
และธงอักษรพระนามาภิไธย ส.ก. ขนาด ๖๐ X ๙๐ ซม. จำนวน ๑๐ ผืน โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด 
ดังต่อไปน้ี

๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซ้ือ
เพึ่อใช้สำหรับประดับบริเวณบ้านพักข้าราชการสำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ ในกิจกรรม 

เฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระบางเจ้าสิริกิติ๋ พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนีพันปีหลวง เนื่องใบโอกาสวับเฉลิม 
พระซนมพรรษา ๑๒ สิงหาคม ๒๕๖๘ 

๒. รายละเอียดของพัสดุ
ธงชาติไทย ขนาด ๖ ๐  X ๙๐ ซม. จำนวน ๑๐ ผืน และธงอักษรพระนามาภิไธย ส.ก.

ขนาด ๖๐  X ๙๐ ซม. จำนวน ๑๐ ผืน
๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อจำนวน ๕๐๐.๐๐ บาท (ห้าร้อยบาทถ้วน) ราคาที่เคยซื้อเคยจ้าง 

๒ ปีงบประมาณ ตามใบสั่งซื้อเลขที่ ๒๕/๒๕๖๗ ลงวันท่ี ๓๑ พฤษภาคม ๒๕๖๗ 
๔. วงเงินที่จะซ้ือ

เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๘ จำนวน ๕๐๐.๐๐ บาท (ห้าร้อยบาทถ้วน)
๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ

กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๑ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
๖. วิธี,ท่ี-จะ1ซ้ือ และเหตุผลที่ต้องซ้ือ

ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้ 
บริการท่ัวไป และมีวงเงินใบการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ
ผู้ตรวจรับพัสดุ

นายเฉลิมเดช เคนบ้านเป้า ผู้ตรวจรับพัสดุ
พนักงานพิมพ์ ส.๔



อานาจและหนาท
ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด อนุมดให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน 
ขอซื้อดังกล่าวข้างต้น

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดขัยภูมิ 
เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

7 1 J
(นางสาวสมใจ หลาวทอง) 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

(นางสาวพรพิมล คงนาวัง) 
เจ้าหน้าที่พัสดุ

อนมัติ

น !1 โ-r
(นางยุภา!,ตบ์ เนื่องจำนงค์)

คลังจังหวัดชัยภูมิ ปฏิบัติราชการแทน 
ผ้ว่าราชการจังหวัดขัยภมิ


